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  حسابدار عمومي تكميلي : نام شغل 

    استاندارد خلاصه 
  تعريف مفاهيم سطوح يادگيري

   به مفهوم قدرت انجام كار:توانايي/ به مفهوم مباني مطالب نظري : اصول/  به مفهوم داشتن اطلاعات كامل:شناسايي/ به مفهوم داشتن اطلاعات مقدماتي:آشنايي

  :شغل مشخصات عمومي
تكميلي كسي است كه بعد از گذراندن دوره هاي آموزشي لازم بتواند از عهده بكارگيري حسابدار عمومي 

مفاهيم نظري حسابداري، انجام عمليات مربوط به مطالبات، سفارشات و پيش پرداخت ها، موجودي ها، دارايي 
و انجام عمليات هايي ثابت مشهود، دارايي هايي نامشهود، ساير دارايي ها و تشخيص مفاهيم سرمايه گذاري 

 .مربوط به بدهي ها و تعهدات و تهيه و تنظيم صورتهاي مالي و تجزيه و تحليل آن و نسبتهاي مالي برآيد

   :وروديويژگي هاي كارآموز
  پايان دوره راهنمايي  : ميزان تحصيلات حداقل 
  سلامت كامل جسماني و رواني : توانايي جسميحداقل 

   1-4/2/15/10حسابدار عمومي مقدماتي  :اردمهارت هاي پيش نياز اين استاند
  :موزشي آ دوره طول
  ساعت      150      :                 آموزش    دوره طول

  ساعت         59     :                ـ زمان آموزش نظري
  ساعت        91     :                 ـ زمان آموزش عملي

  ساعت          -      :    كارآموزي در محيط كارـ زمان 
   ساعت         -    :                     پروژهاجراي ـ زمان 

 ساعت          -       :      زمان سنجش مهارت        ـ

   :روش ارزيابي مهارت كارآموز
  %25: )دانش فني(سنجش نظري امتياز - 1
  %75 : سنجش عملي امتياز- 2
  %10:  امتياز سنجش مشاهده اي-1-2
 %65:  امتياز سنجش نتايج كار عملي-2-2

   :ويژگيهاي نيروي آموزشي
  ليسانس مرتبط  :حداقل سطح تحصيلات 
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   حسابدار عمومي تكميلي:نام شغل
 فهرست توانايي هاي شغل 

 عنوان توانايي رديف

  توانايي تشخيص و كاربرد مفاهيم نظري حسابداري   1
  طالبات توانايي انجام عمليات مربوط به م  2
  توانايي انجام عمليات مربوط به سفارشات و پيش پرداخت ها   3
  توانايي انجام عمليات مربوط به موجودي ها   4
  توانايي انجام عمليات مربوط به دارايي هاي ثابت مشهود   5
  توانايي انجام عمليات مربوط به دارايي هاي ثابت نا مشهود  6
   ساير دارايي ها توانايي انجام عمليات مربوط به  7
  توانايي تشخيص مفاهيم سرمايه گذاري   8
  توانايي انجام عمليات مربوط به بدهي ها و تعهدات  9
  توانايي تهيه و تنظيم صورتهاي مالي   10
  توانايي تجزيه و تحليل صورتهاي مالي و تهيه نسبتهاي مالي   11
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  يلي حسابدار عمومي تكم:ام شغلن
 اهداف و ريزبرنامه درسي 

 زمان آموزش
 شرح شماره

 جمع عملي نظري

  3  1  2 توانايي تشخيص و كاربرد مفاهيم نظري حسابداري  1
        آشنايي با مجموعه صورت هاي مالي اساسي  1-1
شناسايي كاربرد مفروضات ، اصول و مفاهيم بنيادي حـسابداري در تهيـه               2-1

  ن صورت هاي مالي و اجزاي آ
      

        آشنايي با ويژگي هاي كيفي اطلاعات مالي  3-1
         ويژگي هاي كيفي مرتبط با محتواي اطلاعات -  
         ويژگي هاي كيفي مرتبط با چگونگي ارائه اطلاعات -  

        شناسايي اصول تشخيص مفاهيم نظري حسابداري  4-1

  7  4  3  توانايي انجام عمليات مربوط به مطالبات    2

        نايي با مفهوم مطالبات و نحوه ايجاد آن آش  1-2

        آشنايي با طبقه بندي انواع مطالبات   2-2

        آشنايي با نحوه وصول مطالبات  3-2
        آشنايي با روش هاي حذف مطالبات سوخت شده    4-2
        شناسايي اصول مطالبات مشكوك الوصول   5-2

        مالي شناسايي اصول نمايش مطالبات در صورتهاي   6-2
        شناسايي اصول انجام عمليات مربوط به مطالبات   7-2

  15  9  6 مربوط به سفارشات و پيش پرداخت ها انجام عمليات توانايي  3
        آشنايي با انواع سفارشات و مفاهيم مربوط به آن   1-3
        )داخلي و خارجي(شناسايي اصول انجام عمليات حسابداري سفارشات   2-3

        يي اصول تعديل و انتقال سفارشات به سرفصل هاي مربوطه شناسا  3-3
        آشنايي با انواع پيش پرداخت ها و مفاهيم  مربوط به آن   4-3
        شناسايي اصول تعديل و اصلاح پيش پرداخت ها   5-3
        شناسايي اصول نمايش سفارشات و پيش پرداخت ها در صورتهاي مالي   6-3
        م عمليات مربوط به سفارشات و پيش پرداخت ها شناسايي اصول انجا  7-3
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   حسابدار عمومي تكميلي:ام شغلن
 اهداف و ريزبرنامه درسي 

 زمان آموزش
 شرح شماره

 جمع عملي نظري

  23  15  8  توانايي انجام عمليات مربوط به موجودي ها  4

        آشنايي با مفهوم موجودي ها   1-4

        يابي موجودي ها آشنايي با سيستم هاي ارز  2-4

         مبتني بر بهاي تمام شده تاريخي-  

         انحراف از بهاي تمام شده تاريخي-  

        شناسايي اصول سيستم هاي ثبت موجودي   3-4

         ادواري-  

         دائمي -  

شناسايي اصول به كارگيري روش هاي ارزشيابي موجودي ها، مبتنـي بـر             4-4
  بهاي تمام شده تاريخي

      

         شناسايي ويژه -  

         اولين صادره از اولين وارده-  

        اولين صادره از آخرين وارده -  

         ميانگين-  

مبتنـي بـر بهـاي تمـام     (آشنايي با ساير روش هاي ارزشيابي موجودي ها        5-4
  )شده تاريخي

      

        آشنايي با مفهوم كالاي اماني و كالاي در راه   6-4

        تعديل و اصلاح موجودي ها در پايان دوره شناسايي اصول   7-4

         ذخيره كاهش ارزش موجودي ها -  

         كسري و اضافات موجودي انبار -  

        شناسايي اصول افشاي موجودي ها در صورت هاي مالي   8-4

        شناسايي اصول انجام عمليات مربوط به موجودي ها   9-4
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   حسابدار عمومي تكميلي:ام شغلن
 داف و ريزبرنامه درسي اه

 زمان آموزش
 شرح شماره

 جمع عملي نظري

  22  12  10  توانايي انجام عمليات مربوط به دارايي هاي ثابت مشهود  5
        آشنايي با مفهوم دارايي هاي ثابت مشهود   1-5
        شناسايي اجزاي تشكيل دهنده بهاي تمام شده دارايي ها   2-5
        ارايي ها شناسايي اصول تحصيل د  3-5

         خريد نقدي -  
         خريد نسيه -  
         در قبال صدور اسناد پرداختني-  
        )گروهي( تحصيل يكجا -  
         در قبال صدور سهام -  
         معاوضه دارايي ها -  
         ساخت يا ايجاد دارايي ها -  

        شناسايي اصول ثبت مخارج بعد از تحصيل دارايي ها   4-5
        )استهلاك ، نقصان (آشنايي با مفهوم كاهش ارزش اقتصادي دارايي ها   5-5

         شناسايي اصول روش هاي محاسبه و ثبت استهلاك دارايي ها   6-5 
        شناسايي اصول واگذاري و كنار گذاري دارايي ها   7-5
        رايي ها ي ثابت مشهود شناسايي اصول افشاي دا  8-5
        شناسايي اصول انجام عمليات مربوط به دارايي هاي ثابت مشهود   9-5

  8  4  4  توانايي انجام عمليات مربوط به دارايي هاي ثابت نا مشهود  6

        آشنايي با مفهوم دارايي هاي نامشهود و اقلام آن   1-6

        ارايي هاي نامشهود شناسايي اجزاي تشكيل دهنده بهاي تمام شده د  2-6

        شناسايي اصول تحصيل  دارايي ها   3-6
        شناسايي اصول محاسبه و ثبت كاهش ارزش دارايي نامشهود   4-6
        آشنايي با عمليات واگذاري و كنارگذاري دارايي نامشهود   5-6

        شناسايي اصول افشاي دارايي هاي نامشهود   6-6
        يات مربوط به دارايي هاي نامشهود شناسايي اصول انجام عمل  7-6
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   حسابدار عمومي تكميلي:ام شغلن
 اهداف و ريزبرنامه درسي 

 زمان آموزش
 شرح شماره

 جمع عملي نظري

  4  3  1 توانايي انجام عمليات مربوط به ساير دارايي ها  7
        آشنايي با مفهوم ساير دارايي ها و اقلام آن   1-7
        جاد و طبقه بندي ساير دارايي ها شناسايي اصول اي  2-7

        شناسايي اصول افشاي ساير دارايي ها در صورت هاي مالي   3-7

  9  4  5  توانايي تشخيص مفاهيم سرمايه گذاري  8

        آشنايي با مفهوم سرمايه گذاري   1-8
        آشنايي با انواع سرمايه گذاري   2-8

         سرمايه گذاري در سهام شركت ها -  

        رمايه گذاري در اوراق بدهي  س-  

         سرمايه گذاري در سپرده هاي بانكي -  

        شناسايي اصول افشاء سرمايه گذاري ها در صورت هاي مالي   3-8

  18  12  6  توانايي انجام عمليات مربوط به بدهي ها و تعهدات  9
        آشنايي با مفهوم  بدهي ها و تعهدات   1-9

        بدهي ها و تعهداتشناسايي اصول ايجاد   2-9
        شناسايي طبقه بندي انواع بدهي ها و تعهدات  3-9

         بدهي هاي جاري و اقلام آن -  
         بدهي هاي غير جاري و اقلام آن -  

       شناسايي اصول ايجاد و تسويه بدهي هاي جاري  4-9
        شناسايي اصول ايجاد و تسويه بدهي هاي غير جاري   5-9
        صول افشاء بدهي ها و تعهدات در صورتهاي مالي شناسايي ا  6-9

  21  15  6  توانايي تهيه و تنظيم صورتهاي مالي  10

        شناسايي اجزاي تشكيل دهنده مجموعه صورتهاي مالي   1-10
        شناسايي مفهوم تعديلات طبقه بندي  2-10
        آشنايي با اجزاي صورت سود و زيان طبقه بندي شده  3-10
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   حسابدار عمومي تكميلي:ام شغلن
 اهداف و ريزبرنامه درسي 

 زمان آموزش
 شرح شماره

 جمع عملي نظري

        شناسايي اصول تهيه اجزاي صورت سود و زيان طبقه بندي شده   4-10

        آشنايي با اجزاي ترازنامه طبقه بندي شده   5-10

        شناسايي اصول تهيه اجزاي ترازنامه طبقه بندي شده   6-10

        آشنايي با اطلاعات جانبي موثر در تهيه صورتهاي مالي   7-10
        شناسايي اصول تنظيم يادداشت هاي توضيحي صورتهاي مالي   8-10

توانايي تجزيه و تحليل صـورتهاي مـالي و تهيـه نـسبتهاي              11
  مالي

8  12  20  

 آشنايي با كاربردهاي تجزيه و تحليل اطلاعات مندرج در صورتهاي مـالي             1-11
  و بكارگيري نسبتهاي مالي 

      

        آشنايي با روش هاي تجزيه و تحليل اطلاعات   2-11
        شناسايي اصول تجزيه و تحليل افقي  3-11
        شناسايي اصول تجزيه و تحليل عمودي  4-11
        شناسايي اصول محاسبه نسبتهاي مالي و تجزيه و تحليل آن   5-11

        ) سرمايه در گردش-نسبت آني -نسبت جاري( نسبتهاي نقدينگي -  
 متوسـط   – گردش موجـودي     -دوره وصول مطالبات  ( نسبتهاي فعاليت    -  

  )فروش
      

 بـدهي بـه جمـع       -بدهي به حقوق صـاحبان سـهام      ( توان واريز بدهيها     -  
  ) دفعات واريز بدهيها-بدهيها و حقوق صاحبان سهام

      

 -)ق صـاحبان سـهام  بازده حقـو  (نرخ بازده سرمايه    ( نسبتهاي سودآوري    -  
  ) بازده دارايي-بازده فروش
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  حسابدار عمومي تكميلي :نام شغل 
    مواد و وسايل رسانه اي ‘ ابزار ‘ فهرست استاندارد تجهيزات

  شماره  تعداد   مشخصات فني  رديف
     ويدئو  1

      تلويزيون   2

      كامپيوتر   3

      چاپگر  4

      جعبه كمك هاي اوليه   5

      ل آتش نشاني كپسو  6

      صندلي مربي   7

      صندلي كارآموز   8

      ميز   9

      تخته وايت برد   10

      ميز   11

      ماشين حساب   12

      )نمونه(اسناد حسابداري   13

      دفتر روزنامه   14

      دفتر كل   15

      دفتر معين   16

      صورتهاي مالي  17

      پيش فاكتور فروش   18

      فاكتور فروش   19

      )پيش فاكتور سفارشات خارجي(پروفرما   20

      فرم در خواست ثبت سفارش   21

      )خريد(فرم بيمه نامه   22

      فرم تعهد نامه ارزي  23

      نمونه كارتهاي انبار   24

      نمونه كارتهاي اموال  25
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  حسابدار عمومي تكميلي :نام شغل 
    سانه اي مواد و وسايل ر‘ ابزار ‘ فهرست استاندارد تجهيزات

  شماره  تعداد   مشخصات فني  رديف
جدول نرخ استهلاك دارايـي هـاي ثابـت بـر اسـاس قـانون                 26

  مالياتها
    

      )بدهي(نمونه اوراق سهام و مشاركت   27

     كاغذ   28

     خودكار  29

     مداد  30

     خط كش  31

     تخته پاك كن  34

     روپوش  35

     پاك كن  36

     )مشكي-آبي-قرمز(ماژيك   37

 

  

 



 

 10

   حسابدار عمومي تكميلي :نام شغل 
                                         منابع و نرم افزارهاي آموزشي فهرست 

 شرح رديف

 سـازمان   8 نـشريه شـماره      - حـسابداري موجـودي مـواد و كـالا         -)9( سطح مياني    -حسابداري مالي  1
صـصي حـسابداري و حـسابرسي       مركـز تحقيقـات تخ    :  ناشر -رضا نظري :  ترجمه و تاليف   -حسابرسي

 سازمان حسابرسي

مركـز  :  ناشر -رضا شباهنگ   :  ترجمه و تاليف   - سازمان حسابرسي  75 نشريه شماره    -حسابداري مالي  2
  تحقيقات تخصصي حسابداري و حسابرسي 

 مركـز تحقيقـات تخصـصي حـسابداري و حـسابرسي سـازمان              76صورتهاي مـالي اساسـي نـشريه         3
  عزيز عالي ور : يف ترجمه و تال-حسابرسي

نظام الدين ملك آرايي، مركز     :  ترجمه و تاليف   -67 نشريه   -حسابداري اموال، ماشين آلات، تجهيزات     4
  تحقيقات تخصصي حسابداري و حسابرسي 

فضل اله اكبري، مصطفي علي مدد، مركز تحقيقات تخصصي         :  تاليف -90حسابداري استهلاك نشريه   5
  حسابداري و حسابرسي 

مركـز تحقيقـات تخصـصي       ،فـضل الـه اكبـري     :  تاليف -69تجزيه و تحليل صورتهاي مالي، نشريه        6
 حسابداري و حسابرسي

سـازمان  :  تـاليف دكتـر موسـي بـزرگ اصـل، ناشـر            -صـورتهاي مـالي   ) جلـد اول  (حسابداري ميانـه     7
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