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هستند. سلولی که بر روی آن کلیک شده یا با   اطلاعاتها و  ها محل درج داده شود. سلول برگ، یک سلول ایجاد می از برخورد هر سطر و ستون در یک کار :(Cell)  سلول -1

 .کلید انتخاب شده است، سلول فعال نامیده میشود استفاده از کلیدهای جهتی صفحه

گ از  بر هر کار : (Column)  ستون .شود برگ از تعدادی ردیف افقی تشکیل شده است که به آنها سطر میگویند. هر سطر با یک شماره مشخص می  هر کار:  (Row)سطر -2

 .نامگذاری میشوند XFD تا AA نامگذاری میشوند. بقیه ستونها با حروف A ـ Z لاتینبا حروف  Excel ستون اول در  26تعدادی ستون تشکیل شده است. 

شناسایی میشود. آدرس یک سلول از ترکیب نام  وجود آمده است، دارای یک آدرس است و با آن    آدرس سلول: هر سلول با توجه به اینکه از برخورد کدام سطر و ستون به -3

شده   مشخص (Box Name) محل برخورد دومین ستون و سطر سوم است. آدرس سلول در کادر نام  3Bشده است. برای مثال سلول  ستون و سپس شماره سطر آن تشکیل

 است 

صورت سطری، ستونی و یا ترکیبی از سطر و ستون باشد. حتی ممکن است    ن است بهمشخصی انجام شود. این محدوده انتخابی ممک  محدوداست عملیاتی روی    لازم گاهی   -4

  توان آن را انتخاب کرد. این روش هم برای محدوده با کشیدن ماوس روی محدوده مورد نظر می .صورت پراکنده باشند  صورت پیوسته و همجوار و یا به های انتخابی به محدوده

تمام محدوده دارای داده انتخاب   A+Ctrl مورد استفاده قرار میگیرد. اگر در یکی از سلولهای شامل داده قرار بگیرید با فشردن کلید ترکیبی  های دارای داده و هم محدوده خالی

 . میشود

در سلول ثبت    اطلاعات ،  Tabیا   Enterدار،    کردن داده مورد نظر و فشردن هر یک از کلیدهای جهت  ها را درج کرد. پس از وارد  میتوان انواع داده Excel در کاربرگ -5

 .میشوند

 : میکن یم میسه دسته تقس  به را  یعدد ی انجام داد. دادهها ی سهایو مقا  یمحاسبات ات یعمل توانیم  ی عدد یشامل دادهها یسلولها یرو -6

 ز یمم علامتو  9تا  0: اعداد یو اعشار حی اعداد صح 

 3/4 ا ی 4 ـ Mar ای  1998/01/15ماه و روز استفاده کرد. مانند  سال،  جدا کردن اعداد یـ برا ا ی/   یها سهیاز نو دی با  خیدرج تار  یمختلف: برا یها با قالب   یخی تار یها داده 

 1 ا ی 12:45است مانند    هیثان  :قهیاز ساعت: دق یبیکه ترک شودی: استفاده معلامتزمان از  یجدا کردن دادهها  یزمان: برا  یها داده 

فرض، هنگام چاپ    میتوانید برای سلول یادداشت یا توضیح درج کنید. بهصورت پیش  Shift+F2و یا کلید ترکیبی   Reviw در زبانه Comment New استفاده از ابزاربا   -7

 .است( Options Regional) ای ویندوز ممیز، وابسته به تنظیمات منطقه علامت تاریخ، واحد پول و  .ها چاپ نمیشوند کاربرگ، یادداشت

ای هستند که با کمک عملگرها، روی مقادیر    ها، عبارتهای محاسباتی یا مقایسه   هستند. فرمول  Excel های مهم  های آماده یکی از قابلیت   نویسی و استفاده از فرمول   فرمول  -8

طریق کادر فرمول درج کرد. پس    = شروع میشوند. فرمول را میتوان بهصورت مستقیم در سلول یا از  علامتبا   Excel ها در  عددی یا غیرعددی عملیاتی را انجام میدهند. فرمول

 .قسمت داشته باشداز درج فرمول براساس قواعد خاص، نرمافزار محاسبات را انجام داده، نتیجه را در همان سلول نمایش میدهد. هر فرمول میتواند یک یا چند 

 در محیط .حداقل شامل یک کاربرگ است  Excel یک پرونده  .شود برگ گفته می  پوشه یک یا تعدادی صفحه وجود دارد که به آن کار  هر کاردر :  (Worksheet) کاربر  -9

Excel برگ یا صفحه کاری تشکیل شده است  هر پرونده صفحه گسترده یک کارپوشه نام دارد. هر کارپوشه از چندین کار. 

 .ها ها، آدرس سلولها، عملگرها و انواع تابع  ثابتاجزای فرمول عبارتند از:  -10

 یک مقدار ثابت است  5عدد (  5A1+A)  /5=مقادیری هستند که تغییر نمی کنند. مثال در فرمولثابت ها  -11

 ای از انواع مختلف عملگرها هستند.  ای و منطقی و رشته های محاسبات ریاضی، مقایسه عملگرها: عملگر -12

 .های + و/ استفاده شده است از عملگر(   5A1+A)  /5= در عبارت 
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 .ظاهر میشود #NULL! خطای مت فاصله استفاده کنیدلاها از ع کننده در فرمول ئم جدالا جای استفاده از عملگرهای ریاضی یا ع اگر به  -13

مت خاص هستند. اگر با استفاده  لاترکیبی از حروف و اعداد و بدون ع   1Aدهی نسبی، سلولی که در فرمول مورد استفاده قرار میگیرد مانند    دهی نسبی: در آدرس  آدرس -14

دهی فرمول نیز تغییر میکند و آدرس سلولها    ستفاده کنید، آدرسا  ( AutoFill) برداری کنید یا از پرکردن خودکار  های دیگر نسخه   از پر کردن خودکار، فرمول را در خانه

در سلول     1Cبرداری کردن فرمول سلول   است، آنگاه با نسخه= 1B1+Aدارای فرمول   1Cشود. مثال اگر سلول    دکار تنظیم میصورت خو  جا شده به متناسب با سلولهای جابه

2C 2، محتوای سلول به فرمولB2+A = تغییر می یابد.  

دهی مطلق آدرس استفاده شده در فرمول، همیشه به    در آدرس .قبل از نام ستون و شماره ردیف استفاده میشود  $دهی مطلق از کاراکتر    دهی مطلق: برای آدرس   آدرس -15

 $1B$1+$A$دارای فرمول     1Cبرداری شود، آدرس مطلق ثابت باقی میماند. برای مثال اگر سلول    سلول مشخص شده اشاره دارد. اگر سلول دارای فرمول به محل دیگری نسخه

 .باقی میماند = $1B$1+$A$آنگاه آدرس فرمول همان برداری کنید   ، نسخه2Cاست و این فرمول را به سلول  =

تناسب تغییر   دهی نسبی به   ماند و آدرس  جا شود، آدرس مطلق ثابت باقی می  به  دهی مطلق و نسبی است. اگر سلول دارای فرمول جا  دهی ترکیبی: دارای آدرس  آدرس -16

برداری کنید، آدرس مطلق فرمول ثابت    ، نسخه 2Cرا به سلول    است و فرمول= $1B$1+Aدارای فرمول     1Cاگر سلول    عرضه(   ران ی )خلاصه شده توسط ا   میکند. برای مثال

 .میشود = $2B$1+Aبرابر   2Cجایی تغییر میکند و فرمول سلول   تناسب میزان جابه مانده اما آدرس نسبی به

 :  شوندیم میبه سه دسته تقس  شانیها  توابع از نظر تعداد آرگومان  -17

 توابع فاقد آرگومان  (1

 تعداد آرگومان مشخص  یتوابع دارا  (2 

 چند آرگومان  یتوابع دارا  (3 

 .و ترکیبی و دوباره به نسبی تغییر میکند دهی از نسبی به مطلق  ، آدرس4Fدر زمان استفاده از آدرس سلول در فرمول، با فشردن متناوب کلید  -18

  سلولها، اگر یک رکورد جدید به انتهای جدول اضافه شود، قالب جدول ممکن است تغییر کند و به قالب بندی    و قالب  Excel های  در جدول  اطلاعات کردن    پس از وارد  -19

ها میتوان از جدول پویا استفاده کرد. زمانی که جدول پویا ایجاد   ای از داده  ایجاد یک جدول پویا است. برای سازماندهی مجموعه Excel بندی مجدد نیاز شود. یکی از امکانات

 .های خارج از محدوده تعریف شده آن جدول مدیریت و بررسی کرد ها را مستقل از داده توان داده د، می شو  می

ظاهر میشود. برای رفع این نوع خطا میتوان   Value محاسبه نیست و خطای  شده در فرمول اشتباه باشد، برای تابع قابل   زمانی که نوع آرگومان ورودی تابع یا مقدار استفاده   -20

 .را به عدد تغییر دهید 4Dداده نامناسب را اصالح کرد، مقدار سلول نوع 

 3Bاستفاده شده است. اگر سلول  = 1B1+Aرابطه 1Cفرض کنید در سلول   .برداری محتویات آدرس سلولی در سلولهایی که در فرمول به آن ارجاع داده شده است نسخه -21

رخ میدهد. اگر در سلولی که   1Aو   1Cدر سلول   #REF! خطای( Paste( درج کنید 1Aبرداری، آن را در سلول    نسخه که خود شامل فرمول است را انتخاب کرده پس از  

 میشود Reference Circular فرمول در آن درج میشود، از آدرس خود سلول استفاده کنید، باعث نمایش کادر خطای

دار بر اسـاس داده های موجود در صـفحه گسـترده اسـت که به تجزیه و تحلیل ارزیابی و مقایسـه سـاده تر و سـریعتر  رسـم نمو  Excelیکی از قابلیت های مهم نرم افزار  :  نمودار  -22

ورد نظر را  اده ها به اندازه تصاویر مقصود مداده ها کمک میکند با استفاده از عملیات روی داده ها می توان تفاوت ها شباهت ها و تغییرات در اعداد و ارقام را شناسایی کرد؛ اما د

 بیان نمیکنند به کمک نمودارها داده ها به شکل تصویری نمایش داده میشوند.

ــت و در    Office  یافزارهـا  موجود در نرم  یاز ابزارهـا  یکی(  Macroمـاکرو ):  Excel  مـاکرو در  -23 اده کرد. مـاکرو مجموعـه  نیاز ا  توانیم  زین   Excelاسـ ــتفـ از    یا  ابزار اسـ

. و با  شـوندیعنوان ماکرو ضـبط م  به  ییصـورت دسـتورالعملها  به  دیدهیکه انجام م  یی. کارهاشـودیاسـتفاده م یتکرار  فهیوظ  کیانجام خودکار    یاسـت که برا  ییدسـتورالعملها

 .  شوندیماکرو مجموعه دستورات درون ماکرو اجرا م  یفراخوان 

ظاهر میشود. برای رفع این نوع خطا میتوان   Value محاسبه نیست و خطای  شده در فرمول اشتباه باشد، برای تابع قابل   مقدار استفاده زمانی که نوع آرگومان ورودی تابع یا   -24

 .را به عدد تغییر دهید  4Dکرد، مقدار سلول  اصلاحنوع داده نامناسب را 

https://iranarze.ir/ES554
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  .حالت رخ میدهد است که در سه #REF! یکی از این خطاها، خطای -25

و یا   1Aاستفاده شده است. اگر سلول = 1B1+Aرابطه  1Cحالت اول: اگر سلولی که فرمول به آن ارجاع داده شده است حذف شود این خطا رخ میدهد. فرض کنید در سلول 

 .خواهد بود= #1B+!REFصورت  به    1Cرخ میدهد و محتوای سلول  1Cدر سلول  #REF! را حذف کنید خطای A ستون

 1Bاستفاده شده است، اگر سلول  = 1B1+Aرابطه   1Cتقال محتویات آدرس سلولی در سلولهایی که در فرمول به آن ارجاع داده شده است. فرض کنید در سلول  حالت دوم: ان 

خواهد  = #1B+!REFبهصورت   1Cرخ میدهد و محتوای سلول   1Cدر سلول   #REF! خطای( Paste( درج کنید 1Aکردن آن را در سلول   Cut را انتخاب کرده پس از

 .بود

استفاده شده است. اگر  = 1B1+Aرابطه 1Cفرض کنید در سلول   .برداری محتویات آدرس سلولی در سلولهایی که در فرمول به آن ارجاع داده شده است  حالت سوم: نسخه

در  #REF! خطای ( Paste) درج کنید 1Aبرداری، آن را در سلول    را انتخاب کرده پس از نسخه  عرضه(  رانیا  تیشده توسط سا   هی)ته  که خود شامل فرمول است 3Bسلول  

 .میشود Reference Circular رخ میدهد. اگر در سلولی که فرمول در آن درج میشود، از آدرس خود سلول استفاده کنید، باعث نمایش کادر خطای   1Aو   1Cسلول 

ده میتواند با    World Wide Webوب  : مفهوم وب  -26 ل شـ بکه اینترنت متصـ تند. کاربری که به شـ ی هسـ خصـ انی مشـ ت که هر یک دارای نشـ فحات اینترنت اسـ منبعی از صـ

ی پیدا  ترسـ فحات وب در اینترنت قرار دارد دسـ فحه وب مورد نظر که در منبع صـ انی مرورگر خود، به صـ فحه ای از وب در نوار نشـ انی صـ تن نشـ فحات ونوشـ ب کند. هر کدام از صـ

 میتوانند شامل  گرافیک صدا تصویر و یا متن باشند.

برگ قفل نشود تأثیری ندارد؛ بنابراین باید تنظیمات مربوط به قفل شدن    هستند اما تا زمانی که کار  Lockedقفل شده   Excel فرض تمام سلولهای   صورت پیش  هب  -27

 را اجرا کنید. در قسمت   Sheet Protectفرمان   Review برگ و یا از زبانه  کلیک روی نام کار  انجام داد. با راستها را با هم    برگ  سلولها و تنظیمات مربوط به حفاظت کار 

to Password sheet unprotect کنید. برگ وارد ای برای حفاظت از کار  واژه گذر 

 مزایای اصلی تارنمای پویا عبارت است از:  -28

 وجود پنل مدیریت

 انعطاف و کارایی بالا

 به روزرسانی آسان

 امکان سفارشی سازی

 معایب اصلی تارنمای پویا عبارت است از:

 برای کار و کسب های کوچک میتواند گران باشد.

 روند طراحی و توسعه طولانی تر

 میزبانی وب گران تر

 نیازمند مراقبت در مورد خط مشی و گلوگاه های امنیتی

ها    تر و سریعتر داده  های موجود در صفحه گسترده است که به تجزیه و تحلیل، ارزیابی و مقایسه ساده   ، رسم نمودار براساس دادهExcel افزار  از قابلیتهای مهم نرم   یکی  -29

کرد؛ اما دادهها بهاندازه تصاویر، مقصود مورد نظر را بیان نمیکنند. ها و تغییرات در اعداد و ارقام را شناسایی    کمک میکند. با استفاده از عملیات روی دادهها میتوان تفاوتها، شباهت

 به کمک نمودارها، دادهها به شکل تصویری نمایش داده میشوند.  

  شمار میروند و یکی از شیوه  مهمی بهگیریهای مدیریتی ابزار    ها را آسانتر میکنند و در تصمیم  ها هستند که درک ارتباط بین داده   در واقع نمودارها، یک نمایش گرافیکی از داده

 .های بسیار مناسب برای ایجاد گزارش هستند

به  بیشتر برای نشان دادن داده  ( Column)نمودار ستونی -30 هر ستون، یکی از مقدارهای گروه داده را نشان   .منظور مقایسه یا مشاهده روند رشد آنهاست  های گسسته 

 .میدهد
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در واقع راه دیگری برای بررسی روند تغییرات چند   Excel بعدی در نمودار پوسته سه .توان از این نوع نمودار استفاده کرد می Excel در( Surface) ها  برای رسم پوسته 

 .سری داده است

همنوع که در شرایط مختلف    اطلاعاتیای  ه  های پیوسته و نشان دادن میزان رشد استفاده میشود و در واقع برای مقایسه گروه  برای رسم تغییرات داده:( Line) نمودار خطی 

را    نقطه ترسیم کرد و یا نقاط  است. در این نوع از نمودارها میتوان دادهها را بهصورت نقطه Excel ترین نمودارها در  کاربرد  اند، مفید است. نمودار خطی از جمله پر  پدید آمده 

 بهصورت خطی به یکدیگر متصل کرد

های متنی، گرافیکی و چندرسانهای هستند که در دنیای وب به اشتراک گذاشته میشوند. اگر بخواهید اطلاعات ی را برای افراد به نمایش    انواع دادهفحات وب، شامل  ص -31

تی هستند که براساس یک نیاز طراحی  ندرت نیاز به تغییر داشته باشد، یک صفحه وب ایستا بسیار مناسب است. صفحات وب ایستا به بیان ساده صفحا  بگذارید و این اطلاعات  به 

  ت شرکت یا سازمان میتواند استفاده شود. زبان نشانه لاها و یا معرفی محصو   ها، تبلیغات، شرح فعالیت  روزرسانی مداوم ندارند. اینگونه صفحات مانند آگهی    میشوند و نیاز به به

 ای، از سهولت استفاده برخوردار است چندرسانه  های برای طراحی صفحات وب ایستا ضمن پشتیبانی مؤلفه html 5گذاری 

 HTML از چند صفحه ( website static) صورت ایستا و پویا ایجاد شوند. تارنمای ایستا  در صفحات وب میتوانند بهعرضه(  رانیا   تی توسط  سا  می)تنظعات موجود  لااط -32

 HTML آن ارجاع شود. به همین دلیل برای تغییر تارنما باید جداگانه کدتهیه شده است. هر صفحه یک پرونده مجزاست و هیچ پرونده دیگر یا پایگاه دادهای وجود ندارد که به  

 html   ،javascript دارند و با  بالایی (Loading) نماهای ایستا استفاده می شود، این صفحات سرعت بارگذاری  آن را تغییر دهید. از آنجا که حجم کمتری از کد در طراحی تار

 ،css   نوشته می شوند. 

 .های الکترونیکی به رایانه دیگر بارگذاری میگویند بارگیری و به فرایند ارسال داده (یک رایانه دور یا یک سرور   لامعمو)های الکترونیکی از یک رایانه  فرایند برداشت دادهبه  -33

های مرورگر سازگار   شود تا با کلیه اندازه  ای طراحی می گونه ، تارنما بهCSS و HTML در این مدل طراحی با استفاده از:  Design Responsive طراحی واکنشی یا -34

 .شود

ر را تغییر دهیم آیا ا:  CSSفناوری    -35 بک های مختلفی را در نظر بگیریم و نحوه نمایش عناصـ ولات ایرانی سـ گاه محصـ فت  اگر بخواهیم برای تارنمایی مانند فروشـ تفاده از صـ سـ

از آنها به شـکلی که مشـاهده کردید میتواند پاسخگوی نیاز شما باشدآ آیا استفاده از این صفت ها برای این منظور میتواند سبب بروز    هایی که تاکنون آموخته اید و نحوه اسـتفاده

تفاده از آن ه تاکنون آموخته اید برا بکهای مختلفی را با اسـ وید و سـ ت به کار شـ ت دسـ ؤالات بهتر اسـ خ این سـ ودآ برای پیدا کردن پاسـ کل شـ ولات    ی تارنمایمشـ گاه محصـ فروشـ

 .ایرانی اعمال کنید

وقتی شـما قصـد خرید از فروشـگاهی را دارید در این تعامل شـما که تقاضـای خرید دارید سـرویس گیرنده هسـتید و فروشـنده  :  مفهوم سـرویس دهنده و سـرویس گیرنده  -36

رویس ار تمی که سـ یسـ بکه های رایانه ای به سـ ما اسـت در دنیای شـ گاه سـرویس دهنده شـ رویس  (  Serverائه میکند سـرویس دهنده )فروشـ تم هایی که سـ یسـ تم یا سـ یسـ و به سـ

میگویند. سـرویس دهنده ها سـیسـتم هایی مشـابه سـیسـتم های سـرویس گیرنده هسـتند با این تفاوت که از سـخت افزارهای قوی تری تشـکیل  (  Clientمیگیرند سـرویس گیرنده )

 خدمات به سرویس گیرنده های بیشتری میشود.شدهاند که موجب افزایش سرعت آنها و ارائه  

 که مشابه سی شارپ هستند عبارت اند از:  PHPعملگرهای اصلی  :  انواع عملگرها  -37

 عملگرهای محاسباتی

 عملگرهای مقایسه ای

 عملگرهای منطقی

 .شودیاستفاده م  یتا زمان برقرار بودن شرط خاص  ایچند دستورالعمل به تعداد دفعات مشخص    ای  کی  یاجرا  یها برا  حلقهاین  از  : تکرار  یها  حلقه  -38

به این صـورت عمل   foreachاسـتفاده کرد.   foreachدسـترسـی به تمامی خانه های آرایه بدون اسـتفاده از اندیس عددی آنها میتوان از دسـتور برای  :  foreachحلقه    -39

 در آرایه جلو میرود و اطلاعات آن را در متغیر حلقه قرار میدهد.عرضه(  رانیشده توسط ا  ی)طراحمیکند که در هر بار تکرار خود، یک خانه  

 .شودیاستفاده م  unsetاز تابع   ریمتغ  کی  یحذف محتوا  یبراunset: تابع    -40

https://iranarze.ir/ES554
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 ندارد. یتابع آرگومان ورود  نی. اشودیاستفاده م  sessionشده در    فیتعر یرهایحذف همه متغ  یبرا:  session_unset  تابع

 .گرداندیرشته برم  کیصورت    نام و پسوند پرونده را به  یکرده، در خروج  افتیدر  یپرونده را از ورود  کیکامل   ریتابع مس  نیا:  basenameتابع    -41

ــ  نیا:  file_exists  تابع  -42 ــه را از ورود  کی  ایپرونده    کیکامل   ریتابع مس   ا ی  true یمقدار منطق  کیصــورت    عدم وجود آن را به  ایوجود    یکرده، در خروج  افتیدر یپوش

false گرداندیبرم. 

به آن را   یدسترس  ریپرونده و مس  اطلاعاتاز    یانجمن  هیآرا  کی  یکرده، در خروج  افتیدر یشـناسه ثابت را از ورود  کیپرونده و   کیکامل   ریتابع مسـ  نیا:  pathinfoتابع    -43

 .گرداندیبرم

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ، اینجا بزنیدافزارهنرآموز شبکه و نرم برای دانلود رایگان جدیدترین سوالات استخدامی 

 دیبزن نجایا ازدهمیوب  یو طراح یاطلاعات یها ستمیس یساز ادهیپجزوه، کتاب  نیمرجع ا گانیدانلود را یبرا

 لوگوی ایران عرضه مجاز می باشد« بدون حذف ،این فایل از تجاریانتشار یا استفاده غیر »
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 ایران عرضه:  خدمات

 یاستخدام یارائه اصل سوالات آزمون ها  •

 پاسخنامه های تشریحی سوالات •

 جزوات و درسنامه های آموزشی •

•  

•  

 ایران عرضه 

  مرجع نمونه سوالات

 آزمون های استخدامی  

 پاسخنامه تشریحی به همراه 

https://iranarze.ir/ES554
https://iranarze.ir/wp-content/uploads/2023/06/%D9%BE%DB%8C%D8%A7%D8%AF%D9%87-%D8%B3%D8%A7%D8%B2%DB%8C-%D8%B3%DB%8C%D8%B3%D8%AA%D9%85-%D9%87%D8%A7%DB%8C-%D8%A7%D8%B7%D9%84%D8%A7%D8%B9%D8%A7%D8%AA%DB%8C-%D9%88-%D8%B7%D8%B1%D8%A7%D8%AD%DB%8C-%D9%88%D8%A8.pdf
https://eitaa.com/iranarze
https://t.me/iranarze



