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 درسی برنامه ريزي و طرح، پژوهش دفتر: استاندارد تصويب و محتوا تدوين بر نظارت

 264140490000011 :شايستگی شناسايی ملی کد

 خدمات آموزشيدرسي:  یريزاعضاء کارگروه برنامه   

 سابقه/تجربه

 کار
 تخصصي رشته سمت و شغل

 مدرک آخرين

 تحصیلي
 رديف نام و نام خانوادگي

 1 یعابد میرح سانسیل روصنايع خود عضو کانون عالي کارفرمايي ايران سال 23

 سال 11
Editor-in-chief )مدير مسوول نشريه( 

 ISIالمللي مقالات داور بین

مواد مهندسي 

 )بیومواد(
 2 فريبرز شريفیان جزی دکتری

 مدير اجرايي و اديتور نشريه سال 4

مهندسي مواد 

)شناسايي و انتخاب 

 مواد مهندسي(

 3 خانیانامیرحسین اسمعیل لیسانسفوق

 المللي مقالاتداور بین سال 4
مهندسي مواد 

 )بیومواد(
 4 لیلا بذلي دکتری

 پژوهش، برنامه ريزی و سنجش مهارت معاون سال 22
 ولتي)گرايشمديريت د

 سیاستگذاری(
 5 ناهید مسلمي دکتری

 سال 15
کل دفتر پژوهش، طرح و برنامه ريزی مدير

 درسي
 6 اصغر فیضي دکتری بیوتکنولوژی

 7 رامک فرح آبادی فوق لیسانس صنايع چوب و کاغذ معاون برنامه ريزی درسي سال 28

 8 سید محسن جلالي دکتری مديريت آموزشي تدوين استانداردهای آموزشي ريیس گروه سال15

 9 لیلا فرهادی راد فوق لیسانس برنامه ريزی آموزشي ريیس گروه تدوين استانداردهای آموزشي سال 15

 10 احمد بداقي فوق لیسانس مديريت آموزشي دبیر کارگروه برنامه ريزی درسي خدمات آموزشي سال 21 

 

 

 

  

ستاندارد متعلق به سازمان آموزش فنی و حرفهکلیه  ستفاده مادي و معنوي حقوق مادي و معنوي اين ا اي کشور بوده و هرگونه سوء ا

 از آن موجب پیگرد قانونی است.

 ريزي درسیطرح و برنامه، آدرس: دفتر  پژوهش

 شور اي کسازمان آموزش فنی و حرفه جنوبی،خیابان خوش نبش ، تهران، خیابان آزادي

                                            66583658دورنگار       

                    66583628         تلفن  

 rpc@irantvto.irآدرس الكترونیكی : 



 
 
 

 

3 

 

 شايستگی شناسنامه استاندارد

 

ای، صاحبان مشاغل، مربیان با مشارکت خبرگان حرفه 264140490000011 کد با مقاله نويسي حرفه ای شايستگياستاندارد 

 بررسي و به تصويب رسید خدمات آموزشي شغليگروه  30/3/1400ريزی درسي تدوين و در جلسه مورخ و کارشناسان برنامه

 و در سامانه ملي استاندارد مهارت بارگذاری گرديد.

 

 روزرسانيسوابق بازنگری و ب

 شماره ويرايش  تاريخ شدهو تغییرات اعمال  توضیحات

   

 

ای کشور بوده و هرگونه سوء استفاده مادی و کلیه حقوق مادی و معنوی اين استاندارد متعلق به سازمان آموزش فني و حرفه

 معنوی از آن موجب پیگرد قانوني است.

در ، نقطه نظرات اصلاحي خودبا ارسال  آيددعوت بعمل مي ای، صاحبان مشاغل و خبرگان حرفهمتخصصان ،حبنظرانااز ص

 با نیازهای اکنون و آينده بازار کار، مشارکت نمايند. استاندارد انطباق بیشتر اين

 

 اي کشورسازمان آموزش فنی و حرفه

 ريزي و سنجش مهارتمعاونت پژوهش، برنامه

 ريزي درسیدفتر پژوهش، طرح و برنامه

 جنوبیخوش خیابان نبش  ،خیابان آزاديتهران، 

 021 -66583628تلفن: 

 rpc@irantvto.irايمیل: 

   irantvto.ir.rpcسامانه ملی استاندارد مهارت: 
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 تعاريف اصطلاحات بكار رفته در اين استاندارد

 باشد.ها و شرايط گوناگون به طور موثر و کارا برابر استاندارد ميمحیطتوانايي انجام کار در  ؛شايستگی

شاغلمجموعه ؛کد سند بین المللي طبقه بندی م سه ISCO-2008 ای از اعداد برگرفته از  شنا سايي و  شنا ست که به منظور  های قراردادی ا

 شود.استانداردها تعیین مي

بندی شغل و حرف در بندی شده، در مباني و اصول مشترک بوده و در طبقهگروه بزرگ دستهشغل همگن که در يک ای از چند مجموعه حرفه؛

 گیرند.يک سطح مهارت و تخصص قرار مي

ستاندارد عملکرد و تجهیزات و ابزار مورد نیاز برای انجام کار در شغل و حرفه نقشه کاری شامل مولفه استاندارد شايستگی؛ های شايستگي، ا

 شد. بامورد نظر مي

ستاندارد؛ شامل مهمبیانیه شرح ا ستگي از قبیل جايگاه،کارها،ای  شاي شغل يا  صر يک  شاغل ديگر در ترين عنا شغلي،  ارتباط با م يک حوزه 

 باشد.کاری و استاندارد عملکرد مورد نیاز مييطها، شرامسئولیت

مراحل کار از تجزيه و تحلیل حرفه، وظايف و تکالیف کاری نشااات گرفته و نشااان دهنده مرحله يک کار عملي بوده و قابل اندازه  ؛مراحل کار

 گیری و مشاهده مي باشد. 

ستاندارد عملکرد کار مي استاندارد عملكرد؛ ستفاده نامند. که شامل انجام کاسطح قابل قبول برای انجام يک کار در يک حرفه يا شغل را ا ر با ا

 باشد.از تجهیزات، ابزار و مطابق با استانداردهای کاری ملي و بین المللي مي

 باشد. ساعت آموزش مي 30تعیین کننده ارزش آموزشي هر شايستگي است و هر واحد آن معادل  ؛اعتبار

 است. ISCO-2008سطح سند  4نشان دهنده سطح مهارت مطابق  ؛سطح مهارت

 باشد.مي ISCO-2008نشان دهنده حداقل سطح آموزش مورد نیاز برای کار درسطح مهارت خاص مطابق با سند  ؛نیازسطح ايسكد مورد 

 باشد.ميدر شغل و حرفه مورد نظر شامل اجزای شايستگي دانش، مهارت و نگرش مورد نیاز برای انجام کار  هاي شايستگی؛مولفه

ست که ميای از معلومات نظری و توانمندیحداقل مجموعه دانش؛ ستگي ا شاي سیدن به يک  شامل علوم پايه، های ذهني لازم برای ر تواند 

 تکنولوژی و زبان فني باشد. 

 شود. های عملي ارجاع ميحداقل هماهنگي بین ذهن و جسم برای رسیدن به يک توانمندی يا شايستگي است که معمولاً به مهارت مهارت؛

 باشد. ای ميهای غیرفني و اخلاق حرفهای از رفتارهای عاطفي که برای شايستگي در يک کار مورد نیاز است و شامل مهارتمجموعه نگرش؛

 شود.مواردی است که عدم يا انجام ندادن صحیح آن موجب بروز حوادث و خطرات در محیط کار مي ايمنی و  بهداشت؛

 اتي است که در هر شغل بايد رعايت شود تا کمترين آسیب به محیط زيست وارد گردد.ملاحظ توجهات زيست محیطی؛

 مطابق استاندارد شايستگي است.حداقل امکانات مورد نیاز برای اجرای آموزش  تجهیزات، ابزار و مواد مصرفی؛
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 2641 کد: نويسندگان و مولفان عنوان حرفه:

 264140490000011 کد: حرفه ای مقاله نويسيعنوان استاندارد شايستگی: 

 

   استانداردشرح  

ها و شرايط گوناگون به طور در محیط«  مقاله نويسي حرفه ای» اين استاندارد شامل دانش، مهارت و نگرش لازم جهت انجام کار 

 باشد.موثر و کارا بر اساس استانداردهای محیط کار و مراحل کاری زير مي

 مراحل کار 

 انتخاب موضوع .1

 گردآوری اطلاعات داده .2

 نوشتن متن مقاله )نسخه اول( .3

 نوشتن متن نهايي مقاله .4

  ارسال مقاله برای مراجع ذيربط .5

 

  استاندارد عملكرد 

 های مقاله نويسي مقاله نويسي حرفه ای با استفاده از منابع و ابزار معتبر بر اساس دستورالعمل

 

 سطح مهارت شايستگی 

 ( مهارت4) چهارسطح 

 سطح ايسكد مورد نیاز 

 کارداني 

 اعتبار 

 ساعت  30:  ( واحد1يک ) 
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 مولفه هاي شايستگی مراحل کار رديف

 انتخاب موضوع 1

 دانش:

 شرايط انتخاب موضوع -

  شاخص های انتخاب موضوع -

 کلیات موضوع -

 مقاله علمي تخصصيدر بررسي و نقد موضوع روش -

 مهارت:

 ایحرفه نويسي مقاله در موضوع بکارگیری اصطلاحات-

 بررسي موضوع  بر اساس شاخص ها -

 های انجام شده های تحقیق در پژوهشموضوعبررسي و نقد -

 انتخاب موضوع و تدوين عنوان-

 گردآوری اطلاعات داده 2

 :دانش

 علمي تخصصيمقالات  یجستجو یموتورها-

 روش يافتن مقالات تخصصي هر رشته-

 های مقالهنحوه گردآوری اطلاعات و داده -

 روش بررسي منابع در موضوع تخصصي و يادداشت برداری از منابع -

 های پژوهش در مقاله علمي تخصصيروش های ارائه داده -

 و سايتهای علمي مرتبط مجلات علميروش جمع آوری اطلاعات با استفاده از  -

 پژوهش در مقاله علمي تخصصيهای تجزيه و تحلیل دادهروش های  -

 مهارت:

 کار با موتورهای جستجوی -

 ای زمینه اطلاعات و پايه منابع اساس بر اطلاعات جوی و جست -

 مقاله رويکرد و موضوع کردن محدود برای کلیدی و اصلي منابع بررسي -

 مرتبط علمي سايتهای و مجلات علمي از استفاده با اطلاعات آوری جمع -

  منابع از برداری يادداشت و تخصصي موضوع در منابع بررسي -

 ها  داده بندی طبقه از استفاده با ها يادداشت تنظیم -

 مقايسه نتايج به دست آمده با مقالات منتشر شده در دنیا -

3 
 نوشتن متن مقاله 

 )نسخه اول(

 :دانش

 روش تدوين مقدمه  بر اساس موضوع، اهداف و مسائل مرتبط با تحقیق-
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 مولفه هاي شايستگی مراحل کار رديف

مل دخیل و نحوه روش بیان مسئله تحقیق با در نظر گرفتن شبکه علیت، نحوه بروز ، عوا -

 برخورد فعلي با مسئله موجود

 روش تبیین اهداف مقاله -

 روش تبیین چارچوب و مباني نظری تحقیق -

 در مقدمه مقالات علمي تخصصي قیتحق نهیشیپتدوين روش -

 در مقدمه مقالات علمي تخصصي ینوآور نییتعروش   -

 نحوه استفاده از روشهای پژوهش -

  های مختلف چکیدهقسمت-

 روش تدوين چکیده مقاله علمي تخصصي-

 روش تبیین نمونه گیری بر اساس جامعه آماری، حجم نمونه و اجرای نمونه گیری-

  مقالات مروری-

 روش توصیف و تحلیل داده ها با استفاده از نرم افزار -

 اخلاق استفاده از مواد )شکل، جدول ...(مقالات منتشر شده دنیا -

 يافتن سناريو مقالات مروریروش  -

 دهي در متنمرجع هاینرم افزار-

 روش مشخص نمودن منابع مورد استفاده در مقاله-

 مراجع در سايت نشريات برخط  -

 مهارت:

 با تحقیقتدوين مقدمه  بر اساس موضوع، اهداف و مسائل مرتبط  -

بیان مساائله تحقیق با در نظر گرفتن شاابکه علیت، نحوه بروز ، عوامل دخیل و نحوه برخورد  -

 فعلي با مسئله موجود

 تبیین اهداف مقاله -

 تبیین چارچوب و مباني نظری تحقیق -

 در مقدمه مقالات علمي تخصصي قیتحق نهیشیپتدوين  -

 در مقدمه مقالات علمي تخصصي ینوآور نییتع  -

 استفاده از روشهای پژوهش پژوهش -

 تدوين چکیده مقاله علمي تخصصي -

 نمونه گیری بر اساس جامعه آماری، حجم نمونه و اجرای نمونه گیری -
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 مولفه هاي شايستگی مراحل کار رديف

 ا با استفاده از نرم افزارهتوصیف و تحلیل داده  -

 سناريو مقالات مروری تعیین-

 دهي در متنمرجع هاینرم افزاراستفاده از -

 منابع مورد استفاده در مقالهمشخص نمودن  -

 در مقدمه مقالات علمي تخصصي قیتحق نهیشیپتدوين -

 مقالات ینوآور نییتع -

 بررسي و نقد مقدمه مقالات منتشر شده -

 های مختلف چکیدهتدوين بخش-

 بکارگیری روش اخذ اجازه استفاده از مواد )شکل، جدول ...( مقالات منتشر شده دنیا -

 برای مقاله مروریتعیین سناريو  -

 کار با نرم افزار به منظور وارد کردن مراجع در متن-

 پیدا کردن مراجع در سايت نشريات برخط -

 نوشتن متن نهايي مقاله 4

 :دانش

 دستورالعمل اساس بر مقاله متن فني ويرايشروش -

 دستورالعمل اساس بر ادبي نگارش به مربوط خطاهای ويرايشروش -

 املايي های غلط ويرايشروش  -

 مقاله محتوايي ويرايشروش  -

 علمي سرقت رفع های تکنیک بکارگیریروش -

 ایحرفه( paraphrasing) زيو پرافر يسرقت علممفهوم  -

 های ارائه گزارش سرقت علميسايت -

 مهارت:

 دستورالعمل اساس بر مقاله متن فني ويرايش -

 دستورالعمل اساس بر ادبي نگارش به مربوط خطاهای ويرايش -

 املايي های غلط ويرايش -

 مقاله محتوايي ويرايش -

 علمي سرقت رفع های تکنیک بکارگیری -

 برطرف کردن سرقت علمي متن مقاله تخصصي-

 های رفع سرقت علميبکارگیری تکنیک -
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 مولفه هاي شايستگی مراحل کار رديف

5 
ارسال مقاله برای مراجع 

 ذيربط

 :دانش

 بالا های تخصصي دارای اعتبارهای معتبر يافتن ژورنالسايت -

 ها با همقايسه آننحوه جستجوی نشريات معتبر و م -

 ه نشريهبهای مربوطه تدوين و ارسال مقاله و فايل -

 روش پیگیری و اصلاح مقالات ممیزی و داوری شده -

 مهارت:

 يافتن نشريات تخصصي هر رشته -

 ها با همجستجوی نشريات معتبر و مقايسه آن -

 سیستم داوری تخصصي مقالاتارسال مقاله از طريق  -

 يافتن داوران پیشنهادی برای مقاله -

 پیگیری و اصلاح مقالات ممیزی و داوری شده -

 

 نگرش

 بردن صحیح اصطلاحات تخصصي مقاله نويسي به کار-

 و بر اساس پژوهش انجام شدهنگارش موضوع به صورت صحیح -

 و جامعنگارش چکیده مقاله استاندارد به صورت صحیح -

 نگارش مقدمه مقاله استاندارد به صورت صحیح -

 و متناسب با پژوهش انجام شدهنگارش روش تحقیق مقاله علمي به صورت صحیح -

 و بر اساس پژوهش انجام شدهنگارش نتايج و بحث مقاله علمي به صورت صحیح -

 گیری موتورهای جستجوی مقالات به صورت صحیح و کاربردی و هدفمندبکار-

 زني مقالات به صورت صحیحرم افزار رفرنسگیری نرکاب-

 سرقت علمي مقاله تخصصي زانیمدقیق  نییو تع صیتشخ-

 پیدا کردن نشريات معتبر و تخصصي هر رشته با توجه به موضوع و چکیده مقاله-

 رعايت اخلاق حرفه ای -

 ذغکا مصرف صرفه جويي در -
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 ايمنی و بهداشت

  در هنگام مطالعه رعايت اصول ارگونومي -

 توجه به نکات ايمني در هنگام گردآوری اطلاعات میداني -

 

 توجهات زيست محیطی

 ژی رمصرف ان مديريت -

 مديريت صحیح پسماند-
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 استاندارد  تهويه مطبوع  3
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