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ی: خلاصه دانش علوم بانک 1فصل   ی جزوه خلاصه دانش علوم بانک   

 ی فصل اول: خلاصه دانش علوم بانک ❖

 بانک مرکزی جمهوری اسلامی ایران

 پول و بانک 

این   امکان داشت و  )پایاپای(  از راه تعویض کالا  انواع کالاهای تولید شده جهت مصرف فقط  در جوامع نخستین، تحصیل 

 مبادله با مشکلات بسیاری همراه بود از جمله: 

 فروشنده تعیین خریدار و  -    تعیین ارزش کالا  -

 هزینه حمل و نقل کالاها -  غیر قابل تقسیم بودن برخی کالاها  -

 فساد پذیری برخی کالاها -

برای حل چنین مشکلاتی بشر در ابتدا اشیا و یا کالاهایی را به عنوان واسطه به جهت تعیین ارزش کالاها انتخاب کرد که  

بستگی به نوع و فراوانی آن شی یا کالا در آن منطقه یا شهر داشت، )مثل صدف در سواحل دریا و گوسفند و گاو در نواحی  

 کوهستانی و معتدل(. 

گرچه با انتخاب کالای واسطه برخی از مشکلات اساسی فوق ظاهرا حل شده بود اما گاهی کالای واسطه نیز به دلیل غیر   

قابل بخش بودن، مانع انجام معاملات کوچک می گردید و یا به علت حجم زیاد و ارزش کم، آن نقش اساسی را که ذخیره 

دارا باشد، غیر ممکن میساخت و در بعضی مواقع نگهداری کالای واسطه به  کالای واسطه تا زمان احتیاج به معامله بایستی  

 سبب فساد پذیری امکان نداشت. 

وسیله اقتصادی مورد قبول  تنوع تولید و نیاز بشر به تولیدات مختلف در سیر گسترش اقتصاد کشورها موجب پیدایش یک  

 عامه به نام پول گردید.  

 : پول

 اقتصاددانان، پول را بر اساس وظایفی که به آن محول شده است، به شرح زیر تعریف می نمایند: 

 عمل مبادله را انجام میدهد )کالاهای عرضه شده در ازای پرداخت پول دریافت میگردند( -1

 هاست )ارزش کالاها و خدمات با پول سنجیده می شود(.  واحد سنجش ارزش -۲

 ذخیره میشود )قدرت خرید در زمان آینده( -3

 وسیله پرداخت های آتی است )معاملات در حال حاضر انجام میشود و تسویه آن موکول به آینده میگردد(.  -۴

 واحد ثبت معاملات بازرگانی در دفاتر حسابداری است. -5

نقشی که پول در بازارهای مختلف مبادلات و معاملات پیدا کرد کار داد و ستد و تجارت را توسعه بخشید و موجب پیدایش  

 حرفه صرافی گردید که عملیات آنها مقدمه کار بانکهای امروزی شد.

 پول فلزی 
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  ی امبادله   ل ی وسا  نیگز ی فلزات جا  ن یکالاها، ا  ریآنها نسبت به سا  یا یمزا  ییمانند طلا و نقره و شناسا  یمتی با کشف فلزات ق

  ل ی به صورت شمش در بازار وجود داشتند، اما به دل  یمتیشدند و به عنوان پول مورد استفاده قرار گرفتند. ابتدا فلزات ق  یقبل

به آزما برا  ار،یوزن و ع  شاتی مشکلات مربوط  به  منظور، شمش   نیا   یمقامات هر جامعه شروع به ضرب سکه کردند.  ها 

 کردند. دایخود رواج پ ییایجغراف یها به نام حاکمان ضرب و در قلمروهاشده و سکه   لیکوچک و متنوع تبد  یهاسکه 

 از جمله مزایای پول فلزی در مقایسه با کالاهای واسطه ای قبلی میتوان به موارد زیر اشاره نمود: 

 سهولت حمل و نقل  -۲  تراکم ارزش فراوان در حجمی محدود  -1

 قابلیت تقسیم پذیری بدون صدمه زدن به کیفیت آنها   -۴    فساد نا پذیری  -3

 اسکناس 

زمان دارای نقش و وظایف محدود و خاصی بوده    اسکناس به انواع و اشکال مختلف وجود داشته و در هر   ، از زمانهای قدیم

است. مثلا، در روم قبل از میلاد، بانکها اسناد کاغذی منتشر می کردند و به اشخاصی که مسکوکات خود را پیش آنها به امانت  

وک میگذاشتند، سندی به عنوان قبض رسید می دادند. این اسناد در بازار دست بدست می گشتند و عملا وظایف پول مسک

و رایج آن زمان را انجام می دادند. در قرون وسطی نیز، بانکهای هلندی و انگلیسی اسنادی نظیر آن را ابداع و بر اساس آن  

مسکوکات فلزی را امکان پذیر   وصول مسکوکات فلزی قیمتی را طبق سندی، گواهی می کردند و این سند، انتقال اسمی

 میساخت و در عمل، قسمتی از وظایف و نقشهای همان مسکوکات را ایفا میکرد. 

میلادی، پالمستروخ موسس بانک سوئد اسکناس را ابداع کرد و آن را به ویژه برای تنزیل اسناد تجاری به وسیله   1۶5۶در سال  

بانکها، رایج ساخت. قبل از این تاریخ، بانکها اغلب به عملیات تنزیل و قبول سپرده می پرداختند. بدین ترتیب که اسناد تجاری  

نزد خود می پذیرفتند و موقتا معادل وجه آنها را بعد از کسر ارزش اسمی سپرده، به صورت  مدت دار را به عنوان سپرده  

مسکوکات فلزی، به دارندگان آنها میدادند. این نوع اسکناس، در واقع تعهدنامه ای بود که طبق آن بانک تنزیل کننده یا قبول  

انک رجوع کند، بدون هیچگونه تشریفاتی، معادل آن را به  وقت حامل آن به ب کننده سپرده، آنرا منتشر و تعهد میکرد که هر 

صورت مسکوک فلزی به وی بپردازد. پس در حقیقت، این تعهدنامه در عین حال یک اسکناس قابل تبدیل به فلزات قیمتی  

تشر کننده، نیز بود. این همان اسکناسی است که بعدها با طلا رابطه رسمی برقرار ساخت و از نظر حجم انتشار و موسسات من

 تابع مقررات و قوانین پولی و بانکی گردید و از قرن نوزدهم پول رایج عمومی در اقتصاد کشورها شد. 

 پول تحریری 

پول تحریری یا پول اعتباری به مجموع مانده حساب های مشتریان بانکها و سایر موسساتی که سپرده می پذیرند، اطلاق 

میشود و معمولا به وسیله چک یا ابزاری دیگر از حسابی به حساب دیگر قابل انتقال است. بخش مهمی از داد و ستدها و 

تحریری صورت می گیرد و بخش دیگر آن با اسکناس و مسکوک انجام میشود لذا سپرده ها هم میتوانند مبادلات از طریق پول  

 به نوعی وظایف پول را انجام دهند. 

 پول الکترونیکی 



 

 
5 

ی: خلاصه دانش علوم بانک 1فصل   ی جزوه خلاصه دانش علوم بانک   

پول الکترونیکی در واقع یک عدد )شامل بیت های دیجیتالی( است که بعد از امضای دیجیتالی ناشر آن، با ارزش معینی  

اعتبار مییابد و قابلیت انتشار و مبادله سریع را در شبکه رایانه ای دارا می باشد. این پول علیرغم اینکه دوران تکوین خود را  

کناس و مسکوک را داشته و از معیارهایی نظیر امنیت، گمنام بودن کاربر، قابلیت کاربری  میگذراند، اما داعیه جایگزینی اس

 آسان، حمل و نقل راحت، استفاده مستمر، دائمی بودن و قابلیت اطمینان برخوردار می باشد.

 شبه پول 

اگر سپرده ها را به دیداری، پس انداز و مدت دار تقسیم کنیم سپرده های دیداری فرق عمده ای با اسکناس و مسکوک ندارند، 

زیرا به سهولت قابل نقل و انتقال هستند. اما سپرده های پس انداز و مدت دار از درجه نقدینگی پایین تری برخوردار بوده و 

به سادگی نمی توانند جایگزین اسکناس و مسکوک شوند. از این رو سپرده های پس انداز  در مقایسه با سپرده های دیداری  

 و مدت دار را شبه پول گویند. یکی از مهمترین خصوصیات شبه پول ضد تورمی بودن آن در کوتاه مدت است.  

 پس انداز مردم نزد بانک ها = شبه پول سپرده های مدت دار + 

 حجم پول در گردش 

برای برنامه ریزان و تحلیلگران مسائل اقتصادی تنها دانستن تعریف پول کافی نیست بلکه بیشتر، دانستن و در اختیار داشتن  

اندازه حجم پول در گردش به عنوان یک متغیر کلان اقتصادی مطرح است، تا از این طریق بتوانند آثار تغییرات حجم پول را  

 دی مطالعه و تجزیه و تحلیل نمایند. بنابراین: در ارتباط با سایر متغیرهای اقتصا

 سپرده های دیداری مردم نزد بانکها و موسسات اعتباری+

 اسکناس و مسکوک نزد مردم = حجم پول در گردش 

 نقدینگی بخش خصوصی 

نقدینگی بخش خصوصی معادل مجموع حجم پول در گردش و شبه پول است. نقدینگی به معنای اخیر از مهمترین عواملی  

است که مورد توجه مقامات پولی مملکت است. زیرا افزایش و کاهش آن همراه با سرعت گردش پول از جمله عواملی هستند 

ش پول تأثیر مستقیم دارند. افزایش نقدینگی در جامعه اگر همراه و که در سطح عمومی قیمت ها و در نتیجه در تغییرات ارز 

همگام با افزایش تولید ناخالص داخلی نباشد و یا در صورتی که واردات کشور میسر نشود عامل تشدید کننده تورم محسوب  

 میگردد.  

 میزان شبه پول + حجم پول در گردش = نقدینگی بخش خصوصی

 سرعت گردش پول 

  ان یپول در جر   نی. بنابرارد یپذ  یصورت م تیشود، بلکه فقط انتقال مالک  یرفتن آن نم  نیاز آنجا که بکاربردن پول سبب از ب

  ی شود. منظور از سرعت گردش پول تعداد دفعات  یمنتقل م  گریبه شخص د  یکند و از شخص  ی گردش م  وستهیمبادلات، پ

 . گرددیجابجا م اشخاصمشخص توسط   یمقطع زمان  یط یواحد پول کی است که 

 ( MONEY LAUNDERING) ییپول شو 



 

 
6 

ی: خلاصه دانش علوم بانک 1فصل   ی جزوه خلاصه دانش علوم بانک   

  ل ی تبد  یمال  ای  یقیحق  یهادارایی  و نامشروع به    یقانون  ریغ  یاست که در آن سود و منافع حاصل از راهها  یتیفعال  ییشو  پول

و نامشروع از    یرقانونیغ  یدرآمدها  یاصل  شهی آن مبنا و ر   یاست که ط  یاتیعمل  ییگفت پول شو  توانیم  ی. به طور کلگرددیم

از    یقانون  ریپول که به شکل غ  یآن حجم هنگفت  یاست که ط  یروند  ییشود. پول شو   یو مردم پنهان م  یمراجع قانون  دید

  دهد یشکل م  رییتغ  یبدست آمده به ظاهر به درآمد  گرید  ینیرزمیو ز   یقانون  ریغ تیهر فعال  ای سمیقاچاق مواد مخدر، ترور 

   مشروع دارد. یکه مبنا

جرم پول شویی عبارت از هر گونه تبدیل یا تغییر یا نقل و   ۲7/۶/1381در جلسه مورخ    3۲15۶/۲71۴9بر اساس مصوبه  

انتقال یا پذیرش یا تملک دارایی با منشا غیرقانونی به طوری عمدی و با علم به آن برای قانونی جلوه دادن دارایی یادشده می 

 باشد.

 ی بانکدار خچهیتار 

 : م یدر دوره قد یبانکدار

دادن    یبرا  یمقررات  یی حمورا  نیدر قوان  یآن رواج داشت و حت  یابتدائ  وهیبه ش  یبابل معاملات بانک  یدر امپراطور  بابل:   -  الف

 آمده است.  یگذار  هیدرباره سرما یذکر شده و دستورات یتجار  یوام و قبول سپرده ها

% ۲۰  زانیگرفتن ربح تا م   زیوجود داشتند که در آنها دادن تمسک، حواله، برات و ن  یبزرگ  یشهر بابل تجارتخانه ها و بانکها  در

 .دیرس ی چهل تا چهل و سه م یبه صد یمعمول بود و در موارد

  ق یو آنها در مقابل توث  دندیورز   یمبادرت م  یمحدود  یبانک  اتیبه عمل  حیمس  لادیسال قبل از م  ۲۰۰۰شهر در حدود    نیا  معابد

 . دادندیم تیمنقول، پول به عار  ریاموال غ

.  دندیورز   یاشتغال م   یاز معابد هم به کار صراف  یبعض  یخصوص  یو ارباب انواع، علاوه بر بانکها   انیدر کشور خدا   : ونانی  - ب

در   یمعابد معبد دلف  نیکردند. از جمله ا   یوام اعطا م  ان،یمتقاض  ای و به اشخاص    رفتهیمردم را پذ  یکه سپرده ها  یبه گونه ا

و پرارزش به    های و حفاظت اموال گران  ی نگاهدار  یمحل برا  نی مطمئن تر   ،یداخل  مداوم  یبوده که به علت جنگها  شهر افسن 

 آمد.  یشمار م

در انحصار معابد و شاهزادگان قرار داشت و در    یمرسوم بود ول  یبه طرز ابتدائ  یبانکدار  ،یقبل از دوره هخامنش  :رانیا   -پ

  ن ی بود که تعلق به مهاجر   یبنبانکها، بانک اج  نی ا  نی . معروفتر افتیپول مسکوک رواج    یبا رونق بازرگان  انیزمان هخامنش

 هیپرداخت و سرما  یوام و رهن گرفتن املاک م  یقبول سپرده و اعطا  لیاز قب  یامور بانک  هیبابل داشت و به کل  میمق  یهودی

 افتاد. یحامل کالا بکار م یها  یو فروش منازل، احشام غلامان و کشت دیخر  یآن برا

غالبا به    نی شد. مأمور   یبه شکل مقاطعه به اشخاص واگذار م  ها  ات یدولت روم که وصول مال  س یتأس  لی در اوا  روم:  -ت

گذشته   یروم  یها  . بانکداردندیورز   یمبادرت م  یبانک  اتیعمل  یدادند که در واقع به نوع  یوام م  یشهرها و موسسات دولت

  ی خود انجام م  انیمشتر   یبرا  زیرا ن  یدار   سپرده و دادن وام، امور صندوق  ولآنها، قب  اریع  نییتع   گر،یکد یپولها به    لیاز تبد

 دادند. 
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و مدت دار، پرداخت بهره    یافتتاح حساب جار  رینظ  ،یکنون  یبانک  اتیجهات به عمل  شتریاز ب  یبانکداران روم   یبانک  اتیعمل

 متفاوت، رهن و صدور اعتبار  یبا بهره ها  یو تجار  یاعم از مصرف  یمدت دار، صدور بروات، دادن قرضه بانک   یبه سپرده ها

 شباهت داشته است.  ینامه تجار

  ن ی در ا یبانکدار لادیسال قبل از م 1۰5رواج داشت و با اختراع کاغذ )  لادیدر قرن ششم قبل از م  نی در چ یبانکدار : نیچ  -ث

نقل و    ،یمحاسبات، نگاهدار  میتنظ  ،یاسناد بانک   هیبار ته  نیاول  یاختراع بود که برا   ن یهم  رای. ز دیکشور کاملا متحول گرد 

  ارزان و ساده مقدور ساخت  یانتقال اسناد را به صورت

 میلادی( 15تا  5بانکداری در قرون وسطی ) از قرن  -2

رفت و پس از سقوط    نی روم وجود داشت عملا از ب  یو امپراطور  ونانیو تجارت به مفهوم آنچه در    یبانکدار  یدر قرون وسط

 ی بانک  اتیعمل  یبا انجام برخ  یشد. عرف بانکدار  دایپ  یمظاهر تمدن بشر  ریو سا  یبانک  اتیدر عمل  یقهقران  ریس  کیروم  

تازه  اتیح ،پرداخته بودند یبانک یتهایبه فعال شتری قوم که ب نیا یعیطب   دبا استعدا های هودیتوسط اقوام مختلف بخصوص 

  ت ی فعال  نی ا   ،هودی   نی ربح از افراد و منع مشروط آن در آئ  افتیدر   هیعل   سایمقامات کل  دیبا مخالفت و تعصب شد   ی ول  افتی  یا

بهره منحصرا به   افتیمذکور منع در   نی قوم قرار گرفت. در آئ  نیا  اری در اخت  یاز مراکز بطور انحصار  یبلامانع و در برخ  بایتقر 

بلامانع  یهودی  ری بهره در مقابل دادن قرضه از افراد غ افتیو بخصوص در  یصراف اتیعمل نیو بنابرا ریتعب یهودی  شانی هم ک

 است.  دهیگرد یتلق

 (از قرن پانزدهم به بعد) دیدر دوره جد یبانکدار -3

و فلورانس شروع    زیون  یبخصوص در شهرها  ترانهیمد  یایتجارت و داد و ستد در سواحل در   یج ی تدر   شرفتیبا پ  دیجد  دوره

 ترانهیمد  ی ایاز سواحل در   تی شرق و غرب کم کم دامنه فعال  نیب  یو استقرار روابط بازرگان  دیجد  ی و راهها  کایشد و کشف آمر 

توام با استفاده    شرفتیپ  نی ا  .کرد  دایگسترش پ  سیپرتغال و انگل  ،ایاسپان  ،نسهاطلس مانند فرا  انوسیسواحل اق  یبه کشورها

توسعه    یبانکداران بقدر  نی و قدرت ا  تیبود. فعال   زیبانکداران بخصوص در شهر ون  ادیازد  جهیو در نت  یروزافزون از خدمات بانک

ی  به ورشکستگ  یاز حد از قرضه بانک  شی و استفاده ب  تیتوسعه فعال  نیو هم  دادندی  به پادشاهان قرض م  ینمود که حت  دایپ

ن  یها   ات یبر منع عمل  یمبن  یشد و بالاخره منجر به وضع مقررات خاص  یمنته  یلادیدوم قرن شانزدهم م  مهی متعدد در 

 .  دیدوره گرد نی در ا یعموم یبانکها جادی و ا یبانکداران خصوص

 ران یدر ا  یبانکدار خچهیتار 

  اتش یشرق بود که مرکزش در لندن و حوزه عمل  دیشروع بکار کرد بانک جد  رانیکه در ا  یبانک  نیاول  :شرق  دیبانک جد  -1

(  در تهران محل بانک  یلادیم  1888)  یشمس   1۲۶۶در سال    یازیامت  چگونهی ه  لی بانک بدون تحص  نی بود ا  ایآس  یمناطق جنوب

بانک به   ن ی کرد. ا  ریرشت و بوشهر دا  راز، یاصفهان، ش  ز،ی تبر   یدر شهرها  یخود را آغاز و سپس شعب  تی سابق فعال  یبازرگان

. بانک با  کردیدرصد بهره پرداخت م  ۲/5 یحساب جار یدرصد و به موجود  ۶ کسالهیدرصد و   ۴ثابت شش ماهه    یسپرده ها

 ی به صورت حواله خزانه برا  یکاغذپول    ی بار اقدام به انتشار نوع  نی آورد و اول  ن ییدرصد از نرخ بهره را پا  1۲اقدام خود    ن یا
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ا   5مبالغ    ره یل  ۲۰۰۰۰  افتیدر مقابل در   یشمس  1۲۶9بانک در سال    نیقرآن به بالا و قابل پرداخت در وجه حامل نمود. 

 واگذار کرد.  یبانک را به بانک شاه ه یشعب و اثاث هیکل یسیانگل

قبل   یشرق برخاستند ول  دیبانک جد اتیدر مقام مقابله و رقابت با عمل یرانی: صرافان ا رانیا یشاهنشاه  ا ی یبانک شاه -2 

بود که در سال   رانیا یبانک شاه فیحر  نیآن را گرفت و ا یزورمند جا یفیرقابت حاصل شود، حر  نی ا یقطع جهیاز آنکه نت

 تریرو  یموسس خبرگزار  تر یدورو  وس یشاه به پاول جول  نی که از طرف ناصرالد  یازی( به موجب امتی لادیم  1889)  یشمس  1۲۶7

 ۴۰،۰۰۰( در مقابل پرداخت  یلادیم  187۲  هیژوئ  ۲5)  یشمس  1351مرداد ماه    1۰  خیقبلا در تار   تریبه وجود آمد. رو   دیاعطاء گرد

( یمتیق  ی)بجز طلا و نقره و سنگها  عادنم  هیکل  یراه آهن، حق انحصار  دنیکش  یسال برا  7۰مدت    یبرا  یمیعظ  ازیامت  رهیل

  ۶۰بود به مدت    رانیا  یبانک شاه  سیکه اساس آن تأس   یگرید  ازیبعدا لغو و امت  ازیامت  نی را گرفت. ا  رهیبانک و غ  سیتأس

  ،نکبا  ازیم بشود که امتممص   نی بعد از ا   ران یا  ه یکه دولت عل  یدر صورت  : بود  نیاز مواد قرارداد چن  یکیکه    دیگرد   لی سال تحص

نامه محفوظ و ممهور و مخصوص    قرار  ن یاز امروز به حکم ا  ازیکه باشد بدهد، آن امت  لی را از هر قب  یدستگاه اعتبار  کی  ازیامت  ای

  ن ی که ا  یعمده ا  اتیاز عمل  یکیحق رجحان خواهد داشت.    گرید  یها ی  اشخاص و کمپان  عیکه بر جم  یکمپان  نیا   یاست از برا

  ن ینداشت و تعداد ا   رانیشعبه در ا   ۲5از    شیهرگز ب  ینشر اسکناس بود. بانک شاهنشاه  یبانک گرفته بود حق انحصار 

  18و    15  یدارا   بی به ترت  یشمس  یهجر  1۲99و    1379و    1۲7۰  یچنانکه در سالها  ،بود  ریشعب بر حسب سود و زبان آنها متغ

نقل و انتقالات    هیو دخالت آن در کل  یدولت و وجود خزانه در بانک شاهنشاه  یها  شعبه بوده است. تمرکز حساب  ۲1و  

کشور    یبانک را بر امور مال  نیا  یلایاسباب است  جیبتدر   ان،یدولت و نظام  نی از جمله پرداخت حقوق مامور   ،یو لشکر  یکشور

 فراهم ساخت.  

در    یمداخله بانک در امور کشور شوند ول  میامور متوجه عواقب وخ  یا یدرآمد و مخارج دولت مانع از آن بود که اول  نیتعادل ب

و دولت گرفتار کسر درآمد   دیدچار تزلزل و بحران گرد   رانیا  یوضع مال  ،یبانک شاهنشاه  لیاز زمان تشک  یکوتاه  اریفاصله بس

 ،از منابع درآمد مملکت مانند گمرک جنوب  یو بعض  دیگرد  افت یبانک مزبور در   له یا بوسیاز بانک و    ییشد. به ناچار وامها

مزبور بدواً به بانک واصل و   دیعوا  تجهیدر ن  .بانک درآمد  اریوامها در اخت  قهیتلگرافخانه و گذرنامه به وث  ،خزر  یایدر   لاتیش

  ی مجر   ن یقسمت عمده درآمد کشور از ا  قتیو در حق  شدی م  زیمازاد به حساب دولت وار   ،پس از برداشت اقساط و نزول طلب

م اکردیعبور  بانک شاهنشاه  نی .  ا   یطرز عمل  در  لحاظ س  ران یرا  و   یتیموقع  یدارا  یاسیاز  دولتها  کرد و سرنوشت  ممتاز 

و نحوه برداشت اقساط مطالبات وابسته ساخت و مخصوصاً پس از آنکه بانک نفوذ و    دیکشور را به زمان پرداخت عوا   استیس

 . دی ظاهر گرد شیاز پ شیبدست آورد آثار سوء مداخله ب رانیدر اقتصاد ا  یشتریب رتقد

بهره   ازیامت  نی حقوق ا  ری به جز حق نشر اسکناس از سا یشمس 13۲7نام تا بهمن ماه سال  نیبا هم رانیا  یبانک شاهنشاه

و حقوق    از یبدون امت  یشمس  1331  الشد تا مرداد ماه س  یمذکور منقض  ازیکه مدت شصت ساله امت  خیمند بود و از آن تار 

 ادامه داد.  رانیخود در ا   تیبه فعال انهیو خاورم رانیدر ا   سیخاص بنام بانک انگل
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به نام ژاک    ه یاز اتباع دولت روس  یکی  تریبه رو  رانیا  یبانک شاه  سیتأس  ازیامت  یپس از واگذار  :رانیا  یبانک استقراض  -3

 کرد.  شنهادیرا پ یبانک استقراض سیتأس اکوفیپول

  ی برا  Tدیشاه صادر گرد  نیکه از طرف ناصرالد   یازی( قبول و به موجب امتیلادی)م  189۰  یشمس  1۲۶9در سال    شنهادیپ  نیا

 داده شد.   یحراج عموم  یبرا  یو حق انحصار  رانیا  یبه نام انجمن استقراض  یکردن شرکت  ریسال به نامبرده اجازه دا  75مدت  

استقراض  ران،یا   یاستقراض  انجمن بانک  به  بعدها  گرد   رانیا  ی که  ماده    د،یموسوم  پرداخت    ازیامت  18طبق  از  نامه مذکور، 

  ه یخالص خود را به خزانه دولت تاد  دیدرصد عوا   1۰معاف بود و تنها طبق ماده آن مکلف بود که   ات یهرگونه حقوق، باج و مال

 . دینما

موسوم گشت و بالاخره در سال    رانیو به بانک ا  دیگرد  لی تحو  رانی به دولت ا  یشمس  13۰1مرداد ماه سال    ۲۲بانک از    ن یا

   .دیبانک مزبور گرد مهی ( ضمرانیا  ی)بانک کشاورز یو صنعت یبانک فلاحت  سیبه موجب قانون اجازه تأس یشمس 131۲

و    سیقشون تأس  یو هدف محدود به نام بانک پهلو  هیکوچک با سرما   یبانک  13۰۴ماه سال    بهشت یدر ارد  بانک سپه:   -۴

بانک    ن ی. ادیگرد   نی درجه داران ارتش تأم  یصندوق بازنشستگ  یاز محل موجود  الیر   3883۰95۰آن مبلغ    ه یاول  ه یسرما

  ی بانک تجار   نیلذا به عنوان اول  داد،یبه ارتش را انجام م  مربوطو چون صرفا خدمات    افتینام    رییبعدها به بانک سپه تغ

 شود.   یشناخته نم

 رانیا  یبانک مل سی تأس  خچهیتار 

ا   یبانکدار  دیبانک با روش جد  لی تفکر تشک بانک    لیتواما ظاهر شد. ده سال قبل از تشک  یبانک دولت  سیبا تأس  رانیدر 

به حکومت    یشنهادیپ  ن،یاز صرافان بزرگ و روشن ب  یکیالضرب    دار  نیام  نی(  حاج محمد حسیشمس  1۲58)  یشاهنشاه

 .  دینمود که متأسفانه مورد قبول واقع نگرد  یرانیبانک ا  کی  جادیا یوقت برا

بود   یرانیو نزد صرافان ا  یمؤسسه در محافل اقتصاد  نیا   تیدهنده اهمنشان  آن زماندر    رانیا  یبانک مل  سیتأس  شنهادیپ

مانند خطوط آهن و تلگراف واقف بودند. آنها بر    هارساخت یو ز   عی صنا  جادیکشور، ا   یکه به نقش بانک در توسعه اقتصاد

موانع مختلف،    لی به دل  هی حال، طرح اول  نی داشتند. با ا   دیتأک  یانداز عمومپس  یورآبانک و جمع   سی تأس  یلزوم کمک دولت برا

 .شد سیتأس  رانیدر ا  یصورت بانک دولتآن به  یجابه  یو بانک شاهنشاه دیبه مرحله اجرا نرس

شدت  به  یکرد، احساسات مل  یدرخواست استقراض خارج  یمل  یکه دولت از مجلس شورا   یزمان  ،یشمس  1۲85آذر    5  در

  جه یشدند. نت یاقتصاد داخل  تی و تقو  گانه یب  یهاقطع نفوذ بانک   یبرا   یبانک مل  سیخواستار تأس  ندگانیشد و نما  ختهیبرانگ

مواجه شد،    یعموم  یخبر با خوشحال  ن یتومان بود. ا   ونیلیم  15  هی با سرما  رانیا  یبانک مل  سی تأس  بی درخواست، تصو  نیا

 .دیگرد   لیتبد  أسیبه  دهاینشد و ام ییطرح اجرا  نیمشکلات مختلف، ا لیاما به دل

را مطرح کرد،    یبانک دولت  سیالسلطنه دوباره برنامه تأساحمد قوام قوام   نهیکاب  ،یشمس  13۰۰سال بعد، در سال    چهارده

  ق ی به تعو  رانیا  ینشد و همچنان تحقق بانک مل  یعمل  زیطرح ن  نیا  ه،یروس  یمشکلات مربوط به بانک استقراض  لی به دل  یول

 افتاد. 
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 : رانیا یبانک مل سیتأس

  رانیکرده بود، ملت ا رهیرا بر دلها چ یدیو ناام أسیتلخ گذشته  یتجربه ها نکهیوضع خزانه مملکت، با ا  یاز بهبود نسب پس

خود دائر    نی ر یافکار د   یدر مقام اجرا  گری بار د   گانگان، یو نجات اقتصاد کشور از نفوذ ب  یاسیاستقلال س  یمبان  می بمنظور تحک

 برآمد.  یبانک مل سیبه تأس

  ندگان ینما  ی پس از بحث و بررس  رانیا  ی بانک مل  سیقانون اجازه تأس  ،یشمس  13۰۶ماه سال    بهشتیارد  1۴  خیدر تار   بالاخره،

  ات یبا توجه به تجرب  کنیقانون بود، ل  عی سر   یبه اجرا  ل یما   ی. با آنکه افکار عمومدیرس  یینها  بی به تصو   یمل  یمجلس شورا

  ق ی شانزده ماه به تعو  بی مقدمات، شروع کار را قر   هیبود، ته  تیموفق  یبرا  زمدر هر گام، شرط لا  اطیاحت  تیگذشته، رعا

 ای  سیاز اتباع سوئ  یبانک  نیقانون اجازه استخدام متخصص  ،یشمس  13۰۶ماه سال    انداخت. پس از آنکه در شانزدهم آبان

آن گمارده شد و   استیر بلات به خدمت بانک دعوت و به    ندنیدکتر کورت ل  د،یرس  یمل  یمجلس شورا  بیآلمان به تصو 

  ب ی همان سال، به تصو  رماهی و در چهاردهم ت  رانیوز   ئتیه  بیبه تصو  یشمس  13۰7ماه    ام خرداد   یاساسنامه بانک در س

  ی ا  ه یبا سرما  رانیا  یبانک مل  ب یترت  نی و مقدمات کار از هر جهت فراهم شد. بد  دیرس  یمل  یمجلس شورا   هی مال  ون یسیکم

 17شد و از روز شنبه    سیآن نقدا پرداخت شده بود، تأس  الیر   ونی لیکه فقط هشت م  الیر   ونیلیم  ستیبه مبلغ ب  زیناچ

   ( شروع به کار کرد.یادارات مرکز یدر تهران )محل فعل  فاتی( بدون تشر 19۲8سپتامبر  8) یشمس 13۰7سال  ماه وریشهر 

 : نشر اسکناس

بود که در ازاء    یخارج  یاز دست بانکها  رانیا  یخارج ساختن کنترل اقتصاد پول  رانیا  یبانک مل  یاز اقدامات مهم و اساس   یکی

بانک شاهنشاه  یسیانگل  رهیل  ۲۰۰.۰۰۰پرداخت   انحصار  ازیامت  یبه  بانک مذکور سلب و حق  از  انتشار   یانتشار اسکناس 

 .  فت قرار گر  رانیا ی بانک مل اریاسکناس در اخت

  ۴3بدین ترتیب حق نشر اسکناس که یکی از ارکان استقلال کشور و از مهم ترین وسایل هدایت اقتصاد بود پس از تقریبا  

شمسی، اسکناسهای جدید بانک ملی  1311از اول فروردین ماه سال سال از دست بیگانگان خارج و به ملت ایران بازگشت و  

شمسی در تاریخ اقتصادی ایران و همچنین در تاریخ بانک ملی ایران روزی    1311. اول فروردین  ایران به جریان گذاشته شد

و از این روز این موسسه ملی به بانک ناشر اسکناس مبدل شد و اختیارات و قدرت بیشتری برای انجام وظایف    درخشان است

محوله و هدایت و رهبری اقتصاد ایران بدست آورد و توانست نقش موثری در تسهیل رشد و نمو اقتصادی و صیانت منافع 

   .کشور ایفا نماید

 بانکها  فیاهداف و وظا

 داشتند:  یاساس فهیبانکها سه وظ تیآغاز فعال در

 ی فلز  ستمیگوناگون در س یشناختن پولها -1

 گر یکدیپولها و معاوضه آنها با  یهر پول و نسبت برابر اریوزن و ع نییتع -۲

   امن یاشخاص طلا و نقره در محل ها  یفلز یپولها ینگهدار -3
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 آن  فیو وظا رانیا یاسلام  یجمهور یبانک مرکز

  خ ی کشور در تار   یبانک  ستمی حجم پول و اعتبار و نظارت بر س  میبه منظور تنظ  ال،یر   اردیلیم  3/ ۶معادل  یا  هیبانک با سرما   ن یا

 : دیگرد  سی تأس ریبا اهداف ز  یتحت عنوان بانک مرکز یشمس 1339مرداد ماه سال  جدهمیه

 کشور جیرا یفلز یانتشار اسکناس و سکه ها فهی( وظالف

 و پرداخت ها  افتهای( حفظ ارزش پول و موازنه در ب

 ی مبادلات بازرگان لی( تسهپ

 یبانکها و موسسات اعتبار اتیکشور بر اساس نظارت بر عمل   ی( کمک به رشد اقتصادت

 و طلا  یمقررات مربوط به معاملات ارز می( تنظث

 پول و اعتبار  یشورا

  ف یکشور عهده دار وظا ی و بانک یقانون پول 18بوده و به موجب ماده  یبانک ستمیمرجع در س نی تر  یپول و اعتبار عال یشورا

 باشدیم لی ذ

 ج.ا.ا.  یبانک مرکز یداخل ینامه ها نیو آئ یسازمان و بودجه و مقررات استخدام  بیو تصو یدگیرس -1

 .یطرح در مجمع عموم یج.ا.ا. برا یو اظهار نظر نسبت به ترارنامه بانک مرکز یدگیرس -۲

 قانون   نیمذکور در ا  ینامه ها نیآئ  بیو تصو یدگیرس -3

اعتبار    ن یتضم ایمربوط به وام و    حیاظهار نظر نسبت به لوا  ن یکشور و همچن  یو اعتبار  یو پول  یاظهار نظر در مسائل بانک   -۴

 . شودی که از طرف دولت به شورا ارجاع م  یگریو هر موضوع د

و بخصوص در   یکه به نظر شورا در وضع اقتصاد  ی و اعتبار  یو پول  ی به دولت در مسائل بانک  هیو توص  یدادن نظر مشورت  -5

 کشور موثر خواهد بود.  یاعتبار استیس

 گردد.  یقانون به شورا عرضه م نی ج.ا.ا در حدود ا یکل بانک مرکز سیکه از طرف رئ یاظهار نظر درباره هر موضوع -۶

 : پول و اعتبار یشورا اعضاء

 باشدیم  ریبه شرح ز   یاسلام  یمجلس شورا  یشمس  1378نامه آبان ماه    بیپول و اعتبار بر اساس تصو  یاعضاء شورا  بی ترک

 ییو دارا  یامور اقتصاد ریوز  -1

 ج.ا.ا.  یکل بانک مرکز سیرئ -۲

 یمعاون و ای یزی و برنامه ر  تی ر یسازمان مد سیرئ -3

 ران یوز  أتی به انتخاب ه رانیدو تن از وز  -۴

 یبازرگان ریوز  -5

 جمهور  استیر  دییو تأ یکل بانک مرکز سیرئ شنهاد یبه پ یو بانک یدو نفر کارشناس و متخصص پول -۶

 ی  معاون و ایدادستان کل کشور و  -7
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 و معادن  عیو صنا یاتاق بازرگان سیرئ - -8

 و تعاون مجلس ییو دارا  یبرنامه و بودجه و امور اقتصاد یونهایسیاز کم کیاز هر   ندهینما کیاتاق تعاون و  سیرئ -9

 .ا است.   .ا ج یکل بانک مرکز سی او رئ ابیو در غ ییو دارا یامور اقتصاد  ریپول و اعتبار به عهده وز  یشورا  استیر  -1۰

 : رانیدر ا یتحول بانکدار

 شدن بانکها:  یمل

ها به    هیانتقال سرما  رینظ  یعوامل  بود.  دهیمضمحل و از هم پاش  یبه کل  رانیا  یانقلاب نظام بانک  یروزی: در آستانه پمقدمه

سهامداران عمده آنها بودند، سلب اعتماد مردم    ایو    یخصوص  یداران وابسته که خود موسس بانکها  هیخارج، توسط سرما 

خود، لاوصول ماندن مطالبات بانکها که علاوه بر نامشخص    یپس گرفتن سپرده ها  باز  ینسبت به بانکها و هجوم آنان برا

اغلب    ها،  داراییو بالاخره کاهش ارزش    دهیگرد   یاقتصاد  یتهایاز فعال  یاریبس  لی عمده، موجب تعط  اران بودن وضع بدهک

  ی خطر ورشکستگ  ایمتوقف و    شان  اتیج.ا.ا عمل  یبانک مرکز  یرغم کمکها  یقرار داده بود که عل  یرا در وضع   یخصوص  یبانکها

هفدهم خرداد ماه   خیهم نبودند. در تار   ییبا مبالغ جز   یاقادر به پرداخت چک ه  یحت  کهینمود، به طور   یم  دیآنها را تهد

کشور و  یدیتول یانداختن چرخ ها و به کار یمل یها  هیحفظ حقوق و سرما یانقلاب برا یطبق مصوبه شورا ،یشمس 1358

   اعلام شدند. یمل رانیا یمردم در بانکها، بانکها  یسپرده ها و پس اندازها نی تضم

هدف دولت از ملی کردن بانکها، به عهده گرفتن اداره امور بانکها تحت ضرورت های اجتماعی و اقتصادی، حفظ منافع، مصالح 

لذا لازم بود ملی کردن بانکهای مذکور مبتنی بر ضوابطی باشد که مجددا شرایط نامساعد مالی   جامعه و کشور بوده است.

گذشته بانکها بر مردم تحمیل نشود و ضمن تضمین بازپرداخت سپرده های مردم، منتهی به استقرار یک سیستم صحیح  

جتماعی قرار اخدمت پیشبرد اهداف اقتصادی و  بانکداری در کشور گردد تا این سیستم بتواند از جنبه ربوی خارج شده و در  

شمسی، توسط شورای انقلاب    1358خرداد سال    17لایحه قانون ملی شدن بانکها در تاریخ  با توجه به شرایط فوق،    گیرد. 

شرکت سرمایه گذاری، ملی   ۲شرکت پس انداز و وام مسکن و    1۶بانک و    ۲8بر اساس لایحه مذکور   اسلامی تصویب گردید.

   اعلام شد.

 ها  شدن بانک یقانون مل

مردم   یسپرده ها و پس اندازها  نیکشور و تضم  یدیتول  یو بکار انداختن چرخها  یمل  یها  هیحفظ حقوق و سرما  یبرا  -1  ماده

 مشروع مشروط و با توجه به:  تیدر بانکها، ضمن قبول اصل مالک

 ها به خارج   هی مشروع سرما ریانتقال غ درآمد بانکها و  لینحوه تحص -

 یاقتصاد کشور با موسسات بانک  یعیبانکها در اقتصاد کشور و ارتباط طب ینقش اساس -

 دولت  یآنها به سرپرست اجیبودن بانکها به دولت و احت ونیمد -

 کشور  یسازمانها  ریبانکها با سا تی فعال یلزوم هماهنگ -

 ی اسلام یو انتفاع یبانکها در جهت ادار تیلزوم سوق دادن فعال -
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بانکها اقدام    رانیمد  نییو دولت مکلف است بلافاصله نسبت به تع  گردد یاعلام م  یبانکها مل  هیقانون، کل  نی ا  بی تصو  خیتار   از

 . دینما

  باشد. یم یاعتبار قانون یگردند دارا یم نی بانکها مع یکه از طرف دولت برا یرانیتنها امضاء مد خیتار  نی از ا - ۲ ماده

 ارکان بانکها  

سوم    خیقانون اداره امور بانکها در تار   حهی . لذا لادینظر در ارکان بانکها مطرح گرد   دیشدن بانکها، لزوم تجد  یبه دنبال مل

مشخص    لی ارکان بانکها به شرح ذ   حهیلا   نیکه به موجب ا   دیرس  یانقلاب اسلام   یشورا  بیبه تصو  یشمس  1358مهرماه  

 : دیگرد 

 بانکها یعال یشورا -    بانکها  یمجمع عموم -

 هر بانک  یبازرسان قانون -  عامل هر بانک  ریمد -    هر بانک  رهیمد ئتیه -

 بانکها:  یعموم مجمع

 : شودیم لی تشک ریعضو به شرح ز  7بانکها از  یمجمع عموم اعضاء

 و معادن  عیصنا  ریوز  -۲   ییو دارا  یامور اقتصاد ریوز  -1

 یجهاد کشاورز ریوز  -۴      یبازرگان ریوز  -3

 ی مسکن و شهرساز ریوز  -۶  یزی و برنامه ر  تیر یسازمان مد سیرئ-5

 تعاون ریوز  -7

بانکها به دو   یاست. مجمع عموم  یبازرگان  ریبا وز   یو  ابیو در غ  داراییو    یامور اقتصاد  ریبانکها با وز   یمجمع عموم  استیر 

   گردد. یم لیو فوق العاده تشک یصورت عاد

 بانکها: وظایف مجمع عمومی عادی 

و صورت    ونیو د   ییقبل و صورت دارا  یسال مال   انیبه ترازنامه و حساب سود و ز   یدگیاستماع گزارش سالانه هر بانک و رس  -1

   .ترازنامه و بودجه آن بیحساب دوره عمل سالانه و تصو

 . ژهیسود و بیاز بانکها و تصو کی درباره اندوخته هر  می و اتخاذ تصم یدگیرس -۲

   .بانکها یعال یشورا  شنهادیبانکها بنا به پ رهی مد ئتیه یاعضا انتخاب -3

 ری وز   شنهادیپ  به  یتجار  یعامل بانکها  رانیمربوطه و انتخاب مد  ریوز   شنهادیبه پ  یتخصص  یعامل بانکها  رانیمد  انتخاب  -۴

 بانکها.   یعال یشورا  یبا نظر مشورت یبازرگان

بازرسان    انتخاب  -۶  صادر خواهد شد.   ییدارا  و  یامور اقتصاد  ریبانکها با امضاء وز   رهیمد  ئتیه  یعامل و اعضا  رانیمد   احکام  -5

 از بانکها   کی هر  یقانون

 از بانکها   ک ی اساسنامه هر  بیتصو -7

  یو معاملات یادار یمال یاستخدام ینامه ها نی آئ بیتصو -8
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  ی بانکها به مجمع عموم   یعال  یکه از طرف شورا  یبانک  اتیمربوط به عمل  گرینسبت به هرگونه مسائل د   میتصم  اتخاذ  -9

 .  شودیم شنهادیپ

 خواهد شد.  لیهر سال تشک رماهیت انیمرتبه تا پا کی  یبانکها حداقل سال  یعاد یمجمع عموم جلسات

 : فوق العاده یمجمع عموم فیوظا

ادغام آنها از   ایانحلال  س،یاز بانکها، تأس کی هر   هیسرما شیافزا ای از بانکها کاهش  کیدر مواد اساسنامه هر   رییتغ هرگونه

 باشد.  یفوق العاده م یمجمع عموم فیوظا

 بانکها:  یعال یشورا

 : شودی م لیتشک ریعضو به شرح ز  9بانکها از  یعال یشورا

 رانیا یعامل بانک مل ریمد -۲ رانیا  یاسلام یجمهور یکل بانک مرکز سیرئ -1

 ی زیو برنامه ر  ت یر یسازمان مد سیجمهور و رئ سیمعاون رئ ندهینما -۴  دارایی و  یوزارت امور اقتصاد ندهینما -3

 ی وزارت بازرگان ندهینما -۶  ی وزارت مسکن و شهرساز ندهینما -5

 یوزارت جهاد کشاورز ندهینما -8   و معادن  عیوزارت صنا  ندهینما -7

 وزارت تعاون  ندهینما -9

سال می   ۲مدت    9تا   3ریاست شورای عالی بانکها با رئیس کل بانک مرکزی ج.ا.ا است. عضویت افراد مذکور در ردیف های  

    باشد و جلسات آن حداقل هر هفته یکبار به دعوت رئیس شورا و یا حداقل سه نفر از اعضا شورا تشکیل می گردد.

 : رهیمد ئتیه

مگر در    باشدیبانک، با توجه به موضوع و هدف مندرج در اساسنامه م  اداره امور  یلازم برا  اراتی اخت  هی کل  یدارا  رهیمد  ئتیه

  ی مجمع عموم  ایو    یعالیشورا  ایعامل و    ریمد  تیدر مورد آنها در صلاح  میاساسنامه، اخذ تصم  ایکه به موجب قانون و    یموارد

 بانکها باشد. 

  ئت یگردند. احکام انتصاب اعضاء ه  یبانکها انتخاب م   یمجمع عموم  بیبانکها و تصو   یعالی شورا  شنهادیبه پ  رهیمد  ئتیه

 گردد.  یصادر و ابلاغ م  ییو دارا  یامور اقتصاد ریتوسط وز  رهیمد

 عامل:  ریمد

 یشورا  یو نظر مشورت  یبازرگان  ریوز   شنهادیبنا به پ  یتجار  یبانک است که در بانکها  ی و اجرائ  یمقام ادار  نی عامل بالاتر   ریمد

را بر عهده داشته و   رهیمد  ئتیجلسات ه  استیعامل ر   ریگردد. مد  یبانکها انتخاب م  یمجمع عموم  بیبانکها و تصو  یعال

 گردد.   یصادر و ابلاغ م  ییو دارا  یامور اقتصاد ریتوسط وز  رهیمد ئتیاعضاء ه ریهمانند سا  زین هی حکم مشارال

 : یبازرسان قانون

  د یتجد  ای. عزل  دینما  یانتخاب م  کسالی مدت    یالبدل برا  یبازرس عل  کی و    یبازرس اصل  کی بانک در هر سال    یعموم  مجمع

 . دهدیرا انجام م  یبازرس فی وظا یبازرس اصل ابیالبدل در غ یندارد. بازرس عل یانتخاب بازرس مانع
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 است:  ریبه قرار ز  یبازرسان قانون فیوظا

 مقررات  رینامه بانک و سا نی مقررات اساسنامه و آئ ینظارت بر اجرا -الف

 با انیها و ترازنامه سالانه بانک و حساب سود و ز   و اظهار نظر نسبت به حساب یدگیرس -ب

 بانکها  یعال یبه شورا می لازم و تقد یگزارشها هیصحت ارقام و ته یگواه

 بفرستد.  ا ج.ا. یبه بانک مرکز دیکه بانک هر ماه با  ییها خلاصه حساب یبانک و گواه یها به دفاتر و حساب یدگیرس -پ

  أتیه  ایعامل    ریخود را کتبا به مد  اتی نظر   تواندیم  یو معاملات بانک را ندارد ول  یدر امور ادار  میحق مداخله مستق  بازرس

 اطلاع دهد.  رهیمد

ا  یدگیبانک رس  ییدفاتر و اسناد و دارا   هیخود در هر موقع به کل  فیانجام وظا  یتواند برا  یم  بازرس مورد   نینموده و در 

   خصوص فراهم خواهند نمود. نی لازم را در ا لاتیتسه رهیمد أتیبخواهد ه رهیمد أتیاطلاعات را از ه

 ادغام بانکها 

  کن یل  ،خود را گسترش داد  لاتیو تشک  ات یعمل  ،یهمراه با رونق کاذب اقتصاد  رانیا  ینظام بانک  ، گذشته  یسالها  یط  :مقدمه

داران   هیسرما انهیمقاصد سودجو نیدر جهت تأم شتریکشور نبود و ب یاقتصاد یواقع یازهایگسترش متناسب با ن نی ا جهینت

 وابسته بوده است.  

با   رایز   ،را فراهم آورد  یو مال  یبه استقلال اقتصاد  لیموجبات ن  توانستیبود که م  یمهم  اریکردن بانکها از اقدامات بس  یمل

بوجود آمده و   یمستقل مل  ی و اعتبار  یپول   ستمیس  کی  یامکان برقرار  یداران وابسته از کنترل نظام بانک  هیسرما   یادیقطع ا

مناسب    نهیزم  ،آن  یجامعه بجا  ینمودن نفع عموم  نیگز یو جا  یبانک  یتهایدر فعال  یشخص  یسودجوئ  زهیبردن انگ  نیبا از ب

است که انتقال    یهی . بددیفراهم گرد   یتوسعه اقتصاد   یمل  یبرنامه ها  ر یمنابع حاصل از پس اندازها در مس  تی هدا  یبرا

کشور و سوق    ینظام بانک  زیتجه  یبرا  یبه تنهائ   دیگردیآنها م  یبه دولت که بالمال موجب ورشکستگ  یخصوص  یبانکها  تیمالک

ادغام بانکها    یکردن بانکها و موسسات اعتبار  ینبوده لذا پس از مل  یکاف  یمل  یاقتصاد  یهدفها  نی دادن آن در جهت تأم

 . افت یضرورت  

شمسی شورای انقلاب اسلامی، لایحه ادغام بانکها    1358مهرماه  لایحه قانونی اداره بانککها مصوب سوم    17در اجرای ماده  

 به شرح زیر به تصویب مجمع عمومی بانکها رسید. بانکهای تجاری کشور به شرح زیر می باشد:

بانک    –بانک مسکن    –بانک صنعت و معدن    –بانک ملت    –بانک تجارت    –بانک رفاه کارگران    –بانک سپه    –بانک ملی ایران  

 موسسات اعتباری غیربانکی –بانک توسعه صادرات   –بانک صادرات ایران  –کشاورزی 

 :ی بانک ریغ یموسسات اعتبار

 : یبانک ریغ یموسسات اعتبار تی و نحوه فعال سیمقررات تأس کی طبق ماده   :فیتعر 
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  ز یبه تجه  یمال  یابزارها  ریو استفاده از سا  لاتیاخذ تسه  ،یدارید  ر یغ  یجذب سپرده ها  قیکه از طر   ستی...... موسسه ا »

 یبانک مرکز  صیبه تشخ  یگریبه هر نحو د   ایاختصاص داده و    یاعتبار  لاتی تسه  یمنابع را به اعطا  نی منابع مبادرت نموده و ا

 باشد.« یمنابع مال انیکنندگان و متقاض رضهع نی ... واسطه ب رانیا یاسلام یجمهور

قبول سپرده ها ذکر    یبدون ربا برا  یبانک  اتیست که در قانون عملا   بانکها  یمنابع پول  زاتیهمان تجه  یاز منابع مال  منظور

پس انداز،   یبه قبول سپرده ها  توانندی( خود می)مال  یمنابع پول  زیتجه  یبرا  یبانک  ریغ  یموسسات اعتبار  یشده است ول

 شی حق گشا یعنوان چی. اما تحت هندی اقدام نما یدارید ریغ یسپرده ها انعنومدت تحت  کوتاه مدت و بلند یگذار هیسرما

 پرداخت و نقل و انتقال آن چک باشد ندارند. لهیرا که وس یگرید یها   حساب ایو  یحساب جار

 یبانک ریغ یانواع موسسات اعتبار -1

 کرده اند:   میگونه موسسات واگذار شده آنها را به دو گروه تقس نی که به عهده ا یتخصص ای یعموم  تیاساس نوع فعال بر

از انواع    یک ی  ای  یاقتصاد  یتهایرشته از مجموعه فعال  کی هستند که    یموسسات  :یتخصص  یبانک  ریغ  یموسسه اعتبار  -1-1

  ی سهام  یبه صورت شرکتها  تواندیم  یتخصص  یبانک  ر یغ  یخود قرار داده اند. موسسه اعتبار  تیفعال   ه یرا پا  یاعتبار لاتیتسه

 . دی خاص آغاز به کار نما  ایعام 

چند نوع از انواع    ای  یاقتصاد  یتهایهستند که چند رشته مجموعه فعال  ی: موسساتیعموم  یبانک  ریغ  یموسسه اعتبار  -1-2

 قرار داده باشند. شیخو  تی را شالوده فعال یاعتبار لاتیتسه

 . دیبه کار نما  آغازعام با سهام با نام  یسهام یدر قالب شرکت ها تواندیفقط م یعموم یبانک ریغ یاعتبار موسسه

 : سیتأس طی شرا -۲

 . دیکسب مجوز نما  یاز بانک مرکز -۲-1

 عام با خاص نموده و به ثبت برساند.  یشرکت سهام  لی طبق قانون تجارت اقدام به تشک بر -۲-۲

 پول و اعتبار برسد.  یشورا  دییبه تا دیاصول قانون تجارت با  تیضمن رعا  یموسسات اعتبار هیاساسنامه کل-۲-3

فوق العاده صاحبان    یمجمع عموم  بیو سپس مورد تصو  دهیپول و اعتبار رس  یشورا  دییدر اساسنامه ابتدا به تا  رییتغ  -۲-۴

 . ردیسهام قرار گ

موسس طبق    یمجمع عموم  لیتشک  یبرا  دیاست که با   الیر   اردیلی پنج م  یبانک  ریغ  یموسسات اعتبار  هیحداقل سرما  -۲-5

 گردد.  زیوار  ی( در حساب بانک الیر  ونیلیم  175۰آن )  35قانون تجارت 

 ج.ا.ا برسد.  یبانک مرکز دییبه تا یبانک ریغ یعامل و قائم مقام موسسه اعتبار ر ی مد یتخصص تی صلاح -۲-۶

 :یبانک ریغ یموسسات اعتبار یپول منابع -3

 ی دارید  ریمشابه غ یقرض الحسنه پس انداز و سپرده ها یقبول سپرده ها -3-1

 کوتاه مدت و بلند مدت یگذار هیسرما یقبول سپرده ها -3-۲

 انتشار اوراق مشارکت و اوراق مشابه  -3-3
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 الحسنه انتشار اوراق قرض  -3-۴

 یو حقوق یقیاز اشخاص حق  لاتیتسه  افتیدر  -3-5

 شود.    یو اعلام م نییج.ا.ا تع یتوسط بانک مرکز 5و  ۴،3 یبندها یاجرا ضوابط

  یربانکیغ یموسسه اعتبار اتیعمل -۴

  .بدون ربا یبانک  اتیدر چارچوب قانون عم یاعتبار  لاتیتسه یاعطا -۴-1-

   .رانیا یاسلام یجمهور  یبا کسب مجوز از بانک مرکز یارز اتیعمل -۴-۲-

  س یبپردازد که در مقررات تأس  یاتیبدون ربا به عمل  یبانک  اتیعمل  ن ی کشور و همچن  یو بانک  یپول  نی در چارچوب قوان  -۴-3-

   .رانیا یاسلام یجمهور ی نشده است مشروط به موافقت بانک مرکز ینیب شیپ ای و  حیتصر  یموسسات اعتبار

  یربانکیغ یموسسات اعتبار  تعهدات -5

 ن ییپول و اعتبار تع  یکه شورا  ینرخ  یرا بر مبنا  یقانون  یسپرده ها  ری مقاد  یافتیدر   یمکلفند در قبال انواع سپرده ها  -5-1

 . ندینما عیتود  رانیا یاسلام یجمهور ینزد بانک مرکز کندیم

بر    رندیگیکار خود در نظر م  شرفتیپ  یکه برا   یزیجوا   ن یکارمزد و همچن  یاعطائ  لاتیانواع نرخ سود سپرده ها و تسه  -5-۲

 نموده است.   بیپول و اعتبار تصو یباشد که شورا  یطبق ضوابط

و    -5-3 اموال  اعطاء تسه  یوثائق  ایموظفند  ازاء  در  م  ا ی  لات یرا که  به  اند. همه ساله حداقل  مانده   زانی اعتبار قبول کرده 

 .  ندینما مهی به نفع خود ب لاتیتسه

 ها   تیو ممنوع تهایمحدود -6

 . باشدیوسائل مشابه قابل نقل و انتقال م ایکه وجوه آن با چک  یگرید  یحسابها ایو  یافتتاح حساب جار -۶-1

 باشد.  یاعتبار  لاتیکه موضوع تسه ی اموال ایکالا  یاموال به استثنا ایو فروش کالا  دیخر  -۶-۲

 ثابت به منظور تجارت .   یهای و فروش دارائ دیخر  -۶-3-

  یجمهور  یآنچه که توسط بانک مرکز   یبه استثنا   یربانکیغ  یموسسات اعتبار  یدر دفاتر حسابها  ی افتتاح هرگونه سرفصل  -۶-۴

 شود.  یموسسات ابلاغ م نی به ا رانیا یاسلام

 : یبانک ستمی کردن س یگام در جهت اسلام  نی نخست

  ی از ضرورت ها  یکی به عنوان    یلزوم استقرار اقتصاد اسلام  ،یاسلام  ینظام جمهور  یو برقرار  یانقلاب اسلام  یروزیدنبال پ  به

کشور باشد تا   یبانک ستم ی کن کردن ربا از س شه ی توانست ر  یجهت م  نی در ا یاقدام عمل ن یکشور مطرح شد. مهمتر   یاساس

انقلاب در سال    ن یبر قسط و عدل گذارده شود. به هم  یمبتن  یدیاقتصاد توح  کی  انیبن  لهینوسیبد از    1358منظور پس 

حذف بهره در    یبرا  هی اول  یدر کوشش ها  توانیاقدامات را م  ن یبعمل آمد، که ا   یکردن نظام بانک  یدر جهت اسلام  یاقدامات

 قرض الحسنه خلاصه نمود.  یو توسعه صندوقها یبانک اسلام سیو تأس یبانک ستمیس

 سود  یبهره و برقرار حذف
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 ، یاز اقتصاد کشور و مطابقت دادن آن با اصول اقتصاد اسلام  ایحذف بهره و ر   یبرا  یاساس  یاز ضرورتها   یکی  یطور کل  به

ن  های گذار   هیاست که ضمن آن، سرما  یستمیس  یبرقرار اساس  پا  یواقع  یازهایبر  بر  نه  و  نمودن سود    هیاجتماع  حداکثر 

از توسل به نرخ    ر یغ  ی گرید ریجامعه با اتخاذ تداب  ی و معنو  یاست منابع ماد  م نظام طبعا لاز   نی . در ا ردی سهامداران انجام پذ

 جامعه سوق داده شود.   یاساس یازهاین یبهره بسو

 یدر ساختار نرخ بهره بانک  یراتییتغ  1358  ماهیجلسه مورخ سوم د   نیو نود و دوم  صدیپول و اعتبار در س  یمنظور شورا  نیبد

 به مورد اجرا گذارده شد.  ری به شرح ز  1359سال  یرساند که از ابتدا  بی به تصو

  7پرداخت حداقل    اریاخت  یدارید   ریغ  یها  سپرده  روش بانکها در جذب  نی : در اسپرده ها  یشده برا  نی حداقل سود تضم  -1

مدت دار در    یسپرده ها  یشده برا  نیدرصد سود تضم  5/8پس انداز و حداقل    یسپرده ها  یشده برا  نیدرصد سود تضم

  ر ی غ  یبه صاحبان سپرده ها  1358داشته باشند، از اول سال    یکه بانکها سود اضاف  یسال را دارند. ضمنا مقرر شد در صورت

 پرداخت شود.  زین یهر سال سود اضاف  انیسپرده ها در پا زانینسبت به م  نیعلاوه بر حداقل سود تضم یدارید

احتساب و   1359از اول سال    نکهیبا توجه به ا   یاعتبار  لاتیتسه  ری وامها و سا  ی برا  شده:  ن یکارمزد و حداقل سود تضم  -2

شده    نیبانکها کارمزد و سهم سود تضم  یها  نهیجبران هز   یقرار شد برا  د،یبهره از انواع اعتبارات و وامها حذف گرد   افتیدر 

 افت شود.  یدر  یاقتصاد یها  تیبر حسب انواع فعال

 م یتقد  یاسلام   نیبا مواز   یبانک  اتیبدون ربا )بهره( در جهت حذف بهره و انطباق عمل  یبانک  ات یعمل  حهی لا  13۶1در سال  

ً یکه نها  دی گرد یاسلام یمجلس شورا  . دیرس  بی به تصو 13۶۲ ورماهیهشتم شهر  خیدر تار  تا

   :عبارتند از یقانون اهداف نظام بانک نی اساس ا بر

پول و اعتبار در جهت    حیگردش صح  می به منظور تنظ  (یبا ضوابط اسلام)حق و عدل    یبر مبنا  یو اعتبار  یاستقرار نظام پول  -1

 سلامت و رشد اقتصاد کشور  

   یو اعتبار یپول یبا ابزارها یاسلام یدولت جمهور یاقتصاد یو برنامه ها  استهایدر جهت تحقق اهداف و س  تیفعال -۲

جذب و جلب وجوه آزاد و اندوخته ها و پس   قیو قرض الحسنه از طر   یلازم جهت گسترش تعاون عموم  لاتیتسه  جادیا  -3

اصل   9و    ۲بند    یبه منظور اجرا  یگذار  هی و امکانات و سرما  طی شرا  ن ی آنها در جهت تأم  ز یو تجه  جیاندازها و سپرده ها و بس

   یچهل و سوم قانون اساس

  یمبادلات بازرگان لی تعادل در موازنه پرداختها و تسه جادی حفظ ارزش پول و ا -۴

 .  شودیکه به موجب قانون بر عهده بانک گذاشته م یخدمات ریمعاملات و سا ،مبادلات ،افتهایدر   ،در امور پرداختها  لیتسه 5

  .باشدیم  (منابع صیتخص)مصارف پول  یگریو د (یمنابع پول زیتجه)پول  یجمع آور یکیبانکها  یاصل فهیمبنا دو وظ نی ا بر

 ی حسابدار اتیکل

موسسه در قالب اعداد قابل سنجش    ک ی  یمال  یتهایفعال  صیو تلخ  ،یعبارت است از فن ثبت، طبقه بند  ی: حسابدارفیتعر 

 اعداد.   نیا  یحاصله از بررس جینتا ریبه پول، و تفس



 

 
19 

ی: خلاصه دانش علوم بانک 1فصل   ی جزوه خلاصه دانش علوم بانک   

 یمال دوره

و    اتیعمل  جهیآن حسابها بسته و نت  انیو در پا  دیتجد  ایموسسه با آغاز آن شروع    کی  یمال  یتهایاست که فعال  یزمان  مدت

اسفند هر سال خاتمه    انیماه شروع و پا  نیاز اول فرورد  یمعمولا دوره مال  رانیگردد. در ا  یم  نیی موسسه تع  یمال  تیوضع

 . ددگر  یاطلاق م یکه به آن سال مال ابدی یم

 عبارتند از: بی به ترت یدوره مال کیمختلف قابل انجام در  مراحل

 مربوط به دفتر کل  حساب های  نقل اقلام ثبت شده از دفتر روزنامه به    -۲  در دفتر روزنامه  یمال یتهایثبت فعال -1

 کاربرگ   هیته -۴    ی شیتراز آزما  هیته --3

 مربوط به اصلاح حسابها در دفتر روزنامه و نقل اقلام ثبت شده مذکور از دفتر روزنامه به دفتر کل  اتیثبت عمل -5

 ه یتراز اختتام هیته -7   موقت  حساب های بستن  -۶

 صورتحساب ها(  ریترازنامه و سا  ان،یصورتحساب ها )صورت سود وز  هیته -8

 یحسابدار اصول

  ی برا  ،یحسابدار   یرسم  یاست که توسط خبرگان فن و انجمنها  ی ها و قواعد هماهنگ  هینظر   ،یحسابدار  نی و مواز   اصول

  ت ی وضع  شی و نما  اتیعمل  جهینت  نییحساب و تع  ینگاهدار  یتر فن مربوط اعم از چگونگ  حیو هرچه صح  کنواختی  یاجرا

 گردد:  یاصول ذکر م نی از ا اولچند اصل متد  لیشود. در ذ  یموسسه به کار گرفته م کی یمال

ادامه داشته    ندهیآن در آ  اتیاست که موسسه و عمل نیفرض بر ا   ی حسابدار  اتیدر عمل  ی: به طور کلتی اصل ادامه فعال  -1

ها مورد نظر نخواهد    دارایی  ارزش فروش    یمال  یصورتها  میو تنظ  هیدر ته  نایم  نی برخوردار خواهد بود و بر هم  یو از روند

 بود. 

اعم از    ،ییدر ثبت اقلام دارا   دیاصل حسابدار با  نی موجب اه  بتمام شده:    متیبر اساس ق  دارایی  ارزش اقلام    نیی اصل تع  -2

 منعکس کند. یتمام شده آنها را در دفاتر و اسناد حسابدار  متیمشهود، ق ریمشهود و غ ییدارا 

حاصله از آن    جیو نتا   یدر حسابدار  یری الامکان تأث  یحت  دیبا   نی و تخم  بی و تقر   یشخص  دی: قضاوت و عقاتیاصل واقع  -3

 نداشته باشد. 

 : ه یو سرما یبا بده ییدارا  یاصل تساو -۴

در   ریناپذ  رییاز اصول مسلم و تغ یکیبه عنوان   هی و سرما یبا بده یی دارا   نی معادله و رابطه ب نی ( اهی + سرما ی= بده یی)دارا 

 . باشدیدو طرفه م ایدوبل   یدفتردار ستمیس یاصل، اجرا نی قبول ا جهیشده است. نت  رفتهیپذ یحسابدار

  ی ریگ جهیو نت   ص یتلخ  ،یانجام محاسبات، ثبت، طبقه بند  یموجود برا  یروشها  نی از بهتر   دیحسابدار با:  هیاصل ثبات رو  -5

به عمل آورد تا از   یکوشش کاف دیشد، با  نیی هر مرحله از مراحل کار او تع یکه روش لازم برا یاز اعداد استفاده کند. هنگام 

 کند. یرویپ زیبعد ن یدر سنوات مال هی همان رو
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  ش یتا درآمد موسسات ب  دیکوشش لازم به عمل آ   دیاست که با  نیا  ی با محافظه کار  اط یمنظور از اصل احت:  اطیاصل احت  -6

 دارد در حسابها منظور نشود.  تی از آنچه واقع

اقلام درآمد و   هیکل  دیبا  یدوره مال  کیزبان    ایسود    نیی: در تعهمان دوره  یدوره از درآمدها  کی   یها  نهیاصل وضع هز   -7

 همان دوره منظور و محاسبه شود.  نهیهز 

 . دیبخش عنوان گرد  نی است که در ا یگانه حسابدار  ۲1به ذکر است که اصول مذکور از اهم اصول  لازم

 (ی)دفاتر تجارت یقانون  دفاتر

کسبه جزء مکلف است    یبه استثنا  یهر تاجر  یشمس  1311ماه    بهشتیارد  زدهمیقانون تجارت مصوب س  ۶موجب ماده    به

 داشته باشد؛  دهدیدفاتر قرار م نی ( به موجب نظامنامه قائم مقام ای)دادگستر هی را که وزارت عدل یگریبا دفاتر د لی دفاتر ذ

 ه یدفتر کپ -۴  دارایی  دفتر   -3  دفتر کل  -۲  دفتر روزنامه  -1

 : دفتر روزنامه -1

و    دیخر   لی )از قب  یو معاملات راجع به اوراق تجارت  یو داد و ستد تجارت  ونیهر روز مطالبات و د   د یاست که تاجر با  یدفتر

مخارج   یرا که برا  یکه باشد و وجوه  یخود را به هر اسم و رسم   یواردات و صادرات تجارت   ی( و بطور کلیسی فروش و ظهرنو

 . دیدر آن ثبت نما   کندیخود برداشت م یشخص

 دفتر کل:  -2

دفعه از دفتر روزنامه استخراج و انواع مختلف آن را مشخص    کی  یمعاملات را لااقل هفته ا   هیکل   دیاست که تاجر با   یدفتر

که در   یاتیهر نوع معامله و عمل یدر آن دفتر بطور خلاصه ثبت کند و به عبارت یرا در صفحه مخصوص یو جدا کرده، هر نوع

 فصل مربوط به خود ثبت گردد.   تحت سر لدفتر روزنامه انجام شده است در دفتر ک

 : داراییدفتر  -3

و مطالبات سال گذشته خود را    ونیمنقول و د  ریمنقول و غ  دارایی   هیاز کل  یهر سال صورت جامع  دیاست که تاجر با  یدفتر

 . ردیسال بعد انجام پذ نی تا پانزدهم فرورد دیکار با  نی. ا دیدر آن دفتر ثبت و امضاء نما زی به ر 

 ه ی دفتر کپ -۴

 . دیثبت نما  خیتار  بی صادره خود را در آن به ترت حساب های  مراسلات و مخابرات و صورت هی کل دیاست که تاجر با  یدفتر

 اداره ثبت امضاء خواهد شد. ندهیدر آن نوشته شود توسط نما  یزیقبل از آنکه چ هیدفتر کپ  یفوق الذکر به استثنا  دفاتر

  فتاده یاز قلم ن  یا  شماره  چیو ه  یصفحات آن شماره گذار  دیشود با   یم  م یمربوطه تسل  یامضاء به متصد  یدفاتر که برا  ن یا

مربوطه مکلف است صفحات دفتر را شمرده، در صفحه اول و آخر هر    یشده باشد. متصد  یکش  طان یباطل نشود و ق  ایو  

منگنه   دینما ی م ه یمقصود ته نی ا ی)اداره ثبت اسناد( برا  یدادگستر  رتکه وزا  یدفتر، مجموع عدد صفحات آن را با مهر سرب

  کند.

 دوبل  یدفتردار

https://iranarze.ir/es442
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متضمن حداقل دو عمل متقابل    یکه هر معامله تجار  یمعن  نیبد  باشدیدوبل م  یدفتردار  اتیبر عمل  یمبتن  یحسابدار  اساس

دو طرف    ن ی)طرف حساب(. ا   شودیواقع م  یگریطرف د   کیمعامله حداقل دو حساب دخالت دارد که هر    کی است. در واقع در  

 : کنندیم دایپ تیکل یفتردارد  اتیدوگانه عمل یدر ثبت ها ریبه صورت دو حساب ز 

 حساب دهنده ارزش  -۲    ارزش  رندهی حساب گ -1

 .نامندیبدهکار و حساب دهنده را بستانکار م یرا در اصطلاح حسابدار رندهی: حساب گیو بستانکار  یبدهکار تیماه

 .باشدیقلم بستانکار م کیقلم بدهکار و  کی  یهر ثبت دفتر روزنامه که حاو ساده: ثبت

 بستانکار باشد. ایقلم بدهکار و  کیاز  شیب رندهیهر ثبت دفتر روزنامه که در برگ  مرکب: ثبت

 موسسه در  ایشخص  کی بخصوص  ی مال تی که فعال  یصورت ایعبارت است از جدول  :حساب 

 گردد.  یثبت م آن

 کرد:  میتقس ریز  یبه چهار دسته کل توانیموسسه را م کی  یها حساب :ها  حساب یبند طبقه

 ه یو سرما یبده حساب های  -۲    یی دارا  یها  حساب -1

   نهیهز  حساب های  -۴    درآمد  حساب های  -3

به طور کلی حسابهای یک موسسه با توجه به ماهیت آنها دارای مانده بدهکار و یا مانده بستانکار می باشند. از این رو در  

حسابهای بدهی و سرمایه دارای مانده بستانکار و حسابهای درآمد و طبقه بندی فوق حسابهای دارایی، دارای مانده بدهکار،  

 هزینه به ترتیب دارای مانده بستانکار و بدهکار خواهند بود. 

 ی منافع آت یبه پول و دارا میموسسه که قابل تقو کی ایشخص  کیمتعلق به  یمنابع اقتصاد ریسا ایحقوق و  اموال: ییدارا 

 باشد.

 :شوند یم می تقس لی به شرح ذ یها به سه دسته کل دارایی 

  ات یساخته شده و در عمل  ایو    یداریمدت خر   بلند  یکه به قصد نگهدار  یدوام  اموال مشهود و با:ثابت   یهادارایی    –  الف

 ساختمان.،  نیموسسه مورد استفاده است مانند زم کی یعاد

 ل یبه نقد تبد  کسالی  یط  اتیعمل  یعاد  انیدر جر   رودیکه انتظار م  ییاقلام دارا   رینقد و سا  ی: موجودیجار  یها  دارایی    -ب

 صندوق، مطالبات از بدهکاران  یبه مصرف برسد. مانند موجود ایفروش رفته و ، شود

  ا ی محدود است که از استفاده    یندارند و ارزش آنها به منافع  یماد  تی که موجود  ییها   دارایی    نامشهود:  یها  دارایی    -پ

 .یو سرقفل یعلامت تجار، حق اختراع، . مانند حق انتفاعشودیحقوق مربوط به آنها حاصل م یواگذار

ساخت و    ،پرداخت پول  ق یستانکاران( دارد و از طر ب )مثلا    نی ر ی موسسه در مقابل سا  کی   ایشخص    ک یکه    یتعهدات:  یبده

 . شودیم فایا گریطرق د ایارائه خدمت  ، کالا لی تحو

 .شوندیم یطبقه بند ری به شرح ز  یها به دو دسته کل یبده

 یجار  یها دارایی سال بعد از محل  یط رودیکه انتظار م ی: تعهداتیجار یها یبده -  الف
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 خدمات موضوع آن انجام شود. مانند بستانکاران  ایو  هیتسو  پرداخت،

خدمات    ایو    هی تسو،  پرداخت  یجار  یها  دارایی  سال بعد از محل    یط   رودیکه انتظار نم  ی: تعهداتبلند مدت  یها  یبده  -ب

   .المدت لی طو یموضوع آن انجام شود. مانند وامها

 . )صاحبان( یک موسسه: مبلغ سرمایه گذاری شده توسط صاحب سرمایه 

وجوه نقد   لی موسسه که به تحص  کیاز اموال و حقوق    گرانیاز استفاده د  یناش  دیفروش کالاها انجام خدمات و عوا  :درآمد

 .  دهدموسسه را کاهش  یهای بده ایمنجر شود و  گرید یهای دارائ جادیا ای

 انجام  شده است.  ایمصرف و  دهیکسب سود به فروش رس ندیکه در فرآ  یتمام شده کالا و خدمات یبها :نهیهز 

ز   ،ترازنامه  :یمال  یصورتها از مدارک حسابدار  ییصورتها  ریو سا  انیصورت سود و  نتا  یمال   تیاستخراج و وضع  یکه    ج یو 

 . دهدیموسسه را نشان م کی  اتیعمل

  ، مشخص  یدوره زمان  کی موسسه را در    کی خالص    انیز   ایها که سود    نهیاز خلاصه درآمدها و هز   یصورت  :انیسود و ز   صورت

 . دهدینشان م

 ،مجدد  یگذار  هی را بر اثر سرما  هیصاحب سرما  یحق مال  راتییدوره و تغ  یابتدا  هی که سرما  یصورت   :ه یحساب سرما  صورت

 .  دهدیدوره نشان م یط یزبان خالص و برداشتها ایسود 

تمام    یبه بها  هایاست که در آن  دارائ  (نی مع  یخی تار )از زمان    یدر لحظه ا  یواحد اقتصاد  کی  یمال   تیوضع  صورت:  ترازنامه

 . شودیمنعکس م هیسرما  (صاحب )صاحبان  یو حق مال هایبده ،شده

 ها  ییدارا 

شده   نیتضم  یچک هاخزانه بوده و شامل اسکناس مسکوک و    ایشعبه    یالیر   یحساب صندوق: نشان دهنده موجود  -  1

 باشد. یمبلغ دار م

 گردد.   هیدر اسرع وقت تسو   ستی بایحساب بدهکاران موقت: معرف طلب بانک از اشخاص بوده که م -۲

 است.  دهیباشد که هنوز به مقصد نرس یم گریواحد به واحد د کیارسال شده از  یحساب وجوه در راه: وجوه نقد -3

 گردد.  یم  میواحدها با مانده بدهکار بوده و به دو بخش صادره و وارده تقس نیب ینشان دهنده رابطه مال :حساب مرکز  -۴

بدهکار به   یتیشهر مورد استفاده واقع شده و با ماه  کیمبادلات في مابين واحدها در    هی : به جهت تسویاپایحساب پا  -5

 گردد.  یم می دوبخش صادره و وارده تقس

 باشد.  یواحد م کیموجود در خزانه   یانواع تمبرها  ی: نشان دهنده بهایاتیحساب تمبر مال -۶

 . ردیگیقرار م  انیمشتر  اریاست که در اخت چک هایی چاپ انواع دسته  نهیانبار کل: هز  یحساب موجود -7

  ن ی نشده بانک در ا هی صادره فروخته شده و تسو یچک ها هیشده کل  دیفروخته شده بانک مانده باز خر   یچک هاپرداخت  -8

 . شود یم یحساب نگهدار
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  ر ی صادره سا  یچک هامربوط به  ،  نشده بانک  هیتسو  یها  یبانکها: مانده کل پرداخت  ریصادره سا  یچک هاحساب پرداخت    -9

 شود.  یحساب نشان داده م نیبانکها در ا 

  نهیهز   ایها و    ییجهت هر آنچه که جزء دارا ،  بانک  یداخل  یمربوط به پرداختها  یحساب مانده ها  نی : در ایبدهکاران داخل  -1۰

باشد، منظور   یبدهکار نم  حساب های    ری سا  ایفوق و    یسرفصلها  نیمع  حساب های  قابل ثبت در    یخود بانک است ول  یها

 گردد.  یم

باشد. ارزش   یمربوط به آن م  یهایژگی و  یثابت محسوب و دارا  یها دارایی  حساب از    نی حساب اموال منقول )اثاثه(: ا  -11

 . دهدیتمام شده اثاثه به بدهکار حساب مذکور ثبت و مانده آن کل ارزش تمام شده اثاثه بانک را نشان م

 ها:  یبده

 . شودیم  میواحدها با مانده بستانکار بوده و به دو بخش صادره و وارده تقس نیب یحساب مرکز: نشان دهنده رابطه مال -1

بستانکار به دو بخش    یتیشهر مورد استفاده واقع شده و با ماه  کی مبادلات واحدها در    هی : به جهت تسویاپایحساب پا  -۲

 گردد.   یم میصادره و وارده تقس

از آنها    ینشان  ای( که در بانک حساب نداشته  یو حقوق  یقی)اعم از حق  یبه اشخاص  یبستانکاران موقت: مانده هرگونه بده  -3

 شود.  یم یحساب نگهدار نی در ا  ستیدر دست ن

 . باشد یبانک م یواحد ها ری به سا  ینشان دهنده هرگونه بده ی:بستانکاران داخل -۴

از    شودیم  یحساب نگهدار   نیدر ا  یدولت  ریغ  یحقوق  ای  یقیاشخاص حق  هیکل  ی: مانده حساب جاریقرض الحسنه جار  -5

و    کجایحساب   نی به ا  انیشده توسط مشتر   ه یاست که بانک بابت وجوه تاد  یحساب، سپرده قرض الحسنه ا  ن یا   گریمنظر د 

 . دینما  یبا منتقل م رداختصاحب حساب پ یدستور کتب ایبه دفعات به موجب چک و  ای

 ی از پاداش و اجر معنو  یو برخوردار  یکه صاحب آن به قصد تعاون عموم  گرددیاطلاق م  یقرض الحسنه پس انداز: به حساب  -۶

 .دی نما  یم زیحساب وار  نی را به ا ینزد بانک افتتاح و وجوه

شش   ایماهانه و    یبر اساس مقاطع زمان  یاست که در آن مشتر  یکوتاه مدت: سپرده ا  یگذار  هی حساب سپرده سرما  -7

بدون ربا به طور مشاع به کار    یبانک  اتیشده را طبق قانون عمل  هیدهد تا وجوه تأد   یم  لیماهه، به بانک حق وکالت با توک

بانک و سپرده گذار به تناسب مبلغ و   نی مربوطه با داشتن حق مصالحه ب  تنامه و مقررا   نی گرفته و منافع حاصله را طبق آئ

 . دیمدت پس از کسر حق الوکاله پرداخت نما

 یمقاطع زمان  یکوتاه مدت برا  یگذار  هی فراتر از سپرده سرما   ییایحساب با مزا  نیمدت: ا  بلند  یگذار  هیحساب سپرده سرما  -8

 باشد.  ینم شیو در طول مدت مذکور قابل افزا  دهیافتتاح گرد یمشتر یبسته به تقاضا، تا پنج سال کی

بوده که   یبانک  یچک هاانواع  افتیدر  ان یاز متقاض یافتیمبالغ در  هی فروخته شده بانک: معادل کل  یچک هاحساب انواع  -9

مبلغ   ینیتضم  یچک هااز آن تحت عنوان    یشده و در خصوص بخش  یحساب نگهدار  نی در ا  یافتیتا قبل از برگشت وجوه در 

 گردد.   یم هیاسناد تسو تمرکزهر روز با صدور سند مرکز عهده شعبه   انیدار در پا
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تا پرداخت به   افتیکه به صورت حواله وارده به حساب شعب منظور و در فاصله در   یعهده ما: مجموع مبالغ  یحواله ها  -1۰

 گردد.  یحساب ثبت م  نیدر ا  شود،یم یحواله، نزد شعب نگهدار نفعیذ

از    ینیهمه ساله درصد مع  دیآ  یها که در اثر استهلاک بوجود م  دارایی  جبران کاهش ارزش    یاستهلاک اثاثه: برا  رهیذخ  -11

 . شودیثابت به بستانکار حساب مذکور منظور م یها دارایی ارزش 

 درآمدها 

 . دینما یم افتیدر   خود خدمات نهیهز   نیاست که بانک از بابت تأم یمجموع مبالغ ی:افتیکارمزد در  -1

تلفن و دورنگار و موارد مشابه   ،تلگراف ،وجه بابت مخارج پست  افتی حساب نشان دهنده هر گونه در  نی متفرقه: ا درآمد -2

 . باشدی م انیاز مشتر 

 حساب سود معاملات: سود بانک پس از وصول اقساط و وجوه واریز شده از طرف مشتری به این حساب واریز می گردد.   -3

  یانتظام

  ر ی اقلام ز   گردندیبانک محسوب نم  یبده  ای  ییداشته و جزء دارا   یو نظم ده   یحسابها جنبه آمار  نی ا  :یانتظام  یحسابها  -1

اوراق سپرده قراردادها وکالت نامه ها اوراق    یامان  یدهایکل  یبه انتظام  توان یحسابها م  نی ( از جمله ا3)  وستیخط مندرج در پ

 و ... اشاره نمود.   یامان اءیو اش

 ،در دفتر روزنامه  یمال  تیثبت هر فعال  یبرا  ،دو طرفه )دوبل(  یچون بر اساس اصول حسابدار  :یحساب انتظام  طرف  -2

انتخاب    "یطرف حساب انتظام "تحت عنوان حساب    یانتظام  یطرف حسابها  نی بنابرا  شودیواقع م  ریحداقل دو حساب تحت تأث

   است. دهیگرد 

 امور صندوق

امور مربوط   ای  ی و  پرداخت وجوه نقد  افتیکه عمدتا کار در   شودیاطلاق م  یبه آن بخش از امور بانک  یصندوق در عرف بانکدار

  ر ی را دوا  انیبا مشتر   می توان گفت قسمت اعظم امور شعبه در رابطه مستق  یم،  دهدیبه انتقالات وجوه از حسابها را انجام م

 ن آنها عبارتند از: ی که مهمتر  دهندیصندوق شعب انجام م

 :  انیوجوه از مشتر  افتیدر  -الف  

که    یبه نوع حساب  یفرم بستگ  ی از و  ی فرم  افتیمربوط مراجعه و با در   ی امور بانک  ی پس از ورود به بانک به متصد  یمشتر

آن که مستلزم درج شماره حساب، نام صاحب حساب،   لیباشد و تکم  یوجه به آن را دارند متفاوت م  زیقصد وار   انیمشتر 

 دارد.  یمسترد م یامور بانک یباشد به همراه وجه به متصد یم یزیمبلغ وار  زانیپرداخت کننده و م اءآدرس، نام و امض

متصدی امور بانکی پس از شمارش دقیق پول و کنترل فرم تکمیلی توسط مشتری، پس از ثبت در رایانه، مهر و امضا نموده  

( پس Aو بنابه مورد یک یا دو نسخه از رسید را به مشتری عودت می دهد. در پایان وقت اداری، متصدی امور بانکی )اپراتور  

از کنترل های لازم، کل وجوهی را که از مشتریان دریافت کرده با جمع اسنادی که در نوار چاپگر تحویلداری ثبت شده با  
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( مطابقت داده و پس از اطمینان از صحت عملیات، وجوه را بسته بندی و به سرتحویلدار Bروزنامه نقدی )عملیات اپراتور  

 تحویل می دهد و بابت جمع کل دریافتی ها نیز سند بدهکار صندوق صادر می گردد. 

گرفته و در طول ساعات کار که   لی پول از خزانه تحو  یدر آغاز کار مقدار  یامور بانک  یمتصد  :انی پرداخت وجوه به مشتر   -  ب

 .  دینما یپرداخت م ند،ینما  یوجوه خود به بانک مراجعه م افتیدر  یبرا انیمشتر 

 (ونیتواسیصندوق )س تیصورت وضع میتنظ -پ

شعبه، اعم از اسکناس سالم ، فرسوده و ناقص و    ینقد  ریو غ  ینقد  یها  یبه منظور نشان دادن موجود  یوقت ادار  انیپا  در

مربوطه    نی مسئول  لهیو به وس  هیته  ربطی ذ   یامور بانک  انیاز متصد  کی توسط هر    3۴۰نمونه    یصندوق، رو  ی... صورت موجود

  ی شعبه، بر اساس کل موجود یکل ونی تواسیس می مسئول خزانه اقدام به تنظ ا،آنه یتمام قیکنترل و امضاء شده، بعد از تلف

 . دینما یخزانه م

 دفتر خزانه   -ت

. پس ردیگیمسئول خزانه قرار م ای یامور بانک یمتصد اریدفتر مربوط به خزانه شعبه بوده و بر حسب درجه شعبه در اخت نیا

پا تلف  اتیعمل  انیاز  و  صندوق  کنترل  و  وضع  هیکل  قیروزانه  متصد  هیته  یتهایصورت  توسط  بانک  انیشده  لام  قا،  یامور 

 کل،یاز اسکناس و ن  ری. در دفتر خزانه به غگردد یبه دفتر خزانه منتقل م  شد با  یصندوق م  یموجود  انگریکه نما   یونیتواسیس

درج    زین  مسکوکات طلا و ...   ،یاتیشده مبلغ دار با نام، تمبر مال  نیتضم   یچک ها  ،یشده شهر  نی تضم  یچک ها  یموجود

 گردد.   می تنظ قتبا حداکثر د ستیبا یبوده، لذا م  یدفتر خزانه ملاک مراجعات بعد نکهیگردد. نظر به ا یم

 خزانه:  یدهایکل ینگهدار -ت

  م ی)ن  نیسنگ  مهی ن  یصندوقها  ن یو همچن  شوندی خزائن شعب محسوب م  قت یکه در حق  ینیسنگ  یخزانه ها و صندوقها  هیکل

دوم آنها به همراه رمز صندوق   یاز آنها در شعب مورد استفاده قرار گرفته و سر  یکسریباشند که    یم  دیکل  یدو سر  یتنه( دارا

 شود.  ی شعبه نگهدار  نیکتر ینزد  ای شهرستان هر  یشعب و معمولا شعبه اصل رینزد سا  دیبا

نسخه از صورت مجلس    کی به همراه    ها  دیخزانه است. معمولا کل  نی به عهده مسئول  ها  دیکل  یسر  نی ا  ینگهدار  فهیوظ

به شعبه    ،یلفاف و لاک و مهر شده و پس از ثبت در حساب انتظام  ،یبسته بند  یدهنده در جعبه ا  ل یدر شعبه تحو   یمیتنظ

 . شودیم لی نامه تحو  یشعبه همان بانک ط  نیکتر ینزد  ای یاصل

 آن:  یحسابدار اتیاسکناس و عمل  یجابجائ -ج 

  ن ی به نقل و انتقال وجوه داشته باشند. در ا  ازین  ینگیکاهش نقد  ای  تیتقو  یبانک برا  یاست هر کدام از واحد ها  ممکن

  ی انتظام  ن ی مأمور   یاداره امور شعب به همراه  یپول رسان  نی صورت واحد مورد نظر مراتب را به اداره امور شعب اعلام و مأمور 

نقل و انتقال ممکن   نی. اندینما یاقدام م یانتقال مازاد موجود ای ازی مورد ن وجوه نی مسلح به شعبه مراجعه و نسبت به تأم

وجوه   یی. به هر حال جابجاردیاداره اسکناس و ادارات امور شعب بر حسب ضرورت انجام پذ  ایادارات امور شعب و    نیاست ب

انجام    یستی و با اطلاع اداره اسکناس با   مسلح  نیمأمور   تیو در مع  یمنی موارد ا   هیکل  تی شهرها و استانها با رعا  نی بخصوص ب
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گرفت    یاداره پست انجام م قی نمودن آن اقدام گردد. در گذشته انتقال وجوه بين شهرها عموما از طر   مه ی تا نسبت به ب ردیگ

  ات  دیگردیم  لی خاص به اداره پست تحو  فات یتشر   یکه ط  شدیمخصوص اسکناس استفاده م  یمنظور از جعبه ها  نی ا  یکه برا

 حمل شود.  مقصد به

 : یوجوه ارسال یحسابدار اتیعمل

 هنگام ارسال وجه از )شعبه اداره امور اداره اسکناس(  - 1

 ی : حساب وجوه در راه به مبلغ اسکناس ارسالبدهکار

 : حساب صندوق بستانکار

 . دینما یرا صادر م ریاسناد ز  هیدییتأ  افتیو شعبه فرستنده پس از در  دییوصول وجه را تأ  رنده،یشعبه گ -۲

 یاسناد بانک یاپای( پارندهی: حساب مرکز )شعبه گبدهکار

 : حساب وجوه در راهبستانکار

 رنده یهنگام وصول وجه در شعبه گ -3

 : حساب صندوق بدهکار

 از شعب(  یافتی)وجوه در  ی: حساب بستانکاران داخلبستانکار

 : شودی انجام م ریز  یحسابدار اتیوجه پس از وصول سند مربوطه، عمل رندهیدر شعبه گ -۴

 ی: حساب بستانکاران داخلبدهکار

  یبانک اسناد یاپای: حساب مرکز )شعبه فرستنده(/ پابستانکار

 )سفته برات بارنامه دسته چک(:  یاتیتمبر مال نی تأم -چ

ماه   15مصرف سالانه و در مورد دسته چک تا    یتوسط شعبه برا  دی سفته، برات، بارنامه و دسته چک عموما با  ،یاتیمال  تمبر

 و درخواست گردد. ینیب شیپ

عهده ما( همه ساله از طرف اداره اسکناس و اوراق    ی)دستور پرداخت حواله ها  1۰۶1انواع دسته چک و نمونه    نی مورد تأم  در

هر سال تا    یماهه )از ابتدا  15مصرف    زانیو شعب همانگونه که ذکر شد م  گرددیبه شعب ارسال م  8/15بهادار فرم نمونه  

 .  ندینما یآن را به اداره اسکناس و اوراق بهادار ارسال م، فرم   لیبا تکم و ینیب شیسه ماه اول سال بعد( را پ انیپا

 انواع دسته چک 

 ، در حال حاضر بشرح زیر است: ردی گ یقرار م انیکه مورد استفاده مشتر  یدسته چک ها -1

 . برگی فارسی  1۰۰برگی فارسی و لاتین و  5۰برگی سیبا در چهار طرح،   ۲5برگی فارسی و لاتین،   ۲5

یا حقوقی و دسته چک    5۰و    ۲5دسته چک   و  از   1۰۰برگی مخصوص استفاده اشخاص حقیقی  برگی مخصوص استفاده 

حسابهای دولتی )حسابهای بانک مرکزی ج.ا.ا( می باشد. هنگام تحویل، بهایتمبر و چاپ این دسته چکها از مشتریان دریافت  

 می گردد. 
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در اختیار شعب قرار می گیرد و بنا به درخواست مشتریان  برگی بوده و    5۰این دسته چک ها  :  دسته چک عهده شعب  -2

 عهده شعبه و یا بانک معینی صادر می گردد. هزینه تمبر این دسته چکها از حساب هزینه کل شعبه تامین می گردد. 

برگی بوده و در اختیار شعب قرار دارند تا بنا به   ۲5این نوع دسته چکها  :  یشده با نام شهر  ن یتضم  یدسته چک ها  -3

درخواست مشتریان و دریافت وجه، معادل آن چک تضمین شده بنام وی یا شخصی دیگر صادر و در اختیار آنان قرار می  

یز از حساب هزینه کل  گیرد. این چک قابل پرداخت در کلیه شعب شهری همان شهرستان می باشد. هزینه تمبر این چکها ن

 تامین می شود. 

 :یواگذار ط یو شرا یاجاره ا یصندوقها

کند و هر شخص    یخود به صورت اجاره واگذار م  انیبه مشتر   لی ذ  طیو شرا  اتیرا با خصوص  یصندوق اجاره ا  رانیا  یمل  بانک

 یمقررات مربوط مبادرت به اجاره صندوقها  تی تواند با رعا  یمعامله داشته باشد م  تی که مطابق قانون اهل  یحقوق  ای  یقیحق

 . دیمزبور بنما

که    یمگر در موارد  دیاز آن استفاده نما   تواندیفقط اجاره کننده م  یعن ی است    ی و اسم  یکاملا شخص  یصندوق اجاره ا  اجاره

 شده باشد. ینیب  شیوکالت نامه پ میافراد با تنظ ریسا  یاستفاده از آن برا

 شرط است.  ی و مباشرت خود مشتر ستی صندوق قابل انتقال ن اجاره

و    یقفل مربوط به مشتر  کیباشد،    یبه دو قفل مجهز م  کیمختلف بوده و هر    یدر ابعاد و اندازه ها  یاجاره ا  یصندوقها

در    یقفل مشتر  دیباشد که هر دو کل  ی م  یدکی  دیکل کیو    یاصل  دی کل  کی   یمتعلق به بانک است که هر قفل دارا  گریقفل د

 خواهد شد.  لی تحو یموقع اجاره به و

سنوات بعد منوط به موافقت    یآن برا  دی انعقاد قرارداد است و تجد  خی از تار   یسال تمام شمس  کی   یاجاره صندوق اجاره ا  مدت

برابر    دیمدت اجاره از صندوقها استفاده نما  یبعد از انقضا  یکه مشتر  کسال ی هر مدت کمتر از    ی بانک خواهد بود، مضافا برا

 خواهد شد.   افتیدارد در   تیکه در آن مقطع رسم یطبق تعرفه ا کسالیاجاره بهاء 

 گردد.  ی مال الاجاره مسترد نم هیبق  دینما هیصندوق را تخل د،یاز سررس شیپ یمشتر چنانچه

 اجاره  طیشرا

را امضاء و به   لی و کارمزد سالانه صندوق اوراق مشروحه ذ  عهی ضمن پرداخت ود  ستیبایاجاره کردن صندوق م  یبرا  یمشتر

 . دینما  می بانک تسل

 (یمشتر یکتب ی)تقاضا ی: برگ درخواست اجاره صندوق اجاره االف

 است.  دهیکارت درج گرد  ظهر تبصره در ۶ماده و  3۴بانک در   طیکه به عنوان قبول شرا  ینامه صندوق اجاره ا  نی: آئب

که مورد اعتماد بانک باشد به   یگریشخص د  یعلاوه بر مشتر  دیکارتها را با  نیدو برگ کارت نمونه امضاء عکس دار، ا:  ب

 .  دیعنوان معرف امضاء نما
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ضمن ارائه رونوشت مصدق اساسنامه موسسه که اجازه    دیبایاجاره صندوق باشد، م  یمتقاض  ، ی: چنانچه شخص حقوقت

ثبت موسسه همراه با    یکشور که در آن آگه  یاز روزنامه رسم  ینسخه ا  ده،یگرد   دیدر آن ق  یاجاره نمودن صندوق اجاره ا 

 .  دیانم می به بانک تسل باشدیموسسه م رانیمد ای  ریمد یمعرف

دهد  یم یکه واگذار شده به مشتر  یشماره صندوق دیقبا ، قنامه اجاره صندو یبرگ گواه کیاست، و پس از قبول درخ بانک

 .  دیاستفاده از صندوق آن را ارائه نما یبرا دیبا یو مشتر

 انواع سپرده و موضوعات مرتبط با آن 

 مقدمه

بانکها در مقابل    هیسرما  رایباشد ز   ینم  هیبانک چندان قابل توج  تیمنابع بانکها بوده و بدون آن موجود  نی سپرده ها از مهمتر 

 باشد یکسب درآمد بانکها م  یاصل  یاز راهها  یکیکه    لاتیتسه  یو چون معمولا . اعطا  دهدیم  لیرا تشک  یزیسپرده آنها رقم ناچ

 . باشدیامر مجهز بودن بانکها به منابع سپرده م نی گردد. لذا لازمه ا یم نی از محل جذب سپرده ها تأم

  ی مقرر شده است که بانک ها م یمنابع پول زی بدون ربا تخت عنوان تجه  یبانک اتیاز فصل دوم قانون عمل 3موجب ماده  به

 : ندیبه قبول سپرده مبادرت نما  لیذ  نی از عناو کیتوانند تحت هر  

 
 اشخاص حقیقی و حقوقی 

 حقوق می گردند. : انسان ها می باشند که با تولدشان دارای اشخاص حقیقی -الف 

: اجتماع عده ای از افراد یا تمرکز اموال به منظور انجام مقاصد خاص، اعم از انتفاعی یا انتفاعی است  اشخاص حقوقی-ب

 مانند: موسسات دولتی، شرکت های تجارتی، شهرداری ها، انجمن ها، سازمان ها و بنگاه ها.

 اشخاص حقوقی به دو دسته عمومی و خصوصی تقسیم می شوند:

و  اشخاص حقوقی عمومی را قانون معین می کند  آنها  تکالیف  از اشخاص حقوقی هستند که حدود وظایف و  : آن دسته 

 موجودیت حقوقی آنها احتیاج به تشریفات و ثبت ندارد. 

: آن دسته از اشخاصی حقوقی هستند که پس از ثبت در مرجع قانونی، شخصیت پیدا می کنند و  اشخاص حقوقی خصوصی

 به دو نوع تقسیم می شوند. 

 الف( تشکیلات و موسسات غیرتجاری 

 : که هدف از تشکیل آن تحصیل سود می باشد، مانند: موسسات حسابرسی، موسسات آموزشی و ... موسسه انتفاعی 
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فرهنگی  : که صرفا به منظور سودآوری تاسیس نشده اند، مانند: موسسات خیریه، احزاب، انجمن های  موسسه غیرانتفاعی 

 و ... 

 ب( شرکتهای تجاری 

 قانون تجارت، کلیه شرکت های تجارتی مذکور در این قانون شخصیت حقوقی دارند.  583بر اساس مفاد ماده  

 باشند:  یبر هفت قسم م یتجارت یقانون مذکور شرکتها ۲۰طبق ماده  

 محدود  تیشرکت با مسئول -۲   عام و خاص یشرکت سهام -1

 ی رسهامیشرکت مختلط غ -۴    ی شرکت تضامن -3

 یشرکت نسب -۶    ی شرکت مختلط سهام -5

  یشرکت تعاون -7

 : سندی است که حکایت از وقوع یک یا چند عقد می کند و متضمن شرایط وقوع آن عقد می باشد. قرارداد 

قانون    حی که مخالف صر   ی که آن را منعقد نموده اند در صورت  ینسبت به کسان  یخصوص  یقراردادها  : یقانون مدن  1۰ماده  

 نافذ است.  ،نباشد

دارا    یاشخاص برا  یعبارت است از توانائ  تیاهل  .داشته باشند  تی معامله اهل  یبرا  دیبا  نیمتعامل  :یقانون مدن  ۲1۰  ماده

 . شدن حق و اعمال آن 

  فاءیبر دو نوع است: تمتع و است تیاهل

 .  شودیبا تولد انسان شروع م :تمتع تی اهل - الف

 شود.  یاست که پس از حصول رشد و رفع حجر حاصل م یقانون تیهمان اهل  :استيفاء تی اهل ب

 ی سپرده قرض الحسنه جار

است که    یگردد. قرارداد دوجانبه ا  یمافتتاح    یحقوق  ای  یقیاشخاص حق  یحساب که در دفاتر بانک بنا به تقاضا  نی ا  : فیتعر 

 است.   یالزام یبانک و مشتر یمفاد آن برا تیرعا

  یقیشخص حق یبرا یافتتاح حساب جار

 5۰7نمونه شماره    یحساب جار  شینسخه کارت گشا  کی  یاز رشد متقاض  نانیحساب پس از حصول اطم  شیگشا  یمتصد

مشخصات خود را طبق متن   .دینما  یم  یحساب جار  شیدرخواست گشا  یکارت مشتر  نی در ا  .دهد  یبه او م  لیتکم  یبرا

 ایمنزل    ینشان   .دینما  یسوابق بانک ارائه م  رد  ینگهدار  یصفحه اول شناسنامه اش را برا  ریبرگ تصو  کیو    دیشناسنامه ق

است که شخص در آنجا سکونت داشته    یاقامتگاه هر شخص عبارت از محل)  یقانون مدن  1۰۰۲ماده    تی محل کار خود را با رعا

 سوب از مرکز مهم امور او باشد مرکز امور او اقامتگاه مح  ریغ  یاگر محل سکونت شخص  .ددر آن جا باش  زیو مرکز مهم امور او ن

و معرف کارت را امضاء و   یشده متقاض  نیی که تع  یدر محل  .کندیم دینفر را به عنوان معرف در کارت ق  کی ثبت و نام    (است
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  ی حساب جار  یعموم  ط یگردد. ضمناً شرا   یشده توسط شعبه دارنده حساب گواه  ینیب  شیدر محل پ  دینمونه امضاء معرف با

 ظهر کارت(  ). دینما یو امضاء م ندهخواهد شد به دقت خوا انیبانک را که بعداً ب

  ا یو در صورت لزوم درباره او از معرف    ق ی مشخصات کارت را با شناسنامه عکس دار تطب  یحساب جار  شیگشا  یمتصد  اکنون

  یدر بانک را دارد و برا  یداشتن حساب جار  تیصلاح  دیجد  یحاصل کند. مشتر  نانیتا اطم  دینمایکسب اطلاع م  گریمنابع د

و امضاء کند و سپس    "شد  یدگیرس"  سدی هر نسخه کارت بنو  یدر رو  د یحساب با  شیگشا  یصحت مندرجات کارت متصد  دییتأ

 مربوطه برساند.  نی کارت را به امضاء مسئول  نیا

 افتتاح حساب برای اشخاص حقوقی: 

حقوقی می تواند دارای کلیه حقوق و تکالیفی شود که قاون برای افراد قائل است مگر حقوق و وظایفی که بالطبیعه  شخص  

فقط انسان ممکن است دارای آن باشد مانند حقوق و وظایف ابوت، بنوت و امثال ذلک. اشخاص حقوقی موسساتی هستند 

و تکالیف اشخاص طبیعی و حقیقی باشند و مادامی که به ثبت    قانون تجارت می توانند دارای حقوق  588که بر طبق ماده  

 نرسیده اند شخصیت پیدا نمی کنند.

 :یاشخاص حقوق  یجهت افتتاح حساب جار ازیمورد ن مدارک

 باشد. دهیصاحبان امضاء مجاز و مهر شرکت رس یکه به امضا یبر افتتاح حساب قرض الحسنه جار یشرکت مبن یتقاضا -1

 مصدق اساسنامه شرکت  ریتصو اینسخه رونوشت   کی -۲

 مصدق شرکت نامه شرکت  ریتصو  اینسخه رونوشت  کی -3

 أت یشرکت و انتخاب اعضاء ه سیبر تأس یکشور مبن یروزنامه رسم یآگه -۴

 چک ها و اسناد تعهد آور شرکت را دارند.  یکه حق امضا  یاشخاص ی عامل و معرف ریو مد رهیمد

 . ره یمد ئتیعامل و اعضاء ه ریشناسنامه مد ریتصو اینسخه رونوشت   کی -5

 عامل.   ریو مد رهیمد أتیاخذ استعلام از نام شرکت و اعضاء ه-۶

 ها  انواع شرکت

صاحبان سهام محدود به   تیشده و مسئول  میآن به سهام تقس  هیاست که سرما   یشرکت  ی: شرکت سهامیشرکت سهام  -1

 بر دو نوع است عام و خاص.  یسهام آنهاست. شرکت سهام یمبلغ اسم

 عام  یسهام شرکت

 یبرا  هی. حداقل سرماکنندیم  نی فروش سهام به مردم، تأم  قی شرکت را از طر   هیاز سرما  یآن قسمت  نی است که موسس  یشرکت

 باشد.   یم الیر  5.۰۰۰.۰۰۰نوع شرکت مبلغ  نیا

 خاص  یسهام شرکت

نوع    نی ا  ی برا  ه یاست. )حداقل سرما  دهیگرد   نی تأم  نی منحصرا توسط موسس  سیآن در موقع تأس  هی است که سرما  یشرکت

 باشد. یم الیر  1۰۰۰۰۰۰۰۰شرکت 
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 نکه یاز شرکا بدون ا  کیشده و هر    لیتشک  یامور تجارت  یچند نفر برا  ایدو    نیاست که ب  یشرکت:  محدود  تیشرکت با مسئول  -

و تعهدات شرکت    ونیخود در شرکت مسئول د  هیسرما  زانیفقط تا م،  شده باشد  میقطعات سهام تقس  ایبه سهام    هیسرما

 شود.  یمحسوب م یو الا شرکت در مقابل اشخاص ثالث تضامن تاس یمحدود الزام تیکلمه با مسئول  دیباشد. ق یم

  ل ی تشک  یتضامن  تیچند نفر با مسئول  ایدو    نیب  یامور تجارت  یبرا  یاست که تحت اسم مخصوص   ی: شرکتیشرکت تضامن  -

شرکت است. در اسم    ونیاز شرکا مسئول پرداخت تمام د  کینباشد هر    یکاف  ون یتمام د  هیتأد   یشرکت برا   یی. اگر داراشودیم

 نفر از شرکا ذکر شود.  کی  مو لااقل اس یعبارت شرکت تضامن دیبا یشرکت تضامن

  ک ی ضامن و    کی چند نفر شر   ای  کی   نیب  یتحت اسم مخصوص  یامور تجارت  یاست که برا  ی: شرکتیسهام  ریشرکت مختلط غ  -

است که ممکن    یونید  هیضامن، مسئول کل  کی . شر شود ی م  لی محدود، بدون انتشار سهام تشک  تی با مسئول  ک یچند نفر شر   ای

 شود.  دیاز شرکا ضامن ق یکیلااقل اسم   لطشود. در اسم شرکت مخت دایشرکت پ ییاست علاوه بر دارا

ضامن    کیچند نفر شر   ای  کیو    یسهام  یعده شرکا  کی  نیب  یاست که تحت اسم مخصوص  یشرکت :یشرکت مختلط سهام  -

در آمده و    مهی الق  یقطعات سهام متساو  ایآنها به صورت سهام    هی هستند که سرما  یکسان  یسهام   یشود. شرکا  لیتشک

او به صورت سهام در    هی است که سرما  یضامن کس   کی است که در شرکت دارند. شر   هی همان سرما  زانیآنها تا م  ت یمسئول

عبارت شرکت مختلط    دیشود. در اسم شرکت با  دایشرکت پ  ییاست که ممکن است علاوه بر دارا   یفروض   هیو مسئول کل  امدهین

 ضامن است.   یشرکا ای ک یبا شر  یشرکت مختلط سهام تی ر ی شود. مد دیضامن ق یاز شرکا یکیقل اسم  و لا 

از    کیهر    تی و مسئول  ل یچند نفر تشک  ای دو    ن یب،  تحت اسم مخصوص  یامور تجارت  یاست که برا  ی: شرکتیشرکت نسب  -

 است که در شرکت گذاشته اند. یا هی شرکا به نسبت سرما

شده    ف یو مصرف تعر   دیتول  یتعاون  یقانون تجارت شرکتها  19۲و    19۰: بر طبق مواد  مصرف و مسکن  دیتول  یشرکت تعاون  -

 اجات یمدت نامحدود به منظور رفع احت  یاست که برا   ینموده: شرکت  انیشرح ب  نیرا بد  یتعاون  یاست. ماده اول، قانون شرکتها

 .  شودیم  لیتشک نانآ یو اجتماع یمشترک شرکا و بهبود وضع ماد

امور شرکت طبق مقررات    گرددیمنحل م  یطبق مقررات قانون  یکه شرکت سهام  یدر موارد  :یسهام  یشرکتها  هیانحلال و تصف

انجام م به ورشکستگ  یمگر در مورد ورشکستگ  ردیگیقانون تجارت  تابع مقررات مربوط   رانیبا مد  هی امر تصف  باشدیم  یکه 

مقرر داشته    یگرید  بیترت  دهدیبه انحلال م  یفوق العاده که را  یعموم   عمجم  ایشرکت است مگر آنکه اساسنامه شرکت  

ذکر    هیدر دنبال نام شرکت همه جا عبارت در حال تصف  دیو با  شودیمحسوب م   هیباشد. شرکت به محض انحلال در حال تصف

  ی حقوق  تیشخص  هی امر تصف  هگردد تا خاتم   دیمربوط به شرکت ق  یها  یاوراق و آگه  هی در کل  هیتصف  رانیمد  ای  ری شود و نام مد

تعهدات    یو اجرا   یموظف به خاتمه دادن امور جار  هیتصف  رانیخواهد ماند. مد  یباق  هیشرکت جهت انجام امور مربوط به تصف

  ران یلازم شود مد  یدیتعهدات شرکت معاملات جد  یاجرا  یو هرگاه برا  باشندیشرکت م  ی دارائ  می و وصول مطالبات و تقس

روز از طرف   5ظرف    دیآنها با  یو نشان  هیتصف  رانیمد  ای  ریمد  یراجع به انحلال و اسام  می. تصمداد انجام خواهند    هیتصف

 ی الانتشار  ریکث  یو روزنامه    یاطلاع عموم در روزنامه رسم  یبه مرجع ثبت شرکتها اعلام شود تا پس از ثبت برا  هیتصف  رانیمد
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و اعلان    دهیشود انحلال شرکت مادام که به ثبت نرس  ی آگه  گردد یمربوط به شرکت در آن نشر م   یهایها و آگه  هی که اطلاع

  افته یشرکت خاتمه    رانیمد   اراتیاخت  هیتصف  رانیمد  ا ی  ر یمد  نیی تع  خی نشده باشد نسبت به اشخاص ثالث بلااثر است. از تار 

گرفته و بلافاصله    لیتحو اموال دفاتر اوراق و اسناد مربوط به شرکت را    هیکل  دیبا  هیتصف  رانیشود مد  یشرکت شروع م  هیو تصف

لازم را جهت امر    اراتیاخت  هیبوده و کل  ه یشرکت در حال تصف  ندهی نما   ه یتصف  رانیشرکت را عهده دار شوند مد  هیامر تصف

  یو دفاع از دعاو یطرح دعاو یبرا توانندیو م باشندیو حق سازش دارا م یو ارجاع به دادرس یطرح دعو قی از طر  یحت هیتصف

  ه یتصف  رانیمد  ای  ریمد  ت یباطل و كان لم يكن است. مدت مأمور   ه یتصف  رانیمد   اراتیند محدود کردن اختینما  نییتع  لیوک

با   دیبا  هیتصف  رانیمد  ای  ریباشد مد  افتهیخاتمه ن  هیامر تصف  هیتصف  رانیمد  تی مأمور   انیسال تجاوز کند. اگر تا پا  ۲از    دینبا

در نظر گرفته اند به    هیخاتمه دادن به امر تصف  یرا که برا  یاضاف  تامور شرکت مهل   هیتصف  افتنیذکر علل و جهات خاتمه ن

 رانی, مدهیخود را خواستار .شوند پس از اعلام ختم تصف  تی مدت مامور   دیتمد  دهیصاحبان سهام رسان  یاطلاع مجمع عموم

بستانکاران    یو صورت اسام  عیتود  رانی ا   یاز بانکها  یکینزد   یمانده است در حساب مخصوص  یرا که باق   یوجوه  دیبا  هیتصف

مذکور در همان ماده به   یآگه یو مراتب را ط میبه آن بانک تسل زینکرده اند ن فاءیرا که حقوق خود را است یو صاحبان سهام

 گرفتن طلب خود به بانک مراجعه کنند.   یبرسانند تا برا نفعیاطلاع اشخاص ذ

در خصوص انحلال    یمنتشره در روزنامه رسم  ی. لازم است آگهگردد ی که شرکت منحل م  یتوجه خواهند نمود در موارد  نیبنابرا

شرکت بوده و حق دخل و تصرف    یقانون  ندهینما  ه یتصف  ری صورت مد نی ا  در به بانک ارائه گردد.   هیتصف  ر یمد  ن ییشرکت و تع

 .باشدی شرکت را دارا م یدر حسابها

 مقررات و شرایط عمومی حساب جاری 

  ی که عهده آن چک صادر نموده است وجه کاف  یاست که صادر کننده در حساب  ییبانک فقط ملزم به پرداخت وجه چکها  -1

  ی مسموع نم   ،داشته است  یخود موجود  گرید  یکه در حسابها  نیاعتراض و استناد صادر کننده چک دائر بر ا  .داشته باشد

  د ی که وجوه آنها به حساب او ثبت نشده است چک صادر نما  یدامحق ندارد به اعتبار معاملات خود با بانک ما یباشد. مشتر

   .نخواهد داشت ییچکها نیدر پرداخت وجه چن یو بانک الزام

و جبران خسارت    ی احتمال  یهرگونه دعوا  ییوجه چک از طرف بانک پرداخت نگردد جوابگو  ،با توجه به مقررات  چنانچه   -۲

به عهده صاحب    زیاز عدم پرداخت وجه چک ن  یناش  ،یقانون  تیو هر گونه مسئول  باشدیبه عهده صاحب حساب م  ،دارنده چک

 حساب خواهد بود.  

مفقود   یچک به علت  یرا که از طرف بانک به آنها داده شده حفظ کنند. چنانچه برگها  ییدسته چکها  دیبانک با  انیمشتر   -3

  ن ی که اطلاع ندهند و بانک وجه چن یبانک را کتباً آگاه سازند و در صورت ریبدون تأخ دیبانک با  انیبه سرقت رود مشتر  ایشود  

 به عهده نخواهد داشت.   یتیرا بپردازد مسئول ییچکها ایچک 

حال در مورد جعل    نی بانک هنگام پرداخت وجه چک دقت لازم را در صحت مندرجات و امضاء صادر کننده خواهد نمود. با ا  -۴

نظر ممکن نباشد و ظاهراً امضاء صادر کننده طبق نمونه    یآن در باد  صیکه تشخ  یالحاق در مندرجات چک در صورت  ایامضاء  
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در مورد تقلب    یتیبانک مسئول  نی متوجه بانک نخواهد بود. علاوه بر ا  یتیئولمس  چگونهیشده ه  یباشد که به بانک معرف  یا

که براثر تقلب در چک و برگ درخواست    ییزبانها   هیکل  نینخواهد داشت بنابرا  سانیجعل امضاء پشت نو  ایو الحاق در ظهر چک  

 متوجه صاحب حساب خواهد بود.   دیآ شیگم شدن آنها پ   ایدسته چک 

 جزء امضاء محسوب نخواهد شد.   ندینمایم دیاشخاص عادتاً ضمن امضاء ق   یکه بعض یخیتار  - 1 تبصره

با  -  2  تبصره تنظ  تینها  دیصاحبان حساب  در  را  بنما  می دقت  نحو  ندیچکها  در    ای  یالامکان دستبردگ  یکه حت  یبه  الحاق 

نوشته شود که علاوه بر خوانا بودن امکان    یمنظور لازم است مبلغ چک و اعداد طور  نیا  ینباشد برا  سری مندرجات چک م

 نسبت به پرداخت وجه چک نخواهد داشت.    یتیبانک مسئول  نصورتی ا   ری غبه آن مقدور نباشد. در    ی عدد  ایاضافه کردن کلمه  

مرتب    سهای پشت نو  فیکه رد   نیصرف ملاحظه بانک به ا  باشدیم  یمتعدد  سانیظهرنو   یکه دارا  ییدر مورد چکها  -3  تبصره

نسبت   یتی مسئول  چگونهیبوده و بانک ه  یکاف  دینما  یارائه م  افتیدر   یامضاء کننده که چک را برا  نی آخر   تیاست با احراز هو

 نخواهد داشت.   سانیپشت نو ریبه صحت امضاء سا 

 که ارز متعلق به آن کشور است خواهد بود.   یو هر کشور  رانیا  یارز نیتابع قوان انیمشتر  یارز یحسابها مانده -5

حق دارد از هر نوع اعتبار و اسناد و اوراق بهادار اعم از   ،از معاملات خود  یوصول هر نوع طلب و خسارت ناش  یبانک برا  -۶

اشخاص    ایشخص    نیهمچن  ،یو هر قسم مال و طلب مشتر  رهیو هر نوع سپرده و غ  یالیو ر   یارز  یهایو موجود  یالیو ر   یارز

  ص یرأساً تهاتر و برداشت نموده و بنا به نظر و تشخ  ،یفاتیتشر   چگونهیه  بدوناو نزد خود تحت هر عنوان که باشد    تیتحت ولا 

طلب خود را از او مطالبه و   هیکه بخواهد محسوب دارد و در صورت عدم تكافو بق  یخود بابت هر نوع طلب خود از مشتر

 .  دینما یم اطرا تحت هر عنوان که باشد از خود اسق ییحق هرگونه اعتراض و گفتگو  یدارد و مشتر  افتیدر 

 معتبر خواهد بود.   لیسند و دل انیبانک در مقابل مشتر  یحسابدار  یو کارتها دفاتر -7

موجود نباشد از طرف بانک پرداخت   یمشتر   یاز محل آن در حساب جار  یقسمت  ایکه تمام    ییچکها  ایوجه چک    هرگاه  -8

به هر   یدفعتاً بابت هر نوع معامله و عمل و اقدام ا ی جیبه تدر  یمبالغ ا یکه بانک هر مبلغ  یدر هر موقع یگردد و به طور کل

. د یرا بدهکار نما  یمشتر  یحساب جار  رهیو غ  یو قانون  یبانک  یها  نهیهز  ارتکه باشد از اصل و کارمزد و خس  یعنوان و جهت

صاحب حساب به بانک بوده و به صرف مطالبه بانک به    یمسلم و قطع  نی در هر حال در هر موقع د  یحساب جار  یبده

از صاحب حساب    باشد  یگرید   لیکه محتاج به ارائه و اقامه مدرک و دل  نیو بدون ا  یعموم  طیمقررات و شرا   نیاستناد هم

  ی از هر نوع اموال و موجود تواندیبانک م ،یعموم طی شرا  نی هم  ۶. علاوه بر آن با توجه به ماده باشد یقابل مطالبه و وصول م

ً یرأساً و مستق یحت یمشتر یحسابها  .  دیطلب نما  یفایبرداشت و است ما

 ی هر نوع اشتباه   ،در محاسبه  ا یمنظور و    یبه حساب مشتر  یارقام  ای حق وجوه    ر یمن غ  ا یاگر بانک تحت هر عنوان اشتباهاً    -9

در رفع اشتباه و برگشت    ییو قضا  یادار  فاتیتشر   چگونهیدر هر موقع مجاز و مختار است رأساً و مستقلاً بدون انجام ه  دینما

پرداخت بدون حق و لزوم برگشت از حساب معتبر    ایبانک نسبت به وقوع اشتباه    صیشخو ت  دیاقدام نما  یمشتر  یاز حسابها

 .  دینما یرا به عمل بانک از هر جهت از خود اسقاط م ییبوده وصاحب حساب حق هرگونه اعتراض و گفتگو 
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به او داده خواهد شد   یظهر چک صادره از طرف خود را بخواهد در صورت  ایعکس متن    ایچنانچه صاحب حساب رونوشت    -1۰

  ی اگر چک دارا   کنیبه حساب خود منظور نموده باشد. ل  ایو    افت یکه چک به نام او صادر شده وجه چک را در   یکه فقط شخص

عکس متن چک مزبور را به    ایفقط رونوشت    سانی ظهرنو  ای  سیظهرنوباشد بانک به منظور حفظ اسرار    یگرید  سیظهر نو

 خواسته شود.  زیرونوشت با عکس ظهر چک ن یقانون صلاحی که از طرف مراجع ذ نی صاحب حساب خواهد داد مگر ا

 چک 

فته طلب  ،  عنوان: براتبلکه در باب چهارم تحت  ،  نشده  فیو تعر   ان یب  یا  ژهیتحت عنوان و  یدر قانون تجارت از اسناد تجار

معمول و   یاسناد تجارت نی عمده تر   یبرا  یقصد مقنن به جهت وضع مقررات  ن یپرداخته که خود مب  یو چک به ذکر مواد قانون

و پرداخت وجه شناخته شده و پس از    افت یاسناد در   نی از مهمتر   یک ی  یبانک  اتیمتداول بوده است. چک پس از گسترش عمل

 است.  دهیپول نقد گرد نی جانش، یبرات و سفته تجارت

سهولت    لهیوس  نی تا بهتر   دهدیم  ایبه آن داده    یقانون خاص  ایاست که قانون تجارت    یازاتیاز امت  یچک ناش  تیو اهم  فوائد

عام    رشیپذ   زیدر گردش و ن  یحجم چک ها،  هر کشور  یو بانک  یپول  استیباشد. از نظر س  گریبه فرد د  یاز فرد  یمبادله پول

استحکام    یجهت برا   نی مورد توجه و مطالعه بوده و به هم  شهی است هم  یپول  بطو اعتماد به روا  نانیبر اطم  یآن که مبتن

محل نموده    ی ب  یچک هاصدور    یحسابها و ضمانت اجرا برا  ریو تحص  دیبا تحد  یادیآن دولتها کوشش ز   تیبه مقبول  دنیبخش

 کشور است.   یوضع اقتصاد یایدر آن گو یاند که تعمق و بررس

 مواجب، قباله خانه، باغ، منشور و فرمان است.  یبه معنا یچک با کسره( در زبان فارس ایچک )با فتحه(   کلمه

 چک  فی تعر  -

بعضا مسترد    ایدارد کلا    هیرا که نزد محال عل  یکه به موجب آن صادر کننده وجوه  ستیقانون تجارت: چک نوشته ا   31۰  ماده

 .دی نما  یواگذار م یگریبه د ایو 

 کند،یکه چک را صادر م  یباشند. کس  یم   لی چک سند انتقال وجه است و در هر چک حداقل سه نفر دخ  ف،یتعر   نیبنابرا

  افت یکه وجه چک را در  یوجه موجود است )بانک( و بالاخره کس یدر نزد او مقدار  یعنی  شود،یکه چک عهده او صادر م  یکس

 ( نفعی. )ذ دینما یم

 صحت چک   طیشرا

وعده   دیشده و به امضاء صادر کننده برسد. پرداخت وجه چک نبا  دیصدور ق   خیمحل و تار   دیدر چک با  :قانون تجارت  311  ماده

چک است.    یاساس  طی بودن چک از شرا  تی به رو  نیصدور امضاء صادر کننده و همچن  خیداشته باشد. پس محل صدور و تار 

  ی ....( خود نشان دهنده لزوم ذکر مبلغ در چک م  دیوجه چک نبا  رداختاسترداد وجه )پ  یعنیصدور چک    ت یاما قبول ماه

 خلاصه نمود:  ریصحت چک را به شکل ز   طیشرا  توانیباشد. اکنون م

 مبلغ چک  -ت امضاء صادر کننده چک  -پ  صدور  خیتار   -ب محل صدور  - الف
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  ط یبوده و از طرف بانک به علت فقدان شرا  یو مندرجات فوق چک صادره فاقد ارزش قانون  طیاز شرا   کیبا فقدان هر    پس

 .  شودیبرگشت م

 دارنده چک بی محل می تواند با انتخاب یکی از طرق ذیل وجه چک را مورد مطالبه قرار دهد: 

الف( صدور اجرائیه از طریق اجرای ثبت با اخذ گواهی عدم پرداخت که در آن تطابق امضا صادر کننده چک توسط بانک گواهی  

 باشد.شده 

 ب( مراجعه به ظهرنویس یا ظهرنویسان در مدت قانونی. 

 ج( شکایت کیفری به دادسرا و تسلیم دادخواست مطالبه وجه. 

 چک  یفریک  بیتعق

از طرف بانک برگشت شود صادر   یکه چک به هر علت  یاست و در صورت یاعتبار قابل استفاده( الزام قانون ایمحل )نقد   وجود

 خواهد داشت.  زی ن یفریک  تیمسئول یمدن تی کننده چک علاوه بر مسئول

تر و ضمانت   قی دق  یمقررات،  محل  یب  یچک هااز صدور    یریچک و جلوگ  یحقوق  یبه مبان  دنیبه جهت استحکام بخش   رایاخ

باب، قانون مجازات تخلف    نی باشد. در ا  یکه اکنون با اصلاحات آن مورد عمل و اجرا م  دهیگرد   ینیب  شیتر پ  حیصح  ییاجرا

چهارم وجه    کی معادل    ینقد  یاز شش ماه تا دو سال و بر حسب مورد جزا یریقانون صدور چک را، به حبس تعز  3از ماده  

 نموده است.  ینیب شیپ یچهارم کسر موجود کی  ایچک 

 : شودینم رفتهیصادر کننده پذ هیچک عل یفر یک تی شکا لی ذ  طی شرا در

 : قانون صدور چک  11ماده  طبق

ظرف شش ماه از   ایوصول آن به بانک مراجعه نکند    یصدور چک برا  خیکه دارنده چک تا شش ماه از تار   ی»... در صورت  -  1

 نخواهد داشت ....«  یفریک تی حق شکا گرید  د،یننما تی عدم پرداخت شکا یصدور گواه خیتار 

  ی نخواهد داشت مگر آنکه انتقال قهر  یفر یک  تیحق شکا   ده،یمنتقل گرد  یکه چک پس از برگشت از بانک به و  ی» ... کس  -۲

 باشد .... « )مثل ارث(

به    حقوق خود را نسبت به چک به هر نحو  ایانتقال دهد و    یگریچک را به د  یشاک  یفریک  تی گاه بعد از شکا  ».... هر  -3

 موقوف خواهد شد ....«  یفریک   بیتعق دیواگذار نما یگرید

  یبرگشت یرفع سوء اثر چکها یو چگونگ ریدرگ یحسابها

  ران یا  یاسلام  یجمهور  یبانک مرکز  یاداره نظارت بر امور بانکها  137۰٫1۲٫3مورخ    35٫1859موجب بخشنامه شماره    به

  :باشدیم  لیبه شرح ذ  ریدرگ یو حساب جار یبانک در مورد افتتاح حساب جار یقانون فیتکل

دارنده چک منجر به    ی و بنا به تقاضا  ندیفقره چک بلامحل بنما  کیرا که مبادرت به صدور    یاشخاص  یحساب جار  ،بانک  -1

و از   یتلق  ری درگ  یشود تحت عنوان حساب جار  یکسر موجود  ایو    یعدم پرداخت به علت فقدان موجود  نامهیصدور گواه

 .  دینما یم یحسابها خوددار لیقب  نیبه صاحبان ا دیدسته چک جد  یاعطا
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خود را با    تی عدم پرداخت حسن ن  نامهیصدور گواه  خیظرف مدت ده روز از تار   ریکه صاحب حساب درگ  یدر صورت  :تبصره

 نخواهد بود.   1مشمول مفاد بند  دینامه دارنده چک مزبور اثبات نما تیارائه رضا  ایوجه چک برگشت شده در بانک و  نیتأم

 ،دیدسته چک جد  افتیاز در   ریصاحب حساب درگ  تیعدم پرداخت و محروم  نامهیصدور گواه  خیاز گذشت ده روز از تار   بعد  -۲

از  )  یمراتب به بانک مرکز  ،یپس از گزارش کتب  ،نامه دارنده چک  تی ارائه رضا  ایوجه چک برگشت شده    نی فقط در صورت تأم

 خواهد بود.  ریامکان پذ دیارائه دسته چک جد (و اعلام رفع سوء اثر از طرف بانک مزبور (اداره امور متبوع قیطر 

 ی برگشت یچک هارفع سوء اثر از سوابق  طیشرا

 پرداخت شده باشد.، یچک برگشت یط  ،صادر کننده توسط بانک یوجه چک از حساب جار  -الف

 لاشه چک به بانک ارائه شود.   -ب 

عدم پرداخت چک مطابقت کامل داشته و   نامهینامه دارنده چک که مشخصات آن با مندرجات موجود در گواه  تی رضا  ب

 شده باشد.  یگواه یامضاء آن توسط دفاتر اسناد رسم

عدم پرداخت چک به    نامهیکه گواه  ی)کس  نفعینامه ذ   تیرضا  ایکه صادر کننده چک قادر به ارائه لاشه چک و    یدر صورت  -ت

 که:   یباشد و در صورت یصادر شده است( به بانک نم ینام و

 نزد شعبه مفتوح باشد.  یمشتر یجار حساب -1

 مسدود نشده باشد. ییتوسط مراجع قضا یمشتر یجار  حساب -۲

که مبالغ  د یو از شعبه کتبا درخواست نما  زی خود وار  یرا به حساب جار یبرگشت یچک هامعادل وجه چک با  تواندیم یمشتر

حداکثر به    ا یچک و    یقطع فیتکل  نیینزد شعبه مسدود بوده و تا تع یبرگشت  یچک هاپرداخت وجه    یمورد بحث برا  یزیوار 

 . دباش یماه تحت هر عنوان قابل برداشت نم ۲۴مدت 

اداره    ق یجهت رفع سوء اثر از طر   ،یمشتر  یکتب  یوجه را به انضمام تقاضا  ز یسند وار   ری مراتب فوق تصو  دییضمن تا  شعبه 

 .  دینما یاعلام م یامور به اداره اطلاعات اعتبار 

 ( هیمحال عل)انواع چک از نظر بانک 

تا با هر    ردیگ یقرار م  یو  اریدر اخت  یمشتر  یکتب  یبر اساس تقاضا  یحساب جار   شیاست که در موقع گشا   ی: چکی چک عاد  -

 . دیمنتقل نما  یگریبه د ایبرگ آن از حساب خود برداشت 

  ی است که وجود محل آن وجه چک بنا به درخواست دارنده حساب برا   ی: چک(CERTIFIED CHEQUEشده )  یچک گواه  -

  یشده و بانک معادل مبلغ آن چک از حساب مشتر  یارائه چک لازم است از طرف بانک گواه  یکه معمولا برا  نیمدت مع

  ی نوع چک در کشورها  نی استفاده از ا   دینمایمسدود م،  هوج   افتیدر   یدر همان حساب تا زمان ارائه چک برا  ایبرداشت و  

 معمول ااست.  گانهیب

و دسته چک خود    دیاگر دارنده حساب بخواهد از حساب خود برداشت نما   (:OMNIBUS CHEQUE  بوسی)امن  یچک عموم  -

 او بگذارد.  اری( در اختبوسیامن ای)آزاد   یبرگ چک عموم کی تواند از بانک تقاضا کند  یم، را همراه نداشته باشد
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پائ  یشماره حساب و،  مربوطه  یمتصد  دیبا ،  یچک عموم  افتیدر   یبرا  یمراجعه مشتر  هنگام نما  نی را در  و    دیچک ثبت 

 ی . مشتردی و نام استفاده کننده )صاحب حساب( را در دفتر و ته سوش چک ثبت نما  ال یشماره سر ،  مبلغ  ل یاز قب  یمشخصات

 . دینماامضاء  دیدفتر و ظهر ته سوش چک را به عنوان رس دیبا

 . ردی پذ یانتقال نم ایو   یسیعنوان ظهر نو  چیبه ه  یول، شودیگذاشته م انیبه جر  یچک مانند چک عاد نیا

که    یخاص  یموسسات اعتبار  ایناشر اسکناس و    یبانکها  است که از طرف  یچک  (:TRAVELLERS CHEQUE)  یچک مسافرت  -

. صادر  ردی گ  یبه خارج از کشور را دارند قرار م  متی که قصد عز   یمسافران   اریدارند. صادر شده و در اخت  یالملل  نی شهرت ب

به    یطیراو به موجب ش  یخارج  ی کرده و در قبال ارزها پولها  نی پرداخت وجه آن چک را تعهد و تضم  چک هاگونه    نی کننده ا

چک    یبرگها  لی چک در حضور کارمند بانک، ذ  افتیدر موقع در   یچک مسافرت  یگردد. متقاض  یم  لی تقاضا کننده تحو  یبانکها

با نمونه امضاء موجود در گذرنامه شخص مطابقت کامل داشته باشد. دارنده چک در هر    دیامضاء با  نی . ادینما یرا امضاء م

 . دیبنما یگریچک امضاء د یمجددا در قسمت بالا د یبا د،ینما ستفادهمذکور را ا یچک هاکه بخواهد  یزمان

شده مبلغ دار    نیتضم  یچک ها  ژهیو  گاهیاشخاص و جا  نیب  یحجم مبادلات تجار  ریو چشمگ  شی : روند رو به افزاچک  رانیا  -

بانک توسط شعب    کیمبلغ دار، صادره    یچک هااز عدم قبول و پرداخت    یدر مبادلات مزبور و ضرورت رفع مشکلات ناش

  یچک هاامکان مبادلات    ،یپول  نینو  یابزارها  یریو بکارگ  وهیکشور را بر آن داشت تا با ابداع ش  یبانک  ستمی بانکها، س  ریسا

 هیفوق در کل یچک هامتقابل  رشیطرح پذ ییاجرا اتیعمل دیاساس مقرر گرد نی. بر ادیرا فراهم نما  یمذکور در شبکه بانک

 چک به مورد اجرا گذاشته شود.  رانیتحت عنوان ا  1/1381/ 15 خیبانکها از تار 

شعب بانکها در سراسر کشور که در حال حاضر با مبلغ    یتمام  رشیمورد پذ  یمسافرت  یچک عبارت است از چک ها  رانیا

 .باشدیم یتحت بررس زیو انتشار با مبالغ بالاتر ن دهیمنتشر گرد الیپانصد هزار ر  یاسم

.  شودیصادر م  یمشتر  یبه تقاضا  گریعهده بانک د  ایشعب آن    ایعهده خود  ،  بانک  کی  لهیاست که به وس  ی: چکیچک بانک  -

 است:  یالزام ری موارد ز  تیصدور آن رعا یبوده و برا ینمونه مخصوص یچک ها دارا نیا

 . دینمایچک درخواست م یصادر گردد که متقاض یبه نام کس  یچک بانک - الف

 چک با تمام حروف نوشته شود.  خیتار  -ب

 قلم گرفته شود. ،  کلمه حواله کرد -پ

 نگردد. چک در وجه حامل صادر   -ت

 پر فراژ شود.  نی با نوار چسب پوشانده و همچن یمبلغ عدد یرو -ت

 رمز باشد.  یدارا دی با شودیبه هر مبلغ که صادر م یبانک یچک ها هیکل -ج

 هر بانک( در متن چک نقش شده باشد. استیس یشماره امضاء و مهر شعبه و مهر دارنده امضاء )به مقتضا -چ

 گردد.   ی)دو شهر مختلف( صادر م گریواحد عهده واحد د کیاست که توسط   ینوع چک بانک کی  رانیا یحواله بانک مل چک

 مراحل اجرایی چکهای بانکی بین بانکها )رمزدار( 
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امور مشتریان و کاهش حجم کار تحویلداران، طرح مبادله  به منظور جلوگیری از نقل و انتقال فیزیکی پول و تسریع در انجام  

شمسی در تهران و متعاقب آن در سایر شهرهای بزرگ کشور که دارای اطاق    1359چکهای بین بانکی بین بانکها از سال  

 پایاپای پکهای بانکی می باشند تعمیم و گشترش داده شد.

این نوع چک به صورت نقد بوده و می بایستی به یکی از حسابهای مورد  مهمترین ویژگی طرح مزبور غیرقابل پرداخت بودن  

 نظر مشتری در سایر بانکها واریز شود. 

 بانکها )رمزدار(  نیب ینکات مهم هنگام صدور چک بانک

بانک  هیکل  -1 از دسته چکها  نیب  یبانکها جهت صدور چک  بد  یبانک  یبرگ  5۰  یبانکها  م  نیکه  اختصاص داده    شود یمنظور 

 .  ندینمایاستفاده م

ً یترج)توسط دو نفر از امضاء داران    یستیبایصادره م  یچکها  -۲   ی معرف  یکه قبلاً امضاء آنها به شبکه بانک (و دو    کی درجه    حا

 شده امضا و به مهر اسم و شماره امضاء آنها ممهور گردد.  

 چک پرفراژ شود.   یبر رو  یسیچک نو  نی توسط ماش دیچک الزاماً با مبلغ -3

 و مبلغ به وضوح درج گردد.   خ یتار   نیعدد رمز طبق دستور العمل صادره محاسبه و در گوشه سمت راست چک ب -۴

 امضاء اخذ گردد.   یچک از متقاض افتیدر  دییبه منظور تأ -5

 بانکها )رمزدار(  نیب یمهم هنگام قبول چک بانک نکات

 .  شودیحاصل م نانیکنترل و از اصالت و صحت آن اطممندرجات چک به دقت  -1

 .  شودیداده م   قیتطب دهیگرد  یمورد نظر که قبلاً توسط بانک صادر کننده معرف یچک با نمونه امضاءها لیذ  یامضاءها -۲

  د یکارمند مسئول با ق  له یشده و به وس  اهیباشد س  صیقابل تشخ  ریکه غ   یصحت آن به نحو  دییرمز پس از کشف و تأ  عدد  -3

 . گردد یپاراف م (است حیرمز صح)

از شعب    یگونه چکها تلفن  نی صحت صدور ا  یاز هرگونه خسارات احتمال  یریو جلوگ  نانیاطم  بی به منظور بالا بردن ضر   -۴

 . شودیصادر کننده استعلام م

 عملیات حسابداری: 

فروخته شده و حساب پرداخت    یبانک  ی حساب چکها  یبانکها از سرفصلها  نیب  یبانک  یچکها  یحسابدار   اتیجهت ثبت عمل

 .  شودیبانکها استفاده م ریصادره سا  یچکها

 بانکها   نیب یبانک یمرحله صدور چکها -  الف

 کوتاه مدت   یگذار هی سرما ایپس انداز   یصندوق قرض الحسنه جار یحسابها :بدهکار

 فروخته شده  یبانک یحساب انواع چکها  :بستانکار

 بانکها   نیب یبانک  یمرحله قبول چکها - ب

 : ردیگیانجام م  ریز  یحسابدار اتیعمل ،به حساب مورد نظر   زیجهت وار  هیبه شعبه محال عل یاز ارائه چک توسط مشتر پس



 

 
39 

ی: خلاصه دانش علوم بانک 1فصل   ی جزوه خلاصه دانش علوم بانک   

 بانکها   ریصادره سا یحساب پرداخت چکها :بدهکار

 متن چک حساب مندرج در :بستانکار

گردد. مبلغ   یمجاز عهده همان بانک صادر م  یاست که از طرف بانک  یچک  :(GUARANTEED CHEQUEشده )  نی چک تضم 

 .  شود ی شده و دارنده چک مالک آن شناخته م  نیو تضم نیمذکور در متن چک از طرف بانک صادر کننده تأم

 ی چکهائ  انیمشتر   یاجازه داده شد که بنا به تقاضا  رانیا  یبه بانک مل  یشمس  1331مهرماه    19مصوب    یقانون  حهی موجب لا  به

 .  ردیشده که پرداخت وجه آنها از طرف بانک تعهد شده باشد در دسترس صاحبان حساب قرار گ نی تضم یبه نام چکها

   :گردند یم یطبقه بند رینوع چکها به صور ز  نی حال حاضر ا در

   یشده رمزدار شهر نی چک تضم -  الف

 ی خود  یعهده واحدها  یاز شعب بانک مل  یکیتوسط    یاست که بنا به درخواست مشتر  یچک  یشده رمزدار شهر  نی تضم  چک

و    باشدیم  افتیچک در داخل همان شهر قابل در   نی شود. ا  یصادر م  کندیپرداخت م  یکه وجه آن را مشتر  ینیبا مبلغ مع

 گردد.  یم نیتضم یپرداخت وجه آن توسط بانک مل

 شده مبلغ دار  نیتضم یچک ها -ب

  شتر یبه منظور سرعت ب  زیو ن  یشده بانک مل  نی تضم  یچک ها  لهیتوجه به استقبال فراوان مردم جهت انجام معامله به وس  با

آنها حذف و در وجه   یاز رو  نفعینوشتن نام ذ  جیکه به تدر ،  اند  دهیمشخص چاپ گرد   یمذکور با مبالغ  یچک هادر کارها  

 . شودینفع آن شناخته میو آورنده چک مالک با ذ گرددیصادر م زیحامل ن

عامل بانک بر    ریصادر و امضاء مد  الیر   ونیل یو پنج م  ونیلیدوم  ون،یلیم  کیهزار پانصد هزار،    ست یچک ها با مبالغ دو  نیا

است.    افتیقرار گرفته و وجه آن در هر شعبه به سهولت قابل در   یشعب بانک مل   هیکل  اریآنها چاپ شده است و در اخت  یرو

 گردد.   یم  یطبق دستور العمل خاص به صورت متمرکز نگهدار   1378از سال    چک ها  نیا  حساب های  و کنترل    ینگهدار  یبرا

باشد. لذا    یو بانک ضامن بازپرداخت آنها به محض ارائه م  یگونه چک ها در حال حاضر به منزله وجه نقد تلق  نی آنجا که ا   از

به حساب صندوق منتقل و   کلیمذکور همانند اسکناس و ن  یچک هاانواع    یموجود  شتریبه منظور کنترل مستمر و نظارت ب

 گردند.  یم یشده با نام مبلغ دار ثبت و نگهدار  نی ضمت یچک ها یموجود ن ی به طور جداگانه تحت عناو

 . باشدیچک م رانیمربوط به ا  یحسابدار اتیشده با نام مبلغ دار همانند عمل  نیتضم یچک ها یحسابدار اتیعمل

از    یریجلوگ  یو برا  دهیگرد  یگانیروز با  اسناد  ری با نام مبلغ دار در شعبه پرداخت کننده ضمن سا  یچک هالازم است    ضمنا

که در مراحل مختلف پرداخت    یپس از پرداخت، علاوه بر امهار متداول  ادشدهی  یچک هااز    یبروز هرگونه سوء استفاده احتمال

 گردد.  یچک ها درج م یبر رو

 قانون صدور چک 
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شورای نگهبان در  و تایید    11/8/137۲لایحه اصلاح قانون صدور چک پس از تصویب نهائی مجلس شورای اسلامی در تاریخ  

مجلس شورای اسلامی در سراسر کشور لازم الاجرا گردید، که مشروح    ۶/138۲/ ۲، همراه با اصلاحیه مصوب  1۶/9/137۲تاریخ  

 آن ذیلا اعلام می گردد: 

 : انواع چک عبارت است از: 1ماده 

چکی است که اشخاص عهده بانکها به حساب جاری خود صادر و دارنده آن تضمینی جز اعتبار صادرکننده آن   چک عادی:

 ندارد. 

: چکی است که اشخاص عهده بانکها به حساب جاری خود، صادر و توسط بانک محال علیه، پرداخت وجه آن  چک تایید شده

 تایید می شود. 

: چکی است که تسط بانک به عهده همان بانک به درخواست مشتری صادر و پرداخت وجه آن توسط بانک  چک تضمین شده

 تضمین می شود. 

: چکی است که توسط بانک صادر و وجه آن در هر یک از شعب آن بانک یا توسط نمایندگان و کارگزاران آن  چک مسافرتی

 پرداخت می گردد. 

شعب آنها در خارج   نی شوند همچن  یم  ایشده    ری در داخل کشور دا  ران یا  نی که طبق قوان  یصادره عهده بانکهائ  یچکها  2ماده  

از وجه آن به   یقسمت  ایتمام    افتیاز کشور در حکم اسناد لازم الاجرا است و دارنده چک در صورت مراجعه به بانک و عدم در 

نامه    نیو آئ  نیطبق قوان  تواندیم  ،به برگشت چک و عدم پرداخت گردد  یکه منته  یگریبه هر علت د  ایعلت نبودن محل و  

دارنده چک   ،هیصدور اجرائ  ی. برادیآن را از صادر کننده وصول نما  ماندهی باق  ایوجه چک    ،یاسناد رسم  یمربوط به اجرا  یها

 .  دینما  می ثبت اسناد محل تسل یرا به اجرا 5نامه مندرج در ماده  ی گواه ایو  ۴نامه مذکور در ماده  یچک و گواه نیع ،دیبا

که مطابقت امضاء چک با نمونه امضاء صادر کننده در بانک از طرف بانک    کندیدستور اجرا صادر م  یثبت در صورت  یاجرا

 شده باشد.   یگواه

 ی در مورد چکها)حامل چک  ایشده  یس یبه نام او پشت نو ای دهیکه چک در وجه او صادر گرد یکس  ؛چک اعم است از دارنده

 . آنان یقائم مقام قانون  ای (در وجه حامل

صادرکننده چک باید در تاریخ مندرج در آن، معادل مبلغ مذکور در بانک محال علیه وجه نقد داشته باشد و نباید    -3ماده  

تمام یا قسمتی از وجهی را که به اعتبار آن چک صادر کرده به صورتی از بانک خارج نماید یا دستور عدم پرداخت وجه چک را  

د که بانک به عللی از قبیل عدم مطابقیت امضا یا قلم خوردگی در متن چک یا  بدهد و نیز نباید چک را به صورتی تنظیم نمای

 اختلاف در مندرجات چک و امثال آن، از پرداخت وجه چک خودداری نماید. 

 بانکها مکلفند در روی هربرگ چک، نام و نام خانوادگی صاحب حساب را قید نمایند.  -6ماده 

چکهایی که در ایران عهده بانکهای واقع در خارج کشور صادر شده و منتهی به گواهی عدم پرداخت شده باشند از   -8ماده  

 لحاظ کیفری مشمول مقررات این قانون خواهند بود. 

https://iranarze.ir/es442
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  ی با موافقت شاک  ایوجه چک را نقدا به دارنده آن پرداخته    یفریک  تی شکا   خیکه صادر کننده چک قبل از تار   یدر صورت  -  ۹ماده  

 ی فریک بیقابل تعق دیفراهم نما هیموجبات پرداخت آن را در بانک محال عل ایپرداخت آن داده باشد،  یبرا یبیترت یخصوص

 . ستین

و به محض مراجعه دارنده و   دیوجه چک حساب صادر کننده را مسدود نما  زانیبانک مذکور مکلف است تا م  ر،یمورد اخ  در

 چک وجه آن را بپردازد.  میتسل

محل    یدر حکم صدور چک ب  یعمل و  دیخود مبادرت به صدور چک نما  یر کس با علم به بسته بودن حساب بانکه  -  1۰  ماده

 است.  قی قابل تعل ریشده غ  نییمحکوم خواهد شد و مجازات تع 7خواهد بود و به حداکثر مجازات مندرج در ماده 

که دارنده چک تا شش ماه   یو در صورت  ستی ن  بیدارنده چک، قابل تعق  تی قانون بدون شکا  نی جرائم مذکور در ا  -  11  ماده

  ت یعدم پرداخت، شکا  یصدور گواه  خ یظرف شش ماه از تار   ایوصول آن به بانک مراجعه نکند،    یصدور چک برا  خیاز تار 

 نخواهد داشت.  یفریک تی حق شکا گرید  دیننما

که چه    نی ا  صیتشخ  یبار چک را به بانک ارائه داده است. برا  نیاول  یکه برا  است   یماده شخص  نی از دارنده چک در ا   منظور

کامل و   تی وصول وجه چک به بانک مراجعه کرده است. بانکها مکلفند به محض مراجعه دارنده چک هو  یبار برا نی اول یکس

 . ندیا نم دیق خیاو را در پشت چک با ذکر تار  قی دق

   :ستین یفر یک بی صادر کننده چک قابل تعق  ریدر موارد ز  - 13 ماده

 امضاء داده شده است.   دیکه ثابت شود چک سف یدر صورت -الف

 شده باشد.  یهرگاه در متن چک وصول وجه آن منوط به تحقق شرط ب

 است.    یتعهد ایانجام معامله  نیشده باشد که چک بابت تضم د یچنانچه در متن چک ق - پ

انجام معامله    نیچک بابت تضم  ایبوده    یدر متن چک ثابت شود که وصول وجه آن منوط به تحقق شرط  دیهرگاه بدون ق  -ت

 است.  یتعهد ای

مندرج در متن چک    خیصدور چک مقدم بر تار   یواقع  خیتار   ایصادر شده و    خیکه ثابت گردد چک بدون تار   یدر صورت  -ث

 باشد. 

از    ایجعل شده و    ایسرقت    ایکه چک مفقود    نی به ا   حیآنها با تصر   یقائم مقام قانون  ای  نفعیذ  ای صادر کننده چک    -  1۴  ماده

کتباً دستور عدم پرداخت وجه چک را به بانک   تواندیم  دهیگرد   لیتحص  یگریجرائم د  ایدر امانت    انتیخ  ای  یکلاهبردار  قیطر 

  ی خواهد کرد و در صورت ارائه چک بانک گواه  یاز پرداخت وجه آن خوددار  هندهدستور د  تیبانک پس از احراز هو  .بدهد

 .  دینمایم میعدم پرداخت را با ذکر علت اعلام شده صادر و تسل

که موجب عدم پرداخت شده   ییکند و هرگاه خلاف ادعا تیکه دستور عدم پرداخت داده شکا  یکس   هیعل  تواندیچک م  دارنده

خسارات وارده به دارنده چک محکوم    هی قانون به پرداخت کل  نیا  7ثابت گردد دستور دهنده علاوه بر مجازات مقرر در ماده  

 خواهد شد.  
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 ای)باشد  دهیچک به او واگذار گرد  ایشده  یسی ظهرنو ایاست که چک به نام او صادر  یماده کس ن ی در مورد ا نفعیذ - 1 تبصره

   (.دهیچک در وجه حامل به او واگذار گرد 

آن در مرجع   ف یتکل  نیی بانک مکلف است وجه چک را تا تع  شودیماده صادر م  نی که دستور عدم پرداخت مطابق ا  ی مورد  در

 .  دینما ینگهدار یانصراف دستور دهنده در حساب مسدود ای یدگیرس

  ک ی و حداکثر ظرف مدت   میتسل  ییخود را به مراجع قضا  ت یدستور دهنده مکلف است پس از اعلام به بانک شکا  - 2  تبصره

  ی مدت مذکور بانک از محل موجود  یصورت پس از انقضا  نی رایدر غ  دینما  میخود را به بانک تسل  تیشکا  میتقد  یهفته گواه

   دارنده چک وجه آن را پرداخت خواهد کرد. یبه تقاضا

 ییمطالبه اسناد از طرف مراجع قضا -

بانک موجود باشد از بانک مطالبه    یواحدها  ایرا که در شعب    انیاطلاعات مربوط به مشتر   ایو    اسناد  ییمراجع قضا  گاه  هر

مقررات مربوطه انجام دهند. مگر    تینموده است با رعا   نییکه دادگاه تع  ی. شعب مکلفند دستور دادگاه را در مهلتندینما

لازم به    حی مراتب با توض  دیصورت با  نی منافات داشته باشد که در ا  ینظم عموم  ایکشور و    یاسی ابراز سند با مصالح س  نکهیا

 دادگاه اعلام شود. 

اسناد مذکور به    یبه نحو مقتض  دیصورت با   نی ا  ریجواز عدم ابراز سند محرز خواهد شد، در غ  د،یدادگاه موافقت نما  چنانچه

 ییکه مرجع قضا  یباشد.( در صورت  هییقوه قضا  سیبا اجازه  رئ  دی با  یدولت  یاسناد سر  لی دادگاه ارائه شود. )در مورد تحو

 د یالامکان توسط احد از کارکنان مورد اعتماد شعبه در قبال اخذ رس  یاسناد مزبور حت ،  دیرا صادر نما   اسناددستور ارسال اصول  

  ر یتصو  اسناداست قبل از ارسال اصول    یهیگردد. بد  ی م  یریگیو مراتب تا اعاده اصول اسناد به بانک پ  میتسل  ربطیبه مرجع ذ

 . ندینما یم یمتن و ظهر آنها را در سوابق امر نگهدار

 ان یامضاء از طرف مشتر  یدرخواست گواه -

کنند که با توجه به کارت نمونه امضاء نسبت به    یخود از بانک تقاضا م  اجاتیرفع احت  یبانک برا  انیاوقات مشتر   یبعض

به صحت    یدگیو رس  ستی امضاء ن  قیتصد  یمرجع صالح برا  یامضاء آنان اقدام شود. چون اساسا بانک از نظر قانون  یگواه

نموده و   یامضاء خوددار   یگونه موارد از گواه  نی لذا در ا،  است  یداخل   ردر داخل بانک فقط مربوط به امو  انیامضاء مشتر 

 گردند.  ییراهنما  یدار دفاتر اسناد رسم  تیبه مراجع صلاح یستیبا انیمتقاض

 مطالبه نشده یحساب مانده ها -

بسته شدن حساب )به علت    ایفوت    ای نزد بانک دارند در صورت عدم مراجعه    یکه حساب جار  یانیمواقع مشتر   یبعض  در

.  ماندیم  یآنها باق  حساب های  در بستانکار    یآنها، مبالغ  یمتوقف ماندن گردش حساب جار  ا یمحل(    یب  یچک هاصدور  

 ی راکد تلق  یسال دوم به عنوان جار  ینداشته باشند، ابتدا  یاتیعمل  تی گونه فعال  چیه  کسالی  یها ط  گونه حساب  نی چنانچه ا

و با صدور   ی . واحدها موظفند در موقع مراجعه مشترگردندیمطالبه نشده منتقل م  یسال دوم به حساب مانده ها  انیو در پا

 . ندیمنتقل نما  یمطالبه نشده به حساب جار یچک، مانده حساب را از حساب مانده ها
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موقت که مدت   ی آنها و سپرده ها بر یاحتمال  نه یهز  ، یوصول یوجه زبانها لی مربوط به حساب بستانکاران موقت، از قب اقلام 

 ردند  گ یمطالبه نشده منتقل م  یبه حساب مانده ها زیبمانند ن یدر حساب مزبور باق  کسالی

 سپرده قرض الحسنه پس انداز

توانند به   یگفته شده است که بانکها م   3در ماده    یمنابع پول  زیبدون ربا تحت عنوان تجه  یبانک  اتیدر فصل دوم قانون عمل

  ه ی سرما  یقرض الحسنه و سپرده ها   یبر دو گونه است: سپرده ها   ز یو سپرده ها ن  ندیقبول سپرده )به طور )اعم( مبادرت نما

 شده اند.   می)آنچه که تاکنون گذشت( و پس انداز تقس  یقرض الحسنه به دو قسمت جار  یمدت دار. ضمنا" سپرده ها  یگذار

و صرف    افتهین  صیو زودگذر تخص  یکشور که به مصارف جار  ک یاز درآمد مردم    ی: پس انداز عبارت است از سهمفی تعر   -

  گردد. یباشد م یم یمل هیسرما ش یکه موثر در افزا یدرآمد آت  لیتحص دی)پس انداز( به ام یگذار  هیسرما ایاندوخته و 

مهمترین هدف در برنامه ریزی اقتصادی در کشورهای در حال توسعه، به وجود آوردن حداکثر امکانات برای تامین افزایش  

 سرمایه گذاری به جهت توسعه و رشد اقتصادی است که آن نیز با میزان سرمایه گذاری رابطه مستقیم دارد.  

به سپرده گذاران اعطا    لی به شرح ذ  یازات یامت  یقیتشو  یسپرده ها با اتخاذ روشها  زیبه منظور جذب و تجه  توانندیبانکها م

 : ندینما

 قرض الحسنه  یسپرده ها یبرا یجنس ای یثابت نقد ریغ  زیجوا  یاعطا - الف

استفاده   یبرا  -پحق الوکاله پ دادن حق تقدم به سپرده گذاران    ایسپرده گذاران از پرداخت کارمزد    تیمعاف  ایو    فیتخف  -  ب

 ( بدون ربا یبانک اتی)مذکور در فصل سوم قانون عمل یبانک ییاعطا لاتیاز تسه

 انواع سپرده قرض الحسنه پس انداز

تودیع وجه به این حساب بدون انتظار سود بوده و با ده هزار ریال موجودی گشایش می  حساب سپرده قرض الحسنه عادی:

یابد. بانکها به جهت جلب سرمایه و تشویق مردم به پس انداز، به صاحبان این گونه حسابها در صورتی که موجودی حساب  

د. هر شخص حقیقی و یا حقوقی می تواند با  ریال نباشد، با انجام قرعه کشی جوایزی اعطا می نماین  1۰۰،۰۰۰آنها کمتر از  

 . رعایت مقررات قانونی بنام خود و یا اشخاص دیگر مبادرت به افتتاح حساب قرض الحسنه پس انداز نماید

 جوانان:  ژهیحساب پس انداز قرض الحسنه و

  ی باشد، م  یسال تمام م  ۲5که سن آنها کمتر از    یافراد،  آنان  ندهیآ  نیپس انداز و تأم  ینسل جوان برا  قی منظور تشو  به

 . ندیجوانان نزد بانکها مبادرت نما  ژهیتوانند به افتتاح حساب قرض الحسنه و

باشند که   یم  یمجاز به شرکت در قرعه کش  یحساب های    کنیاست ل  الیر   ۲۰۰۰۰افتتاح حساب مزبور    یمبلغ برا  حداقل

  ۲5نباشد. به محض آنکه صاحب حساب به سن   الیر  5۰۰۰۰۰کمتر از  یقرعه کش یشده برا نیی مانده آنها در طول دوره تع

 منظور خواهد شد. یعادقرض الحسنه  حساب های  فی حساب در رد نی ا د،یسال تمام رس

  ل ی ها به شرح ذ  گونه حساب نیقرعه به صاحبان ا  دیحساب در نظر گرفته شده که همه ساله به ق  نی ا  یبرا  یزیو جوا  ازیامت

 . ردیگیتعلق م
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 اشتغال ازدواج و ...  ، یدانشگاه لی چون ادامه تحص یمصارف  یقرض الحسنه برا یاعتبار لاتیتسه یاعطا -الف

 ینقد ریو غ ینقد زی جوا -ب

 حساب سپرده پس انداز قرض الحسنه در گردش:  -

  م یمفاه  تیقرض الحسنه پس انداز دانست که علاوه بر رعا  یها  از انواع حساب  یکی  توانیپس انداز در گردش را م  حساب

 یبرا  یو جاذبه فراوان  دهیبخش  یشتریکشور، سهولت ب  ایگردش پول را در نقاط مختلف شهر  ،  بانکها  یمنابع پول  زیاصل تجه

 گونه سپرده ها در بردارد.    نیصاحبان ا

 مدت دار  یگذار  هیسرما یسپرده ها

 مدت دار:  یگذار هی سرما یانواع سپرده ها -

 یتا سپرده و دهدیم لیبه بانک وکالت با حق توک یحساب مشتر نی : در خصوص افتتاح اکوتاه مدت یگذار  هیسپرده سرما -

نامه و مقررات مربوطه    نی بدون ربا )بهره( به طور مشاع به کار گرفته و منافع حاصله را طبق آئ  یبانک  اتیرا طبق قانون عمل

در    نی و همچن  دیبه تناسب مبلغ و مدت پس از کسر حق الوکاله پرداخت نما  گذاربانک و سپرده    نی با داشتن حق مصالحه ب

 است.  دهی محفوظ گرد یمشتر یبرا دی ابطال سپرده در سررس ایو  د یفرم مربوطه حق اجازه تمد

افتتاح حساب سپرده سرما  حداقل آخر   یگذار  هی مبلغ جهت  مبلغ   نی کوتاه مدت طبق  بانکها  امور  بر  نظارت  اداره  مصوبه 

 است.  الیر  5۰۰۰۰۰

  ران یا  یاسلام  یجمهور  یبه موجب دستور العمل صادره بانک مرکز  زیکوتاه مدت ن یگذار  ه یمحاسبه سود سپرده سرما  ملاک

مذکور در هر روز به شرط آنکه    یمانده سپرده ها  نی گردد. در حال حاضر ملاک محاسبه سود عبارت است از کمتر   ی م  نییتع

 باشد.  یماه نزد بانک باق کی اولبار  ینبوده و برا الیر  5۰۰۰۰۰مانده کمتر از 

و جلب   زهیانگ  جادی و ا  یعامه مردم به امر سپرده گذار  بیو ترغ  قی به منظور تشو   :ژهیکوتاه مدت و  یگذار  هیسپرده سرما  -

 دیبا سررس  ژهیکوتاه مدت و  یگذار  هیتحت عنوان سپرده سرما   یپول و اعتبار مقرر نموده است حساب  یآنان، شورا  تیرضا

 ه ی کوتاه مدت افتتاح گردد، مبلغ سپرده سرما  یگذار  هیسرما  یسپرده ها  سابالح   یاز نرخ سود عل  شتریب  ۲ماهه با نرخ    شش

  ن ی . حداقل مبلغ افتتاح اباشدیبا کاهش نم  شیثابت بوده و قابل افزا   یدر طول دوره سپرده گذار  ژهیکوتاه مدت و  یگذار

  د یصدور بوده و در سررس  خیشش ماه از تار   ژه،یکوتاه مدت و  یگذار  ه یاست. مدت سپرده سرما   الیر   5۰۰۰۰۰مبلغ    زیسپرده ن

 گردد.  یم دیشش ماهه تمد یبعد یدوره ها یبرا زین  سپرده گذار یاز سو یدستور کتب  افتیدر صورت عدم در 

  ل ی( بوده که مشتمل بر سه نسخه به شرح ذ 379سپرده )نمونه    یبه صورت برگ گواه   ژهیکوتاه مدت و  یگذار  هیسرما  سپرده

 باشد: یم

 »شش ماهه«  ژهیکوتاه مدت و یگذار هی سپرده سرما یبرگ گواه -اول  نسخه

 بانک  یسند مخصوص حسابدار - دوم  نسخه

   .در شعبه یجهت نگهدار ژهی کوتاه مدت و  یگذار  هیقرارداد سپرده سرما -سوم   نسخه
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: به منظور نگهداری سپرده متقاضیان استفاده از تسهیلات مسکن کارکنان دولت، بانکها اقدام به افتتاح مسکنسپرده خرید  

 حسابی تحت عنوان سپرده خرید مسکن می نمایند. 

 یبه استفاده از وجوه خود در طول مدت سپرده گذار  یلیکه سپرده گذار تما   یدر صورت    مدت:  بلند  یگذار  هی سپرده سرما  -

 ی کوتاه مدت، مشتر  یگذار  هیسرما  ی. در سپرده ها دیمدت استفاده نما   بلند  یگذار  هی از سپرده سرما  تواندینداشته باشد، م

  بلند  یگذار  هی سپرده سرما  یبه موجود  کنیل  د،یاز آن برداشت نما   ایدفترچه اضافه    یبه موجود  تواندیهر زمان که بخواهد م

 صادر گردد.  یدیسپرده جد دیداشته باشد با ییتقاضا  نیچن یاضافه نمود و چنانچه مشتر توانیمدت نم

دوساله، سه ساله، چهار ساله    کساله،ی مدت در حال حاضر از نظر مدت به پنج دسته سپرده  بلند یگذار  هیسرما یها سپرده

 باشد. یبرخوردار م یمختلف یها  . هر نوع سپرده با توجه به مدت و نرخ سهم سود از سودگردندیم می و پنج ساله تقس

 و حساب آنها و بازداشت وجوه   انینحوه کسب اطلاع از وضع مشتر 

 تدار یشده است مراجع صلاح  ینیب  شیپ  انیحساب مشتر   یمسدود کردن موجود  یکه در قانون چک برا  یبر موارد متعدد  علاوه

اشخاص ثالث    ایاعم از دولت    نفعیرا به سود ذ   یحقوق  ای  یقیحساب اشخاص حق  یدستور بازداشت موجود  توانندیم  ییقضا

در موارد فوق از لحاظ صحت مندرجات   ی. پاسخ به مقامات قانونندی کسب اطلاع نما  ،بانک  انیاز وضع حساب مشتر   ایصادر 

  :هستند  ییدستورات قضا ایاحکام صادره  یاز اجرا ریرا دارد و بانکها ناگز   تیکمال اهم یمواعد قانون تی رعا نی و همچن

  :ندینما  یم یچکها خوددار  ایاز پرداخت وجه چک   ریبموجب احکام صادره ز  بانكها -1

 بموجب حكم دادگاه دارنده حساب محجور شناخته شود.   (الف

 ورشکسته اعلام   یحقوق ای یقیبانک اعم از حق یبموجب حکم دادگاه مشتر (ب

   :باشندیم ریز  ییقضا ریو غ ییقانوناً ملزم به ارائه اطلاعات به مراجع قضا  بانكها -۲

  (ییجزا  محاکماتقانون اصول  1۰1باستناد ماده ) یفریک یارائه اطلاعات به دادسراها و دادگاهها  :الف

  (مسلح یروهایقانون ن 11ماده ) ینظام یارائه اطلاعات به دادسراها و دادگاهها :ب

 یاتهایقانون مال  ۴3و    3۶و    3۴  مواد)بانک    انیاز مشتر   یکی محل پس از اطلاع از فوت    یاتیارائه اطلاعات به حوزه مال  پ:

 (میمستق

 است.   مجازدادستان کل کشور    قیکه فقط از طر  یاتیمال صیتشخ نی ارائه اطلاعات به مأمور  :ت

  (تیروحان ژهیو یها دادسراها و دادگاه لی نامه قانون تشک نیآئ ۲8ماده ) تیروحان ژهیو یارائه اطلاعات به دادسراها ث:

 کل کشور   یارائه اطلاعات به سازمان بازرس :ج

 محاسبات کشور   وانید  یحسابرس یأتهایارائه اطلاعات به بازرسان و ه چ:

 بانکها مکلف به توقیف موجودی اشخاص بر طبق صدور احکام اجرایی مقامات ذیل نیز می باشند:  -3

 الف: اجرای احکام دادگستری و توقیف موجودی حساب محکوم علیه به میزان اجرائیه صادره 

 ب: اجرای ثبت و توقیف موجودی به میزان اجرائیه صادره
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 پ: اداره وصول و اجرای مالیاتهای وزارت امور اقتصادی و دارایی و توقیف موجودی حساب محکوم علیه 

 ت: سازمان تامین اجتماعی و توقیف موجودی حساب 

 ث: هیاتهای حل اختلاف وزارت کار و امور اجتماعی که بوسیله اجرای احکام دادگستری به موقع اجرا گذارده می شود. 

 ج: دستور ابلاغ بازداشت نامه توسط دادگاه های عمومی، انقلاب و نظامی 

مستند به احکام    هیاجرائ،  یورشکستگدر احکام صادره معمولا مستندات قانونی عبارتست از: صدور قرار تامین، صدور حکم  

 . یو اسناد رسم یدادگستر

با توجه به قانون نحوه پرداخت محکوم به دولت و عدم    یوزارتخانه ها و موسسات دولت  حساب های  خصوص بازداشت    در

.  ندیمربوط را به قانون مزبور معطوف نما  یشعب بدوا نظر اجرا،  ی شمس  13۶5مصوب سال    یاموال دولت  فیو توق  نیتأم

مربوطه مجددا خواستار بازداشت وجوه باشد انجام دستور اجراء قانونا   یاجرا،  است چنانچه پس از اعلام مراتب فوق  یهیبد

 بلامانع خواهد بود. 

  ی منقول متعلق به شهردار  ریاموال منقول و غ  فی با توجه به قانون منع توق  زیها ن  یدر خصوص بازداشت حساب شهردار  ضمنا

 : لی به شرح ذ 13۶1مصوب سال  ها

  ا یو    یدر تصرف شهردار  ایکه در بانکها و    نی ها اعم از ا  یمنقول متعلق به شهردار  ریوجوه و اموال منقول و غ  -واحده  ماده

و برداشت    ف یتوق  نیقابل تأم  یباشد، قبل از صدور حکم قطع  ینزد اشخاص ثالث و به صورت ضمانت نامه به نام شهردار

 باشد.  ینم

دادگاهها    ی اجرا  ای  یتبت  یاوراق اجرائ  ای صادره از دادگاه ها و    یها مکلفند وجوه مربوط به محکوم به احکام قطع  یشهردار

در صورت عدم امکان از بودجه    ا یخود از محل اعتبار بودجه سال مورد عمل و    یرا در حدود مقدورات مال  گر ید  یمراجع قانون

تواند برابر   یم  نفعیصورت ذ   نیا  ری. در غندیبه محکوم لهم پرداخت نما  هیتأد   ریخود بدون احتساب خسارت تأخ  یسال آت

 . دیبرداشت نما ای  فیتوق ای  نیتأم  یطلب خود از اموال شهردار  یفایمقررات نسبت به است

خود استنکاف نموده است شهردار به مدت    نی با داشتن امکانات لازم از پرداخت د  ی: چنانچه ثابت شود که شهردارتبصره

 از خدمت منفصل خواهد شد.  کسالی

  ز یحکم را ن  تیقطع  ینظر مرجع بازداشت کننده را به قانون مزبور معطوف و در مورد احکام صادره از دادگاهها، گواه  بدوا

است پس از وصول پاسخ و اصرار مرجع بازداشت کننده نسبت به انجام دستور صادره اقدام خواهند   یهی . بدندیمطالبه نما 

 نمود.  

 ی متوف انیحساب مشتر  یپرداخت موجود

است. چنانچه   یاتیمال یدادنامه حصر وراثت و گواه ای  یدر بدو امر مستلزم ملاحظه گواه یمتوف انیمشتر  یموجود پرداخت

لازم   رهینامه و غ  میق  ،یاداره امور سرپرست  دییتأ،  وکالت نامه،  نامه  تیوص  لی از قب  یگریآنها مدارک د  یدگیبا ملاحظه و رس

 و سپس اقدام گردد.  یدگیرس زیمدارک مزبور ن دیباشد با
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سوابق    مهی اخذ و ضم  دیبا  آن  یفتوکپ  ا یو رونوشت مصدق    شودیحصر وراثت از طرف دادگاه صادر م  یگواه  ا یدادنامه    -الف  

. اگر  شودی م  نیی تع  یمتوف  یاز آنان از دارائ  کیمزبور نام و مشخصات و تعداد ورثه و نسبت سهم هر    نامه یدر گواه  .گردد

 تیوص  ذیتنف  یستیبا  ،ابراز شود  یمنتسب به متوف  ینامه ا  تیدار وص  تی لاحعلاوه بر حصر وراثت صادره از طرف دادگاه ص

نامه مزبور را به    تینموده تا وص  ییصورت لازم است ورثه را راهنما  نی ا  ریوجود داشته باشد. در غ  زینامه صادره دادگاه ن

  ب ی ترت توانیم ینامه در صورت تیوص بهبر اساس نظر دادگاه انجام شود. ضمناً   یآن اقدام مقتض ذیدادگاه ارائه و پس از تنف

شده است    میتسل یوراث به اداره دارائ ای ینامه مزبور از طرف موص  تیکه وص نیبر ا یمبن یاداره دارائ نامهیاثر داد که گواه

  ح یتصر   وعموض  نی اعتبار دارد و در آنها به ا الیر   ونیلیحصر وراثت تا مبلغ ده م  یها  نامه یاز گواه  ی به بانک ارائه شود. بعض

از مبلغ مذکور است پرداخت آن موکول به    شیحساب ب  یتوجه کرد که چنانچه موجود  دیگونه موارد با  نی شده است لذا در ا 

 لازم صادر شده باشد.   فاتیحصر وراثت بدون حد نصاب خواهد بود که با انجام تشر  یارائه گواه

 ییاز طرف ادارات دارا   یشمس  13۶۶مصوب سال    میمستق  یاتهایقانون مال   3۶و    35بر اساس دو ماده    یاتیمال  یگواه  -ب

 .  شود یقائم مقام آنان بلامانع اعلام م ایبه ورثه   یمال میتسل  ایحساب  یکه ضمن آن پرداخت موجود شودیصادر م

 میق  ای  یوص  ،یقهر  یبر حسب مورد به ول  یو مجنون باشد پرداخت سهم و  هیورثه شخص صغير سف  نی که ب  یدر صورت  -پ

به   :دیاسناد را باق  لی وجه ذ  رندهیصورت گ  نیمقررات مربوط انجام خواهد گرفت در ا   تیو ملاحظه مدارک و رعا  یدگیبا رس

 امضاء خواهد نمود.   مومتی به ق ای  ،تیبه وصا ،تیولا

  ی ازهایرفع ن  یبرا  یبه لحاظ مساعدت به وراث متوف  :یمتوف  ان یحساب مشتر   یاز موجود  ال یر   ونیلیپرداخت تا مبلغ ده م  -ت

  افت ینزد بانک بدون در   یمتوف  انیمشتر   یهای از موجود  الیر   ونیلیموافقت به عمل آمده است که حداکثر مبلغ ده م   یضرور

اولاد( پرداخت گردد. در صورتی که کلیه    اولاد و اولاد   ،همسر  ،مادر  ،پدر)  اولو انحصار وراثت به وراث طبقه    یاتیمال  یگواه

ورثه حضور نداشته یا در بین آنها محجور باشد پرداخت به وراث حاضر با انجام بررسی های لازم و تحقیق در صحت اظهارات  

ایشان بلامانع است ولی به هر صورت پرداخت وجه موکول به اخذ تعهدنامه ذیل و ضامن معتبر و مورد قبول بانک خواهد  

 د. بو

 اوراق مشارکت 

سودآور    یبودجه سالانه کل کشور و طرحها  ن یمندرج در قوان  یانتفاع  یعمران  یطرحها  یبه منظور مشارکت عموم، در اجرا

و موسسات    یدولت  ریغ  یعموم  یها و موسسات و نهادها  یو شهردار  یدولت  یبه دولت و شرکتها  یو خدمات  یساختمان  ،یدیتول

 یبرا  ازیمورد ن  یاز منابع مال  یطبق مقررات، قسمت  شودیاجازه داده م  ذکور،م  یوابسته به دستگاهها  یعام المنفعه و شرکتها

انتشار و عرضه اوراق    قی را از طر   یدیواحد تول  ازیمورد ن  هی مواد اول  هی ته  یلازم برا  یمذکور شامل منابع مال  یطرحها  یاجرا

 . ندینما  نی مشارکت تأم

و    تی ر یسازمان مد  ،ییو دارا   یوزارت اقتصاد  ندگانیاز نما   یأتیدولت، به عهده ه  یعمران  یبودن طرحها  یانتفاع  ص یتشخ

 باشد. یم رانیا یاسلام یجمهور یو بانک مرکز یزی برنامه ر 
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منتشر    نی مدت مع  یمشخص برا  یاست که به موجب قانون به مبلغ اسم  ینام  یب  ایمشارکت، اوراق بهادار با نام و    اوراق

اوراق    نی . دارندگان اگرددیموضوع موارد فوق را دارند واگذار م  یطرحها  یکه قصد مشارکت در اجرا  یگذاران  هی و به سرما  شودیم

 ن ی و فروش ا   دیخواهند بود. خر   کی طرح مربوطه شر   یدر سود حاصل از اجرا  تمشارک  زانیو مدت م  یبه نسبت مبلغ اسم

 باشد.  یبورس اوراق بهادار مجاز م  قی از طر  ایو  مای اوراق مستق

دولت به    یانتفاع   یعمران  یطرحها  یجهت اجرا  ازیمورد ن  یمنابع مال  ن یتأم  یاوراق مشارکت از طرف دولت صرفا برا  انتشار

  ی بازپرداخت اصل و سود عل  نیشود، مجاز خواهد بود. تضم  یم  ینیب  شیبودجه سالانه کل کشور پ  نی که در قوان  یزانیم

که توسط    ی خاص  یها  فیاز محل اعتبارات رد   ییو دارا  یامور اقتصاد  رتاوراق توسط وزا  نیا  افته یالحساب و سود تحقق  

به عمل خواهد آمد.    شودیم  ینیب  شیبودجه سالانه کل کشور پ   نی منظور در قوان  نی به هم  یزی و برنامه ر   تیر یسازمان مد

  ر یها و موسسات غ  یشهردار  ،یدولت  یقانون را که توسط شرکتها  نی مشمول ا   یطرحها  رانیا  یاسلام   یجمهور  یبانک مرکز

  ن ی باشد، پس از ارائه تضم  یو مال  یفن  ،یکامل اقتصاد  هاتیتوج  ی که دارا  ینموده و در صورت  یبررس  شود،یارائه م  یدولت

 لازم را صادر خواهد کرد.  زانیبه بانک عامل، مجوز انتشار اوراق مشارکت به م یشرکت متقاض  ایتوسط موسسه و  یکاف

 فروش اوراق مشارکت: 

پس از عقد قرارداد، بین شرکت هایی که مجوز فروش اوراق مشارکت را دریافت کرده اند رونوشت قرارداد از اداره سرمایه  

گذاری به اداره اسکناس و اوراق بهادار )دایره اوراق مشارکت( ارسال می گردد، که مهمترین سرفصل ها و مطالب مندرج در  

 آن به شرح زیر است: 

 نرخ سود علی الحساب اوراق     میزان کل اوراق منتشره 

 مقاطع پرداخت سودهای علی الحساب      سررسید اوراق 

 اولین پرداخت سود علی الحساب تاریخ     تاریخ عرضه اوراق 

 کارگزار      سررسید طرح 

 ضامن اصل و سودهای علی الحساب اوراق      امین طرح 

 تعداد و قطعات اوراق و ... 

  هی فروش در مهلت اول

 ً   ایو   یاوراق مشارکت به بانک مرکز افت یاداره اسکناس جهت در  ندهی چند روز قبل از شروع فروش اوراق مشارکت نما معمولا

 . د ینما یمراجعه و اوراق را به خزانه منتقل م رانیا  یچاپخانه بانک مل

   :گردد یصادر م  لی به شرح ذ یاز ورود اوراق بابت آنها سند انتظام پس

 ( یاوراق مشارکت )معادل مبلغ اسم یحساب انتظام :بدهکار

 (اوراق مشارکت )معادل ارزش کوپنها یحساب انتظام :بدهکار

  (و ارزش کوپنها یمعادل جمع مبلغ اسم) یانتظام یطرف حسابها :بستانکار
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 ً اقدام به    ،قدرت فروش اوراق مشارکت توسط شعب مستقل و ادارات امور شعب   زیگذشته و ن  یبر اساس تجربه ها  سابقا

  یی صورت مجلسها   ،شده هیته  یستهایبا توجه به ل   (شودی انجام م  انهیعمل توسط را نی امروزه ا).  دیگردیفروش م ستیل  ه یته

خزانه اداره اسکناس و اوراق بهادار ارسال و سپس    رهیبه دا   هشد  هیته  یها  گردد. صورت مجلس  یجهت فروش اوراق صادر م

 یبرگ از صورت مجلس را که بر رو  کیاوراق مربوطه کسر و    یاوراق را از موجود  ،مذکور  یکارکنان خزانه با توجه به صورتها

 می دارند.   ارسال یدفتر متی ذکر شده است به ق یخروج اوراق از موجود خیآن تار 

 : دینما یرا صادر م  ریمرحله دو سند ز   نیاوراق مشارکت در ا  رهیدا

 سند انتظامی  -1

 : طرف حسابهای انتظامی )معادل مبلغ اسمی بعلاوه ارزش کوپن ها( بدهکار

 مشارکت ... )معادل مبلغ اسمی( : حساب انتظامی اوراق بستانکار

 : حساب انتظامی اوراق مشارکت ... )معادل ارزش کوپن های ضمیمه( بستانکار

 سند داخلی -2

 : بدهکاران داخلی اوراق مشارکت بدهکار

 : بستانکاران داخلی اوراق مشارکت بستانکار

 مشارکت صادر می گردد. این سند بابت بدهی اداره امور شعب به اداره اسکناس در دایره اوراق 

 شعب   یحسابدار اتیعمل

اداره اسکناس و    ،رانیا   یاز جمله شرکت چاپ بانک مل  یمختلف  یمربوط به اوراق مشارکت در قسمتها   یحسابدار  اتیعمل

مثال در    کی شعب انتخاب و با طرح    ی. اکنون به صورت اخص عمليات حسابدارابدییاوراق بهادار و ادارات امور شعب انجام م

 داد.    میحالات مختلف بحث را ادامه خواه

از    یرا به جهت عرضه مردم  یبانک مرکز  کسالهیاوراق مشارکت    الی ر   1۰۰.۰۰۰.۰۰۰شعبه نمونه الف مبلغ    میفرض کن  :مثال

سه ماهه آن    یدرصد و تعداد کوپنها  17که نرخ على الحساب اوراق مذکور    ینموده است. در صورت  افتیاداره امور شعب در 

 : می نمائ یصادر م  ریاز حالات ز  کی هر   دررا  ازیمورد ن یقطعه باشد. اسناد حسابدار ۴

   :به شعبه ورود

 را صادر خواهد نمود:   ریاوراق مذکور شعبه اسناد ز   افتیهنگام در  به

  الیر  117.۰۰۰.۰۰۰اوراق مشارکت  یحساب انتظام :بدهکار

  الیر  117۰۰۰۰۰۰۰۰ یطرف حساب انتظام :بستانکار

 نحوه محاسبه: 

   1۰۰,۰۰۰,۰۰۰* %17= 17۰۰۰۰۰۰۰۰ الیر 

   1۰۰,۰۰۰,۰۰۰+17,۰۰۰,۰۰۰ =  117,۰۰۰,۰۰۰ الیر 
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   :روزانه فروش

   :میاز اوراق مذکور را فروخته باشد دار  الیر  5.۰۰۰.۰۰۰که فرض شود شعبه در روز اول  یصورت در

  الیر  5.۰۰۰.۰۰۰حساب صندوق  :بدهکار

   الیر   5۰۰۰۰۰۰۰۰اوراق مشارکت    یبستانکاران داخل :بستانکار

   الیر  585۰۰۰۰۰ یطرف حساب انتظام  :بدهکار

   الیر  585۰۰۰۰۰اوراق مشارکت   - یحساب انتظام :بستانکار

 نحوه محاسبه 

   5۰۰۰,۰۰۰ × %17 =  85۰۰۰۰۰ الیر 

 5۰۰۰,۰۰۰ + 85۰۰۰۰۰ =  585۰.۰۰۰  الیر 

 وکالت 

خود   یامور بانک  یو موارد مشابه نتواند شخصا برا  یشغل  یگرفتار  ای  یماریمانند مسافرت و ب  یهرگاه صاحب حساب به علل 

)مورد وکالت( انتخاب و   یاز امور بانک  یقسمت  ایانجام تمام    ی( از طرف خود برالیرا به وکالت )وک  یاقدام کند )موکل( شخص

 . دینما  یم یوکالت نامه به بانک معرف میبا تنظ

 . دینما یخود م بی نا یانجام امر یبرا  را یگری، دنیاز طرف یکیاست که به موجب آن  یق.م: وکالت عقد ۶5۶ماده   طبق

اهل  یامور  یبرا  لی وک  انتخاب لذا وک  یبرا  یقانون   تی است که موکل  را دارد.  اهل   دیبا  زین  لیانجام آن    یقانون  تیاز همان 

 ی باشد که برا  ی کس  دیهم با   لی آورد. وک  یداده شود که خود موکل بتواند آن را به جا  یدر امر  دیبرخوردار باشد، وکالت با 

 ( ۶۶۲داشته باشد. )ق.م   تیانجام آن امر اهل

 است. لی )ق.م(: تحقق وکالت منوط به قبول وک ۶57 ماده

(  لی در توک  لی )وک  یحق واگذار  نی . ادیبا  دیواگذار نما  یگریرا که به او محول شده است به د   یبخواهد انجام امور  لی وک  چنانچه

 شده باشد. لی قبلا از موکل تحص

در    لی به دلالت قرائن وک  ای  حایصر   که  ن یوکالت دهد مگر ا   یگریآن امر به د  یبرا  تواندینم  یدر امر  لی )ق.م(: وک  ۶7۲  ماده

 باشد.  لیتوک

 انواع وکالت نامه  

و موکل    لی و امضاء وک  دهیگرد  میتنظ  1۲۴۰نمونه    یبانک  یفرم ها  ینوع وکالت نامه ها بر رو   نی : ا یبانک  یـ وکالت نامه ها  1

  د یو اقدامات خود در صورت لزوم با  اتیبرسد. هر شعبه نسبت به عمل  ی دفترخانه اسناد رسم  دییبه تأ   ی ستیآن با  لی در ذ 

ممکن است    رایز   د،یمعامله ننما  گر،یو به استناد وکالت نامه موجود در شعبه د  ندک  افتیدر   یوکالت نامه جداگانه از مشتر 

امر به استناد وکالت نامه    ان یبدون اطلاع از جر   گر یو شعبه د  دهیعزل گرد  ل یوک  ه،ی شده در شعبه اول  می در وکالت نامه تنظ
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و استعلام از شعبه    اطیانجام امر با احت  ،ییثناو کاملا است  یاست در مواقع ضرور  ی هی. بددیکه قبلا فسخ شده، عمل نما  یا

 کننده وکالت نامه، بلامانع خواهد بود.  میتنظ

 ی رسد. مندرجات وکالت نامه برا  یو به ثبت م  می تنظ  یدر دفترخانه اسناد رسم  ی: وکالت نامه رسمی رسم  یوکالت نامه ها-2

،  لی انجام درخواست وک  ینداشته باشد. برا  یروشن و واضح بوده و ابهام  یستیاز بانک، با  لیمورد درخواست وک  اتیانجام عمل

پس از مطابقت با    یوکالت نامه رسم  ریاست اخذ تصو  یهیبه بانک ارائه گردد. بد   نامهاصل وکالت    دیبه استناد وکالت نامه با

 نانیاز سه سال گذشته باشد به منظور حصول اطم  شیوکالتنامه ب  م یتنظ  خیکه از تار   ینخواهد داشت. در صورت  یاصل، مانع

 اخذ شود.   یمورد به طور کتب نیدر ا   مهکننده وکالت نا میدفترخانه تنظ هی دییعزل نشده، اصلح است تأ لی که وک  نیاز ا

شود فقط امضاء    یم  میکه در خارج تنظ  یعاد  یکه وکالت نامه ها  ن ینظر به ا   در خارج از کشور:  یمیتنظ  یوکالت نامه ها  -3

.  شودیم  ی در خارج از کشور گواه  رانیا   یاسلام  یجمهور  یها  یآن بدون توجه به مندرجات متن وکالت نامه از طرف کنسولگر

اصل آنها که به مهر اداره سجلات و   دیارائه شود با   انی, از طرف مشتر یبانک  مورگونه وکالت نامه ها جهت انجام ا  نی چنانچه ا

گردد تا   یگانی اخذ و در شعبه با  دهیگرد   دییتأ  یانقلاب اسلام  یوزارت امور خارجه ممهور و توسط دادگاه ها  هیاحوال شخص

 نگردد.  جادیا یمشکل ندهیاحتمالا در آ 

وکالت    میتنظ  خیبدون در نظر گرفتن تار   لیو انجام معاملات و امضاء قراردادها توسط وک  لاتیتسه  ی: در خصوص اعطاتبصره

پرونده شود به استثناء مضاربه که در آن    مهیکننده وکالت نامه اخذ و ضم  م یاز دفترخانه تنظ  دیجد   هی دیینامه، اصلح است تأ

 . ستیوکالت نامه نافذ ن

  ل یکه وک ی . کارتکندیم میو موکل تنظ ل ی به متن وکالت نامه، دو نسخه کارت نمونه امضاء به امضاء وک یدگیپس از رس بانک

امضاء کرده است، چون    یحساب جار  شی قبلا در موقع گشا   یباشد که مشتر  یجدا از کارت  دیبا  کنندیو موکل به اتفاق امضاء م

آن کارت   یرو  لیمدت وکالت نامه لازم است، امضاء وک  یانقضا  ای  لیپس از عزل وک   دآن کارت گرفته شو   یرو  لیاگر امضاء وک

از طرف موکل خود انجام داده است    لی است که وک  یآن امضاء مجوز معاملات  رایباشد ز   ینم  حی عمل صح  نی باطل گردد و ا

مراجعات    یبرا   یو در محل محفوظ  داج  یمدت وکالت آن را از کارت اصل  یانقضا  ایاگر کارت جداگانه باشد پس از عزل    یول

 . ندینما یم ینگهدار یاحتمال

 وکالت نامه  مدت

وکالت   دیسررس  دیباشد ضرورتا با  ینیمدت مع   ینامحدود صادر گردد اگر وکالت برا  ایمحدود    یمدت  یممکن است برا  وکالت

  ی گردد تا به هنگام مراجعه قابل دسترس باشد چون اگر بانک دستور  ادداشتی  ینامه در کارت نمونه امضاء و کارت حساب جار

 در مقابل صاحب حساب مسئول خواهد بود.   رفتیپذ لی مدت وکالت نامه از وک یرا پس از انقضا

از    نانیگذشته باشد به منظور اطم  یصدور وکالت نامه رسم  خ یسال از تار   3است و مدت    یکه وکالت نامه رسم  یمواقع  در

که صادر کننده وکالت نامه است استفسار شود تا چنانچه   یاصلح است مراتب کتبا از دفترخانه اسناد رسم  ،یوکالت رسم  یبقا
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اثر داده شود    بیترت  لیوک  یخود را تا زمان پرسش, عزل ننموده باشد نسبت به تقاضا  لیموکل پس از صدور وکالت نامه وک

 با موکل است(.   یهر گونه فساد  تی) مسئول

 ی انتظام یدر حساب ها  الیر   کیآنها را شماره زده و هر وکالت نامه را به مبلغ   دیبا ،یوکالت نامه ها در پرتفو ینگهدار یبرا

 ثبت و ضبط نمود.  

 وکالت نامه(  نی اقسام وکالت )به اعتبار طرف

به شرکت   ی به شرکت و بالاخره شرکت  یشخص   ایشرکت به شخص و    ای  گریبه شخص د   یممکن است که از طرف شخص  وکالت

 داده شود.   گرید

وکالت دهد که امور    ی گریبخواهد به شخص د  ی همانگونه که گفته شد چنانچه شخص:  گریبه شخص د  یوکالت شخص  -1

از وکالت نامه    دیبا   دیاو را امضاء نما  یاسناد و اوراق تجار   هیموکل بتواند کل  یبه جا  نیاو را وکالتا انجام دهد و همچن  یبانک

 استفاده کند.  یبانک ای یرسم

شود    یاشخاص لازم است اساسنامه شرکت به دقت بررس  ایشخص    کی : در مورد وکالت شرکت به  شرکت به شخص  وکالت

 .ریخ ای داده شده  گریبه اشخاص د   یاراتیاخت یآن شرکت اجازه واگذار رهیمد ئتیبه ه ایکه آ 

که در صورت    رهیمد  ئتیه  اراتیاز مدت اخت  شیب  دینبا  گریتوجه شود که مدت اعتبار وکالت شرکت به اشخاص د   دیبا  :حیتوض

  ک یاست که شرکت    یمدت طبق صورت جلسه مجمع عموم  نی شده، باشد و اطلاع از ا  ح یشرکت تصر   یجلسه مجمع عموم

 دهد.  یبانک قرار م ارینسخه از آن را در اخت

( حق قبول  لیاست که در اساسنامه شرکت )وک  یدرباره وکالت اشخاص به شرکتها، ضرور  شرکتها:  ایشخص به شرکت    وکالت 

  د یمورد هم توجه به سررس  نی شده باشد. در ا  حیو تصر   ینیب  شیپ   رهی مد  ئتیاز طرف ه  گرانی د  یوکالت و انجام امور مال

وکالت نامه ندارد، بلکه    ذیبه تنف  ازین  رهیمد  ئتیه  راتییاست و تغ  یزام شرکت در موقع قبول وکالت ال  رهی مد  ئتیه  اراتیاخت

 ذکر شده باشد. نی از ا  ریمگر آنکه در وکالت نامه با اساسنامه غ شود،ی واگذار م دیمنتخب جد رهیمد ئتیانجام آن به ه

  ل یموکل و وک  یلازم است به اساسنامه شرکتها  گریبه شرکت د   یدر مورد وکالت از طرف شرکت  :گریبه شرکت د   یشرکت  وکالت

شده   حیو تصر   دیدر اساسنامه ق  گریشرکت د   رهیمد  ئتیبه ه  یشرکت  رهیمد  ئتیه  اراتیاخت  ضی به دقت توجه شود که تفو

آنان به   یوکالت نامه واگذار   دیسررس  م یهر دو شرکت در تنظ  رهیمد  ئتیه  اراتیاخت  دیباشد. واضح است که حدود و سررس

 گردد.    تیکاملا رعا  دیبانک با

 حساب مرکز 

شعب در سراسر کشور دارند.    ریسا   ای  یاد یز   اریخود، مبادلات بس  حساب های    یاز مبادلات و نقل و انتقال داخل  ر یشعب به غ

قرض الحسنه پس انداز در گردش, ارسال    حساب های  به    زیوار   ای, پرداخت و  گریصدور حواله ها و پرداخت آن در شعب د 

به نام    یحساب  قی که شعب با هم داشته باشند از طر   ینوع ارتباط مال  ره   یاز آنها و به طور کل  افتیوجود به شعب با در 

در    گریدوگانه دارد. به عبارت د  تیاست که مانده آن خاص  یحساب های. حساب مرکز از جمله  ردیگ  یحساب مرکز انجام م
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کننده وجود بوده   صرفکه م  یگردد. اما در شعب  یم  یطبقه بند  هادارایی   اقلام  حساب بدهکار و جزء    نی اکثر شعب, مانده ا

باشد. مانده حساب مرکز بستانکار خواهد بود. در گذشته نه    شتریاز مجموع سپرده ها ب  ییاعطا  لاتیو در آنها مجموع تسه

  ی برا  اسنادبه نام سند مرکز استفاده نموده و با ارسال    یاسنادخود از    نی چندان دور, شعب بابت نقل و انتقال حساب ها ب

نسخه از فهرست مرکز    کی نمودند. هر شعبه    یحساب م  هیبه نام فهرست مرکز با آن شعبه تسو   یفرم  درشعبه مقصد و ثبت  

  ن ی به امور ا   یدگیکل و بودجه اداره مسئول رس  یاسناد مرکز صادره و وارده در آن ثبت شده بود به اداره حسابدار  هیرا که کل

  ی و پس از کنترل با استفاده از فهرست ها  یو نگهدار  ثبتشعب را    حساب های    هیگونه اسناد فرستاده و اداره مزبور کل

 نمود.  یشعب م نی حساب ب هیشعب، اقدام به تسو  یارسال

در    عیو تسر   یشفاف ساز  ،یادار  یها  نه یحساب مرکز و در جهت کاهش حجم کار شعب، هز   اتیعمل  یساز  نهیبه  یراستا  در

در    یلاتیتعد  د،یمقرر گرد   یو نظارت  یتوان کنترل داخل   شیواحدها و افزا  نی ب  اسناد  یکیز ی باز، حذف ارسال ف  اقلام    هی تسو

 . رد یانجام گ لی ذ  شرح مربوط به حساب مرکز به اتیخصوص عمل

 حساب مرکز حواله ها  -1

 حساب مرکز مربوط به اعلام وصول بروات شهرستانها  -۲

 (ی )بانک مل یمسدود یچک هاحساب مرکز مربوط به  -3

 خاص و ...( حساب های  ،یدولت حساب های شهرستان  میاسناد حساب مرکز مربوط به جرا   ریـ سا۴

 مبسوط ارائه خواهد شد.  حاتی مربوطه توض یخصوص دو بند اول در بخشها در

 (یبانک مل) یمسدود یچک هامرکز مربوط به  حساب

مورد وثوق   انیرا از مشتر   یشعب بانک مل  ریسا  یعاد  یچک ها  توانندیواحدها م  انیمنظور ارائه خدمات بهتر به مشتر   به 

چک  اقدام به پرداخت وجه    لی از صحت و سقم مندرجات متن و ظهر چک پس از انجام مراحل ذ  نانیو پس از اطم  افتیدر 

 : ندیمذکور نما یها

 یی اجرا اتیعمل

اطلاعات مربوط به متن چک را به شعبه   1۴3۴و کنترل مفاد چک با استفاده از فرم نمونه  افتیمربوطه پس از در  یمتصد -1

 دارد.  یدورنگار ارسال م قی مقصد از طر 

و پس از کسر آن از حساب مربوطه اقدام به صدور   یمسدود  یچک هادورنگار مربوط به    افتی دارنده حساب با در   واحد  -۲

 . دینما یعهده واحد واگذارنده چک م ری به شرح ز  1۲۰۲سند نمونه 

 به مبلغ )چک(  یاشخاص دولت  یحساب سپرده قرض الحسنه جار :بدهکار

  صادره به مبلغ چک یمسدود یها حساب مرکز چک :بستانکار

استخراج    انهیو شماره سند را از را  یشماره مسدود  لیاز قب  ازیاطلاعات مورد ن  یاز ثبت اسناد فوق در بسته نرم افزار  پس  -3

اقدام به استخراج رمز نموده و پس از آن    یجار  یدرج و بر اساس دستورالعملها  یمسدود  یچک هاو در محل مخصوص فرم  
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( درج  1۲۰۲را در شرح سند صادره نمونه )   انهیاز را   یواحدها اطلاعات استخراج  تاس   یهی. بدگردد ی به واحد واگذارنده دورنگار م

امکان    رهیدا   سیرئ  ایشعبه و    سیرئ  یمنو  قی شعبه از طر   A  ستم یبوده و ثبت آنها در س  یفوق انتقال  اسناد خواهند نمود. ضمنا  

 . باشدیم ریپذ

 ی( از واحد دارنده حساب ضمن اعمال کنترلها1۴3۴)نمونه    یمسدود  یچک هادورنگار مخصوص    افت یشعبه واگذارنده با در   -۴

در متن آن، اقدام به   یافتیو شماره سند مندرج در دورنگار در   یبا درج شماره مسدود  5۶1لازم اقدام به صدور سند نمونه  

 .د ینما یمحساب مرکز  زهیطرح مکان  ستمیثبت سند در س

 وارده )به مبلغ چک( یمسدود یچک ها : حساب مرکز بدهکار

 )به مبلغ چک( ی: حساب مشتربستانکار

 باشد. ینم  ریو شماره سند امکان پذ  یبدون داشتن شماره مسدود ستمی سند فوق در س ثبت

اسناد   ریو به همراه سا  دهی( گرد5۶1سند صادره )  مه ی پس از ممهور شدن ضم  یافتیاصل لاشه چک و دورنگار در   ب یترت  نیبد

با به عهده مسئول  دییتأ  تی گردد. ضمنا مسئول  یم  یگانیدر شعبه واگذارنده  در واحد   ربطیذ   نی صحت مندرجات ظهر چک 

 . باشدیواگذارنده م

 ها   حواله

 ا یشهر و    کیدو واحد در    نینامند. حواله ممکن است ب  یرا حواله م  گریبه واحد د  یتوسط بانک از واحد  یوجه مشتر  انتقال

 . رد یدو شهر جداگانه انجام گ

 شهر   کیدو واحد در   نی ب حواله

در همان شهر   یگرینزد شعبه د  گر،ید ی شخص ایرا به حساب خود  یانتقال وجه یبه شعبه مراجعه و تقاضا یمشتر چنانچه

و درخواست کننده سند   دهدیقرار م  یمتقاض   اری( در اخت57۶)نمونه    یدو نسخه ا  یبرگ سند نقد  کی مربوطه    یمتصد  د،یبنما

و نام و آدرس پرداخت    یو عدد  یخ, نام واحد, نام صاحب حساب, مبلغ حروفیفوق را که در آن شماره حساب, تار   یدو نسخه ا

خود  دیو رس دینما یم یامور بانک یمتصد لی و همراه وجه مورد نظر, تحو لیشده تکم ینیب شیکننده و محل امضاء در فرم پ 

  ل یصندوق تحو   رهیمربوطه در دا  ولرا به مسئ  یوجه و اتمام کار، سند حسابدار  افتیمزبور پس از در   ی. متصدکندیم  افتیرا در 

سند، اطلاعات لازم مندرج   یباشد پس از استخراج عدد رمز و درج آن رو  یاو م  لی . مسئول فوق که دفاتر رمز تحو دینما  یم

 دهد.  یاطلاع م رندهیدر سند را توسط تلفن به شعبه گ

شده ثبت و پس از کشف رمز از    یمنظور طراح  ن یمشخصات لازم را در دفتر مخصوص که به هم  ،یحواله تلفن  رندهیگ شعبه

 یاپایسند مرکز/ پا  دنیمبلغ فوق را به حساب ذينفع )صاحب حساب( منظور و با رس(  یمحل حساب واسطه )بدهکاران داخل

 گردد.  یم هی حساب واسطه تسو

 ی حسابدار اتیعمل

 شعبه فرستنده حواله:  در
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 نفع یشعبه ذ  یاپا ی: حساب مرکز/ پابستانکار  یحساب مشتر ای: حساب صندوق بدهکار

 حواله  رندهیشعبه گ در

 : حساب قرض الحسنه جاري )ذينفع( بستانکار ( ی)حواله تلفن یبدهکاران داخل: حساب بدهکار

 پس از رسیدن سند مرکز/پایاپای

 : حساب بدهکاران داخلی. بستانکار : حساب مرکز/پایاپای )شعبه فرستنده(بدهکار

 دو شهر    نیحواله ب -

 .ندیشعب را به دو صورت دورنگار و چک صادر نما   ریعهده سا یحواله ها توانندیم واحدها

   :شعبه مبدأ ٫در شعبه فروشنده حواله    اتیعمل 

به   نفعیبه آدرس ذ  ایبه حساب اشخاص به درخواست و    زیدورنگار چک جهت وار   یو انتقال  یفروش انواع حواله نقد   (الف

  دار یمندرجات آن از جانب خر   لی پس از تکم  یستی که با  رد یپذیدر سه نسخه انجام م  1۰18و    1۰17با استفاده از نمونه    ب یترت

 م گردد.  ی تسل ربطیمسئول ذ  ایو  یامور بانک یبه متصد

که کارمزد و درآمد متفرقه را طبق تعرفه به   دهیگرد  یطراح یاسناد حساب مرکز به گونه ا زهیانتقال مکان یبسته نرم افزار (ب

 .  دینمایسند در محل مورد نظر چاپ م  یبر رو پیمحاسبه و توسط چاپگر اسل یستمیصورت س

شماره    (چک،  دورنگار)صادره    یواحدها منجمله حواله ها  ریاسناد حساب مرکز صادره عهده سا  هی کل  یبرا  یبسته نرم افزار  (پ

تسلسل    انهیسال در را  انیشروع و تا پا(  1لزوماً از شماره )  فی خواهد داد که شماره رد  صیتخص  یشماره سند  نی و همچن  فیرد

 خواهد داشت.  

 اختصاص داده خواهد شد.    ستمیس  قیطر  ازاسناد حساب مرکز  هیکل سندیادآوری: شماره                  

  ی پس از کنترل مندرجات فرم اقدام به ثبت آن در سرفصلها  یامور بانک  یدورنگار )چک متصد  ینقد  یخصوص حواله ها  درت(  

وجه معادل مجموع مبالغ حواله کارمزد و درآمد متفرقه اطلاعات وارده    افتیمذکور نموده و در قبال در   ستم یشده در س  نییتع

 . دینمایم  ل ی تحو  ربطی اول و دوم را جهت دورنگار و صدور چک به مسئول ذ  نسخشده    نیی و ضمن چاپ سند در محل تع  دییرا تأ

انتقال  یحواله ها  ثبتث(   و    سیرئ  یمنو  قی از طر   (چک  ،دورنگار)  یصادره  پذ  رهیدا  سیرئ  ا یشعبه  لذا   .باشدیم  ریامکان 

شماره    ،نوع حواله  ،شامل مبلغ حواله  ازیاطلاعات مورد ن   ،شده  نییتع  ی پس از ثبت آن در سرفصلها  ست ی بایمزبور م  نی مسئول

 .  ندیمحل مورد نظر در فرم مربوطه درج نما رشماره سند را استخراج و د  ،شعبه پرداخت کننده ،  حواله 

آن را امضاء ممهور    1۰18و    1۰17نمونه    لی ذ  لیلازم و پس از تکم  یضمن اعمال کنترلها  ستیبایم  ربط یذ  ورانیو پا  نیمسئولج(  

پرداخت کننده با تظظبیق امضاهای آنان با نمونه امضای مندرج در مجموعه امضاهای مجاز   یبه اسم شعبه نموده تا واحدها

 از صحت صدور حواله اطمینان حاصل نمایند. 

   :حواله چک

 صادره دورنگار   یحساب مرکز حواله ها :بستانکار   یحساب مشتر ٫حساب صندوق  :بدهکار
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 درآمد متفرقه   :بستانکار    ریسا یافتیحساب کارمزد در  :بستانکار

   :شعبه پرداخت کننده شعبه مقصد  اتیعمل

 باشد.   یدورنگار از شعبه مبدأ )شعبه فروشنده حواله( م افتیحواله در واحد مقصد منوط به در  وصول

نام و شماره حساب    ،شماره سند  ، شماره حواله،مبلغ    خیتار   ،نام شعبه فروشنده  ،رمز  ، یحواله عبارتند از کلمه قرارداد  ارکان

به    (چک  ،دورنگار)وجه آن   زینسبت به وار   ،از اصالت حواله  نانیپس از کنترل و کشف رمز و حصول اطم  ستیبایکه م  نفعیذ

   :اقدام گردد لیشرح ذ 

   :حواله دورنگار

 حساب باشد   یحواله نزد واحد مقصد دارا نفعیکه ذ یدر صورت - الف

   یحساب مشتر :بستانکار دورنگار  -وارده  یحواله ها-حساب مرکز  :بدهکار

 صادر شده باشد   نفعیذ یبه نشان  ایکه حواله دورنگار به درخواست و  یدر صورت -ب

 . عهده ما  یحساب حواله ها بستانکار دورنگار -وارده  یحواله ها-حساب مرکز  بدهکار

 حواله چک: 

 :گردد یصادر م  لیاسناد ذ  ،دورنگار از واحد مبدأ  افتیبا در  یچک یدرخصوص حواله ها

 عهده ما یحساب حواله ها :بستانکار چک -وارده  یحواله ها -مرکز حساب  :بدهکار

پرداخت    لی عهده ما به شرح ذ  یها  حواله  ضوابط مربوطه وجه آن از محل حساب  تیو رعا  نفعیارائه اصل چک توسط ذ  با

 گردد یم

 حساب صندوق  :بستانکار  عهده ما یحساب حواله ها :بدهکار

 ی اوراق و اسناد تجار

و معمولا   دهیگرد   یتلق  یباشند اسناد تجار  نی مع  دیدر سررس  یرا شامل شده و معرف وجود طلب  یتجار  یتهایکه فعال  یاسناد

 .رندیگ ی( قرار میو حقوق یقیمورد استفاده تجار )اعم از اشخاص حق یدر معاملات تجار

 ی از بده  یکه مفاد آن حاک   شودیاطلاق م  یبه آن دسته از اسناد, اوراق تجار  یاسناد و اوراق تجار  لی نامه موقت تنز   نیآئ  طبق

  یکه در متن و ظهر آنها وجود دارد از نظر قانون دارا  ییاسناد و اوراق به علت امضاء ها  نیباشد. ا  یاز معاملات تجار  یناش

  م یتنظ  طیاوراق تحت عنوان برات، سفته، چک با ذکر شکل و شرا  نیدر خصوص ا   رانیا   تجارتهستند. در قانون    یخاص  یایمزا

 ح یداشته اند توض  یآن اسناد نقش  میاز انحاء در تنظ   یکه به نحو  ی کسان  تیحقوق صاحبان آن اسناد و مسئول  نی و همچن

 داده شده است. 

 عبارتند از:  یتجار اسناد

 چک و ...  -3   برات  -۲ فته طلب  ایسفته  -1

 سفته )فته طلب(:  
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را در موعد    یکند مبلغ  یاست که به موجب آن امضاء کننده تعهد م  یقانون تجارت, سفته سند  3۰7اساس مفاد ماده    بر

 . دینما یبه حواله کرد آن شخص کارساز ایو  نی شخص مع ایعندالمطالبه در وجه حامل  ای نیمع

 باشد:  لی و متضمن مراتب ذ  خیتار  یدارا دیمهر با  ایقانون تجارت, سفته علاوه بر امضاء   3۰8ماده  موجبه ب

 پرداخت  خیتار  -3  وجه  رندهیگ -۲  شود با تمام حروف   هیتاد  دیکه با یمبلغ -1

دانسته    هی لازم الرعا  ز یرا در مورد سفته ن  ی( تمام مقررات راجع به بروات تجارت3۰9فوق قانون تجارت )ماده    ط یبر شرا   علاوه

 است.  

 برات  

 د یدر سررس ای داریچند روز پس از د ای دار یکه به د  دهدیدستور م یگر یکش به د   است که به موجب آن برات ینوشته ا برات

 شخص ثالث بپردازد.   ایبه حواله کرد خود او  ایرا در وجه   یمبلغ نیمع

 باشد:  لیذ  طی شرا  یدارا  دیکش با مهر برات ایقانون تجارت برات علاوه بر امضاء  ۲۲3طبق ماده  بر

 )روز و ماه و سال( ریتحر  خیتار  - ۲   ورقه  یکلمه )برات( در رو دیق - 1

 مبلغ برات  نییتع -۴  کند.   هیبرات را تأد  دیکه با یاسم شخص -3

 وجه برات  هیتأد  خیتار  -5

 گر یمحل د  ایباشد  هیکه محل اقامت محال عل  نیوجه برات اعم از ا هیمکان تأد  -۶

 شود.  یحواله کرد او پرداخت م ایکه برات در وجه  یاسم شخص -7

 چهارم است.   ایکه نسخه اول دوم سوم و   نیبه ا  حیتصر  -8

 واژه ها  نییتب

 .م یپرداز   ی م  لی از آنها به شرح ذ   کیهر    حیمرتبط با بحث سفته و برات به تشر   یکاربرد  یواژه ها  نییقسمت جهت تب  نی ا  در

 (: لیکش )مح ـ برات 1

آنکه تعهد   ی, برادینما  ی صادر و درخواست پرداخت آن را م ری گت است که برات را عهده برا یبا برات دهنده شخص کش بران

 . دیاوراق و اسناد صادره را امضاء نما لی ذ  دیبا برات کش محقق شود 

 (: هی)محال علبرات گیر  -2

 ای  یقینام شخص حق  دیبا  برات کش  وجه آن را پرداخت کند    دیاست که برات عهده او صادر شده و با  یشخصبرات گیر  

برات گیر  وصول وجه آن به    یتا دارنده برات برا  سندی( در برات بنور یرا که پرداخت وجه برات به عهده اوست )برانگ  یحقوق

 . دیرجوع نما 

 وجه برات )محال له(:  رندهیگ ای نفعیذ  -3

( صادر نفعی)ذ  نی بحواله کرد شخص مع  ا یو    نی در وجه شخص مع  توان یممکن است برات را م  ری در وجه حامل غبرات    صدور

 نمود. 
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 متعهد سفته  -۴

 . دینما یکارساز عندالمطالبه ای  نیمبلغ سفته را در موعد مع کندیآن تعهد م یاست که با امضا یشخص

 واگذارنده:  -5

  ی س ی ظهرنو  ا یچک را به بانک جهت وصول واگذار کرده و وجه آن به نفع او صادر و    ایاست که برات سفته و    یشخص  واگذارنده

 شده باشد.

 قبول برات  -6

. در  دیپرداخت نما  دیگردد وجه برات را در سررس  یمتعهد م  ریگت  باشد که به موجب آن برا  یم  ر یگت  تعهد از جانب برا   قبول

 به تمام حروف نوشته شود.    دیبا یقبول  خیباشد، تار  داریکه برات به وعده از د  یصورت

 نکول  -7

  ی منته  ایبه محض ارائه    دیقانون تجارت برات با   ۲35است. به موجب ماده  برات گیر    یمنظور از نکول, عدم قبول برات از سو

 نکول شود.   ایارائه, قبول  خیساعت از تار  ۲۴در ظرف  

 و مبلغ برات:  ریتحر  خیتار  -8

وعده دار حائز   یها  برات  دیسررس  نییتع  نی کش و همچن  برات  یقانون  تیبرات از نظر محاسبه مرور زمان و صلاح  ریتحر   خیتار 

 با تمام حروف نوشته شود.  دیبا شودیکه در برات ذکر م یاست مبلغ تی اهم

 پرداخت وجه برات  خیتار  -۹

گردد.    یم  یتلق  دیبرات, سررس  یقبول  خ یپرداخت نشده باشد تار   خی از تار   یاگر ذکر  یباشد ول  ن یمع  دیبا  دیبرات, سررس  در

 است محاسبه نخواهد شد. تیکه به وعده از رو یبروات تیصدور برات و روز رو  خیقانونا تار 

 آخر است.  ی ال ایکه نسخه اول دوم سوم چهارم و   نیبه ا  حیتصر  -1۰

  نی بوده است که در قانون تجارت ا   نی مع  ینفر با مبلغ  کی برات به عهده    کیصدور    یاز تعدد نسخ برا  یحاک  نیر ید   هیرو

شده است.    زی از نسخه چندم ن  ی, ذکری در متن برات چاپ  لی دل  نیصحت برات آمده است. به هم  یلازم برا  طی موضوع جزء شرا

ممکن است در    یشود ول یبرات به ذکر نسخه اول اکتفا م  یباشد در رو  رفته ی برخلاف قانون انجام نپذ  یکه عمل  ن یا  یاما برا

 متعدد برات استفاده شود.   یالملل از نسخه ها نی و تجارت ب یروابط داخل

 سفته و برات  نی ب زیوجوه تما

  ست ین  یکه صدور سفته معامله تجارت  یبازرگان صادر شده باشد در حال  ری است اگرچه از طرف غ  ی صدور برات معامله تجارت  -1

 صادر گردد.   یامور بازرگان یبرا ایبازرگانان   نی مگر آنکه ب

- متعهد)  .که در سفته دو نفر دخالت دارند  یمحالله در حال  هیمحال عل  -  لیمح  ندینمایدر برات معمولاً سه نفر دخالت م  -۲

 تعهدله( م
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که    یداشته باشد در صورت  ینزد و  یاعتبار  ایطلبکار بوده و    ریاز برانگ  دیبراتکش با   یعنیبرات وجود محل لازم است    یبرا  -3

 در سفته وجود محل ضرورت ندارد.  

سفته به   گریکه سفته خود از طرف متعهد قبول شده است. به عبارت د  یدر صورت  دیرسان  ریبرانگ  یبه قبول  دیبرات را با  -۴

 .  شودیم یتلق یو یبده ریبراتگ یکه برات پس از قبول یدر صورت ،متعهد است نی محض صدور د

 بدون ذکر محال له در وجه حامل صادر کرد.  توانیدر سفته م یاست ول یدر برات قيد اسم محال له الزام -5

 ظهرنویسی )پشت نویسی(انواع 

 ی گریبرات به د  یواگذار  گریمنتقل کردن به عبارت د   یگری از برات را به د  یحقوق ناش  هیکل  یعنی  :جهت انتقال   یسیپشت نو   -1

 است.  

  ن یوصول وجه بروات خود مع  یبرا  لیرا به عنوان وک  یسفته شخص  ایدارنده برات    یعنی  :به عنوان وکالت  یسی پشت نو  -۲

بروات  کندیم   ی عن ی  شودیم  یسی . توسط دارنده برات به عنوان وکالت پشت نوشودیوصول به بانک واگذار م  یکه برا  ی مثلاً 

معزول نخواهد    لی حالت پس از فوت موکل وک  نی در ا  دیرا وصول نما  براتخود نموده تا وجه    ل یواگذارنده برات بانک را وک

ورثه مربوطه    یو برا  هیشد و بانک نسبت به وصول بروات اقدام و چنانچه بروات فوق با واخواست باشد و اخواست نامه ته

ارسال    یسرپرست  ای  تیمومی باشند و اخواست نامه مزبور را به اداره ق  ریصغ  یکه وراث متوف  یارسال خواهد نمود و در صورت

 خواهد داشت  

  ا ی اعتبار    لی تحص  یدارنده آن برا  لهیاست ممکن است به وس  یارزش مال  یبرات چون دارا  :قهیبه عنوان وث  یسی نو  پشت  -3

 گذاشته شود.  قهیبه وث لاتیاخذ تسه

به عنوان ضامن مبلغ   یچنانچه طلبکار بخواهد علاوه بر متعهد اشخاص  :(رویپرداخت )ج  نیبه عنوان تضم  یسی پشت نو  -۴

 . ندیکه ظهر استاد مذکور را امضاء نما  خواهدیاز آنان م ندی نما  نی برات را تضم ایسفته 

 واخواست 

پرداخت    دی برات در سررس  ایوجه سفته    ایقبول نکرد و  برات گیر  را    ی: اگر براتپروتست و صدور آن  ایاعتراض    ایواخواست  

قانون تجارت,    ۲93عدم قبول و نکول, واخواست نمود. ماده    ایبه علت عدم پرداخت و در مورد برات به علت نکول و    دینشد, با

 نموده است. نیعم  لیموارد صدور واخواست را به شرح ذ 

 : دیآ یبه عمل م لی اعتراض در موارد ذ - ۲93 ماده

 وجه  هیدر مورد عدم تأد  -3  نکول   ایدر مورد امتناع از قبول   -۲  در مورد نکول  -1

ابلاغ    لی به توسط مأمور اجراء به محل اقامت اشخاص ذ  تی و به موجب امر محکمه بدا  می نسخه تنظ  کیدر    دینامه با  اعتراض

 شود: 

 ( ری)برات گ هیمحال عل -1

 شده اند.  نی وجه، عند الاقتضاء مع هی تأد یکه در بروات برا  یاشخاص
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 که برات را قبول کرده است.  یشخص ثالث -۲

ثبت   سیرئ  ایصلح    نیبه عهده ام  بیترت  تیاو با رعا  فینباشد وظا  تیمحکمه بدا  دیآ  یکه اعتراض به عمل م  یدر محل  اگر

 اسناد با حاکم محل خواهد بود. 

 را دارا باشد:   لیمراتب ذ   دیاعتراض نامه با ۲9۴ ماده

 ره یو غ یسیظهرنو یآن اعم از قبول اتیمحتو هیسواد کامل برات با کل -1

 وجه برات  هیامر به تأد  -۲

علل عدم    ن یاز قبول و همچن  ای  ه یوجه برات را بپردازد و علل امتناع از تأد  دیکه با   یشخص  ابی غ  ایحضور    دیاجراء با  مأمور

 و امضاء کند.  دی اعتراض نامه ق لی امتناع از امضاء را در ذ  ایامکان امضاء 

 بروات انواع 

 باشد.  یبانک لفظ سفته و برات با کلمه بروات به کار رفته که شامل هر دو مورد م حساب های در عنوان 

 کرد:  می به سه دسته تقس توانیرا بر حسب وصول آنها م بروات

 ی بروات وصول -  الف

 آنها(  ینیو تضم یاز شهرستانها )وصول  یافتیدر   عهده شهرستانها  یوصول  ی محل یوصول

 ی نیبروات تضم - ب

 عهده شهرستانها  ینیتضم  ی محل ینیتضم

 (  نید  دی)خر  یداریبروات خر  -پ

 آنها  یداریخر  یاز شهرستان ها یافتیدر  عهده شهرستان ها  نید  دیخر    یمحل نید  دیخر 

 ی اسناد بانک یاپایچک ها و اتاق پا یاپایاداره پا

 یلمبارک  ابانیواقع در خ  یرا در قهوه خانه ا  گریکدیلندن عادت داشتند هر روز هنگام ظهر    یبانکها  داران  لیسنت، تحص  طبق

  ن ی اجتماع راجع به کار خود و اشکالات حاصله از ا  نی اصناف در ا ریگروه مانند افراد سا  نی است ا  یهی . بدندیلندن ملاقات نما

.  ندیوصول وجه حواله ها و چک ها مراجعه نما  یاز بانکها برا  یادی مدت زمان به تعداد ز   لبودند هر روز در حداق  ریکه ناگز 

 نمودند.  یگفتگو م

چک    داران،  لی از تحص  کی فوق الذکر هر    ی که در ملاقات ها  دینما  یم  شنهادینامعلوم است، پ  تشیکه متأسفانه هو   یشخص

  داران   لیرا به تحص  گرید  یعهده بانکها  یگرفته و حواله ها  لیتحو  داران ل  ی تحص  ریعهده بانک خود را از سا  یو حواله ها  ها

  ی به بانکها مایاز بانکها را داشته باشند، مستق ک یو آمد و مراجعه به هر   رفتبه  اجیکه احت ن یو بدون ا دینما   میمربوطه تسل

را در قهوه    گریکدیمجددا    ستی که کدام حواله قابل پرداخت و کدام قابل پرداخت ن  نی ا  ن ییخود مراجعه نموده و پس از تع

داشته باشد ما به التفاوت،   یمبادله تفاوت نیطلب خود را وصول کنند و اگر ا  ای  زیخود را وار  یخانه مورد بحث ملاقات و بده

 پرداخت شود.  گرینقدا به طرف د

https://iranarze.ir/es442
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هاوس    نگی و سازمان آن به نام کلر   نگیبه نام معاملات کلر   یاپای حساب بر اساس پا  هیتسو  یها  هیپا  نی اول  بی ترت  نیبد

 . دیمعروف گرد

 ی لادیم  177۰تا    17۶۰  یسالها  نیدر هر حال ب  یول  ستیمعلوم ن  قایباشند، دق  رفتهیروش را پذ نیمزبور ا  یکه بانکها  یسال

 بوده است. 

هفتم بهمن ماه    خیاز تار  ،یبانک مرکز  سی( و تأسیشمس 1339کشور )خرداد  یو بانک یقانون پول  بیپس از تصو  ران،یدر ا 

طبق    مایمستق  یاسناد بانک  یاپایاتاق پا  ،یشمس 13۴7شروع به کار نمود و در سال   یاسناد بانک  یاپایاداره پا  یشمس  13۴۰

 .  دیگرد سیئت عامل تأسیو ه رهیمد ئتیه   یاساسنامه مدون با شورا

 اداره پایاپای چکها روش کار 

  ز ی را جهت وصول و وار  (همان شهر یبانک مل) شعب  ریعهده سا یوصول  یچکها یاز بانک مل یشعبه ا   انیکه مشتر  یهنگام

  :ابدی یانجام م لی به شرح ذ  یمراحل مختلف ندینما ینزد آن شعبه واگذار م ،خود یبه حسابها

...... نزد خود واریز  که شعبه وجه چک را به حساب شماره ........... به نام    دیدر ظهر چک درخواست نما  ستیبایم  یمشتر  -1

 .  نماید

  38۰فرم نمونه    یشماره چک نام واحد پرداخت کننده و مبلغ چک را رو  لیاز قب  یواگذار  یچکها  هیمشخصات کل  یمشتر  -۲

مربوطه پس از مطابقت مشخصات    یمتصد  دهدیم  یامور بانک  یمتصد  لی تحو  یواگذار  یثبت و فرم مربوطه را همراه چکها

موقت به    دی موارد نسخه سوم فرم مربوطه را به عنوان رس  هیکلاز صحت و سقم    نانیبا مندرجات چک و اطم  دهیدرج گرد 

 .  دهدیم لیتحو  یمشتر

 گردد.   یممهور به مهر مربوطه )اتاق( م ی واگذار یچکها هیکل  ظهر -3

امکانات    قی منظور از طر   نی شعبه گردد. به هم  یا  انهیرا  ستمیوارد س  یستیچکها با  هیمرحله اطلاعات مربوط به کل  نیدر ا  -۴

اول  Aکاربر    لهیمذکور بوس  یمشخصات چکها  هی کل  ستمیس  یانتقال  اتیموجود در پنجره مربوط به عمل و سپس به   هیثبت 

 گردد.   یم ی ، ثبت کنترل Bکاربر  لهیوس

 ی واگذار  یمربوط به فهرست چکها   ستی ل  رتیمغا   چگونهیاز نبودن ه  نانیچکها و اطم  هیپس از ورود اطلاعات مربوط به کل  -5

ً یو نها  هیدر دو نسخه ته  گردد.    یچاپ م  زیاز آن ن یخلاصه ا تا

از شعبه    یاپایاداره پا  لداریتوسط تحص  یواگذار   یمشخصات چکها و خلاصه مربوطه به انضمام چکها  ستیاول ل  یها  نسخه  -۶

مذکور از    ی چکها  افتیفوق به هنگام در  لداریشود. لازم به ذکر است که تحص  یگرفته شده و به اداره مذکور منتقل م لی تحو

. در داردیم  افت یدر   زیداده است ن  لی همان شعبه را که اول وقت تحو  هدهصادره ع  یچکها  یبرگشت  ایو    یشعبه جواب قبول

درج و از کل مبلغ چکها کسر    38۴مذکور در فرم نمونه    یبرگشت شده باشد مبلغ چکها  ییچکها  ایصورت چنانچه چک    نیا

حالت    ن یاست که در ا  ی هیگردد. بد  یم  ل یتحو   لداریو ضمائم مربوطه به تحص  یبرگشت  یاز آن همراه با چکها  یشده و نسخه ا

 . باشندیبدهکار م یاپایبه اداره پا یقبول  یشعب به اندازه جمع چکها
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تحو   به  -7 اسناد  تعداد  از  اطلاع  در   یلیمنظور  و  شعبه  همچن  یافتیبه  و  شعبه  همان  عمل  نیاز  توسط    اتیصحت  چکها 

تا در    گرددیارائه م   یاپایاداره پا  لداریو به تحص  لی تکم  رندهیگ  لی که توسط شعبه تحو  ی( طراح9٫1۰۰فرم شماره )  ،لدارانیتحص

 شود.   یسوابق نگهدار

  ست یبایخواهد بود که اداره م  یمبلغ  دی ذکر گرد  ل یکه شرح آن به تفص  یاپایاز اداره پا   یافتیو در   یلیبه التفاوت اسناد تحو   ما

بوده و    باشد شعبه از اداره طلبکار  شتریب  یافتیاز اسناد در   یلیکه هرگاه اسناد تحو  یمعن  نی. بدد یبه حساب شعبه منظور نما

باشد شعبه به    شتریب  یلیاز اسناد تحو  ی افتیاسناد در   جهی و چنانچه نت  دینما یسند مرکز شعبه را بستانکار م  یط  یاپایاداره پا

ً یسند مرکز شعبه را بدهکار و نها  یاداره بدهکار شده که اداره ط    ستم یگردد. در حال حاضر س  یم  هیتسو  نیطرف  یحسابها  تا

   .گرددیحساب به شعبه مربوطه ارسال م هیو جهت تسو  میتنظ یا  انهیو اسناد مرکز به صورت را مجهز انهیبه را  یاپایاداره پا

 یاسناد بانک یاپایاتاق پاروش کار 

  ک ی)هر دو در    گریدر بانک د  نفعیبانک و ذ  کیکه دارنده حساب, در    چک هایی    ی اپایاز پا  یناش  حساب های    هی و تسو  مبادله

,  شتریب  ییکه به منظور آشنا  ردیپذ  یصورت م  یاسناد بانک  یاپایتحت عنوان اتاق پا  یشهر( حساب داشته باشند, توسط سازمان

 گردد.  یم حیتشر  لایذ یاسناد بانک یاپایکار اتاق پاروش 

بانکها وصول   یداخل  یاپایاداره پا  ف یوظا  گر یباشد و در واقع از د  یچک ها م   یاپایمشابه کار اداره پا  نایاتاق ع  ات یعمل  نحوه

 یداخل  یاپایشعب بانک خود را به اداره پا  ری عهده سا  یچک هابانکها بوده و شعب هر بانک همانگونه که    ریسا  یچک ها

جداگانه به    یستیل  هیچک ها و ته کیبه همان اداره فرستاده و پس از تفک زی را ن کهابان ریعهده سا یچک ها ند،ینما یارسال م

مربوطه جهت مبادله   یها  ستیبانکها و ل ریعهده سا یچک ها هیمربوطه توسط اداره مذکور کل ات ینام هر بانک و انجام عمل

 . گرددیارسال م یاسناد بانک یاپایبانکها به اتاق پا ریبا سا

 : می پرداز  یموضوع م یچگونگ انیاتاق، به طور مشروح به ب اتیجهت روشن شدن نحوه عمل نکیا

چک  نموده و پس از ممهور نمودن ظهر    کیبانکها را ابتدا تفک  ریعهده سا  انیمشتر   یواگذار  یچک ها  هیـ شعب هر بانک کل1

استخراج   انهیجداگانه در دو نسخه از را   یستی هر بانک ل  یکه در واحدها موجود بوده برا  یاسناد بانک  یاپایبه مهر اتاق پا   ها

 گردد.  یم

 .گردد یم هی بانکها ته کیبه تفک  یبانک اسناد یاپایعضو اتاق پا یبه بانکها یلیتحو  یچک هااز فرم خلاصه  ینسخه ا ۲

مذکور و   یو همراه با خلاصه ها   هیته  ۲بند    یخلاصه کل از خلاصه ها  ک یلازم    یهمه جانبه و کنترلها  یهایپس از بررس-3

 . شودیداده م لی تحو یاپایاداره پا لداریبه تحص چک هااصل 

بانکها را به   ریعهده سا یها کچشده  م ی تنظ یشده و صورتها هیبه طور روزانه دو نسخه از خلاصه ته یاپایاداره پا ندهینما -۴

چک  داده و در همان جلسه    لیهر بانک تحو   ندهیبه نما  یبرده، چک ها  في المجلس در حضور و  یاسناد بانک  یاپایاتاق پا

 . دینما یم  افتیر بانکها در یسا ندگانیعهده بانک خود را از نما  یها
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از بانکها و   یافتیدر   اسنادبانکها را با ذکر تعداد آنها در ستون    ریاز سا  یلیتحو  یچک هااز بانکها جمع کل    کی هر    ندهینما  -5

 . دهدیم لی اتاق تحو ندهینسخه از آن را به نما کی فرم خلاصه   لیدر مقابل نام هر بانک ثبت نموده و پس از تکم

به شعب مربوطه    لدارانیخود آورده و توسط تحص  یداخل  یاپایاز بانکها را به اداره پا  یافتیدر   یچک ها بانکها،    ندگانینما  -۶

 دارند.  یارسال م

  ای  چک ها  یمجددا به شعب مراجعه و وصول  جهیحصول نت  یبرا  داران  لیگفته شد تحص  یاپایهمانگونه که درباره اداره پا  -7

را از   یبرگشت  یچک هاو جمع کل    هیته   یهر بانک صورت  یواگذار  ی ها  یو از کل برگشت  ندینمایم  یبرگشت آنها را جمع آور

  ندگان یرا به نما  یبرگشت  یچک هابرده    یاپایها را به اتاق پا  یبرگشت  وها    یوصول  هیکر سپس کل  یافتیدر   اسنادجمع کل  

 . ندینما یم هی ارا یاپایاتاق پا ندهیبه نما زیها را ن یو خلاصه وصول  لیبانکها تحو 

  ی بانکها  هی که کل  نی مبادلات بدهکار شود با توجه به ا  جهیبابت نت  یهر بانک، چنانچه بانک   یبده  ایمطالبات    نییپس از تع  -8

پوشش    یکه برا  کنندیج... اعلام م  یبه بانک مرکز  یفرم  یدارند. ط  یج.ا.ا. حساب قرض الحسنه جار  یعضو در بانک مرکز

 یاپایج... برداشت و به حساب اداره پا  ینزد بانک مرکز   یاز حساب  یاسناد بانک   یاپایاحاصله از مبادله اسناد در اتاق پ  یبده

که از حساب    دینما  یج.ا.ا. اعلام م  یبه بانک مرکز  یاپایمبادلات بستانکار شود، اتاق پا  جهیو چنانچه بابت نت  ندیمنظور نما

که    یدر هر بانک با توجه به سند  یداخل  یاپایاداره پا   تایاو نه  دینما  زیاتاق نزد خود برداشت و به بستانکار بانک طلبکار وار 

 .  دینمایحساب م هی که قبلا گفته شد تسو یمتقابلا با شعب خود طبق روش دهیمنظور گرد یبه حساب و یبده ایبابت طلب  

 اموال منقول )اثاثه( 

  وسائط نقلیه که برای شعب یا ادارات خریداری می شود جزء اثاثه آن واحد یا اداره محسوب می گردد. کلیه لوازم و 

 عملیات حسابداری: 

 الف( هنگام خرید یا دریافت اثاثه 

 : حساب مرکز یا صندوق/جاری و ... به مبلغ خریدبستانکار  : حساب اموال منقول )اثاثه( به مبلغ خرید بدهکار

اثاثه توسط اداره کارپردازی خریداری شود، سندآن از طریق اداره حسابداری کل و بودجه و در صورت خرید توسط چنانچه  

 اداره امور شعب متبوع از طریق شعبه اصلی )یا شعب دیگر( زیر نظر اداره امور شعب صادر می گردد. 

 اثاثه  ینحوه ثبت اثاثه در دفتر موجود ب(

شماره پلاک ثبت و   بیاثاثه به ترت  ینشده در دفتر موجود  ایاعم از مستهلک شده    هیو وسائط نقل  یاثاثه و لوازم ادار  هیکل

باشد    دهیواحد رس  نیمسئول  یصورت مجلس که به امضا  میگردند پس از تنظ  یکه به علل مختلف از حساب خارج م  ییآنها

 . شودیبا مشخصات کامل آنها در ستون خروج اتانه در دفتر مذکور ثبت م

همواره با مانده حساب اموال منقول    دی)اثاثه( با  یما به التفاوت جمع گردش بدهکار و بستانکار دفتر موجود  بیترت  نیا  به

با مانده    اتیهر سال حساب اثاثه را در دفتر فوق پس از مطابقت عمل  انیاست در پا  ی هی)اثاثه( مطابقت داشته باشد. بد



 

 
64 

ی: خلاصه دانش علوم بانک 1فصل   ی جزوه خلاصه دانش علوم بانک   

شماره    تیبا رعا  ندهیسال آ  اتیمانده حساب را به اول صفحه بعد منتقل و عمل  تردف  ضیبه تعو  ازیدفتر کل بسته و بدون ن

 .  دیو پلاک اثاثه و بعد از رقم منتقل شده از سال قبل ثبت خواهد گرد فیرد

 پ( هنگام احتساب ذخیره استهلاک 

 : حساب ذخیره استهلاک اموال منقول )اثاثه( بستانکار   بدهکار: حساب سود و یا زیان

 بابت هزینه استهلاک اثاثه خریداری شده در شش ماهه اول سال جاری و شش ماهه دوم سال قبل 

 هنگام نقل و انتقال اثاثه 

شعب با رعایت مقررات مربوط به نقل و انتقال و با اطلاع و نظر اداره امور شعب متبوع اقدام به نقل و انتقال اثاثه خواهند  

دیگری ارسال گردد اعم از این که تمام یا قسمتی از بهای آن مستهلک گردیده و یا هنوز  نمود. چنانچه اثاثه ای به مرکز یا واحد  

قسمتی از بهای آن مستهلک نشده باشد. بهای اثاثه و ذخیره استهلاک مربوط با صدور اسناد حسابداری به شرح ذیل به شعبه 

 ر سرفصل های مربوطه ثبت خواهد گردید. گیرنده و یا اداره مرکزی منتقل و در دفتر موجودی اثاثه و دفتر معین د

 مبلغ خرید اثاثه: حساب مرکز )شعبه گیرنده یا اداره حسابداری کل و بودجه( به بدهکار

 : حساب اموال منقول )اثاثه( به مبلغ خرید بستانکار

 : حساب ذخیره استهلاک اموال منقول )اثاثه( به مبلغ ذخیره استهلاک اثاثه ارسالی بدهکار

 : حساب مرکز)شعبه گیرنده یا اداره حسابداری کل و بودجه( به مبلغ ذخیره استهلاک ارسالی بستانکار

 کاربران در شعب  فی دفتر روزنامه و دفتر کل وظا 

 دفتر روزنامه  -

و معاملات   یو دادو سند تجارت ونیهمه روزه مطالبات و د دیاست که تاجر با یدفتر قانون تجارت، دفتر روزنامه 7ماده  طبق

خود را به هر اسم    یواردات و صادرات تجارت عیجم ی( و به طور کلیس ی و فروش و ظهرنو دیخر  لی )از قب یراجع به اوراق تجارت

 . دیدر آن دفتر ثبت نما  کندیخود برداشت م یمخارج شخص یبرا که را یکه باشد و وجوه یو رسم

 دفتر کل:  -

ا  هیکل  دیاست که تاجر با  یقانون تجارت، دفتر کل دفتر  8ماده    طبق مرتبه از دفتر روزنامه   کی   یمعاملات را لاقل هفته 

 در آن دفتر به طور خلاصه ثبت کند.   یرا در صفحه مخصوص یو جدا کرده هر نوع صیاستخراج و انواع مختلفه آن را تشخ

 دفتر روزنامه در بانک:  -

به داد و ستدها  شود،یکه در روزنامه ثبت م  یاتیبانکها عمل  در با مشتر   یمال  یعمدتا مربوط  است و چون حجم    انیبانک 

نموده, سپس   یبند  می ثبت اسناد در روزنامه, اسناد را تقس  یروش برا  نی است لذا به منظور انتخاب بهتر   ادیمعمولا ز   اتیعمل

 است:  ریروزنامه کل به شرح ز  یبند میتقس  ند،ینما یمو در دفتر روزنامه کل ثبت  یری خلاصه گ

 ی روزنامه انتقال ب    یروزنامه نقد - الف

 یروزنامه نقد -  الف
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 شوندیم  دهینام  یگردد، اسناد نقد  یپرداخت م  ایو    افتیدر   یوجوه  یامور بانک   انیکه به واسطه آنها توسط متصد  یاسناد  هیکل

 .ابدی یانجام م یتحت عنوان روزنامه نقد یگونه اسناد در بانک در روزنامه ا نی که ثبت ا

 : میبه روش قد  یو انتقال یروزنامه نقد ثبت

, قرض الحسنه پس انداز, سپرده  یبا توجه به نوع حساب )قرض الحسنه جار  اسناد  نی نه چندان دور , ثبت ا   یگذشته ا  در

 :دندی گرد یثبت م لی مراحل ذ یشده و سپس ط  کیکوتاه مدت و ...( تفک یگذار  هیسرما

)نمراتور( به جهت ثبت    یشماره زن نیماش  لهیروز به وس  یو در ط  کی فوق الذکر تفک  یبر حسب سرفصلها  اسناد  ه یابتدا کل  -1

 . دیگرد یشماره ها، شماره برگه اطلاق م نی در دفتر روزنامه شماره زده شده که به ا 

 ثبت نموده, (  3۶3)نمونه    یبستانکار را در ستون بستانکار فرم روزنامه نقد  اسنادآن گاه اسناد بدهکار را در ستون بدهکار و    -۲

ثبت    یگرفتند. ممکن بود در صورت کثرت اسناد، برا  یصفحه را در نظر م  کی از    یصفحه با قسمت  کی هر نوع حساب    یبرا 

 . دیگردیبرگ از نمونه فوق مصرف م 1۰از  شیب یحت ایسه   ایاشخاص(, دو   ی خاص )جار یاسناد سرفصل

منتقل شده    یبنام خلاصه روزنامه نقد  یبرگ  یجمع هر حساب رو  یروزنامه نقد  یاسناد در برگه ها  ه یپس از ثبت کل  -3

با جمع    ستیبا ی. جمع بدهکار خلاصه روزنامه مدیگرد یمطابقت م  یلدار یتحو   نی خلاصه با جمع کل نوار ماش  نیسپس جمع ا 

 . دیگرد  یبرابر م افتهایبا جمع کل در  ستی بایکل پرداختها و جمع بستانکار خلاصه م

برگ سند    کی ها )جمع طرف بستانکار روزنامه(    افتی, بابت کل در یلداریبا جمع نوار تحو   یمطابقت روزنامه نقدپس از    -۴

  ی برگ سند بستانکار حساب صندوق صادر م   کی بدهکار حساب صندوق و بابت کل پرداختها )جمع طرف بدهکار روزنامه(  

 . دیگرد 

 ی روزنامه انتقال -ب

با صندوق   ی میگونه ارتباط مستق چیکه ه یبه شرح فوق اسناد صادره ا یبه ذکر است, همزمان با ثبت روزانه اسناد نقد لازم

ثبت  ( 1۲۲۲)نمونه ) یمتعدد تحت عنوان روزنامه انتقال یبا ستونها ی در روزنامه ا  لی ( به شرح ذی )اسناد انتقال کردندینم دایپ

 .  دندیگرد یم

 ( Main Frame) یمرکز انهیرا یاطلاعات برا هیته

 یخطوط مخابرات  قیانتقال اطلاعات از طر   ای  سکتید  جادیاشاره شده, لازم است توسط برنامه ا  یصورتها  هیکل  هیاز ته  بعد

حوزه مربوطه ارسال    قی از طر   اتیصورت خلاصه عمل  هی( و تهMF)  یمرکز   انهیرا  یلهایاطلاعات روز شعبه را جهت ثبت در فا

 . ندینما

گردد که   یظاهر م  Bو  A ک یجمع تعداد و مبالغ بدهکار و بستانکار اسناد روز شعبه به تفک شیصفحه نما یمرحله رو ن یا  در

  دیکه تحت عنوان جمع گردشها ق Bو  A  یگردشها رت ی صورت مغا یبا جمع مندرج در انتها  8جمع بدهکار و بستانکار  یستیبا

با جمع کل خلاصه روزنامه ها مطابقت داشته باشد. در صورت تطابق با    B  انکارشده است, برابر بوده و جمع بدهکار و بست
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مراتب فورا جهت رفع اشکال به اداره امور    یستیوجود ندارد با   3بعد از انجام مرحله    یگونه اصلاح  چیکه امکان ه  نی توجه به ا

 اقدام گردد.    رتیشعب اعلام شود تا با مراجعه به شعبه نسبت به رفع مغا 

 گزارشها و برنامه ها  هیو اختتام هی حساب تراز افتتاح - وستهایپ

 وستها یپ -

  ی کنترل  یستهای اقدام به استخراج ل  یشعب در مقاطع مختلف زمان  نی دهنده دفتر کل و دفتر مع  ل ی منظور کنترل اقلام تشک  به

 گردد:  یآنها اشاره م نی به مهمتر  لایکه ذ  ند ینمایم وستیتحت عنوان پ

 یمندرج در آن با توجه به مقطع زمان  یوستهایپ  هینسبت به ته  یستی بایاست که شعب بر اساس آن م  یفهرست  :1  وستیپ

 . ندیاقدام نما

 باشد. یدفتر کل شعبه م ینشانگر نحوه طبقه بند :2 وستیپ

ماه مورد نظر   انیدفتر کل از اول سال تا پا  حساب های    یشامل گردش تجمع  وستیپ  نی( ای, بدهیاقلام داران)  :3  وستیپ

دفتر کل هر شعبه است.    حساب های    تی نشانگر وضع  وست یپ  ن یباشد. در واقع ا  یحسابها در آن ماه م  نی مانده ا  ن یو همچن

 باشد.  یم لیذ یشامل قسمت ها وستیپ نیا

 , اموال منقول و ...... ییاعطا لاتی , تسهیشامل صندوق, بدهکاران موقت, بدهکاران داخل  :دارایی حساب های  -  الف

 و ......   یگذار  هیقرض الحسنه و سرما   یها, سپرده ی: شامل حساب بستانکاران موقت, بستانکاران داخلیبده  هایحساب   -ب

 و .....   یامان اءیعهده شهرستانها، اوراق و اش ی: شامل بروات وصولیانتظام حساب های -ب

 هیگردش حساب تراز افتتاح  -ت

دفتر روزنامه در مقطع   اتیجمع گردش بدهکار و بستانکار موارد فوق با گردش عمل  ستیبایشعب, م  اتیمنظور کنترل عمل  به

درآمد    حساب های    هیکل  نکهیگردد. ضمنا بعد از ا   یم  می بطور ماهانه در شعب تنظ  3  وستیمورد نظر مطابقت داده شود. پ

کل و    یحساب به اداره حسابدار  نی و مانده ا  دیشعبه با صدور سند به حساب سود و زبان شعبه منتقل گرد   یها  نهیو هز 

بار قبل از    ک یشود.    یم  هی سال دو بار ته  انیدر پا  3  وستی. در واقع پگرددیم  میتنظ  یگرید  3  وستیبودجه منتقل شد. پ

 یحساب های    نیبعد از بستن حساب سود و زبان شعبه )نوع دوم(. بنابرا  گریافتتاح حساب سود و زبان )نوع اول( و بار د

 باشند. یگردش م ینوع دوم فاقد مانده و تنها دارا 3 وستیدر پ انیها و حساب سود و ز  نهیکارمزدها درآمدها, هز  رینظ

فروخته    یچک ها, بدهکاران موقت, پرداخت  یبدهکاران داخل  حساب های  اقلام باز    زی شامل صورت ر   وستیپ  نی ا  :8  وستیپ

 حساب های اقلام باز  وستیپ نی باشد. در ا یانبار م یبانکها و موجود ریشده صادره سا  هیتسو یچک ها شده بانک, پرداخت 

 . شودی م هی هر ماه در شعب ته انیدر پا  وستیپ نی. ا گرددیثبت م  لامو شرح هر کدام از اق هی ثبت اول خیمذکور با ذکر تار 

 .باشدیماه م یمربوط به بروات و اخواست شده ط  وستیپ نیا  ۹ وستیپ

 گردد   ی م هیته وستیپ نیهر شش ماه ا انیمطالبات معوق شعبه در پا  زیو کنترل صورت ر  ی به منظور بررس :1۰ وستیپ

 ه یتراز اختتام -
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که    یگردد. به صورت  ی, افتتاح مهیبه نام تر از اختتام  یبستن حسابها, حساب  یبرا  یروز کار  نیو در آخر   یسال مال  انیپا  در

دفتر    حساب های    هیکه شرح آن داده شد، مانده کل  وستهایپ  یتمام  می و تنظ  ه یو ته  نهیدرآمد و هز   حساب های  بعد از بستن  

 گردد.  یمنتقل م هیبه تراز اختتام زی کل به صورت ر 

مانده  نیبدهکار و همچن  زی را به ر  هیها( بستانکار و معادل با آن تر از اختتامدارایی بدهکار دارند ) تی که ماه یحساب های 

  ه یصورت کل  ن یگردد. بد   یبستانکار م  ز یبه ر   ه ی( بدهکار و تراز اختتامهایبستانکار دارند )بده  تی که ماه  یحساب های    هیکل

 شوند.   یسال بسته م انیدفتر کل در پا حساب های 

 ه یتراز افتتاح -

منتقل شده اند  هیدفتر کل سال قبل را که به تر از اختتام  حساب های مانده  یستی ( بادیدر سال بعد )جد یروز کار نی اول در

داده که در واقع  لی صفحه دفتر کل تشک  نی در اول  هیبه نام تراز افتتاح  یمنظور حساب  نی انتقال داد. به هم  دیبه دفتر کل جد 

اختتام از  تر  م  هیعکس  قبل(  کل  باشد  ی)سال  مانده  افتتاح  تی ماه  یدارا  حساب های    هی و  تراز  و  بدهکار  را  را    هیبدهکار 

. پس از ثبت  گردد یبدهکار م  هیبستانکار را بستانکار و تراز افتتاح  تیماه  یدارا  یحساب های    هیبستانکار، سپس مانده کل

 گردد.   یمنتقل م دیحسابها به دفتر کل سال جد هیسال کل انیمانده پا بی ترت نی دفتر کل به ادفتر روزنامه کل و 

 گزارشها  -

 : گردد ی م هیدر واحدها ته ری به شرح ز  ییروزانه، گزارش ها یدر خصوص ثبت ها شتریو کنترل ب یبه منظور اطلاع رسان

PC40ی روز مورد گزارش م  اتیعمل  یقیو خلاصه تلف  ی, انتظامی, انتقالینقد  یگزارش شامل فهرست خلاصه روزنامه ها  نی : ا 

  اتیعمل  یها  خیو تار   یو انتقال  ینقد  کی تعداد اسناد در هر سر فصل به تفک  رینظ  یگریاطلاعات د  یمذکور حاو  ستیباشد. ل

 . دینما  یاسناد را در هر سرفصل مشخص م لآن، جمع ک  یقیبوده که در قسمت تلف هیو ته

PC50که در روز مورد    ینیمع  یفهرست فقط سرفصل ها  نیباشد, لذا در ا  یروزانه شعبه م  تی : گزارش مذکور نشانگر فعال

مذکور و جمع گردش روز   یسرفصل ها  م یمانده قد یحاو ستیل  نیا   نی. همچنشودیگردش بوده، نشان داده م یگزارش دارا

 . باشدیم زیآنها ن دیو کد سرفصل و مانده جد

 . ردیمورد استفاده قرار گ زی جهت کنترل دفتر روزنامه و کل ن تواندیم لی دل  نیهم به

PC60باشد   یبستانکار م ایاسناد صادره و وارده حساب .مرکز اعم از بدهکار و  هیدر خصوص کل یاطلاعات یگزارش حاو نی : ا

در قسمت    باشدیموجود م  زیسند و برگه ن  ،یفهرست، .حسابگر  یشماره ها  رینظ  یدر گزارش فوق علاوه بر موارد مذکور اطلاعات

 گردش بدهکار و بستانکار یانیپا

روز قبل جمع و سپس   انیحساب مرکز تا پا  یتجمع  یبا گردشها  یمربوط به اسناد بانک مرکز  یوارده و صادره و گردشها  اسناد

 . شودیم یریمانده گ

PC90 سال تا روز مورد گزارش   یکل و جزء از ابتداحساب های  بدهکار و بستانکار سرفصل    یجمع گردشها  یحاو  ستیل  نی: ا

 باشد. یدارا م  زیروز مورد گزارش را نحساب های بوده و مانده 
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PC250 فاقد   ایعملکرد بوده و    یو دفتر کل که در روز گزارش دارا  ن یمعحساب های  و مانده    اتیگردش عمل  ستی ل  نی : در ا

  ی باشد. در انتها  یم  زیتعداد اسناد و کد سرفصل ن,  3  وستیکد پ  ری نظ  یاطلاعات  ی. ضمنا حاوگرددیدرج م  باشندیم  اتیعمل

مشخص    های و بده  هادارایی  جمع کل مانده    نی آنها و همچن  یز جهت کنترل برابرین  انهیجمع کل بدهکار و بستانکار سال  ستیل

 باشد. یم

 ی و انتقال ینقد یگردش روزنامه ها خلاصه

کد سر فصل ) بر اساس دفتر   ست،یل ن یکه در ا ردیگ یمختلف مورد استفاده قرار م یسرفصلها تی استخراج آمار فعال جهت

هر سرفصل جهت    یو انتقال  یو جمع تعداد اسناد نقد  یو انتقال  یاسناد نقد  کیکل(, جمع کل بدهکار و بستانکار به تفک

 ز ین  یو انتقال  ینقد  کی کل بدهکار و بستانکار و تعداد اسناد به تفک  عجم  ست،یل  ی. ضمنا در انتهاباشدیمشخص م  یبررس

 ۲17.ص گرددیمشخص، استخراج م یادوره  ایمورد نظر اعم از روزانه و  یمقطع زمان یخلاصه برا   نی. ا گرددیدرج م

 و تحول شعب  لی تحو

 :دارد یمعطوف م ریامور, توجه همکاران را به موارد ز  یو تحول شعب, به منظور حسن اجرا لی تحو تیتوجه به اهم با

دهد,   لیتحو  یگریبطور دائم شعبه را به د  ای(  شتریب  ایروز کامل    کیشعبه بطور موقت )  سیرئ  دی نما  جابیدر هر مورد که ا  -  1

و پس از    می , تنظلی تحو   خیمندرج در آن به تار   حساب های  مربوط به    یوستهایو پ  1371لازم است صورت مجلس نمونه  

در ارسال اوراق    ریواحدها به اداره امور متبوع ارسال دارند. تأخ  ریو سا  کل  یو امضاء ، شعب مستقل به اداره بازرس  لی تکم

 باشد.  یامر م انیمتصد تیمزبور موجب مسئول

جز   ردیدر حضور معاون شعبه انجام گ  یست یبا  گریدار د   تیشعبه به شخص صلاح  سیو تحول از طرف رئ  لیهر نوع تحو   -۲

صورت    نی گردد که در ا  لی امور شعبه به معاون همان شعبه تحو  د یاداره امور با  ای  یکه طبق دستور اداره مرکز  یدر موارد

 . ردیگ یارشد شعبه انجام م ورانیاز پا یکیدر حضور  لی تحو

  ه یصورت مجلس و کل  لی و تحول انجام خواهد شد، ذ   لیکه در حضور او تحو   یوریدهنده و پا  ل یو تحو   رندهیگ  لی تحو  -3

 مربوط را امضاء خواهند نمود.  یوستهایپ

باشد،    تی قابل اهم  رندهیگ  لی در کارها مشاهده گردد که به نظر تحو  ل یاز هر قب  یرادیامور شعبه ا  لی چنانچه ضمن تحو  -۴

و به خصوص    ندیذکر نما   حایمطالب اختصاص داده شده صر   نی درج ا  یکه برا  یصورت مجلس در محل  لی لازم است مراتب را ذ

صورت مجلس    لی و اثاثه وجود داشته باشد مراتب ذ  یدر ابواب جمع  ینقص  ای  یدقت شود تا چنانچه کسر  لی به هنگام تحو 

باشند. هر    یو گذشته شعبه م  یامور جار  هیخود مسئول کل  یواحد تحت تصد  لیشعب از زمان تحو  انیمتصد  رایگردد، ز   دیق

وقت شعبه، مسموع    مسئول   ه یوصول مطالبات بانک از ناح  یریگیالمال و پ  تیاهمال و اقدام ننمودن در حفظ ب  ایگونه غفلت  

 نخواهد بود. 

, نسخه اول به اداره  شودیم  میمربوط به آن در دو نسخه تنظ  یوستهایپ  هیو تحول و کل  لی( تحو1371صورت مجلس )نمونه    -5

 خواهد شد.   یگانیاداره امور ارسال و نسخه دوم در شعبه با ایکل   یبازرس
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ماه در شعبه حضور نداشته    کی ( کمتر از  یو مرخص  تیکسالت مأمور   لی شعبه به هر عنوان )تز قب  سیکه رئ  یدر موارد  -۶

 : گردد یعمل م لی ذ  قیاز دو طر  یکیباشد به 

  م یپس از تنظ  گرددیم  لی اداره امور شعب, امور شعبه به معاون همان شعبه تحو  ای  یچنانچه بنا به دستور اداره مرکز  -  الف

 گردد.   هیته زین  3  وستی( پ1371و تحول )نمونه  لیصورت مجلس تحو 

  ه ی صورت مجلس مذکور ته  می شعب اعزام گردد علاوه بر تنظ  ریسا  ای  یشعبه از اداره مرکز  سیرئ   نی که جانش  یدر صورت  -ب

 اند ضرورت دارد.  دهیکه در نمونه مزبور با علامت )*( مشخص گرد  ییها  وستیپ هیکل

بدون توجه به سمت    یموقت  ای  یباشد )اعم از قطع  یمدت نامعلوم  ا ی  شتریب  ایماه    کی مدت    یشعبه برا   ل یگاه تحو   هر  -7

 است.  یالزام دهیکه در آن درج گرد یحساب های  هیکل وستیپ میصورت مجلس تنظ ه ی( علاوه بر تهرندهی گ لی تحو

  ه ی اول  لی که هنگام تحو  ب یبه همان ترت  ها  وستیو پ  تی شعبه رعا  سی مجدد به رئ  ل یهنگام تحو   د یدستورات مذکور با  هیکل  -8

 و ارسال گردد.  هیبود, ته دهیگرد  میتنظ

به معاون همان   یامور شعبه ا  ی/:اداره امور شعب دستور واگذار  یموارد ممکن است از طرف اداره مرکز   یچون در پاره ا  -9

امور آشنا  هیبه کل باشندیم کی با آنان شر  تی را که در مسئول نیشعب موظفند معاون انیشعبه صادر گردد، لذا روسا و متصد

شعبه را به   تی که مستقلا مسئول  یتا در مواقع  ندیجهت اداره امور شعبه آماده نما  ردموا  لیقب  ن ی ا  یساخته نامبردگان را برا

 نشود.  جادی امور ا انیدر جر  یوقفه ا ایاشکال   رندیگیعهده م

  د،یشعبه جد  س یو رئ  یشعبه قبل  سییشود علاوه بر ر   ی منصوب م  ی گریشعبه د  استیبه ر   یشعبه ا  س یکه رئ  یدر موارد  -  1۰

 صورت مجلس را امضا خواهد نمود.    لیو تحول نظارت داشته، ذ  لی از کارمندان ارشد شعبه که در تحو  یکی ایمعاون 

 سيبا

 مقدمه:

و ساختار   ی اتیعمل  یدر روشها  یو استانداردساز  ی, اصلاحات اساسیبانکها و لزوم بازنگر   یاتیعمل  یروشها  نی و تدو  یساز  نهیبه

مورد توجه و    یبانک  ستمیس  ونیبه اهداف اتوماس  دنیرس  یلازم برا  یها  نهیزم  نی تر   یاز اساس  یکیبانکها بعنوان    یسازمان

 مطالعه قرار گرفته است. 

, ردیگیشعب تحت پوشش صورت م هی( در کلOnLine Real Timeدرنگ ) یو ب ی,, به صورت لحظه ایبانکدار ستمیس  اتیعمل

خود را از    از یقادر خواهد بود تا انواع خدمات مورد ن  یرفته و مشتر  نیشعبه بانک از ب  کیبه    یمشتر   یطرح وابستگن  نیبا ا

 . دینما  افتیدر   کسانیو  یبه صورت لحظه ا بشعب بانک, صرف نظر از محل افتتاح حسا  یتمام

از حرکت سند بطور    ی ناش  یفعل  راتیصورت گرفته و تأخ   یحسابها )از جمله حواله ها( بصورت لحظه ا  ن یو انتقالات ب  نقل

در    یو مشتر  افتهیکاهش    اریبه انتقال وجوه نقد بس  یمشتر  ازین  جهیگردد. در نت  یشعب بانک, کاملا حذف م  نیب  یکی ز یف

 . گرددیخود برخوردار م ازیخدمات مورد ن  هیاز کل کشعبه بان نی کتر یسراسر کشور با مراجعه به نزد
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  مات ی و تصم دهیاز عملکرد بانک مطلع گرد  یتا به طور لحظه ا سازدیبانک را قادر م  نیو مسئول رانیاطلاعات, مد عیسر   تجميع

 .  ندیلازم را به موقع اخذ و ابلاغ نما

 (بای)س رانیا یبانک مل کپارچهی ستمی س اتیکل

 :متمرکز عبارتند از ستمی س اتیکل

 تیامن -3  ات یخصوص -۲  اهداف  -1

 : ستمی اهداف س

 ان یتر به مشتر  عیبهتر و سر  یده سیامکان سرو  - الف

 در شعب   یکاهش ازدحام مشتر ب

 . ردیگ یانجام م یکیخارج شده به صورت الکترون یکی ز ی انتقال وجه از حالت ف ب

 یی ا یحذف فواصل جغراف ت

 بانک جهت  یآت یهای گذار  استیس  انیو آسان به اطلاعات مشتر  عیسر  یدسترس امکان

 ستم یس  اتیخصوص

 ان یحساب مشتر  یبه صورت لحظه ا  اتیعمل ستمی بودن س ON LINE - الف

Real Time سازد  یرامتاثر م 

شماره    کی   جاد ی به ا  یمرکز  ستمی پس از اخذو انتقال به س  ی( مشخصات مشترCustomer baseاست )  یمشتر  هی برپا  -ب

 انجامد.  یم یبه نام شماره مشتر یواحد ده رقم

 بودن آن  یچند ارز -ب

 باشد یم فی قابل تعر  یمختلف به راحت یکشورها میبودن آن تقو یمیچند تقو -ت

در عمل  یهاسرفصل   هیکل  ستم یبودن س  کی پارامتر   -ث استفاده  از کدها  یبانک  اتیمورد  استفاده    ی بندمشخص طبقه   یبا 

 انددهیگرد 

 به صورت روزانه  اتیگزارش عمل دیتول -ج

نقطه فروش    یها  انهی( پاATMخود بردار )  یدستگاهها  رینظ  یجانب  یها   ستمی س  ریارتباط با سا   یمناسب برا   یبستر  جادیا  -چ

(e- . (poshome banking, banking   

 بایس  اتیعمل 

 : ستمیس زاتیتجه یراه انداز -

را پردازش    یارسال  ای  یافتیدر   یگنالهایشعبه بوده که س   یداخل  زاتی از تجه  یکی  DIU)دستگاه    DIUفعال نمودن دستگاه    -  الف

 کند.( یم

 .( رودیشبکه در شعبه به کار م یساز ادهیپ یاست که برا ی)دستگاه HUBروشن نمودن دستگاه   -ب
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GATE WAY    )دستگاهGATE WAY  یمجهز به کارت مخابرات  وتریب فعال نمودن دستگاه کامپ,  SDLC  شبکه    نیجهت ارتباط ب

 باشد یم یمرکز  ستمیشعبه با س یمحل

 را به عهده دارد.   یشبکه محل تیر یمد وتریکامپ نی ا  SERVER  وتریکامپ -ت

 از مرکز  یارسال یجهت چاپ گزارشها server قی آن از طر   یروشن نمودن دستگاه چاپگر شبکه و آماده ساز -ت

 یدار لی تحو  یها گر  و چاپ یکار یستگاههای ا ری روشن نمودن سا -ج

 رانیا یبانک مل کپارچهی ستمیدر س  انیمشتر  فینحوه تعر  

 باشند. یبر دو قسم م رانیا یبانک مل کپارچهی ستمیدر س  انیمشتر 

 ی حقوق -ب     یقیحق –الف  

 : یقیحق یمشتر -الف 

  ستم ی وارد س  ۴111  نه یرا با انتخاب گز   یمشخصات مشتر  ه یمربوطه کل  ی,, متصدیتوسط مشتر  5۲8/۲فرم نمونه    لی از تکم  پس

 است(  یرقم 1۰ ی. )شماره مشترشودی م افتیدر   یشماره مشتر  یمرکز ستمیس قی ارتباط, از طر  ینموده و پس از برقرار

 : یحقوق یمشتر - ب

نموده    ستمی مشخصات را وارد س  هیکل  ۴11۲  نهیمربوطه با انتخاب گز   ی, متصدیتوسط مشتر  5۲8/3فرم نمونه    لی از تکم  پس

 است(.   یرقم 1۰ یگردد. )شماره مشتر یم  افتیدر  یشماره مشتر کی  یمرکز ستمی س قی و از طر 

 ( بایمتمرکز )س ستمیصندوق س ینگینقد نی نحوه تأم -

  ی ستم یمتمرکز تحت سرفصل س  ریغ  ستمیمتمرکز و س  ستمیس  اتیعمل  نی حساب واسطه ب  قیاز طر   ستمی دو س  نیب  ارتباط

DC01  ردیگ یانجام م 1۲15۰1۰1 یو سرفصل هشت رقم . 

ثبت و   دهیمسئول صادر گرد   یمتصد  دیی با تأ   ریصندوق شعبه اسناد ز   قیمتمرکز از طر   ستمیصندوق س  ینگینقد  نیتأم  یبرا

 شود:  یپردازش م

 متمرکز: ریغ  ستمی )الف( در س

 (ی)به مبلغ درخواست 1۲15۰1۰1متمرکز تحت سرفصل  ری غ ستمیمتمرکز و س ستمیس  نی: حساب واسطه ببدهکار

 (یمتمرکز )به مبلغ درخواست ریغ ستمی : حساب صندوق سبستانکار

 متمرکز  ستمی ( در سب

 (یمتمرکز )به مبلغ درخواست ستمی حساب صندوق س :بدهکار

 ( DC01) یستمی )تحت سرفصل س متمرکز ریغ  ستمیمتمرکز و س ستمیس ن ی : حساب واسطه ببستانکار

 .  شودیمتمرکز انجام م ستمیدر س 1۴۲ نهی: ثبت سند فوق با انتخاب گز حیتوض

 بستن شعبه: 
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. در هنگام  دینمایم  85  نه یانتخاب گز   ق ی , مسئول شعبه اقدام به بستن آن از طر ستمیاز س  لدارانیتحو   هیپس از خروج کل

 که عبارتند از:  دینما یاقدام به چاپ سه گزارش م  ستمیبستن شعبه س

 صندوق  ینگیگزارش نقد -1

 لداران یتحو  نیانتقال وجوه بگزارش نقل و  -۲

 شعبه(  تی شعبه )چاپ جمع صورت وضع یرنقدیو غ ینقد یگزارش جمع گردشها-3

 گردد.   یگزارشها توسط مسئول شعبه کنترل م  نیا

 (بایمتمرکز )س ستمی انواع مانده در س

 : باشندیم ریبه شرح ز  یسه نوع مانده با روابط  یدارا بایس حساب های از  کی  هر

 ی موجود یواقع زانیم :مانده موثر -  الف

 + مانده قابل دسترس = مانده موثر( یمبلغ مسدود -اضافه برداشت  مبلغ

 برداشت از حساب  زانیحداکثر م :مانده قابل دسترس -ب

 مبلغ اضافه برداشت + مانده موثر = مانده قابل دسترس  یمسدود مبلغ

 .باشدیم انی وجوه در راه حساب مشتر  زانیم انگریب :یمانده جار - پ

 (یبانکها + مانده موثر = مانده جار ر یسا یواگذار یچک ها مبلغ

 . باشدیم رانیا یمبلغ اضافه برداشت فقط مختص کارکنان بانک مل نکی: هم احیتوض

 (OFF LINE)  یبرون خط تی در وضع ستمیعملکرد س ییاجرا اتیعمل

 از  نانی, به منظور حصول اطمربطیکارکنان ذ   اراتیو اخت  تهایدستورالعمل مسئول  نیا

 : دینما یم حیتشر  ریز  بی را به ترت بایس  یبرون خط تیدر وضع یحسابدار  اتیثبت عمل  صحت

 ارتباط  یها بعد از برقرار ارسال تراکنش -ب  قابل انجام در شعبه  اتیعمل - الف

 رت یرفع مغا  -ت    کنترل گزارشها  -پ

 کارت  یمل

  ی باشد. جهت صدور مل  یکارت م  یرا فراهم نموده است، مل  بایس  یجانب  یستمهایکه امکان استفاده از س  ییاز ابزارها  یکی

 است.  یمتمرکز الزام ستمیدر س  ریز  حساب های از  یکیکارت داشتن 

 حساب سپرده قرض الحسنه پس انداز  - ب  ی حساب سپرده قرض الحسنه جار - الف

 حساب سپرده کوتاه مدت  -پ

افتتاح حساب سپرده قرض    یو  ی, سپس برادهیگرد  ف یتعر   ستمیس  یبرا  یکارت ابتدا مشتر  یحال حاضر جهت صدور مل  در

 . رد یگیصورت م یالحسنه جار

   .گرددیم یفرض تلق  شیپ ایو  یحیحساب به عنوان حساب ترج نیا



 

 
73 

ی: خلاصه دانش علوم بانک 1فصل   ی جزوه خلاصه دانش علوم بانک   

 های جانبی خدمات کارت دستگاه 

 در حال حاضر برای انجام خدمات بانکی از طریق ملی کارت، دستگاه های زیر فعال می باشد:

 PIN PADدستگاه  -الف  

  زیاز خدمات وار   توانندیم  انیکارت، مشتر   یمل  دنیدستگاه با کش  نیباشد که توسط ا   یمنصوب در شعبه م  یها  انهیاز پا  یکی

 فعال نمودن کارت بهره مند گردند.  ریغ ایاعلام مانده از حساب فعال و  نی برداشت و همچن ایو 

 P.O.Sدستگاه  ب

و   مارستانهای از مراکز ارائه خدمات مانند فروشگاهها، ب ینقطه فروش معروف بوده و در برخ یها انهیدستگاهها به نام پا نیا

 گردند.  ی... نصب م

 (ATMدستگاه خودپرداز )   -پ

. ) در دهدیانجام م  کیکارت را به طور اتومات  یبرداشت از حساب توسط مل  اتیبه اپراتور، عمل  ازیاست که بدون ن  یدستگاه

جهت انتقال از حساب به    توانیدستگاه م  نی توسط ا  نی( همچنردیگ  ی دستگاه صورت م  نی ا  لهیبه وس  زین  زی وار   اتی, عملندهیآ

 , استفاده نمود. باشندیکه مجهز به بارکد مبلغ م یقبوض خدمات همگان  پرداخت ایکارت و  ی رمز مل رییو تغ گریحساب د

. هر محفظه  باشدیم  یمرجوع  یاسکناس ها  یدو محفظه برا  ای  کیسالم و    یاسکناس ها  یمحفظه برا  ۴  یدستگاه دارا  نیا

انتخاب    یالی ر   1۰۰۰۰۰که اسکناس ها از نوع    یقطعه اسکناس را داراست. )در صورت  ۲۰۰۰  شیسالم گنجا  یها  اسکناس  یبرا

 (   شودی م الیر  8۰۰۰۰صندوق معادل  یگردند کل موجود

 بدون ربا یاز بانکدار یخلاصه ا

 رانیا ینظام اعتبار  یا شهیاند یمبان

 ايها الذين آمنو لا تاكلو الربوا اضعافا مضاعفه و اتقوا ... لعلكم تفلحون  يا

عمل   نیو ترک ا د یتا چند برابر شود و از خدا بترس دیافزائ هیکه دائم سود بر سرما دیربا مخور  دیآورده ا مانی که ا یکسان ی»ا

 .«دیابی یباشد که سعادت و رستگار دیزشت کن

و استقرار نظام ج.ا.ا.    یانقلاب اسلام  یروز یپ  یبه حکومت »حق و عدل قرآن« و در پ  رانیملت ا  نهیر ی اساس اعتقاد د  بر

 یبرا  نیو مقررات، اساس و محور کار قرار گرفت. همچن  نیقوان  یو تمام  یشئون زندگ  هیدر کل  یاسلام  یارزشها  تی حاکم

او،   یرشد با حفظ آزاد  انیانسان در جر   یازهایو برآوردن ن  تیو محروم  فقرکن کردن    شهیجامعه و ر   یاستقلال اقتصاد  نیتام

کند و کشور را به مرحله خود    نی را تام  یعموم   یازهایکه ن  یو صنعت  ی دام  ،یکشاورز  داتیتول  شی افزا  دیجد  یدر نظام اقتصاد

 واقع شده است.  دیبرهاند مورد تاک یبرساند و از وابستگ یکفائ

شده و آن نظام   یجار  زین  یمقدس اسلام در نظام بانک  عتیشر   نیتوجه به مطالب فوق، ضرورت داشت که احکام و قوان  با

 ی اقدام عمل   نیمنظور، مهمتر   نیخود ادامه دهد، بد  تی دولت، به فعال  یاقتصاد  یو برنامه ها  استهایمتناسب با اهداف، س

 بود.  یبانک  اتیعمل  هیاز کل ایحذف ر 



 

 
74 

ی: خلاصه دانش علوم بانک 1فصل   ی جزوه خلاصه دانش علوم بانک   

 ربا  فیتعر 

 و مؤكدا منع شده است.  حای صر  دیبر اصل« چه به صورت پول و چه به صورت جنس در قرآن مج ادهی»ز  یبه معنا ربا

با    ییدوره صرفا آشنا  نی در ا  نکه یو با توجه به ا  کنیخواهد شد. ل  انیب  -۲  یداخل  یکامل ربا و انواع آن در دوره بانکدار  بحث

بانکها مجاز به بکار گرفتن    ایبدون ر   یبانکدار   نیکه بر اساس قوان  ی عقود اسلام  فی از تعار   یخلاصه ا  انیو ب  یعقود اسلام

کوتاه مدت و بلند    یگذار  هیسرما  یو پس انداز و سپرده ها  یقرض الحسنه جار  یها  ردهسپ  نی که تحت عناو  ییسپرده ها 

بانکها به افراد    ی پرداخت  لاتیاز انواع تسه  یو شرح مختصر  فی تعار  انیباشد, لذا به ب  یکرده اند مورد نظر م یمدت جمع آور

 شود.   یپرداخته م یدر قالب عقود اسلام یو حقوق یقیحق

 مضاربه

  گر یطرف د   نکهیا دیگردد با ق ی( می)نقد هی سرما  نی)مالک( عهده دار تام نی از طرف یکیاست که به موجب آن   یعقد مضاربه

 باشند. کی )عامل( با آن تجارت کرده و در سود حاصله شر 

 نامند.  یعامل م  کندیکار م  هی که با آن سرما  یمضارب و کس  ایمالک    کندیم  نیرا تام  هیکه سرما   یفوق، کس   فیتوجه به تعر   با

 . باشدیفقط در بخش تجارت قابل انجام م مضاربه

 یمدن مشارکت

متعدد به نحو    یحقوق  ای  یقیمتعلق به اشخاص حق  ینقد  ریو غ  یسهم الشرکه نقد  ختن ی عبارتست از درآم  یمدن  مشارکت

 مشاع به منظور انتفاع طبق قرارداد. 

صورت خواهد گرفت    یو خدمات  یبازرگان  ،یدیتول  یتهایفعال  یلازم برا  لاتیتسه  جادیتوسط بانکها به منظور ا  یمدن  مشارکت

   دارد. یعیوس اریکاربرد بس یمختلف اقتصاد یبخشها ازیمورد ن لاتیتسه نیدر تام یمشارکت مدن

   یمشارکت حقوق

  ی سهام یاز سهام شرکتها یقسمت دیخر   ایو  دیجد یشرکتها  هیاز سرما یقسمت  نیعبارتست از تام یاز مشارکت حقوق منظور

ا  توانندیم  بانکهاموجود   منظور  برا  لاتیتسه  جادیبه  فعال  یلازم  تول  یبخشها   تیگسترش    ی و خدمات  یبازرگان  یدیمختلف 

 .  ندینما نیتام شوندیم ایشده و   لیامور مذکور تشک یرا که برا یسهام یشرکتها  ازیمورد ن هی از سرما یقسمت

   میمستق یگذار  هیسرما

 . توسط بانکها  یانتفاع  یعمران  یو طرحها  یدیتول  یطرحها  یلازم جهت اجرا  هی سرما  نیعبارتست از تام  میمستق  یگذار  هیسرما

  ه ی که چنانچه بانک بخواهد سرما   یمعن  نی . بدردیانجام بگ  یسهام  یشرکتها  لیتشک  یستیتوسط بانک با  هیسرما  نیتام  یبرا

که طبق مقررات بصورت مستقل از بانک    یشرکت سهام  کی   جادیاقدام به ا  یستیبا   دینما  نیتام  یطرح  یاجرا  یلازم را برا

 . دی طرح اقدام نما یمتشکله نسبت به اجرا یشرکت سهام ق ی نموده و از طر  کندیعمل م

 سلف    معاملات

 (  یبا توجه به ضوابط شرع) باشدیم نی مع متیبه ق یدیمحصولات تول ینقد دیخر  شیاز معامله سلف پ منظور
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  نی ا  تیمالک  نکهیاعم از ا   یدیتول  یدر گردش واحدها  ه یسرما   نیلازم جهت تام  لات یتسه  جادی توانند به منظور ا  یها م  بانک

محصولات   دیخر  شیواحدها مبادرت به پ نگونهیباشد منحصراً بنا به درخواست ا یحقوق ای یقیواحدها متعلق به شخص حق

. دیآنها بنما یدیتول
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 یفصل دوم: نکات دانش علوم بانک ❖

 علوم بانکی نکات 

 از جمله مزایای پول فلزی در مقایسه با کالاهای واسطه ای قبلی میتوان به موارد زیر اشاره نمود:  -1

قابلیت تقسیم پذیری بدون صدمه زدن به    -  فساد نا پذیری  -  سهولت حمل و نقل  -  تراکم ارزش فراوان در حجمی محدود

 کیفیت آنها 

اعتباری به مجموع مانده حساب های مشتریان بانکها و سایر موسساتی که سپرده می پذیرند، اطلاق  پول تحریری یا پول  -2

میشود و معمولا به وسیله چک یا ابزاری دیگر از حسابی به حساب دیگر قابل انتقال است. بخش مهمی از داد و ستدها و  

اس و مسکوک انجام میشود لذا سپرده ها هم میتوانند مبادلات از طریق پول تحریری صورت می گیرد و بخش دیگر آن با اسکن

 . به نوعی وظایف پول را انجام دهند

یکی از اقدامات مهم و اساسی بانک ملی ایران خارج ساختن کنترل اقتصاد پولی ایران از دست بانکهای خارجی بود که در    -3

لیره انگلیسی به بانک شاهنشاهی امتیاز انتشار اسکناس از بانک مذکور سلب و حق انحصاری انتشار    ۲۰۰.۰۰۰ازاء پرداخت 

 فت.  اسکناس در اختیار بانک ملی ایران قرار گر 

 عضو به شرح زیر تشکیل میشود:  7عضاء مجمع عمومی بانکها از ا -۴

 وزیر صنایع و معادن  -۲   وزیر امور اقتصادی و دارایی -1

 کشاورزیوزیر جهاد  -۴    وزیر بازرگانی   -3

 وزیر مسکن و شهرسازی  -۶  رئیس سازمان مدیریت و برنامه ریزی -5

 وزیر تعاون -7

مجمع عمومی بانک در هر سال یک بازرس اصلی و یک بازرس علی البدل برای مدت یکسال انتخاب می نماید. عزل یا    -5

   تجدید انتخاب بازرس مانعی ندارد.

 دوره مالی -6

مدت زمانی است که فعالیتهای مالی یک موسسه با آغاز آن شروع یا تجدید و در پایان آن حسابها بسته و نتیجه عملیات و  

وضعیت مالی موسسه تعیین می گردد. در ایران معمولا دوره مالی از اول فروردین ماه شروع و پایان اسفند هر سال خاتمه  

   د.می یابد که به آن سال مالی اطلاق می گرد 

 دفتر کپیه  -7

   دفتری است که تاجر باید کلیه مراسلات و مخابرات و صورت حساب های  صادره خود را در آن به ترتیب تاریخ ثبت نماید.

 حساب های یک موسسه را میتوان به چهار دسته کلی زیر تقسیم کرد:  طبقه بندی حساب ها: -8

   .هزینه  حساب های - درآمد حساب های - حساب های  بدهی و سرمایه - حساب های دارایی 

 نشان دهنده بهای انواع تمبرهای موجود در خزانه یک واحد می باشد.   حساب تمبر مالیاتی: -۹
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حساب اموال منقول )اثاثه(: این حساب از دارایی های ثابت محسوب و دارای ویژگیهای مربوط به آن می باشد. ارزش    -1۰

 بدهکار حساب مذکور ثبت و مانده آن کل ارزش تمام شده اثاثه بانک را نشان میدهد. تمام شده اثاثه به 

از پاداش و اجر   یو برخوردار  یکه صاحب آن به قصد تعاون عموم  گرددیاطلاق م  یقرض الحسنه پس انداز: به حساب  -11

   .دینما یم  زیحساب وار  نی را به ا ینزد بانک افتتاح و وجوه یمعنو

در پایان وقت اداری به منظور نشان دادن موجودی های نقدی و غیر نقدی  :  تنظیم صورت وضعیت صندوق )سیتواسیون(  -12

توسط هر یک از متصدیان   3۴۰شعبه، اعم از اسکناس سالم، فرسوده و ناقص و ... صورت موجودی صندوق، روی نمونه  

کنترل و امضاء شده، بعد از تلفیق تمامی آنها، مسئول خزانه اقدام به  امور بانکی ذیربط تهیه و به وسیله مسئولین مربوطه  

 تنظیم سیتواسیون کلی شعبه، بر اساس کل موجودی خزانه می نماید. 

  ن ی سنگ  مهین  یصندوقها  نی و همچن  شوندیخزائن شعب محسوب م  قتیکه در حق  ینیسنگ  یخزانه ها و صندوقها  هیکل  -13

دوم آنها به همراه رمز    یاز آنها در شعب مورد استفاده قرار گرفته و سر  یکسریباشند که    یم  دی کل  یدو سر  یتنه( دارا  می)ن

  شود. یشعبه نگهدار  نیکتر ینزد  ای شهرستانهر   یشعب و معمولا شعبه اصل رینزد سا  دیصندوق با

  ی مگر در موارد  دیاز آن استفاده نما   تواندیفقط اجاره کننده م  یعنی است    یو اسم  ی کاملا شخص  یصندوق اجاره ا  اجاره  -1۴

 شده باشد. ینیب شی وکالت نامه پ می افراد با تنظ ری سا یکه استفاده از آن برا

 .  شرط است ی و مباشرت خود مشتر ستی صندوق قابل انتقال ن اجاره

 متضمن شرایط وقوع آن عقد می باشد. : سندی است که حکایت از وقوع یک یا چند عقد می کند و قرارداد  -15

قانون مدنی: متعاملین باید برای معامله اهلیت داشته باشند. اهلیت عبارت است از توانائی اشخاص برای دارا    ۲1۰ماده  

 . شدن حق و اعمال آن 

 اهلیت بر دو نوع است: تمتع و استیفاء 

 اهلیت تمتع: با تولد انسان شروع میشود.   -الف 

   ب اهلیت استيفاء: همان اهلیت قانونی است که پس از حصول رشد و رفع حجر حاصل می شود.

سهام    یصاحبان سهام محدود به مبلغ اسم  تی شده و مسئول  میآن به سهام تقس  هیاست که سرما   یشرکت  یشرکت سهام  -16

 .  بر دو نوع است عام و خاص یآنهاست. شرکت سهام

نوشته ایست که به موجب آن صادر کننده وجوهی را که نزد محال علیه دارد کلا یا بعضا  قانون تجارت: چک    31۰ماده    -17

 مسترد و یا به دیگری واگذار می نماید. 

بنابراین تعریف، چک سند انتقال وجه است و در هر چک حداقل سه نفر دخیل می باشند. کسی که چک را صادر میکند، 

کسی که چک عهده او صادر میشود، یعنی در نزد او مقداری وجه موجود است )بانک( و بالاخره کسی که وجه چک را دریافت  

 می نماید. )ذینفع( 



 

 
78 

ی : نکات دانش علوم بانک2فصل   ی جزوه خلاصه دانش علوم بانک   

: چکی است که وجود محل آن وجه چک بنا به درخواست دارنده حساب برای (CERTIFIED CHEQUEچک گواهی شده ) -18

شده و بانک معادل مبلغ آن چک از حساب مشتری  مدت معین که معمولا برای ارائه چک لازم است از طرف بانک گواهی  

برداشت و یا در همان حساب تا زمان ارائه چک برای دریافت وجه، مسدود مینماید  استفاده از این نوع چک در کشورهای  

 بیگانه معمول ااست. 

اگر دارنده حساب بخواهد از حساب خود برداشت نماید و دسته چک    (:OMNIBUS CHEQUEچک عمومی )امنیبوس    -1۹

 خود را همراه نداشته باشد، می تواند از بانک تقاضا کند یک برگ چک عمومی )آزاد یا امنیبوس( در اختیار او بگذارد.  

  یعهده واحدها  یاز شعب بانک مل  یکی توسط    یاست که بنا به درخواست مشتر  یچک  یشده رمزدار شهر  نیتضم  چک  -2۰

 باشدیم  افتیچک در داخل همان شهر قابل در   نیشود. ا   یصادر م  کند یپرداخت م  یکه وجه آن را مشتر  ینیبا مبلغ مع  یخود

 .  گردد یم نی تضم یو پرداخت وجه آن توسط بانک مل

پس انداز عبارت است از سهمی از درآمد مردم یک کشور که به مصارف جاری و زودگذر تخصیص نیافته و صرف اندوخته   -21

 انداز( به امید تحصیل درآمد آتی که موثر در افزایش سرمایه ملی می باشد می گردد.  و یا سرمایه گذاری )پس 

( بوده که مشتمل بر سه نسخه به شرح 379سپرده سرمایه گذاری کوتاه مدت ویژه به صورت برگ گواهی سپرده )نمونه    -22

 ذیل می باشد: 

 برگ گواهی سپرده سرمایه گذاری کوتاه مدت ویژه »شش ماهه«  -نسخه اول

 سند مخصوص حسابداری بانک  - نسخه دوم

 قرارداد سپرده سرمایه گذاری کوتاه مدت ویژه جهت نگهداری در شعبه.   -نسخه سوم 

سپرده های سرمایه گذاری بلند مدت در حال حاضر از نظر مدت به پنج دسته سپرده یکساله، دوساله، سه ساله، چهار   -23

 ساله و پنج ساله تقسیم میگردند. هر نوع سپرده با توجه به مدت و نرخ سهم سود از سود های مختلفی برخوردار می باشد. 

وجوه و اموال منقول و غیر منقول متعلق به شهرداری ها اعم از این که در بانکها و یا در تصرف شهرداری و   -ماده واحده  -2۴

یا نزد اشخاص ثالث و به صورت ضمانت نامه به نام شهرداری باشد، قبل از صدور حکم قطعی قابل تأمین توقیف و برداشت 

 نمی باشد. 

پرداخت موجودی مشتریان متوفی در بدو امر مستلزم ملاحظه گواهی یا دادنامه حصر وراثت و گواهی مالیاتی است.   -25

چنانچه با ملاحظه و رسیدگی آنها مدارک دیگری از قبیل وصیت نامه، وکالت نامه، تأیید اداره امور سرپرستی، قیم نامه و غیره 

 و سپس اقدام گردد. لازم باشد باید مدارک مزبور نیز رسیدگی 

اوراق مشارکت، اوراق بهادار با نام و یا بی نامی است که به موجب قانون به مبلغ اسمی مشخص برای مدت معین    -26

منتشر میشود و به سرمایه گذارانی که قصد مشارکت در اجرای طرحهای موضوع موارد فوق را دارند واگذار میگردد. دارندگان  

کت در سود حاصل از اجرای طرح مربوطه شریک خواهند بود. خرید و  این اوراق به نسبت مبلغ اسمی و مدت میزان مشار 

 فروش این اوراق مستقیما و یا از طریق بورس اوراق بهادار مجاز می باشد. 
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 ق.م: وکالت عقدی است که به موجب آن یکی از طرفین، دیگری را برای انجام امری نایب خود می نماید.   ۶5۶طبق ماده    -27

قانونی   از همان اهلیت  نیز باید  لذا وکیل  را دارد.  انجام آن  برای  قانونی  اموری است که موکل اهلیت  برای  انتخاب وکیل 

برخوردار باشد، وکالت باید در امری داده شود که خود موکل بتواند آن را به جای آورد. وکیل هم باید کسی باشد که برای 

 ( ۶۶۲  انجام آن امر اهلیت داشته باشد. )ق.م

در خصوص اعطای تسهیلات و انجام معاملات و امضاء قراردادها توسط وکیل بدون در نظر گرفتن تاریخ تنظیم وکالت    -28

نامه، اصلح است تأییدیه جدید از دفترخانه تنظیم کننده وکالت نامه اخذ و ضمیمه پرونده شود به استثناء مضاربه که در آن  

 وکالت نامه نافذ نیست.  

سال از تاریخ صدور وکالت نامه رسمی گذشته باشد به منظور اطمینان   3در مواقعی که وکالت نامه رسمی است و مدت    -۲9

از بقای وکالت رسمی، اصلح است مراتب کتبا از دفترخانه اسناد رسمی که صادر کننده وکالت نامه است استفسار شود تا 

را تا زمان پرسش, عزل ننموده باشد نسبت به تقاضای وکیل ترتیب اثر    چنانچه موکل پس از صدور وکالت نامه وکیل خود 

 داده شود ) مسئولیت هر گونه فسادی با موکل است(.  

در راستای بهینه سازی عملیات حساب مرکز و در جهت کاهش حجم کار شعب، هزینه های اداری، شفاف سازی و   -3۰

افزایش توان کنترل داخلی و نظارتی مقرر گردید،   ارسال فیزیکی اسناد بین واحدها و  باز، حذف  اقلام   تسریع در تسویه 

 شرح ذیل انجام گیرد.   تعدیلاتی در خصوص عملیات مربوط به حساب مرکز به

 حساب مرکز مربوط به اعلام وصول بروات شهرستانها  -۲    حساب مرکز حواله ها  -1

 حساب مرکز مربوط به چک های مسدودی )بانک ملی( -3

  ـ سایر اسناد حساب مرکز مربوط به جرایم شهرستان حساب های  دولتی، حساب های  خاص و ...(۴

انتقال وجه مشتری توسط بانک از واحدی به واحد دیگر را حواله می نامند. حواله ممکن است بین دو واحد در یک شهر   -31

   و یا دو شهر جداگانه انجام گیرد.

 سفته )فته طلب(:   -32

قانون تجارت, سفته سندی است که به موجب آن امضاء کننده تعهد می کند مبلغی را در موعد   3۰7بر اساس مفاد ماده  

 شخص کارسازی نماید. معین یا عندالمطالبه در وجه حامل یا شخص معین و یا به حواله کرد آن  

 قانون تجارت, سفته علاوه بر امضاء یا مهر باید دارای تاریخ و متضمن مراتب ذیل باشد:  3۰8به موجب ماده 

 تاریخ پرداخت  -3  گیرنده وجه  -۲ مبلغی که باید تادیه شود با تمام حروف  -1

( تمام مقررات راجع به بروات تجارتی را در مورد سفته نیز لازم الرعایه دانسته  3۰9علاوه بر شرایط فوق قانون تجارت )ماده  

 است. 

نوشته ای است که به موجب آن برات کش به دیگری دستور میدهد که به دیدار یا چند روز پس از دیدار یا در    برات  -33

 .  کرد خود او یا شخص ثالث بپردازد   سررسید معین مبلغی را در وجه یا به حواله
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شخصی است که برات عهده او صادر شده و باید وجه آن را پرداخت کند برات کش  باید نام شخص حقیقی یا  برات گیر    -34

حقوقی را که پرداخت وجه برات به عهده اوست )برانگیر( در برات بنویسند تا دارنده برات برای وصول وجه آن به برات گیر  

 رجوع نماید.  

قبول تعهد از جانب برات گیر می باشد که به موجب آن برات گیر متعهد می گردد وجه برات را در سررسید پرداخت    -35

 نماید. در صورتی که برات به وعده از دیدار باشد، تاریخ قبولی باید به تمام حروف نوشته شود. 

قانون تجارت برات باید به محض ارائه یا    ۲35منظور از نکول, عدم قبول برات از سوی برات گیر است. به موجب ماده    -36

 ساعت از تاریخ ارائه, قبول یا نکول شود.    ۲۴منتهی در ظرف  

: اگر براتی را برات گیر قبول نکرد و یا وجه سفته یا برات در سررسید پرداخت  واخواست یا اعتراض یا پروتست و صدور آن  -37

 نشد, باید به علت عدم پرداخت و در مورد برات به علت نکول و یا عدم قبول و نکول, واخواست نمود.  

شمسی( و تأسیس بانک مرکزی، از تاریخ هفتم بهمن    1339در ایران، پس از تصویب قانون پولی و بانکی کشور )خرداد    -38

شمسی، اتاق پایاپای اسناد بانکی مستقیما    13۴7شمسی اداره پایاپای اسناد بانکی شروع به کار نمود و در سال    13۴۰ماه  

 ئت عامل تأسیس گردید.  طبق اساسنامه مدون با شورای هیئت مدیره و هی

قانون تجارت، دفتر روزنامه دفتری است که تاجر باید همه روزه مطالبات و دیون و دادو سند تجارتی و    7طبق ماده    -3۹

معاملات راجع به اوراق تجارتی )از قبیل خرید و فروش و ظهرنویسی( و به طور کلی جمیع واردات و صادرات تجارتی خود را 

 صی خود برداشت میکند در آن دفتر ثبت نماید.  به هر اسم و رسمی که باشد و وجوهی را که برای مخارج شخ

در پایان سال مالی و در آخرین روز کاری برای بستن حسابها, حسابی به نام تر از اختتامیه, افتتاح می  :  تراز اختتامیه  -۴۰

گردد. به صورتی که بعد از بستن حساب های  درآمد و هزینه و تهیه و تنظیم تمامی پیوستها، مانده کلیه حساب های  دفتر 

 کل به صورت ریز به تراز اختتامیه منتقل می گردد.  

 خلاصه گردش روزنامه های نقدی و انتقالی  -41

جهت استخراج آمار فعالیت سرفصلهای مختلف مورد استفاده قرار می گیرد که در این لیست، کد سر فصل ) بر اساس دفتر  

کل(, جمع کل بدهکار و بستانکار به تفکیک اسناد نقدی و انتقالی و جمع تعداد اسناد نقدی و انتقالی هر سرفصل جهت 

باشد. ضمنا در انتهای لیست، جمع کل بدهکار و بستانکار و تعداد اسناد به تفکیک نقدی و انتقالی نیز بررسی مشخص می

 گردد. ای مشخص، استخراج میگردد. این خلاصه برای مقطع زمانی مورد نظر اعم از روزانه و یا دوره درج می

تحت پوشش صورت  ( در کلیه شعب  OnLine Real Timeبه صورت لحظه ای و بی درنگ )  ،عملیات سیستم بانکداری  -۴2

میگیرد, با این طرح وابستگی مشتری به یک شعبه بانک از بین رفته و مشتری قادر خواهد بود تا انواع خدمات مورد نیاز خود 

 را از تمامی شعب بانک, صرف نظر از محل افتتاح حساب به صورت لحظه ای و یکسان دریافت نماید. 

 اهداف سیستم یکپارچه بانک ملی ایران )سیبا(: -۴3

 کاهش ازدحام مشتری در شعب  -ب امکان سرویس دهی بهتر و سریع تر به مشتریان  -الف 

https://iranarze.ir/es442
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 انتقال وجه از حالت فیزیکی خارج شده به صورت الکترونیکی انجام می گیرد.  -پ

 حذف فواصل جغرافیایی  -ت

 امکان دسترسی سریع و آسان به اطلاعات مشتریان سیاست گذاریهای آتی بانک جهت 

 مشتریان در سیستم یکپارچه بانک ملی ایران بر دو قسم می باشند.  -۴۴

 حقوقی  (ب      – حقیقی (الف 

برای تأمین نقدینگی صندوق سیستم متمرکز از طریق صندوق شعبه اسناد زیر با تأیید متصدی مسئول صادر گردیده    -۴5

 ثبت و پردازش می شود: 

 )الف( در سیستم غیر متمرکز:

 )به مبلغ درخواستی( 1۲15۰1۰1واسطه بین سیستم متمرکز و سیستم غیر متمرکز تحت سرفصل : حساب بدهکار

 : حساب صندوق سیستم غیر متمرکز )به مبلغ درخواستی(بستانکار

 ب( در سیستم متمرکز 

 حساب صندوق سیستم متمرکز )به مبلغ درخواستی( :بدهکار

 ( DC01: حساب واسطه بین سیستم متمرکز و سیستم غیر متمرکز )تحت سرفصل سیستمی )بستانکار

 در سیستم متمرکز انجام میشود.   1۴۲: ثبت سند فوق با انتخاب گزینه توضیح

  85پس از خروج کلیه تحویلداران از سیستم, مسئول شعبه اقدام به بستن آن از طریق انتخاب گزینه    بستن شعبه:  -۴6

 چاپ سه گزارش مینماید که عبارتند از:مینماید. در هنگام بستن شعبه سیستم اقدام به 

 گزارش نقل و انتقال وجوه بین تحویلداران  -۲   گزارش نقدینگی صندوق  -1

 گزارش جمع گردشهای نقدی و غیرنقدی شعبه )چاپ جمع صورت وضعیت شعبه( -3

 این گزارشها توسط مسئول شعبه کنترل می گردد.  

 انواع مانده در سیستم متمرکز )سیبا( -۴7

 هر یک از حساب های  سیبا دارای سه نوع مانده با روابطی به شرح زیر میباشند: 

 : میزان واقعی موجودی مانده موثر -الف  

 مبلغ مسدودی + مانده قابل دسترس = مانده موثر( -مبلغ اضافه برداشت 

 : حداکثر میزان برداشت از حساب مانده قابل دسترس -ب

 مبلغ مسدودی مبلغ اضافه برداشت + مانده موثر = مانده قابل دسترس 

 : بیانگر میزان وجوه در راه حساب مشتریان میباشد.مانده جاری -پ 

 مبلغ چک های واگذاری سایر بانکها + مانده موثر = مانده جاری(

 : هم اینک مبلغ اضافه برداشت فقط مختص کارکنان بانک ملی ایران میباشد. توضیح
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 PIN PADدستگاه  -۴8

یکی از پایانه های منصوب در شعبه می باشد که توسط این دستگاه با کشیدن ملی کارت، مشتریان میتوانند از خدمات واریز  

 و یا برداشت و همچنین اعلام مانده از حساب فعال و یا غیر فعال نمودن کارت بهره مند گردند. 

 P.O.Sب دستگاه 

دستگاهها به نام پایانه های نقطه فروش معروف بوده و در برخی از مراکز ارائه خدمات مانند فروشگاهها، بیمارستانها و  این  

   ... نصب می گردند.

 ربا به معنای »زیاده بر اصل« چه به صورت پول و چه به صورت جنس در قرآن مجید صریحا و مؤكدا منع شده است.   -۴۹

مضاربه عقدی است که به موجب آن یکی از طرفین )مالک( عهده دار تامین سرمایه )نقدی( می گردد با قید اینکه طرف   -5۰

 دیگر )عامل( با آن تجارت کرده و در سود حاصله شریک باشند.

 با توجه به تعریف فوق، کسی که سرمایه را تامین میکند مالک یا مضارب و کسی که با آن سرمایه کار میکند عامل می نامند.

 مضاربه فقط در بخش تجارت قابل انجام میباشد.  

 معاملات سلف   -51

 منظور از معامله سلف پیش خرید نقدی محصولات تولیدی به قیمت معین میباشد )با توجه به ضوابط شرعی(  

بانک ها می توانند به منظور ایجاد تسهیلات لازم جهت تامین سرمایه در گردش واحدهای تولیدی اعم از اینکه مالکیت این  

واحدها متعلق به شخص حقیقی یا حقوقی باشد منحصراً بنا به درخواست اینگونه واحدها مبادرت به پیش خرید محصولات  

 تولیدی آنها بنماید. 
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