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 مقدمه:

 
 جمح این که  باشد می  خرید  بازارهاي به فروش بازارهاي از کالا حرکت و یافتن جریان مفهوم به وستد داد اصولاً
 به هفروشند سوي از کالا تحویل از پس و شود می منعقد قراردادهایی اساس بر کالا ستد و داد و جابجایی از عظیم

یکی از   اسنادي تااعتبار میان این در. گردد پرداخت باید خریدار سوي از شده خریداري کالاي ، وجهخریدار
 می باشد. معاملات در وجه پرداخت  رایج روشهاي

ن ای بر مبنی تعهد این. شود می داده فروشنده به که است بانک  سوياز تعهدي ،LC یا اسنادي اعتبار یا اعتبارنامه
 به صحیح مبلغ با و موقع به منوط به ارائه اسناد حمل مطابق توسط فروشنده، خریدار پرداختی میزان که است
 تمام ای باقیمانده است موظف بانک نباشد، مبلغ خرید پرداخت به قادر خریدار هرگاه. رسید خواهد فروشنده دست
 .بپردازد را خرید مبلغ

 ازنی مورد خدمات یا کالا تواند می خریدار آن در که نمود اشاره فروشنده و خریدار انگیزه به میتوان مهم نکات از
 جهو دریافت از نیز فروشنده و کرده خریداريطبق شرایطی که در متن اعتبار اسنادي تعیین می گردد  را خود

 معامله سکری داخلی اسنادي اعتبار بنابراین باشد، مطمئنبه شرط ارائه اسناد مطابق  است بانک تعهد در اعتبارکه
 رنظ مورد شرایط و گیردمی صورت بانک بامحوریت و بواسطه معامله چون داده کاهش فروشنده و خریدار براي را

ابل کنترل ق...  و بیمه، کننده، نقل و حمل کننده، بازرسی شرکت بانک، مانند دیگري ثالث اشخاص توسط طرفین
 خواهد بود.

 دورص تعهدي مانند ابزارهاي بکارگیري در مؤثر و جدي لذا با عنایت به تاکید مدیران محترم بانک مبنی بر اهتمام
این مجموعه با هدف  ،بانک غیرمشاع درآمدهاي افزایشبا رویکرد  اسنادي گشایش اعتبارات و ضمانتنامه انواع

حسب آخرین  ریالی –آشنایی هر چه بیشتر همکاران صف و ستاد با فرآیند گشایش اعتبار اسنادي داخلی 
 فراهم گردیده است. 1403دستورالعمل صادره بانک مرکزي در سال 

 

 اداره کل اعتبارات        
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 بین المللی پرداخت يابزارهااعتبار اسنادي بعنوان یکی از -الف

موجب پدید آمدن شیوه هاي مختلفی براي  متمادي در طی سالیان ،داخت در معاملاتضرورت وجود امنیت پر
 ی که از یکدیگر دارند وشرایط معامله، شناختتسویه معاملات تجاري شده است. خریدار و فروشنده ، با توجه به 

می کنند.  هاي موجود یکی از چند روش ممکن را جهت پرداخت وجه انتخاب ریسکهمچنین با در نظر گرفتن 
 روش هاي پرداخت به طور کلی بر اساس میزان ریسک عبارتند از:

 

 
1:پیش پرداخت کامل

 

 در این روش خریدار ابتدا وجه کامل کالا را پرداخت نموده و سپس فروشنده کالا را به وي تحویل می دهد. 
 2اسنادي: اعتبار اساس بر پرداخت

 یـک قـدع هنـگـام اصـولاً است برقـرار فروشـنده و خریـدار منافع بین ما که  باشد می تضادي نتیجه  اسنادي اعتبارات  کلی  بطور
 قرارداد در شده شرایط مقرر و معین زمان در را شده  خریداري  کالاي است مایل خریدار  طرف یک از المللی بین  فروش  قـرارداد
 شود ارجخ او کنترل  از کالا آنکه از قبل شود  مطمئن دارد تمایل دیگر فروشنده طرف و از  داشته دریافت سالم و  صحیح فیمابین

 نام هب مکانیسمی با طرح  که شده آن یکدیگرباعث با فروشنده و خریدار آشنایی عدم و منافع تضاد  این که دارد دریافت را آن وجه
 .دهد پوشش را طرفین ریسکهاي حدودي تا فروشنده و خریدار منافع  همزمان حفظ با که گردد ایجاد اعتباراسنادي

 3پرداخت بر اساس برات (وصولی):
 .نماید یم میکند تا وصول وجه را پیگیريدر این روش فروشنده کالا را ارسال و براتی را عهده خریدار تنظ

 4:پرداخت بر اساس حساب باز
 قررم زمان در خریدار و کند می ارسال خریدار براي را اسناد و کالا فروشنده دارد، فروشنده براي را ریسک بیشترین که روش این در

 و تهیاف توسعه کشورهاي در باز حساب اساس بر پرداخت. کند می اقدام حساب تسویه به نسبت کالا فروش سیاههقرارداد/ در شده
 .است رایج بسیار روند می شمار به یکدیگر تجاري شرکاي و هستند معتبر فروشنده و خریدار که درشرایطی

                                                           
1 Full advance payment 
2 Letter of credit 
3 Collection  
4 Open account 
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 اعتبار اسنادي به بیان ساده:

به شرط ارائه اسناد مطابق  )پیمانکاررداخت وجه کالا/خدمات به فروشنده(در ارائه خدمات پ تعهد بانک است به"
 " در موعد مقرر(سررسید اعتبار اسنادي)توسط وي 

  

 از ار کننده وارد نظر و نقد وجه به دسترسی جهــت از را فروشـنـده  تـمایـل معمـولاً اسنـادي اعتبار ترتیبات
 . گیرد می نظر در اعتبار در بردارد و این ابزار مالی منافع هر دو طرف را به طور مستقل تأمین جهت

 مقررات حاکم بر اعتبارات اسنادي

 همانطور که اشاره شد اعتبار اسنادي ، یکی از ابزارهاي پرداخت بین المللی می باشد. در این راستا اتاق بازرگانی
ي ایر طرفهاو س بانکهاري از بروز اختلافات میان خریدار، فروشنده، بین الملل نسبت به تدوین مقرراتی جهت جلوگی

 اعتبارات اقدام نموده است که از آن جمله می توان به مقررات متحدالشکلدر خرید، فروش و حمل کالا درگیر 
 اشاره کرد. 2و اینکوترمز 1اسنادي

             بازرگانی اتاق 600 شماره نشریه ، 2007 سال نظر تجدید ، اسناديات اعتبار متحدالشکل مقررات"
 )اعتبار( ادياسن اراعتبـ ـرهـ ورددرمـ باشد، شده درخواست اعتبار در آن شمول اگر که است مقرراتی  3المللی بین
 شرایط در "صریحا اینکه مگر است آور الزام ذیربط هاي طرف همه براي مقررات این رعایت . است الاجراء لازم

 4".باشد شده مستثنی یا اصلاح اعتبار

عبارت از اصطلاحاتی سه حرفی است که بیانگر روش هاي روزمره تجاري در قراردادهاي  مقررات اینکوترمز"
وشنده فردرگیر در جریان تحویل کالا از  وظایف، هزینه ها و ریسک هايفروش کالا است و به تشریح عمده ترین 

  5"به خریدار می پردازد.

منتشر گردیده به روزرسانی و توسط اتاق بازرگانی بین الملل  2020آخرین نسخه از مقررات اینکوترمز در سال 
 ت.اس

                                                           
1 Uniform Customs and Practice for Documentary Credits 2007 revision( UCP600) 
2 Incoterms2010 
3 International Chamber of Commerce (ICC) 

 مقررات متحدالشکل اعتبارات اسنادي کمیته ایرانی اتاق بازرگانی بین المللی  4
 کمیته ایرانی اتاق بازرگانی بین المللی 2010اینکوترمز   5
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 اعتبار اسنادي داخلی ریالیکلیات -ب

هیأت محترم  3/6/1377 مورخ هـ  20035/ت 35985نامه شماره ) تصویب5ول و اعتبار در اجراي بند (شوراي پ
) قانون پولی و بانکی کشور و به منظور حصول اطمینان از انجام صحیح امور 14) ماده (6وزیران و به استناد بند (

ي دستورالعمل اعتبار اسناد«تجاري داخلی،  مربوط به اعتبار اسنادي داخلی ـ ریالی و نیز با هدف تسهیل مبادلات
ط مورد آن توس نیشده که آخر يبار بازنگر نیدستورالعمل مزبور تاکنون چند را، تصویب نمود.» داخلی ـ ریالی

 ابلاغ شده است.  30/1/1403 خمور 17681/03به شماره  يبانک مرکز یاداره مطالعات و مقررات بانک

 داخلی ریالی اسناديمقررات حاکم بر اعتبارات 

 "الی ری –دستورالعمل اعتبار اسنادي داخلی  "براساس  رات اسنادي داخلی ریالی می بایستگشایش اعتبا
ي اعتبار اسناد است، هنشد ذکر دستورالعمل این در صریحاً که بانک مرکزي ج.ا.ا. صورت پذیرد. در خصوص مواردي

 می باشد. 2اینکوترمزو  1مقررات متحدالشکل اعتبارات اسناديداخلی تابع 

 
 

  

                                                           
1 UCP600 
2 INCOTERMS2020 
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 :تعاریف

 تبیین شده اند: 1403براساس اصلاحات دستورالعمل اعتبار اسنادي داخلی ریالی سال تعاریف ذیل 

ــنادي:  -1 پذیرش  کننده مبنی برناپذیر بانک گشــایشهرگونه ترتیباتی که در برگیرنده تعهد قطعی و برگشــتاعتبار اس

 باشد؛مطابق میپرداخت در قبال ارائه اسناد 

مقصد کالا و یا خدمت،  گردد و مبدأ واعتبار اسـنادي که به ریال ایران گشـایش میریالی:  -اعتبار اسـنادي داخلی  -2

 نفع آن، در داخل مرزهاي جغرافیایی جمهوري اسلامی ایران واقع است. هاي مرتبط، متقاضی و ذيبانک اقامتگاه

شده، مقررات متحدالشکل ارائه اسـناد، منطبق با شـرایط اعتبار اسنادي داخلی گشایش: عبارت از ارائه اسـناد مطابق -3

 باشد؛می اعتبار اسنادي داخلی ) و مفاد دستورالعملUCPاعتبار اسنادي (

تواند نفع اعتبار اسنادي داخلی میروز بانکی که تا پایان وقت اداري آن روز، ذي سـررسـید اعتبار اسـنادي داخلی: -4

 نسبت به ارائه اسناد اقدام نماید؛

 دهد؛روزي که معمولاً بانک خدمات بانکی، از جمله خدمات مربوط به اعتبار اسنادي داخلی ارائه میروز بانکی:  -5

ــنادي داخلی دیداري:  -6 ـــناعتبار اس ـــایشاعتبار اس کننده، بانک تأییدکننده و بانک ادي داخلی که در آن، بانک گش

ها ارائه گردیده، موظفند پس از بررسی اسناد و حصول اطمینان از ارائه مجاز به پذیرش پرداخت، که اسناد به آن شدهتعیین

 اسناد مطابق، وجه اسناد را پرداخت نمایند؛

ــنادي داخلی مدت -7 کننده و بانک کننده، بانک تأییدســـنادي داخلی که در آن، بانک گشـــایشعتبار اادار: اعتبار اس

ها ارائه گردیده، موظفند پس از بررسی اسناد و حصول اطمینان از ارائه مجاز به پذیرش پرداخت، که اسناد به آن شدهتعیین

 اسناد مطابق، تعهد نمایند وجه اسناد را در سررسیدِ سند تعهد پرداخت، بپردازند؛

سندي که پس از بررسی اسناد و حصول اطمینان از ارائه اسناد مطابق در اعتبار اسنادي داخلی  سـند تعهد پرداخت: -8

ــایشمدت ــط بانک گش ــدهکننده، بانک تأییدکننده و بانک تعییندار توس ــادر و در آن تعهد  ش مجاز به پذیرش پرداخت، ص

  .شود وجه اسناد در سررسید سند مزبور پرداخت شودمی

 گردد؛خریدار و یا کارفرمایی که اعتبار اسنادي داخلی بنا به درخواست وي گشایش میمتقاضی:  -9

 گردد؛اي که اعتبار اسنادي داخلی به نفع وي گشایش میبندي شدهفروشنده یا پیمانکار رتبهنفع: ذي -10
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اقدام به گشــایش اعتبار اســنادي داخلی بانکی که بنا به درخواســت متقاضــی یا از طرف خود، کننده: بانک گشــایش -11

 نماید؛می

 نماید؛ینفع ابلاغ مکننده به ذيبانکی که اعتبار اسنادي داخلی را بنا به درخواست بانک گشایشکننده: بانک ابلاغ -12

نادي داخلی اسکننده، تأیید خود را بر اعتبار بانکی که بنا به درخواسـت و یا با اجازه بانک گشـایشبانک تأییدکننده: -13

 افزاید.می

بدین  بکار می رود. ،بانک تاییدکننده معمولأ در اعتبارات اســنادي خارجی که بانکها شــناخت کافی از یکدیگر ندارند نکته:

 صورت که بانک تایید کننده ، درواقع بعنوان تضمین کننده بانک گشایش کننده براي بانک ذینفع عمل می نماید.

کننده، مجاز به دریافت اسناد و یا بررسی اسناد و پذیرش پرداخت بانکی که از سوي بانک گشایش شـده:بانک تعیین -14

 گردد؛می نفعبه ذي

 نفع اعتبار اسنادي می باشد.در واقع بانک ذي می نامند و بانک کارگزارمعمولأ بانک تعیین شده را  نکته:

 د؛نمایمی ،دارنده سند تعهد پرداخت، اقدام به تنزیل سند مذکوربانکی که بنا به درخواست کننده: بانک تنزیل -15

 عبارت است از:پذیرش پرداخت:  -16

 یا» که اعتبار اسنادي داخلی در مقابل پرداخت دیداري قابل استفاده باشدپرداخت دیداري، در صورتی«  -

که اعتبار اسنادي داخلی در مقابل صـورتیپرداخت، در سـررسـید دار و پرداخت وجه آن در تقبل تعهد پرداخت مدت« -

 ؛»دار قابل استفاده باشدپرداخت مدت

 باشد.می خدمت فنی و مهندسی و پیمانکاريعبارت از خدمت:  -17

 در آن نوع و مشخصات شود ونفع و به نام متقاضی صادر میسندي که به منظور اعلام قیمت، توسط ذيفاکتور: پیش -18

یزان یا مقدار، مبدأ و مقصد حمل کالا، شرایط تحویل کالا و یا اجراي خدمت، بهاي واحد و کل، شرایط فنی کالا یا خدمت، م

 گردد.نفع و متقاضی قید میفاکتور و سایر مفاد مورد توافق ذيپرداخت، موعد تحویل کالا یا ارائه خدمت، مهلت اعتبار پیش

رسد و بیانگر نوع و مشخصات فنی نفع و متقاضی میه به امضاي ذياي کنامهتوافق قرارداد فروش کالا/ارائه خدمت: -19

ــرایط  ــرایط تحویل کالا و یا اجراي خدمت، بهاي واحد و کل، ش ــد حمل کالا، ش کالا یا خدمت، میزان یا مقدار، مبدأ و مقص

ـــایر م نفع و فاد مورد توافق ذيپرداخـت، موعـد تحویل کالا یا ارائه خدمت، مهلت اعتبار قرارداد فروش کالا/ارائه خدمت و س

 باشد.متقاضی می

راهنمای جامع اعتبارات اسنادی داخلی ریالی 
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گر فروش قطعی کالاي موضوع اعتبار شود و بیاننام متقاضی صادر مینفع و بهسـندي که توسط ذي سـیاهه تجاري: -20

 .باشدنفع به متقاضی میهاي بعدي آن توسط ذياسنادي داخلی و اصلاحیه

نفع صادر و از سوي متقاضی و یا نماینده معتبر توسط ذيسندي که حساب انجام خدمت: وضعیت/صورتصـورت -21

نفع، تعهدات خود را در رابطه با ارائه خدمت موضــوع که از طرف وي تعیین گردیده اســت، تأیید و دلالت بر این دارد که ذي

 هاي بعدي آن انجام داده است.اعتبار اسنادي داخلی و اصلاحیه

گردد و متصدي مجاز حمل و نقل داخلی یا نماینده وي پس از وصول کالا صادر می سندي که توسطنامه: بارنامه/راه -22

ــنادي داخلی حاکی از حمل کالاي  ــوع اعتبار اس ــد حمل)، بهاز یک نقطه (مبدأ حمل) به نقطهموض ــورت اي دیگر (مقص ص

 باشد.مل معین میاي یا ریلی)، هوایی یا دریایی، با وسیله حمل مورد توافق در مقابل کرایه حزمینی (جاده

مندرج در درگاه سازمان کننده مجاز هاي بازرسیشـرکتی که توسط متقاضی از فهرست شرکتشـرکت بازرسی:  -23

ــرکت ملی اســتاندارد ــتمل بر ش ــورویانس) و در امر مش ــده فعال در بخش واردات (س ــلاحیت ش ــی تأیید ص هاي بازرس

شود تا به نیابت از طرف وي، کالا را در نقطه انتقال تی (ملی) تعیین میبرداري و بازرسـی کالاهاي تولید داخل و صادرانمونه

نفع به متقاضی، حسب شرایط تحویل کالا (اینکوترمز مورد توافق) مورد بازرسی کمی و کیفی ریسـک و مسئولیت کالا از ذي

 .قرار دهد

 نماید و حاکی از تطابق یاصادر می شده، پس از بازرسی کالاسـندي که شرکت بازرسی تعیینگواهی بازرسـی فنی:  -24

 باشد.هاي کمی و کیفی کالاي مندرج در شرایط اعتبار اسنادي داخلی میعدم تطابق کالاي بازرسی شده با مشخصه

ها براي پوشش خطرات حمل هاي مجاز بیمه داخلی یا نمایندگان آنسندي که توسط شرکتنامه/گواهی بیمه: بیمه -25

نفع بیمه و نیز مشخصات مورد بیمه از گذار و ذيگر، بیمهشود و در آن بیمهاسـنادي داخلی صـادر می کالاي موضـوع اعتبار

جمله نوع کالا، مقدار و ارزش کالا، مبدأ و مقصـد حمل کالا، نحوه حمل، دوره پوشش و موضوعات دیگري که مبین حقوق و 

 گردد.باشد، قید میتعهدات طرفین قرارداد بیمه حمل می

اندازي شده و امکان تبادل تمامی اي که در بانک مرکزي راهسامانهرسـانی الکترونیکی مالی (سپام): پیام سـامانه -26

صـــورت اســـتاندارد، فراهم هاي مربوط به اعتبار اســـنادي داخلی را بهطور متمرکز، از جمله پیامبانکی بههاي مالی بینپیام

 سازد.می

 ي؛توسط بانک مرکز یابلاغمؤسسات اعتباري،  غیرجارينامه وصول مطالبات آیین نامه وصول مطالبات:آیین  -27

راهنمای جامع اعتبارات اسنادی داخلی ریالی 
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ـــط اتاق بازرگانی بین ):INCOTERMSاینکوترمز (  -28 ) به منظور تبیین ICCالمللی (مجموعـه مقرراتی که توس

ــیم هزینه ــک، نقطه تقس ــوع حمل ونقطه انتقال ریس ــنده در ارتباط با موض تحویل کالا تدوین  ها و وظایف خریدار و فروش

 گردیده است.

المللی ها و ضوابطی که توسط اتاق بازرگانی بینمجموعه رویه ):UCPمقررات متحدالشـکل اعتبارات اسـنادي ( -29

)ICCربط، اسـتاندارد نمودن مراحل، الزامات و نحوه بررسـی اسناد و تبیین ) به منظور یکسـان نمودن تعابیر و تفاسـیر ذي

 فین اعتبار اسنادي، تدوین گردیده است.حقوق و تعهدات طر

ــویه وجوه بورس کالا: -30 پایاپاي  ســندي اســت دال بر انجام کامل امور تســویه معامله که توســط اتاق اعلامیه تس

 باشد.نفع موظف به تحویل کالا در موعد مقرر میگردد و پس از صدور، ذيهاي کالایی صادر میبورس

سندي است مشتمل بر اطلاعات قرارداد که پس از قطعی شدن معامله فیزیکی  بورس کالا:  نامه انجام معاملهگواهی-31

 شود. هاي کالایی صادر میتوسط بورس

ــازمان بورس و اوراق بهادار اوراق بهادار بانامی اســت که :نید دیاوراق خر -32 مطالبات  دیبه منظور خر تحت ضــوابط س

 .شودیم منتشرناشی از سند تعهد پرداخت  دارمدت
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 فواید صدور اعتبار اسنادي داخلی از دیدگاه بانک و مزیت آن نسبت به تسهیلات   

 گشایش کننده بانک قیمت ارزان منابع تقویت و دریافت میان و دریافت پیش اخذ -

 مشتري و بانک براي هزینه بودن پایین و غیرمشاع درآمد کسب -

 از طریق سازوکارهایی مانند بورس کالا و شرکت بازرسی بانک ریسک کاهش و داخلی اسنادي اعتبار بودن کانالیزه -

 بانک اعتباري ظرفیت افزایش - 

 بانک اعتباري محصولات سبد بخشی تنوع و ارتقاء و محوري تسهیلات از خروج - 

 کند نمی ایجاد تغییري آن اقلام در و بوده بانک ترازنامه خط پایین اقلام از تعهدات -

 

 تفاوت گشایش اعتبار اسنادي داخلی با صدور ضمانت نامه 

 پرداخت می باشد.  ابزار اسنادي اعتبار درحالیکه است تضمین ابزار ضمانتنامه -

 .قاعده اسنادي اعتبار در و است استثناء پرداخت ضمانتنامه در  -

 .امکان پذیر می باشد ،دار در قالب عقد خرید دین مدت اسنادي اعتبار تنزیل -
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 ریالی: –ع اعتبارات اسنادي داخلی اانو

 می شود. اعتبارات اسنادي داخلی به دو دسته دیداري (خرید نقدي) و مدتدار (خرید نسیه) تقسیم

 

 )خرید نقدي(دیداري  اعتبار اسنادي     
وجه خود را دریافت   و بلافاصله پس از تحویل کالا فروشنده همزمان با معامله اسناد

   کند.می
 

 
 

 انواع اعتبارات اسنادي
 ریالی  -داخلی 

 

 )(خرید نسیه دارمدتاعتبار اسنادي      
 9،6،3) که معمولاٌ سررسید پرداختتعیین شده (فروشنده کالا را تحویل، و در سررسید 

در عوض مقداري سود بر روي قیمت  می کند و بعد است وجه خود را دریافت ماه 12و یا 
  .کالا می افزاید
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 اعتبار اسنادي دیداري
 ناداس ارائه اطمینان از حصول و اسناد بررسی از پس است گشاینده موظف بانک آن، در که داخلی نادياس اعتبار

 نماید پرداخت را اسناد وجه مطابق،
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 اعتبار اسنادي مدت دار
 ناداس ارائه اطمینان از حصول و اسناد بررسی از پس است گشاینده موظف بانک آن، در که داخلی اسنادي اعتبار

 نماید. پرداخت سررسید در  را اسناد وجه نماید تعهد مطابق،

مجاز نمی باشد.روز  365بیش از سررسید پرداخت مدت دار با : گشایش اعتبار اسنادي نکته

راهنمای جامع اعتبارات اسنادی داخلی ریالی 
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 گشایش اعتبار اسنادي داخلی فرآیند-ج

 مراحل شناسایی مشتري، اعتبارسنجی و اخذ مدارك مورد نیاز در شعبه -1

 مدارك"  ب20 بخشنامه سوم فصل مفاد وفق باشد قبلی عمومی پرونده فاقد مشتري صورتیکه : در عمومی پرونده تشکیل -الف
 نسبت به تشکیل پرونده عمومی اقدام شود. "مشتریان اعتباري اطلاعات و

 قرار بانک تمد بلند یا و دائمی مشتریان ردیف در معمولاً خود اقتصادي فعالیت اقتضاي به که هستند متقاضیانی:اعتباري مشتریان
 و مسکن معدن، کشاورزي،صنعت،( تولیدي و خدماتی بازرگانی، فعالیتهاي از اعم را خود مالی نیازهاي از قسمتی رفع و دارند

 .نمایندمی مرتفع بانک اعطائی تسهیلات از استفاده با) ساختمان

 :از عبارتند اعتباري مشتریان عمومی پرونده در نگهداري براي لازم مستندات و مدارك مهمترین 

 .تعهدات و تسهیلات از مکرر استفاده منظور عمومی به پرونده تشکیل بر مبنی متقاضی درخواست -1
 حقوقی اشخاص براي 801 شماره نمونه و حقیقی اشخاص براي 800 شماره نمونه شده تکمیل پرسشنامه -2
 در عمده سهامداران و عامل مدیر مدیره، هیأت اعضاء متقاضی/ شناسنامه و پشت و روي کارت ملی صفحات تصویرتمام -3

 حقوقی مورد اشخاص

 حقوقی اشخاص مورد در عمده سهامداران و عامل مدیر مدیره، هیأت اعضاء/ متقاضی 4x3یک قطعه آخرین عکس  -4
 تیاستعلام وضعو  انیرانیا ياز شرکت مشاوره و رتبه بند ياعتبار تیاستعلام وضع به مربوط شده اخذ اطلاعات اوراق -5

  .یتعهدات و چک برگشت ،لاتیتسه
 ماهه شش حداکثر مقاطع در  متقاضی درباره شده اخذ اعتباري اطلاعات اوراق -6
 خارجی مشغولندو ملزم به یا و داخلی تجارت امر به خود کار با رابطه در که اشخاصی براي بازرگانی کارت کامل تصویر -7

 .باشند بازرگانی کارت داشتن
 .اقتصادي واحدهاي و مؤسسات و شرکتها سایر در مشارکت به مربوط اسناد تصویر -8
 .متقاضی غیرمنقول اموال مالکیت اسناد کامل تصویر -9
 باشد. شده داده مطابقت آنها خرید اسناد اصل با که تأسیسات و ماشین آلات خرید تاریخ و قیمت مشخصات، نام، لیست -10

 آنها. مالکیت اسناد کامل تصویر به منضم متقاضی خودروهاي نوع و خرید تاریخ قیمت، نام، لیست -11

 .دایر خدماتی یا و تولید واحدهاي مورد در شناسائی پروانه یا برداريبهره  یا کسب جواز تصویر -12

 .دایر خدماتی یا و تولیدي واحدهاي مورد در )یاصول موافقت مورد تاسیس(حسب جواز تصویر -13

 متقاضی کارخانه یا و کار محل رسمی اجاره قرارداد یا مالکیت اسناد تصویر -14

 زیست حفاظت محیط سازمان از تولیدي فعالیت مجوز اخذ به ملزم که واحدهایی مورد در زیست محیط مجوز تصویر -15

 به ملزم که دارویی و بهداشتی، غذایی محصولات براي پزشکی آموزش و درمان بهداشت، وزارت تاییدیه تصویر .میباشند

 .میباشند مذکور وزارت از تاییدیه اخذ
 .تضمینات و وثایق اسناد معرفی -16

 .متقاضی غیرمنقول و منقول اموال وثایق، ارزیابی صورتمجلس آخرین -17

 .بانک نفع به و بنام اعطائی تسهیلات موضوع اموال یا و وثایق بیمه نامه -18

راهنمای جامع اعتبارات اسنادی داخلی ریالی 
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 متقاضی از مسلم الصدور امضا برگ اصل -19

 ضروري نیز ذیل مستندات و مدارك نگهداري و اخذ عندالاقتضاء الذکر، فوق موارد بر علاوه حقوقی اشخاص خصوص در همچنین
 :است

 .شرکتها ثبت اداره مهر به ممهور شرکت اساسنامه آخرین تصویر -20

 غیرسهامی) شرکتهاي خصوص (در شرکتنامه تصویر -21

 .ملی شناسه متضمن شرکتها ثبت اداره در شرکت ثبت رسمی حاوي روزنامه -22

 شرکت. قانونی محل و ثبتی سرمایه و اساسنامه در تغییرات آخرین رسمی حاوي روزنامه -23

 .شرکت مجاز امضا صاحبان و عامل مدیر و مدیره هیئت انتخاب و تغییرات آخرین آگهی رسمی حاوي روزنامه -24

 حسابرس گزارش انضمام به پیوست کلیه یادداشتهاي با همراه شرکت، گذشته سال سه شده حسابرسی مالی کامل صورتهاي -25

  گزارش اصالت تاییدیه همراه به عمومی صاحبان سهام مجمع به مدیره هیئت گزارش و قانونی
 .آنها از یک هر به متعلق سهام میزان و عمده اسامی سهامداران فهرست -26

 موجودیها، سفارشات، پیش پرداختها، ثابت، داراییهاي حسابهاي معین خلاصه و کل تراز شامل شرکت آزمایشی تراز آخرین -27

 مدیران مجاز و امضاي شرکت مهر به ممهور بانک، موجودي و دریافتی مالی تسهیلات

 نامه اظهار اخذ شده حسابرسی مالی صورتهاي ارائه صورت (در شرکت گذشته مالی دوره سه به مربوط مالیاتی اظهارنامه -28

 باشد) الزامی نمی مالیاتی
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 تشکیل پرونده اعتبار اسنادي-ب

 جهت گشایش اعتبار اسنادي  متقاضی کتبی درخواستاخذ  -
 - کزيمر بانک  برگشتی وچک تعهدات و تسهیلات استعلام - اعتبارياطلاعات  استعلام( متقاضی سنجی اعتبار و استعلام اخذ -

  ) ایرانیان بندي رتبه مشاوره و سامانه
کننده مجاز به گشایش اعتبار اسنادي داخلی براي متقاضی که وفق ضوابط و بانک گشایش ،* حسب دستورالعمل بانک مرکزي

 باشد.کشور است، نمیسابقه چک برگشتی رفع سوء اثر نشده و یا بدهی غیرجاري نزد شبکه بانکی مقررات مربوط، داراي 
 مقررات از این بند مستثنی شده باشند) ضوابط و (به جز موارد خاص که حسب

 شامل صاحبان امضاي مجاز و اعضاي هیأت مدیره، موضوع مفاد این ماده علاوه بر شخص حقوقی، اشخاص حقوقیدر خصوص 
 گردد.آن اشخاص (اعم از اشخاص حقیقی، حقوقی و نمایندگان اشخاص حقوقی) نیز می

 هب مراتب میباشد تفویضی اختیارات حدود از خارج درخواستی مبلغ درصورتیکه است بدیهی(شعبه معاملات کمیته 810فرم   -
 )گردد میو مصوبه مربوطه اخذ  ارجاع بالاتر اعتباري ارکان و امور اداره به نهایی تصمیم اتخاذ و بررسی منظور

 داخلی اسنادي اعتبار گشایش تقاضاي فرم  -
 متقاضی نام به فروشنده صادره فاکتور پیش -
 )شود صادر اسنادي اعتبار کننده گشایش بانک نفع به باید( نامه بیمه  -
 پایه معامله بودن واقعی اظهارنامه -

 اقعیوموضوع اعتبار اسنادي داخلی  معاملهکه  استاظهارنامه/اقرارنامه واقعی بودن معامله پایه؛ مبین این موضوع   :نکته 
هدات نامه تسهیلات و تع(مطابق با تعریف ارائه شده در آیین واحد نفعيذاعتبار اسنادي داخلی،  نفعيبوده و متقاضی با ذ

اظهارنامه/اقرارنامه فوق باید مشتمل بر این تعهد باشد که در صورت اثبات خلاف هر یک از . همچنین باشدنمیکلان) 
کننده حق خواهد داشت در هر مرحله از فرآیند اعتبار اسنادي داخلی، براي وصول مطالبات و موارد فوق، بانک گشایش

 خسارات احتمالی خویش اقدام نماید.
 نیف بازرسی پذیرش نامه شده تکمیل فرم -
 842 تعهدنامه -
 پولشویی با مبارزه قانون رعایت تعهدنامه -
 نامه وکالت  -
 متقاضی سفارش مورد کالاي نوع با مرتبط...) کسب، جواز تولید، پروانه( معتبر فعالیت مجوز یا معتبر بازرگانی کارت -
 قرارداد  مرابحه / استصناع حسب مورد  -
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 تعیین مبناي عقدي گشایش اعتبار اسنادي داخلی -2

 موظفند شعب گشایش هنگام در صرفاً اسنادي اعتبار مالی تامین نحوه تعیین بر مرکزي بانک تاکید به توجه با
 از ار مربوطه قرارداد و تعیین را عقد نوع متقاضیان با مذاکره انجام ضمن داخلی اسنادي اعتبار گشایش از قبل

  .نمایند اخذ مشتري

کننده و متقاضی، عقد اعتبار اسنادي داخلی، کالاي موجود یا خدمت باشد، بین بانک گشایشچه موضوع چنان
چه موضوع اعتبار اسنادي داخلی، کالایی باشد که مستلزم ساخت در آینده است، بین بانک مرابحه و چنان

 گردد.کننده و متقاضی عقد استصناع منعقد میگشایش

ی وي را کننده قصد تأمین مالکننده و متقاضی، بانک گشایشبانک گشایش مابیندر حالتی که مطابق توافق فی
 نداشته باشد، مکلف است از عقد مرابحه نقدي و یا استصناع نقدي استفاده نماید. 

کننده بر اساس درخواست متقاضی در زمان انعقاد قرارداد قصد تأمین مالی وي را در صورتی که بانک گشایش
 ت حسب مورد از عقود مرابحه نسیه یا استصناع نسیه استفاده نماید. داشته باشد، مکلف اس

  کننده و متقاضی قرارداد چه در زمان گشایش اعتبار اسنادي داخلی، بین بانک گشایشـ چنان 1نکته
مرابحه نقدي یا استصناع نقدي منعقد شود، لیکن در زمان ارائه اسناد مطابق، متقاضی درخواست تأمین 

له توانند نسبت به اقاکننده، طرفین میدر صورت موجود بودن کالا و موافقت بانک گشایش مالی نماید،
قرارداد مرابحه نقدي یا استصناع نقدي اقدام و قرارداد مرابحه نسیه به ترتیب مقرر در این دستورالعمل 

 منعقد نمایند.
  قرارداد مرابحه یا استصناع عمل چه متقاضی در مواعد مقرر به تعهدات خود طبق مفاد ـ چنان 2نکته

التزام تأخیر تأدیه دین، حسب مورد بر مبناي نرخ سود مرابحه نسیه یا استصناع نسیه در ننماید،  وجه
نامه وصول مطالبات، متناسب با مبلغ و مدت تأخیر مطالبه مقرر در آیین علاوه درصدزمان انعقاد قرارداد، به

  می گردد.

وجه التزام تاخیر تادیه دین اعتبار ،  نامه وصول مطالباتآیینو اعتبار  ا آخرین نرخ مصوب شوراي پول و(در حال حاضر مطابق ب
 می باشد) % 23+% 6=% 29اسنادي 
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 مرابحه استصناع

/ موجود يکالا
/ موجود يکالا خدمات

 خدمات

 عقد اعتباراسنادي داخلی

نقديمرابحه  مرابحه نسیه  

چه در زمان ارائه اسناد مطابق، متقاضی درخواست تأمین چنان :نکته
 دهکننمالی نماید، در صورت موجود بودن کالا و موافقت بانک گشایش

 باشد بانک      می و در صورتیکه متقاضی شرایط اخذ تسهیلات را دارا
 قرارداد مرابحه نسیهانعقاد و  اقاله قرارداد مرابحه نقدي تواند با

 نماید. تسهیلات پرداخت

نسیه استصناع نقدي استصناع   

چه در زمان ارائه اسناد مطابق، متقاضی درخواست تأمین چنان نکته:
 دهکننافقت بانک گشایشمالی نماید، در صورت موجود بودن کالا و مو

ی م     و در صورتیکه متقاضی شرایط اخذ تسهیلات را دارا باشد بانک 
قرارداد مرابحه انعقاد و  نقدي استصناعاقاله قرارداد  تواند با

 د.نمای تسهیلات پرداخت نسیه

راهنمای جامع اعتبارات اسنادی داخلی ریالی 
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  ، پیش پرداخت به ذینفعیش دریافت و میان دریافتتعیین وثایق و تضمینات، پ -3

 : وثایق و تضمینات گشایش اعتبار اسنادي داخلی -
 

بانک گشایش کننده مکلف می باشد قبل از گشایش اعتبار اسنادي داخلی ، با توجه به اهلیت و توان اعتباري 
در  ،وثائق و تضمینات اعتبارات اسنادي داخلی ریالی . متقاضی، وثایق و تضمینات لازم و کافی از وي اخذ نماید

 بانک تعیین می گردد.سالانه سیاست اعتباري 
مبلغ گشایش اعتبار –وثایق و تضمینات = مبلغ پیش دریافت   

مبلغ وثایق و تضامین ماخوذه می بایست حداقل مابه التفاوت پیش دریافت تا کل مبلغ اعتبار اسنادي را پوشش 
 دهد.

 

 : دریافت و پرداخت به ذینفع در اعتبار اسنادي داخلیدریافت و میانپیش -
که هنگام گشایش پیش دریافت حداقل 

 باید از متقاضی اخذ شود
/ پذیرش هنگام ارائه اسناد و  پس از احراز مطابقت اسناد 

  اسناد مغایر از سوي متقاضی

 نوع اعتبار
 اسنادي داخلی

  باقیمانده از متقاضی و پرداخت به ذینفع  % 90اخذ  % 10 دیداري

میان دریافت  از متقاضــی و اعلام پذیرش  % 10 حداقل اخذ % 10 مدتدار
 تعهد پرداخت در موعد(سررسید) پرداخت ، به بانک ذینفع

 موعد(سررسید) پرداخت
 یمتقاض باقیمانده از  % 80اخذ 

 و پرداخت به ذینفع
عتباري ا است به هنگام گشایش اعتبار اسنادي داخلی ، متناسب با توان و ظرفیتمکلف  بانک گشایش کننده

 :دریافت از وي به شرح زیر نماید/ میان متقاضی، اقدام به اخذ پیش دریافت
 درصد پیش دریافت هنگام گشایش اعتبار اسنادي داخلی 10حداقل  :دیدارياعتبار اسنادي داخلی 
میان درصد  10درصد پیش دریافت در زمان گشایش اعتبار اسنادي داخلی و حداقل  10حداقل  :دارمدت اعتبار اسنادي داخلی 

افت دریدر صورت عدم ارائه اسناد مطابق، تاریخ پذیرش اسناد از سوي متقاضی ملاك اخذ میان دریافت به هنگام ارائه اسناد مطابق.
 خواهد بود.

 
 :کننده موظف است ضمن عقد خارج لازم در قرارداد بین خود و متقاضی شرط نماید بانک گشایش نکته

عنوان ملزم به پرداخت مبلغی به یمتقاض ،دریافتمیانتعهد مربوط به  موقعایفاي بهعدم که در صورت 
 يسنادا اعتباردر زمان گشایش  نرخ سود عقود غیرمشارکتیبر مبناي  وجه التزام تأخیر تأدیه دین

در زمان انعقاد  يمؤسسات اعتبار ينامه وصول مطالبات غیرجارمقرر در آیین علاوه درصدبه یداخل
 باشد.قرارداد، متناسب با مبلغ و مدت عدم ایفاي تعهد می

یه عدم تادوجه التزام تاخیر تادیه دین ،  نامه وصول مطالباتآیینو اعتبار  (در حال حاضر مطابق با آخرین نرخ مصوب شوراي پول و
 می باشد) % 23+% 6=% 29 بموقع میان دریافت

 

راهنمای جامع اعتبارات اسنادی داخلی ریالی 



21 
 

 
 متقاضیان دولتی :اخذ پیش دریافت نحوه  -
ور کننده از بودجه کل کشها و یا نهادهاي دولتی استفادهچه متقاضی اعتبار اسنادي داخلی، یکی از وزارتخانهچنان 

درصد مبلغ اعتبار  100باشد، باید حداقل معادل مبلغ اعتبار اسنادي داخلی در بودجه سالیانه مصوب شود و 
کننده کننده تودیع گردد. بانک گشایشبانک گشایش اسنادي داخلی، به هنگام گشایش اعتبار اسنادي داخلی، نزد

 مربوط را نیز اخذ حسابیتأییدیه ذيباشد از متقاضی گشایش اعتبار اسنادي داخلی موضوع این ماده، موظف می
 .نماید

 هاي بعد از جا در سالچه موضوع اعتبار اسنادي داخلی متقاضی به صورت تدریجی یا به طور یکچنان
که در همان  یداخل ياعتبار انجام گیرد, صرفاً اخذ مبلغ متناظر آن بخش از اعتبار اسنادسال گشایش 

بنی م برنامه و بودجه کشور مانتضمین ساز. لیکن لازم است باشدیم ی, الزامپذیردیسال گشایش انجام م
 شود،یعد انجام مب يهاکه در سال یداخل يآن بخش از موضوع اعتبار اسناد يبینی اعتبار لازم برابر پیش

  .هاي مربوط و پرداخت آن توسط سازمان یاد شده اخذ شودسال یدر قوانین بودجه سنوات
 کننده موظف است از نهادهاي دولتی متقاضی اعتبار اسنادي داخلی که از بودجه کل کشور بانک گشایش

ا و ی داري کل کشورتأییدیه خزانهنمایند، مدارك و مستندات دال بر موضوع مذکور، از جمله استفاده نمی
 را اخذ نماید. هاداري معین استانخزانه

 :نفعذيپرداخت به  شیپ -
و فروشنده مقرر شده که  بخشی از وجه اعتبار اسنادي داخلی به ذي نفع  داریخر نیماب یدر قرارداد ف چنانچه

در نظر گرفتن حداقل پیش دریافت و بدون (امر پس از تأمین وجه آن از سوي متقاضی نیپیش پرداخت شود، ا
 .باشداز ذي نفع مجاز می بانکی تاخذ ضمانت نامه پیش پرداخصرفاً در مقابل  شده) نییمیان دریافت تع

 باشدیجاز نممبانک تأییدکننده و یا  بانک گشایش کنندهتوسط  پرداخت شیضمانت نامه پ صدور: نکته. 
 مهبدون اخذ ضمانت نا، پیش پرداخت می تواند توسط متقاضیقبول تمامی مسئولیت هاي مترتبه : با نکته 

  پیش پرداخت بانکی از ذي نفع ، صورت پذیرد.
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 سررسید اعتبار اسناديتعیین  -4

نادي ذینفع اعتباراسروز بانکی که تا پایان وقت اداري آن ،  :سررسید اعتبار (تاریخ انقضاي اعتبار اسنادي)
 .می تواند نسبت به ارائه اسناد اقدام نماید

شود.  می تعیین ماه18 حداکثر موارد سایر براي و ماه 6 حداکثر کالا خرید براي داخلی اسنادي اعتبار سررسید
که لذا در مواردی .بود خواهد پذیر امکان عاملهیأت صرفاً با تصویب  شده تعیین مدت سررسید بیش از تمدید

تمدید یا تعیین سررسید براي مدتی بیش از موارد فوق مدنظر می باشد ادارات امور/شعب مستقل می بایست 
درخواست خود را جهت طرح در هیات عامل ، با ذکر دلایل کافی طولانی شدن فرایند اعتبار اسنادي و افزایش 

به اداره کل  810بررسی اعتباري و فرم مهلت سررسید بیش از مهلت مقرر بهمراه مدارك و مستندات مورد نیاز 
 اعتبارات ارسال نمایند. 

 

 

 سررسید اعتبار
 (تاریخ انقضاي اعتبار اسنادي)

  ماه 6حداکثر  خرید کالا

 ماه 18حداکثر  سایر موارد
 

 

 

 

 

 

  

تمدید/تعیین سررسید 
اخذ نامه از متقاضی و ذینفع  براي مدت بیشتر 

با ذکر دلایل مکفی و علت 
 طولانی شدن فرآیند

و ارسال به  810تکمیل فرم 
 اداره امور

بررسی اعتباري توسط اداره امور و تکمیل 
ارسال مدارك و مستندات و  810فرم 

 بررسی اعتباري به اداره کل اعتبارات

بررسی اعتباري توسط اداره کل اعتبارات و 
ارسال گزارش اعتباري به هیات عامل 

 جهت اخذ مجوز
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 داخلی اسنادي اعتبار گشایش شرایط خاص -5

 ایدب ،استفاده می نماید عمومی بودجهمتقاضی از  چنانچه:  دولتی) نهادهاي یا ها دولتی (وزارتخانه انمتقاضی -1
 به داخلی، اسنادي اعتبار مبلغ درصد 100 و شود مصوب سالیانه بودجه در اسنادي، اعتبار مبلغ معادل حداقل
 .گردداخذ  مربوطه حسابی ذي تاییدیه و تودیع کننده گشایش بانک نزد گشایش، هنگام

 اشدب ها طرح ثابت هزینه تامین بمنظور دیداري اسنادي اعتبار موضوع چنانچه:  طرح ثابت هاي هزینه تامین -2
ده ش تعیین اختیارات حدود رعایت تقسیط، و تسهیلات اعطاي براي ، بانک تایید و مشتري صورت درخواست در
 است. الزامی معاملات سقف در

 به سرزمین اقتصادي ویژه و صنعتی -تجاري آزاد مناطقمبدا  از و خدمات کالا وروداعتبار اسنادي داخلی جهت  -3
 خارج ریالی داخلی اسنادي اعتبار مقررات شمول از و بوده ارزي مقررات مجموعه اول بخش »ز«بند تابع: اصلی
 .است

قبل از ارائه اسناد مطابق یا قبل  یداخل يگشایش اعتبار اسنادي داخلی که بر اساس آن معامله اعتبار اسناد -4
 معامله لقاب داخلی اسنادي اعتبار گشایش(باشد.  از احراز مطابقت آن با شرایط اعتبار امکان پذیر باشد، مجاز نمی

 ).باشد نمی مجاز
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 بر گشایش اعتبار اسنادي کارمزدهاي مترتبآشنایی با  - 6

 ( نحوه محاسبه، مبلغ ) حاتیتوض نوع کارمزد یا تعرفه

 کارمزدهاي
 بانک گشایش کننده  

 کارمزدگشایش اعتبار

ار براي هر و نیم در هز ،حداکثر یک در هزار براي سه ماه اول یا کسر سه ماه
 الیر 500,000حداقل مبلغ ماه بعدي یا کسر ماه پس از کسر پیش دریافت؛ 

:در صورت تغییر در سررسید یا مبلغ (اصلاح اعتبار اسنادي)، بانک 1نکته
گشایش کننده موظف است حسب مورد، مبلغ کارمزد گشایش را متناسب با 

 مدت و مبلغ اصلاحی، تعدیل نماید.
از مبلغ کارمزد  % 10در صورت عدم استفاده کامل از اعتبار حداقل  :2نکته 

 گشایش به مشتري عودت شود.
(به غیر از  کارمزد اصلاحیه

 دلار 10 ریالی معادل تغییر در سررسید و مبلغ)

کـارمزد پـذیرش پرداخت/ 
  حداکثر نیم در هزار بر مبناي مبلغ اسناد بررسی اسناد

 کارمزد تعهد
ــارات  (فـقـط درمورد اعتب

 )مدتداراسنادي 

دار ، حداکثر دو درصد مبلغ اسناد پس از کسر در اعتبار اسنادي داخلی مدت
دریافت به صورت سالیانه از تاریخ ارائه اسناد مطابق تا دریافت و میانپیش

 تاریخ سررسید پرداخت.
 کارمزد 

 .ریال  200,000حداکثر  کارمزد ابلاغ بانک ابلاغ کننده
 

 توجه:
تواند حسب مفاد قرارداد گشایش اعتبار اسنادي داخلی ، از متقاضی و یا ذینفع مطالبه کارمزدهاي مزبور ، می-1

 گردد.
 علاوه ، پذیرش پرداخت و اسناد جهت بررسی شده تعیین بانک یا کننده تأیید بانک به اسناد ارائه صورت در -2
 به ناداس مبلغ مبناي بر در هزار نیم حداکثر توانند، می نیز مزبور هاي بانک از یک هر کننده، گشایش بانک بر

 مطالبه نماید. ، اسناد بررسی کارمزد یا پرداخت پذیرش کارمزد عنوان
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 ابلاغ اعتبار اسنادي داخلی صدور و -7

 ینتعی اعتباري، مصوبه ارکان اخذ نیاز صورت در و معاملات کمیته موافقت و مشتري تقاضاي اخذ از پسشعبه 
 جدر اعتبار اسنادي سامانه دررا  متقاضی درخواست تضمینات و وثایق اخذ و اسنادي، اعتبار گشایش عقد نوع
 .نمایدمی

اخذ از بانک مرکزي  اسنادي اعتبار فرد به منحصر شماره یسپام  799 پیام ایجاد در اولین مرحله با 
  سامانه اعتبار اسنادي) درخواست شماره اعتبار(منوي  .گرددمی

 یه تلقی شده و کل فرآیند اعتبار اسنادي داخلیکل در اعتبار اسنادي  بعنوان شماره فردشماره منحصربه
ها می پیامارسال تما باید در طرفین اعتبار اسنادي (بانک گشایش کننده، بانک کارگزار، متقاضی و ذینفع)

 .ینددرج نماآن را و مکاتبات 

مرحله گشایش اعتبار صورت می پذیرد. اخذ پیش دریافت ، کارمزدها ، صدور  ،اسنادي اعتبار شمارهپس از اخذ 
 در این مرحله انجام می گردد. در سامانه یسپام 700اسناد حسابداري و صدور پیام 

  از طریق سامانه سپام توسط بانک گشایش است که متن اصلی اعتبار اسنادي : در واقع  سپام 700پیام
کلیه مفاد مورد توافق طرفین و شرایط اعتبار و  عیین شده) ارسال می گردد وکننده به بانک کارگزار (ت

امل را شمشخصات طرفین اعتبار ، مقررات حاکم بر اعتبار، وظایف طرفین، سررسید و...  جزئیات از قبیل
 . گرددمی

هاي اندازي شده و امکان تبادل تمامی پیامراهاي که در بانک مرکزي ): سامانهسپامرسانی الکترونیکی مالی (سامانه پیام:  توضیح
امانه در این س سازد.صورت استاندارد، فراهم میهاي مربوط به اعتبار اسنادي داخلی را بهطور متمرکز، از جمله پیامبانکی بهمالی بین

ر صادر می گردد. در مواردیکه شعب سامانه اعتبار اسنادي داخلی بانک ادغام شده و پیام هاي مربوطه در هر مرحله به صورت خودکا
 استفاده نمایند. آزاد 799پیام تعریف شده در سامانه دارند می توانند از ی به غیر از موارد سپام نیاز به صدور پیام

 یداخل ياز اعتبار اسناد يانسخه ،یداخل يبلافاصله پس از گشایش اعتبار اسنادمی بایست بانک گشایش کننده  
 .تعیین شده، ارسال نماید یشرکت بازرسو رونوشت آن را به  یمتقاضاطلاع  يگشایش شده را برا

مندرج در درگاه سازمان ملی کننده مجاز هاي بازرسیشرکتی که توسط متقاضی از فهرست شرکتشـرکت بازرسـی: 

برداري و بازرسی و در امر نمونه صـلاحیت شـده فعال در بخش واردات  هاي بازرسـی تأییدمشـتمل بر شـرکت اسـتاندارد

شود تا به نیابت از طرف وي، کالا را در نقطه انتقال ریسک و مسئولیت کالا کالاهاي تولید داخل و صادراتی (ملی) تعیین می

 .نفع به متقاضی، حسب شرایط تحویل کالا (اینکوترمز مورد توافق) مورد بازرسی کمی و کیفی قرار دهداز ذي
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 درج نام شرکتاینکه ارائه گواهی بازرسی فنی حسب دستورالعمل بانک مرکزي الزامی می باشد ،  با توجه به
متقاضی می بایست شرکت بازرسی مجاز مورد نظر خود را در هنگام بازرسی در متن اعتبار اسنادي ضروري بوده و 

 گشایش تعیین نماید.
  :نظارتی سازوکارهاي با توجه به ، ییکالا هايبورس ي مورد معامله درر خصوص کالاهادصرفأ نکته

   کرد. صادرگواهی بازرسی فنی  می توان اعتبار را بدون تعیین شرکت بازرسی و اخذموجود در بورس کالا، 

 .دینما ابلاغ نفعیآن را به ذ و متن اعتبار اسنادي باید 700 امیپ افتیپس از در بانک کارگزار

 نکته مهم : 

هاي اعتبار اسنادي داخلی، از جمله پیام گشایش، اصلاحیه و ابطال، تمامی پیام حسب دستورالعمل بانک مرکزي 
 ابلاغ نفعياست به ذ کنندهسایر شعب بانک گشایشیا  بانک دیگرکه الزاماً  کنندهبانک ابلاغباید از طریق 

 .شود
 فرآیند ابلاغ اعتبار اسنادي

 
 

 

 

  

صدور اعتبار اسنادي

بانک گشایش کننده

متقاضیبانک کارگزارشرکت بازرسی 

 عفذین
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 اسنادي:  اعتبار گشایش 700 پیام مندرجاتاهم 

پیش فاکتور و دستورالعمل هاي مرتبط با اعتبار اسنادي داخلی مفاد براساس درخواست مشتري،  700ن پیام مت
 تکمیل می گردد. 

                                                           
1 Uniform Customs and Practice for Documentary Credits 

 متقاضی اعتبار   بانک گشایش کننده اعتبار اسنادي مشخصات طرفین
  ذینفع اعتبار  ابلاغ کننده /بانک کارگزار

 رقم اول کد شعبه گشایش کننده می باشد) 5( رقمی 16شماره  شماره منحصر به فرد اعتبار اسنادي
 تاریخ روز صدور اعتبار اسنادي تاریخ گشایش

سخه آخرین ن بانک مرکزي باتوجه به اینکه( مقررات حاکم بر اعتبار اسنادي
اعتبارات را حاکم بر   UCPمتحدالشکل اعتبار اسنادي  بین المللی مقررات

 می گردد) به آن اشارهدر این فیلد  ، اسنادي داخلی ریالی دانسته
UCP LATEST VERSION١  

:روز بانکی که تا پایان وقت  (تاریخ انقضاي اعتبار اسنادي سررسید اعتبار
 ) نماید اقدام اسناد ارائه به نسبت تواند ذینفع اعتباراسنادي می ، اداري آن

  ماه 6حداکثر  خرید کالا
 ماه 18حداکثر  سایر موارد

محل بانکی است که ذینفع اعتبار حداکثر تا سررسید اعتبار می تواند اسناد   محل انقضاي اعتبار
 را به آن ارائه نماید

 کد سه رقمی ریال ایران) مبلغ ریالی درج می گردد(IRRپس از درج کد  مبلغ اعتبار اسنادي
 مبلغ گشایش  -+/ % 10حداکثر تا  (در صورت درخواست متقاضی)مبلغ  (تلورانس)  نوسانمیزان مجاز 

 ..... پرداخت .... شکل (بانک معامله کننده)قابل استفاده نزد بانک

واند یعنی ذینفع می تبانک قابل استفاده است یک وقتی اعتبار اسنادي نزد 
بانک ارائه نماید و آن بانک می تواند در  به آنتا سررسید انقضا اسناد را 

در این فیلد معمولا محل بانک  صورت بررسی اسناد کارمزد آن را اخذ کند.
  کارگزار درج می گردد.گشایش کننده یا بانک 

 BY PAYMENTانواع پرداخت : اعتبار اسنادي دیداري 
 BY DEF PAYMENTاعتبار اسنادي مدتدار        

از زمان  روز 536) حداکثر تا دارمدت سررسید پرداخت (موعد پرداخت دار)مدت دار(صرفأ براي اعتبارات مدتجزئیات پرداخت 
 می تواند تعیین گردد. ارائه اسناد مطابق و یا تاریخ حمل

 حمل به دفعات

 می تواند حسب درخواست متقاضی مجاز یا غیرمجاز باشد.
 مرحله حمل کیمختلف فروشنده نتواند کالا را در  لیبه دلا کهیدرصورت

که حمل کالا در چند پارت انجام شود. در هر پارت  کندیدرخواست م دینما
-یمبلغ همان اسناد م زانیشود مبلغ قابل پرداخت به م یاسناد که ارائه م

 يناداس عتبارهمه پارتها از مبلغ ا يبرا یکل مبلغ پرداخت کهیباشد ، بطور
 .دیتجاوز ننما

 گرید هینقل لهیوس يرو يریبارگ  و هینقل لهیوس کیاز  هیتخل
را  گریحمل د لهیحمل به وس لهیوس کیحمل از  ریانتقال کالا در مس

به  ای یتیترانز ونیکام کیبه  یمحموله از کشت کی یمثلاً وقت ند،یگویم
 .شودیمنتقل م گرید یکشت

راهنمای جامع اعتبارات اسنادی داخلی ریالی 
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1  (EX WORKS) 
2 FCA 
3 CPT 
4 CIP 
.باشد یکننده م شیبانک گشا صیو بنا به تشخ ياریاخت ییکالا يمعاملات بورس ها يشده برا شیگشا يدر اعتبارات اسناد یبازرس یاخذ گواه 5

تحویل کالا/خدمات که براساس توافق خریدار و فروشنده و آخرین مهلت آخرین تاریخ حمل
 حداکثر تا سررسید انقضاي اعتبار می تواند تعیین شود.

مشخصات کالا براساس پروفرما(پیش فاکتور) و مشخصات پیش فاکتور یا خدمات اشرح کال

 مورد نیاز و الزامات آنها اسنادحداقل 
اعتبار اسنادي داخلی  درج شماره منحصر به فرد -

است. الزامیبر روي کلیه اسناد 

اسنادي  اعتبار
کالایی/

کالایی خدماتی

نام خریدار و فروشنده  –سیاهه تجاري (حاوي:شماره و تاریخ پیش فاکتور 
اعلامیه تسویه وجوه  / مقدار ، مبلغ و شرح کالا)  -و بانک گشاینده اعتبار

 بورس کالا  یانجام معامله فیزیک نامهیگواه و  بورس کالا

تاییدیه تحویل کالا 1تحویل در محل کارفروشنده

– 2تحویل به حمل کننده در محل تعیین شده
کرایه حمل   – 3کرایه حمل تا مقصد پرداخت شده

 4حمل و بیمه تا مقصد پرداخت شده
بارنامه/ راهنامه

5و نام شرکت بازرسی کننده گواهی بازرسی فنی 

اعتبار اسنادي 
صورت وضعیت/صورتحساب انجام خدمت خدماتی

و توافق طرفین براساس مقرراتسایر شرایط 

پرداخت هزینه هاي بانک گشایش کننده و بانک کارگزار برعهده هزینه هاي اعتبار اسنادي 
 خریدار/فروشنده

راهنمای جامع اعتبارات اسنادی داخلی ریالی 
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مرتبط با اعتبار اسنادي داخلی:اتاق بازرگانی بین المللی  2020نکاتی از مقررات اینکوترمز 

اي هوظایف و مسئولیتطرفین یک قرارداد تجاري و روشن نبودن  از وظایف و مسئولیت هايگوناگون برداشت هاي 
خریدار و فروشنده ، و همچنین تفاسیر چندگانه از اصطلاحات رایج در امور بازرگانی ، اتاق بازرگانی بین المللی را 

 هاين مقررات استاندارد در سطح بین المللی ،  روش مناسبی براي کاهش ناهماهنگیبر آن داشت تا با تدوی
توسط آن نهاد منتشر شده و باتوجه به شرایط روز  1936مقررات اینکوترمز از سال ، این اساس برمذکور بیابد. 

شده است ، لیکن  منتشر 2020بارها مورد بازنگري قرار گرفته است. آخرین نسخه مقررات اینکوترمز در سال 
 خریدار و فروشنده می توانند باتوافق فی مابین از سایر نسخه هاي قبلی نیز استفاده نمایند.

مرتبط با وظایف خریدار و فروشنده در خصوص  1حرفی 3اصطلاح  11در مجموع  2020در مقررات اینکوترمز 
 نهزینه حمل آمسئولیت پرداخت و از فروشنده به خریدار  محمولهتحویل کالا و نقطه انتقال ریسک نحوه و محل 

گویند. لیکن اکثر موارد مرتبط با بازرگانی بین المللی تعریف شده که به آنها اصطلاح اینکوترمز یا ترم حمل می
 "تحویل در محل کار فروشنده" EX WORKS (EXW)اصطلاح  ،بوده و در اعتبار اسنادي داخلی بیش از همه

 استفاده می شود. 
مقررات اینکوترمز عبارت از اصطلاحاتی سه حرفی است که بیانگر روش هاي روزمره تجاري در قراردادهاي فروش کالا " 

"درگیر در جریان تحویل کالا از فروشنده به خریدار می پردازد. وظایف، هزینه ها و ریسک هاياست و به تشریح عمده ترین 

1

مقررات حمل براي هر نوع روش حمل  مقررات براي حمل دریایی و آبراه داخلی
EXWتحویل در محل کار فروشنده FASتحویل در کنار کشتی 

FCAتحویل به حمل کننده FOB تحویل روي کشتی 
CPTکرایه حمل تا مقصد پرداخت شده CFR هزینه و کرایه حمل 

CIPکرایه حمل و بیمه تا مقصد پرداخت شده CIF حمل هیو کرا ، بیمهنهیهز 
DAPتحویل در محل 

DPUتحویل در محل ، تخلیه شده 
DDP تحویل، عوارض پرداخت شده 

زاینکوترم

وظایف 
خریدار و فروشنده

نقطه انتقال هزینهنقطه انتقال ریسک

راهنمای جامع اعتبارات اسنادی داخلی ریالی 
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نیز کاربرد دارد، مواردي از آن که در گشایش اعتبار اسنادي  بازرگانی داخلیاز آنجاییکه مقررات اینکوترمز در 
 ریالی ممکن است مورد استفاده قرار گیرد، به صورت خلاصه در ادامه مطالب ، بیان شده است. –داخلی 

1: (EXW)تحویل در محل کار فروشنده

و همچنین در مواردي که بیش از یک (دریایی، هوایی، زمینی) این اصطلاح می تواند بدون توجه به روش حمل 
روش حمل استفاده شده است، بکار رود. از آنجاییکه تحویل در محل کار فروشنده اصطلاحی مناسب تجارت داخلی 

 دارد. ریالی -اسنادي داخلی اعتبار را در گشایش بیشترین کاربرد است، نسبت به سایر اصطلاحات 

در این روش فروشنده کالا را در محل کار خود و یا محل تعیین شده دیگري (مثل کارگاه، کارخانه، انبار و ...) در 
اختیار خریدار قرار می دهد و مسئولیت بارگیري و حمل بر عهده خریدار می باشد.  طرفین بایستی محل تحویل 

شخص نمایند، زیرا همه هزینه ها و ریسک ها صرفاً تا آن نقطه بعهده فروشنده را به روشن ترین شکل ممکن م
 است.

گشایش شده و فروشنده کالا را در انبار خود به خریدار تحویل  EXWمثال: در اعتبار اسنادي داخلی ریالی که بر اساس ترم حمل 
کالا هنوز در انبار فروشنده بوده، آیا فروشنده مسئولیت جبران می دهد ، کالا در حین بارگیري دچار آسیب می شود، با توجه به اینکه 

 خسارت وارده را دارد؟

فروشنده صرفآ وظیفه تحویل کالا را در محل کار خود داشته و وظیفه اي در  EXWپاسخ: خیر . با توجه به اینکه در ترم حمل 
خصوص بارگیري ندارد بنابراین به طور کامل به تعهدات خود عمل کرده و تامین خسارت برعهده خریدار بوده که می تواند از طریق 

 بیمه کالا آن را تامین نماید.

1 EXW (EX WORKS) 
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1:(FCA)تحویل به حمل کننده

و همچنین در مواردي که بیش از یک ) ینیزم ،ییهوا ،ییایحمل (دراین اصطلاح می تواند بدون توجه به روش 
 روش حمل استفاده شده است، بکار رود.

تعیین شده دیگري، به حمل کننده یا شخص محل در این روش فروشنده باید کالا را در محل کار خویش یا 
در این ترم حمل فروشنده می تواند کالا را به یکی از دو روش تحویل دهد.  دیگري که از سوي خریدار تعیین شده،

  دهد:زیر به خریدار تحویل می

هنگامی که نقطه تعیین شده براي تحویل کالا، محل کار فروشنده است. تحویل از سوي فروشنده زمانی تکمیل  -1
و مسئولیت و ریسک محموله از فروشنده به خریدار منتقل می شود که کالا روي وسیله حمل ارسال شده از سوي 

 خریدار ، توسط فروشنده بارگیري شود. 

و  لیمتک یفروشنده زمان ياز سو لیتحوهنگامی که نقطه تعیین شده محلی به جز محل کار فروشنده است ،  -2
فروشنده کالا را روي وسیله نقلیه تعیین شود که  یمنتقل م داریمحموله از فروشنده به خر سکیو ر تیمسئول

روشنده کالا را در نقطه تعیین شده و آماده شده از طرف خود بارگیري و تا نقطه تعیین شده حمل نماید. در واقع ف
این حالت وظیفه تخلیه کالا از وسیله حمل فروشنده تخلیه از وسیله حمل فروشنده به خریدار تحویل می دهد. در 

 و بارگیري بر وسیله نقلیه خریدار بر عهده خود خریدار می باشد.

2:(CPT)کرایه حمل تا مقصد پرداخت شده

و همچنین در مواردي که بیش از یک ) ینیزم ،ییهوا ،ییایحمل (دراین اصطلاح می تواند بدون توجه به روش 
 روش حمل استفاده شده است، بکار رود.

 شده، تعیین توسط خودش که دیگري شخص یا کننده حمل به شده، تعیین محل را در کالا فروشنده روش این در
برعهده فروشنده است و هزینه حمل براي رسیدن کالا به محل تعیین شده  عقد قرارداد حمل.  دهد می تحویل

 در مقصد را قبلاً در پیش فاکتور به خریدار اعلام نموده است.

در دونقطه مختلف منتقل می شود. انتقال ریسک  ریسک و هزینهاین اصطلاح داراي دو نقطه مهم است زیرا که 
، وافقطبق تیعنی علیرغم اینکه  کالا به حمل کننده تحویل شده است.از فروشنده به خریدار در زمانی است که 

1 FCA (FREE CARRIER) 
2 CPT (CARRIAGE PAID TO) 
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فروشنده هزینه حمل را به شرکت باربري می پردازد ، لیکن مسئولیت وي تا زمان تحویل کالا به شرکت باربري 
 باشد.بوده و در صورتیکه در حین حمل تصادفی رخ دهد مسئولیت خسارت وارده متوجه خریدار می

1:(CIP)بیمه تا مقصد پرداخت شده کرایه حمل و

این اصطلاح می تواند بدون توجه به روش حمل و همچنین در مواردي که بیش از یک روش حمل استفاده شده 
 است، بکار رود.

 ده،ش تعیین توسط خودش که دیگري شخص یا کننده حمل به شده، توافق محل را در کالا فروشنده روش این در
قرارداد حمل و قرارداد بیمه براي پوشش ریسک خریدار نسبت به فقدان یا خسارت وارده عقد .  دهد می تحویل

به کالا در جریان حمل، برعهده فروشنده است و هزینه حمل و بیمه براي رسیدن کالا به محل تعیین شده در 
زم به فروشنده صرفاً مل مقصد را قبلاً در پیش فاکتور به خریدار اعلام نموده است. خریدار بایستی توجه نماید که

 اخذ حداقل پوشش بیمه است.

در دونقطه مختلف منتقل می شود. انتقال ریسک  ریسک و هزینهاین اصطلاح داراي دو نقطه مهم است زیرا که 
 از فروشنده به خریدار در زمانی است که کالا به حمل کننده تحویل شده است.

در دونقطه مختلف منتقل می شود. انتقال ریسک  ریسک و هزینهاین اصطلاح داراي دو نقطه مهم است زیرا که 
یعنی علیرغم اینکه طبق توافق ،  از فروشنده به خریدار در زمانی است که کالا به حمل کننده تحویل شده است.

پردازد ، لیکن فروشنده هزینه حمل را به شرکت باربري می پردازد و قرارداد بیمه را منعقد و هزینه آن را می
مسئولیت وي تا زمان تحویل کالا به شرکت باربري بوده و در صورتیکه در حین حمل تصادفی رخ دهد مسئولیت 

 باشد.خسارت وارده متوجه خریدار می

1 CIP (CARRIAGE AND INSURANCE PAID TO) 
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بیمه باربري برعهده فروشنده   کرایه حمل برعهده فروشنده   ریسک فروشنده 
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 مراحل اصلاح اعتبار اسنادي داخلی ریالی -8

انقضاي اعتبار، تغییر شرایط اعتبار از سوي تمدید سررسید در بسیاري موارد از جمله افزایش/کاهش مبلغ ، 
سب حاعتبار اسنادي می تواند ممکن است نیاز به اصلاح اعتبار اسنادي باشد. اشتباهات تایپی و ... طرفین، 

  اصلاح گردد. نفعيکننده و موافقت ذدرخواست متقاضی، پذیرش بانک گشایش
 

ات مقرر قیدق تیرعا در این خصوص اخذ می گردد. متقاضیکتبی درخواست پیش از صدور اصلاحیه اعتبار، 
 ستیبا یم هیهنگام صدور اصلاح، در يو مصوبات اعتبار تهیمفاد کم تیاز جمله رعا همربوط يها تیو محدود

 اقدام گردد. دیجد يمصوبه اعتبارمدنظر قرار گرفته و در صورت لزوم نسبت به صدور 
  اسنادي داخلی از سوي متقاضی و موافقت بانک  افزایش مبلغ و یا مدت اعتباردر صورت درخواست

 لزومو عندال قرارداد الحاقیتنظیم و  اصلاح قراردادکننده، قبل از صدور اصلاحیه، نسبت به گشایش
  .دگرداقدام  ...و دریافت کسري پیش ، اخذ نامهالحاقیه بیمه، اخذ تأمین وثایق و تضامین کافی

 نفع موافقت خود را در این خصوص چه مبلغ اعتبار اسنادي داخلی با اعمال اصلاحیه کاهش یابد و ذيچنان
رخواست متقاضی، نسبت به آزادسازي مازاد وثایق و حسب دمی تواند کننده اعلام نماید، بانک گشایش

 دریافت متناسب با مبلغ اصلاحی اقدام نماید.تضامین و عودت مازاد پیش

  یهپیش از صدور اصلاح صدور اصلاحیه، تمدید و افزایش اعتبار حسب مورد، توسط متقاضی کارمزدتامین 
 الزامیست.
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نام دارد که در بخش صدور اصلاحیه سامانه صادر  707پیام پیام سپامی که جهت صدور اصلاحیه صادر می گردد 
 و به بانک کارگزار ارسال می گردد. 

باتوجه به اینکه اصلاحیه اعتبار در واقع تغییر شرایط مندرج در اعتبار اسنادي می باشد، باید نسخه اي از آن 
متقاضی ، شرکت بازرسی و بانک کارگزار ارسال گردد. بانک کارگزار پس از دریافت متن  همانند اعتبار اسنادي به

 باید آن را به ذینفع ابلاغ نماید. 707اصلاحیه و پیام 
  نکته: حسب مفادUCP600  ذینفع در پذیرش یا عدم پذیرش اصلاحیه مختار است. اما الزامی به تایید کتبی آن ندارد و

در صورت عدم پذیرش اصلاحیه، ذینفع  صرفأ صدور اسناد براساس متن اصلاحیه در واقع پذیرش آن محسوب می گردد.
 دریافت کرده عمل نماید. می بایست حسب مفاد متن اولیه اعتبار اسنادي (یا اصلاحیه هاي قبلی) که پیشتر
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 اسناد معامله و ارائه مقطع -9

اسناد در اعتبار اسنادي داخلی در واقع مستنداتی هستند که نشان می دهند معامله بصورت صحیح و واقعی بین 
و ذینفع اعتبار براساس این اسناد ، از بانک گشایش کننده  انجام شدهخریدار و فروشنده / کارفرما و پیمانکار 

قبل از ارائه اسناد مطابق با شرایط درخواستی در اعتبار، تعهد بانک به پرداخت در واقع تا مطالبه وجه می نماید. 
وجه به ذینفع مشروط است. لیکن در این مقطع و با ارائه اسناد مطابق تعهد بانک بالفعل می گردد. چنانچه اعتبار 

ق را بپردازد. در صورتیکه روز بانکی وجه اسناد مطاب 5اسنادي دیداري باشد بانک گشایش کننده باید حداکثر ظرف 
قطعی شده و به بالاي خط ترازنامه انتقال دار باشد تعهد بانک در این مقطع تبدیل به بدهی اعتبار اسنادي مدت

 .، تا در سررسید پرداخت مدتدار توسط بانک گشایش کننده پرداخت گرددیابدمی
شایش بانک کارگزار تعیین شده و یا مستقیمأ به بانک گمی تواند اسناد را به تا سررسید انقضاي اعتبار ذینفع اعتبار 

 5مهلت  حداکثر ظرفکارگزار در صورتیکه بعنوان بررسی کننده اسناد تعیین شده باشد بانک  کننده ارائه نماید.
انک باسنادي می بایست اسناد را بررسی و آن را به بانک گشایش کننده ارسال نماید.  پس از روز ارائه یروز بانک

بایستی یمارائه شده توسط ذینفع (بصورت مستقیم یا از طریق بانک کارگزار) ایش کننده پس از دریافت اسناد گش
 و در صورت مطابقت با شرایط اعتبار اسنادي ، اسناد را بررسی1پس از روز ارائه بانکی روز 5 مهلت حداکثر ظرف

را پرداخت یا نسبت به صدور سند دیداري وجه اسناد  داخلی اسنادي اعتبارات دستورالعمل و شده گشایش داخلی
اید می باشد ب مغایرتدار اقدام نماید. چنانچه بانک گشایش کننده تشخیص دهد اسناد داراي تعهد پرداخت مدت

نین می همچ به اطلاع ذینفع برساند.(کارگزار) مراتب را بطور کتبی ظرف مهلت مزبور از طریق بانک تعیین شده 
 به همربوط نمونه طبق” ابلاغیه نامه“ صدور احراز مطابقت/مغایرت آن، مراتب را بااسناد و به محض بررسی  بایست

 دار دتم اسنادي اعتبار دریافت میان یا دیداري اسنادي اعتبار تحت اعتبار وجه تتمه تاًمین جهت اعتبار متقاضی
 ابلاغ نماید.

 ، مقررات شده گشایش داخلی اسنادي اعتبار شرایط با منطبق اسناد، ارائه از عبارت :مطابق اسناد ارائه
اسنادي و دستور العمل اعتبار اسنادي داخلی می باشد. همچنین اسناد ارائه شده نباید با هم  اعتبار متحدالشکل

 مغایرت داشته باشند. بعنوان مثال شماره فاکتور در کلیه اسناد یکسان باشد.
  

                                                           
بر آن تاثیر ندارد. یعنی اگر حتی در آخرین روز انقضاي اعتبار اسناد ارائه شود روز ارائه اسناد  نیآخر ایشود و روز انقضاء اعتبار و  ینم دیمدت تمد نیا 1

 روز بانکی براي بررسی آن مهلت خواهد داشت. 5بانک گشایش کننده 
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 ذینفع: توسط اسناد ارائه هنگام به لازم مدارك حداقل
اهه سی؛ کالایی و کالایی خدماتیحداقل مدارك لازم به هنگام ارائه اسناد توسط ذینفع ؛ در اعتبار اسنادي داخلی 

صورت وضعیت/صورت ؛ خدماتیو در اعتبار اسنادي داخلی  نامه و گواهی بازرسی فنیتجاري، بارنامه/راه
 می باشد. حساب انجام خدمت

فق حسب اینکوترمز مورد تواکالا حمل  بیمه تبار اسنادي داخلی کالایی و کالایی خدماتی ، تهیه پوششدر اعچنانچه 
 به عهده ذینفع باشد ارائه بیمه نامه / گواهی بیمه توسط وي همراه سایر اسناد اشاره شده الزامی است.

 موجود در بورس کالا،  يهاي کالایی، حسب سازوکارهامورد معامله در بورس يدر خصوص کالاها
در حکم سیاهه  اعلامیه تسویه وجوه بورس کالاو  بورس کالا یگواهینامه انجام معامله فیزیک

 قابل پذیرش است و دریافت گواهی بازرسی فنی منوط به تشخیص بانک بندموضوع این  يتجار
 .    باشدیکننده مگشایش

  چنانچه در اعتبار اسنادي داخلی کالایی و کالایی خدماتی، حسب توافقات فی مابین، اینکوترمز مورد
، به هنگام ارائه اسناد توسط باشد 1تحویل در محل کار فروشندهاستفاده در حمل کالاي موضوع اعتبار، 

ده بازرسی رسی که به امضا و تأیید ذي نفع، متقاضی و شرکت گواهی تحویل و تحول کالاذینفع ، 
 نامه شود. هاست، می تواند جایگزین بارنامه/را

  گردد درج اسناد کلیه روي باید بر داخلی اسنادي شماره منحصر به فرد اعتبار. 
 محل ارائه اسناد:

 انجام محلی در روش و به ، هکنند گشایش بانک یا تأییدکننده بانک یا (کارگزار) شده تعیین بانک به باید اسناد ارائه
 .است شده مشخص داخلی اسنادي اعتبار متن در که شود

 اقدامات بانک گشایش کننده پس از بررسی اسناد:
 داريدی مربوطه اسنادي اعتبار چنانچه حمل اسناد بودن مطابق صورت در اسنادي اعتبارگشایش کننده  هشعب  -1

 مراتب اعلام و پرداخت سررسید تعیین هب نسبت باشد دار مدت اسنادي اعتبار صورتیکه در و پرداخت به نسبت باشد،
 .نمایند اقدام مربوطه تعیین شده بانک به

 پیام سامانه قطری" از نیز را مزبور ناداس تصویر ابق،مط اسناد فیزیکی ارسال ضمن موظفند شده تعیین بانک و تاییدکننده بانک: توجه
 بانک ننده،کش شایگ بانک به عذینف سوي از اسناد ممستقی ارائه ورتص در همچنین.  دنماین ارسال ، "سپام مالی الکترونیکی رسانی
 .نماید ارسال مرکزي بانک به یادشده سامانه طریق از را شده ارائه مطابق اسنادر تصوی است، موظف مزبور

 نادياس اعتبار متقاضی به را مراتب باید ذیربط واحدهاي ،دباش رمغای اعتبار یطراش با حمل اسناد صورتیکه در -2
 مغایرت " 734 " سپامی پیام صدور با ، اسناد وصول از پس بانکی روز پنجمین اداري وقت پایان از قبل و ابلاغ
 و متقاضی توسط مغایرتها مسئولیت پذیرش زمان تا و اعلام اسناد کننده معامله بانک به را اسناد در موجود هاي

                                                           
1 EXW 
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 نتعیی یا دیداري اسنادي اعتبارات تحت پرداخت دستور صدور از ، عذینف توسط ها مغایرت عرف یا بانک موافقت
 .نمایند خودداري دار مدت اسنادي اعتبارات تحت سررسید
 در بخش  مغایرو اسناد  "وصولیاسناد غیر"در بخش  مطابق: در سامانه اعتبار اسنادي اسناد  نکته

 صادر می گردد. 734ثبت می گردند که در این بخش پیام سپام  1 "اسناد وصولی"
 

 

      )اسناد بررسی( اسناد دریافت از پس بانک گشایش کننده اقداماتنمودار            
 

 

 

 

 

 مغایرت اسناد        مطابقت اسناد 

 

 

 

 

  

                                                           
 نامیده می شود که اسناد صرفأ  توسط بانک وصول گردیده لیکن از نظر بانک مغایر است.به این علت اسناد وصولی  1

اعتبار اسنادي 
 دیداري

 اعتبار اسنادي مدتدار

صدور سند تعهد پرداخت  پرداخت وجه به ذینفع
 در سررسید پرداخت 

 :روز بانکی بعد از روز ارائه 5حداکثر ارائه شده تا  بررسی اسناد
صادره و مقررات و دستورالعملهاي  700سناد ارائه شده با پیام آیا ا

 دارد؟مطابقت  مربوطه

 

صدور نامه ابلاغیه به متقاضی و اعلام 
 مطابقت/مغایرت اسناد

 

 و اعلام مغایرت به بانک ذینفع  734صدور پیام 

رفع مغایرتها توسط ذینفع و یا قبولی اسناد 
توسط متقاضی (در برخی موارد که موافقت 

اداره کل اعتبارات براي پذیرش مغایرتها مورد 
نیاز می باشد ، می بایستی نظر این اداره کل 

 اخذ گردد) 
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 اهم مغایرت ها و نحوه اقدام آنها
 

 رتبهمت هاي مسئولیت کلیه پذیرش و خریدار توسط مسئولیت قبول با مغایر اسناد پذیرش که مواردي -الف
 باشد: می پذیر امکان گشاینده بانک موافقت و وي توسط
 شده نتعیی بانک موافقت اخذ حالت این (در. است شده ارائه اعتبار شرایط در شده تعیین بانک از بانکی غیر توسط اسناد -1

 باشد) می الزامی داخلی اسنادي اعتبار شرایط طبق اولیه
 ماه) یک اعتبار(تا سررسید انقضاء از پس اسناد ارائه -2
 روز) 60 اعتبار(تا در شده تعیین حمل تاریخ آخرین از پس کالا حمل -3
 اعتبار شرایط در شده تعیین "روز 60 تا اسناد ارائه مهلت" انقضاء از پس حمل اسناد ارائه -4
 فروشنده یا و خریدار نشانی صحیح درج در مغایرت -5
 اسنادي اعتبار شرایط در شده درخواست 1 -ج بند در مندرج اسناد از غیر به اسناد ارائه عدم -6
 اسنادي شرایط اعتبار در شده درخواست اسناد سایر یا تجاري سیاهه در ، فاکتور پیش تاریخ و شماره مغایرت -7
 اسنادي مجاز نمی باشد. اعتبار شرایط طبق "دفعات به حمل " که مواردي در اعتبار کل مبلغ به اسناد وصول عدم -8
 شده ارائه حمل اسناد در بانک نام و اسنادي اعتبار شماره درج عدم -9

 
 رتبهمت هاي مسئولیت کلیه پذیرش و خریدار توسط مسئولیت قبول با مغایر اسناد پذیرش که مواردي  -ب

  .باشد می اعتبارات کل اداره نظر اخذ به منوط و وي توسط
 ماه) یک اعتبار(بیش از سررسید انقضاء از پس اسناد ارائه -1
 روز) 60 اعتبار(بیش از در شده تعیین حمل تاریخ آخرین از پس کالا حمل -2
 شده ارائه اسناد در اسنادي اعتبار مبلغ و تعداد مقدار، ، بندي بسته نوع کالا، شرح مغایرت -3
 اسنادي اعتبار ذینفع توسط تجاري سیاهه صدور عدم -4
 کاهش تعیین شده در شرایط اعتبار اسنادي یا افزایش درصد از بیشتر اعتبار مبلغ نوسان -5

 
 .باشد نمی پذیر امکان متقاضی به آن تسلیم و مغایر اسناد پذیرش که مواردي  -ج

 اسنادي اعتبار شرایط در شده درخواست الزامی اسناد حداقل ارائه عدم -1
 اسنادي اعتبار شرایط در شده تعیین بازرسی شرکت توسط فنی بازرسی گواهی صدور عدم -2
 باراعت شرایط در کالاي مندرج کیفی و کمی هاي مشخصه با شده بازرسی کالاي تطابق عدم از حاکی بازرسی گواهی ارائه -3

 داخلی اسنادي
 اخذدر بندهاي فوق پس از  نشده اشاره هاي مغایرت درخصوص اقدام گونه هر انجام و پذیرش تصمیم، اتخاذ: توجه

 .باشد می امکانپذیر اعتبارات کل اداره نظر
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  ذینفع به وجه پرداخت-10

 درصورتیکه بانک گشایش کننده  مطابقت اسناد را احراز نماید :
 .ملزم به پرداخت وجه اسناد در هنگام معامله اسناد می باشد  دیداريدر اعتبار اسنادي   -1
دار، در سررسید می بایستی نسبت به صدور سند تعهد پرداخت مدت مدتداردر اعتبار اسنادي  -2

 پرداخت اقدام نماید.
اعتبار را ظرف مهلت بدیهی است در صورت عدم تامین به موقع وجه توسط متقاضی بانک باید وجه 

التزام تأخیر تأدیه دین، ، وجهدر این صورت از تاریخ پرداخت  مقرر از محل منابع خود تامین نماید.
 دعلاوه درصحسب مورد بر مبناي نرخ سود مرابحه نسیه یا استصناع نسیه در زمان انعقاد قرارداد، به

 .محاسبه می گرددت تأخیر نامه وصول مطالبات، متناسب با مبلغ و مدمقرر در آیین
 

 اعتبار اسنادي دیداري: •

 
 

 اعتبار اسنادي مدت دار: (در سررسید پرداخت) •
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 تنزیل -11

و عقد خرید دین ، صرفاً در قالب اخذ مجوز اداره کل اعتبارات تنزیل اسناد اعتبار داخلی مدت دار پس از 
 .دمی باش(سپام) همچنین منوط به اخذ شماره درخواست منحصر به فرد از سامانه پیام رسان الکترونیکی مالی 

 نکات:
 دار در قالب عقد خرید دین و پس از استعلام از تنزیل سند تعهد پرداخت در اعتبار اسنادي داخلی مدت

و صحت اعتبار اسنادي داخلی و اخذ بانک مرکزي مبنی بر اصالت » سامانه تسهیلات و تعهدات بانکی«
ننده، مبنی کاز اداره مرکزي بانک گشایش» رسانی الکترونیکی مالی (سپام)سامانه پیام«تأییدیه از طریق 

 باشد. تنزیل قبلی آن، مجاز میبر عدم
 باشد. پذیر میتنزیل سند تعهد پرداخت، توسط بانک صادرکننده سند مزبور نیز امکان 

  هاي مستقر در سرزمین دار صادر شده توسط بانکتعهد پرداخت اعتبار اسنادي داخلی مدتتنزیل سند
هاي مستقر در سرزمین اصلی و تنزیل سند تعهد پرداخت اعتبار اسنادي داخلی اصلی از طریق بانک

ط توس صاديژه اقتوی و صنعتی –مستقر در مناطق آزاد تجاري  یبانک يدار صادر شده توسط واحدهامدت
 باشد.  صنعتی و ویژه اقتصادي مجاز می -مستقر در مناطق آزاد تجاري  یبانک يواحدها

 ولپ شوراي مصوب ندی دخری عقد اجرایی لعملدستورا عتاب داخلی اسنادي اعتبار تنزیل بر ناظر موارد سـایر 
 .باشد می اعتبار و

 ــنادي داخلی مدتواگذاري ــند تعهد پرداخت اعتبار اس ــط ذي/تنزیل س ــند دار توس نفع یا دارندگان بعدي س
مزبور، با اطلاع قبلی بانک یا مؤسسه اعتباري غیربانکی صادرکننده سند تعهد پرداخت با نرخ مورد توافق و 

/تنزیل سند تعهد پرداخت حداقل یک ماه قبل و ارایه درخواست واگذاري ثبت در سـامانه سپاممنوط به 
نفع یا دارندگان بعدي سـند مزبور به بانک صـادرکننده سند تعهد از سـررسـید مندرج در آن از سـوي ذي

 باشد.پرداخت، در ازاي دریافت کارمزد مجاز می
o ي زنجیره تأمین به منظور هاواگذاري ســند تعهد پرداخت موضــوع این ماده بین حلقه -تبصــره

خرید نهاده و مواد اولیه در رابطه با کالاهایی که بر اساس ضوابط و مقررات مربوط ملزم به ارائه 
باشـند، صـرفاً در چارچوب سـاز و کار مربوط به استفاده از می حسـاب الکترونیکیصـورت

 باشد.پذیر میحساب مذکور امکانصورت
 

 

راهنمای جامع اعتبارات اسنادی داخلی ریالی 



42 
 

 خاتمه اعتبار -12

  یابد:خاتمه میاعتبار اسنادي داخلی در موارد زیر 

 و یا تاریخ ارائه اسناد مطابق، هرکدام که زودتر واقع شوند؛ سررسید اعتبار اسنادي داخلی -

سید قبل از سرر اعتبار اسنادي داخلینفع مبنی بر انصراف از موضوع اعلام کتبی توافق متقاضی و ذي -
 اعتبار اسنادي داخلی؛

یا » اعتبار اسنادي داخلیهاي کاهش اصلاحیه«در اثر صدور  اعتبار اسنادي داخلیصفر شدن مبلغ  -
 ؛پذیرش پرداخت

  شوددر سامانه سپام ثبت  باید اعتبار اسنادي داخلیخاتمه. 
 در زمان خاتمه اعتبار توجه به نکات ذیل الزامی است:

اخلی ابطال اعتبار اسنادي د الف) چنانچه بنا به دلایلی نظیر عدم استفاده ذینفع از اعتبار اسنادي داخلی ریالی یا
قبل از سررسید آن ، کالا /خدمت موضوع اعتبار اسنادي داخلی معامله نگردد، بانک گشایش کننده مکلف            می 

درصد به عنوان جبران  90باشد حسب مورد مبلغ کارمزد گشایش اعتبار اسنادي داخلی را پس از کسر حداکثر 
قاضی عودت دهد. ضمناً خروج اسناد انتظامی قراردادها و تعهدات بانک و مشتریان هزینه هاي عملیاتی بانک به مت

 صادر خواهد شد.
ب) چنانچه مبلغ اسناد معامله شده طی پارت/پارتهاي متوالی کمتر از کل مبلغ اعتبار اسنادي داخلی گشایش 

 کارمزد بابت مانده اعتبار صادر و مانده، تعهدات بانک و مشتریان  انتظامی اسناد خروج شده اولیه باشد، می بایستی
 بانک به متقاضی عودت گردد. عملیاتی هايهزینه جبران عنوان درصد به 90 حداکثر کسر از پس ماخوذه گشایش
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 نمونه اسناد صادره گشایش اعتبار اسنادي داخلی ریالی-د

 به شعبه مرکزي ارائه نموده است.  20/7/1403مثال: شرکتی درخواست گشایش اعتبار اسنادي در تاریخ 

 ریال 10,000,000پیش دریافت :  ریال  100,000,000مبلغ اعتبار اسنادي : 

   ریال 90,000,000وثیقه: غیر منقول 

ضوابط ناظر بر تعرفه هاي بانکی اعتبار ) «3ماده (در زمان گشایش اعتبار اسنادي داخلی، براساس مفاد 
، کارمزد گشایش اعتبار اسنادي داخلی محاسبه و با توجه به اینکه در این مقطع »ریالی -اسنادي داخلی

شرایط تحقق درآمد مزبور کامل نشده است، در صورت دریافت وجه، رویداد مالی یادشده به شرح ذیل در 
ماه یا کمتر از آن کارمزد گشایش معادل  3سررسید گشایش اعتبار اسنادي تا حسابها ثبت می گردد. براي 

در هزار 0,5ماه باشد براي هر ماه  3در هزار می باشد و در صورتی که سررسید اعتبار اسنادي بیش از  1
کارمزد گشایش پس از کسر پیش دریافت ماخوذه  ریال می باشد.500,000اضافه می گردد. حداقل کارمزد 

 ل محاسبه خواهد بود.قاب

 ماهه 5سررسید   20/7/1403بعنوان مثال تاریخ گشایش: 

 

 ریال دریافت میشود.500,000با توجه به اینکه کارمزد محاسبه شده کمتر از حداقل تعیین شده می باشد 

 ریال) روي فرمها ابطال می شود. 10,000فقره تمبر مالیاتی (هر فقره  2به عنوان مثال تعداد 

 ریال 10,520,000   بد: صندوق یا حساب متقاضی                                                        
 ریال 10,000,000 بس: پیش دریافت از مشتریان بابت اعتبارات اسنادي داخلی( دولتی/غیردولتی)   

 ریال 500,000   کارمزد گشایش اعتبار اسنادي –بس: سود و کارمزدسالهاي آینده 
 ریال 20,000        بس: تمبر مالیاتی

 

 دیگري دوره در آن سررسید و مالی دوره یک در داخلی اسنادي اعتبار گشایش تاریخ چنانچه -1 تبصره
 عدیلت در خصوص را لازم ثبت حسابداري مالی هاي صورت تهیه مقطع در باید کننده بانک گشایش باشد،
 .نماید بابت مدت زمان سپري شده از گشایش اعتبار اسنادي اعمال خود دفاتر در گشایش کارمزد درآمد

ت موظف اس کننده گشایش بانک داخلی، اسنادي اعتبار مبلغ یا سررسید در تغییر صورت در -2 تبصره
 .نماید تعدیل اصلاحی، مبلغ و مدت با متناسب را گشایش کارمزد مبلغ مورد، حسب
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 دریافت پیش کسر از پس اسناد مبلغ )% 2درصد ( دو حداکثر دار، مدت داخلی اسنادي اعتبار در -3 تبصره
 ارمزدمبلغ ک به ، پرداخت سررسید تاریخ تا مطابق اسناد ارائه تاریخ از سالیانه صورت به ، دریافت و میان

.گردد می مزبور اضافه

 ثبت انتظامی وثایق و قراردادها: -2

ریال 90,000,000   ریالی  -وثایق اعتبار اسنادي داخلی -بد: حسابهاي انتظامی
ریال 90,000,000       بس: طرف حسابهاي انتظامی 

اوراق بهادار و قطعه هاي اشیاء قیمتی اخذ شده بعنوان وثایق و تضمینات به ازاي هر برگ و  تعداد برگ هاي
یک ریال به شرح ذیل در حسابها ثبت می شود: یا قطعه،

به ازاي هر برگ و یا قطعه یک ریال برگهاي اوراق بهادار و اشیاء قیمتی  -بد: حسابهاي انتظامی

به ازاي هر برگ و یا قطعه یک ریال     بس: طرف حسابهاي انتظامی 

ثبت هاي حسابداري انعقاد قرارداد با متقاضی:

یک ریال ریالی -اعتبار اسنادي داخلی مرابحه نقديقرارداد  -بد: حسابهاي انتظامی

یک ریال      بس: طرف حسابهاي انتظامی

ثبت حسابداري ورود تعهد گشایش اعتبار اسنادي داخلی: -3

سند حسابداري زیر به مبلغ اعتبار اسنادي داخلی گشایش شده بانک گشایش کننده به ذینفع،  بابت تعهدات
صادر می گردد:

ریال 100,000,000  بد: حساب طرف تعهدات بانک بابت اعتبارات اسنادي داخلی بازشده
 ریال 100,000,000 دیداري/مدت دار -بس: حساب تعهدات بانک بابت اعتبارات اسنادي داخلی بازشده

 شایشگ اسنادي اعتبار مبلغ تأمین درخصوص نیز متقاضی داخلی، اسنادي اعتبار گشایش زمان در که آنجایی از
 دهش گشایش داخلی اسنادي اعتبار مبلغ به وي تعهدات لذا گردد می متعهد کننده گشایش بانک قبال در شده،
:شود می ذیل ثبت شرح متقاضی به ماخوذه از دریافت پیش کسر از پس

ریال90,000,000   ریالی -داخلی اسنادي اعتبارات بابت مشتریان تعهدات: بد

ریال90,000,000   ریالی -داخلی اسنادي اعتبارات بابت مشتریان تعهدات طرف: بس
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ثبتهاي مورد نیاز در هنگام معامله اسناد در بانک گشایش کننده: 

 ورود انتظامی اسناد -1 
(بعنوان مثال کل مبلغ اعتبار اسنادي در یک پارت اسناد ارائه میشود)به محض وصول اسناد: 
ریال 100,000,000 ریالی–اسناد واصله اعتبار اسنادي داخلی  -بد: حساب هاي انتظامی

ریال100,000,000 بس: طرف حسابهاي انتظامی 

 ثبت تعداد برگ هاي اسناد واصله :

به ازاي هر برگ یک ریال  ریالی -اسناد واصله اعتبار اسنادي داخلی   -بد: حسابهاي انتظامی

به ازاي هر برگ یک ریال      بس: طرف حسابهاي انتظامی

:چنان چه پس از بررسی اسناد ارائه شده از سوي ذینفع ، مشخص گردد اسناد مزبور مغایر بوده و به تبصره
 حسابداري فوق عیناً برگشت می شود. ذینفع عودت شود ثبت هاي

ثبت حسابداري  محاسبه و مطالبه کارمزد بررسی اسناد یا پذیرش پرداخت: -2
نیم درهزار نسبت به مبلغ اسناد کارمزد بررسی اسناد:

ریال 50,000 بد :صندوق / حساب متقاضی

ریال 50,000 بس: حساب کارمزد دریافتی

 پس از ارائه اسناد مطابق کارمزد گشایش تحقق یافته محسوب می شود: -3

ریال  500,000   کارمزد گشایش اعتبار اسنادي –بد: سود و کارمزدسالهاي آینده 
ریال  500,000        بس: کارمزد دریافتی

:خروج تعهد-4

راهنمای جامع اعتبارات اسنادی داخلی ریالی 
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بررسی حسب ضوابط بررسی اسناد، مطابق باشد و یا در چنان چه اسـناد ارائه شـده از سوي ذینفع، پس از 
صورت مغایرت در اسناد، متقاضی مغایرت را قبول نماید بانک گشایش کننده باید ثبت هاي حسابداري زیر 

 را در دفاتر خود اعمال نماید.
 ثبت سند برگشت تعهدات بانک نسبت به ذینفع : -

 ریال  100,000,000               دیداري / مدت دار  -اخلی باز شدهبد: حساب تعهدات بانک بابت اعتبارات اسنادي د
 ریال 100,000,000    بس: حساب طرف تعهدات بانک بابت اعتبارات اسنادي داخلی باز شده 

 
 ثبت سند برگشت تعهدات مشتریان در قبال بانک گشایش  کننده : -

 ریال 90,000,000  ریالی     –بد: طرف تعهدات مشتریان بابت اعتبارات اسنادي داخلی 
 ریال 90,000,000   ریالی    –بس: تعهدات مشتریان بابت اعتبارات اسنادي داخلی 

 
 

 :ثبت حسابداري پرداخت به ذینفع
 اعتبار اسنادي داخلی دیداري   -1

در صـورت کسـري وجه تامین شده توسط متقاضی وجه مزبور از سرفصل بدهکاران بابت اعتبارات اسنادي 
 داخلی پرداخت شده تامین می شود.

 

  

شده به مبلغ بهاي تمام الیر 100,000,000 اموال/خدمات خریداري شده براي مرابحه (دولتی/غیردولتی) بد: 
 اموال/مبلغ اسناد ارائه شده

حساب بدهکاران موقت/ریال ـ اعتبار اسنادي داخلی ـ  بس: 
 ریالی

ه شده ببه مبلغ  پیش پرداخت صفر
 بابت اسناد مذکورذینفع 

 هاي بانکی فروخته شــدهحســاب ذینفع/حســاب انواع چکبس:  
 حساب واسطه/

 شدهپرداختبه مبلغ  الیر 100,000,000

راهنمای جامع اعتبارات اسنادی داخلی ریالی 
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زمان با پذیرش پرداخت توسط باشد، باید هم مرابحه نقدي دیداري و بر پایه عقدچنانچه اعتبار اسنادي داخلی، 
 حسابداري زیر در دفاتر وي اعمال شود:هاي کننده، ثبتبانک گشایش

 ثبت حسابداري تحویل اموال/خدمات موضوع اعتبار اسنادي داخلی به متقاضی: ـ
 

 

 

 

 

 ـ ثبت دریافت وجه از متقاضی:

با نرخ مصوب شوراي پول و اعتبار(در حال  وجه التزامبدیهی است در صورت عدم تامین وجه توسط متقاضی 
  )% 29مازاد محاسبه می گردد.(در حال حاضر در مجموع  % 6)  بعلاوه % 23حاضر 

 مبلغ تسهیلات اعطایی 90,000,000 اي مرابحه/دولتی/غیردولتیتسهیلات اعطایی تبصره بد:

دریافت از مشتریان بابت اعتبارات اسنادي داخلی بد: پیش
 (دولتی/غیردولتی)

دریافت مأخوذه از به مبلغ پیش 10,000,000
 متقاضی

 بس: اموال/خدمات خریداري شده براي مرابحه (دولتی/غیردولتی) 

 

 شده اموالبه مبلغ بهاي تمام ریال 100,000,000

 صندوق یا حساب متقاضی بد: 

 

 تسهیلات اعطاییبه مبلغ  ریال90,000,000

 به مبلغ تسهیلات اعطایی یال.90,000,000 اي مرابحه/دولتی/غیردولتیتسهیلات اعطایی تبصرهبس:  

راهنمای جامع اعتبارات اسنادی داخلی ریالی 
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 اعتبار اسنادي داخلی مدتدار   -2
 :ریال)100,000,000(بمبلغ هنگام معامله اسناد -

 : % 10اخذ میان دریافت از متقاضی به عنوان مثال به میزان 
 ریال10,000,000      بد: صندوق یا حساب متقاضی    

 ریال10,000,000 بس:پیش دریافت از مشتریان بابت اعتبارات اسنادي داخلی ( دولتی/ غیردولتی) 
 

تبصـره:در صـورت اسـتنکاف متقاضی از پرداخت میان دریافت به بانک گشایش کننده، بانک مزبور موظف 
مالی وجه التزام تاخیر تادیه دین متعلقه را محاسبه و به شرح زیر در حساب باشد در مقطع تهیه صورت هاي می

 ها ثبت نماید:
 به میزان وجه  التزام تاخیر دین متعلقه اعتبار اسنادي داخلی ریالی  -بد: وجه التزام دریافتنی

 متعلقهبه میزان وجه  التزام تاخیر دین  بس :وجه التزام دریافتی از محل سایر مطالبات بانک 
 

 در سال پس از کسر پیش دریافت و میان دریافت: % 2محاسبه کارمزد تعهد 
      ماهه6بعنوان مثال  سررسید پرداخت اعتبار اسنادي مدتدار 

  ریال 800,000     بد :صندوق / حساب متقاضی

 ریال 800,000     بس: حساب کارمزد دریافتی

به شرح ذیل  سند تعهد پرداخت در هنگام معامله اسناد، ثبت حسـابداري صدور داراسـنادي داخلی مدتاعتبار در 
 باشد:می

 هنگام معامله اسناد(صدور سند تعهد پرداخت): -

 

 

 

شده به مبلغ بهاي تمام ریال 100,000,000 اموال/خدمات خریداري شده براي مرابحه (دولتی/غیردولتی) بد: 
 ارائه شدهاموال/مبلغ اسناد 

شده به پرداختبه مبلغ پیش صفر ـ اعتبار اسنادي داخلی ـ ریالیحساب بدهکاران موقت/ریال  بس: 
 ذینفع بابت اسناد مذکور

حساب بدهی بانک بابت پذیرش اسناد اعتبارات اسنادي و بروات بس:  
ـــ سند تعهد پرداخت اعتبار اسنادي  دار (دولتی/غیردولتی)ریالی مدت

 داخلی ـ ریالی

به مبلغ باقیمانده وجه اسناد که  ریال100,000,000
 باید در سررسید، پرداخت گردد

راهنمای جامع اعتبارات اسنادی داخلی ریالی 
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 ثبت تحویل اموال/خدمات موضوع اعتبار اسنادي داخلی به متقاضی در زمان صدور سند پذیرش پرداخت:

 

 

 

 

 

 

 :ذینفعدر سررسید پرداخت وجه به  -
زمان با پرداخت وجه به ذینفع و تسویه حساب با وي، هم، سررسید پرداختدر  ،داراعتبار اسنادي داخلی مدتدر 

 در دفاتر اعمال شود:باید ثبت حسابداري زیر 

 

 

 

 

 

هاي حسابداري زیر در دفاتر باشد، باید ثبت مرابحه نقديدار و بر پایه عقد مدتچه اعتبار اسنادي داخلی، چنان
 کننده اعمال شود:بانک گشایش

 اعتبار اسنادي داخلی:در سررسید پرداخت ثبت انتقال به سرفصل تسهیلات مرابحه  -

 

 

 

 

 

 

 

دار به ریال (دولتی بروات مدتبد: بدهکاران بابت اعتبارات اسنادي و  
 دار/غیردولتی) ـ اعتبار اسنادي داخلی ـ ریالی مدت

 به مبلغ قابل دریافت 80,000,000

دریافت و میان به مبلغ پیش  20,000,000 دریافت از مشتریان بابت اعتبارات اسنادي داخلی (دولتی/غیردولتی)بد: پیش
 دریافت مأخوذه از متقاضی

 شده اموالبه مبلغ بهاي تمام 100,000,000 اموال/خدمات خریداري شده براي مرابحه (دولتی/غیردولتی)بس:  

حساب بدهی بانک بابت پذیرش اسناد اعتبارات اسنادي و  بد: 
ـ سند تعهد پرداخت اعتبار  دار (دولتی/غیردولتی)بروات ریالی مدت

 اسنادي داخلی ـ ریالی

 شدهبه مبلغ پرداخت ریال100,000,000

هاي بانکی حساب ذینفع/حساب انواع چکبس:  
 واسطهفروخته شده/ حساب 

 

 شدهبه مبلغ پرداخت ریال 100,000,000

 به مبلغ قابل دریافت 80,000,000 اي مرابحه/دولتی/غیردولتیتسهیلات اعطایی تبصره بد: 

دار به ریال بدهکاران بابت اعتبارات اسنادي و بروات مدت بس: 
 دار(دولتی/غیردولتی) ـ اعتبار اسنادي داخلی ـ ریالی مدت

 به مبلغ قابل دریافت 80,000,000

راهنمای جامع اعتبارات اسنادی داخلی ریالی 
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 :اعتبار اسنادي داخلیثبت دریافت وجه از متقاضی در سررسید پرداخت  ـ

با نرخ مصوب شوراي پول و اعتبار(در حال  التزاموجه بدیهی است در صورت عدم تامین وجه توسط متقاضی 
 )% 29مازاد محاسبه می گردد.(در حال حاضر در مجموع  % 6)  بعلاوه % 23حاضر 

 
 :مرابحه نقديتسویه قرارداد   -   

 :مرابحه نقديخروج انتظامی قرارداد پس از تسویه کامل قرارداد 
 به مبلغ یک ریال            هاي انتظامی                      بد: طرف حساب

 ریالی         به مبلغ یک ریال –اعتبار اسنادي داخلی  مرابحهقراردادهاي  –هاي انتظامی بس: حساب
 خروج انتظامی وثایق و قراردادها: -

  ریال90,000,000      بد: طرف حسابهاي انتظامی
 ریال90,000,000  ریالی -وثایق اعتبار اسنادي داخلی -حسابهاي انتظامی بس:

 
تعداد برگ هاي اوراق بهادار و قطعه هاي اشیاء قیمتی اخذ شده بعنوان وثایق و تضمینات به ازاي هر برگ و 

 یک ریال به شرح ذیل در حسابها ثبت می شود: یا قطعه،

 به ازاي هر برگ و یا قطعه یک ریال     بد: طرف حسابهاي انتظامی 
 به ازاي هر برگ و یا قطعه یک ریال اوراق بهادار و اشیاء قیمتیبرگهاي  -حسابهاي انتظامی بس:

 

 

 

  

  

 شدهبه مبلغ دریافت 80,000,000 صندوق یا حساب متقاضی بد: 

 اي مرابحه/دولتی/غیردولتیتسهیلات اعطایی تبصرهبس:  

 

 شدهبه مبلغ دریافت 80,000,000
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 ثبتهاي حسابداري اصلاح اعتبار اسنادي داخلی:-
چنانچه اعتبار اسـنادي داخلی اصلاح گردد ، به عنوان مثال ؛ سررسید یا مبلغ اعتبار اسنادي داخلی تغییر یابد،  

بانک باید ثبتهاي حســـابداري تعدیل وثایق ، کارمزد و تعهدات را به شـــرح مندرج در این دســـتورالعمل اعمال 
 نمایند.

 
تبار اسنادي داخلی و عدم ارائه اسناد مطابق ثبتهاي حسابداري درخواست ابطال یا انقضاي مدت اع-

 از سوي ذینفع:
در صورتی که قبل از سررسید ، اعتبار اسنادي داخلی ابطال گردد و یا مدت اعتبار اسنادي داخلی به 

باید ثبتهاي حسابداري  اتمام رسیده باشد و در طی این مدت ، ذینفع اسناد مطابق را ارائه ننموده باشد بانک
برگشت پیش دریافت ، تعهدات ، وثایق ، قراردادها و ... را در دفاتر خود اعمال نماید. همچنین بانک  مربوط به

به عنوان  % 90باشد مبلغ کارمزد گشایش اعتبار اسناد داخلی را پس از کسر حداکثر گشایش کننده موظف می
 هاي عملیاتی بانک ، به متقاضی عودت دهد. جبران هزینه
 به مبلغ مانده حساب کارمزد گشایش اعتبار اسنادي داخلی –مزد سالهاي آینده بد: سود و کار

 بس: صندوق / حساب متقاضی                                                به مبلغ برگشت شده به متقاضی 
 به میزان جبران هزینه هاي عملیاتی       بس: حساب کارمزد دریافتی   
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 600PUCاسنادي اعتبارات الشکل متحد مقررات مجموعه از بندهایی -ه

  :کاربرد مقررات -1ماده 
اتاق بازرگانی بین المللی مقرراتی است که اگر  600، نشریه شماره  2007مقررات متحدالشکل اعتباراسنادي ، تجدید نظر سال  

باشد،درمـــــورد هـــــر اعتبـــــار اسنــــــــادي (اعتبار) لازم الاجراء است . این مقررات شمول آن در اعتبار درخواست شده 
 در شرایط اعتبار اصلاح یا مستثنی شده باشد. "براي همه طرف هاي ذیربط الزام آور است مگر اینکه صریحا

  تعاریف : -2ماده 
 از نظر این مقررات :

 به درخواست بانک گشاینده ابلاغ می کند. را بنا اعتبار بانک ابلاغ کننده: یعنی بانکی که
  به درخواست وي گشایش شده است . درخواست کننده: یعنی طرفی که اعتبار بنا

 رات باز است .مقر  این تحت بانکی عملیات انجام براي  بانک معمولاً ،روز بانکی : یعنی روزي که در آن روز
 . است شده گشایش وي نفع به اعتبار که طرفی یعنی: نفع ذي 

 ه اي که با مفاد شرایط اعتبار، مواد معمول این مقررات و استانداردهاي بین المللی عملیات بانکی مطابقت دارد.ئه مطابق : یعنی ارائارا
طابق با شرایط متائید:یعنی تعهد قطعی بانک تائیدکننده ، افزون بر تعهد بانک گشاینده ، براي پذیرش پرداخت یا معامله اسنادي که 

 اعتبار ارائه شده باشد.
 بانک تائید کننده: یعنی بانکی که بنابه درخواست یا مجوز بانک گشاینده تائید خود را بر اعتبار می افزاید. 

رش یاعتبار: یعنی هرگونه ترتیباتی ، به هرنام یا توصیفی ، که در بر گیرنده تعهد قطعی و برگشت ناپذیر بانک گشاینده نسبت به پذ
 پرداخت اسناد ارائه شده طبق شرایط اعتبار است .

 پذیرش پرداخت : یعنی
 الف ) پرداخت دیداري اگر اعتبار در مقابل پرداخت دیداري قابل استفاده است .

تفاده ب ) ایجاد تعــــهد پــــرداخت مــــدت دار و پـرداخت وجه اعتبار در سررسید اگر اعتبار درمقابل پرداخت مدت دارقابل اس
 است.

بل پذیره نویسی قابل استفاده اگــــراعتبــــاردرمقا سررسید در آن وجه پرداخت و نفع ذي توسط صادره برات نویسی پذیره)  ج 
 است.

 بانک گشاینده : یعنی بانکی که بنابه تقاضاي درخواست کننده یا از طرف خود اعتبار را می گشاید.
بانک مقرر) و یا اسناد ارایه شده مطابق شرایط اعتبار  از صادره به عهده بانک دیگري به غیرمعامله اسناد: یعنـــی خرید برات ( 

 توسط بانک مقرر، اعم از اینکه پرداخت به موقع به ذي نفع انجام یا پیش ازروز بانکی تعیین شده در پوشش وجه ، واقع شود.
 نکی قابل استفاده است .بانک تعیین شده : یعنی بانکی که اعتبار نزد آن بانک یا هربا

ارائه: یعنــــی تحویل اسنــــــاد تحت شــــرایط یک اعتبـــــار به بانک گشاینده اعتبار یا بانک تعیین شده یا اسناد ارائه شده 
 می باشد.

 ه می کند.ئنک یا طرف دیگري که اسناد را اراارائه کننده : یعنی ذي نفع ، با
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 تفاسیر / مفاهیم: -3ماده 
 : مقررات این ازنظر 
 .گردد می ژه هاي مفرد می تواند شامل حالت جمع و واژه هاي جمع شامل حالت مفرد آن نیزوا 
 .باشد نشده موضوع این به اي اشاره اگر حتی گردد می تلقی ناپذیر برگشت"اعتبار" 

 هرگونه روش تصدیق الکترونیکی و مکانیکی دیگريامضاء اسناد می تواند به صورت دستنویس ، فاکس ، پرفراژ شده ، مهر، نشانه یا 
 باشد.

درخواست سند تصدیق ، بازبینی یا گواهی شده یا نظایر آن ، با امضاء علامت یا الصاق برچسب بر روي سند اجابت شده تلقی می 
 گردد.

 شعبه هاي یک بانک در کشورهاي مختلف بعنوان بانکهاي مجزا تلقی می شود.
ه که براي توصیف صادرکنند "محلی"یا  "ذیصلاح "،"رسمی"، "مستقل"، "واجد شرایط"،"مشهور"،"درجه یک  "اصطلاحاتی از قبیل 

 یک سند بکار می رود امکان صدور سند توسط هرکسی به غیراز ذي نفع اعتبار را مجاز می کند.
 ینکه کاربرد آن در سند خاصی الزامی باشد.ترتیب اثر داده نخواهد شد مگر ا "هرچه زودتر"یا  "بلادرنگ "،"فوري "به لغاتی نظیر 

 مورد تاریخ از بعد تقویمی روز 5 تا قبل تقویمی روز 5 مدت ظرف اي واقعه که شود می تفسیر چنین آن نظایر یا "حدود یا در" واژه 
 .دهد رخ ، عملیات خاتمه و شروع تاریخ شامل نظر،

 "لغات  "و"بکار رود شامل تاریخ ذکر شــــده می گردد  "دوره حمل "بعنوان  اگر "بین "و  "از"،  "تا" "تااینکه "، "به "واژگان  
 شامل تاریخ ذکر شده نمی گردد. "بعداز"و  "قبل از

 هنگامیکه براي تعیین تاریخ سررسید بکار رود شامل تاریخ ذکر شده نمی گردد . "بعداز"و  "از "واژگان 
تلقی می  "روز شانزدهم تا پایان ماه  "و  "روز اول تا پانزدهم  "ترتیب به عنوان  یک ماه به "نیمه دوم "و  "نیمه اول "واژگان  

 شود.
روز بیست و یکم تا "و "روزیازدهم تا بیستم  "،  "روزاول تا دهم "به ترتیب به عنوان  "پایان ماه "،  "نیمه "،  "آغاز"واژگـــان  

 .شامل کلیه تاریخ هاي ذکر شده تلقی می شود "پایان ماه
  :اعتبارات در مقابل قراردادها -4ماده  
 .گیرند قرارمی اعتبـــــــار گشایش مبناي که قراردادهایی سایر یا فروش قرارداد از جدا اي معامله خود ماهیت به بنا اعتبــــار 

بانکها نداشته و تعهدي براي آنها ایجاد نمی کند، حتی اگر در اعتبار هرگونه اشاره  به ارتباطی وجه هیچ به اعتبار مبناي قراردادهاي
اي به اینگونه قراردادها شده باشد . در نتیجه تعهد بانک نسبت به پذیرش پرداخت ، معامله یا انجام هر تعهد دیگري تحت اعتبار 

 ط وي با بانک گشاینده یا ذي نفع است نخواهد بود.تابع ادعاها یا دفاعیات درخواست کننده اعتبار که ناشی از رواب
ذي نفع اعتبار تحت هیچگونه شرایطی نمی تواند از روابط قراردادي موجود بین بانکها یا بین بانک گشاینده و درخواست کننده اعتبار 

 بهره مند شود.
ما یا اسنادي شبیه به آن بعنوان جزء تفکیک قرارداد،پروفر از اي نسخه الحاق از را اعتبار کننده درخواست باید گشاینده بانک 

 ناپذیراعتبار منصرف کند.
 اسناد در مقابل کالا / خدمات / عملکردها: -5ماده 

 اسناد با مرتبط عملکرد یا خدمات ، کالا نه و کنند می عمل اسناد براساس بانکها 
 ارائه اسناد:قابل استفاده بودن اعتبار، تاریخ انقضاء و محل  -6ماده 

الف ) اعتبار باید مشخص کند که نزد کدام بانک قابل استفاده است یا حاکی از آن باشد که اعتبار نزد هر بانکی قابل استفاده است . 
 اعتبــــاري که نــــــزد بانک تعیین شده قابل استفاده است نزد بانک گشاینده نیز قابل استفاده است .

 که آیا در مقـابل پرداخت دیداري ، پرداخت مدت دار، قبولی یا معامله قابـــــــل استفاده است . ب ) اعتبار باید مشخص کند
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 ج ) اعتبار نباید به نحوي گشایش شود که در مقابل برات صادره بعهده درخواست کننده اعتبار قابل استفاده باشد.
تاریخ انقضاء اعتبار براي پذیرش یا معامله اسناد به معناي تاریخ انقضاء اعتبار باید داراي تاریخ انقضاء جهت ارائه اسناد باشد.  -1د ) 

 جهت ارائه اسناد تلقی می گردد.
 بارياعت تحت اسناد ارائه محل. گردد می تلقی نیز اسناد ارائه محــــل است استفــــاده قابل آن نزد اعتبار که بانکی محل -2     
ست .محل ارائه اسناد در بانکی غیـــر از بانک گشاینده اضافه بر محل بانک ا بـــانک هر محل است استفاده قابل بانکی هر نزد که

 گشاینده است .
درج شده ، ارائه اسناد بوسیله ذي نفع یا از طرف ذي نفع باید قبل از تاریخ انقضاء اعتبار  29) به جزء آنچه که در بند الف ماده  ـه

 باشد. 
  :گشاینده بانک تعهدات -7 ماده 
شرط اینکه اسناد مقرر به بانک تعیین شده یا بانک گشاینده ارائه شود و اسناد مذکورمطابق با شرایط اعتبار باشد، بانک  به)  الف 

 گشاینده در صورتی ملزم به پذیرش پرداخت است که :
 شد.اعتبار در مقابل پرداخت دیداري ، مدت دار یا قبولی اسناد قابل استفاده با     .1 
 اعتبار در مقابل پرداخت دیداري نزد بانک تعیین شده قابل استفاده باشد و بانک مذکور از پرداخت وجه خودداري کند    .2
اعتبار در مقابل پرداخت مدت دار نزد بانک تعیین شده قابل استفاده باشد و بانک مذکور از تعهد پرداخت مدت دار و یا علیرغم     .3

 پرداخت وجه در سررسید مقرر خودداري کند.تعهد پرداخت از 
اعتبار در مقابل قبولی نزد بانک تعیین شده قابل استفاده باشد و بانک تعیین شده از قبـولــــی برات صادره بعهده خویش    .4 

 خودداري و یا علیرغم قبولی برات از پرداخت وجه در ســـررسید مقـــررخودداري کند.
 ل معامله نزد بانک تعیین شده قابل استفاده باشد و بانـــک تعیین شــــده از معامـــلـه خودداري کند.اعتبار در مقاب     .5

 ب ) بانک گشاینده از تاریخ گشایش اعتبار تعهد برگشت ناپذیر پذیرش پرداخت را دارد.
ده پرداخت یا معامله اسناد ارائه ش ج ) بانک گشاینده متعهد به پوشش وجه به بانک تعیین شده اي است که نسبت به پــــذیرش

 طبق شرایط اعتبار اقدام و اسناد مذکور را به بانک گشاینده ارسال نموده است .
پوشش وجه اسناد ارائه شده مطابق با شرایط اعتبار تحت اعتباري که در مقابل قبولی یا پـــرداخت مدت دارقابل استفاده است ، در 

نکه بانک تعیین شده قبل از ســــررسید نسبـــــت بــه پیش پرداخت یا خرید اسناد تعییـن شده سررسید الزامی است ، اعم از ای
 مستقل از تعهد بانک گشاینده در مقابل ذي نفع است .اقدام نموده باشد. تعهد بانک گشــاینده نسبت به پوشش وجه اعتبار نزد بانک 

  :مربوط هاي اصلاحیه و اعتبارات ابلاغ -9 ماده
) اعتبـــــاروهــــرگونه اصـــلاحیه اعتبـــار ممکن است بوسیــــله بانک ابلاغ کننده به ذي نفع ابــــــــلاغ شود. بــانک  الف

ابــــلاغ کننــــده اي که بانک تائید کننده نباشد، اعتبـــــاروهـــرگــــــونه اصـــــلاحیه را بـــــدون اینـــــکه تعهدي در 
 یا معامله اسناد داشته باشد ابلاغ می کند. پذیرش پرداخت

رستی دب ) بانک ابلاغ کننده با ابلاغ اعتبار یا اصلاحیه ، اصالت ظاهري اعتبار یا اصلاحیه را احــــــرازکرده واذعــان دارد که ابلاغیه ب
 منعکس کننـــده مواد و شرایط اعتبار یا اصلاحیـــه دریافت شده است .

ـلاغ کننده ممـــــکن است از خـــدمات بانــک دیگري (بانک ابلاغ کننده دوم ) بــــــــــراي ابلاغ اعتباریا ج ) بـــانک ابـــ
از راصلاحیه به ذي نفع استفاده کند. بانک ابــلاغ کننـــــده دوم با ابــــلاغ اعتبـــار یا اصــــلاحیـــه اصـالت ظاهري اعتباررا احـ

 ابـلاغیه به درسـتی منـعکس کننده مـواد و شرایط اعتبار یا اصلاحیه دریافت شده است .کـرده و اذعـان دارد که 
 د ) بانکی که از خدمــات یک بــانک ابــلاغ کننــده یا بــانک ابــلاغ کننده دوم براي اعتبــــاراستفـــــاده می کند باید ازخدمات

 ند.همان بانک براي ابلاغ هرگونه اصلاحیه نیز استفاده ک
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 ه ) اگر بانکی که از وي درخــواست شده نسبت به ابـــلاغ اعتبــــــار یا اصـــلاحیه اي اقــدام کند تصمــــیم به عدم ابلاغ اعتبار
  د.ییا اصـلاحیه بگیرد بایـد بـدون تاخیـر مـراتب را به بانکی که دستـورات اعتبار، اصلاحیه یا ابلاغیه را از آن دریافت کرده اعلام نما

ه یو ) اگر بانکی که از وي درخواست ابــلاغ اعتبـار یا اصـلاحیه اي شــده نتوانـد اصـــا لت ظاهـــــــري اعتبار، اصـلاحیه یـا اطلاع
را اثبات کند باید بـدون تاخیـر مـراتب را به بانـکی کـه دستورات مذکور را از آن دریـــافت کـــرده اطلاع دهــد. به هـر حال اگر 

غ ابانک ابــــلاغ کننــــده یـــا بانک ابلاغ کننده دوم تصـمیم به ابلاغ اعتبار یا اصـلاحیه بگیـرد، بایـد به ذي نفــع یا بانـک ابل
 کنـنده دوم اطلاع دهــد که قـادر به تشخیص اصالت ظاهــري اعتبار، اصلاحیه یا ابلاغیه نبوده است .

  :اصلاحیه ها -10ماده 
تصریح شده اعتبار نمی تواند بدون موافقت بانک گشاینده ،بانک تائید کننده (در صورت  38در مواردي که در ماده  الف ) به جزء

 وجود) و ذي نفع اصلاح ویا باطل شود.
ب ) بانک گشاینده از زمان صدور اصلاحیه نسبت به اصلاحیه هاي صادره تعهد برگشت ناپذیر دارد. بـــانک تائید کننده ممکن است 
تائید خود را به اصلاحیه اعتبار نیز تعمیم دهد و در این صورت اززمــــان ابلاغ اصلاحیه تعهد برگشت ناپذیر دارد. به هرحال بانک 
تائید کننده می تواند از افزودن تائید خود به اصـلاحیه اي خـودداري کند که در این صورت باید مراتب را بدون تاخیر به بانک 

 اطلاع دهد.گشاینده و ذي نفع 
ج ) مواد و شرایط اعتبار اصلی (یا اعتباري که شامل اصــــلاحیه هاي پذیــــرفته شده پیشین است ) تا زمـــانی که ذي نفع 
پذیرش خود را به بانکی که اصـلاحیه مذکور را ابلاغ کرده اعلام کند به قوت خود براي وي باقی خواهد ماند. ذي نفع باید مراتب 

اصلاحیه اي را اعلام کند.در صورت کوتاهی ذي نفع از ابلاغ چنین اعلامیــــه اي ، ارائـــــه اسنــــادي کـــــه پذیرش یا رد 
شرایــــــط آن با اعتبارواصلاحیه اي که هنوز پذیرفته نشـــــده انطبـــــاق داشته باشد به معنـــاي اعلام پــــــذیرش اصـلاحیه 

 ــع است واعتبار از این زمان اصلاح شده تلقی خواهد شد.مذکــور توســــط ذي نفـــ
د ) بانـــــکی که اصـــــلاحیه اعتبار را ابلاغ می کند باید به بانک دریافت کننده اصلاحیه اطلاع دهد که مراتب پذیرش یا رد 

 اصلاحیه را اعلام نماید.
 لقی خواهد شد) پذیرش بخشی از اصلاحیه مجاز نیست و به منزله رد اصلاحیه ت ـه

و ) درج شرطی در اصلاحیه مبنی بر اینکه اصلاحیه مـذکور لازم الاجراءخواهد بود مگر اینکه ظرف مدت زمان مشخصی توسط ذي 
 نفع رد شود نادیده انگاشته می شود.

 تبصره : قبول یا عدم قبول اصلاحیه توسط فروشنده از نظر زمانی ، تا زمان آخرین حمل مقررشده می باشد.
 اعتبارات و اصلاحیه هاي مخابره شده از راه دور و پیش آگهی:  -11اده م

شته االف ) مخابـــره رمـــزدار متن اعتبار یا اصلاحیه به منزله اعتبار یا اصلاحیه موثر است و هر گونه تائیدیه کتبی پیرو آن نادیده انگ
 می شود.

(یا عباراتی شبیه آن ) باشد یا قید کند که شـــــــــرایط  "ارسال خواهد شد "جزئیات متعاقبا "اگـر متن مخابره شده بیانگر عبارت 
پادار شدن اعتبار یا اصلاحیه ، تائیدیه کتبی است در این صورت متن مخــــابره شده به عنوان مدرك مــــــوثر اعتبار یا اصلاحیه 

 اعتبــار یا اصلاحیه پادار که تناقضی با متن مخابره شده تلقی نخواهد شد. بانک گشاینده باید بدون تاخیرنســـبت به گشـــایش
 نداشته باشد اقدام کند.

ب ) ابلاغ مقدماتی گشایش اعتبار یا صدور اصلاحیه (پیش آگهی) فقط زمانی توسط بانک گشاینده ارسال خواهد شد که بانک 
ه با ارســـال پیش آگهی به نحوي برگشت ناپذیر ملزم ب گشاینده حاضر به صدور اعتبار یا اصلاحیه پادارمربوط باشد . بانک گشاینده

 گشایش اعتبار یا اصلاحیه پادار، بدون تاخیر وبدون مغـایرت با متن پیش آگهی است .
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 تعیین بانک:  -12ماده 
ونه قبولی اسنـاد هیچگالف ) به جزء در مواردي که بانک کارگزار تعیین شده همان بانک تائید کننده است ، مجوز انجام معامـــله یا 

الزام و تعهدي براي بانک تعیین شده نسبت به پذیرش پرداخت یا معامله اسنادایجـــاد نــمی کند، مگــر مــواردي که به روشنی 
 توسط بانک کارگزار تعیین شده پذیرفته و در مکاتبات با ذي نفـــع صریح شده باشد.

ت قبولی برات یا پذیرش تعهد پرداخت مدت دار، این بانـــک را مجاز به پیش ب ) بانک گشاینده با تعیین یک بانک دیگر جه
 پرداخت یا خرید برات قبول شده یا پذیرش تعهد پرداخت مدت دار می نماید.

ی لج ) دریافت یا بررسی و ارسال اسناد توسط بانک تعیین شده که بانک تائید کننده اعتبار نباشد ، بانـک مــذکور را متعهد به قبو
 یا معامله یا پذیرش پرداخت نمی کند.

  ترتیبات پوشش پرداخت بین بانکی : -13ماده 
الف ) اگر در اعتباري درخـــواست پوشش وجـــه توسط بانک تعیین شده (بانک مطالبه کننده) از طرف دیگر (بانک پوشش دهنده) 

رات معتبرپوشــــــش پرداخت بین بانکی اتاق بازرگانی بین در مقررگردد، باید در شرایط اعتبار قید شود که این ترتیبات تابع مقر
 تاریخ صدور اعتبار است .

ب ) اگر در اعتبار اشاره اي به مقررات پوشش پرداخت بین بانکی اتاق بازرگانی بین المللی نشده باشـــــد روش زیر قابل اعمال 
 است : 

طابق نحوه قابل استفاده بودن اعتبار، به بانک پوشش دهنده اعلام کند. اجازه بانک گشاینده باید اجازه پوشش پرداخت را، م      -1
 پوشش نباید داراي تاریخ انقضاء باشد.

 بانک مطالبه کننده وجه، ملزم به ارائه گواهی مطابقت اسناد با شرایط اعتباربه بانک پوشش دهنده نیست .      -2
شش اولین مطالبه مطابق مواد و شرایط اعتبار از بانک پوشش دهنده به عهده بانک هر گونه بهره و هزینه ناشی از عدم پو      -3

 گشایش کننده اعتبار خواهد بود.
هزینه هاي بانک پوشش دهنده به حساب بانک گشاینده است .به هر حال اگر هزینه هاي پوشش پرداخت به عهده ذي نفع       -4

اجازه پوشش و شرایط اعتبار است . در صورتی که هزینه هاي بانک پوشش دهنده باشد بانک گشاینده مسئول درج این موضوع در 
به حساب ذي نفع باشد، این هزینه ها از مبلغ مطالبه شده توسط بانک مطالبه کننده به هنگام پوشش کسر خواهد شد. اگر پرداخت 

 پوشش د اده نشود، هزینه هاي بانک پوشش دهنده به عهده بانک گشاینده است .
) در مواقعیکه بانک مطالبه کننده وجه اسناد را از بانک پوشش دهنده دریافت نکرده باشد بانک گشاینده اعتبارازهیچیک از تعهدات  ج

 خود نسبت به پوشش وجه مبري نخواهد شد.
 ضوابط بررسی اسناد: -14ماده 

چنین بانک گشاینده باید اسناد ارایه شده را بررسی و الف ) بانک کارگزار و یا تعیین شده بانک تائید کننده ، در صورت وجود، هم 
 براساس صورت ظاهر اسناد مشخص کنند که آیا اسناد ارائه شده مطابق با شرایط اعتبار به نظر می رسند یا خیر. "صرفا

روز  5ثر به مدت ب ) بانک کارگزار و یا تعیین شده ، بـانک تائید کننده ، در صورت وجود، هم چنین بانک گشاینده هر یک حداک
بانکی بعد از روز ارائه اسناد فرصت دارند تا مشخــــص کنـــند که اسناد ارائه شده مطابق با شــــرایط اعتبار است . این مدت 

را نمی ق تمدید نمی شود یا تحت تاثیر اتفاقات روزارائه اسنـــــاد یا روز بـــعد از آن و روز انقضاء اعتبار و یا آخرین روز ارائه اسناد
 گیرد.

شامل یک یا چند نسخه اصل از سنــــــد حمل است باید توسط  25یا  24،23،22،21،20،19ج ) ارائه اسنادي که براساس مواد 
روزتقویمی بعد از تاریخ حمل کالا، به شرحی که دراین مقررات آمده باشد.  21ذي نفع یا از طرف وي صورت گرفته و نباید دیرتر از 

 سناد نباید یرتر از تاریخ انقضاء اعتبار ارائه شود. به هر حال ا
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د ) اطلاعات مندرج در اسناد هنگام تطبیق با متن اعتبار، خود اسناد و ضوابط بین المللی عملکرد بانکی نیازي به تطبیق بند به بند 
 ته باشد.ندارد، ولی نباید تناقضی هم با خود اسناد ،سایراسناد تصریح شده دراعتبار یا اعتبار داش

ه ) دراسنادي به جزء سیاهه بازرگانی شرح کالا، خدمات یا عملکرد، درصورت درج، می تواند به صورت کلی بیان شود به نحوي که 
 تناقضی با شرح آنها در اعتبار نداشته باشد.

ادر کننده یا متن آن مشخص و ) اگر در اعتبار ارائه اسنادي به جزء سند حمل ،سند بیمه یا سیاهه بـازرگانی درخواست شده و ص
نشده باشد، بانک ها اینگونه اسناد را به همان صورتی که ارائه شود خواهند پذیرفت به شرط اینکه محتویات سند حاکی از انجام 

 تطبیق کند. 14ماده  "و"وظایف مندرج در سند بوده و شود با مفاد بند 
آن درخواست نشده باشد نادیده انگاشتــه و ممکن است ره ارائه کننده سند ز ) سند ارائه شده به بانک که در شرایط اعتبار صدور 

 مسترد شود.
ح ) اگراعتبار شامل شرطی باشد، بدون اینکه سند قابل ارائه اي براي تطبیق با ایـــــن شـــــــرط درخواست شده باشد، بانکها 

 یده می گیرند. فرض می کنند که چنین شرطی در اعتبار درج نشده و این شرط را ند
  ط ) تاریخ صدور سند می تواند پیش از تاریخ گشایش اعتبار باشد اما نباید به تاریخی پس از تاریخ ارائه اسناد صادر شود.

ي ) درج آدرس ذي نفع و درخواست کننده اعتبار درهریک از اسناد تصریح شده نیازي به همخوانی با آدرس هاي ذکر شده در 
شرایط اعتبار یا اسناد دیگرمقرر در اعتبــــــــار ندارد اما بایــــد در همان کشورذکر شده در شرایط اعتبار باشد. جـــزئیات 

رس پستی نظایر آن) ذکر شده به عنوان بخشی از آدرس ذي نفع یا درخواست کننده ندیده گرفته تمـــــاس (فاکس ، تلفن ، آد
 خواهد شد. 

به هرحـــال هنگـــــامی که آدرس و جزئیات تماس درخواست کننده به عنوان بخشی از جزئیات گیرنده کالا یا طرف ابلاغ شونده 
 مطرح است باید با آنچه که در شرایط اعتبار درج شده تطبیق نماید.25 یا24،23،22،21،20،19مندـرج در سند حمل طبق مواد 

 ك ) لازم نیســــت فرستنــــــده یا ارسال کننده کالا مندرج در هر یک از اسناد ذي نفع اعتبار باشد.
ه شرط آنکه سنــــــد ل ) سند حمل می تواند توسط هر شخصی به جزء حمل کننده ،مــــالک، فرمانده یا اجاره کننده صادر شود.ب

 این مقررات تطبیق نماید. 24یا  23،22،21،20،19حمل با الزامات مندرج در مــــــــواد 
 تطبیق اسناد با شرایط اعتبار:  -15ماده 

 الف ) هنگامی که بانک گشاینده اسناد ارائه شده را منطبق با شرایط اعتبار تشخیص دهد باید اسناد را بپذیرد.
ه بانک تائید کننده اسناد ارائه شده را منطبق با شرایط اعتبار تشخیص دهد بایــــد اسنـــاد را پرداخت یا معامله ب ) هنگامی ک

 نموده و آنها را به بانک گشاینده ارسال نماید.
ه نموده و آنها معامل ج ) هنگامیکه بانک تعیین شده اسناد ارائه شده را منطبق با شرایط اعتبار تشخیص دهد باید اسناد را پذیرفته یا

 را به بانک گشاینده یا تائید کننده ارسال نماید.
 اسناد مغایر با شرایط اعتبار، قبول مغایرت و اطلاع به طرف مقابل : -16ماده 

 هالف ) هنگامی که بانک کارگزار تعیین شده ، بانک تائیدکننده ، در صورت وجود یا بانک گشاینده تشخیص دهد که اسناد ارائه شد
 مغایر با شرایط اعتبار است می تواند از پذیرش یا معامله اسناد خودداري کند.

براساس صلاحدید خود به  "ب ) هنگامی که بانک گشاینده اعتبار تشخیص دهد که اسناد با شرایط اعتبار است می تواند صرفا
ضوع نمی تواند موجب طولانی تر شدن مدت ذکر درخواست کننده اعتبار در مورد قبول مغایرت مراجعه کنـــد به هر حال این مو

 باشد. 14شده دربند ب ماده 
ج ) هنگامی که بانک کارگزار تعیین شده ، بانک تائید کننده ، درصورت وجود، یا بانک گشاینده تصمیم به رد اسناد بگیرد باید مراتب 

م پذیرش اعلام شود وتمامی مغایرتها یک جا اعلام روز کاري تعیین شده در قالب یک پیام عد 5را طی یک اطلاعیه ( یعنی ظرف 
 شود) به ارائه کننده اسناد اطلاع دهد. 
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 اطلاعیه مذکور باید حاوي این مطالب باشد:
 عدم پذیرش یا معامله اسناد توسط بانک ، و      -1
 مغایرتهایی که بانک به استناد آنها از پذیرش یا معامله اسناد خودداري کرده، و      -2
 بانک اسناد را تا دریافت دستورات بعدي ارائه کننده نزد خود نگهداري می کند، یا      -3
بانک گشاینده اسناد را تا دریافت اعلام موافقت درخـــواست کننــــده مبنی بر قبــــولی اسنــــاد یا دریــــافت  -1      -4

 ول اسناد، یا دستورات بعدي از ارائه کننده اسناد قبل از موافقت با قب
 بانک نسبت به استرداد اسناد اقدام می کند، یا -2
 بانک طبق دستورات قبلی رسیده از سوي ارائه کننده اقدام می کند. 

ج ) باید از طریق مخابرات راه دور یا در صورت عــدم امــــکان، ازطریق دیگر وسایل  -16د ) اطلاعیه درخواست شده در ماده (
ه نحوي که دیرتر از پایان پنجمین روز بانــــکی بعــــد ازارائــه اسناد نباشد، ارسال شود.(منظور خروج پیام از مخابراتی سریع ، ب

 بانک می باشد)
ه ) بانک کارگزار تعیین شده ، بانک تائید کننده ، در صورت وجود، یا بانک گشاینده می توانند پس از ارســــال اطلاعیه مندرج در 

نسبت به استرداد اسناد به ارائه کننده آن اقدام نمایند.( یعنــی بانک هـــــر زمان بخواهد می تواند اسناد را به ارائه  16بند ج ماده 
 کننده عودت دهد)

و ) بانک گشاینده یا تائید کننده در صورت عدم رعایت مفاد این ماده از ادعاي عدم تطبیق اسنــاد با شـــرایــــط اعتبار محروم 
 روز) 5شد.(یعنی اجراي مراحل فوق حداکثر ظرف  خواهند

ز ) هنگامی که بانــک گشاینده از پذیرش اسناد یا بانک تائید کننده از قبول یا معامله اسناد خودداري کند و بـــــا رعایت مفاد 
 اهند داشت .ایـــن ماده مراتب را اعلام نمایند، حق استرداد وجه پرداخت شده به علاوه بهره مربوطــــه را خو

 اسناد اصل و رونوشت:  -17ماده 
 الف ) حداقل یک نسخه اصل از هر سندي که در شرایط اعتبار درج شده باید ارائه شود.

داراي امضاء علامت ، مهر یا نشانه اي ازصادرکننده آن به صورت  "ب ) بانک سندي را بعنوان نسخه اصل تلقــــی می کند که ظاهرا
 که در سند تصریح شده باشد که نسخه اصل نیست .اصل باشد ، مگر این

 ج ) به جزء در مواردي که در سند به نحو دیگري تصریح شده باشد، بانک سندي را به عنوان اصل تلقی می کند که :
 ظاهر آن حاکی از دستنویس ، تایپ ، پرفراژ یا مهر صادرکننده سند باشد،یا      -1
 بر روي سربرگ اصلی صادرکننده سند باشد، یاظاهرآن حاکی از صدور سند       -2
 تصریح کند که نسخه اصل است ، مگر اینکه تصریح مذکور حاکی از اشاره بر سند ارایه شده نباشد.      -3

 د ) اگر اعتبار،ارائه نسخ رونوشت درخواست شده باشد، ارائه نسخ اصل یا رونوشت مجاز است .
در دو نســــخه رونوشت "یا  "دو نسخه "در  "نسخه دوم  "نسخه اي با استفاده از عباراتی مثل  ه ) اگر در اعتبار ارائه اسنادي چند

درخواست شده باشد ، ارایه حداقل یک نسخه اصل و بقیه آن به صورت رونوشت کافی است مگر آنکه در سند به نحو دیگري  "
 تصریح شده باشد.

 سیاهه بازرگانی: -18ماده 
 ی :الف ) سیاهه بازرگان

 درج شده) 38حاکی از صدور آن توسط ذي نفع باشد (به جزء آنچه که در ماده  باید ظاهراً      -1
 درج شده ) 38باید به نام درخواست کننده اعتبار صادر شود (به جزء آنچه در بند ز ماده       -2
 باید به همان ارزي صادر شود که در شرایط اعتبار درج شده ، و      -3
 نیازي به امضاء ندارد.      -4
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ب ) بانک کارگزار تعیین شده ، بانک تائید کننده در صورت وجود ، یا بانک گشاینده می تواند سیاهه صادره به مبلغی بیش از مبلغ 
بلغ ممندرج در اعتبار بپذیرد و تصمیم بانک مذکور توسط کلیه طرفین لازم الاجراء باشد، به شرط اینکه بانک مذکور مبلغی بیش از 

مجاز ذکر شده در شرایط اعتبار پرداخت یا معامله نـکرده باشد.
ج ) شرح کالا، خدمات یا عملکرد مذکور در سیاهه بازرگانی باید با آنچه که در شرایـــط اعتبــــار درج شده مطابقت داشته باشد.

 سند حمل بدون نقص:  -27ماده 
حمل بدون نقص سندي است که هیچگونه شرط یا یادداشتی مبنی بر معیوب بانک فقط سند حمل بدون نقص را می پذیرد . سند 

بودن کالا یا بسته بندي در آن درج نشده باشد.
 سند و پوشش بیمه اي: -28ماده 

 طالف ) سند بیمه از قبیل بیمه نامه ، گواهی بیمه یا اظهار نامه صادره تحت پوشش بیمه اي باز باید حاکی از صدور و امضاء آن توس
 یک شرکت بیمه ، بیمه گر یا نمایندگان و کارگزاران آنها باشد.

گر  شرکت بیمه یا بیمه "ازطرف  "یا  "براي "هرگونه امضاء توسط نماینده یا کارگزار باید مشخص کند که آیا نماینده یا کارگزار 
امضاء نموده است .

نسخ اصل باید ارائه شود.ب ) اگر سند بیمه دربیش ازیک نسخه اصل صادر شده باشد ، کلیه 
قابل قبول نیست . ج ) بیمه نامه هاي موقت

تبصره :
در یادداشت بیمه ،صادر کننده می گوید پول را گرفته ام تا کالائی را بیمه کنم ولی موید بیمه شدن کالا نیست . اما بیمه نامه در 

 حکم بیمه شدن قطعی کالاست .
لذا نمی تواند تاریخ آن بعد از تاریخ حمل باشد مگر اظهار کند که بیمه نامه ،پوشش خطر تاریخ پوشش بیمه نامه باید مشخص باشد 

کالا را از زمان حمل پوشش می دهد.
.بود نخواهد نافذ آن بیمه حق برداشت از قبل تا نامه بیمه

 ست .د ) بیمه نامه به جاي گواهی بیمه یا اظهار نامه بیمه به جاي پوشش بیمه اي باز قابل قبول ا
) تاریخ سند بیمه نباید بعد از تاریخ حمل باشد مگر آنکه صورت ظاهر سند بیمه حاکی از آن باشد که پوشش بیمه اي قبل از  ـه

تاریخ حمل نافذ است .
سند بیمه باید مبلغ پوشش بیمه اي را درج و به همان ارز اعتبار باشد. -1و ) 

 یمهب پوشش حداقل معناي به آن نظایر یا سیاهه ارزش کالا، ارزش از درصدي صورت به اعتبار شرایط در اي بیمه پوشش درج -2    
.شد خواهد تلقی نیاز مورد اي

ارزش سی آي اف  %110گر دراعتبـــار اشـــــــاره اي به مبلغ پوشش بیمه اي مورد نیاز نشود، حداقل پوشش بیمه اي مورد نیازا
یا سی آي پی کالا خواهد بود.

لغ ي باید براساس مببل تشخیص نباشد ارزش پوشش بیمه اامی که ارزش سی آي اف یا سی آي پی کالا از روي اسناد قاهنگـــــــ
اده شده ، هر کدام که بیشتر اسنادي که درخواست معامله یا پرداخت وجه شده یا ارزش ناخالص کالا به میزانی که در سیاهه نشان د

محاسبه شود. ،باشد
باید حاکی از این باشد که خطرات احتمالی حداقل از محل در اختیار گرفتن یا حمل کالا تــــا محل تخلیه یا مقصد سند بیمه  -3  

نهایی به نحوي که در شرایط اعتبار درج شده تحت پوشش بیمه اي قراردارند.
که باید تحت پوشش قرارگیرد در بر  ز ) اعتبار باید نوع پوشش بیمه اي مورد نیــــاز و در صورت لزوم خطرات اضافی دیگري را

سند بیمه بدون توجه به خطراتی که پوشش  "خطرات متعارف "یا  "خطرات عادي "گیرد. در صورت استفاده از اصطلاحاتی از قبیل 
ندارد پذیرفته خواهد شد.
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 در مقابل"حاوي یادداشت یا شرط مقرر شود و سند بیمه اي ارائه شده  "بیمه در مقابل تمام خطرات "ح ) اگر طبق شرایط اعتبار 
باشد یا خیـــر پذیرفتـــه خواهد شد،حتی اگر برخی از خطرات را  "تمام خطر"باشد اعم از اینکه عنوان سند بیمه  "تمام خطرات 

مستثنی کرده باشد.
ط ) سند بیمه می تواند به شرایط مسستثنی شده اشاره کند.

بیمه گر از پرداخت خسارت (فرانشیز) یا عدم پوشش مبلغ معینی ازخسارت وارده (مازاد) ي ) سند بیمه می تواند به درصد معافیت 
اشاره کند.

تمدید تاریخ انقضاء یا آخرین روز ارائه اسناد: -29ماده 
ود بنابه ارائه شالف ) اگر تاریخ انقضاء اعتبار یا آخرین روز جهت ارائه اسناد مصادف با روزي شود که بانکی که اسناد باید به آن بانک 

اشاره شده تعطیل باشد، تـاریخ انقضاء یا آخرین روز ارائه اسناد، بنابه مورد تا اولین روز بانکی بعد  36دلایلی غیر از آنچه که در ماده 
از تعطیل تمدید خواهد شد.

شاینده ي در نـامه ضمیمه اسناد به بانک گب ) اگراسناد در اولین روز بانکی بعد از تعطیل ارائه شود بانک تعیین شده باید طی بیانیه ا
به بانک ارائه شده است . 29یا تائید کننده اعلام نماید که اسناد پیرو تمدید مهلت مقرر مطابق بند الف ماده 

حمل  موجب آن نخــــــواهد شـد کـه آخرین تاریخ 29ج ) تمدید تاریخ انقضاءاعتبار یا آخرین روز ارائه اسناد طبق بند الف ماده 
نیز تمدید گردد.

نوسان در مبلغ اعتبار، مقدار و قیمت واحد: -30ماده 
که در ارتباط با مبلغ اعتبار یا مقدار یا قیمت واحد کالا در اعتبار به کـــار می رود به معنی مجاز  "تقریبا"یا  "در حدود"الف ) لغات 

ر یا قیمت واحــــد کالاي مورد اشاره است .درصد تفاوت ، بیشتر یا کمتر، از مبلغ ، مقدا 10بودن حداکثر 
درصدي بیشتر یا کمتر مقدار کالا در اعتبار مجاز است به شرط آنکه مقدار کالا براساس تعداد واحدهاي بسته بندي یا  5ب ) نوسان 

قلم به قلم مشخص نشده باشد و جمع مبالغ برداشت شده بیشتــــراز مبـــلغ اعتبـــارنباشد.
فقط براي مقدار کالاست (یعنی مبلغ قابل پرداخت همان سقف اعتباراست ) %5قط کالاي وزنی یا فله اي ) تبصره : (ف

درصد کمتر از مبلغ اعتبـار مجاز است بــــه شرط آنکه مقدار  5نوسان  ج ) حتی درمواردي که حمل تدریجی غیر مجاز است،
قابل اعمال نباشد.  30واحد کالا ،اگر کاهش نیافته و یا مفاد بند ب ماده  حمل شده باشد و قیمت "کالا،اگر در اعتبار درج شده کلا

 30این نوسان در مواردي کـــه میــــزان مشخصی از نوسان در اعتبارتصریح شده و یا از اصطلاحات ذکر شده در بند الف ماده 
  .استفاده شود قابل اعمال نیست

حمل تدریجی یا برداشت هاي تدریجی: -31ماده 
الف ) حمل بدفعات یا برداشت به دفعات از اعتبار مجاز است .

ب ) اسنــــاد ارائـــه شده در بیش از یک سري اسناد حمل که حاکی از حمل توسط وسایل نقلیه واحد و طی سند واحد باشد به 
تاریخ هاي متفـــــاوت یا در شــــرط آنکه داراي مقصد واحد باشند حمل به دفعات تلقی نمی شود حتی اگــر بارگیري کالادر 

بنادر مختلف ، محل دریافت ، در اختیار گرفتن و ارسال در نقاط مختلف باشد.
اگر اسناد ارائه شده بیش از یک سري اسناد حمل باشد، آخرین تاریخ حمل به نحوي که درهریک ازسري اسناد درج شده به عنوان 

 تاریخ حمل تلقی خواهد شد.
شامل یک یا چند سري اسناد حمل حاکی از حمل کالا توسط چند وسیله نقلیه تحت یک نوع روش حمل باشد  اگر اسناد ارائه شده

به عنوان حمل تدریجی (حمل بدفعات ) تلقی خواهد، حتی اگر وسایل نقلیه مذکور به مقصد واحد و در یک روز عزیمت نمایند.
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گواهی پست است اگر رسیدهاي پیک ، رسیدهاي پستــــی یا گواهی  ج) اسناد ارائه شده که شامل چند رسید پیک ، رسید پست یا
در یک تاریخ صادر شده و در همان محلی که در شرایط اعتبار به عنوان محــل ارسال کالا مشخص شده ممهور  "هاي پستی ظاهرا

 ،امضاء یا به طرق دیگر گواهی شده باشند به عنوان حمل تدریجی تلقی نخواهند شد.
  ساعات ارائه اسناد: -33ماده  

 بانک موظف به قبول اسنادي که خارج از ساعات کار بانک ارائه شود نیست .
 : اسناد اصالت به نسبت مسئولیت عدم -34 ماده

بانک هیچگونه تعهد یا مسئولیتی نسبت به شکل ، کفایت ، صحت ، اصالت ، جعل یا درستی هرگونه سند یا نسبت به شرایط عمومی 
تصریح شده در یک سند یا الحاق شده بر آن ندارد.همچنین بانک هیچگونه تعهد یا مسئولیتی نسبت به شرح ، مقدار ، و خصوصی 

وزن ، کیفیت ، شرایط ، بستــه بندي ،تحویل ،ارزش یا وجود کالا ، خدمات یا سایر عملکردهاي مرتبط به اسناد یا نسبت به حسن 
ــــه مـــــالی عملکرد یا اعتبار فرستنده ، حمل کننده ، گیرنده یا بیمه گر کالا یا هر نیت، فعـــــل یا تـــــرك فعل ، تصفی

 شخص دیگري به عهده ندارد.
 عدم مسئولیت نسبت به مخابره و ترجمه پیام:  -35ماده 

آمده در  باهات پیشبانک هیچگونه تعهد یا مسئولیتی نسبت به پیامدهاي ناشی از تاخیر، مفقود شدن ، مغلوط بودن یا سایر اشت
جریان ارسال هر گونه پیام یا تحویل نامه ها و اسناد در صورتی که پیام ها ، نامه ها و اسناد مذکور طبق دستورات مندرج در شرایط 

ام دنسبت به ارسال و تحویل سند، نامه و پیام اق "اعتبار ارسال شده باشند و یا در غیاب وجود دستور مشخص در شرایط اعتبار و راسا
 نموده باشد به عهده ندارد.

 زاگر بانک تعیین شده مطابقت اسناد ارائه شده با شرایط اعتبار را احراز و اسناد را به بانک گشاینده یا تائید کننده ارسال کند، اعم ا
د نسبت به کننده بایاینکه بانک تعیین شده نسبت به پرداخت یا معامله اسناد اقدام نموده یا خیر، بانک گشاینده یا بانک تائید 

پرداخت ، معامله یا پوشش وجه به بانک تعیین شده اقدام نماید حتی اگر اسناد حمل در جریان ارسال بین بانک تعیین شده و بانک 
 گشاینده یا بانک تائید کننده یا بین بانک تائید کننده و بانک گشاینده مفقود شده باشد.

اشتباهات در ترجمه یا تفسیر اصطلاحات فنی به عهده نمی گیرد و می تواند شرایط اعتبار بانک هیچگونه تعهد و مسئولیتی نسبت به 
 را بدون ترجمه مخابره نماید.

  ): قهریه قوه(  ماژور فورس -36 ماده 
دنی، مبانک هیچگونه تعهد یا مسئولیتی نسبت به پیامدهاي ناشی از قطع فعالیت بانک به علت مشیات الهی ، شورش ، ناآرامی هاي 

اغتشاشات ، جنگ یا عملیات تروریستی و نیزاعتصابات یا دست کشیدن از کار یا هر گونه دلایل دیگري که خارج از کنترل بانک است 
 به عهده ندارد.

بانک پس از شروع فعالیت مجدد اقدامی در مورد پرداخت یا معامله اسنادي که سررسید اعتبار مذکور در دوره توقف بانک منقضی 
 به عمل نخواهد آورد.شده 
 :کارگزار بانکهاي عملکرد به نسبت مسئولیت عدم -37 ماده

الف ) بانکی که به منظور اجراي دستورات درخواست کننده اعتبار از خدمات بانک دیگري استفاده می کند این عمل را به حساب و 
 مسئولیت درخواست کننده اعتبار انجام می دهد.

غ کننده هیچگونه تعهد یا مسئولیتی نسبت به عدم اجراي دستوراتی که داده است به عهده نمی گیرد حتی ب ) بانک گشاینده یا ابلا 
 اگر خود،بانک هاي مذکور را انتخاب کرده باشد

ج ) بانکی که دستور انجام خدماتی را به بانک دیگر می دهد مسئول پرداخت هر گونه کارمزد ، حق الزحمه ،هزینه ها یا مخارج انجام 
 شده توسط بانک مذکور در ارتباط با دستورات داده شده است .
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اگـــــر دراعتبار تصریح شده باشد که هزینه ها به عهده ذي نفع اعتبار است و هزینه هاي مذکور قابل وصول یا کسر کردن از وجه 
 پرداخت شده نباشد، بانک گشاینده مسئول پرداخت هزینه هاي مذکور است .

 اصلاحیه به ذي نفع نباید منوط به وصول هزینه ها و مخارج مربوط توسط بانک ابلاغ کننده یا ابلاغ کننده ثانوي شود.ابلاغ اعتبار یا 
د) متقاضی اعتبار مکلف و متعهد به جبران خسارت بانک در قبال کلیه تعهدات و مسئولیت هاي ناشی از عرف و قوانین خارجی 

 خواهد بود. 
 

 اعتبارات قابل انتقال:  -38ماده 
 با آن موافقت کرده باشد. "الف ) بانک هیچگونه تعهدي به انتقال اعتبار ندارد مگر به ترتیب و حدودي که صریحا

 ب ) از نظر این ماده :
نابه انتقال ممکن است بدر اعتبار ذکر شود. اعتبار قابل  "بودن آن مشخصا "قابل انتقال  "اعتبار قابل انتقال : یعنی اعتباري که 
 در اختیار ذي نفع دیگر (ذي نفع دوم ) قرار گیرد. "یا جزأ "درخواست ذي نفع ( ذي نفع اول ) کلا

 ،هر بانکی اعتبار توسطبودن بانک انتقال دهنده : یعنی بانک تعیین شده که اقدام به انتقال اعتبار نموده یا در صورت قابل استفاده 
مجاز به انتقال اعتبار شده و اعتبار را منتقل کند. بانک گشاینده می تواند  "انک گشاینده اعتبار مشخصابانکی است که از طرف ب

 بانک انتقال دهنده نیز باشد.
 اعتبار منتقل شده : یعنی اعتباري که توسط بانک انتقال دهنده در اختیار ذي نفع دوم قرار گرفته است .

یل کارمزد،حق الزحمه ها، هزینه ها یا مخارج ) در ارتبــــــاط با انتقال اعتبار باید توسط ذي ج ) کلیه هزینه هاي انجام شده (از قب
 نفع پرداخت شود مگر آنکه توافق دیگري در زمان انتقال اعتبار به عمـــل آمده باشد.

 یا
 ها الزحمه کارمزد،حق قبیل از( شده انجــــــام هاي هزینه ،کلیه آمده عمل به اعتبار زمان در دیگري توافق که مواردي از غیر به 
 ذي نفع پرداخت شود. توسط باید اعتبار انتقال با ارتباط در)  مخارج یا ها هزینه ،

 د ) اعتبار می تواند به بیش از یک ذي نفع دوم منتقل شود مشروط بر اینکه حمل یا برداشت تدریجی ازاعتبـــارمجاز باشد.
نمی تـــواند به تقـــاضاي ذي نفع دوم به ذي نفع هاي بعـــدي منتقل گردد.ذینفع اول بعنوان ذینفع هاي  اعتبـــارمنتقـــل شده
 بعدي تلقی نمی شود.

ه ) هرگــــونه درخـــواست انتقال اعتبار باید قیـــد کند که اصـلاحیه هاي اعتبار تحت چه شرایطی می تواند به ذي نفع دوم ابلاغ 
 شود

اعتبار به بیــش از یک ذي نفع دوم منتقل شده باشد، عدم قبول یک اصلاحیه به وسیله یک یا چنــــد ذي  و ) اگـــر یک
نفــــــــع دوم تاثیري در معتبر بودن اصلاحیه هاي پذیرفته شده توسط سایر ذي نفع هاي اعتبارنخواهد داشت و اعتبار منتقل 

بــاط با ذي نفع هاي دومی که اصلاحیه مربوطه را نپذیرفته اند،شرایط اعتبار شده بدین ترتیب اصلاح شده تلقی خواهد شد. درارت
 بدون تغییر باقی خواهد ماند.

 ز) اعتبار منتقل شده باید به نحو درستی کلیه شرایط اعتبار از جمله تائید اعتبار را منعکس کند به استثنـــــاء موارد زیر: 
 مبلغ اعتبار           -
 گونه بهاي واحد ذکر شده در اعتبارهر           -
 تاریخ انقضاء          -
 مهلت ارائه اسناد           -
 آخرین تاریخ حمل یا دوره حمل           -

 که هر یک از آنها یا همه آنها می تواند کاهش یافته یا محدود شود.

راهنمای جامع اعتبارات اسنادی داخلی ریالی 



63 
 

که پوشش بیمه اي تصریح شده در اعتبار یا این مواد را درصدي که پوشش بیمه اي باید اخذ شود می تواند به ترتیبی افزایش یابد 
 تامین نماید.

 نام ذي نفع می تواند جایگزین درخواست کننده اعتبار گردد.
 اما اگر در اعتبار تصریح شده باشد که نام درخواست کننده باید در هر سندي به جزء سیاهه ، درج شود این الزام باید رعایت گردد.

دارد سیاهه و برات خود را جایگزین سیاهه و برات ذي نفع دوم نماید. به شرط آنکه مبلغ آن بیش از مبلغ  ح ) ذي نفع اول حق
تصریح شده در شرایط اعتبار نباشد،ودر صورت جایگزینی سیاهه و برات بترتیب فوق ذي نفع اول می تواند نسبت به برداشت مابه 

 وجود اقدام کند.  التفاوت سیاهه خود و سیاهه ذي نفع دوم ،در صورت
ت ) ذي نفع اول می تواند در درخواست انتقال اعتبار قید کند که پــــرداخت یا معامـله اسناد به ذي نفع دوم درمحل انتقال اعتبار 
 و تا تاریخ انقضاء اعتبار صورت می گیرد . این موضوع تاثیــري در حق ذي نفع اول جهت جایگزینی سیاهه و برات خود با سیاهه و

 برات ذي نفع دوم و مطالبه مابه التفـــاوت مربوط در وجه ذي نفع اول نخواهد داشت .
اگر ذي نفـــع اول که بــــاید سیاهـه و برات خود را جایگزین سیاهه و برات ذي نفع دوم نماید از انجام این کار با اولین درخواست 

ول داراي مغایرتهایی باشند که در اسناد ارائه شده توسط ذینفع دوم خودداري کنــد یا اگر سیاهه هاي ارائه شده توسط ذینفع ا
وجود نداشته باشند و ذینفع اول از اصلاح این مغایرتها با اولین درخواست خودداري نماید ، بانک انتقال دهنده حق خواهد داشت 

 م نماید.اشته باشد به بانک گشاینده اعتبار تسلیاسناد رسیده از ذي نفع دوم را بدون اینکه مسئولیت بیشتري در مقابل ذي نفع اول د
 ي ) ارائه اسناد به بانک انتقال دهنده باید توسط ذي نفع دوم یا از طرف وي صورت گیرد.
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 نمونه اي از مستندات موجود در پرونده اعتبار اسنادي داخلی شعبه: -و

 مشتري:گشایش اعتبار اسنادي نمونه درخواست کتبی 

 
 

 ریاست محترم بانک ملی شعبه فردوسی
 

 گشایش اعتبار اسناديموضوع: 
با سـلام احتراماً به اسـتحضار می رساند، شرکت الف درخواست گشایش اعتبار اسنادي ریالی از بانک    

 96210213ریال بابت خرید مواد اولیه از شرکت ب طبق پیش فاکتور  10,000,000,000ملی به مبلغ 
 را می نماید.

 م را مبذول فرمائید.لذا خواهشمند است اقدامات لاز 
 
 

 (سهامی خاص) شرکت الف     

 
 

 3188115691کدپستی – دوم صباي خ غربی حسابی خ
 02637770000– 02188710000فکس: 
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 :صارده فروشنده به نام خریدار نمونه پیش فاکتور

 01210213شماره      (سهامی عام)     شرکت ب    

  10/10/1401مورخ      
 شرکت الف 

 ریالی به نفع شرکت ب -فاکتور جهت گشایش اعتبار اسنادي داخلیارسال پیش  موضوع:
اعتبار  10/11/1401 که تا تاریخ  01210213با سلام و احترام، بدینوسیله اطلاعات پیش فاکتور شماره     

د. خواهشمند است دستورفرمائید با عنایت به کلیه موارد ذکر شده ، درصورت تایید مراتب دردارد ارسال می گ
ریالی اقدام و یا اصلاحات مورد نظر را در اسرع وقت از طریق نمابر  –ت به گشایش اعتبار اسنادي داخلی نسب

 اعلام فرمایند.
  10/11/1401 اعتبار پیش فاکتور:-1
 نام مشتري:شرکت الف-2
 3188115691کدپستی –آدرس مشتري: خ حسابی غربی خ صباي دوم -3
 روزه 90دار مدت  -نوع اعتبار: برگشت ناپذیر -4
 روز پس از ارائه اسناد به بانک معامله کننده 90شرایط پرداخت: پرداخت وجه از طریق اعتبار اسنادي ریالی حداکثر  -5
 10,000,000,000مبلغ کل اعتبار به ریال بعلاوه عوارض و مالیات: -6

 میلیارد ریال به حروف ده
 مندرجات صورتحساب هاي ارسالی به بانک معامله کنندهمشخصات کالا: انواع محصولات تولیدي شرکت ب طبق -7
 28/12/1401تاریخ سررسید حمل: -8
 تاریخ سررسید اعتبار: یک ماه پس از سررسید حمل-9
گشایش شده اعتبار پس از تاریخ سررسید حمل، تاریخ سررسید اعتباري و تاریخ سررسید  صورت حمل تمام یا بخشی از مقدار در

ورت ماهیانه بدون درخواست خریدار و فروشنده توسط بانک گشایش کننده تمدید می گردد. در صورت نیاز حمل تا سه ماه به ص
 ق خریدار صورت می گیرد.فبه تمدید بیشتر از سه ماه مراتب با درخواست فروشنده و توا

 درصد منفی و ده درصد مثبت قابل قبول می باشد. عتبار: دهرانس مقدار و مبلغ کل اوتل -10
 ارد ذیل جهت اطلاع بیشتر از نحوه گشایش اعتبار اسنادي می باشد:مو
رم به نفع شرکت ب اقدام نماید، میبایستی طبق ف "ریالی-داخلی"در صـورتیکه هر بانکی نسـبت به گشایش اعتبار اسنادي -الف

 ید.مان انجام و در اسرع وقت به بانک معامله کننده ارسال "متن اعتبار اسنادي داخلی ریالی "پیوست 
 اعتبارات گشایش شده که از طریق بانک معامله کننده اسناد به شرکت ب ابلاغ شود قابل اقدام میباشد. -ب
بانک هاي معامله کننده و شـماره حسـاب جاري شـرکت ب جهت پرداخت وجه اعتبار براي هر بانک طبق لیست پیوست در -ج

 نظر گرفته شود.
 استفاده و تولید محصولات نهایی در داخل کشور میباشد.کالاي موضوع پیش فاکتور صرفا براي -د
قیمت محصـول مطابق قیمت هاي پایه کشـف شده در بورس کالا و هزینه هاي اضافی، در زمان ثبت سفارش در متن تاییدیه -ه

 سفارش درج خواهد شد.

 
 

راهنمای جامع اعتبارات اسنادی داخلی ریالی 



66 
 

 بیمه نامه:
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 رسید حق بیمه:
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 ي مورد نیاز حسب مورد: و تعهدنامه ها اخذ قراردادها

 )9/7/1402مورخ  47848و  9/12/1394مورخ  42124(طبق پیوست بخشنامه هاي شماره 

 4228نمونه  اسنادي اعتبار نقدي مرابحه -

 4229نمونه  اسنادي اعتبار نقدي مرابحه -

 857نمونه  پایه معامله بودن واقعی تعهدنامه -

 859 وکالتنامه -

 3937نمونه   اسنادي اعتبار نقدي استصناع قرارداد -

 3938 نمونه  اسنادي اعتبار نقدي استصناع قرارداد -

 3939نمونه  اسنادي اعتبار استصناع متمم قرارداد -

 3940 اسنادي نمونه اعتبار استصناع متمم قرارداد -

 3941نمونه  اسنادي اعتبار نقدي استصناع قرارداد -

 3942 نمونه اسنادي اعتبار نقدي استصناع قرارداد -

 3943نمونه  اسنادي اعتبار نقدي استصناع قرارداد -

 3944اسنادي نمونه  اعتبار نقدي استصناع قرارداد -
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 نمونه فرم درخواست گشایش اعتبار اسنادي :
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اخذ شماره اختصاصی اعتبار اسنادي از بانک مرکزي: 799نمونه پیام 

799 شماره فرم
MELIIRTH137:فرستند
BMJIIRTHSHB:گیرنده

اسنادي اعتبار: درخواست نوع
00137:شعبه کد

حقوقی:متقاضی
الف شرکت: نام

10102831111:ملی شناسه
242401:ثبت شماره/  شناسنامه شماره
11/12/1383:ثبت تاریخ/ تولد تاریخ
تهران: ثبت محل شهر/ تولد محل شهر
10,000,000,000: مبلغ

 1396:جاري سال 
0013796459472559:اسنادي اعتبار شماره

راهنمای جامع اعتبارات اسنادی داخلی ریالی 
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 بانک گشایش کننده: 700نمونه پیام 

 
 700فرم شماره 

 MELIIRTH137   فرستنده:
 MELIIRTHMSC   :گیرنده

 ناپذیر برگشت  : اسنادي اعتبار نوع
 0013796459472559  :اعتبار شماره

 الف شرکت  :متقاضی نام
 10102831111  :ملی شناسه
 3188115691 کدپستی  7770000-0263- 88710000-021:فکسخ حسابی غربی خ صباي دوم    : آدرس

 UCP LATEST VERSION :اسنادي اعتبار بر حاکم مقررات
 04/02/1396  :اعتبار گشایش تاریخ
 31/04/1396 :اسنادي اعتبار انقضاي تاریخ
 اصفهان مبارکه : اسنادي اعتبار انقضاي محل

 137 شعبه): مشتري( متقاضی بانک اطلاعات
 حقوقی  :  اعتبار ذینفع نوع

 750170000000105180518000  :ذینفع شباي شماري
 ب شرکت   : ذینفع نام

 10260289460  : ذینفع ملی شناسه
 84815-111 پستی صندوق -ب شرکت-اصفهان  :ذینفع آدرس
 10,000,000,000   : مبلغ

 کاهش/  افزایش درصد  : مبلغ نوسان
 10  :افزایش درصد
 10  :کاهش درصد

 دارد سپامی کد : واسط بانک سپامی کد انتخاب
 MELIIRTHMSC   :سپامی کد
 دار مدت  : پرداخت نوع

 کننده معامله بانک به اسناد ارائه از پس روز 90 حداکثر : دار مدت پرداخت جزییات
 مجاز  :دفعات به حمل
  و نقلیه وسیله یک از تخلیه

 مجاز غیر : دیگر وسیله روي بر ارگیريب
 ب شرکتدرب کارخانه  : بارگیري یا توزیع محل

  تخلیه محل/ نهایی مقصد
 فروشنده کارخانه/ انبار   : تحویل یا
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 31/03/1396 : کالا حمل تاریخ آخرین
 کننده معامله بانک به ارسالی صورتجساب مندرجات طبق ب شرکت ديتولی محصولات انواع  : خدمات و کالا شرح

  عهده به اسناد معامله و اعتبار ابلاغ هاي هزنیه و خریدار عهده به اعتبار اصلاح و گشایش هاي هزینه  :ها هزینه جزییات
  میباشد ب شرکت   

 ده میلیاردریال : ومالیات عوارض بعلاوه اعتبار  کل مبلغ-29/01/13962 مورخ 96210213 شماره به فاکتور پیش-1  :شرایط سایر
  اصفهان مبارکه فولاد شعبه ملی بانک: کننده ابلاغ بانک نام -4 137 کد فردوسی شعبهبانک گشایش کننده:-3   
  EXWORKS حمل ترم -6) 3235 کد(  اصفهان مبارکه فولاد شعبه ملی بانک: اسناد کننده معامله بانک نام -5   
 کالاي از بخشی یا  تمام حمل صورت در -8آهن راه/ جاده طریق از حمل روش-7 .2020اینکوترمز با مطابق   
  بدون ماهانه صورت به ماه 3 تا حمل سررسید و اعتبار سررسید تاریخ ، حمل سررسید تاریخ از  اعتبار موضوع   
  ، ماه سه از بیشتر تمدید به نیاز درصورت. گرددمی تمدید کننده گشایش بانک توسط فروشنده و خریدار درخواست   
 نام درج با اصل نسخه سه در ذینفع تجاري سیاهه-1 میگیرد صورت خریدار توافق و فروشنده درخواست با مراتب   
 :سیاهه نسخه- توزیع فاکتور، پیش تاریخ و شماره کالا، مبلغ و مقدار گشاینده، نام اعتبار، شماره کالا، شرح خریدار،   
 شرکت توسط کالا تحول و تحویل تأییدیه-2. نسخه یک هرکدام خریدار و اعتبار گشاینده بانک کننده، معامله بانک   
 داخلی هايبارنامه شماره با مطابق خریدار به کالا تحویل برمبنی فاکتور پیش مشخصات طبق کالا حمل از حاکی ب    
 SGS شرکت توسط صادره کالا بازرسی گواهی-3سیاهه در مندرج    

 حمل تاریخ از پس روز 21 مدت ظرف: بانک اطلاعات اسناد ارائه مهلت
 دارد سپامی کد  : اعتبار دهنده پوشش

 MELIRTHMSC    :سپامی کد
 WITHOUT  : تأیید دستورات
  جاري حساب به کننده معامله بانک توسط اسناد وجه ، کننده معامله بانک به اسناد دریافت از پس مرحله، هر در-1 :شده تعیین بانک به دستورات

 بانک حساب اسناد، معامله مرحله هر در است بدیهی. شد خواهد واریز ب شرکت بنام 0105180518000 شماره   
  اسنادي اعتبار متن-2.گردد می بدهکار شده تعیین سررسید در کننده معامله بانک توسط اسناد وجه بابت گشاینده   
 هر در-3.برسد فروشنده اطلاع به کننده معامله بانک طریق از بایستمی مربوطه هايابلاغیه و اصلاحات کلیه داخلی   
  13453 فاکتور پیش در مشتري کد شد خواهد ارسال گشاینده بانک براي کننده معامله بانک طریق از اسناد مرحله،   
 .باشد می   

 دارد سپامی کد  : کننده ابلاغ بانک
 MELIIRTHMSC  :  کدسپامی
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 بازرسی: به شرکت 700ابلاغ پیام  نمونه نامه

 
 

 الفشرکت 

 میلیارد ریال  10به مبلغ  96459472559/137اعتبار اسنادي داخلی ریالی موضوع: گشایش/اصلاح 

 با سلام و احترام،
ریالی فوق   داخلی اسنادي ریالی گشایش شده /اصلاحیه اعتبار  داخلی اسـنادي اعتبار متنبه پیوسـت 

اســت بموجب مقررات موجود شــرکت ب موظف می باشــد  ذکر جهت اســتحضــار ارســال می گردد. شــایان
یاد شده، شرایط بسته بندي، بارگیري و حمل آن را   اسنادي اعتبار کالاي موضوع کامل اطلاعات و مشخصات

اکید تدرج می گردد، ارائه نماید. ضمناً نام و آدرس آن  سی تعیین شده که ذیلاًبصورت مکتوب به شرکت بازر
دارد، مسـئولیت بروز هرگونه خسـارت ناشی از عدم ارائه به موقع اطلاعات لازم در این خصوص با آن شرکت 

 خواهد بود. 
 ه: اس جی اس   شد تعیین بازرسی شرکت نام

 1415500000خ احمد قصیر صندوق پستی  -شده: تهران تعیین بازرسی شرکت آدرس
 

 ه فردوسیشعب

متقاضی بمنظور اخذ اطلاعات و مدارك لازم  با تماس و اطلاع جهتشرکت بازرسی اس جی اس : رونوشت

 انجام بازرسی کالا.
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بازرسی: پذیرش نمونه نامه  

 

SGS 
 5/2/96تاریخ 

 
 بسمه تعالی

 نامه پذیرش بازرسی قبل از حمل
 

 ریاست محترم بانک ملی شعبه فردوسی
الاي ک فنی بدینوسیله این شرکت ( اس جی اس) آمادگی خود را نسبت به انجام بازرسی،  احتراماً 

ماره ش فروش قرارداد / فاکتور پیش( انواع محصولات تولیدي شرکت ب ) متعلق  به شرکت الف موضوع 
 اعلام می نماید. 29/01/1396مورخ  96210213

ارد استاند سازمان ملیبدینوسـیله تایید می گردد قرارداد  بازرسـی طبق ضـوابط ابلاغی از سـوي  
و صـدور گواهی بازرسـی براساس قرارداد بازرسی و ضوابط مربوطه  فنیایران منعقد شـده و بازرسـی 

 انجام می شود.
 

 
 
 
 

 1415500000خ احمد قصیر صندوق پستی  -تهران
 02188542400تلفن 
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 تایید دریافت اعتبار اسنادي توسط بانک تعیین شده: 730نمونه پیام 

 
 730 شماره فرم

 MELIIRTHMSC: فرستنده
 MELIIRTH137: گیرنده

 0013796459472559: فرستنده پیگیري کد
 00137996459472559: گیرنده پیگیري کد

 04/02/1396: اولیه پیام تاریخ
 ابلاغ گردید. ب شرکتدریافت و به به اطلاع می رساند اعتبار اسنادي فوق  احترام با: فرستنده اطلاعات

 04/02/1396: مرکزي بانک پاسخ تاریخ
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 نمونه درخواست کتبی اصلاح اعتبار اسنادي:

 
 

 ریاست محترم بانک ملی شعبه فردوسی
 

 0013796459472559شماره  اعتبار اسنادي اصلاحموضوع: 
خواهشمند است دستور فرمایید نسبت به اصلاح موارد زیر در اعتبار اسنادي فوق اقدام با سلام احتراماً    

 نمایند.
  10861679441 شماره به) الف شرکت( متقاضی ملی شناسه فیلد-1
  حمل تاریخ از پس روز 30 مدت ظرف به اسناد ارائه مهلت فیلد-2
  کننده معامله بانک به اسناد ارائهروز پس از  90به حداکثر ظرف مدت  1دستورات به بانک تعیین شده بند  فیلد-3
 .گردد حذف اعتبار دهنده پوشش فیلد -4

 
 
 

 (سهامی خاص)شرکت الف      
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 اصلاحیه اعتبار اسنادي صادره بانک گشایش کننده: 707نمونه پیام 

 
 707 شماره فرم

 MELIIRTH137: فرستنده
 MELIIRTHMSC: گیرنده
 0013796459472559:اسنادي اعتبار شماره
 0013796459472559: پیام فرستنده مرجع شماره
 0013796459472559: پیام گیرنده مرجع شماره
 09/02/1396: اصلاحیه تاریخ
 04/02/1396: اعتبار گشایش تاریخ
 1: شده صادر اصلاحیه هايپیام تعداد
 31/04/1396: اسنادي اعتبار انقضاي جدید تاریخ

 حقوقی: اعتبار ذینفع نوع
 750170000000105180518000: ذینفع شباي شماره

 بشرکت : ذینفع نام
 10260289464: ذینفع ملی شناسه
 84815-111 پستی صندوق– ب شرکت-اصفهان: ذینفع آدرس
 30 مدت ظرف به اسناد ارائه مهلت فیلد-2 و 10861679441 شماره به) الف شرکت( متقاضی ملی شناسه فیلد-1 اصلاح به نسبت است خواهشمند: شرح
 همچنین و کننده معامله بانک به اسناد ارائه از پس روز 90 مدت ظرف حداکثر به 1 بند شده تعیین بانک به دستورات فیلد -3 و حمل تاریخ از پس روز

 .فرمائید اقدام اعتبار دهنده پوشش فیلد حذف
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 بانک تعیین شده جهت اعلام مطابقت اسناد به بانک گشایش کننده: 754نمونه پیام 

 
 754فرم شماره 

 
 MELIIRTHMSC فرستنده :

 137MELIIRTH گیرنده :
 0013796459472559 شماره اعتبار اسنادي :

 96/012 تعیین شده :شماره مرجع بانک 
 4,158,362,551 اصل مبلغ پذیرش پرداخت شده :

 3/3/96 تاریخ اصل مبلغ پذیرش پرداخت شده :
 0 سایر مبالغ :

 0 هزینه هاي کسر شده :
 0 هزینه هاي اضافه شده :
 4,158,362,551 مبلغ کل مطالبه شده :

 31/5/96 تاریخ مبلغ کل مطالبه شده :
 MELIIRTHMSC ذینفع :کد سپامی بانک 

 اطلاعات بانک فرستنده :

 
اسناد درخواست شده تحت اعتبار فوق شامل اصل تاییدیه به تحویل و تحول کالا و 

صورتحسابهاي دریافتی و گواهی بازرسی مربوطه منضم به پرینت این پیام ، به 
 شعبه گشایش کننده ارسال می گردد.

 شرح :
 3/3/96نظر به مطابقت اسناد ارائه شده با شرایط و مفاد اعتبار اسناد در تاریخ 

براساس شرایط اعتبار نسبت به  31/5/96معامله گردیده و این شعبه در سررسید 
 صدور سند بدهکار عهده شعبه گشایش کننده به مبلغ فوق اقدام می نماید.

 750170000000105180518000 شماره حساب :
 3/3/1396 خ پاسخ بانک مرکزي :تاری

 
 

 

 نمونه اسناد حمل ارائه شده توسط ذینفع:
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 الف-96210213شماره      (سهامی عام)     شرکت ب    

   31/2/1396مورخ      
 تاییدیه تحویل و تحول کالا

 
 به : بانک ملی شعبه فولاد مبارکه 

 بانک گشایش کننده اعتبار : بانک ملی شعبه فردوسی 
  0013796459472559ریالی به شماره  –موضوع : ارسال صورتحساب اعتبار اسناد داخلی 

  10861679441نام مشتري : الف                          شناسه ملی مشتري : 
 روز پس از ارائه اسناد به بانک معامله کننده  90پرداخت وجه از طریق اعتبار اسنادي ریالی حداکثر 

به پیوســت صــورتحســاب هاي مربوطه به کالاهاي حمل شــده طبق شــماره بارنامه هاي داخلی مندرج در با ســلام ، 
 سیاهه حاکی از حمل کالاي اعتبار اسنادي فوق الذکر (هر یک در سه نسخه) به شرح ذیل ارسال می گردد. 

 مبلغ صورتحساب ریال تاریخ صورتحساب شماره صورتحساب ردیف
1 139611014960 29/02/1396  2,091,538,956 
2 139611015168 30/02/1396  1,543,434,086 
3 139611015383 31/02/1396  523,389,509 

 4,158,362,551 جمع کل صورتحسابها به ریال :
 

  0105180518000به حساب جاري را اد شده یخواهشمند است دستور فرمایید مبلغ صورت حسابهاي 
 د.تیجه را به این واحد اعلام فرمایناریز و ننام این شرکت ونزد بانک ملی شعبه فولاد مبارکه به 

 شرکت ب 

 

 
 کارخانه و دفتر مرکزي: اصفهان شرکت ب 

 84800تلفن 
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SGS 
 5/2/96تاریخ 

 
  

 گواهی بازرسی کالا
 

  010/4/96/48شماره :                 0013796459472559ریالی :  –اعتبار اسنادي داخلی 
 02/03/1396بانک گشایش کننده اعتبار : بانک ملی   شعبه فردوسی                  تاریخ 

  بانک معامله کننده : بانک ملی شعبه فولاد مبارکه                             
 فروشنده : شرکت ب 

  10861679441شناسه ملی مشتري :                خریدار : الف    
  29/01/1396تاریخ پیش فاکتور :       9610213شماره پیش فاکتور : 

  31/02/1396تاریخ فاکتور :  الف -96210213شماره فاکتور : 
بدینوسـیله گواهی میشـود کالاي صورتحسابهاي مشروحه ذیل طبق شرایط تحویل مندرج در اعتبار 

 تحویل خریدار گردید. ب اسنادي ریالی و پیش فاکتور صادره شرکت 
 کیلوگرم -وزن  تاریخ صورتحساب شماره صورتحساب ردیف

1 139611014960 29/02/1396 93,230 
2 139611015168 30/02/1396 68,850 
3 139611015383 31/02/1396 23,330 

 185,410 جمع کل صورتحسابها به کیلوگرم: 
 

 
 

 1415500000خ احمد قصیر صندوق پستی  -تهران
 02188542400تلفن 
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 ریالی –ابلاغیه اسناد حمل اعتبار اسنادي داخلی 
 

 الف شرکت : آقاي / 
بیمه نامه شماره   میلیارد ریال 10) مبلغ اعتبار 960001( 95405442864ریالی به شماره  –موضوع : اعتبار اسنادي داخلی 

 صادره شرکت بیمه سامان  500000/1396 – 20/150/500000
 

 بدینوسیله اطلاع می دهد که اسناد زیر مربوط به اعتبار بالا به این بانک رسیده است : 
کیلوگرم کویل گرم  185410حاکی از حمل  2/3/96مورخ  010/48/54420هن/مرکب رسید پستی شماره زمینی/راه آراهنامه/-1

 (کلاف گرم) به وسیله کامیون از شرکت ب به مقصد انبار خریدار 
 31/5/1396ریال به سررسید  4158362551سیاهه به مبلغ -2
 SGSگواهی بازرسی فنی : -3

غ لدر پرداخت میان دریافت اسناد بالا به مب به طوري که تعهد نموده اید فوراً  هضمن تایید وصول این نام تخواهشمند اس
 میزان خسارت تاخیر تادیه از تاریخ معامله اسناد ، در غیر اینصورت ریال و هزینه هاي مربوطه اقدام فرمایید  420,000,000

 . بابت الباقی وجه اعتبار محاسبه و اخذ خواهد شد
 

 

 شعبه فردوسی
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 بانک تعیین شده جهت مطالبه وجه: 799نمونه پیام 

 
 آزاد 799 شماره فرم

 MELIIRTHMSC : فرستنده
 137MELIIRTH : گیرنده
 96012 : پیام فرستنده مرجع شماره
 0013796459472559 : پیام گیرنده مرجع شماره
 12100602 بدهکار:  مبداء شعبه حسابهاي سرفصل ، 31/05/1396 تاریخ مرکز حساب مکانیزه طرح – بدهکار صادره سند – انتقالی عملیات : شرح

 به مبلغ ، 964575:  سند شماره ، 714394:  ردیف شماره ، 12100601 بستانکار ____ بدهکار:  مقصد شعبه حسابهاي سرفصل ، 26401108 بستانکار
 – ایران ملی بانک ، الذکر فوق ریالی – داخلی اسنادي اعتبار تحت کالا حمل به مربوط اسناد وجه وصول بابت:  سند شرح ، ریال 4,158,362,551:  عدد

 3235 کد مبارکه فولاد مجتمع شعبه
 31/5/1396 : مرکزي بانک پاسخ تاریخ
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 اعلام خاتمه اعتبار: 799نمونه پیام 

 
  آزاد 799 شماره فرم

 
 MELIIRTHMSC : فرستنده

 137MELIIRTH : گیرنده
 96012 : پیام فرستنده مرجع شماره
 0013796459472559 : پیام گیرنده مرجع شماره
 است خواهشمند ، ریال 558,115,905 میزان به الذکر فوق اسنادي اعتبار مانده از استفاده عدم بر مبنی ب شرکت نظر اعلام به نظر ، احترام با : شرح

 قداما اعتبار پرونده نمودن مختومه به نسبت تا اعلام مذکور مانده ابطال درخصوص را محترم بانک آن نظر نامه این تاریخ از کاري روز پنج مدت ظرف حداکثر
 . گردد می تلقی اعتبار ابطال با موافقت ، مقرر مهلت ظرف پاسخ دریافت عدم. گردد
 12/07/1396 : مرکزي بانک پاسخ تاریخ
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 ی ریالی داخلرقمی اعتبار اسنادي  16استعلام شماره  -ز

رقمی اعتبار اسنادي داخلی سپام در وبسایت بانک ملی ایران به آدرسی  16بفرد منحصرشماره اصالت استعلام 
 که در زیر مشاهده می شود، امکانپذیر می باشد.

 https://www.bmi.ir/SepamInquery/Inquery/LCInquery 
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انعقاد قرارداد مرابحه نقدي و اخذ 
از متقاضی ... تعهدنامه ، وکالتنامه و

پیش دریافت و وثایق و % 10اخذ حداقل 
تضامین براساس کمیته اعتباري 

اخذ شماره منحصر به فرد اعتبار اسنادي از سامانه سپام بانک مرکزي 

صدور اعتبار اسنادي در سامانه اعتبار اسنادي و اخذ کارمزد گشایش اعتبار اسنادي

ارسال نسخه اي از اعتبار اسنادي به متقاضی و شرکت بازرسی و ابلاغ آن از طریق بانک کارگزار به ذینفع اعتبار

تهیه اسناد الزامی حسب مفاد اعتبار اسنادي توسط ذینفع و ارسال آن به بانک گشایش کننده بطور مستقیم یا از طریق بانک کارگزار

توسط بانک گشایش کننده) روز بانکی پس از روز ارائه اسناد5(بررسی اسناد طی مهلت مقرر 

چنانچه اسناد مغایر شرایط اعتبار باشد

ثبت اسناد بصورت وصولی

ی صدور ابلاغیه به متقاض
حاوي مغایرت ها 

پذیرش مغایرت ها از سوي 
متقاضی و موافقت بانک گشایش 

کننده با قبولی اسناد

همانند اسناد مطابق اقدام می گردد

عدم پذیرش مغایرتها

در صورت عدم ارائه اسناد مطابق تا 
ارگزار سررسید انقضاي اعتبار مراتب به ک

.اعلام و پرونده مختومه می گردد

به بانک 734صدور پیام 
کارگزار

چنانچه اسناد مطابق شرایط اعتبار باشد

اعتبار اسنادي 
مدتدار

مین صدور ابلاغیه به متقاضی جهت تا
میان دریافت بهمراه کارمزد بررسی
اسناد و کارمزد تعهد پذیرش اسناد

مدتدار

صدور سند تعهد پرداخت

اخذ مابقی وجه اعتبار از 
متقاضی در سررسید اعتبار

واریز وجه اعتبار در سررسید پرداخت
بار در صورتیکه اعت(به حساب ذینفع 

انک اسنادي تنزیل شده باشد بحساب ب
)تنزیل کننده

خاتمه اعتبار پس از تسویه کامل وجه 
اعتبار و عنداللزوم جرائم تاخیر توسط 

متقاضی

اعتبار اسنادي 
دیداري

صدور ابلاغیه به متقاضی جهت 
تامین مابقی وجه اسناد پس از کسر 
پیش دریافت ماخوذه بهمراه کارمزد 

بررسی اسناد

واریز وجه به حساب ذینفع

خاتمه اعتبار پس از تسویه 
کامل وجه اعتبار و عنداللزوم 
جرائم تاخیر توسط متقاضی

اخذ پیش فاکتور، بیمه نامه و فرم 
تکمیل شده تقاضاي گشایش 
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