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 سمه تعالی با
 

 پیشگفتار
 

ها از طریق جذب و تخصیص منابع مالی نقش مهمی در ثبات و کارایی محیط اقتصادي،  بانک
ها، پشتیبانی تولید، گسترش رفاه و تسهیل رشد و توسعه اقتصادي  حفظ سطح عمومی قیمت

مهمی از وظایف هر  تخصیص به موقع منابع و تزریق درست پول در اقتصاد، بخش  .  کشور دارند
هاي بانکی از لحاظ اقتصادي با اهمیت است؛ چرا  دهد و این بخش از فعالیتبانک را تشکیل می

هاي اقتصاد کشور و حمایت از کسب وکار داخلی  که عامل موثري در به گردش درآوردن چرخ
هاي اعتباري، انتقال منابع از اشخاصی که مستقیم مایل و قادر به  ها با انجام فعالیتبانک.  است

فعالیت در  نیازمند  مشارکت  اقتصادي  امور  اجراي  براي  که  کسانی  به  نیستند،  اقتصادي  هاي 
با افزایش تولید،  .  شونداند فراهم ساخته و به این ترتیب باعث افزایش تولیدات کشور میسرمایه

در یک اقتصاد متعادل،   فته و از طرفی با ازدیاد کالاها و خدماتیا   سطح اشتغال در جامعه ارتقا
قیمت کاهش  میشرایط  فراهم  عمده.  شودها  از  کارائی  یکی  و  بازار  کارائی  پیامدهاي  ترین 

ها و موسسات مالی و اعتباري توجه به این مساله است که از منابع موجود هاي نزد بانکسرمایه
 برداري شود. به بهترین وجه و به شکلی بهینه و مطلوب بهره

ه عنوان یکی از بزرگ انـک ملی ایران بـ انـکترین  بـ ــلام، براي رونق هرچـه  بـ ان اسـ هـاي جهـ
ترین  هاي اقتصــادي را یکی از مهمبیشــتر کســب وکار در کشــور، پرداخت تســهیلات به بخش

تاولویت یاسـ تن  ها و سـ ت که این امر به یقین با داشـ انی  هاي کاري خود قرار داده اسـ نیروي انسـ
 پذیرد.کارآمد، آموزش دیده و مسلح به دانش بانکی صورت می

ص کملّی ایران    کاداره کل آموزش بان انی متعهد و متخصّـ ه هدف خود را تربیت نیروي انسـ
داري،  کو بان  کبان  نظريی قرار داده اســت، ضــمن توجه به مبانی علمی و  کعلوم بان  گســترشو  

چاپ و انتشـار کتاب حاضـر  .  قراردهدطور خاص مورد توجّه  ه  اربردي را نیز بکسـعی نموده اصـول  
ا همکـاري اداره کـل اعتبـارات در  ــده) آن را پیش رو داریـد، بـ ازنگري شـ کـه اکنون چـاپ دهم (بـ

 . راستاي این هدف انجام پذیرفته است
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ــلام،   ــده دانش لازم دربـاره مبـانی نظـام اعتبـاري، حرمـت ربـا در اسـ در این کتـاب تلاش شـ
حت معاملات، بخش ی صـ اسـ رایط اسـ مینات، ارزیابی و بیمه اموال،  شـ ادي، وثایق و تضـ هاي اقتصـ

صـدور اجرائیه، نظارت   ،تخصـیص منابع، انواع تسـهیلات اعطائی، مطالبات سـررسـید شـده و معوق
ــاده و کـاربردي براي کـارکنـان بـانـک ...  اي و بر امور دایره معـاملات، تـامین مـالی زنجیره بـه زبـان سـ

 تشریح شود.
.  نماید کمکتاب  کبعدي به غناي  هاي  تواند در چاپها میارائه نظرات و پیشــنهاد  به یقین
 با  یمدار  اران انتظارکهم  دیگرو   کنظران و پایوران فاضـل بان ن، صـاحبااز مدرسـ  براین اسـاس

 نمایند.  ريیا  تاب، این اداره راکمطالب شدن  تر هرچه غنی  برايهاي خود ییراهنما
ــلاح، ویرایش، تـایـپ و  اولیـه،  تـدوین    ه درکـارانی  کـلیـه همک  از  پـایـان  در مراحـل بـازنگري، اصـ

 آید.قدردانی به عمل می  ر و کاند تشتاب نقش داشتهکچاپ  
 

 اداره کل آموزش 
 

 
 

 
 



: یکمبخش 
 يمباني نظام اعتبار

 مفهوم نظام اعتباري 
) در لغت به معنی روش، طریقه، اسـلوب، قاعده و رویه آمده اسـت و در اصـطلاح  Systemنظام (

دیگر و در راسـتاي  کیاز اصـول، قواعد و ضـوابط در ارتباط سـازمانی بااي  «مجموعه:  عبارت اسـت از
 اهداف مشخص».  یا  هدف

اصــول، قواعد،  ه  هم پیوســت ســازمانی و بهي  رابطه  نظام اعتباريدر   یادشــدهبنا به تعریف  
 گیرد.می  نظر قراروردضوابط و اهداف اعتباري هرجامعه م

ــادي هر  ک، نظام بانبنابراین مطابق تعریف نظام اعتباري ــور را  کی و اقتص تاثیر قرار  موردش
ها را جامعه، دولت  ل نظام اقتصـادي هرکی، در کاهمیت و حسـاسـیت نظام اعتباري و بان. دهدمی

پولی و  هاي  اصــطلاح «ســیاســت بهه  کبرآن داشــته تا ازطریق اتخاذ و اعمال مجموعۀ تدابیري  
هاشـود، گردش پول را در جامعه تنظیم نموده و در تامین این منظور، بانکمی اعتباري» نامیده

اقتصـادي انجام وظیفه  هاي  و برنامهها  به اهداف، سـیاسـت رسـیدن  برايبه صـورت اهرم نیرومندي  
هرجامعه است.هاي  انات، نیازها و ارزشکی و مبتنی بر امکه متکنمایند  

 مفهوم تخصیص منابع
هاياز فعالیت بخشدهد و این  می  یلکرا تش  کبان  اعطاي تسهیلات، بخش مهمی از عملیات هر

مّی عامل  کدرواقع رشد و توسعه اقتصادي بدون افزایش  . اهمیت است  بای از لحاظ اقتصادي  کبان
ن نیسـت و چون براي تمام اشـخاص حقیقی و حقوقی  کی از عوامل تولید ممکیسـرمایه به عنوان

ه دلایـل مختلف   ــت    ممکنبـ ه موارد از امکه در  کـنیسـ ابع پولی خود  کـلیـ ات و منـ امین    برايانـ تـ
هیلات و منابع بانک  کنند،  برداريبهرهنیازهاي موجود  تفادهها  ناگزیر از تسـ ینا  هب. نمایندمی  اسـ

https://iranarze.ir/es1612
https://iranarze.ir/es1612
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ی    ،اعتباري  ايهفعالیتبا  ها  ترتیب بانک خاصـ تقیم مایلکموجبات انتقال منابع را از اشـ یا   ه مسـ
ار ادي  هاي  ت در فعالیتکقادر به مشـ تند،اقتصـ ادي نیازمند   برايه  کبه آنان   نیسـ انجام امور اقتصـ

با افزایش تولید،  .  شــوندمی شــورکافزایش تولیدات   ســببو   نمایندمی  فراهم  ،اندهســرمایتامین  
تغال در جامعه ارتقا طح اشـ اقتصـاد متعادل،   کیالاها و خدمات درکفته و از طرفی با ازدیاد یا  سـ

 . شودمی  فراهمها  اهش قیمتکشرایط  

 از پیروزي انقلاب اسلامی پیششرایط پولی و اعتباري 
ال  یدي 1353درسـ ور، به دلیل افزایش بیکبا افزایش منابع ارزي    خورشـ ابقه شـ قیمت نفت ي  سـ

،، ســبب گردید تا بانکشــورکظرفیت جذب این منابع در داخل  بودن  کمدر بازارهاي جهانی و  
قانونی و  ي مربوط به سپردههاي  اهش داده و از سـوي دیگر نسبتکرا  سـو نرخ رسـمی بهره    کیاز

طور نســـبی تســـهیلات    به این ترتیب به  یابد؛به خرید اوراق قرضـــه دولتی تقلیل  ها  الزام بانک
این اقدامات در شـرایطی  . گسـترش اعتبارات اعطایی به بخش خصـوصـی فراهم آمد  برايبیشـتري  

ی  کانجام گرفت   وصـ د نقدینگی بخش خصـ اطی باه رشـ تاي  روند فزاینده  ،تاثیر عوامل انبسـ . داشـ
پرده ریع سـ د سـ دید نقدینگی در جامعه، موجب رشـ دها  بانکهاي  افزایش شـ و قدرت اعتباري    شـ

و با ازدیاد تقاضــا براي اســتفاده از وام و اعتبارات، حجم اعتبارات    داد  افزایشها را به شــدت  آن
 .فتیا  طور تصاعدي افزایش  ی نیز بهکبان

ــالک  با وجود این ــادي در سـ ــدید عدم تعادل اقتصـ ــمیمات  بعد،  هاي  ه با بروز و تشـ تصـ
ننده پولی اتخاذ و به مورد اجرا گذاشـته شـد، اما به علت عوامل انبسـاطی متعدد از رشـد کمحدود

م فشارهاي بحران اقتصادي  ک  مک، خورشیدي 1356از اواسط سال  .  نشد استهکها  اعتبارات بانک
رد و این روند با گسـترش دامنه اعتصـابات و  کشـور بروز  کود» در اقتصـاد  کل «تورم توام با رکبه شـ

ال   پی  مبارزات ط سـ دید و از اواسـ یدي 1357گیر مردم تشـ رعت وارد مرحله تازه خورشـ ايبه سـ
هايبا برداشــتها  بانک بیشــترو در این ایام،    ؛ه ســرانجام به توقف اقتصــادي منجرگردیدکشــد 

هااســترداد بخش قابل توجهی از وجوه تودیعی بانک وجود  باروبرو شــدند و  ها  ســپرده  غیرعادي
 و بی  ناپایداری را در وضــع  که بانک، شــبگذارانزي، عدم اعتماد و اطمینان ســپردهکمر  کنزد بان

. ستگی سقوط نمودندکتا مرحله توقف و ورشها  از بانک  شماريثباتی قرارداد و  

 از پیروزي انقلاب اسلامی پسی کتحولات نظام بان روند
 کشـور  به خارجها  انتقال سـپرده  ماننددر آسـتانه پیروزي انقلاب اسـلامی، در نتیجه عوامل متعدد 

و هجوم آنان براي اســـترداد  ها  وابســـته، ســـلب اعتماد مردم به بانک  گذارانتوســـط ســـرمایه
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  خصوصی در وضعی قرار گرفته هاي  اغلب بانک  ،هامطالبات بانک  وصول نشدنخود و  هاي  سپرده
  سـتگی آنها را تهدید کخطر ورشـ  یا  ،زي، عملیاتشـان متوقفکمر  کبانهاي  کمک  باوجوده کبودند  

 خصــوصــی را ملی اعلامهاي  لیه بانکک  17/3/1358از این رو شــوراي انقلاب درتاریخ  .  نمودمی
 . نمود

 به دنبال ملی.  خصوصی سلب و به دولت واگذارشد کبان 28یت  کور، مالکبراساس قانون مذ
ــدن بانک ــازمان جدید بانککتعیین ار  برايها  قانونی اداره امور بانکي  لایحه  ،هاش در ها  ان و س

به تصــویب  ها  از تصــویب شــوراي انقلاب گذشــت و ســپس طرح ادغام بانک  3/7/1358تاریخ  
زي کمر  کشـور به اسـتثناي بانکهاي  بانک شـماربا اجراي این طرح  . رسـیدها  مجمع عمومی بانک

  ک بان 6ه شــامل  کاســتان)  هاي  (به اســتثناي بانک  کبان 9به    1357در پایان ســال    کبان 36از  
 .  فتیا  ، کاهشتخصصی است  کبان 3تجاري و  

آمد، مطالعات  می ی به عملکه براي تغییر و اصــلاح ســاختار نظام بانکهمزمان با اقداماتی  
حذف بهره، تنها به   براياقدامات اولیه  . در جریان بودها  ردن بانکک  در زمینه اسلامیاي  ندهکپرا
از آنجا .  » محدودگردیدشـده  ارمزد و حداقل سـود تضـمینکاهش نرخ بهره و تغییر نام آنها به «ک
ی گذشـته ایجاد نماید، لازم بود کتوانسـت ماهیتاً تغییر اسـاسـی در نظام باننمی  ه این اقداماتک

ي  لایحه  سـرانجاممنظور پس از مطالعات لازم    به این.  شـود  تدابیر اصـولی و اسـاسـی دیگري اتخاذ
ه کی با موازین اسلامی» به مجلس شوراي اسلامی تقدیم شد  ک«حذف بهره و انطباق عملیات بان

اریخ   ا  8/6/1362در تـ ان  بـ ات بـ انون عملیـ اریخ  کعنوان «قـ ب و در تـ ــویـ ا (بهره)» تصـ دون ربـ ی بـ
در  یرسـمطور   به  خورشـیدي  1363  به تائید شـوراي نگهبان رسـید و از ابتداي سـال 10/6/1362

 . ایران به اجرا درآمد

 داري بدون رباکنظام اعتباري بانهاي اهداف، اصول و ویژگی
 الف) اهداف

آن، اهداف و   نخســتســه بند  طور خاص بهی بدون ربا و  کقانون عملیات بان  یکبراســاس ماده 
 از:اند  ی جدید عبارتکاعتباري نظام بانهاي  استراتژي

) اســتقرار نظام پولی و اعتباري بر مبناي حق و عدل (با ضــوابط اســلامی) به منظور تنظیم  1
 . شورکگردش صحیح پول و اعتبار در جهت سلامت و رشد اقتصاد  

اسـلامی با   جمهوري اقتصـادي دولت  هايو برنامهها  سـیاسـت  و   درجهت تحقق اهداف ) فعالیت2
 اعتباري  و   ابزارهاي پولی
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از طریق جذب و جلب   الحسـنهقرض) ایجاد تسـهیلات لازم جهت گسـترش تعاون عمومی و  3
ار  کانات  کو بسیج آنها در جهت تامین شرایط و امها و سپرده  اندازپسو  ها  وختهاند  وجوه و 

 .  وسوم قانون اساسی  ) اصل چهل9) و (2به منظور اجراي بندهاي (  گذاريسرمایهو  

 ب) اصول
اصــل و شــالوده اســاســی، نظام اعتباري مبتنی بر قانون عملیات    کیعلاوه بر حذف ربا به عنوان

 ی بدون ربا بر دو اصل عمده نیز استوار است:کبان
ه  کباید به ترتیبی صـورت گیرد ها  اعطاي تسـهیلات توسـط بانک:  درسـتی اعطاي تسـهیلات )1

تسـهیلات و همچنین سـود  شـده براي    مربوط، اصـل منابع تعیینهاي  بینیپیشبراسـاس  
واقع، با در نظرگرفتن   در.  مدت معینی قابل برگشت باشد مورد انتظار در صـورت تحقق، در

ــپرده ارگرفتن آنهـا را در انواع معـاملات و عقود دارد،  کـالـت بـه  کـو   که بـانـکـیی  هـامـاهیـت سـ
افی  کهاي  بررسـی  ،لازم اسـت در اعطاي تسـهیلات نهایت دقت به عمل آمده و تا حد نیاز

  بازگشـت منابع اطمینان کامل حاصـل شـود تا از بهتسـهیلات معمول و از    اعطاياز    پیش
 مردم پرهیز گردد.هاي  خطر افتادن سپرده

ــارف )2   امور،  بهتر چـه  هر  اجراي  نظر، مورد  اهـداف  بـاهـا  فعـالیـت  نتـایج  مطـابقـت: نظـارت بر مص
  تســهیلات  مصــرف در احتمالی  انحرافات  بروز از  پیشــگیري  براي  و   مطلوب  نتایج حصــول
  را به عنوان یک  پرداختی  تسـهیلات مصـرف نحوه بر مسـتمر  نظارت  متقاضـیان، به  پرداختی

 نماید.می  ت قانونی در ساختار بانکی خود اجراضرور

 هاپ) ویژگی
نظام اعتباري  هاي  ذیربط، اهم ویژگیهاي ی بدون ربا و دستورالعملکباتوجه به قانون عملیات بان

 توان برشمرد:می  جدید را به شرح ذیل
ــیص )1 ــی  تخص ــهیلات اعطایی باتوجه به ماهیت و چگونگی هزینه:  بخش هربخش  هاي  تسـ

ادي و در چارچوب اولویت یص تعیینهاي  اقتصـ ده براي هربخش تخصـ طوري    یابد بهمی شـ
ت کشـاورزي) به لحاظ دارابودن اولویت  که بخش تولید (صـنعت، معدن و  ک یاسـ امل در سـ

ي   د ا ـ ـ ص ت ق ر ک ا و ـ ـ ی   ش ن م ا ب ت  لا ی ه ـ ـ س ت ع  ا و ن ا ز  ا د  ن ا و و ک ت ش  د ر گ ر  د ه  ی ا م ر ـ ـ س ي  ا ه ز ا ی ن ع  ف ر ر  د   ی 
ه بخش بازرگانی به لحاظ  ک در حالی.  خود اســتفاده نمایداي  ســرمایههاي  همچنین هزینه

نیازمند    بیشــتره کخدمات و ســاختمان  هاي  مدت و بخش  وتاهکماهیت آن، از تســهیلات  
 . شوندمی  مندبهرهی کمدت و بلندمدت بان ، از تسهیلات میانهستنداي  تسهیلات سرمایه
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ــت  کدر نظـام اعتبـاري جـدیـد، ن:  تعـدیـل فرهنـگ وثیقـه ) 2 در ه  کـتـه قـابـل توجـه، اختیـاري اسـ
شـده و این امر تحولی در فرهنگ اخذ    تفویض  کافی به بانکاخذ تامین    صـورت لزوم براي

اصـلاحی قانون    15ه طبق مفاد ماده ک با عنایت به این . اسـت  ی به وجود آورده ک وثیقه در نظام بان 
لامی   ی بدون ربا، قراردادهاي عقود ک عملیات بان  تند   الاجرا لازم اسـ مین  هسـ ، بنابراین دریافت تضـ

براي  معاملات و سـود بیشـتر ي  اهش هزینه ک بر    افزون و وثیقه اضـافی ضـرورت نداشـته و این امر،  
رعت عمل بیشـتري به انجام معاملات  را اي  بخشـد و تحول قابل ملاحظه می   طرفین معامله، سـ

 1.  آورد می  ی جدید به وجود ک در تعدیل فرهنگ وثیقه در نظام بان 
ــرمـایـه )3 ــت روان و بـدون وقفـه پول و س نظـام  هـاي  ویژگیترین  ی دیگر از عمـدهکي:بـازگش

غالب تسهیلات اعطایی    قراردادهاي منعقده درجدید اعتباري، بازگشت روان منابع ناشی از 
ت ارف، توجه به زمان  . اسـ هیلات با مصـ ب تسـ رف نهایی و تناسـ خص بودن مصـ در واقع مشـ

اربرد مطلوب  که بر اســتفاده و  کیی  هاشــده و نظارت  بینیپیشبازگشــت ســرمایه و ســود 
ــتند  می عمل  همنابع ب ی گردیده و از  که باعث گردش منابع بانکآید، مجموعه عواملی هسـ

ــوب و بلو ــدن منـابع بـه  هکـرسـ در نتیجـه این ویژگی،  .  نمـایـدمی  طور موثري جلوگیري  شـ
 . آوردرا فراهم مینیازهاي متقاضیان   تمامی  و تامین بانکی استفاده بهینه از منابع

معین بودن مصرف نهایی تسهیلات، با توجه  : نترل و نظارت بر مصرف تسهیلاتکهدایت،   )4
ــلامی و این  به ماهیت عقود ــهیلات اعطایی  کاس ــخص  بهه تس ــب با نیاز   طور مش و متناس

نترل و هدایت پول را  که کگردد از جمله عوامل مهمی اسـت  می متقاضـی برآورد و پرداخت
ها  اعمال سـیاسـت  براياي  گونه  تواند بهمی  این ویژگی. آوردمی  شـده فراهم در مسـیر تعیین

 .  باشد و تحقق اهداف اقتصادي موثر
ودآوري مطلوب و   )5  ـکسـ رمایه کاهش ریس داري بدون ربا،  که در بانکاز آنجایی : گذاريسـ

رمایه نعت و  کمختلف (هاي  در بخشاي  از تنوع قابل ملاحظهها  کبان  گذاريسـ اورزي، صـ شـ
ــ ــاختمـان، خـدمـات و بـازرگـانی) برخوردار  کمعـدن، مسـ ــتن و سـ از دیـدگـاه    بنـابراین،  اسـ

ــبد   ــابه س ــودآوري، مش ــرمایهس ــت  گذاريس با  ها  بنابراین انتخاب و اولویت طرح.  بازار اس
ی و در کو افزایش سـود عملیات بان  کتواند مدیریت ریسـها میکبازدهی بیشـتر از طرف بان

 . گردد سبب  را شورکارایی نظام اقتصادي  کنهایت  

 
  فروش   ،الحسـنه، تسـهیلات مرابحه، در مورد وام قرضندهاي اجرایی، واحدها مجازدر حال حاضـر طبق دسـتورالعمل. 1

ن و همچنین در خصوص امور تولیدي براي مشتریان معتبر نیز  کتعمیر مسـ ي  الاهاي بادوام و جعالهکاقسـاطی خرید  
هیلات مذ بت به اعطاي تسـ مین شـخص  کبا اخذ مجوز از ادارات مربوط نسـ تفاده از قرارداد لازم الاجرا و با تضـ ور با اسـ

 ثالث اقدام نمایند.  
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ه درآمد کباعنایت به این: داري ربويکبان نسبتداري اسـلامی به کدر بان  کمتر احتمال زیان )6
ــی از عملیات ــ  بدون  یکبان  ناش ــودها میکعاید بان  ،مک  کربا با ریس دهی  ، احتمال زیانش

انـ ــدمی  نظر  بعیـد بـه  کبـ ــوي.  رسـ ــود  ازسـ انـ  دیگر، سـ ــل از عملیـات بـ  ، طبق  هـاکحـاصـ
 صـورت سـودي    شـد و در غیر این  خواهد  گذار تقسـیم و سـپرده  کضـوابط مقرر، بین بان

  یا  به سـود  گذارانداري ربوي سـپردهکبان ه درکحال آن.  شـد  توزیع نخواهد  گذارانبین سـپرده
  هرصــورت در شــده را  از پیش تعییني  توجهی نداشــته و در پایان مدت، بهره  کزیان بان

 انتظار دارند.
ــطح  هـا  کتوزیع درآمـد بـان ـ )7 ــب بـا واقعیـت در س ــتردهمتنـاس ــار جـامعـهاي  گس در :  از اقش

الاختیـار    یـل تـامکو هـا  کبـانـ  هکـداري بـدون ربـا، بـه دلیـل مـاهیـت معـاملات و بـا توجـه بـه اینکـبـان
  ،مقرر  تالکو  سـود حاصـل از عملیات را پس از وضـع حق  بنابراین،  هسـتند گذارانسـپرده

ه بهره ثابتی  کداري ربوي  کبنابراین برخلاف بان  ؛نمایندمی  توزیع گذارانبین خود و ســپرده
متناسـب با واقعیت، اقشـار مختلفی  ها  ک، توزیع درآمد بانشـودمی  پرداخت گذارانبه سـپرده

  کبین بان نخســتي  ه این حجم درآمد، در مرحلهکین نحو ا  هب. گیرد میاز جامعه را در بر
 . شودمی  توزیع  گذارانو سپرده  کبعد، بین باني  و گیرندگان تسهیلات تقسیم و در مرحله

 داري بدون ربا در ایرانکداري سنتی (ربوي) و بانکتفاوت بین بان
داري بدون ربا از دو جنبه چگونگی تجهیز و تخصــیص منابع کســنتی با بانداري  کمقایســه بان

ــت   ــعیـت ترازنامهکـحائزاهمیـت اسـ ــورت دارا  یا  ه به تبع آن تغییراتی در تنظیم وضـ و  ها  ییصـ
 .  داري سنتی به وجود خواهدآوردکداري اسلامی و بانکبین بان  کبانهاي  بدهی

 :تجهیز منابع -1
 شرح ذیل است: هبها  جذب سپرده  یا هاي تجهیز منابع(ربوي) روشداري سنتی کدر بان

 جاري (حسابجاري)هاي  سپرده -1
 )اندازپسهاي  حساب(  اندازپسهاي  سپرده -2
 )دارمدتثابت (هاي  سپرده -3

ه مبتنی بر  کرابطه مســتقیم وجود دارد    کیکگذار و بان بین ســپرده  نظام بانکداري،در این  
  جاري در حسـاب هاي  ه سـپردهکبا این تفاوت  .  دائن و مدیون اسـت  یا  ارکو بدهار  کرابطه بسـتان

گردد و بازپرداخت آن در هر می طلب عندالمطالبه محســوب  کیجاري نگهداري و براي مشــتری
 . الزامی است  کزمانی به تقاضاي مشتري ازجانب بان
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دارد، در  مدیون وجوده رابطه دائن و  کو ثابت نیز ضــمن آن  اندازپسهاي  در مورد ســپرده
پرده ده  طبق عرف و معمول رقم از قبل تعیین  یا قرارداد اخذ سـ عنوان بهره (ربا) به آنان   بااي  شـ

اسـت،   ه از دیدگاه فقه اسـلامی چون این رقم اخیر بر روي قرض پرداخت شـدهکگیرد می تعلق
 . رباي قرضی محسوب و از نظر شرعی حرام است

ــرح ذیـل   هی بـدون ربـا، نحوه تجهیز منـابع بـه دو گونـه بـکامـا بـه موجـب قـانون عملیـات بـان شـ
 است:  گردیده  بینیپیش

 )اندازپس(جاري و  الحسنههاي قرضسپرده - 1
 مدت و بلندمدت) وتاهک( دارمدت گذاريهاي سرمایهسپرده - 2

ــپرده ــنـهقرضهاي  در مورد سـ ــپرده  ک) بین بانـاندازپس(جاري و    الحسـ  گذار همان  و سـ
ل   ترداد اصـ تقیم دائن و مدیون وجوددارد و اسـ پرده  گونهاینرابطه مسـ ط بانها  سـ  تعهد ها  کتوسـ

ــمین انمی  و تضـ بـ اضـــاي    کیـکگردد و براي  ه مجرد تقـ ــوب و بـ ه محسـ البـ دالمطـ دهی عنـ  بـ
ــپرده ذاراناین سـ انـگـ ا  ک، بـ ــپرده آنکمهـ ــل سـ ه پرداخـت اصـ ا  لف بـ دهـ ــتنـ ه  .  هسـ ه اینبـ    گونـ

ــپرده ــودها س ــپردهنمی  ارمزدي تعلقک  یا تحت هیچ عنوان س  گذارانگیرد و عموماً هدف این س
از واگذاري از سـوي   پسها و این سـپرده اسـتی کاسـتفاده از خدمات بان  یا رسـیدن به اجر معنوي

و ترجیحاً باید صـرف اعطاي تسـهیلات   شـوندمی محسـوب  کبان 1انهکمشـتریان، جزء منابع مال
 .شوند  الحسنهقرض

ل اســتوار  کیل و موکاز نظر حقوقی بر رابطه و   دارمدت  گذاريهاي ســرمایهاســاس ســپرده
ت (منابع و  پردهکعنوان و   هب  کو بان 2  التی)کاسـ تفاده از این    گذارانیل امین از جانب سـ براي اسـ

ه از نظر شـرعی منعی  کمختلف اقتصـادي و در معاملاتی  هاي  آن در بخش  گذاريسـرمایهمنابع و  
هاي  منافع حاصــل را متناســب با مدت و مبالغ ســپرده  کنماید و بانمی  اقدام  3نداشــته باشــند،

  تقسیم   گذاراناله خود، بین سپردهکالو سر حقکپس از   کو رعایت سـهم منابع بان  گذاريسـرمایه

 
ار  کهاي بستان مانده  دیگرالحسنه جاري و پس انداز و هاي قرضها، سپردهانه: شامل سرمایه، ذخایر، اندوختهکمنابع مال. 1

عب   تریان نزد شـ ده مشـ پرده قرضکه در حکتودیع شـ رعی بان م سـ اس موازین شـ نه بوده و براسـ قرض    کمال  کالحسـ
 شود. می

پردهکمنابع و. 2 امل سـ رمایه گذاري (التی: شـ تریان نزد بان کهاي سـ در مصـرف    کاسـت و بان   کوتاه مدت و بلندمدت) مشـ
 نماید.  هاي انتفاعی و اقتصادي میالت از طرف سپرده گذاران اقدام به سرمایه گذاري و فعالیتکآن منابع به و

،  کشرط تملیه  ت، مضاربه، اجاره ب کی بدون ربا مشخص شده است و در امور مشارکموارد مصرف در قانون عملیات بان . 3
تفاده قرار   معاملات اقسـاطی، مسـاقات، مزارعه، سـرمایه گذاري مسـتقیم، معاملات سـلف و جعاله و خرید دین مورد اسـ

 گیرد. می
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 .استت در سود و زیان  کار بر مبناي مشارکعنی اساس  ی  نماید،می
ــپرده  گونهاینبه   ــود تعلق تعیین  پیش  مبلغی ازها س ــده به عنوان س   ک بان  اماگیرد نمی ش

شدن سود قطعی، بخشی از آن را به صورت    و تا مشخص  شده کسبتواند از محل درآمدهاي می
پرده  موقت یم نماید و    گذارانبین سـ پردهها  که بانکگردیده   بینیپیشتقسـ ل سـ هاي  بتوانند اصـ

 .به هزینه خود بیمه نمایند یا  را تعهد  دارمدت  گذاريسرمایه

 :تخصیص منابع (تسهیلات اعطایی) -2
هاي  واژهداري ربوي و اسـلامی بهتر اسـت ابتدا  کبان  نظاماز مقایسـه نحوه تخصـیص منابع در   پیش

 قرارگیرد:اعطاي اعتبار و وام مورد توجه اعتبار،  
ــرف   ي اعطا ی،  امور مال  طه ی در ح  1اعتبار  ــتفاده از کالاها و خدمات بدون پرداخت   ا ی حق تص اس

ت ی پول ن   ازمند ی ن   حتماًاعتبار  .  را گویند  ها آن   ي برا   ي فور  ادها   توان می   را   ي مفهوم اعتبار . سـ   ي در اقتصـ
 . کرد کالا و خدمات مشاهده    م ی معاملات براساس تبادل مستق   ز، ی داد و ستد کالا و ن 

 :سه نوع اعتبار وجود دارد یکل طور  به
 رف م  یاعتبار مصـ میطور غ  به  ای  یکه رسـ و یررسـ سـهمغازه  ياز سـ و   یمالهاي  داران، مؤسـ

 .ردیگمی  قرار  يمردم عاد  اریدر اخت  یمصرف  يکالاها  دیخر  يبرا  گرانید
 ــه  ،ياعتبـار تجـار   بـه عمـده  زیهـا نداران و آن  بـه کـارخـانـه  هیـمـاده اول  کننـدگـانمثلاً عرضـ

  ع، یصـناهاي  در عمل تمام مبادلات در بخش.  کنندمی  فروشـان واگذار فروشـان و خرده
اس اعتبار انجام ودمی  خدمات و تجارت بر اسـ ت بهرهها  و بنگاه شـ   ي برا  زیناي  ممکن اسـ

 .در مدت مشخص بپردازند لاًمثها  حساب  هیتسو
 وام و اضـافه برداشـت  ای  یاعتبار بانک )overdraft(خود  انیمشـتر  اریدر اختها  ؛ که بانک

و فروش کـالا    دیـتول  نیب  یامکـان پرکردن خلاء زمـان  دکننـدهیـاعتبـار بـه تول.  دهنـدمی  قرار
ــرفدهـد  می  را ــرف پنیز    کننـدهو بـه مصـ . دهـدمی  درآمـد را  افـتیـاز در  شیامکـان مصـ

ــ  یربـانکیو غ  یاعتبـارات بـانک ــه پول ر  یبخشـ ــک  ااز عرضـ  تیـو از اهم  دهنـدمی  لیـتشـ
مهار    يبراها  متیق  شیبه هنگام افزاها  دولت  نیبرخوردارند؛ بنابرا  ياریبســـ  ياقتصـــاد

 .آورندمی  يانقباض اعتبار رو   استیاعمال س  ایرشد تقاضا به محدودکردن اعتبارات  
ــتکبان  نظامدر  ــیص منابع بر مبناي انواع وام و اعطاي اعتبار اس مفهوم   و   داري ربوي تخص

ــط بانک براي    اعطاي اعتبار ــتري توس ــت از پذیرش تعهدات مالی مش در نظام بانکی عبارت اس
 

1. Credit 
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گونه مشــتري از اعتبار مالی، کالا یا خدمات بانک اســتفاده نموده و پرداخت   بدین.  مدتی معین
ــخص   عنی قبولیاعتبـار  دیگر اعطـاي  نمـاید و به عبـارتموکول میآن را به بعـد   تحمل بارمالی شـ

شـخص    کیهکمبلغ معینی اسـت   نیز مفهوم وامو  . شـخص دیگر براي مدت معین  یا  کتوسـط بان
ــخص دیگر دریـافـت  یـا  کاز بـانـ ــودمی  دارد و بین آن دو رابطـه دائن و مـدیون برقرارمی  شـ از ،  شـ

ن و متفرقه و اعتبار در حسـابجاري و انواع کصـنعتی و تولیدي، صـنفی، مسـهاي  جمله انواع وام
رانجامبرد و   توان ناممی  اعتبارات نزولی به اعتبار واگذارنده را رده و  کها جنبه وام پیداتمام آن سـ

ــده این نوع اعتبارات همراه با نرخ بهره از قبل تعیین ــت  اي  ش ــوص در مورد انواع کاس ه به خص
 .گرددمی  تعیین و اخذها  وام

تسـهیلات    یا  داري اسـلامی به عنوان نخسـتین وجه تمایز اصـلی، تخصـیص منابعکبان  نظامدر 
 گردد:می  به پنج گروه ذیل تقسیم  و ایجاد تعهدات  اعطایی

 دهی: در ارتباط با وام - گروه اول
 الحسنهقرض -

 ت:کدر ارتباط با مشار - گروه دوم
 ت مدنیکمشار -1
 حقوقیت  کمشار -2
 مضاربه -3
 مستقیم  گذاريسرمایه -4
 مزارعه -5
 مساقات  -6

 در ارتباط با مبادلات تجاري: - گروه سوم
 اقساطی  فروش -1
 کتملی  شرط  بهاجاره   -2
 خرید محصولات)  سلف (پیش -3
 خرید دین -4
 مرابحه -5
 استصناع  -6

 در ارتباط با انجام عمل: - گروه چهارم
 جعاله -1
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 ارتباط با خدمات:در  - گروه پنجم
 نامهضمانتصدور انواع   -1
 اسنادي  ات  اعتبار -2

  الحسـنه قرضشـود مربوط به می  ه از واژه وام اسـتفادهک، تنها موردي مذکوربندي  در تقسـیم
ــت   انـکـاسـ ا  که بـ ــوص  هـ ادر این خصـ افـت    تنهـ ه دریـ اکارمزد اکـبـ افـت   تفـ ه دریـ از بـ  نموده و مجـ

ــافـهمبلغ   ــل مبلغ وام  تري  اضـ ــتنـدبر اصـ ــتفـاده   دیگرو در    نیسـ ــهیلات اسـ    موارد از واژه تسـ
 . شودمی

عمل   کیانجام  براياز سرمایه لازم  بخشی یا همهت شامل تامین  کتسهیلات در قالب مشار
ــنعتی، معدنی،  ــرایط خاص هریکبازرگانی، خدماتی و تولیدي (ص ــاورزي) با ش ــت   کش و برگش

 :استسرمایه و تقسیم سود حاصل در پایان مدت قرارداد براساس نمودار زیر  
 
 

 
 

نسـبت سـهم  آن سـود توسـط مشـتري تعیین و بر اسـاس    بینیپیشدر این گروه از تسـهیلات  
 . گرددمی  توافقو مشتري    کسود بان

 ت عیناً بدسـتکدوره مشـار  ن اسـت در پایانکشـده توسـط مشـتري مم  بینیپیشالبته سـود 
 .  بیشتر باشد  یا مترکنیاید و  

در این گروه از  . اسـتمبادلات تجاري    یا  معاملاتگروه سـوم تسـهیلات اعطایی در ارتباط با  
 . شودمی  صورت قطعی تعیین  هتسهیلات، سود در هنگام انعقاد قرارداد و ب

ــتعملی معین    یـا  ارکـگروه چهـارم در ارتبـاط بـا انجـام     انجـام آن، اجرتی اخـذ   برابرو در    اسـ
 . شودمی

، تعهدات مشـتریان را  که براسـاس آن بانکگروه پنجم در ارتباط با انجام امور خدماتی بوده 
 .  نمایدمی  ارمزد دریافتکگیرد و در قبال آن، می  به عهدهیا متعهد  به عنوان ضامن  

ه موارد   اتوجـه بـ ــدهبـ ادشـ امهیـ انـ  کیـ، ترازنـ ــلامی در دو   کبـ ــارف    اسـ ابع و مصـ  بخش منـ

 ت، استفاده از سرمایهکدوران مشار بررسی دریافت تقاضا ×
 

 تکو انجام عملیات موضوع مشار

 خاتمه قرارداد انعقاد قرارداد و تامین سرمایه
 برگشت سرمایه

 یتکنقل وانتقال مال
 تقسیم سود
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 گردد:می  ترسیم  زیرشرح   هب
 اسلامی  کبان ک یترازنامه ساده

 

 
  

 + سرمایهها منابع / بدهی  هاییمصارف / دارا

  حقوق صاحبان سرمایه:   ی:یتسهیلات اعطا
  ××× سرمایه  ××× الحسنهقرضالف) در قالب 

  ××× هااندوخته  تی کقراردادهاي مشار یا ب) در قالب عقد
 ×××     ××× مضاربه -1
      ××× ت مدنیکمشار -2
   :هاسپرده   ××× ت حقوقیکمشار -3
   الحسنهقرضالف)    ××× مزارعه و مساقات -4
  ××× جاري -1   ××× مستقیمگذاري سرمایه -5

  ××× اندازپس -2  ×××  
 ×××      مبادلات  ای معاملات  ج) درقالب

  دارگذاري مدت سرمایههاي ب) سپرده   ××× اقساطی  فروشانواع  -1
  ××× مدت  وتاهک -1   ××× کتملی  شرط  به  اجاره  انواع  -2
  ××× بلندمدت -2   ××× خرید) سلف (پیش -3
 خرید دین -4
 مرابحه -5
 استصناع -6

 ××× خرید دین -4
 

××× 
 
 

    ××× 

  ×××     
 ×××  ج) سایر    د) در قالب انجام عمل

     ×××  جعاله -1
 ×××   لک جمع  ×××  لک جمع
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یکمبخش هاي پرسش
 . طور مختصر توضیح دهید  مفهوم نظام اعتباري را به -١
.  شرح دهیدطور مختصر    بهاز پیروزي انقلاب اسلامی را پس  ی کتحولات نظام بان -٢
 . داري بدون ربا را توضیح دهیدکاهداف بان -٣
 .  بنویسیدداري بدون ربا را  کهاي نظام بانسه مورد از ویژگی -٤
 .  داري سنتی (ربوي) و بدون ربا را شرح دهیدکنحوه تخصیص منابع در بان -٥
 .مفاهیم اعتبار، اعطاي اعتبار و وام را در مبانی نظام اعتبار بانکی شرح دهید -٦
 .  ببرید نام شوند،می  داري بدون ربا، عقود به چند دسته تقسیمکدر بان -٧
 .  دییاسلامی را ترسیم نما  کبان  کیترازنامه -٨

https://iranarze.ir/es1612


 

 
 
 
 

 : بخش دو�م
 حرمت ربا در اسلام

 
اقتصــادها، ممنوعیت ربا از   دیگرتفاوت بین اقتصــاد اســلامی با  ترین  و شــاخصترین  شــاید مهم

ه ربا و بهره در تاروپود اقتصاد متعارف دنیاي امروز حضوردارد و به ک درحالی.  دیدگاه اسلام باشد
 در ...  و   اعتباريهاي  ارتکی، کبان  اعتبارات  و ها  وام،  هاقرضـه، سـپرده  ال مختلف نظیر اوراقکاشـ

ــاد  ابعاد همه ــلام دارد،  جریان  اقتص ــدت  با  اس بیره کرده و ربا را از گناهان  کام از آن نهی  تم  ش
ه به مبارزه دنیوي کاخروي بیم داده، بل  كب شــونده آن را نه تنها به عقاب دردناکشــمرده و مرت

بحث از ربا و تبیین ابعاد مختلف آن نیازمند تحقیق مســتقل و مفصــل  .  اســت نیز تهدید نموده
 .  پردازیممی  با رعایت اختصار، به بررسی ربا بخشدر این  .  است

 م تحریم رباکمستندات ح 
  ن به قدري واضـح انام تحریم ربا و مسـتند بودن آن به قرآن، سـنت و اجماع مسـلمکروشـنی ح

 در سـیک  اسـلام  تاریخ  طول در هک  طوري  بهماند، نمی  گوییو   ه جاي هیچ بحث و گفتکاسـت  
 . است ردهکن  تردید آن

 فرماید:می  خمینی (ره) در این بارهامام 
ت، بل لمین ثابت اسـ نت و اجماع مسـ یله قرآن و سـ ت ک«حرمت ربا به وسـ ه که بعید نیسـ

 ». حرمت آن از ضروریات دین باشد 

 العرب در عصر قبل از اسلام وضعیت اقتصادي جزیره
شـور که بین ایران و روم رخ داده بود، روابط تجاري این دو  کیی  هاپیش از اسـلام، به سـبب جنگ

ــتره  ک ــبی را به وجود آورد تا مردم  ي  فت و این امر زمینهیا  اهشکاز طریق دریا بود،  بیش مناس
. شود دارهم اقتصادي را عهدهمي  تجاري بین دو منطقه میانجیه، نقش  کالعرب به ویژه م جزیره

ــامیاز بنادرالاهاي ایرانی را  کتجار عرب    از  را رومی  الاهايک  و فروختند  می من خریداري و در ش
ه در قرآن کآنان هر سـال دو سـفر تجاري داشـتند  .  فروختندمن مییدر  و  نموده  خریداري  شـام

 1سفر اشاره شده است.  ریم به این دو ک
م  ن  ا د ن م ت و ر و  ک ث ف  ل ـ س  ، ه ب ر ا ـ ض م ن  و چ ی  ت لا م ا ع م  ، م ی ق ت ـ س م ت  ر و ـ ص ه  ب ی  ن ا گ ر ز ا ب ز  ا ه  ت ـ ش ذ گ ا ه  ب   ر

 
 «لایلاف قریش... »  2و  1سوره قریش آیات  . 1
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ج   اعراب بین چنان ربا طریق از  درآمد سبک.  بود شایع  آنها  میان در رباخواري. دادندمی انجام ا و   ر
ا  ـ ه ی ـ ت د    ف و ـ ب م ک لا ـ ـ ـ س ا ی  ت ق و م   ه  ی ر ح ت ا  ر ا  بـ ت ک   ر ـ ف گ ـ ـ ـ ش ن  ا نـ آ  ، د ه   ر د ی   ز د م ـ ن ت ف ع « :  گ ی ب ل ا ا ـ م ن ل   ا ـ ث   م

ا  ب ر ل ی ي» ا ن ي  دایره از  را رباتوان نمی  هکآنها معتقد بودند . هستند  هم  مانند  ربا  و   فروش و   خرید  ع
اديهاي  فعالیت ت  نارک  اقتصـ رمایه  اجرت  ربا چون  ؛گذاشـ تاي  سـ ته گذ  تاجر  اختیار در  هک اسـ   اشـ

 . شودمی

 ماهیت رباي عصر قبل از اسلام
ا  ع د ا ر  ـ ص ا ع م ن  ا گ د ن ـ س ی و ن ز  ا ی  ـ ض ع ی   ب ،  ک م د ن م ن لا ـ س ن   و   ا آ ر ا   ق ه ن ي   ت ا ب ی   ر ل ه ا ا   ج ـ   ه ک   ر  از  خاصـی  ل ک ش

 مکح  فقها  هک  رایج معاملات  از خیلی  نتیجه در  ؛اسـت  نموده  تحریم، اسـت  لمهک عام  معناي به  ربا
ــمولانـد  داده  را  آنهـا  بودن  ربوي  بـه  جـاهلی  ربـاي  هکـاین  بـه  اعتقـاد  بـا  مثـال  براي.  داننـدنمی  ربـا  مشـ

  زیادي  به  اختصـاص  یا  فاحش،  زیاديِ  به  اختصـاص  ین،دِ  مدت  تمدید  براي  ،زیادي  به  اختصـاص
ر  ض   د ر ي  ق ا ـ ی ه ف ر ـ ـ ـ ص ،   م د ر ا ر   د ش   د لا ز   ت ی و ج ض   ت ر ي  ق ا ـ ا ه ـ ه   ب ر ه ا   ب ـ ض   ی ر ي  ق ا ـ ا ه ـ ه   ب ر ه   و   م ک ي  ب

  مرسـوم  ربايدهد  می تون تاریخی نشـانم بررسـی. اندبوده  تجاري  و   تولیديي  بهره  باهاي  قرض
ه  در ر ی ز ب    ج ر ع ل ی  ا ا ف لا ت ا خ ي   ب ا ب ج   ر ی ا ر   ر ع   د م ا و ر   ج گ ی ت   د ـ ـ ش ا د ه   و   ن ر   ب و ی ک   ط ر   ل و   د د   د ر و ح   م ر ط  م

 است:
 هک ردندکمی  شـــرط  مقابل در و  دادندمی  رباي در قرض، مالی را تا مدت معین قرض  - 1

  یا  طرفین به صــورت ماهانه افقتو طبق زیادي مقدار و  دازدبپر زیادتري مقدار ارکبده
 . شدمی  سالانه پرداخت

ــید قدرت پرداخت بدهی خود را کربا در تمدید مدت، وقتی بده - 2 ــررس ار در س
 .  شدمی  بر مبلغ بدهی افزوده  ،تمدید مدت  برابرنداشت، در 

 چگونگی تحریم ربا در قرآن
و   ن  ا ر ـ س ف م ز  ا ی  ه و ر ن گ ا ر گ ـ ش ه و ژ ب پ ا ر ـ ش م  ی ر ح ت د  ن ن ا م ه ا  ر ا  ب ر م  ی ر ح ت ت   ،  ر و ـ ص ه  ب ي  ر ا و  تدریجی  خ

ر در  معتقدند  افراد  این.  دانندمی لام  ظهور عصـ ترده چنان  رباخواري  اسـ   تحریم  انکام  هک بود گسـ
ــتادن با  متعال  خداوند  بنابراین.  نداشـــت  وجود آن دفعی  را  ربا بعثت، آغاز  از مختلف  آیات  فرسـ
 فراهم نمود:  ذیل  شرح به  را آن  فراگیر و   قاطع  تحریم زمینه  تدریج  هب  و   قرارداده وهشکن مورد
 سوره روم 39آیه  - الف

ســـوره روم اعلام  39تدریجی معتقدند، خداوند متعال با فرســـتادن آیه ي  نظریهبه ثر قائلین  کا
 . ه رباخواري از دیدگاه خداوند عملی ناپسند و نامطلوب استکرد ک

آاتَیْتمُْ« اً  مِنْ  وَمـ آاتَیْتمُْ  االلهِ  عِنـْدَ  فلاَیرَبْوا  النـّاسِ  اَمْوالِ  فی  لیرَبُوَا ِ رِبـ دُونَ  وةٍکزَ  مِنْ  وَمـ هَ   تُریـ   وَجـ
 39» الْمُضْعِفُون  همُُ  کفاَوُلئ  االلهِ
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ه ه بـ ا  آنچـ د می  عنوان ربـ ا  پردازیـ د،ی ـ  فزونی  مردم  اموال  در  تـ د   نزد  ابـ داونـ  فزونی  خـ
 تکبر  مایه(  طلبید می را خدا ضـاير تنها و پردازید می اتکز عنوان  به را آنچه و  نخواهدیافت

 . هستند  مضاعف پاداش داراي نند کمی ه چنینک  سانیک و  )است
 سوره نساء 161آیه  - ب

وَاَ نهُُوا عَنـْهُ  الرِّبوا وقَـَدْ  لِلْک«وَاَخـذِهمُِ  ا  وَاَعْتـَدْنـ اطـِلِ،  بـِالبـ اَمْوالَ النـّاسِ  أً  کـلهْمِْ  افِرینَ مِنهْمُْ عـَذابـ
 161اَلیمَأً» 

بب آن ده بودند و به ناحق اموال کگرفتند در حالی  می هودیان ربایهکبه سـ ه از آن نهی شـ
 . ایم آماده ساخته كاز آنها عذابی دردنا افرانکخوردند، براي می مردم را

 سوره آل عمران  130آیه  - پ
ــتـادن این آیـه از   بـه اعتقـاد قـائلین بـه نظریـه تـدریجی، خـداونـد متعـال در این مرحلـه بـا فرسـ

 : رد و فرمودکبراي مسلمانان تحریم  را  قرآن نوع خاصی از ربا (رباي فاحش)  
 130مْ تُفْلِحوُن»  کلُوا الرِّبوا اَضْعافَاًمُضاعَفهًَ، واَتَّقواُاللهَ لَعَلّکامنَُوا لاتَأ  «یااَیُّهاَ الَّذینَ

اید کاید، ربا را چندین برابر مخورید و از خدا پروا    ه ایمان آوردهکسـانی  کاي   ه کنید، شـ
 . رستگار شوید 

اعفه» را بدین برخی عافاً مضـ یر  «اضـ ررسـید در ،اندهنمود  گونه تفسـ ود سـ افه  اصـل به را سـ   اضـ
 .  رفتنگسود سود، و  اصل از دوباره و  ردنک

 سوره بقره  279و  278، 276، 275آیات  - ت
یْطانُ مِنَ الْمَسِّ ذلِتَخَبَّطُهُ  یقوُمُ الذّییماکلونَ الرِّبوا لایَقوُموُنَ اِلاّ  کیا  «اَلَّذینَ بِاَنَّهمُْ قالوُا   کالشَّـ

لَفَ اِنَّماَ الْبَیْعُ مِثلُْ الرِّبوا وَ اَحلَُّ االلهُ الْبَیْعَ وَ حَرَّمَ الرِّبوا، فَمَن جاءَهُ مَوْعِظهٌَ مِنْ رِّبْهِ فَاْن تَهی فَلَهُ ما سَـ
حـابُ النـّارِ همُْ فیهـا خـالـِدونَ    کوَ اَمْرُهُ اِلیَ االلهِ وَ مَنْ عـادَ فـَاوُلئِ ــْ مْحَقُ االلهُ الرِّبوا وَیُربِیَ  ی275اَصـ

دقَاتِ واَاللهُ لایُحِبُّ   آمنَوُا اتَّقوُا االلهَ وَ ذَرَوُا مابَقِیَ مِنَ الرِّبوا إنْ   یآ اَیُّهاَ الَّذین276فّارٍ اَثیمٍ  کلَّ کالصــَّ
ولِه وَ اِنْ تُبْتمُْ فَلَ 278نْتمُْ مُؤمنِینْ ک ــُ مْ کمْ رُؤُسُ امْوالِکفَإنْ لمَْ تَفْعلَوُا فَأذَنُوا بِحَربٍْ مِنَ االله وَ رَس

 279لا تَظْلِموُنْ وَ لا تُظْلَمُون  
ن   ی  ک آ ن ا ـ ن ک س آ د  ن ن ا م ه  ب ز  ج د  ن ز ی خ ن ر ب د  ن ر ا و خ ا  ب ر ن ک ه  ا ط ی ـ ش ب  ی ر ف و  ه  ـ س و ـ س و ه  ب مخبط و   ه 

ه گویند هیچ فرق میان معامله تجارت و ربا کدیوانه شده و بدین سبب در این عمل زشت افتد  
ه پندواندرز کس پس از آنکرده و ربا را حرام، هرکه خداوند تجارت را حلال  کنیســت و حال آن

  ار او با خدايکشد خدا از گذشته او درگذرد و عاقبت  ک تاب خدا بدو رسید از این عمل دستک
د و   انیکمهربان باشـ تک  ه از اینک  سـ ند، آنان اهلکن ار دسـ ودرآن جاوید و معذب اند  جهنم  شـ

دقات را افزونی275خواهندبود ( ت ندارد  ) خداوند ربا را نابودگرداند و صـ د و خدا دوسـ  ،بخشـ
از خدا بترسـید و ربا   ،اید   ه ایمان آوردهکسـانی کاي  ).276گنه پیشـه را (  ایمانِ مردم سـخت بی

' 
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ه به جنگ خدا کردید آگاه باشید کربا ن  كپس اگر تر.  )278اگر براستی اهل ایمانید (  ،مگیرید 
ته ول او برخاسـ تید کاید و اگر از این    و رسـ یمان گشـ ت، به   ،ار پشـ ماسـ ل مال از آن شـ ی کاصـ سـ

 )279(. اید  شیدهکرده و ستمی نکستم ن
 تحریم ربا در احادیث

ه ربا را به اســم خرید و فروش،  ک«روزگاري بر این مردم خواهدآمد  :  فرمایدمی  رم (ص)کپیامبر ا
 ». شراب را به اسم نبیذ و رشوه را به اسم هدیه حلال بشمرند

ــول ا ــول خدا (ص) رباخورنده  (ص):. ..عن علی (ع) قال رس ــنده  ،رس مشــتري ربا و    ،فروش
 . رده استکنویسنده و دوشاهد آن را لعنت 

النمل   دبیب من الاُمّه أخفی  هذه  الربا فی  المتجر واالله  ثم  معاشــرالناس! الفقه:  علی (ع)  قال
 .  علی الصّفا

ــم بـه خـدا ربـا در میـان دین، پنهـان.  نیـدکاي مردم! اول فقـه بیـاموزیـد، بعـد تجـارت   از  تر  قسـ
 . ت مورچه بر سنگ سیاه استکحر

ــادق(ع) از قول امام علی (ع) ــاهداه  کلِه و  کل الرّبا و مؤَکآ  فرماید:می  امام جعفر ص تابه و ش
 .  فی الوزریه سواء

 .  رباگیرنده و ربادهنده و نویسنده و دو شاهد آن در گناه ربا مساوي هستند
 فلسفه تحریم ربا 

 علل تحریم ربا به شرح ذیل است:
 (بدون دلیل منطقی و عقلی درآمدي ایجاد شود)ل مال بالباطل است کربا ا -١
 . اقتصادي سازنده استهاي  ربا بازدارنده مردم از تلاش -٢
 .  ربا مصداق بارز ظلم است -٣
انی -٤ عیف عواطف انسـ ود،می  ربا باعث تضـ ته و  خیر ارهايک از مردم عنییشـ ایسـ   مثل شـ

 . مانندمی  باز  الحسنهقرض

 تعریف ربا 
 علو و برتري (فزونی توأم با رشد) -2 زیادي    -1: ربا در لغت دو معنا دارد

 انواع ربا 
 .اندهربا را بر دو قسم، رباي قرضی و رباي معاملی تقسیم نمود  ،فقهاي بزرگوار اسلام

 رباي قرضی -1
ی چه در زمان ر، رایجهاي  رباي قرضـ ر حاضـ ته و چه در عصـ ت ترین  گذشـ ه وجود کنوع ربایی اسـ

ورت   رفی  برايه فرد براي تأمین نیاز مالی، کدارد، به این صـ رمایه  یا امور مصـ اي    ،گذاريسـ تقاضـ
در .  گیرد، همراه با زیادي برگرداندمی  را آنچه شــودمی متعهد قرارداد، درضــمن و  ندکمی  قرض

چنین ربایی از . ه در آن شـرط زیادي شـده اسـتکحقیقت رباي قرضـی، قرارداد قرضـی اسـت 
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 . است   دیدگاه اسلام حرام
 فرماید:می امام جعفر صادق (ع) در تبیین موضوع

ه شـخصـی به برادر خود کرباي حلال و رباي حرام، رباي حلال آن اسـت : نوع اسـت ربا دو 
ه بین آن کبدون آن ه موقع اداي آن بیش از آنچه گرفته اســـت بپردازد،کقرض دهد به این امید 

د ده باشـ رط شـ ت ولی نزد خداوند  .  دو شـ رط به وي زیادتر داد براي او مباح اسـ پس اگر بدون شـ
 فرماید:می ه خداوند درباره آنکثوابی ندارد و این همان است  

ت از این.  .«فلایربوا عندا. رط  که ک  » و اما رباي حرام عبارت اسـ ی قرض دهد و در آن شـ سـ
 .  این همان رباي حرام است.  رده، برگرداندکار بیشتر از آنچه قرض  که بدهکند  ک

 فرمایند:می  امام خمینی (ره) در این باره
ــت و فرقی ــرط زیاده در قرض جایز نیس ــد عینی زیاده این هک ندکنمی  «ش  ده مانند باش

اسـتفاده از منفعتی   یا  دهندهاري باشـد مانند دوختن لباس براي قرضک  یا  درهم، دوازده به درهم
هاي  درهم هکاین مثل باشد صنعتی یا  است،دهنده  ه نزد قرضکباشـد مانند اسـتفاده از عین رهنی 

 .  »بگیرد سالمهاي  ه درهمکند کدهد و شرط    قرض را ستهکش
 برقراري شروط زیر در قرض، حلال است:

 وام در مصارف مشخص و معینی صرف شود (مثل وام ازدواج) -١
 به نیازمند باشد کمکاعطاي وام مشروط به   -٢
 گیرنده) و پرداخت وام به چندین برابر آن  پرداخت مبلغی به حساب خودش (وام -٣
 پرداخت وام مشروط به افتتاح حساب با مبلغ معینی -٤
 ارمزد معقولکپرداخت وام به شرط   -٥

 از:اند شرط تحقق ربا عبارت چهار
 .  داین و مدیون مستقل از هم باشند -١
 .  دین، دین واقعی باشد -٢
 .  مبلغ اضافه از پیش شرط شده باشد -٣
 .  مبلغ اضافه اخذ شده باشد -٤

 .  یابدنمی  از شرایط فوق، ربا تحقق  کبدیهی است با عدم تحقق هری

 رباي معاملی: -2
ــت   الاي مثـل هم، بـا زیـاده عینی بـه مثـل دیگر فروختـه  کـی از دو کیهکربـاي معـاملی آن اسـ

 .  من گندم به دو من گندم  کیمثل فروختن. شود
 تحقق رباي معاملی وجود سه شرط زیر لازم است:  براي
 .  موزن (وزنی) باشد  یا  لیتري)  یا یل (حجمیکجنس م -١
 .  وزن نباشند  هم -٢
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 .باشند  جنس (مثل گندم در مقابل گندم)  کیطرفین معامله (عوض و معوض) از -٣

 درآمد یا نحوه تحصیل سود
 درآمد در معاملات اسلامی یا ) نحوه تحصیل سود1

 1دارد:  در معاملات اسـلامی دو روش شـناخته شـده براي پرداخت اجرت خدمات عامل وجود
 روش دستمزد  -1
 . محصول  یا  ت در منافعکروش شر -2

  ار خود دریافت ک يیفی در ازاکی و مّکطور  هبدین ترتیب عامل حق دارد اجرت معینی را ب
د ازکاین  یا بت به روش دوم دارد،  نخسـته روش  کامتیازي  .  ندک منافع را مطالبه  ه چند درصـ نسـ

،  شـدهه نسـبت به آن توافق  که به موجب قرارداد، عامل، دسـتمزد و اجرت معینی را  کآن اسـت  
 .  ندکزیان    یا ه صاحب مال سود ببردکاعم از آن  ؛نمایدمی  دریافت

ودي عاید.  نتیجه فعالیت عامل معلوم و معین نیسـت:  در روش دوم نگردد عامل    چنانچه سـ
ه به مراتب از حد کن اسـت، سـود بیشـتري عاید او شـود کازطرفی مم. داشـت  هم درآمدي نخواهد

د، از آنجا  تر باشـ تمزد بیشـ ود همواره دسـتخوش تغییرکمتعارف دسـ اسـت، با قبول این روش   ه سـ
ــان راکدر واقع عامل   ــر زیاده و نقص دام از این دو روش مزایایی  کالبته بر هر  .  پذیردمی  ار، عنص

ام مزارعه،  کام اجاره و روش دوم با تشــریح احکبا تشــریح اح نخســتروش  .  چند مترتب اســت
 . مساقات، مضاربه و جعاله تنظیم گردیده است

 داري اسلامیکدرآمد در بان یا ) نحوه تحصیل سود2
ــهیلات اعطـایی بـه موجـب قـانون عملیـات بـان تـه  کی بـدون ربـا (بهره) نکدر رابطـه بـا انواع تسـ

 .  باشدمی درآمد  یا اهمیت چگونگی تحقق سودبا
هیلات اعطایی، تنها موردي  ود به آن تعلقکدر تسـ نهقرضگیرد، وام  نمی ه سـ ت،   الحسـ اسـ

 . صورت جنبه ربوي داشته و حرام است  ه در غیر اینکچرا  
ــهیلات معاملاتی ــار  یا در رابطه با تس ــه بخش متمایز  می  نحوه عمل را  ،تیکمش توان به س

 ذیل تقسیم نمود:
 زمان بررسی  یا  دوره -1
 طرح  یا زمان اجراي عمل -2
 یتکانتقال مال  یا  دوره بازگشت تسهیلات -3

از دو گروه تســـهیلات    کدر اعطاي تســـهیلات و تعیین ســـود با توجه به نحوه عمل هری
 گیرد:می طریق ذیل انجامتی روش تعیین سود به دو  کمشار  یا معاملاتی

صـورت    هیت اسـت، سـود بکه انعقاد قرارداد همراه با نقل و انتقال مالکدر مورد معاملاتی   -1
 

 اسپهبدي، انتشارات اسلامی جلد دوم، چاپ دوم-شهید صدر، محمدباقر، اقتصاد ما، ترجمه: ع. 1



 33  ........................................................................................................................... حرمت ربا در اسلام : دومبخش 

 

اس نرخ ده هاي  قطعی و براسـ وراي پول و اعتبار تعیین و به قیمت تمام شـ وي شـ ده از سـ اعلام شـ
  یت وصــول کاز انتقال مال  پسخدمات موضــوع تســهیلات اعطایی افزوده شــده و    یا  اموال  یا  الاک

  خریداري تر  الا ارزانکســر و  ک  بینیپیشاز قیمت   یا  اقســاطی  فروشمانند تســهیلات   ،گرددمی
یابد و سـپس انتقال  می  سـود در طول دوره قرارداد در قالب اجاره تحقق  یا مانند سـلف  شـودمی
 )کی(نمودار شماره.  کتملی  شرط   بهگیرد، مانند اجاره می  یت صورتکمال

 

 
 )1(نمودار شماره 

پذیرد  نمی  یت صــورتکه در زمان انعقاد قرارداد، نقل و انتقال مالکدر مورد تســهیلاتی   -2
الکـبل ال مـ ه بعـد از دوران اجراي عمـلکه انتقـ ا  یـت بـ ــهیلات  می  ولکطرح مو  یـ گردد، اعطـاي تسـ

اس   ود مورد انتظار بان  بینیپیشبراسـ ورت  کسـ ود واقعی   درنتیجهپذیرد و  می  صـ از نقل و    پسسـ
 .  ...مستقیم و   گذاريسرمایهت، کنظیر مضاربه، مشار  ؛شد  یت مشخص خواهدکانتقال مال

 

 
 ) 2(نمودار شماره 

 خاتمه قرارداد

 دریافت تقاضا →بررسی 

 پذیرش تقاضا
 تعیین شرایط و

انعقاد قرارداد 
 واگذاري اموال

  كتهیه و تدار
 الاک

 

  

دوران بازگشت اصل منابع و سود 
 ارکار و بستانکرابطه بده

 ا واگذاري یفروشتعیین قیمت  -1
 یت)کا اعطاء تسهیلات (انتقال مالیالاکتحویل  -2

 رابطه داین ومدیون
 ار)کاروبدهک(طلب

 پذیرش تقاضا

 دریافت تقاضا → بررسی

قرارداد و انعقاد 
 بینی تقسیم سودپیش

 خاتمه قرارداد خاتمه عملیات

 زمان اجراي موضوع قرارداد
 بازگشت منابع  کو تامین منابع لازم از سوي بان

ومشخص شدن 
 سودقطعی

 سرمایه

 سود
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 بخش دومّهاي پرسش
 

 .  صورت مختصر بنویسید هاز اسلام را ب  پیشالعرب در عصر   وضعیت اقتصادي جزیره -١
ــته در رابطـه بـا تحریم ربـا  کـمجیـد  .  .لام ا.کآیـاتی از   -٢  بـه را آنهـا از یکیو  ببریـد نـام  ،اسـ

 .  دهید  اختصار توضیح
 .  رم (ص) و ائمه معصومین را بنویسیدکحدیثی در رابطه با تحریم ربا از پیامبر ا -٣
 . توضیح دهید فلسفه تحریم ربا از دیدگاه اسلامی چه بوده است؟ -٤
 .  نید و انواع آن را بنویسیدکربا را تعریف  -٥
 .  رباي قرضی و رباي معاملی را شرح دهید -٦
 .  چهارشرط از شرایط تحقق ربا را بنویسید -٧
 شرایط تحقق رباي معاملی چیست؟ -٨
 درآمد در معاملات اسلامی را به صورت مختصر شرح دهید.  یا نحوه تحصیل سود -٩

 



 

 
 
 
 

 : بخش سو�م
 واژه شناسي

 
 پردازیم:می نیاز مورد  حقوقیهاي  در اینجا نسبت به تبیین بعضی از واژه

 عقد
ــت از اینعقـد   نفر دیگر تعهـد بر امري نمـاینـد و    چنـد  یـا  کی ـ برابرچنـدنفر در    یـا  کیـهکعبـارت اسـ

 .  ایجاب (پیشنهاد) و قبول ؛هرعقدي دوطرف دارد.  مورد قبول آنها باشد
 :اند هقانون مدنی، عقود بر دوگونبندي بر اساس تقسیم

 عقود معینه -1
تند   وص به  که داراي آثار و احکعقودي هسـ وم  کخود بوده و هریام مخصـ ی موسـ   اند، به نام خاصـ

 .  ...اح، بیع، اجاره، سلف و کمانند ن

 عقود غیرمعینه -2
د   ــتنـ الـب هیچکـعقودي هسـ ه قرار  کیـه در قـ د  نمی  از عقود معینـ د  طرفین  و گیرنـ ــروط  عقـ   شـ

ن (  ی ع م ر ی د )  غ و ا   خ ر   ر ن   د م ـ ـ ـ د   ض ـ ق ن   ع ی ی ع ی   ت ،  م د ـ ن ی ا ـ م ن ن ی ع   ا و د   ن و ق ً  ع ا تـ د ـ م »   ع ا ـ ه د ا د ر ا ر ق » ل ـ م ا ـ ـ ـ   ش
 . شوندمی

 شوند:می  قانون مدنی، عقود به اقسام ذیل تقسیم 184به علاوه طبق ماده 
 معلق  -ج ،منجَّز  -ث  ،اقاله  -ت  ،خیاري  -پ  ،جایز  -ب  ،لازم -الف
ت : عقد لازم  - الف ند،    کیه هیچکعقدي اسـ ته باشـ خ آن را نداشـ از طرفین معامله حق فسـ

مگر در سه شرط خیاري، خیارات  ؛ کو اجاره به شرط تملیاقساطی    فروشمانند سلف، 
 .و اقاله

  را فســخ  آن بخواهند هروقت توانندمی  طرفین  از  که هریکاســت   عقدي:  عقد جایز  - ب
ــاربـه و جعـالـه (در   عقودجـایز بـاتوجـه بـه عقـد   گـاهربـا    بـدون  داريکـبـان  نمـاینـد، مـاننـد مضـ

 .ند)شومی  لازم تبدیل به عقدلازم  خارج
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براي اشــخاص  یا    ی از آنهاکییا    ه ضــمن آن براي طرفینکعقدي اســت  :  عقد خیاري  - پ
 .  باشد ثالث اختیار فسخ شرط شده

 .  استمعامله براي بازگشت به حالت قبل از وقوع  هردوطرف معامله توافق : اقاله - ت
.  وقوع امري نباشـدیا    ه قطعیت آن مشـروط به انجامکعقدي اسـت : عقد منجَّز (قطعی)  - ث

 . مانند بیع
  ؛ وقوع امر دیگري باشـد یا   شـدن آن مشـروط به انجام ه قطعیکعقدي اسـت  :  عقد معلق - ج

 . کتملی  شرط   شدن مستأجر در قرارداد اجاره به کمثل مال

 ایقاع
ه موافقت شــخص دیگري را لازم داشــته کتن، بدون آن  کیعقد قرارداد و با قصــد انشــای  برابر در

یا   تمام  ار،کطلب شــخص هکآن  مانند.  نمایدمی  اســقاط یا    گردد و حقی را ایجادمی  باشــد، حاصــل
 .  ببخشد  را خود طلب  از بخشی

 قرارداد
ــت از توافق اراده دوطرف   یـا   آیـدمی  ه در نتیجـه آن رابطـه حقوقی جـدیـدي بـه وجودکـعبـارت اسـ

ــوع  عمـل.  انجـامـدمی  رابطـه  آن  خـاتمـه  بـهیـا    دهـدمی  تغییر  را  موجود  حقوقی  رابطـه   قرارداد،   موضـ
ــت  لازم ــد  یکفیزی  حتمـاً  هکـ نیسـ ــت  اعم  عمـل،.  بـاشـ   وجـه  بـا  رابطـه  در.  فعـل  كتریـا    فعـل  از  اسـ
ــت  افیک  ،قرارداد  و   عقد  مایز ــا  اسـ ــود  اشـ ــت ولی هر قراردادي  کره شـ  ه هر عقدي قرارداد اسـ

 . عقد نیست

 معامله
ه بیشـتر کقرارداد اسـت  یا    ه معامله مخصـوص عقدکمعامله مترادف اسـت با عقد، با این تفاوت  

 ....و  اجاره  بیع، سلف،  مضاربه،  مانند  ؛گیرد آثار مالی و تجاري را دربرمی
 . نامندمی »متعاملینمعامله را «طرفین  

 رهن
ــت    را  رهن  عمـل.  دهـدمی  ه بـه موجـب آن، مـدیون مـالی را براي وثیقـه بـه دائنکـرهن عقـدي اسـ

ده  »، رهنارتهـان« ــوع رهن را «  ،»مرتهن»، طرف دیگر را «راهن«  رادهنـ ال موضـ و    »رهینـهمـ
رهن از جانب راهن لازم و از عقـد .  نامنـدمی  »رهن کف ـخروج مال مورد رهن از حالت وثیقـه را «

 . طرف مرتهن جایز است
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 صلح
ــت   ز    ی ک یعنوانه توافق آنهـا  کـننـد بـدون آنکه در آن طرفین توافق بر امري از امور  کـعقـدي اسـ ا

و  ر ع م ن  ی و ا ن و ع ه  ر ا ج ا  ، ع ی ب  ، ن ه ر د  ن ن ا م ) د  و ق ع . ف  د .  . ـ ـ ش ا ب ه  ت ـ ـ ش ا د ا  ر ــلح را «.  )    ، »مصـالحهعمل ص
 . نامندمی »متصالحین«  را  »وطرفین عقدمتصالحرا«  نندهکقبول  » و مصالحپیشنهاددهنده را«

 ضمان
امنمتعهدرا«. ه برذمه دیگري اســت به عهده گیردکه شــخص مالی راکعبارت اســت از این »،  ضـ

 .  گویندمی مدیون اصلییا  »مضمون عنهو شخص ثالث را « »مضمون لهطرف دیگر را «

 هبه
ــت   را   ننـدهککتملیـ.  نـدک  کبـه دیگري تملیـ  ینفر مـالی را مجـان  کیـه بـه موجـب آنکـعقـدي اسـ

 .  گویندمی »عین موهوبهه مورد هبه است «کو مالی را  »متّهبِو طرف دیگر را « »واهب«

 بیع
خریدار را   ،»بایعفروشــنده را « ،»مبیعمال موضــوع بیع را «. عین اســت به عوض معلوم کتملی

 . گویند »مثمنو معوض را « »ثمن عوض را « ،»مشتري«

 تعهد
انجام یا    دادن چیزيمتعهد به  اشـخاص،  یا   ه به موجب آن، شـخصکتعهد، رابطه حقوقی اسـت  

و    »متعهد «  را  نندهکتعهدشـوند،  می  اشـخاص معینییا   فعل معینی به نفع شـخص  كتریا    فعل
 . است  التزام مترادف  تعهد.  نامندمی »متعهدله) را «نفع  ذيتعهدشونده (

 التزام  وجه
ــت  ــی طرفین مقرر ک مبلغ مقطوع و معینی اس گاهی فقط التزام   وجه .  گردد می  ه در قرارداد به تراض

ــارت عدم انجام تعهد   براي  ــارت  یا  تأمین خس ــده و گاهی طبیعت آن، تأمین خس تأخیر آن مقرر ش
 . شود می  دیده   آن   در   یفیت ک  هردو  گاه  و   است ه براي توثیق و استواري انجام قرارداد  ک نبوده، بل 

 خسارت تاخیر تادیه
ت   ارتی اسـ وددر پرداخت بدهی رد  که از بابت دیرکخسـ . از طرف مدیون باید به داین پرداخت شـ
 )الحسنهقرضهاي  وام  خسارت تاخیر تادیه(به عنوان مثال 
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 دین حال
موارد  دیگریا    به علت قانونییا   گرددولی ســررســید شــده و مطالبه میه موعد داشــته  کدینی 

(مانند عدم ایفاي تعهدات طبق قرارداد)، تبدیل به دین حال شـده باشـد، مانند دیون شـخصـی 
.  متوفی

 اشاعه
و هرذره آن  بخش  ه از هرکن متعدد در شـیء واحد به نحوي  اکعبارت اسـت از اجتماع حقوق مال
 .  دیگران باشدیا    تن و سهمی متعلق به دیگري  کیسهمی به صورت مشاع متعلق به

 �ِافراز
اعهافراز مقابل « مال .  طور مسـتقل اسـت هب آن  دارندگان  بین  مال تقسـیم  منظور،  و  اسـت  »اشـ
 . نامندمی »مفروزافرازشده را«

 التکو
ــت از تفویضکو  ــت   ؛واگذاريیا    الت عبارت اس ــطلاح عقدي اس ی از کیه به موجب آنکو در اص

» لکمو« دهدمی التکو   هک را  سیک. نمایدمی  طرفین، طرف دیگر را براي انجام امري، نایب خود
 الت بابت آن انجامکه و کو موضـوعی را   »یلکوشـود «می  الت به او تفویضکه و کو شـخصـی را  

.  نامندمی »التکمورد وشود «می

توکیل به غیر) تفویض وکالت (حق 
 : ذیل را دارد  گاهی وکیل اختیار امور

 . ند کل خود معین کیلی دیگر براي موکو - الف
 . ند کیلی براي خود معین کو - ب

. انجام شود  بار(کراراً)  چندینتواند  می  در وکالتیل  کتو:  توضیح

 یا ایجاد تعهدات براي مشتریان اعطاي تسهیلاتسقف /حد
منظور از حد یا سـقف تسـهیلات ( تعهدات )، حداکثر مبلغی اسـت که بانک حاضـر اسـت به عنوان  
ک   ار یـ در اختیـ معین  ان  زمـ ک  در یـ مشـــخصـــی  ابزار  ب  الـ قـ در  د  تعهـ قبول  ا  یـ الی  مـ امین  تـ

ال یا یک دوره تولیدي  .  مشـتري قرارداده یا براي او تعهد نماید  حد تسـهیلات معمولا براي مدت یکسـ
تدریج از تســهیلات مربوط تا ســقف   تواند بطور کلی یا به گردد و دارنده حد تســهیلات می برقرار می 

https://iranarze.ir/es1612
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 شود.   مند بهره از تسهیلات جدیدي    دوباره هر واریزي    ي تعیین شده استفاده نموده و به ازا 
قرار گرفته و حسـب شـرایط   بازنگريمعمولا حد تسـهیلات در سـررسـید مورد بررسـی و   

ــده یا کلا باطل ــی، میزان آن تایید، کاهش یا افزایش داده ش ــود می  زمانی و عملکرد متقاض .  ش
ــرایط   ــهیلات هیچگاه ثابت نبوده و با تغییر ش ــتري  ویژه بهبنابراین حد تس ــعیت مش  تغییر وض

 . کندمی

 قانونی  حد مجاز
هیلات تکی  حد مجاز اعطاي تسـ یاسـ اعتباري  هاي  ریزيبرنامهپولی و  هاي  ی از ابزارهاي اعمال سـ

و    وضـع  ،تسـهیلات اعطاییگیري   سـونترل حجم و  ک  برايه توسـط شـوراي پول و اعتبار و  کاسـت  
 نماید.به موسسات مالی ابلاغ می

حد مجاز فردي و    متقاضــیشــده براي اعطاي تســهیلات اعطایی به یک    ســقف تعیین 
ــده   ــقف تعیین ش ــهیلات اعطایی براي یک  اي برقراري مجموعه  برايس حد مجاز  بانکاز تس

 شود.می جمعی نامیده

 ان اعتباري کاریا  مراجع
یا   مراجع،  هسـتندمسـئولیت اتخاذ تصـمیمات اعتباري  یا    ه داراي اختیارکواحدهایی  یا    افرادبه  
اري  انکـار امیـده  اعتبـ ــونـدمی  نـ اري  انکـار  یـبکتر.  شـ ــمیم  اتخـاذ  چگونگی  و   اعتبـ ا  تصـ ابع  آنهـ  تـ

 . است  کبان  هر  اعتباريهاي  سیاست

 تعهدات مستقیم
و    نامهضــمانتخدمات بانکی (  / از تســهیلاتمســتقیم آنها    مشــتریان بابت اســتفاده  به تعهدات

 .  گویندمی ، تعهدات مستقیماعتبارات اسنادي)

 تعهدات غیرمستقیم
ت   پذیرش خاص ثالث اسـ امن بکانجام تعهدات اشـ پرداخت بدهی بدهکار را   ،عنوان متعهد  هه ضـ

 نماید.در سررسید، تضمین می
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 بخش سومّهاي پرسش
 

 .  انواع آن را بنویسیدعقد را تعریف نموده و  -١
 . منجز و معلق را توضیح دهید  ،عقد لازم، جایز، خیاري -٢
 ایقاع چیست؟ -٣
 . قرارداد و معامله را توضیح دهید -٤
 . دهید شرح را بیع هبه،  صلح، رهن،هاي  واژه -٥
 .  بنویسید تاخیر جریمه با را آن تفاوت چیست؟ التزام  وجه -٦
 .  نیدک تعریف را افراز اشاعه، حال، دینهاي  واژه -٧
 .  یل را توضیح دهیدکیل در توکالت را تعریف و و کعقد و  -٨
 .  حد مجاز اعطاي تسهیلات و انواع آن را توضیح دهید -٩
 

 



 

 
 
 
 

 : بخش چھارم
 معاملات  درستیشرایط اساسي 

 
ه هنگام انجام هر معامله باید  کاسـاسـی صـحت انجام معاملات، وجود شـرایطی اسـت  هاي  ویژگیاز  

 از:اند  قانون مدنی عبارت 190این شرایط طبق ماده .  بدیا  تحقق
 قصد و رضاي طرفین معامله -١
 اهلیت طرفین معامله -٢
 معین بودن موضوع معامله -٣
 معامله  برايمشروعیت   -٤

 . دهیممی  ور را مورد بررسی قرارکاز شرایط مذ  کهری  در ادامه

 قصد و رضاي طرفین -1
ا د به معناي نیت و رضـ ت  ،قصـ رایط لازمه.  به مفهوم اختیار و قبول اسـ د از شـ تیي  قصـ عقد   درسـ

د ا توأم باشـ ت ولی باید با رضـ ت و اگر .  اسـ د، عقد باطل اسـ ته باشـ د وجود نداشـ بنابراین اگر قصـ
قصد و رضاي  . واقع گردد درستیشود تا عقد به   حاصلوجود داشته باشد باید رضاي صحیح نیز 

ناد و مدار کتبی ی، با ارائه درخواسـتکمتقاضـی در رابطه با امور بان اي اسـ و قراردادهاي    كو امضـ
 :است اهمیتبا    زیر  اتکن  مشتري تبیک درخواست برگ در. شودمی  احراز  کبان

 آن  قرارداد و امضاي  مدت -4وتضمینات    وثایقتعیین نوع   -3 مصرف مورد  -2 مبلغ -1

 اهلیت طرفین معامله -2
 : است اهلیت دو نوع.  انجام معامله و انعقاد قراردادیا    عنی صلاحیت براي داراشدنیاهلیت

 اهلیت تمتع -الف
ت   خص ایجادکاهلیت تمتع آن نوع اهلیتی اسـ دن شـ ود می  ه با زنده متولدشـ   او مرگ  هنگام و شـ

 .  رودمی بین  از
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 اهلیت استیفاء -ب
  طرفین   براي رشد  سن ایران  قوانین  در.  نامندمی  توانایی در اعمال و اجراي حق را اهلیت استیفاء

 .  است شده مقرر  خورشیدي  تمام سال  هیجده معامله
خص وقتی د   انجام  برايتواند  می  شـ ته باشـ ه داراي اهلیت تمتع کمعامله توانایی قانونی داشـ

 .  عبارت دیگر عاقل، بالغ، رشید بوده و مهجور نباشدو استیفاء و به 

 معین بودن موضوع معامله -3
 ه:کعملی باشد  یا   موضوع معامله باید مال

 .  ندکی از طرفین قرارداد بتواند آن را تسلیم  کی-الف
 .  داراي منفعت مشروع و عقلایی باشد  -ب
ال  -پ ــد، اگر انتقـ اشـ اوتکیمعین بـ ال متفـ د مـ ا    ی از چنـ امیـ د  کیانجـ اگون کـی از چنـ ار گونـ

موضوع معامله است، آن معامله   کیدامکه نتوان گفت  کموضـوع معامله باشد، به نحوي 
 .  استباطل  

 .  مبهم نباشد، طرفین قرارداد به اوصاف موضوع معامله آگاه باشند  -ت
 .  قابلیت انتقال داشته باشد  -ث
د، باید آن مال  -ج وع معامله انتقال مال باشـ دهرگاه موضـ .  هنگام انعقاد معامله موجود باشـ

لیم مال درک  در مواقعی ورت گیرد ه تسـ لف) مدت صـ  مال هنگام انعقاد وجود  (مانند سـ
 .  نیست قرارداد لازم

 مشروعیت جهت معامله -4
ه قراردادي بین اشـخاص کهنگامی  مشـروعیت به معناي قانونی بودن یا طبق قانون بودن اسـت و  

د،  برايگردد لازم اسـت  می منعقد روع باشـ از طرفین قرارداد در انعقاد   کعنی منظور هرییآن مشـ
بنابراین هرگاه اشخاص به منظور غیرقانونی مبادرت به انعقاد قرارداد قانونی  .  قرارداد قانونی باشـد

مثـل قرارداد خریـد انگور   ؛قرارداد قیـد گردد آن قرارداد بـاطـل خواهـدبود  براينمـاینـد و در قرارداد  
 .  جهت تهیه شراب

بایسـتی می  ولی چنانچه تصـریح شـده باشـد،. قرارداد تصـریح شـود  برايالبته لازم نیسـت 
 .  است  باطل معامله  جز این، و به  باشد  مشروع
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 شخصیت و هویت متقاضی 
خاص طرف معامله با بان خاص حقیقییا    کاشـ تندیا   اشـ ی، طرفین  کدر معاملات بان.  حقوقی هسـ

 از:اند  معامله عبارت
 مشتري به عنوان طرف اول معامله  -الف
 به عنوان طرف دیگر معامله  کبان  -ب

 اشخاص حقیقی
معامله را دارند    انجام  هنگامی اهلیتشود و  به هر یک از افراد نوع بشـر اشـخاص حقیقی گفته می

 .  ه عاقل، بالغ و رشید باشندکاست  درستآنها    قرارداد با  و انعقاد
است و در قوانین    خورشـیديسـال تمام  18رسـیدن به سـن قانونی   ،معامله  اجرايبلوغ براي  
 مگرشـود، می  ور رسـیده باشـد، بالغ، عاقل و رشـید محسـوبکه به سـن قانونی مذکایران شـخصـی  

در .  باشـد شـده  واقع مکح مورد  و  ثابت  قضـایی  مکمحا در  وي بودن  غیرعاقلیا   رشـد  عدم هکآن
یا    قیم شخص صغیر و غیررشید، به ولایتیا    جد پدري) صـغیریا   صـورت مراجعه ولی قهري (پدر

 .  نماید معامله  انجام  به مبادرت  آنان باتواند  می  کقیمومت از طرف صغیر و شخص غیررشید بان

 اشخاص حقوقی
  اشـخاص حقیقی به منظور انجام مقصـود و هدفی اعم از انتفاعی ل و همبسـتگی کاز اجتماع و تشـ

ا   ارتیـ انون تجـ اعی طبق قـ ا    غیرانتفـ هیـ انون خـاص بـ ه موجـب قـ اظ حقوقی    بـ ده و از لحـ وجود آمـ
 است   فرضی  شخصیتی  داراي  حقوقی هرشخص  ترتیب  این  به.  گرددمی  داراي شـخصـیت مستقلی

 . شودمی نامیده شخصیت حقوقی  هک

 اشخاص حقوقیبندي تقسیم
 :اندهاشخاص حقوقی دو دست

  اشخاص حقوقی عمومی -الف
 اشخاص حقوقی خصوصی  -ب

 اشخاص حقوقی عمومی -الف
  ، حدود  و شـوند می داراي شـخصـیت  ،ه به محض ایجادکآن دسـته از اشـخاص حقوقی هسـتند 

ــریفـات  به  احتیـاج  آنهـا  حقوقی  وجود  و نمـاید  می  تعیین  قانون  را  آنهـا الیفکـت  و   وظایف  ثبـت  و   تشـ
 .  هاشهرداري  و  دولتی  سازمانهاي  و ها  وزارتخانه  مانند  ؛ندارد
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ــخاص حقوقی عمومی فقط در حدود اختیارات وظایف و مقررات مربوط به خود با ارائه    ،اش
  ک بان معامله که  اول این  بنابراین  نمایند، اسـتفاده  کبان  تسـهیلات ازتوانند  می  مجوز قانونی خاص

  براي ا  . ا.  ج  زيکمر  کبان اجازهکه    دوم این.  اســت صــحیح  آنها  اختیارات  حدود در  فقط آنان  با
در مواردي که اعطاي تسـهیلات و یا ایجاد تعهدات براي آنها   سـوم،.  دارد  ضـرورت  آنها  با معامله

برنامه و    ســازمان)  هاشــهرداري  ياســتثنا  به( شــود،می  در قبال تضــمین نامه دولت اعطا/ایجاد
 عهده دولت»هاي  نامه نحوه صــدور تضــمین نامه  بودجه به نمایندگی از دولت طبق مفاد «آئین

با اشــخاص    کور معامله واحدهاي بانکباتوجه به موارد مذ. نمایدمی  ادرصــنامه لازم را    تضــمین
 . استمجاز   کلحقوقی عمومی فقط پس از رسیدگی و تصویب اداره  

 اشخاص حقوقی خصوصی  -ب
ه پس از ثبت در مرجع قانونی،  کاشـخاص حقوقی خصـوصـی آن دسـته از اشـخاص حقوقی هسـتند  

 شوند:می  دو دسته تقسیم  بر و نند  کمی  شخصیت پیدا

 تجاري هاي تکشر - 1
 :اندهتهاي تجاري به هفت دسته تقسیم شدکشر

 ت سهامی (عام و خاص)کشر -الف
 ت با مسئولیت محدودکشر  -ب
 ت تضامنیکشر  -پ
 ت مختلط غیرسهامیکشر  -ت
 ت مختلط سهامیکشر  -ث
 ت نسبیکشر -ج
 ت تعاونیکشر -چ

 بررسـییل آنها  کمجوز تشـیا    نامه  اسـاسلازم اسـت هنگام انعقاد قرارداد با اشـخاص حقوقی،  
اسـتقراض و عباراتی نظیر آن قید  یا    یکاز تسـهیلات بان  برداريبهره  برايصـلاحیت آنها  اجازه و  و  

 . شود دقتمدیران و صاحبان امضا هم   مسئولیتمدت  به  همچنین .  شده باشد

 غیرتجاريهاي هموسسیلات و کتش - 2
خاص حقوقی   ته از اشـ د غیرتجاري از قبیل امور علمیکاین دسـ خیریه و  یا    ادبییا   ه براي مقاصـ

 در  مخصوص دفتر  در ثبت  تاریخ  از  تجارت  قانون 584 ماده موجب بهشـوند  می  یلکامثال آن تشـ
 از  اعمگردند،  می  حقوقی شـخصـیت  داراي ذیربطهاي  سـازمان  و  مراجع  دیگریا   دادگسـتري  وزارت
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 .  باشند  نداشتهیا    داشته  انتفاع  قصد  دهندگانیلکتشو   ناموسس هکآن
ــ ــس ــرها  هاین گونه موس ــمول مقررات راجع به ش   اطلاق   و  نبوده  تجارت  قانونهاي  تکمش

 : شوندمی  به آنها از همین رو است و به دو دسته تقسیم  «موسسه»
 انتفاعی هايهموسس - الف

غیره یا   منافع مادي و تقسـیم منافع مزبور بین اعضـاي خود و کسـب آنها جلبیل  کمقصـود از تشـ
 ....و  آموزشی  حسابرسی،هاي  هموسس  حقوقی،نی،  فهاي  انونکمانند    است؛

 غیرانتفاعی هايهموسس - ب
ا حقوقی  ی گروهی از اشـخاص حقیقییا    ه بدون قصـد انتفاع توسـط شـخصکهسـتند    هاییهموسـسـ
ــبرد هـدف  براي ــتـاي  دریی  هـاپیشـ ــ  جـامعـه  منـافع  راسـ   مـاننـد .  پردازنـدمی  فعـالیـت  بـه  و   یـلکتشـ

هاي  صندوق  و   اهاکسندی  فرهنگی،هاي  انجمن،  هااتحادیه، هاجمعیت  احزاب،  خیریه،هاي  هموسس
 .  الحسنهقرض
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 بخش چهارمهاي پرسش
 

 صحت معاملات را نام ببرید؟درستی و  شرایط اساسی   -١
 .  طرفین در انجام معامله را شرح دهیدقصد و رضاي   -٢
 .  اهلیت چیست؟ انواع آن را توضیح دهید -٣
 .  دیی اشخاص حقیقی و حقوقی را تعریف نما -٤
 ند؟ا دامکاشخاص حقوقی عمومی  -٥
ر -٦ ر از گونه این به تسـهیلات اعطاي هنگام به ببرید؟ نام را تجاريهاي  تکانواع شـ ها  تکشـ

 . گرددمی  اخذ مستنداتی و  كمدار چه
 



 

 
 
 
 
 

 پنجم: بخش
 ياقتصاد يھابخش

 
ناخت فعالیت ادي و تطبیق هر یک از آن فعالیتشـ به ها  براي مبادرت بانکها  هاي مختلف اقتصـ

هاي  ، از ابزارهاي اصــلی تشــخیص اولویتربطذيهاي  زیربخشاعطاي تســهیلات اعتباري در 
ــتاعتباري براي اجراي   ــت درس ــیاس ــتیهاي پولی و لازم س  عمل به قانون عملیات بانکی  درس

 . بدون ربا است
شـــور کمدت اقتصـــادي    وتاهکمدت و   بلندمدت، میانهاي  در برنامه هر بخشهاي  اولویت

ی اســت، همه ســاله در قالب  کبان نظامه مربوط به  کگزاران تصــویب و آنچه    توســط ســیاســت
  براي زي جمهوري اســلامی ایران  کمر  کپولی از طریق شــوراي پول و اعتبار و بانهاي  ســیاســت

ــده   درچـارچوب حـد مجـازهـاي تعیین  تنهـاانـد  لفکمهـا  کو بـانـ  گرددمی  ابلاغهـا  کبـانـاجرا بـه   شـ
ــبت به پرداخت تســهیلات   رعایت حدمجازهاي  .  نمایند  اعتباري اقدامدرهربخش اقتصــادي، نس

 .  بود  شناخت دقیق و مطابقت درست هرفعالیت اقتصادي در بخش مربوط خواهد  نیازمندمزبور 
ید به رعایت حد مجازهاي مقرر در کپولی و با تأهاي  ســیاســت درســتدر اجراي    بنابراین

، به واحدهان ادارات امور شــعب و  لازم توســط مســئولاهاي  هربخش اقتصــادي و اعمال نظارت
 پردازیم:می  مختلف اقتصاديهاي  تشریح اجمالی بخش

ــادي ــابـه و متجـانس راهـاي  از فعـالیـتاي  مجموعـه:  بخش اقتص ــادي متشـ بخش    کیـاقتصـ
 از:اند  اقتصادي عبارتهاي بخش. نامندمی اقتصادي
 شاورزي  کبخش   -١
 بخش معدن -٢
 بخش صنعت -٣
 ن و ساختمانکبخش مس -٤
 وکار می  کسبو   بخش بازرگانی -٥
   بخش خدمات -٦
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  شاورزي ک بخش -1
ارگیري عوامل طبیعی و محیط زیست به عنوان مواد اولیه و  ک هشاورزي عبارت است از بکبخش 

. ي و دامیشـاورزکتولید محصـولات    براي  آلاتماشـینل تولید و  یوسـایا    اسـتفاده از نیروي انسـانی
 ذیل را در بردارد:هاي  این بخش فعالیت

 و گلخانه اي. لیه محصولات زراعیکشامل تولید  : زرعشت و  ک -الف
 داري و بریدن الوار  جنگل  -ب
 ..).و صید آبزیان (انواع ماهی، میگو و پرورش    -پ
 باغداري  -ت
 .شامل پرورش دام و تولید انواع محصولات دامی:  دامپروري و دامداري  -ث
 (طیور)  پرندگانپروش   -ج
 رم ابریشمکپرورش زنبورعسل و   -چ
 .سیستم آبیاريو  ها  نگهداري از سازه  ،احداثشامل  :  آبیاري -ح
 :شاورزيکحمایتی خدمات   -خ

ناپذیرند نظیر    کیکشـاورزي تفکه عملاً از فعالیت  کخدماتی  هاي  لیه فعالیتکشـامل   -
ــم و  کردن خـاك، آبیـاري، مبـارزه بـا آفـات  آمـاده ــی  سـ   فعـالیـت و   وبیک  خرمن ،پـاشـ
 .مصنوعی تلقیح

ــینتهیه   - ــاورزي همراه با راننده و خدمه براي فعالیتک  آلاتماشـ ورزي،  خاكهاي  شـ
،  حشـرات  امراض و   برابر حفاظت آن در  تسـریع رشـد و آبیاري،  محصـول،   کیاشـتک

شـاورزي و دامپروري (به  کخدماتی،  هاي  عنوان فعالیت  با عملیات برداشـت محصـول
 .ی)کدامپزشهاي  جز فعالیت

 .شاورزيکهاي  فعالیت  دیگر -د

 بخش معدن: -2
ه مواد معدنی را قابل عرضـه  کلیه معادن زیرزمینی و روي زمینی و هرگونه عملیاتی کاسـتخراج  

 .ردنک  ، ذوب و گلولهبنديردن، درجهک  كردن، شستن، پاک کمانند ال  ؛به بازار نماید
 . گردندمیبندي طبقه «استخراج مواد معدنی و سنگ»عنوان  یادشده با  هاي  فعالیت

نگ اختمانی، نفت خام و گاز طبیعی و  هاي  معادن زیرزمینی مانند انواع سـ معدنی فلزي، سـ
 .  هستندمعادن روي زمینی مانند شن و ماسه 
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 شوند:می  معادن در ایران به دو دسته تقسیم
ــ  -الف ادن متشـ هکـل  کـمعـ ا    ه داراي پروانـ ازه  یـ انی براي    هبوده و بـ  برداريبهرهاجـ طور امـ

 . شوندمی  واگذار  برداريبهرهاستخراج و  
ــ  -ب ــتخراجي  ه احتیاجی به اجازهکل  کمعادن غیرمتشـ ندارند    برداريبهرهي  پروانهیا    اسـ

  اما شـودمی ل محسـوبکغیرمتشـ ضـمن گرچه نفت هم جزء معادندر.  رس  كمانند خا
 و  است دولت  انحصـار اسـتخراج آن در ،شـور داردک  اقتصـاد ه نفت درکبه لحاظ اهمیتی 

 گردد:می  زیرتقسیم دوبخش  به
،  هامیل و تجهیز چاهکتشاف، حفاري تا مرحله تکنفت خام شامل عملیات مربوط به ا -

 .نفتیهاي لیه عملیات مربوط به حوزهکاستخراج نفت و 
 هاي نفتی.تولید فرآورده  برايهاي مربوط به تصفیه نفت  کلیه فعالیت -

  صنعت بخش -3
 ، مواد آلاتماشــینه با اســتفاده از نیروي انســانی، وســائل تولید و  کهرنوع فعالیت اقتصــادي  به  

یا   مصـرفیي  شـده تهسـاخ محصـول به شـیمیایییا   یکفیزی لکشـ تغییر با سـاخته نیمهیا    اولیه خام
طه نعتی  فعالیت نماید، تبدیلاي  واسـ ودمی  نامیده صـ نعت بخشهاي  فعالیت.  شـ رح به صـ  ذیل شـ
 گردد:میبندي  طبقه

:  صــنایع تولید محصــولات معدنی غیرفلزي (غیر از محصــولات نفت و ذغال ســنگ) -الف
،  گلیی،ســاخت ظروف چین  گچ، آجر،  ،کســیمان، آه شــامل صــنایع تولید شــیشــه،

 .محصولات معدنی غیرفلزي دیگرو  سرامیک  
ــنـایع تولیـد مواد غـذایی  -ب ــابـهصـ ــنـایع  :  و توتونهـا  ، نوشـ ــامـل صـ   ، تولیـد مواد غـذاییشـ

،  گوشـتیهاي  و فرآورده صـنعتی دام و طیور و تهیه و نگهداري گوشـتهاي  شـتارگاهک
مواد   دیگرو  ســبزي   ،میوهبندي  بســته  فرآوري و   نســروســازي، صــنایعکتهیه لبنیات،  

ائو،  کاکر، کنباتی و حیوانی، تولید انواع نان، تولید قند و شـهاي  غذایی، تولید انواع روغن
یرینکشـ روبات غیرالیلات، شـ امیدنی تولید مشـ نایع آشـ و و  کلی، تولید توتون و تنباک، صـ

 . یکمحصولات خورادیگر  
وجات  -پ نایع تولید منسـ اك و چرمصـ ندگی: ، پوشـ وجات، ریسـ نایع تولید منسـ امل صـ   ، شـ

پوش، ساخت چرم  فکقالی و قالیچه و سایر انواع  انواع فرش،    شبافی، تولیدکبافندگی،  
 فش  کو    كمحصولات چرمی و تولید انواع پوشاو  

و چوب   محصـولات چوبی  سـاختشـامل صـنایع  : محصـولات چوبیتولید چوب و  صـنایع    -ت
ارخانجات، سـاخت اثاثیه چوبی و مبل (غیر از  کو  ها  ارگاهکدر ها آنهاي  و فرآورده  پنبه

 .  محصولات چوبی دیگرانواع فلزي آن) و  
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نایع تولید    -ث ولات  کصـ نایع تولید خمیر :  اغذيکاغذ و محصـ امل صـ اغذ و مقوا،  کاغذ،  کشـ
 . مقوایی و  اغذيکهاي  اغذي و ظروف و جعبهک  اغذ دیواري، دستمالک

تب و نشـریات، صـحافی، گراورسـازي،  کشـامل صـنایع چاپ  :  صـنایع چاپ و انتشـارات -ج
 .اغذيکتولیدات    دیگرساخت دفتر و دفترچه و  

، پتروشـیمی، صـنایع تولیدي از نفت، ذغال سـنگ، لاسـتیک  صـنایع تولید مواد شـیمیایی -چ
ــتیک ــامل  :  و پلاس ــفیهش ــولات تص ــگاهی،  هاي  خانه  محص ــنایع  نفتی، مواد پالایش ص

یمی نعتی، تولید انواع    ،پتروشـ یمیایی صـ د آفات، تولید  کتولید مواد شـ موم ضـ ودها و سـ
ــابون و مواد ا  انواع رنـگ، دارو، صـ ــی، فرآوردهک، ترننـدهکكپـ   و  نفتیهـاي  یبـات آرایشـ

 .  یکپلاستی و  کیلاستی محصولات  انواع تولید سنگ، ذغال محصولات تولیدي از
 .آهن و فولاد و انواع فلزات غیرآهنیشامل صنایع تولید :  صنایع فلزات اساسی -ح
و وسـایل    آلاتماشـینشـامل صـنایع تولید موتور و توربین،  :  غیربرقی  آلاتماشـینصـنایع   -خ

ــاورزي،  ک ــینش ــینفلزي،    آلاتماش ــین  آلاتماش ــب و  هاي  اداري و ماش   دیگرمحاس
 .  و وسایل غیربرقی  آلاتماشین

نایع حمل -د نایع تولید :  ونقل صـ امل صـ تی و قایق و تعمیر آنکشـ اخت تجهیزات  هاشـ ، سـ
ــی راه ــائط نقلیه موتوري، تولید موتورس ــازي، تولید وس   لت و دوچرخهکآهن و واگن س
 .  ل حمل ونقلیوسا  دیگری، هواپیماسازي و تولید یپا

نایع   -ذ ینصـ تگاه  آلاتماشـ اکهاي  و دسـ اخت  :  ل و لوازم برقییامل و وسـ نایع سـ امل صـ شـ
،  و تجهیزات جانبی  امپیوترکامل صــنعتی برقی، تولید کهاي  و دســتگاه  آلاتماشــین

ــتگـاه،  رادیو ــاکـهـاي  تلویزیون و دسـ ل و ظروف خـانگی، تولیـد  یـامـل ارتبـاطی، تولیـد وسـ
 و  اسـیکع و  بصـري و  سـمعی الاهايک نترل،ک و  گیري  ازهاند  و  علمیاي  حرفهل  یوسـا
 . برقی لوازم و ها دستگاه تولید صنایع دیگر

ولات و   -ر نعت تولید محصـ ایلصـ نایع تولید:  فلزي  وسـ امل صـ پزخانه شـ ایل فلزي آشـ و    وسـ
ابزار دسـتی، مبل و اثاثیه فلزي و تولید محصـولات فلزي سـاختمانی مثل قفل و لولا و  

 .  تولیدات فلزي غیربرقی  دیگر
 هاي آبی و ترکیبیبخار و تهویه هوا شامل انواع نیروگاه  ،گاز  ،برقآب،  صنعت تولید   -ز
شـــامل ایجاد هتل، متل و واحدهاي خدماتی رفاهی بین راهی،  :  صـــنعت گردشـــگري -ژ

پانســیون، زائرســرا و...، مراکز اقامتی جوانان،  :  پذیر، مراکز خودپذیرایی شــاملمهمان
، مراکز ســـرگرمی و  هاکمپینگ و کاروانهاي  ، اردوگاه گردشـــگري، محوطههاتفرجگاه

ــافرتی و جهـانگردي، منـاطق نمونـه ي  تفریحی (مراکز تعطیلات)، دفترهـاي خـدمـات مسـ
 مالکیت زمانی.با  ها  گردشگري اقامتگاه
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عنوان   هشـامل تولید انواع محصـولات نانویی ب:  صـنایع تولید محصـولات با تکنولوژي نانو  -س
 .اي و محصولات مصرفیمکمل، واسطه

وابسـته، صـنعت اسـباب موسـیقی،    يشـامل صـنایع سـاخت جواهرات و اشـیا:  صـنایع دیگر  -ش
طراحی و تولید  هاي  فعالیتسازي، اسباب بازي و   الاهاي ورزشی، صنعت ساعتکتولید 

ــینقطعـات و لوازم   ــی و مونتـاژ و فعـالیـتهـاي  ، فعـالیـتآلاتمـاشـ هـاي  طراحی مهنـدسـ
 لابراتورهاي صنعتی.

 1362قانون عملیات بانکی بدون ربا مصوب   8لازم به یادآوري است که مطابق تبصره ماده  
 .نمایند» گذاريسرمایهتجملی و مصرفی غیرضرور    ي«واحدها حق ندارند در تولید اشیا

 ساختمان و نکمس شبخ -4
اختمان عبارت  و  ن ک بخش مسـ یسـات   و   ابنیه   اسـت از تولیدوسـاخت هرنوع   سـ تایی    تأسـ شـهري و روسـ

 .  برق، نیروگاه و...   له، تأسیسات ک اس   سازي، ساختن   سازي، ساختمان   توسعه، مانند راه یا   ایجاد  اعم از 
 عناوین زیر در این بخش قراردارند:  باساختمانی  هاي  لیه فعالیتک

 ؛راهی تفریحی هاي بینو مجتمع  ن انفراديکمس ،ونیکمسهاي ساخت مجتمع -الف
 ؛هامربوط به آنهاي  و ساختمانها  بزرگراه ،جاده  ،ساخت راه  -ب
 ؛ساخت فرودگاه  -پ
 سازي  لهکبندر و اسساخت   -ت
 سازي  و پل  سدسازي  -ث
 ه انتقال آبکتأسیسات و شب -ج
 ه انتقال برقکتأسیسات و شب -چ
 )...س و کس، فاکه انتقال ارتباطات (تلفن، تلکتأسیسات و شب -ح
 ؛ه انتقال گازکتأسیسات و شب -خ
 ؛و تصفیه فاضلاب  فاضلاب  آب و   هکتأسیسات و شب -د
 ؛قطار برقی و تأسیسات مربوط   ، ریلی،زیرزمینی (مترو)هاي  ساخت راه -ذ
 ؛ساختمانیهاي  سایر فعالیت -ر

 وکار کسبو  بازرگانی بخش -5
داري،  کبن الا مانندکخارجی)    ،(داخلیفروشو  توزیع  ،  بخش بازرگانی عبارت اســت ازخرید

 ...الا و کفروشی، تهیه وپخش   خرده



 53  .......................................................................................................................... هاي اقتصادي  بخش: پنجمبخش 

 

 شوند:میبندي  این سرفصل طبقه  باذیل  هاي  فعالیت
 ؛تعاونی مصرفهاي  تکفعالیت شر -الف
 الاکمربوط به تهیه و پخش  هاي  فعالیت  -ب
 اي زنجیرههاي  فعالیت فروشگاه  -پ
الاهاي نو به خرده کي  دوبارهشـامل فروش  :  داري)کالا (بنکعمده فروشـی  هاي  فعالیت  -ت

 عمده فروشان  سایریا    صنعتی و تجارتی و   نندگانک، مصرفهافروش
شــامل فعالیت کســبه و فروشــندگان انواع محصــولات مجاز و  :  فعالیت خرده فروشــی  -ث

   نندگانکالاهاي نو و مستعمل به مصرفکفروش مجدد 
ــلاح مانند    دارندگان انواع مجوزهاي قانونی از مراجع ذي:  بازرگانیهاي  فعالیت  دیگر -ج ص

 ....کسب،کارت بازرگانی و ي  پروانه

 متفرقه و خدمات بخش -6
با اسـتفاده از نیروي   بیشـتره  کبخش خدمات و متفرقه عبارت اسـت از هرنوع فعالیت اقتصـادي  

 هتلداري،  مانند. گیردمی  ارگیري مواد اولیه قابل ملاحظه انجامکار و بدون بکانسـانی و وسـایل  

 ...بهداشتی و درمانی، خدمات فرهنگی و  اي،  هحرف  خدمات انبارداري، ونقل، حمل
 شوند:میبندي  طبقهها  این سرفصل  باذیل  هاي  فعالیت

 ؛خدمات آموزشی و فرهنگی -الف
 ؛) و مددکاري اجتماعیی و بهداشتیکپزشعمومی مرتبط با سلامت (خدمات    -ب
شـامل خدمات محاسـبات فنی، طراحی،  :  ارشـناسـیکفنی و   اي، علمی،  حرفه  خدمات  -پ

 ؛و...  منقول و غیرمنقولمعماري، حسابداري، حسابرسی، ارزیابی اموال  
) و مالی   یکشـامل خدمات ارائه شـده از سـوي موسـسـات پولی (بان:  خدمات مالی و بیمه  -ت

 ؛و بیمه
 ؛خدمات حقوقی  -ث
 ؛تفریحی  هنري، سرگرمی و   خدمات -ج
 ؛خدمات انبارداري -چ
 ؛سردخانه -ح
 ؛مسافرخانه -خ
 ؛، اطلاعاتی و ارتباطیخدمات تبلیغاتی -د
 داري  هتل -ذ
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 هارستورانها و غذاخوري -ر
و زمینی اعم از   ، ریلییی  ، هوایی شـامل خدمات حمل و نقل دریا:  حمل و نقلخدمات   -ز

 برون شهري و درون شهري
 اريکاري و پیمانک العمل خدمات حق -ژ

 داري  گرمابه  -س
 شویی  لباس  -ش
 مستغلات:املاك و  خدمات   -ص

ونی و فعالیت کونی و غیرمســکمســهاي  از ســاختمان  برداريبهرهشــامل اجاره دادن و  
املاك و    گذاريقیمتیا    اجاره دادن، خرید و فروش و ها  ه شـغل آنکدلالان واحدهایی  

 . مستغلات است
 تعمیرات مسکن و ساختمان و بازسازي آنها -ض
 خرید محل کار طبق ضوابط و مقررات  -ط 
 خدمات بازرگانی:  -ظ 

 ارک  وسایلو    آلاتماشینونقل و    رایه دادن وسائط حملکشامل   
  ، توزیع آب ونقل خدماتی نظیر توزیع گاز با اســتفاده از وســائل حملهاي  فعالیت  دیگر -ع

 ،تصفیه و...هاي  وبرق، مدیریت پسماند، فاضلاب و فعالیت
اقتصـادي که در این بخش توضـیح داده شـد در فصـل چهارم از  هاي  فهرسـت زیربخش*  

 ) با عنوان جداول پیوست درج گردیده است.1396ب (شهریور ماه  31بخشنامه  بخش چهارم 
 

 مختلف اقتصادي هاي فعالیت ی بدون ربا درکاربرد معاملات موضوع قانون عملیات بانک
ی بدون ربا اعطاي تســهیلات اعتباري با اســتفاده از ابزارهاي مختلف کدر قانون عملیات بان

از معاملات دقیق شـناخته    کاربرد هریکگیرد، به همین علت ضـروري اسـت  می  معاملاتی صـورت
 . ابزار مربوط استفاده گرددترین  و متناسب با مورد معامله مورد نظر، از مناسب

ابراین از انواع ابزارهـاي معـاملاتی منـدرج در قـانون    کاربرد هریـکـبراي اطلاع از چگونگی    بنـ
اربرد کن، ســاختمان و صــادرات  کمختلف تولیدي، بازرگانی، خدماتی، مســهاي  مزبور در فعالیت

 . شودمی ) نشان داده2) و (1آنها در جداول شماره (
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ی  کاربرد ابزارهاي تسهیلات اعتباري و معاملات مبتنی بر قانون عملیات بانک: )1جدول شماره (
 مختلف اقتصادي هاي ربا در فعالیت بدون

یف 
رد

 

 اقتصادي هاي فعالیت
 
 

 اسلامی معاملات انواع 

 بازرگانی  تولیدي 

 خدمات

عت 
صن

 

دن 
مع

 

ک
زي 

اور
ش

مس 
ن و 

تما
ساخ

 نک

لی 
داخ

ات 
ادر

ص
 

 واردات 

 بخش 
 خصوصی 

 بخش 
 عمومی

 - *  - *  *  - - - - مضاربه 1

 *  *  *  *  *  *  *  *  *  ت مدنیکمشار 2

3 
  مواد اولیه لوازم اقســاطی    فروش

 ارکی و ابزارکدی
 *  *  * - - - - -  * 

4 
ــاطی  فروش ــائل  اقسـ  تولید  وسـ

الاي  کو تاسـیسـات    آلاتماشـین
 بادوام و خودرو

 *  *  * - - - - -  * 

 - - - - - *  - - - نکمساقساطی    فروش 5

6 
اره ه  اجـ ــرط  بـ  اموال  کتملیـ  شـ
 وغیرمنقول منقول

 *  *  *  * - - - -  * 

7 
  محصـــولات   خرید(پیش  ســـلف

 تولیدي)  واحدهاي
 *  *  * - - - - - - 

 *  *  *  *  *  *  *  *  *  جعاله 8

 - - - - - *  *  *  *  مستقیم  گذاريسرمایه 9

 *  *  *  *  *  *  *  *  *  ت حقوقیکمشار 10

 *  - - - - *  *  - *  اعطایی  الحسنهقرض 11

 - - - - - - *  - - مزارعه 12

 - - - - - - *  - - مساقات 13

 *  *  *  *  *  *  *  *  *  خرید دین   14

 *  *  *  *  *  *  *  *  *  مرابحه 15
 - - - - - *  *  *  *  استصناع 16
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اربرد انواع ابزارهاي تسهیلات اعتباري و معاملات مبتنی بر قانون عملیات  ک: )2جدول شماره (
ن  ا ن ک ب و د ب ت   ی  ی ل ا ع ف ر  د ا  ب ي  ر ا ی ه ی ا ر ج ا ل  م ع ل ا ر و ت س د و  ت  ا ب و ص م س  ا س ا ر ب » ي  د ا ص ت ق ا ف  ل ت خ   م

 موجود»
 

 شرح معاملات 
 فعالیتهاي اقتصادي

 ایران داري بدون ربا در  کانواع معاملات و ابزار اعطاي تسهیلات اعتباري بان
ه ک  ا ت ا   و ت ت  د ر  ک ی م د ه  ی ا م ر س ) ل  ا س

ش  د ر  ) گ
ش  ی ی ب ز ه ک ا ن ی ز ه ) ل ا ي س ا ه ه ی ا م ر ي س  ) ا

 تولیدي -1

 

 صنعت
 معدن

 شاورزيک

 ت مدنیکمشار  -1
 جعاله  -2
ش   -3 و ر ی    ف ط ا س ق م ا ز ا و ل و  ه  ی ل و ا د  ا و  ی ک د ی م
 الحسنهقرض  -4
 معاملات سلف (فروش نسیه)  -5
 شاورزي)کمزارعه (فقط در    -6
 شاورزي)کمساقات (فقط در    -7
 خرید دین  -8
 مرابحه  -9

 استصناع  -10

 ت مدنیکمشار  -1
 جعاله  -2
  و  آلاتماشـــین  اقســـاطی فروش  -3

 ارک  ووسایل  تاسیسات
 الحسنهقرض  -4
 کتملی  شرط  بهاجاره    -5
 مستقیم  گذاريسرمایه  -6
 ت حقوقیکمشار -٧
 مرابحه -٨
 استصناع -٩

 بازرگانی -2

 
 داخلی
 واردات

 صادرات

 ت مدنیکمشار  -1
 مضاربه  -2
 جعاله  -3
 خرید دین -٥
 مرابحه -٦

 ت حقوقیکمشار -١
 مرابحه -٢

 
 

 خدماتی -3

 ت مدنیکمشار  -1
 جعاله  -2
 خرید دین  -3
  ی،ک دی  لوازم  اولیه،  مواد  اقساطی  فروش  -4

 ارکابزار
 مرابحه  -5

 ت مدنیکمشار  -1
 جعاله  -2
 کتملی  شرط  بهاجاره    -3
آلات و  اقســـاطی ماشـــین فروش  -4

ایل یسـات و وسـ الاهاي  کار،  ک  تاسـ
 بادوام و خودرو

 ت حقوقیکمشار  -4
 مرابحه  -5

 ن و ساختمان کمس  -4

 ت مدنیکمشار  -1
 جعاله  -2
 مرابحه  -3

 ت مدنیکمشار  -1
 جعاله  -2
 ت حقوقیکمشار  -3
 مستقیم  گذاريسرمایه  -4
 اقساطی فروش  -5
 کتملی  شرط  بهاجاره     -٧
 مرابحه   -٨

ع    -5 ـ ف ت  ر ا ـ ـ ج ا ـ ـ ی ـ ت ـ ح ا
ي  ر و ر  الحسنهقرض الحسنهقرض ض
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(فعالیت غیرانتفاعی)

 بخش پنجمهاي پرسش
.  انواع آن را نام ببرید  و   نیدکبخش اقتصادي را تعریف  -١
.  دهید شرح را خدمات و  صنعتهاي  بخش -٢
 را بنویسید.  فعالیت بخش بازرگانی -٣



: بخش ششم
مشتریان، نحوه اخذ اطلاعات  ياطلاعات اعتبار
 مجازھا تعیین عوامل اساسي حد و

 اطلاعات اعتباري مشتریان
یا   حقیقی شــرط لازم اتخاذ تصــمیم براي اعطاي تســهیلات اعتباري به هر شــخص متقاضــی اعم از 

ــعیت اعتباري وي بوده و براي تعیین این منظور،   ک امل بان ک  آگاهی حقوقی،   ــتین از وض اقدام،   نخس
ب اطلاعات و اخذ مدار ک  لاحیت    ك سـ ی براي احراز صـ روري از متقاضـ تندات ضـ ت و مسـ بنابراین  . اسـ

از هرحیث جامع   دریافتی، ار گرفته شود تا اطلاعات  ک لازم است از جانب متصدیان امر نهایت دقت به  
. نشان دهد   درست امل باشد تا وضع مالی، معاملاتی و اعتباري مشتریان را به نحو ک و 

 گردند:می به دو دسته تقسیم کمتقاضیان تسهیلات بان
 : مییمشتریان دا - 1

تند   تریانی هسـ اکمشـ ادي خود معمولاً    يه به اقتضـ یفعالیت اقتصـ از نیازهاي مالی خود را  بخشـ
تفاده  کاعم از فعالیتهاي بازرگانی، خدماتی و تولیدي ( اختمان) با اسـ نعت، معدن و سـ اوزي، صـ شـ

ک بان  تسهیلات ازدفعات   به  معمولاً مشتریان گونهاین  . نندکمی مرتفع  کاز تسهیلات اعطایی بان
 . نمایندمی  استفاده

می:یمشتریان غیر دا - 2
براي  معمولاً هکشـود  می  گفتهی  یتسـهیلات اعطا  نندگانکآن دسـته از متقاضـیان و اسـتفادهبه  

،الحسـنهقرض  وام  متقاضـیان  مانند. نندکمی  اسـتفاده  کبان  تسـهیلات از  خود  مقطعی  نیازهاي  رفع
 .  ...و  نکمس  تعمیرات  و   انفراديسهیلات  تانواع  

«پرونده  اعطاي تسهیلات دو نوع پرونده معاملاتی شامل   براي، مذکوربندي  باتوجه به دسته
مسـتندات   و   كمدارلیه  ک.  گرددمی  یلکی تشـیمبراي مشـتریان دا  عمومی» و «پرونده معاملاتی»

براي  آن  اخذ  و  اســت  ضــروري  اعتباري  تســهیلات  اعطاي  و   مشــتري  باها  فعالیت  تداوم  براي  هک
تر متعدد  قراردادهايیا    قرارداد  کیانعقاد اري و انجام معاملات آتی کبوده و براي ادامه هم  كمشـ

 شود.می  نگهداري  و  ضبط  كمشتر عمومی  پرونده در،  استنگهداري آنها لازم 
تنها نبوده و    كانعقاد قراردادها در معاملات مختلف مشــتر  برايه کو مســتنداتی    كمدار

https://iranarze.ir/es1612
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ــتمعـامله خاص    کیـمربوط به انجـام ــویه آن معامله  اسـ و    كقرارداد، آن مداریا    و با واریز و تسـ
  مشـتریان  معاملاتی  پرونده در  اسـت،اربرد  کاثر و فاقد   قراردادها و معاملات بی  دیگرمسـتندات در 

 . شودمی  نگهداري  و  ضبط
 پرونده معاملاتی اســتناد    تنها به تهیه  ،مییغیردا  اســت درخصــوص مشــتریان رکذ  به لازم

 .  و ضرورتی به تشکیل پرونده عمومی وجود ندارد شود می
و مســـتندات لازم براي نگهداري در پرونده عمومی مشـــتریان اعتباري    كمدارترین  عمده

 از:اند  حسب مورد عبارت
 ؛برگ درخواست متقاضی -١
 ؛براي اشخاص حقوقی 801براي اشخاص حقیقی و نمونه  800نامه نمونه   پرسش -٢
ت مدیره  ئهی  يارت ملی اشـخاص حقیقی متقاضـی و اعضـاکتصـویر صـفحات شـناسـنامه و   -٣

 ؛  و مدیرعامل اشخاص حقوقی
 ؛ت مدیرهئهی  يس متقاضی و اعضاکقطعه آخرین ع  کی -٤
اعتبارسـنجی از مراجع و ادارات  هاي  درباره متقاضـی (اخذ گزارش  دریافتیاوراق اطلاعات   -٥

 ؛ذیربط)
ویر -٦ نادکتصـ ی  کمال  امل اسـ ناد مطابقت داده کیت اموال غیرمنقول متقاضـ ل آن اسـ  ه با اصـ

 .  (کپی برابر اصل)  شده باشد
ــویر مـدار -٧ ه    كتصـ انونی (پروانـ ه مجوزهـاي قـ ه  کمربوط بـ ــیس، پروانـ أسـ ه تـ ــب، پروانـ سـ

 ؛).  و..  برداريبهره
 ؛ارخانهکیا    ارکقرارداد اجاره محل  یا   یتکتصویر اسناد مال -٨
 ؛و اموال منقول و غیرمنقول متقاضی  وثایقارزیابی   مجلس  صورتآخرین   -٩

 ؛کو اموال موضوع تسهیلات به نام و به نفع بان  وثایق  نامه بیمه -١٠
 ؛...از متقاضی و   1الصدور  مسلمي  اصل برگ امضا -١١

 
اخذ شـده باشـد تا   (دفترخانه اسـناد رسـمی)   ه نزد مراجع صـلاحیت دار قانونی ک شـود ی گفته می ی امضـاء مسـلم الصـدور به امضـا . 1

قراردادهاي عادي اعطاي    به ویژه با مشــتریان بســیاري از اســناد    ک ارنماید و چون در معاملات بان ک ننده آن نتواند ان ک امضــا 
باید    بنابراین رسند،  می  مشتري   ي شوند در محل شعبه به امضا م اسناد لازم الاجرا محسوب می ک ه غالباً در ح ک تسـهیلات  
ن و جعاله  ک الحسـنه رفع احتیاجات ضـروري، جعاله تعمیرمسـموارد پرداخت قرض   ي تسـهیلات به اسـتثنا   ي   ننده ک شـعب اعطا 

ه احراز هویت متقاضــی تســهیلات و عنداللزوم ضــامنین آنها  ک رفع احتباجات ضــروري، خرید لوازم منزل، خرید اتومبیل ( 
اخذ و در    ، ه در دفتر اسـناد رسـمی گواهی شـده باشـد ک ی را ی پذیرد) از مشـتري نمونه امضـا واحد صـورت می   ن توسـط مسـئولا 

شـود، مشـتري قرارداد را ه قرارداد عادي با مشـتري منعقد می ک ضـمن در هر زمان  در سـوابق مربوط ضـبط و نگهداري نمایند.  
  اسـت شـده و در سـوابق وي موجود    ه نمونه آن گواهی ک ی  ی ن شـعبه در امور معاملات و با همان امضـا ی از مسـئولا ک در حضـوری 
قرارداد ثبتی در دفتر اسـنادرسـمی منعقد نموده باشـد وجود همان قرارداد    ک ه مشـتري با بان ک نماید. در مواقعی  امضـا می 

 .  نیستمسلم الصدور   يند و نیازي به اخذ امضاکفایت میکو نمونه امضا ذیل آن  
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 ؛هاتکمهر ثبت شر بات  کشر نامه  اساستصویر   -١٢
 ؛هاتکت در اداره ثبت شرکروزنامه رسمی حاوي ثبت شر -١٣
مربوط    ت و تغییراتکنامه و سـرمایه شـررسـمی حاوي آخرین تغییرات در اسـاسروزنامه   -١٤

 ؛تکت مدیره و امضاداران شرئبه انتخاب هی
ی   -١٥ ت ا ـ ی ل ا ـ م ه  ـ م ا نـ ر ا ـ ه ظ ا ا ه   بـ ر ا د ا ر  ه ه   م د ا ـ م ه  بـ ط  و ب ر م ل  ـ ح م ی  ی ا ر ا ت   186  د ا ـ ی ل ا ـ م ن  و ن ا ـ ي ق ا ـ   ه

م  ی ق ت س  ؛ م
 ؛شده سه سال گذشته اشخاص  مالی حسابرسیهاي  صورت -١٦
 ؛برگشتی و تعهدات مشتريهاي  کاستعلام از چ -١٧
 ؛د اقتصادي اشخاص حقوقیکدریافت شناسه ملی و   -١٨
 .  شرایط مشتري و نوع معامله متفاوت باشد  يه به اقتضاکو مستنداتی    كمدار  دیگر -١٩

 شوند: می  ونگهداري   ضبط  مشتریان معاملاتی درپرونده هک  مستنداتی و  كمدار ترین عمده
 ؛الاي مورد نظر متقاضیکتور  کفا  پیشی،  یبرگ درخواست تسهیلات اعطا -١
 ؛و تضمینات  وثایقارزیابی   مجلس  صورت -٢
 ؛الاي موضوع انجام معاملهکفروشنده  یا   نندهکبرگ اطلاعات مربوط به تولید -٣
 ؛میته معاملاتک 810فرم   -٤
 قرارداد انجام معامله و اعطاء تسهیلات -٥
 ؛و تضمینات  وثایقاسناد انتظامی قرارداد و   -٦
ــل -٧ ــویر  یا    اصـ ــاکـو مجوزاتی    كمدار دیگرتصـ  معـاملـه اخذ و نگهـداري آنهـا    يه به اقتضـ

 . ضروري است

 اطلاعات گرفتننحوه 
تریان بان  ته از مشـ هیلات به   براي ه  ک   ک در مورد آن دسـ   ، نمایند می   ی از واحدها مراجعه ک ی دریافت تسـ

 720 نمونه  فرم  روي  را  لازم   اطلاعات  رأســاً  تا حدود اختیارات تفویضــی   توانند می   واحدها   ن مســئولا 
ه تقاضـاي  ک سـایر مشـتریان   درخصـوص .  نمایند  ضـبط   مشـتري   پرونده   در   مربوط   ك مدار  با  همراه  و   درج 
تر از آنها   ت حدود اختیارات واحدها  بیشـ ل ک اداره اداره امور یا از   730میل فرم نمونه ک واحدها با ت  اسـ

 از   بـایـد  بـار  ک یـمـاه  شـــش  هر دد مجـ  اطلاعـات  ســـب ک .  نمـاینـد می  ســـب ک ، اطلاعـات لازم را اعتبـارات 
ماه، نسـبت به   شـش واحدها قبل از اتمام    اسـت   بهتر . گیرد   صـورت   تسـهیلات   نندگان ک دریافت   وضـعیت 

آمادگی لازم براي اعطاي تسـهیلات    اخذ اطلاعات جدید اقدام نموده تا در صـورت تقاضـاي مشـتري، 
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   )است  (اخذ اطلاعات مشمول اخذ هزینه بر اساس مقررات مربوط .  داشته باشند

 تعهدات /متقاضیان تسهیلات اعتباري عوامل اساسی تعیین حد 
ــخیص حد اعتباري   ــهیلات، عوامل متعدديدر تعیین و تش ــیان تس عمل  معیارتواند  می متقاض

ــیت»،  ه به ترتیب درجه اهمیتکقرارگیرد   ــخصـ ــرمایه»   ،«ظرفیت»  ،پنج عامل مهم «شـ   ، «سـ
 هلی تعیین اعتبار متقاضیان است، مختصراً بکه مربوط به اصول  ک  »شرایط اقتصادي«  و   «وثیقه»

 گردد:می  شرح ذیل تشریح

 شخصیت -1
عاملی اسـت ترین  و مهم  نخسـتینفردي و حسـن شـهرت متقاضـی تسـهیلات اعتباري،  هاي  ویژگی

ــتري از نظر روابط اجتمـاعی و تجـاري و  .  ه بـایـد مورد توجـه قرارگیردکـ ــنـامی مشـ اعتبـار و خوشـ
دبندي  پاي لم باشـ ی (و  .  وي به ایفاي تعهدات باید براي واحدها مسـ یت متقاضـ خصـ ی شـ در بررسـ

شـان به بازپرداخت تسـهیلات    شـخصـیت مدیران آنها) تمایل و ارادهبررسـی ها تکدرخصـوص شـر
انهـاي  اعتبـاري و بـدهی ــی و تجزیـه  هی بـکبـ نـه قـدرت و    گیرد،می  وتحلیـل قرار  دقـت مورد بررسـ

دهی ت بـ ازپرداخـ ایی وي در بـ ه.  توانـ ــیکـي  همچنین تجربـ اضـ اري متقـ و چگونگی   اري و تجـ
 . گیردمی  در گذشته و حال مورد توجه قرار  بازپرداخت مطالبات

 ظرفیت -2
ــت  برداريبهرهارگیري و  کدر ب توان عملی متقاضــی  ،منظور از ظرفیت و منطقی از منابع و   درس

 .  استانات واحد اقتصادي خود کسب سود از امک
ــاديترین  مهم ــخیص و تعیین ظرفیت هر واحد اقتص ــورت  ،ابزار تش ــامل  هاي  ص مالی ش

 .  ترازنامه و صورت منابع و مصارف آنها است  ،رد سود و زیانکعملهاي  حساب
یت و سـودآوري  کنقدینگی، فعالیت، اهرمی، مالهاي  مالی شـامل نسـبتهاي  اسـتخراج نسـبت

ــه دوره یا    بازرگانییا    واحد تولیدي  هر ــع مالی وي در س ــی و روند تغییرات وض خدماتی متقاض
ــی و تجزیه ــل از بررسـ ــتـه مورد توجه قرارگرفتـه و با عنـایت به نتـایج حاصـ وتحلیل    مالی گذشـ

 . توان قضاوت نمودمی  ،بازپرداخت تسهیلات مورد درخواست او   تواننسبتهاي مالی درخصوص 

 سرمایه -3
رمایه و بطور دقیق هیلات، سـ یان تسـ ی تعیین حد اعتباري متقاضـ اسـ ومین عامل اسـ انات  کامتر  سـ

تري در فعالیت مورد نظر به منظور ب هیلات بانارگیري  کمالی مشـ ادي    کتسـ در آن فعالیت اقتصـ
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صورت وام و بدهی متعلق  هدر این بررسی باید مشخص شود چه میزان از منابع متقاضی ب.  اسـت
بدیهی اســت هر چه میزان .  اســت  چه میزانواحد متقاضــی   انهکنســبت مال  به دیگران اســت و 

ــی برکمال ــتر و مبلغ بدهی او به یت متقاض  وتاهکآنی و  هاي  ویژه بدهی واحد متعلق به وي بیش
 . خواهد بود  نیز بیشتر  کمتر باشد، حصول اطمینان نسبت به برگشت منابع بانکمدت  

 وثیقه -4
در ام معامله و حسـن ایفاي تعهدات و  کاسـتح منظور تأمین هبمنظور حصـول اطمینان و    وثیقه به

 . شودمی  ناشی از عدم وصول تسهیلات اعطایی اخذ  کاهش ریسک  نهایت
رمایه متقاضـی نتایج مطلوب و اطمینان  ،بنابراین چنانچه در بررسـی شـخصـیت   ظرفیت و سـ

ــل ه (اعم از اموال منقول وغیرمنقول) مورد توجـه خـاص قرار   بخش حـاصـ امـل وثیقـ ــود، عـ   نشـ
ه از کبایســت هنگامی به اعطاي تســهیلات مبادرت ورزند  ها میصــورت واحد  در هر. گیردمی

 . نموده باشند  دریافتوکافی  املاً معتبر کهاي  متقاضی وثیقه و تضمین

 شرایط اقتصادي -5
  متفاوت  ساز اعمال ود، رونق، برحسب مورد زمینهکم بر جامعه نظیر تورم، رکشرایط اقتصادي حا

افزایش میزان یا    ن اســت باعث ایجاد محدودیتکزي شــده و ممکمر  کپولی بانهاي  ســیاســت
 . شودحقوقی  یا    اعطاي تسهیلات و تعیین حد اعتباري اشخاص حقیقی
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 بخش ششمهاي پرسش
 

 اطلاعات اعتباري از مشتریان چیست؟  گرفتنهدف از   -١
 . دهید توضیح شوند؟می  مشتریان به چند دسته تقسیم -٢
 .  ببرید نام را مورد چهار مشتریان، عمومی و  تیمعاملاهاي  اساسی پرونده  كاز مدار -٣
 .  عوامل اساسی تعیین حد مجاز متقاضیان تسهیلات اعتباري را بنویسید -٤
 شخصیت، ظرفیت، سرمایه و وثیقه را شرح دهید. -٥
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 : بخش ھفتم
، ارزیابي و بیمھ ھاق و تضمینیوثا

 اموال
 

  و تضمین یقهوثتعریف 
. سازدمی و آنچه عهد و پیمان را استوار.  ..م، استوار،کمح: استمعنی  این  به  بیشتروثیقه در لغت  

  ایفاي   براي هک  اطمینانی. ..شــودمی داده  تعهدات  اجراي  حســن  براي  هکیی  هاپوشــشیا   تأمین
ودمی داده  تعهدات مین  و   هقیوث. شـ هیلات  و   معاملات در  تضـ به مفهوم عام و به طور   اعتباري  تسـ

حصــول اطمینان از حســن ایفاي تعهدات مشــتري و    برايافی  کاز تأمین  اســت  لی عبارتک
 .  کبازپرداخت مطالبات بان  درنهایت

 ق:یوثا -الف
تند   تريکوثایق اموالی هسـ مین و تأمین تعهدات خود  براي  گذار  وثیقهیا   ه مشـ دیگري در یا   تضـ

 . دهدمی  قرار  ک، آن اموال را در رهن بانکبان  برابر

 اسناد تضمینی: -ب
از   را  ضـامنینیا    ضـامن  و   ارکبده  آنها  اسـتناد  بهتواند  می که بانکاسـناد تضـمینی اسـنادي هسـتند  

ــلاح   و  ارکـبـده  از  را  خود  حقوق  و   مطـالبـات  و  نموده  تعهـدات  ایفـاي  بـه  مجبور  طریق مراجع ذیصـ
 .  نماید  وصول  و  مطالبه  وي  ضامنینیا    ضامن
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مینها  هانواع وثیق تریان   برايقابل قبول واحدها  هاي  و تضـ اعطاي تسـهیلات اعتباري به مشـ
 :استذیل   شرح  به

 انواع وثایق
 و تضمینات

 
 
 

 انواع وثایق

 
 اموال غیرمنقول  -1

 اموال غیرمنقول ثبت شده  -1
ل تولید و تاسـیسـات منصـوب در یآلات، وسـاماشـین  -2

 کارخانه یا محل کار
 

 اموال منقول  -2

  مدت  کوتاهو    مدت بلندگذاري  انواع سپرده سرمایه -1
 (ارزي و ریالی)

 اندازالحسنه جاري و پسسپرده قرض  -2
 انواع کالاي رهنی امانی  -3
 انواع کالاي زیرکلید بانک  -4
 

 
 

انواع اسناد  
 تضمینی 

 هاي داخلینامه بانکضمانت  -1
 هاي خارجینامه بانکضمانت  -2
 انواع اوراق بهادار  -3
 قبوض انبارهاي عمومی  -4
 اشخاص ثالثسفته به تعهد مشتري و تعهد تضامنی شخص یا    -5
 قرارداد ثبتی یا عادي متضمن تعهد یا ضمانت شخص یا اشخاص ثالث  -6
 842تعهدنامه شماره    -7

 

  و  شـرایط به  توجه با  ،یادشـدههاي  تضـمین  و   وثایق  از  کیهر  اربردک  و  امکاسـتح  ارزش، :رکتذ
 اســت لازم  و  بوده  متفاوت  ،معاملات ماهیت  همچنین  و   ییقضــا  اجتماعی،  اقتصــادي،  ملاحظات

مین  و   وثیقه  اخذ هنگام  به  واحدها ته  افیک توجه  مهم  این  به تضـ ند داشـ   منافع  حفظ  براي  و   باشـ
ــن  و   کبان ــتریان با  منعقد  قراردادهاي  اجراي  و   تعهدات انجام  حس ــهیلات   اعطاي  امر در  مش   تس

 .نمایند  استفاده  قبول مورد و  معتبرهاي  تضمین  و   وثایق از  یبیکتریا    کی از  اعتباري
ــهیلات در از نظر  ــبت به اخذ اخد وثیقه    برابرپوشـــش ریســـک اعتباري، اعطاي تسـ  نسـ

  مزبور  از وثایق  کوصـــول مطالبات و اســـتیفاي حقوق بان  زیرا ؛دارد  برترياســـناد تضـــمینی   
 .  استتر مطمئن

تعهد مشــتري بوده و در آن ي  برگیرنده  تنهاه  کاســناد تجاري، قراردادهاي عادي و ثبتی 
براي استیفاي    کافینشده باشد، تضمین   بینیپیشاشخاص ثالث  یا    وثیقه، تضمین، تعهد شخص

ود نمی  تلقیحقوق بانک   تناد  قانونی با  هايماقدا  و شـ نادي چنینبه    اسـ  اموال  معرفی  نیازمند  ،اسـ
  اسـتیفاي ي  برا  ورکمذ، اسـناد توقیف  قابل  مال نبود  صـورت در ،اسـتمدیون یا متعهد    توقیف  قابل

 نندهکپرداخت  واحد نیز  ثالث اشـخاصیا   شـخص  تعهد  درخصـوص.  نمایدنمی  تفایک  کبان حقوق
 .  باشد داشته  توجه  نامتعهدیا   متعهد مالی نکتمه  ب  بایستی  تسهیلات

 



 2-بانکداري داخلی  ................................................................................................................................................  66

لاحی قانون عملیات 15ماده   وفق هیلات  ربا  بدون  یکبان  اصـ ، قراردادهاي داخلی اعطاي تسـ
ــلامی منـدرج در قـانون عملیـات بـانکی بـدون ربـا بـاکـه   ــونـد،  می منعقـد  عنـاوین عقود اسـ قیـد    بـاشـ

ــتري در مبنی بر پذیرش مفـاد قرارداد و عدم اختمتن آن  طرفین در  توافق لاف بین بانک و مشـ
ناد  ک، در حمفاد آن وب  الاجرالازمم اسـ ود می  محسـ تناد آنها ازو   و شـ ول مطالبات به اسـ طریق   صـ

 .  استدین مقدور    مستثنیات  ضامنین به استثنايیا    متعهد توقیف اموال  اجراي ثبت و 

 رهن اموال غیرمنقول و منقول -1
شـخص ثالث  یا   رهن اموال غیرمنقول متعلق به تسـهیلات گیرنده  برابرتسـهیلات در  ممکن اسـت

براســاس دســتورالعمل اجرایی قراردادها و امور حقوقی  اعطا گردد دراین صــورت لازم اســت  
ب) از طرح قراردادهاي رهنی مناسب و پس از اعمال ضرایب ترهین طبق مندرجات  8(بخشنامه 

دســتورالعمل اجرایی معاملات و تســهیلات اعتباري   پیوســتهاي  جدول مارژ وثایق و تضــمین
 . ب) استفاده شود20(بخشنامه

 ه هنگام ترهین اموال غیرمنقول بایستی رعایت گردد:کاتی کن
رفه - الف   تلاش   باید، واحدها  غیرمنقول اموال  ترهین  قانونیهاي  ی در وقت و هزینهیجو  براي صـ

(با اطلاع   4000  سري  قراردادهاي طرح  اساس بر  را مربوط   متعلقات  و   اموال  گونهاین  نمایند
 .  درآورند  کبان رهن  به  سال ده  مدت  برايحداقل  گذار)  و رضایت وثیقه

ه به  کور  کی قانون زمین شـهري، رهن اراضـی مشـمول قانون مذینامه اجرا  آئین 2طبق ماده   - ب
ــهیلات اعطا ــد، به عنوان وثیقه تس ــده باش ــخاص واگذار ش ی  یموجب اوراق واگذاري به اش

  نشده  صادر  یکیکتف مجلس  صورت  واگذاري زمین  قطعات  براي چنانچه. منعی نداردن کمس
  شهري  زمین سازمان نماینده  امضاي  و  حضور با  بایستی  آن  به نسبت رهنی سند، ثبت باشد

 . ر اسناد رسمی صورت گیرددفت در
اع   كاملا  ترهین  - پ اورزي  کداراي کاربري  مشـ ود و  کشـ ه به عنوان محل اجراي طرح معرفی شـ

یا    ضی به وياه قبلاً در اجراي قانون اصلاحات ارکقانونی سهم مشاعی باشد    کمال  ،متصـرف
الـ انونی (اداره    کمـ ت مراجع قـ دي آن هم مورد موافقـ بعـ الات  انتقـ ل و  نقـ و  ذار  واگـ قبلی 

  1.منعی نداردنفره) قرارگرفته باشد نیز   7هیئت   -شاورزيک
ــهرك  - ت ــی واقع در شـ اي  اراضـ اره هـ ــمـ ه عمومی شـ امـ نـ ات  درجـ ــنعتی براســـاس منـ صـ

به عنوان بخشـی ها  اداره کل سـازمان و روش 1397/ 07/ 17/ب مورخ 97/ 0017/ 01/ 44223
 قابل قبول هستند.هاي  از تضمین

 
 ل اعتباراتکاداره    29/5/86مورخ    86138دستورالعمل شماره   .1
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  اســت   بهتر ،شــودمی  غیرمنقول به رهن گرفته کمل  کیقرارداد بیش از  کیه درکهنگامی  
 را  ذیل  عبارت  وثیقه همان  شـرح  از  پس  و   تقسـیم  وثایق  از  کیهر ارزش  نسـبت  به  قرارداد مبلغ

 .  نمایند  قید  قرارداد در  و  میلکت
ریال از تســهیلات و تعهدات موضــوع  . ................................قبال مبلغ در  مذکور«مورد رهن  

 .»گرفت  قرار  کبان  رهن در متعلقه  خسارات  و ها  این قرارداد به علاوه سود و هزینه
ــتري طی مدت قرارداد بخواهد:  اهش وثیقهکیا   تعویض  -ث ا چند مورد از  ی  کی  هرگاه مش

شـــعبه    ،غیرمنقول دیگري را در رهن قرار دهد  كقرارداد رهنی را آزاد و به جاي آنها املا  وثایق
ايتواند  می طرف مراجعه تري  تقاضـ روط بپذیرد را  مشـ تري بدهی معوق   هکبراین  ، مشـ ته  مشـ نداشـ

  وثیقه  معادل  حداقل  كاملا آن  هکشـود   ، مشـخصجدیدشـده  معرفی  كاملا  ارزیابی  با  و   باشـد
 . ی را داردقبل  وثایق شدنانشین  ج  براي لازم  شرایط  و  شده  ارزیابی  قبلی

ه توسط کقراردادهاي رهنی لازم است از فرم قراردادهاي تعویض وثیقه  وثایق  براي تعویض 
 .  حقوقی تهیه شده استفاده شودل  کاداره 

از   بخشـیپرداخت    برابرخود را در طی مدت قرارداد در   وثایق برخیهرگاه مشـتري بخواهد  
 اهشکمعادل مبلغ پرداختی   ،به همان نسبت آزاد نماید، باید مبلغ قرارداد رهنی  کمطالبات بان

ــود  رهن  کمورد نظر ف  وثایقابد و از  ی ــتی در دفتر  کاهش وثیقه و  ک. ش اهش مبلغ قرارداد بایس
 .  اسناد رسمی به ثبت برسد

 ات قابل توجه در تنظیم قراردادهاي ثبتی:کن
ه موارد وثیقه آن اموال غیرمنقول اســت، دفتر اســناد رســمی کی  یهنگام تنظیم قراردادها -الف

قرارداد بایسـتی از مراجع قانونی به شـرح ذیل اسـتعلام و شـماره پاسـخ اسـتعلام را   نندهکثبت
 در قرارداد قید نماید: 2و    1در موارد 

 ؛غیرمنقول  كلیه املاکمحل نسبت به اسناد  از ثبت  -١
 شاورزيک  كشاورزي و هیئت هفت نفره نسبت به املاک  جهاد از  ،علاوه بر ثبت محل -٢
ــهرداري -٣ شـ املایـا    از  مورد  در  مربوط  ــداري  منظور    كبخشــ این  ه  بـ ــهري،   ه  کـشـ

 .  داخل طرح دیگري نباشدیا    خیابانیا   در معرض توسعه معبر  کگردد مل مشخص 
 و ها  بایســـتی شـــماره گواهینیز در قرارداد    یادشـــده،هاي  بر پاســـخ اســـتعلام  افزون
 شود: درج نیز ذیلهاي  حسابمفاصا

   ؛ارخانجاتکو  ها  ارگاهکشماره مفاصاحساب تأمین اجتماعی درخصوص محل  -١
 ؛شهري  كشماره مفاصاحساب شهرداري نسبت به تمام املا -٢
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 ؛شهري  كار نسبت به تمام املاکگواهی پایان   -٣
 ؛شهري  كی نسبت به تمام املایمفاصاحساب دارا -٤
 . در حریم جاده قرار ندارد که ملک وترابري دایر بر آن ه گواهی وزارت راهیارا -٥

ــینکـیـا    ارخـانـهکـه علاوه بر محـل  کـدر مواردي    -ب ــایـل موجود در آن  ارگـاه، مـاشـ و  آلات و وسـ
  آلات ماشـینشـود، مشـخصـات  می  نیز به رهن گرفتهمتعلق به شـرکت    ط نقلیهیوسـاهمچنین  

 . شود  قید  رهنی  قرارداد در  بایستی  نیز  آنها ریز  و   وسایل  و 

 بلندمدت  گذاري سرمایهسپرده  -2
ملی   کشـعب باني  بلندمدت، صـادره  گذاريسـرمایهتواند سـپرده گذاري میسـرمایهصـاحب سـپرده 

ــمین بدهی ــخص ثالث (حقیقییا   خودهاي  ایران را به عنوان تضـ   ک حقوقی) به وثیقـه بانیا    شـ
ب مورد خود خص ثالث تا  یا   درآورد و حسـ ورت عدم دریافت   %90شـ پرده و در صـ ل مبلغ سـ اصـ

  ک با رعایت ضـوابط مربوط بان  نامهضـمانتیا    مبلغ سـپرده از تسـهیلات اعتباري  %100سـود تا  
 .  استفاده نماید

بلندمدت اصـل برگ سـپرده خود را پس از    گذاريسـرمایهدر این صـورت صـاحب سـپرده  
 نماید:می  تسلیم  کظهرنویسی به انضمام تعهدنامه به شرح ذیل به بان

تعهدات اینجانب  وثیقه وجه این سـپرده . ............شـعبه  -ملی ایران ک« بان
/ 

 آقاي / خانم
 تکشر

 صادره  شماره شناسنامه  فرزند
 محل ثبت شماره ثبت تکنوع شر

 ملی ایران کدر قبال بان. .................................................................................. به نشانی
  مطالبات  و  حقوق بابت  را  آن  وجه زمان هر خود تشخیص به دارد حقایران    ملی  کبان  و باشد می

 .»استملی ایران    کپرداخت وجه آن نیز منوط به موافقت بان.  نماید برداشت  رأساً خود
ی عبه نیز پس از انجام بررسـ اهاي  شـ ا  يلازم و تطبیق نمونه امضـ پرده با امضـ احب سـ   ي صـ

را در سـه نسـخه تنظیم و پس از الصـاق تمبر به  4002وي قرارداد عادي نمونه الصـدور    مسـلم
 . نمایدمی  لید نگهداريکهزینه مشتري در حساب انتظامی و زیر

 مدت وتاهک گذاري سرمایهسپرده  -3
مدت   وتاهک  گذاريسـرمایهه موجودي سـپرده کدرخواسـت نماید    کاسـت مشـتري از بان نکمم

ه بعداً استفاده خواهدنمود، کتسهیلاتی  یا   تعهدات قبلی برابرثالث را در  شخصیا  متعلق به خود
اصـل    %80تواند تا  می بسـپارد و در این صـورت صـاحب سـپرده  کبه عنوان تضـمین و وثیقه به بان
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نماید و براي این منظور دفترچه خود را به  اســتفاده  کمبلغ ســپرده از تســهیلات اعتباري بان
 نماید:می  به شرح ذیل تسلیماي  ضمیمه تعهدنامه

انـب   شعبه   -ملی ایران ک« بان اینجـ
/ 

 فرزند  آقاي / خانم

  تکشر

  صادره  شناسنامهشماره 
 محل ثبت شماره ثبت به نشانی

و با موجودي به .................وتاه مدت به شــمارهک  گذاريســرمایهبا تســلیم دفترچه حســاب ســپرده  
 به را ورکمذ حســاب موجودي کبان هک نمایممی  ریال به ضــمیمه این نامه درخواســت......................مبلغ

قبول نماید و بدینوسـیله بصـورت  تکشـر.  ..................... .خانم /آقاي اینجانب تعهدات وثیقه و تضـمین عنوان
منعقد خواهدشـد، به تشـخیص خود از موجودي حسـاب   که با بانکقراردادي   شـرح بهغیرقابل عدول و 

 ». ور حقوق و مطالبات خود را رأساً برداشت نمایدکمذ
عبه پس از ی  شـ ايهاي انجام بررسـ احب لازم وتطبیق امضـ پرده   صـ پرده همانند سـ رمایهسـ   گذاريسـ

 . نمایدمی بلندمدت اقدام
یح* تریان  :  توضـ پرده نقدي از مشـ وي بانک مرکزي، اخذ سـ وابط ابلاغی از سـ ر طبق ضـ درحال حاضـ

 .براي تضمین تسهیلات ممنوع است

 ارزي  اندازپسجاري و  الحسنهقرض، دارمدت گذاري سرمایهسپرده  -4
تریان ت  ارائه  باتوانند  می  مشـ اب  مانده تبی ازک درخواسـ پرده و وثیقه    ارزي بههاي  حسـ عنوان سـ
ــتفاده نمایندکخدمات بان  براي انواع ــدود  بدین.  ی اس ــبه از محل مس ردن  کمنظور مبناي محاس

 . است ریالی ارزهاي معتبر  %90معادل   یادشده،هاي  حساب

 تکاوراق مشار -5
ار  اوراق پرده  همانندت  کمشـ رمایهسـ بط و  بهتوانند  می  بلندمدت  گذاريهاي سـ مین، ضـ   عنوان تضـ

اصـل مبلغ   %90ت با معادل کمشـار  اوراق  وپنکپرداخت   درحال حاضـر درصـورت.  نگهداري شـوند
ــورت عدم  اوراق ــل مبلغ اوراق مزبور با رعایت   %100وپن تا  کپرداخت   مربوط و درصـ  دیگراصـ

 . گردد  واقع  استفاده موردتضمین   عنوان  بهتواند می  ضوابط

 الاي رهنی امانیکانواع  -6
آنها را به   -ارخانجاتک آلاتماشـین  مثال  عنوان به  -ن اسـت پس از رهن اموال منقولکمم  کبان

ــتري قراردهد، در چنین  ــمارههاي  نمونه  ،مواردي از طرح قراردادامانت در اختیار مش   4011 ش
 . شودمی استفاده  ثبتی  قراردادهاي  انعقادراي  ب 4010ي عادي از نمونه قراردادهابراي  
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 لیدکالاهاي زیرک -7
ــ ــوال کبان ــن ام ــه ره ــولی را ب ــگیردمی منق ــدنیه ک ــوده فاسدش ــت و  نب ــرف قابلی ــه و  مص  ب

 ، وجـودکبانـمطالبـات    اسـتیفاي  تـا  بینـیپیش  قابـل  مـدت  بـراي  آنهـا  از  استفاده  و ارگیري  ک
پـذیر ی امکانثبتـ  صـورت  بـه  هـم  و   عـادي  صـورت  بـه  هـممنقـول    امـوال  رهـن.  باشد  داشته
 لیــد قــرارکامــوال مــورد رهــن را در محــل معینــی زیر کبانــ اغلــب مــواردي چنــین در. اســت

 محــل در تغییــري هرگونــه و  وثــایق عمــلاً ،آنهــاگــرفتن  لیــدکزیر و  امــوال رهــن بــا. دهــدمی
 .  خواهدبود  کبان  اختیار در  آنها  استقرار

 داخلی و معتبر خارجیهاي کبان نامهضمانت -8
معتبر یا   هاي داخلی و کبان  نامهضمانتتعهدات خود   برابرتقاضا نماید در   کچنانچه مشتري از بان

درصـد  130 معادل  حداقل را  ورکمذي  هانامهضـمانتتوانند  می  بسـپارد واحدها  کخارجی به بان
 . نمایند  قبول مشتري  تعهداتیا    تقاضا مورد  اعتباري  تسهیلات

از سـررسـید    پیشتعهدات مشـتري بایسـتی  یا    ییبدیهی اسـت سـررسـید تسـهیلات اعطا
مانت د  نامهضـ ت کلازم به ذ.  باشـ دور  کراسـ مانته صـ دیگر قابل  کیبه نفع  کبان  کیواحدهای  نامهضـ

 . نیستقبول  

 1انبارهاي عمومیقبوض  -9
ــتري  کـدرمواردي   ، نمـایـدمی  ارایـهقبض انبـارهـاي عمومی را    ،کتعهـدات خود بـه بـانـ  در برابره مشـ
عبه مجاز ت با  شـ هیلات  ،زيکمر نظر اداره  اسـ تري را    تسـ ت مشـ ارزش   %50مبلغ   تامورد درخواسـ

 .  مشتري قراردهد  اختیار در  ،قبضآن الاي موضوع  ک

 تضمینیهاي سفته -10
تفاده از تسـهیلات  کهرگاه مشـتري از بان نهادي  درخواسـت اسـ فته  اش  نماید و وثیقه پیشـ هاي  سـ

د،  تضـمینی عبه  باشـ ،  مشـتري  قبلی  تعهداتیا    تسـهیلات مبلغ  %130ل  معاد  حداقلتواند  می  شـ
اشــخاص معتبر و مورد قبول  یا   ایران با تعهد و تضــمین شــخص ملی  کبان  ردک حواله  بهســفته  

ت پرداخت وجه این  کبا درج عبارت «اینجانب/ اینجانبان/ این شـرو    با شـناسـایی اموال آنها  شـعبه
فته را ید و یا غیر اعطابه سـ ررسـ امناً قبول و تعهدمنفرداً و  با متعهد   در سـ  نمامی  نمایم/ می  متضـ

 با  تضـمینیهاي  اسـت سـفته  بهتر.  تخصـیص دهد  ،آن  يامضـا  و  سـفته  ظهرنماید» در می  م/ یی
 .  شود اخذ  عندالمطالبه  صورت  به  مربوط  ضوابط  رعایت

 
 1340انبارهاي عمومی مصوب سال    . قانون تاسیس1
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 ثالث اشخاصیا  شخص تضامنی تعهد با جنسی سفته -11
 جنسـیهاي  سـفته  برابردر   که از تسـهیلات بانکدرخواسـت نماید    که مشـتري از بانکدر مواقعی  

ب  فتهیا انجام  معاملات  بابت از  هک تفاده    کسـ   حداقل  تواندمی واحد طرف مراجعه  ؛ندکنموده، اسـ
ـ  %130ل معاد س ت  ت لا ی د ه ر و ا   م ـ ض ا ق ه ،  ت ت ف ـ ي  س ا ی ه ـ س ن ر   ج ب ت ع ر   ه ک   م ه   د ج ن   و ا ی   ک ب ـ س ی و ن ر ه  شـده  ظ

.  بیشـتر باشـد  مربوط  معامله  قرارداد  سـررسـید از  نبایدها  سـفته  این  سـررسـید.  نماید  اخذ  مشـتري  از
گردد، در حسـاب    قرارداد وصـولقسـاط موضـوع ایا    سـررسـید از  پیشها  سـفته  این  وجه  هرگاه
 .  ماندمی  ور باقیکاران موقت منظور و تا واریز تعهدات مشتري در حساب مذکبستان

 842تعهدنامه  -12
ــا  هاتکه شــرکــدر مــواردي  ــا یکــدیگر شــریک  اشــخاص حقیقــیی کــه بطــور غیررســمی ب

ــتند ــاري ،هس ــهیلات اعتب ــی تس ــند متقاض ــیش ،باش ــه پ ــه معامل ــامنی  ،از هرگون ــد تض تعه
ــه  ــابق نمون ــدا842(مط ــر ح ــوعک) براب ــهیلاتی  ثر مجم ــتس ــمم هک ــه نک ــت ب ــتري اس  مش

 . غیررسمی وي اخذشود کاز متقاضی و شری  ،اعطاگردد
یــا  هیئــت مــدیره يلیــه اعضــاک يدر دو نســخه تنظــیم و بایــد بــه امضــا 842تعهدنامــه 

ــر ــرکش ــانیده و کاء ش ــدت رس ــا تایی ــط يامض ــه توس ــر تعهدنام ــناد کیآن زی ــاتر اس ی از دف
ر عبـارت «ازطـرف» تعهدنامـه را کـو بـدون ذ  خـودننـدگان بایـد  کتعهد.  رسمی گـواهی شـود

 .  نمایند  امضا

 ارزیابی اموال غیرمنقول و منقول
ا آن  بـ ه  بـ املاکـتوجـه  از  ابی  ارزیـ ــتغلات    كه  مسـ معرفیکـو  ایق  وثـ عنوان  ه  بـ د،  می  ه   گردنـ

ــزاه بـ   نقش افع  حفظ  در  ییسـ انـ  منـ ابراین براي،  دارنـد  کبـ انـ  بنـ ــییع حقوق بـ    ک جلوگیري از تضـ
ــان و ارزیابان مربوط موارد ذیل را  کلازم اســـت   ــناسـ  لات  کنظر قرارداده تا از بروز مشـــدرارشـ

 . شود  پیشگیريآتی 

ش  كاملا  - الف تی شـ هل موردترهین بایسـ تا حد و   بدون معارضمفروز،  البیع،   دانگ، سـ
 . شهري باشد  ممکن

 مورد نیاز: كمدار - ب
 ؛یت و تصاویر آنهاکاسناد مالیا    اصل سند -١
 ؛ار ساختمان و تصویر آنکگواهی پایان   -٢
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 ؛یکیکتف مجلس  صورتیا    برگ انتقال قطعی و تصویر مربوط یا    بنچاق -٣
 ؛قبوض آب، برق، گاز، تلفن و تصاویر آنها -٤
 ؛مورد نیاز است)  كاملااستعلام از شهرداري و مترو (به هنگام ترهین   -٥
 ، اخذ مفاصـــاحســـاب از ســـازمان تأمینهاارگاهکارخانجات و  کدر خصـــوص ترهین   -٦

 .  الزامی است  ارگران) و مفاصاحسابکمورد   اجتماعی (در
به    كدر سـوابق نگهداري و اصـل مداربرابر با اصـل شـده و  بدیهی اسـت تصـاویر اخذشـده 

 . گرددمی متقاضی اعاده

 کو بازدید از مل كنترل مدارک - پ
نترل و مقایســه گردیده، در صــورت مشــاهده کدیگر  کیارائه شــده با  كابتدا مفاد مدار -١

به عنوان  ؛  نســبت به رفع آن اقدام نمایدتا  خواســته شــود   نفع  ذيهرگونه مغایرتی از  
 .بنچاق مغایرت نداشته باشدیا    ارکیت با پایان  کمثال مفاد سند مال

ــناسک -٢ ــور در محل ملارزیاب باید  یا    ارش ــمن حض   ارائه   ك، موارد مندرج در مدارکض
مســائل با    دیگریت را از نظر مســاحت، حدود اربعه و  کمفاد ســند مال  ویژه بهشــده  

خواسـته شـود با مراجعه   کمطابقت داده و در صـورت وجود مغایرت از مال کوضـعیت مل
ــبت به   ــناد اقدام نماید  اصـــلاحبه اداره ثبت محل نسـ ــفحه  .  اسـ رویت و مطابقت صـ

 یت ضروري است.کتوضیحات اسناد مال
ه و اعیان آن در رهن بانکی  کبراي املا -٣ ات لیهک  رکذگیرد  می  قرار  که عرصـ خصـ   از   مشـ

 مشــخصــات  دیگر  و ، آب، برق، گاز طبقات رکذ  با  اعیانی میزان  ،زمین مســاحت جمله
ات  و   مربوط  خصـ ند در مندرج  مشـ ماره  ( یتکمال  سـ ماره فرعی  كپلاشـ لی، شـ ،  ثبت، اصـ

  با   اســناد مطابقت در  شــبههه  هرگون  صــورت در  و   اســتالزامی   )بخش  و دفتر، صــفحه  
ــناد ازتوان  می کمل  وضــعیت ــتفاده مجاور  كاملا یتکمال  اس ــمندر. نمود  اس   براي   ض

 در  کمل موقعیت هک  محل ثبتی  نقشـه اسـت، لازم  هسـتند متراژ  بدون هک  قدیمی  اسـناد
 . گرفته شود ثبت  اداره، از باشد شده مشخص آن

  از  آن بودن  یاوقافیا   یکمل  خصــوصر د یتکمال  ســندنترل  ک،  هابراي ترهین آپارتمان -٤
ر کذ  -اسـتغیر وقفی    كاملا  %60اوقافی    كارزش املا  -ت خاصـی برخوردار اسـتاهمی

 . است  الزامی نیز  كاملا گونه  این  براي  مشخصات
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  اطلاعات   اخذ بر  علاوه  ،گردندمی ارخانه معرفیکیا   ارگاهکصـــورت   هه بکی  کبراي املا -٥
 بودن  فعال  و  کمل  اربريک نوع  و   فعالیته  پروان اســت  لازم  یادشــده،  بندهاي  در مندرج

 .  بررسی قرارگیرد
ابی از املا -٦ اري  هه بـکـی  کدر ارزیـ ــورت تجـ اري  -ا مختلط اداريیـ  ا اداريیـ  صـ  ا  یـ  تجـ

.  گردد می سرک سرقفلییا  پیشه و   سبکحق ارزش  گردند، می  تجاري معرفی  -ونیکمس
 )شودمی  سرک آنارزش   %80  تجاريو  %   50اداري  (

ه کی دیگر اثبات نماید  کمداریا   سـبکمتقاضـی با ارائه جواز  هک  صـورتیدر : توضـیح
رقفلی ه واگذار نگردیده و متعلق به خود وي  کحق  یا    سـ ب و پیشـ تسـ  موارد  ، ارزشاسـ

 توانمی یتکمل بر  علاوه  نیز  پیشـه  و   سـبک  حقیا    سـرقفلی  منافع  و  محاسـبه  نیز ورکمذ
ه ترهین سـرقفلی را نداشـته و بایستی از مرجع بالاتر  زاجا شـعب.  قرارگیرد  کبان  رهن در

 . مصوبه اخذ نمایند
ارزش سـرقفلی به هیچ وجه در  1401/ 05/ 31مورخ  47162طبق بخشـنامه شـماره 

 .شودنمی  ترهین املاك داراي کاربري تجاري یا اداري محاسبه
گیرند، از می  ه مورد ارزیابی قرارکی  کلیه املاک دســترســی به موقعیت  یکرو کترســیم   -٧

ه به کبارزي در محل   ویژگیالزامی بوده و در صـورت وجود   کخیابان اصـلی تا محل مل
 .  است لازم نیز آن  رکذ ،نمایدمی  کمکشناسایی آن 

 گذاري ارزش - ت
ــاور  كگذاري هر پلا  براي ارزش  -١ ــت تحقیقات محلی از طریق مشـ ،  كن املاالازم اسـ

ــورتکافراد و  ــبه محلی مطلع ص ــلاح بان  س ــرفه و ص و    کپذیرفته و در این رابطه ص
 .  نظر قرارگیرددرالبیع بودن آن   و سهل کوضعیت مل

هاي  انات، دسـترسـیک، امک، میزان مسـاحت، موقعیت ملکدر تعیین ارزش واقعی مل  -٢
اختمان قدمت ،آن عیت  سـ ت؛   جوار  هم كاملا و وضـ به اسـ  المث عنوان بهمعیار محاسـ

ه جنب در هک یکمل ابه کمل از آن ارزش دارد قرار مدرسـ عیت را ندارد   هک مشـ این وضـ
احت  کی کملیا    ،متر خواهدبودک بت به ملکه داراي مسـ ت نسـ احت   کمتري اسـ با مسـ

 است.تر  آسانه فروش آن کچرا    ؛بیشتر، داراي ارزش بیشتري است
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 ضوابط ارزیابی - ث
ه و اعیان -١ ین  ،ارزیابی عرصـ ات    آلاتماشـ یسـ قف ارخانجات  کو تأسـ ده از   مشـخصتا سـ شـ

ادارات امور،   ،و نظارت اعتباري  ارزیابی  لکارشـناسـان اداره کتوسـط سـوي بانک مرکزي  
. گیردمی ارشـناسـان رسـمی دادگسـتري انجامکمازاد بر آن توسـط شـعب مسـتقل و  

 .  ارشناسی به عهده متقاضی خواهدبودکبدیهی است هزینه  
ــار -٢ ــهیلات مشـ ــاختمانیکدر تسـ ــده   روز  ارزش  ،ت مدنی سـ  زمین و بناي احداث شـ

ــریـ دي شـ ه عنوان آورده غیرنقـ ا  کبـ بنـ داث  ــط  ،  در امر احـ اسکـتوسـ ــنـ انـ  ارشـ   کبـ
 . گرددمی  تعیین

التفاوت   مابهیا    اعم از تســهیلات جدید  کنان بانکارکمربوط به تســهیلات  هاي  ارزیابی -٣
 .  پذیردمی  ارزیاب شعبه صورتیا   ارشناس اداره امورکآنها توسط 

 1.  ..میزان ترهین اموال منقول و غیرمنقول و  -٤
لیه شرایط، ضوابط و کق بابت ترهین، با رعایت یوثاپذیرفته    صـورتیابی  شـسـقف پذیرش ارز

به دسـتورالعمل اجرایی   پیوسـت،  هامارژ وثایق و تضـمینبه شـرح جدول    کصـرفه و صـلاح بان
 .استقابل اعمال  ب)  20معاملات و تسهیلات اعتباري (بخشنامه  

 : ات مهمک ن
، نهایت دقت در انتخاب ارزیاب  کحفظ مصالح و منافع بان  برايادارات امور و شعب مستقل   -1

املاً مورد اعتماد اســت براي این منظور در که  کو شــخصــی   رعایت نموده  را  ارشــناسکو  
 . گرددمی نظرگرفته و براي اطمینان بیشتر تعهدنامه اخذ و در حساب انتظامی ثبت

  و محاســبه  مربوط جدول    نوبت به شــرح براي هر  کقابل دریافت از مشــتریان و بان  کارمزد -2
 )شود اخذتعرفه  طبق  (. گرددمی  اخذ

د    -3 دیـ ــلاحـ ــب صـ ک براي هر دوره حسـ انـ ان بـ ابـ ه ارزیـ ت در وجـ ل پرداخـ ابـ ابی قـ  حق ارزیـ
ه امـ نـ اســــاس  بر  ک،  انـ بـ ان  هي  ارکـ امـ برنـ اداره مرکزي  ابلاغی  نظـارت  عمومی  و   ریزي 

 گردد.راهبردي تعیین می
اطع    -4 هنحوه تعیین مقـ ابی بـ ــوب درارزیـ ایی مصـ اعطـ ــهیلات  ل تسـ ت مراحـ   منظور پرداخـ

ــاختمان ــوص س ــت درهاي  خص ــ  از  اعم  احداث دس .  ..و ، تجاري، اداري، خدماتی  ونیکمس
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 : استشرح جدول زیر  به
 

 

 ی (اموال منقول و غیرمنقول)یق تسهیلات اعطایارزیابی وثا
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ارزیابی 
 آلاتماشین 

 الا کمنصوبه و 

 ریال و غیرقابل برگشت   250.000مقطوع  میلیون ریال مبلغ تسهیلات 30تا 
 در هزار 4نسبت به مازاد  میلیون ریال 150تا  30از  
 در هزار 5/2نسبت به مازاد  میلیون ریال 500تا  150از  
 در هزار 1نسبت به مازاد  به بالا ریال میلیون 500از  

و  كارزیابی املا
 ساختمان 

 ریال و غیرقابل برگشت   250.000مقطوع  میلیون ریال مبلغ تسهیلات 50تا 
 در هزار 5/1نسبت به مازاد  میلیون ریال 500تا  50از  
 در هزار 1نسبت به مازاد  میلیون ریال به بالا 500از  

 ریال 250.000براي هر نوبت  اضافیهاي هزینه ارزیابی نوبت
ارزیابی و بازدید  
تسهیلات جعاله  

 ن کمس
 ریال 200.000مقطوع 

 كارزیابی املا
 مزروعی و باغات 

 میلیون ریال مبلغ تسهیلات 20تا 
طـوع   قـ ــابــل    200.000مـ رق یـ غـ و  ــال  ری
 برگشت

 در هزار 5/1نسبت به مازاد  میلیون ریال 500تا  20از  
 در هزار 1نسبت به مازاد  میلیارد ریال کیمیلیون تا 500از  
 در هزار 5/0 نسبت به مازاد میلیارد ریال به بالا  کیاز

ارزیابی تسهیلات 
 ت مدنی کمشار

 در هزار 5/2میلیارد ریال نسبت به مبلغ تسهیلات   کیتا
 در هزار 5/1تا چهار میلیارد ریال نسبت به مازاد   کیاز

 در هزار 1از چهارمیلیارد ریال به بالا نسبت به مازاد 
درخواست  

مشتري جهت 
 تعویض وثیقه

ه ک ـمبلغ   ا تعرفـ ابق بـ ایی و مطـ ــهیلات اعطـ الص تسـ ده خـ انـ اي مـ ارمزد بر مبنـ
 ارمزد ارزیابی اموالک

 

 
با عنایت به اعلام نرخ کارمزدها توســط بانک مرکزي جمهوري اســلامی ایران به صــورت :  توجه

 سالانه از بخشنامه مربوط استفاده شود.
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 کنان بانکارکپرداخت حق ارزیابی به 
 ارزیابی قابل پرداخت براي هر نوبت ارزیابی:مبلغ  -الف

 (ریال) مبلغ ارزیابی
 (ریال)   حق ارزیابی قابل پرداخت

 میل ابنیه و ساختمان کاحداث وت منقول  اموال و تأسیسات  و آلات ماشین
 20.000 30.000   100.000.000تا 
 30.000 50.000  300.000.000تا   100.000.001از  
 50.000 80.000  600.000.000تا   300.000.001از  
 80.000 120.000  1.000.000.000تا   600.000.001از  

معادل   1.000.000.000مبالغ بیش از  
8000
ثر تامبلغ کمبلغ ارزیابی حدا 1

 ریال  500.000
معادل 

11000
مبلغ ارزیابی  1

 ریال 500.000 ثر تامبلغکحدا
 

هاي ی مصوب درخصوص ساختمان یپرداخت اقساط تسهیلات اعطا  براي جدول تعیین مقاطع ارزیابی 
شاورزي و دامداري و  کهاي مجتمع  - خدماتی  -اداري  -تجاري -ونی ک دردست احداث اعم از مس

 ارخانجات صنعتی کواحدها و 
مقاطع  
 ارکپیشرفت 

در مورد ساختمانهاي با  
 لت فلزي کاس

درمورد ساختمانهاي با  
 لت بتنی کاس

  ونیکدر مورد واحدهاي مس
 لت کطبقه بدون اس ا دوی کی

پـی مرحله اول  ــان  ــای ازپ  -نـیک ـ  پـس 
دود ي  اجرا و ســــازيپی   حـ

3
اســـ ـ  2  ــاز  ــت  ک  ــل ل ک

ها پیاري  ک  ساختمان و عایق
وارهــاي و  ــ  فک ـهـم ـ دیـ  ای

 زیرزمین

ی پـ ــان  ــای ازپ س    -نـیک ـ  پـ
ــازيپی 3اجراي  و س

از   1
ــقـفبـتـن ســ و  هــا  ریـزي 

ل ســاختمان و  کهاي  ســتون
ــق ــای  ــ  ع ــیک پ ــا  اري   وه

 زیرزمین و فکهم دیوارهاي

 طبقـه  کی ـبراي واحـدهـای  -الف
پـی یــات  عـمـلـ  پـی  -نـیک ـ  اجـراي 

قف  ازي و دیوارچینی تا زیر سـ سـ
 ــ و  هـا  اري پیک ـ  ونی و عـایقکمسـ

 . دیوارها
انجام  براي واحدهاي دوطبقه    -ب

ه  ه اضـــافـ ات ردیف الف بـ عملیـ
 فکاجراي سقف طبقه هم

ت مرحله دوم از   ــکپس  اسـ ل  ت و  کمیـ لـ
دیـوارچـیـنـی  % 50 و  هــا  از 

ها و نصـب پنجرهها  بنديتیغه
 درها فلزيهاي وچارچوب

  % 50  -لتکمیل اس ـکپس از ت
ها  بنديتیغه  وها  ازدیوارچینی

ــب  و ــجــره  نصــ ــن ــا  پ   وه
 فلزي درها چارچوبهاي

دیوارچینیکازت  پس   وهــا  میــل 
ــش  ــقـف پـوشـ  از  % 50 وهــاسـ

 وها پنجره نصــب وها  بنديتیغه
 درها فلزي چارچوبهاي

طبقه   ا دوی کی  ونیکلت بتنی و واحدهاي مسکاس ـ -لت فلزيکاعم از اس ـها  لیه سـاختمانکدر مورد   
 .و غیره

 
مرحله 

 1سوم
 

 و سـردهاي شـیک  ولر، لولهکهاي  انالکو تأسـیسـات شـامل  ك، گچ و خاهااريکپس از اتمام آجر
 و بام پشـت ایزولاسـیون همچنین و برق شـیک سـیم براي گذاري لوله و فاضـلاب گاز و شـوفاژ و گرم

 هادورچینی

مرحله 
 چهارم

ــفیدها، قرنیز دور اتاقهافک کپس از فرش نمودن موزائی ــقفهااريک، س ــیک ،اذبکهاي ، س  اش
 از %50 اجراي و درها وها پنجره  ،ها، نصـب پلههاف سـرویس ک  کایزولاسـیون و سـرامی ،هااريک

 .ساختمان سازي محوطه و نماسازي

 
وم و چهارم میکواحدهاي مسـدر مورد  . 1 ورت جاکیتواندونی انفرادي مراحل سـ رفت ابیارزی امر و گیرد صـ  عملیات پیشـ

 . شود انجام مرحله سه طی لاًک واحدها این گونه نیساختما
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یله متعهد و ملتزم   بدین  وم  می   وسـ یا    ایران   ملی   ک بان   نزد   ارتهان   براي   ارزیابی   و   تقویم   منظور   به   ه ک   ی ک املا شـ
وع   هرنوع   براي  ود می   محول   اینجانب   به   دیگري   موضـ ت    ، شـ من   که   این نخسـ   از   موردنظر   ك املا یا    ک مل   از   بازدید   ضـ
  هرگونه   ه ک   صـورتی   در   و   دهم   تطبیق   دقیق   ک مل یت  ک ال م   سـند ، با  مشـخصـات   دیگر   و   ابعاد   و   حدود   و   مسـاحت   حیث 

قیمت    دوم، . ملی ایران اعلام نمایم   ک در اسرع وقت به بان  ی تب ک ، مراتب را صریح و  برسـد   نظرم   به   اختلافی یا    تعارض 
ملی    ک ه بان ک نحوي    به . ملی ایران تعیین نمـایم   ک (تاریخ ارزیابی) را با رعایت مصـــالح و منـافع بان ـ  ک و ارزش روز مل ـ

تیفاي طلب خود از مل  ده به هیچ وجه دچار اش ـ  ک ایران براي اسـ ارتی از لحاظ  ک ارزیابی شـ ال نگردیده و زیان و خسـ
ناد و  ده با قیمت روز مل  قیمت تعیین یا    عدم تطبیق با اسـ رف اظهار بان   ک متوجه بان   ، ک شـ   ک نگردد و چنانچه به صـ

ــارتی متوجـه بـان ـیـا  ملی ایران در نتیجـه عـدم دقـت  ملی ایران گردد، بـه موجـب این   ک ارزیـابی اینجـانـب زیـان و خسـ
  ک بان   مطالبه   و   اظهار   صـرف   به   را   ک بان   به   وارده   زیان   و   خسـارت شـوم  می   نوشـته بطور قطع و غیرقابل فسـخ متعهد 

  ملی   ک بان   طرف   از   ه ک   هم   را   دیگري   مقام یا    ارزیاب یا    ارشــناس ک   هر   نظر   و   نموده   پرداخت   مزبور   ک بان   به   ایران   ملی 
 .  اعتراضی بپذیرم یا    گونه ایراد   هیچ رزیابی تعیین شود، بدون  ا  تجدید   براي یران  ا 

  و  بازدید  از  اعم تأســیســاتیا    كاملا  ارزیابی  به  مربوط  امور  لیهکنمایم  می  وســیله تعهد  ضــمن بدیندر
ورت تنظیم ودمی  لمحو  جانب  این  به هک  را.  ..و  ارزیابی  مجلس  صـ انجام    منزل  در  و  اداري  وقت  از  خارج  در،  شـ

  .ننماید  واردام  انهروز  ارک  بهاي  گونه لطمه  ارزیابی هیچت به انجام امور  مبادردر    و دهم
 امضا   -نام و نام خانوادگی

 محل الصاق تمبر  

 ق تسهیلات اعطایییبیمه اموال و وثا
همه ساله و در   کالاهاي موضوع معاملات بانکاموال و    در صورت لزومق تسـهیلات اعطایی و  یوثا

سـوزي، انفجار، صـاعقه، سـیل   خطرات ناشـی از آتش  برابرطول مدت قرارداد به هزینه مشـتري در 
 گردند:می و به شرح زیر بیمه  کو زلزله به نفع بان

 به گیرند،می  قرار کاعیانی آنها در رهن بانیا    ه عرصــه و اعیانکونی کواحدهاي مســ -1
 با مارژ مربوط. کبان مطالبات مانده معادل حداقل و  اعیانی ارزش

 به کبان معاملات موضـوع اموال دیگر و  آنها آلاتماشـین و ها اعم از سـاختمانها  ارخانهک -2
 .(ارزیابی)  آنها حقیقی ارزش میزان

 خود واحدهاي مودن بیمه به نسـبت بایسـتمی  ان واحدهاي صـنعتی، تولیديکلیه مالک -3
 .  یندنما اقدام زلزله و  سیل جمله از غیرمترقبه حوادث برابر در

ره توانند حسـب مورد در خصـوص وثایق و اموال مورد معامله، با توجه به  می شـعب  -تبصـ
سـوزي، سـیل،   مناسـب علاوه بر موارد آتشاي  ، پوشـش بیمههاشـرایط، وضـعیت و ماهیت آن

 بیمه نمایند.  کانفجار، صاعقه و زلزله در مقابل خطرات احتمالی به هزینه مشتري و به نفع بان



 2-بانکداري داخلی  ................................................................................................................................................  78

 : ونیکق مسینحوه بیمه وثا
ونی، در صــورت موافقت مشــتریان  کو صــاحبان مرهونات مســ کحفظ حقوق و مصــالح بان  براي

ق متعلق به آنان به مبلغی معادل ارزش واقعی بیمه شـوند، تا در صـورت وقوع  یاصـلح اسـت، وثا
ــول مطالبات بان ــمن وص در این  . پرداخت گردد کنیز به مالگر، مازاد بر آن   از بیمه  کحادثه ض

اس مفاد ماده  اس ارزش واقعی (ارزیابی) را بر اسـ ت واحدها مزایاي بیمه بر اسـ تا لازم اسـ  10راسـ
رح  1قانون بیمه تري با انجام بیمه به شـ ورت عدم موافقت مشـ یح داده و در صـ تري توضـ براي مشـ

(اصـل تسـهیلات اعطایی بعلاوه   کرا حداقل معادل مطالبات بان  محل رهنبایسـت  می  ،یادشـده
 .بیمه نمایند %130) با مارژ کسهم سود بان
 نیز امضا گردد.چنانچه راهن شخص ثالث باشد، تعهدنامه مربوط باید توسط وي   -تبصره

  حداقل   مرهونهبایسـت می  ،مذکوردر صـورت عدم موافقت مشـتري با انجام بیمه به شـرح  
 .  شوند) بیمه کبان سود+ سهم    اعطایی  تسهیلات(اصل    کبان  مطالبات معادل

  با ، قراردادي  کبان  وثیقه مورد ونیکمســـهاي  نمودن غیرمنقول ســـهولت در امر بیمه  براي
ر  ـ ـ ه   ت ک ش م ی ف    ب ر د ط ا د ر ا ر ر   ق د   د ر و ه   م م ی ش   ب ت د   آ ق ع ن م ه  ل ز ل ز و  ل  ی ـ ـ س  ، ه ق ع ا ـ ـ ص  ، ر ا ج ف ن ا  ، ي ز و ـ ـ  س

واحدها به طریق ذیل اقدام خواهند   رخصــوص بیمه وثایق مســکونی،درنتیجه د  و گردیده اســت  
 نمود:

واحدها در پایان هر ماه صـورت کاملی از مشـخصـات مرهوناتی که طی ماه قبل مشـمول  -1
کارمزد به  وثایق مســکونی تهیه و حق بیمه مربوط را پس از کســرفهرســت بیمه اند  بیمه شــده

 . نمایدمی  واریزحساب اعلام شده از سوي شرکت بیمه طرف قرارداد  
ره میزان و نحوه محاسـبه حق بیمه دریافتی از مشـتري، چگونگی تعیین و نگهداري  :  تبصـ

رکت بیمه طرف قرارداد اب شـ ماره حسـ تورالعمل  ،کارمزد بانک و شـ وي  هاي  طی دسـ ادره از سـ صـ
 . گرددمی  اعلام  اعتبارات  اداره کل
ــود و این مبلغ می  ارزش مورد بیمـه مبلغی خواهـد بود کـه در فرم مورد نظر منـدرج  -2 شـ

اد بنـد یـک معـادل ارزش حقیقی مورد وثیقـه (مبلغ ارزیـابی) یـا حـداقـل معـادل مطـالبـات  طبق مفـ
 .  استاضافه سهم سود بانک)    هی بیبانک (اصل تسهیلات اعطا

فک رهن به عمل آید، بیمه آن   قرارداد  از پایان مدت  پیشاي  که از مرهونه  در صــورتی -3
گردد و حق بیمه مربوط به زمان پس از فک رهن به صــورت روزشــمار می فســخ شــده تلقی

ترد رکت بیمه طرف قرارداد به بانک مسـ وي شـ به و از سـ ودمی محاسـ در این خصـوص واحدها  . شـ
تهیه و به انضـمام صـورت مورد اشـاره در اي  توجه خواهند داشـت در پایان هر ماه صـورت جداگانه

 .  به اداره مرکزي شرکت بیمه طرف قرارداد ارسال نمایند ،براي دریافت مازاد حق بیمه  یک  بند

 
ورتمهیقانون ب  10ماده  . 1 د، ب   مهیب   یواقع  متیبه کمتر از ق  یمال  کهی: در صـ ده باشـ ب مبلغ  مهیشـ که   یگر فقط به تناسـ

 مال مسئول خسارت خواهد بود.  یواقع  متیکرده است با ق  مهیب 
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هر یک از مرهونات   بابت  ،حفظ حقوق بانک و مشــتریان در صــورت وقوع حادثه  براي -4
ــت حداکثر   بیمه ــعبه مکلف اس ــمول قرارداد، ش ــده مش ــوع را با ذکر  5مدت   طیش روز موض

دیده (شـامل نشـانی و شـماره ملک، مبلغ بیمه شـده،   خسـارتي  مشـخصـات کامل مورد بیمه
شــماره و تاریخ اعطاي تســهیلات، نام و نشــانی مالک و همچنین تاریخ وقوع حادثه) به شــرکت 
بیمه طرف قرارداد اعلام نمایند تا پس از ارزیابی کارشناس شرکت بیمه و تعیین میزان خسارت،  

ــناس مذکور به ا ــرکت بیمهمدارك لازم به همراه گزارش کارشـ طرف قرارداد  ي داره مرکزي شـ
 ارسال تا نسبت به پرداخت خسارت وارده اقدام نمایند.

ره  رکت بیمه  پیش:  تبصـ ناس شـ   نباید هیچ   ،طرف قرارداد از محل حادثهي  از بازدید کارشـ
 . شود  ایجاد  محل در رهنگونه تغییري در وضع  

)  1مربوط به بیمه ماهانه وثایق (مذکور در بند هاي  واحدها باید مراقبت نمایند، صـورت -5
 طرف قرارداد ارسال شود.ي  شده و در اسرع وقت براي شرکت بیمه  دقیق و کامل تهیه

شــود که از  می عنوان حق بیمه اخذنامه به  درهزار مبلغ بیمه  در حال حاضــر معادل یک
ت ر و مابقی به  مبلغ حق بیمه معادل بیسـ د آن به عنوان کارمزد دریافتی بانک کسـ ت درصـ وهشـ

 گردد.می  حساب شرکت واریز

 ونیکغیرمس وثایقنحوه بیمه 
 دیگرو    آلاتماشـینو مسـتحدثات ایجادشـده در آنها و همچنین ها  ارخانهکغیرمنقول محل  اموال  

ــوع معـاملات بـانـ ــت  می  کاموال موضـ  از  کبـانـ  مطـالبـات  هکـ  مـادام  و   معـاملـه  مـدت  طول  دربـایسـ
 مشــتري  هزینه به موردي  طور) به ارزیابی(قیمت   آنها  حقیقی  ارزش به  ،نشــده  وصــول  هرجهت

وند بیمه قبلاً به نفع مشـتري بیمه   آلاتماشـینمسـتحدثات آنها و    و   ارخانهکضـمن چنانچه  در.  شـ
 ،نفع  ذيشـده باشـد، لازم اسـت به هنگام اعطاي تسـهیلات نسـبت به اخذ الحاقیه (مبنی بر تغییر 

 . ) اقدام گرددکنامه از مشتري به نام بان بیمه

 مورد وثیقه كاجاره املا
ــتري منوط به موافقت بان  کمورد وثیقه بان  كاجاره دادن املا ــت  کاز طرف مش  دربنابراین  . اس

رط  به  موارد  گونهاین تري  هکآن  شـ ته معوق  بدهی مشـ د  نداشـ ورتی  توانند ، واحدها میباشـ  هکدرصـ
دونی ک، مسـوثیقه مورد کمل الکیمدت  به کمل دادن  اجاره  با را خود، موافقت  باشـ   دفترخانه   به سـ

 .  یندنما  اعلام رسمی  اسناد
ت چنانچه مدت قرارداد اجاره بیش   یح اسـ د، حداکیازلازم به توضـ ال باشـ ثر مدت اجاره  کسـ

 .  تا پایان قرارداد خواهدبود
بکه محل کقی  یدرمورد وثا د، براي اجاره دادن آنها میکو   سـ ت  ار باشـ   زي کمر اداره  ازبایسـ

 . شودگرفته  اداره امور متبوع، مجوز لازم یا  
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 (فرم شماره یک) 
ات مرهوناتی  خصـ هیلات و مشـ ت گیرندگان تسـ دهکفهرسـ ال..... بیمه شـ   اند، ه در... ماه.... سـ

 شعبه...........  ایران ملی  کبان  به مربوط

 ردیف
نام 

 گذار یا  بیمه
 گذارانبیمه

شماره  
 ملک

مشخصات  
 مورد بیمه

 آدرس
مورد 
 رهن

 مبلغ
مورد 
 بیمه

شماره و  
موضوع 
 معاملات 

 مدت 
 نامهبیمه

تاریخ  
شروع  

 نامهبیمه

 تاریخ
 انقضاء 

 کل
حق 
 بیمه

28   %
هزینه  
متفرقه 

 بانک

مبلغ حق 
بیمه قابل 
 پرداخت 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

     
 

 
 

     

 

 

 

 

 

 

  ملی ایران شعبه.........  کمهر و امضاي بان
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 بخش هفتمهاي پرسش
 

 .  وثیقه را شرح داده، انواع آن را نام ببرید -١
 .  تضمینی را توضیح داده، انواع آن را بنویسیداسناد   -٢
 هدف از اخذ تضمین در معاملات عقود اسلامی چیست؟ -٣
ــه -٤ ل   هنگام  ه بهکاتی  کته از نکن س ا و م ا ن  ی ه ر ل   ت و ق ن م ر ی ی   غ ت م ـ ـ س ی ا ت  ب ی ا ع د   ر د ر  توضــیح ،گ

 .  دهید
 .  ات قابل توجه به هنگام تنظیم قراردادهاي ثبتی را بنویسیدکته از نکپنج ن -٥
 شود؟می  قرارداد متمم چیست؟ درچه زمانی تنظیم -٦
  ؟مدت به عنوان وثیقه چگونه استبلند گذاريسرمایهنحوه اخذ سپرده  -٧
 لید چیست؟کالاهاي زیرکمنظور از   -٨
 .  چیست؟ موارد اخذ، مبلغ و چگونگی نگهداري آن را توضیح دهید 842تعهدنامه   -٩

ــرایط املا  -١٠ ــید؟ مدار  كش  4  مورد نیاز را به هنگام ترهین (حداقل  كمورد ترهین را بنویس
 .  نام ببریدرا  مورد) 

 .  طور مختصر توضیح دهید  هونی را بکنحوه بیمه وثایق مس  -١١
 



: ھشتم بخش
 ییاعطا الحسنھقرض

 کلیات - مبحث اول
ــت که بهیاعطا  الحســنهقرض:  تعریف مبلغ   )دهندهقرض(عنوان   موجب آن بانک به  ی عقدي اس

خاص حقیقی یا حقوقی به تورالعمل به اشـ رایط مقرر در این دسـ قرض (عنوان   معینی را طبق شـ
 به قرض واگذار نماید.  )گیرنده

:الحسنهقرضموارد اعطاي  -1 
 :استدر موارد زیر مجاز   الحسنهقرضاعطاي  

هاياین مورد ناظر به آن دســته از شــرکت  ،ایجاد کار  برايتعاونی هاي  به شــرکت  - الف
فراهم آوردن   برايفعالیت آنها   همهیا   بخشـیتعاونی تولیدي به جز بازرگانی و معدنی اسـت که  

که باشـد  امکانات ضـروري براي ایجاد کار براي اعضـا در شـرایطی   دیگر  و تأمین وسـایل و ابزار    وام
این اعضا خود امکانات لازم را ندارند.

کمک به امر   برايو واحدهاي تولیدي متعلق به اشــخاص حقیقی یا حقوقی  ها  کارگاه  - ب
در موارد ذیل: افزایش تولید 

 ؛و واحدهاي تولیدي موجودها  کارگاهجلوگیري از توقف   -1
 ؛و واحدهاي تولیدي راکدها  کارگاهازي  اندهرا -2
 و واحدهاي تولیدي کوچک در شهرهاي کوچک و روستاهاها  توسعه کارگاه -3
 و واحدهاي تولیدي کوچک در شهرهاي کوچک و روستاها.ها  کارگاهایجاد   -4
ــهیلات امکـان  دیگردر مواردي کـه تـأمین نیـاز کـارگـاه یـا واحـد تولیـدي از طریق    -5 پـذیر  تسـ

نباشد.

https://iranarze.ir/es1612
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براي اشــخاصــی که در بخش کشــاورزي به فعالیت اشــتغال دارند و به علت   اعطاي وام  -6
موارد  دیگرآفات نباتی و   ،گرما،  بندانیخ ،بروز عوامل نامساعد طبیعی نظیر سیل، زلزله

 باشند.  شده  اضطراري مشابه دچار ضرر و زیان
 :در موارد زیر رفع احتیاجات اشخاص حقیقی - ج
 و تهیه جهیزیه  هاي ازدواجهزینه -1
 فرزند آوري -2
 درمان بیماري -3
 تعمیرات و تأمین مسکن. -4
 کمک هزینه تحصیلی -ه
 کمک براي ایجاد مسکن در روستاها  -6
 ارزان قیمتهاي  تکمیل ساختمان -7

فاقد وسـایل و ابزار یا امکانات کاري    ،نفر عضـو  7تعاونی که حداقل با هاي  رکتشـ  - 1تبصـره  
ده کیل شـ خص تشـ ند  براي انجام امور تولیدي یا خدماتی مشـ نه قرض  وامتوانند از می  ،باشـ   الحسـ

 استفاده نمایند.  موضوع بند «الف»
ــامل اشــخاصــی - 2تبصـره   گردد که  می  واحدهاي تولیدي متعلق به اشــخاص حقیقی ش

کشـاورزي و دامپروري مبادرت  کارمسـتقیم در امر کشـاورزي و دامپروري فعالیت داشـته یا به  
 کرد.  خواهند
ــوع بند ب    - 3تبصــره    ــهیلات موض ــاورزي و   مذکوراعطاي تس به واحدهاي تولیدي کش

 صنعتی در اولویت قرار خواهند داشت.
مشـمول اسـتفاده    ،ی که در امور صـنعتی به فعالیت اشـتغال داشـته باشـندیواحدها  - 4تبصـره  
 نخواهند بود.  الحسنهقرضاز تسهیلات  

ره   به غیر از وام  بانک  قراردادي    –رسـمیبه کارکنان شـاغل    الحسـنهقرضاعطاي   - 5تبصـ
 . طبق ضوابط این دستورالعمل ممنوع استازدواج و فرزندآوري    الحسنهقرض

ــته بانک ــس ــره  ها  کارکنان بازنش ــمول تبص توانند در چارچوب  می  مذکور نگردیده و  5مش
 گردند.  الحسنهقرضمشمول دریافت  ها  ی بانکیاعطا  الحسنهقرضی  یاجراهاي  دستورالعمل
ی از  یاعطا  الحسـنهقرضدر اسـتفاده از    الحسـنهقرضسـپرده هاي  حسـابدارندگان    - 6تبصـره  

 هستند. اولویت برخوردار
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 :بازپرداخت آنی و مدت یاعطا الحسنهقرضمیزان  -2
ی به هر شـخص حقیقی و یا حقوقی و مدت بازپرداخت آن توسـط اداره یاعطا  الحسـنهقرضمیزان 

یک ماه پس  رفع احتیاجات ضـروري    الحسـنهقرضقسـط   نخسـتینشـروع . گرددمی یینمرکزي تع
 . است  الحسنهقرضاز پرداخت 

هاي  اعطایی سـال  الحسـنهقرضتقسـیط و وصـول مبلغ   براي:  الحسـنهقرضکارمزد  اقسـاط و 
شــود و در هر ســال یک قســط می  دوره بازپرداخت به جاي دوازده ماه، یازده ماه در نظر گرفته

ص  ا ص ت خ ا د  ز م ر ا ک ل  و ص و ي  ا ر ی   ب ه م ب د  ب ا ل   ی ا ث م ر  و ي    ؛ ط ا ر ض ب ر ه ق ن س ح ل ه   ا ر و د ا  ب ی  ی ا ط ع بازپرداخت   ا
  الحسـنه قرضمبلغ  ÷ 33قسـط (مبلغ هرقسـط =  وسـه   در سـی  الحسـنهقرضمبلغ   ،وشـش ماه سـی

 وپنج قسط وصول گردد. اعطایی) و کارمزد متعلق در سه قسط اول، سیزده و بیست
نهقرضکارمزد وام   ال    الحسـ تفاده از فرمول زیر براي یکسـ هیلات با اسـ در زمان پرداخت تسـ

 شود:می  محاسبه
الحسنه  نرخ کارمزد مبلغ تسهیلات قرض×  365

 کارمزد یکسال=  ی یاعطا
365  ×100 

 

بخشی از این کارمزد متناسب با تعداد روزهاي واقع در سال جاري به حساب کارمزد قطعی  
اب کارمزد  ال بعد مانده حسـ اب کارمزد آتی منظور گردیده و در ابتداي سـ و باقیمانده آن به حسـ

 شود.می  حساب کارمزد قطعی سال منتقلبه   آتی به صورت سیستمی
و براســاس   یادشــدهطبق روش    دوباره،  وامدر ســنوات بعد در تاریخ متناظر با روز پرداخت  

 گردد.می  محاسبه و از مشتري اخذ  الحسنهقرضکارمزد وام    الحسنهقرض  وامي  مانده
موضـوع این قرارداد به نحو   وامگیرنده از مفاد قرارداد یا اسـتفاده از   در صـورت تخطی قرض

حال تا تاریخ تســویه    غیر مجاز حســب مورد از تاریخ ســررســید اقســاط یا تبدیل دیون به دین،
ــده خود، مبلغی بـه التزام تـأخیر تـأدیـه دین کـه طبق عنوان وجـهبـدهی، علاوه بر وجوه تـأدیـه نشـ

 به بانک پرداخت نماید.، گرددمی  دستورالعمل زیر محاسبه
 

 اصل بدهی مانده  ×نرخ وجه التزام تاخیر تادیه دین×  تعداد روز

365  ×100 

اصـل بدهی مندرج در دسـتورالعمل محاسـباتی این ماده عبارت اسـت از  ي  مانده -تبصـره
ــل   ــنهقرضمانده اصـ ــوي قرض  به الحسـ گیرنده به بانک    علاوه کارمزد متعلقه معوقی که از سـ
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 است. پرداخت نشده

 ییاعطا الحسنهقرضی یدستورالعمل اجرا - مبحث دوم
 بررسی اطلاعاتاخذ مدارك و  - 1

ی به بانک فرم درخواسـت  نهقرض  وامبا مراجعه متقاضـ براي اشـخاص حقیقی  3800نمونه(  الحسـ
شـود تا  می با ارائه تقاضـاي کتبی در اختیار وي قرار داده  )براي اشـخاص حقوقی 3801و نمونه 

 آن را تکمیل و امضا نموده و به بانک تسلیم نماید.
امن  واحدها پس از دریافت برگ  ی و ضـ بت به اخذ اطلاعات در مورد متقاضـ ت نسـ درخواسـ

مانت شـخص ثالث اقدام و در بررسـی ورت ضـ میم باید موارد ذیل را   برايخود هاي  در صـ اخذ تصـ
 :رعایت نمایند

 ی. یاعطا الحسنهقرض وامحصول اطمینان از واجد شرایط بودن متقاضی به استفاده از   -الف
 ؛متقاضیحصول اطمینان از نیاز    -ب
 ؛حصول اطمینان از سکونت متقاضی در محدوده عملیات واحد مربوط  -ج
 ؛)مبحث اول»  1موضوع بند «(حصول اطمینان از ایجاد کار   -د
 ؛مبحث اول)»  1موضوع بند «(حصول اطمینان از افزایش تولید   -ه
ول اطمینان از این  -و  ی به   حصـ نهقرضاز بابت    بانک  اینکه متقاضـ قف و    الحسـ بیش از سـ

د و براي احراز این امر موضـوع در فرم  ضـوابط اعلامی بانک مرکزي   ته باشـ بدهی نداشـ
ریحاً قید و به ی باید صـ اي متقاضـ د  تقاضـ ده باشـ ی تعهد شـ یله متقاضـ من اخذ  در.  وسـ ضـ

 الزامی است..  استعلام از سامانه تسهیلات و تعهدات بانک مرکزي ج.ا.ا
 .استی  یاعطا  الحسنهقرضکه متقاضی قادر به بازپرداخت    حصول اطمینان از این -ز
  الحسـنه قرضاطمینان از وصـول مطالبات خود ناشـی از اعطاي    براي  اند،واحدها مکلف -ح

 تأمین یا تضمین کافی از متقاضی اخذ نمایند.
باشـد اصـل و کپی سـند ازدواج    که تقاضـا براي تهیه جهیزیه یا امر ازدواج  در صـورتی  -ط 

نامه و کارت ملی زوج ناسـ د  پیوسـتها  (عقدنامه) و اصـل و کپی شـ .  برگ درخواسـت باشـ
دینی اقرارنامه ازدواج یا هر مدرك مشـــابه دیگر که توســـط مراکز  هاي  در مورد اقلیت

 گردد.می مربوطه مورد تایید قرار گیرد معادل عقدنامه ازدواج تلقی
ــره   ــورتی کـه دریـافـت  - 1تبص ــنـهقرض  کننـدگـاندر صـ ــن قـانونی    الحسـ ازدواج بـه سـ

که متقاضیان    همچنین در صـورتی  منعی ندارد؛باشـند، اعطاي آن به والدین آنها  نرسـیده
اعطاي آن با تعهد پرداخت اقساط   ،ازدواج قدرت بازپرداخت نداشته باشند الحسنهقرض
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امن معتبر مجاز اسـت به پدر یا    الحسـنهقرضهمچنین اعطاي  .  توسـط والدین آنان یا ضـ
مادر دختر در امر تهیه جهیزیه ولو دختر به ســن رشــد قانونی رســیده باشــد با رعایت  

وابط   ایر ضـ وي بانک مرکزي (ادارات مرکزي)  سـ تابلاغی از سـ من  .  بلامانع اسـ در در ضـ
ازدواج    الحسـنهقرضسـال، اصـالتا متقاضـی دریافت وام   18صـورتی که اشـخاص زیر  

احراز گردد و بر این اسـاس ارائه حکم رشـد ها  باشـند، اهلیت متقاضـی باید از سـوي بانک
 الزامی است.

ره   تفاده - 2تبصـ یان    مدت زمان اسـ نهقرضوام  متقاضـ ،  ازدواج از تاریخ وقوع عقد  الحسـ
 .گرددمی و از سوي ادارات مرکزي اعلام  هر ساله مطابق دستورالعمل بانک مرکزي

ره نهقرضبا توجه به امکان اعطاي وام    - 3تبصـ ی    الحسـ ازدواج به هر ایرانی، چنانچه متقاضـ
تواند  می  ازدواج دوم یا بیشـتر)  باوجودوام موصـوف قبلا از این وام اسـتفاده نکرده باشـد، (

 . گردد  مندبهرهاز وام ازدواج  
ره   ســال  50ثبت نام در ســامانه ازدواج براي متقاضــیانی که ســن آنان بالاي    - 4تبصـ

 . نیستپذیر  امکان است،(ملاك تاریخ عقد نامه)  
اي    -ك نهقرضاگر تقاضـ د باید مدارك مربوط به هزینه  درمان بیماري  براي  الحسـ هاي  باشـ

 2صـلاح درمانی باشـد و حداکثر بیش از    درمانی که مورد تأیید مراکز و یا مقامات ذي
د اخذ گردد ته باشـ دور آن نگذشـ ورت پرداخت  . ماه از تاریخ صـ نهقرضدر صـ کلیه    الحسـ

و نام واحد    الحســـنهقرضمدارك پس از رویت اصـــل آنها با مهر مخصـــوص پرداخت  
که   در مواردي.  شودمی  ممهورگردیده و اصل یا تصویر آنها در پرونده متقاضی نگهداري

واحدها مراتب را    ،در امر درمان کافی نباشـد  الحسـنهقرضمدارك و مسـتندات متقاضـی  
میم به تقل به اداره  براي اتخاذ تصـ عب مسـ عب متبوع و شـ مرکزي منعکس اداره امور شـ

 و طبق مصوبه مربوط اقدام خواهند نمود.
رفع احتیاجات اشـخاص مذکور در قسـمت «ج» بند    الحسـنهقرضدر کلیه موارد اعطاي    -ل

حسـب مورد در فاکتورهاي درمانی اسـناد تهیه و    الحسـنهقرضمبحث اول پرداخت  1
ــعبه مهر  تأمین و تعمیر مســکن باید درج و   ــته باشــدش و تصــویر آنها در پرونده    داش

 معاملاتی مشتري نگهداري شود.
 شــده باشــد باید نوع هزینه    الحســنهقرضمنظور تعمیرات مســکن تقاضــاي    چنانچه به -م

براي تعمیرات   الحسنهقرضو میزان آن از طرف متقاضی (مالک) اعلام شود و از اعطاي  
ــئول  ــروري و تزئینی اکیدا خودداري گردد و پرداخت از این بابت با نظارت مس غیر ض
د واحـد   أییـ ه مورد تـ اب کـ ل اجتنـ ابـ ــروري و غیرقـ ــرف تعمیرات ضـ ه مصـ د بـ ایـ د بـ واحـ
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 قرار گرفته برسد.  کنندهپرداخت
ره   ارزانهاي  تکمیل سـاختمان  براي  الحسـنهقرض وامتوانند از  می  متقاضـیانی  - 1  تبصـ

(تا سـقف اعلامی  بانکی   خرد  تسـهیلات دیگروجه از    قیمت اسـتفاده نمایند که به هیچ
لاح  بانک مرکزي)   اختمانی را نیز از مقامات ذي صـ تفاده نکرده و مجوز لازم امور سـ اسـ

 محل اخذ نموده باشند.
تکلیفی موضــوع قوانین  هاي  وام  دیگرازدواج و نیز   الحســنههاي قرضوام  - 2تبصــره  

ــوب   ــهیلات حمـایتی در حوادث غیرمترقبـه مصـ مختلف از قبیـل وام فرزنـدآوري یـا تسـ
ت وزیران و همچنین تسـهیلات اعطایی بابت خرید، جعاله، ودیعه و سـاخت مسـکن، ئهی

مشــمول احکام و ضــوابط خاص بوده و خارج از حداکثر مجموع اصــل تســهیلات خرد 
ــتورالعمل بانک مرکزي و ادارات مرکزي) در هر   ــتري (مطابق دس قابل پرداخت به مش

 .استموسسه اعتباري  
ــنـهقرضقرارداد    کـه  ایننظر بـه    -ن قـانون عملیـات بـانکی    15ی بـه موجـب مـاده  یاعطـا  الحسـ

ــناد   ــاکنندگان از مفاد    الاجرالازمبدون ربا در حکم اسـ ــورت تخلف امضـ بوده و در صـ
توان به اســتناد قرارداد اجرائیه صــادر و اموال آنان را بازداشــت و نســبت به  می  قرارداد

ــول طلـب بـانـک اقـدام ــنـهقرضدر معـاملات    درنتیجـه  ؛نمود  وصـ اجـات    الحسـ رفع احتیـ
  الاجرالازمی با ضمانت شخص ثالث که یاعطا  الحسنهقرضضروري با وجود عقد قرارداد  

در صورتی که نیاز به  . عنوان تضمین اضافی ضرورتی نخواهد داشت اخذ سفته به  است؛
متعددي را ضـمن  هاي  ضـامن،  جاي یک نفر  هتوانند بمی  اخذ تضـمین بیشـتري باشـد

ــا ــمانت بگیرند  يامض ــتورالعمل  قرارداد به ض ادارات    -بانک مرکزيهاي (با رعایت دس
 .مرکزي)

ــوص اعطاي    ــنهقرضدر خص ــویب  دیگردر   الحس ــب نظر مرجع تص   وام   کنندهموارد حس
 لازم نیز باید اخذ شود.هاي  تضمین  ،الاجرالازمی علاوه بر قرارداد  یاعطا

 :پیشنهاد و تصویب - 2
روح در بند   ت و احراز موارد مشـ یدگی برگ درخواسـ ورتی  1واحدها پس از رسـ این مبحث در صـ

و بیش از   الحســنهقرضالف» و «ب» موارد اعطاي  «ی مشــمول بندهاي  یاعطا الحســنهقرضکه  
حدود اختیارات تفویضـی باشـد، مراتب را با اظهارنظر صـریح به اداره امور شـعب تابعه خود اعلام و  

مدارك   دیگرادارات امور شـعب نیز به نوبه خود ضـمن ارسـال یک نسـخه از برگ درخواسـت و  
ه اداره مرکزي اعلام و پس از  ،مربوط  دام    مراتـب را بـ ــخ طبق نظر اداره مرکزي اقـ اسـ افـت پـ دریـ
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 خواهند نمود.
ک   انـ بـ اي  دهـ ک از واحـ د اداره  پیشهیچ یـ أییـ ب و تـ ــویـ ت    از تصـ ه پرداخـ از بـ مرکزي مجـ

مندرج در   الحسـنهقرضبه متقاضـیان مشـمول بندهاي «الف» و «ب» موارد اعطاي    الحسـنهقرض
مبحث اول نخواهند بود و پرداخت از این بابت منوط به تأیید و تصـــویب اداره مرکزي »  1بند «
از   شـماريتوانند با توجه به اوضـاع و احوال منطقه واحدهاي تابعه  می ادارات امور شـعب. اسـت

رفع احتیاجات ضروري انتخاب و مراتب را به کلیه واحدهاي    الحسنهقرضشعب را براي پرداخت 
.  ی نمایندیپوشـش خود اعلام تا متقاضـیان واجد شـرایط را براي مراجعه به آن واحدها راهنما  زیر

ا ردی وع تقاضـ نهقرضبند «ج» موارد اعطاي  هاي  فچنانچه موضـ خاص و    الحسـ رفع احتیاجات اشـ
قررات و ضــوابط واحدها خود با رعایت کلیه م  ،باشــد  ر تا میزان حدود اختیارات تفویضــیحداکث
کمک هزینه    الحسنهقرضمادامی که مجوز پرداخت . اتخاذ خواهند نمود  تصمیم مقتضی  ،مربوط 

یلی به د  تحصـ ده باشـ ادر نشـ ت و    پذیرشواحدها از    ،طور موردي یا کلی براي واحدي صـ درخواسـ
از اداره کل خودداري   کمک هزینه تحصیلی تا دریافت دستورالعمل مربوط  الحسنهقرضپرداخت 

 خواهند نمود.

 :الحسنهقرضتنظیم و ثبت قرارداد  -3
، قرارداد  شـــدلازم چنانچه درخواســـت متقاضـــی تأیید و تصـــویب هاي  پس از بررســـی -الف

نهقرض امن او   الحسـ ی و ضـ اي متقاضـ خه تکمیل و به امضـ ه نسـ امن  (  در سـ ورتی که ضـ در صـ
 رسد.می  معرفی نموده باشد)

ــنـهقرضدر قرارداد  انـد  واحـدهـا مکلف  -ب ــاس توافق    الحسـ قیـد نمـاینـد کـه قرارداد مـذکور بر اسـ
 .استی اسناد رسمی ینامه اجرا و تابع آئین  الاجرالازمطرفین در حکم اسناد  

ره   معاملاتی که طبق قوانین و مقررات موضــوع در مورد وثایق دریافتی باید در دفاتر  :  1تبصـ
 طبق تشریفات مربوط انجام خواهند شد.  چنان ، هماسناد رسمی انجام شوند

ــره   ــخاص ثالث که قراردادهاي  : 2تبص ــارت تاخیر تادیه از اشـ را به عنوان   واممطالبه خسـ
امن ا نمود.  ...و   راهن،  گذار  وثیقه،  ضـ دن اندهامضـ وع معوق شـ ت که موضـ   وام ، منوط بر این اسـ

گیرنده یا    وامپس از گذشـت حداکثر دو ماه از سـررسـید اقسـاط و عدم بازپرداخت توسـط  
به   ،گیرنده از طریق نشـانی مندرج در صـدر قراردادها وامبلافاصـله پس از حال شـدن دیون  

تأخیر تادیه از التزام   وجهصــورت اخذ    اطلاع ضــامنین و راهنین رســانده شــود، در غیر این
 نخواهد بود.پذیر  اشخاص ثالث امکان

ــورتی کـه اعطـاي    -ج ــویـب قرارگیرد، پس از   برابردر    وامدر صـ اخـذ وثیقـه غیرمنقول مورد تصـ
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 .  قرارداد مربوط باید در دفاتر اسـناد رسـمی به ثبت برسـد  ،ارزیابی در صـورت تکافوي وثیقه
د   اننـ ه مبلغ رهنی مـ ایق در گرو   دیگراین قرارداد بـ ک در    يوثـ انـ اي  حســـاببـ امی  هـ  انتظـ

 شود.می  نگهداري
ــویـب قرارگیرد  برابردر    وامچنـانچـه اعطـاي    -د پس از ارزیـابی و در   ،اخـذ وثیقـه منقول مورد تصـ

  نیازمند صـــورت تکافوي وثیقه در صـــورتی که مورد وثیقه جزء اموالی باشـــد که رهن آنها  
و قرارداد مذکور  نموده  توانند از قرارداد مربوط اسـتفادهمی  واحدها  ،تنظیم سـند ثبتی نیسـت

ثبت این قرارداد نیز در دفترخانه  . را در ســه نســخه تکمیل و به امضــاي متقاضــی برســانند
رورتی ندارد می ضـ ناد رسـ ی جزء اموالی .  اسـ ط متقاضـ ده توسـ در مواردي که وثایق معرفی شـ

ــد که رهن آنها   ــایط نقلیه نیازمندباش ــت مانند رهن وس ــند ثبتی اس   واحدها با   ،تنظیم س
اسـتفاده از همین قرارداد نسـبت به تنظیم و ثبت آن در دفاتر اسـناد رسـمی اقدام نموده و  

انتظامی نگهداري  هاي  حساببانک در    يوثایق در گرو   دیگررهنی مانند   قراردادها را به مبلغ
 خواهند نمود.

 : تذکر
از انعقاد قرارداد و امضـاي آن باید نمونه قرارداد به همراه مقررات و ضـوابط مصـرح در   پیش -1

ــتري ــامن وثیقـه  ،آن در اختیـار مشـ ــمن رویـت  ضـ قرارداد از   گـذار یـا راهن قرار گیرد تـا ضـ
 .  نمایند مندرجات آن آگاهی کامل کسب

  بایسـت یک نسـخه از قرارداد که ارزش قانونی یکسـان بامی پس از انعقاد قرارداد و امضـاي آن -2
 گذار یا راهن قرار گیرد.  ضامن وثیقه در اختیار مشتري  دارد،نسخ   دیگر

 :الحسنهقرض صدور اسناد حسابداري -4
اسـناد  .  اسـتگیري  شـود و قابل گزارشمی  عملیات حسـابداري توسـط سـیسـتم متمرکز انجام

 پذیرد:به دو روش صورت می  الحسنهقرضحسابداري بابت تسهیلات  
هاي بانک در حال  اسـناد حسـابداري در سـیسـتم: روش کارمزد دفعی (روش فعلی)  - الف

از محاسبه کارمزد، از محل    پسبه نحوي که    ،گردندحاضـر براسـاس این روش صـادر می
ال بعد در  هم سـ ل کارمزد دریافتی و سـ رفصـ ال جاري در سـ هم سـ تري سـ اب مشـ حسـ

ال رفصـل کارمزد سـ ال بعد (فروردین  آینده (آتی) ثبت میهاي  سـ گردد که در ابتداي سـ
دراین  . شــودمی ماه) مانده ســرفصــل کارمزد آتی به ســرفصــل کارمزد دریافتی منظور

به دسـت آوردن مبلغ هر قسـط مبلغ اصـل تسـهیلات اعطایی بر تعداد کل    برايروش  
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 .شودمی  اقساط تقسیم
اسناد حسابداري صادره در این روش حسب : روش کارمزد اقساطی (روش جایگزینی)  - ب

گردیده اسـت و در آینده نیز  سـازي  پیادهها  دسـتورالعمل بانک مرکزي در برخی از بانک
دراین روش  .  شودمی بانک جایگزین روش فعلی  الحسنهقرضتسهیلات  هاي  در سیستم

ــاس    پس براســ دریـافتنی  کـارمزد  ــل  ــرفصــ سـ محـل  از  کـارمزد،  ــبـه  محـاسـ  از 
 شودمیآینده بستانکار هاي سهم سال جاري و سال آتی کارمزد دریافتی و کارمزد سال

عنوان   بـه  ــال  ســ هر  کـارمزد  ــتینو  در  نخسـ ــط  ــبـه    قسـ محـاسـ مورد  ــال   ســ
ه دســـت  برايدراین روش  .  )1،13،25گردد(اقســـاط...،منظور می  آوردن مبلغ هر   بـ

 قســط مبلغ تســهیلات اعطایی بر (تعداد کل اقســاط منهاي تعداد اقســاط کارمزد)  
 .شودتقسیم می

اسـناد حسـابداري مربوط به دو روش کارمزد دفعی و کارمزد اقسـاطی به صـورت کامل    :نکته
 .استپیوست  

اعطایی منعقده بین بانک و مشـتري اخذ    الحسـنهقرضاطلاعات ذیل از یک قرارداد    :مثال
 گردیده است:

 ریال 100.000.000:  اعطایی  الحسنهقرضمبلغ  -الف
 1401/ 06/ 31:  تاریخ انعقاد قرارداد  -ب
 قسط مساوي و ماهیانه 36اخت در دسه سال تمام و بازپر:  مدت قرارداد  -پ
 سالیانه %12:  نرخ خسارت تأخیر تأدیه  و   % در سال 4: نرخ کارمزد  -ت

 مطلوبست:
به کارمزد -1 ال جاري، محاسـ دور  سـ ط و صـ ابداري به هنگام اعطاي    مبلغ هرقسـ ناد حسـ اسـ

   )1401قسط(سالتسهیلات و وصول  
 که   میمحاســـبه خســـارت تأخیر تأدیه همراه با اســـناد حســـابداري مربوط در هنگا  -2 

زمان با قسـط بعدي (قسـط   سـررسـید نپردازد(قسـط سـوم) و هم مشـتري یک قسـط را در
 چهارم) پرداخت نماید.

 = کارمزد یک ساله  100.000.000 ×%  4=  4.000.000
 

 100×  12 )1401= سهم کارمزد سال جاري ( 100.000.000×  4×  6 =  2.000.000
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 بخشی از اسناد حسابداري صادره در زمان اعطاي تسهیلات و وصول قسط:

  :براساس روش کارمزد دفعی - الف

2.777.777  = 100.000.000 
 36 مبلغ هر قسط 

  :انتظامی
 ریال  1  سرفصل حساب انتظامی قراردادها: بد

 ریال1  انتظامیهاي  حسابسرفصل طرف : بس
 تمبر مالیاتی:

 ) ریال2  × 10.000(  حساب مشتري / صندوق : بد
 ) ریال2  × 10.000(  سرفصل تمبر مالیاتی : بس
 

 کارمزد سال اول:
 ریال 4.000.000  حساب مشتري/صندوق : بد

 ریال 2.000.000  سرفصل کارمزد دریافتی (سهم سال جاري) : بس
 ریال 2.000.000    آینده (سهم سال آتی)هاي کارمزد سالسرفصل : بس

 اعطاي تسهیلات:
 ریال 100.000.000  اعطایی  الحسنهقرضسرفصل تسهیلات : بد

 ریال 100.000.000  گیرنده  حساب تسهیلات : بس
 

 وصول هم زمان دو قسط با خسارت تأخیرتأدیه:
 ریال 5.582.951  حساب مشتري/صندوق : بد

 ریال 5.555.554  اعطایی  الحسنهقرضسرفصل تسهیلات  : بس
 ریال 27.397  دریافتی التزام   وجهسرفصل  : بس

27.397 = 
= مبلغ خسارت تأخیر تأدیه هر قسط بابت یک   2.0777.777×   12×  30

 100×  365 ماه

 : براساس روش کارمزد اقساطی - ب
 قسطمبلغ هر    100.000.000 100.000.000
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3.030.303 = 33 = )3-36 ( 
  :انتظامی

 ریال  1  سرفصل حساب انتظامی قراردادها: بد
 ریال1  انتظامیهاي  سرفصل طرف حساب: بس

  :تمبر مالیاتی
 ) ریال2  × 10.000(  حساب مشتري / صندوق : بد

 ) ریال2 ×10.000(  سرفصل تمبر مالیاتی : بس
 :کارمزد سال اول

 ریال 4.000.000  سرفصل کامزد دریافتنی : بد
 ریال 2.000.000  سرفصل کارمزد دریافتی (سهم سال جاري) : بس
 ریال 2.000.000  آینده (سهم سال آتی) هاي سرفصل کارمزد سال: بس

 
  :اعطاي تسهیلات

 ریال 100.000.000  اعطایی  الحسنهقرضسرفصل تسهیلات : بد
 ریال 100.000.000  حساب تسهیلات گیرنده : بس
 ریال 4.000.000  حساب مشتري/صندوق : بد سررسید قسط اول در 

 ریال 4.000.000  سرفصل کارمزد دریافتنی : بس (وصول قسط کارمزد) 
 ریال 6.090.493  حساب مشتري/صندوق : بد وصول دو قسط(اصل)

 : بس همزمان با خسارت تأخیر
 ریال  6.060.606  اعطایی  الحسنهقرضسرفصل تسهیلات 

 ریال 29.887  دریافتی التزام   وجهسرفصل  : بس

ــط بابت یک   3.030.303×   12×  30 =  29.887 ــارت تأخیر تأدیه هر قس = مبلغ خس
 100×  365 ماه
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 تمشبخش ههاي پرسش
 

 را تعریف کنید.  الحسنهقرض -١
 .  را نام ببرید  الحسنهقرضوام  انواع   -٢

 



 

 
 
 
 

 
 : بخش نھم

 ت مدنيکمشار

 تعریف:
غیرنقدي متعلق به اشــخاص  یا    ه نقديکالشــرســهمت مدنی عبارت اســت از درآمیختن کمشــار

 .  حقوقی متعدد به نحو مشاع به منظور انتفاع طبق قراردادیا    حقیقی

 ت مدنی:کمشاراربرد ک -1
ــار ــنعتی، معدنی، هاي  ت مدنی براي فعالیتکمش ــکتولیدي (ص ــاورزي و مس ن)، بازرگانی کش

مربوط باید    ت در قراردادکموضــوع مشــار. اربرد داردک(داخلی، صــادرات و واردات) و خدمات  
 .مشخص باشد

 ت مدنیکسرمایه مشار -2
ه  کالشرسهما طبق قرارداد  کشره کافت  ی یل و تحقق خواهدکت مدنی در صورتی تشکشر -الف

ه به همین منظور در ک  "ت مدنیکمشـار  كمشـتر  "نقدي خود را به حســاب مخصــوص  
ــار  کبـانـ ــورتی  می  ت افتتـاحکـبراي مشـ ــییـا   ه تمـامکـگردد واریز نمـاینـد و در صـ از    بخشـ

هم رسـ دکالشـ ار  ،ه غیرنقدي باشـ همت مدنی، کپس از تقویم طبق مقررات مشـ رسـ ه به  کالشـ
 .ت تحویل گرددکمدیران شریا    مدیر

و به   یا تدریجی  جاکی ت مدنی باید طبق قرارداد به طورکا در مشــارکشــر  هکالشــرســهم  -ب
ت  کمشار  كه طرفین به حساب مشترکالشری به نسبت سهمیموازات پیشرفت عملیات اجرا

 .مدنی واریز گردد
ر  -ج ث ک ا د ر   ح ا ـ ـ ش ن ک م ا ب ر   ک ت  ـ ـ ش ر  ه ر  ی ک د ن د م ر ک % 80  ت  ـ ـ ش ر  ه ه  ی ا م ر ـ ـ س ن ت  ک ل  ی ی ع ت ی  ن د  م

 شود.می
 تکشده در ارتباط با انجام موضوع مشار بینیپیشي  تامین وجوه مورد نیاز بیش از سرمایه  -د

ــریـ ده شـ ه عهـ دنی طبق قرارداد بـ ه  کمـ د بود و افزایش هزینـ ا  خواهـ اثیري در میزان  هـ تـ
 .نداردمندرج در قرارداد    ،که بانکالشرسهم
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 :مشارکت مدنی مدت -3
حداکثر  ها  که موضـوع این قبیل مشـارکت  هسـتندواحدها در صـورتی مجاز به مشـارکت مدنی 

همـان مـدت قـابـل   طیپـذیرفتـه و    پـایـاننمـایـد  می  تعیین  بـانـک  ظرف مـدتی کـه اداره کـل اعتبـارات
شــاورزي،  کت مدنی براي امور تولیدي، صــنعتی، معدنی، که مشــارکدر مواردي  . تســویه باشــد

 پذیردمی  جدید خدمات صــورتهاي  ن و ســاختمان و همچنین براي امور طرحکاحداث مســ

ال 3 مدت ثرکحدا ودمی تعیین سـ تثنا موارد در. شـ ال 3 از بیش مدت افزایش ییاسـ  اجازه با سـ

 . است  پذیرانکامزي  کمر اداره
ارکت قرارداد مدت ادرات امر در مدنی مشـ ید به توجه با صـ ررسـ نادي اعتبار سـ ادراتی اسـ  صـ

ید  یا مربوط  ررسـ دور قرارداد سـ ودمی  تعیین کالا صـ ید و  شـ ررسـ ید از آن سـ ررسـ نادي اعتبار سـ  اسـ

ادراتی دور قرارداد یا صـ د نباید ،معامله مورد کالاي  صـ تر باشـ ار.  بیشـ ت کتمدید مدت قرارداد مشـ
 .استل مجاز کمدنی با اجازه اداره 

 :مدنی تکمشار امور اداره -4
ــر ــریکتواند بر عهده بانمی  قراردادت مدنی طبق  کاداره امور ش ــریا    ک، ش ــد  ياکش . دیگر باش
موضـوع   پایانت مدنی تا  کبر حسـن اجراي قراردادهاي منعقده موضـوع مشـاراند واحدها موظف

 .داشته باشندافی  کزم و  لات و تسویه آن، نظارت  کمشار

 ت مدنی:کسود مشار -5
.  شود می طبق تعرفه ریالی تعیین کمورد انتظار بان )بازده(نسبت تسهیم سود با رعایت نرخ سود  

ده شـ  بینیپیشاز سـود   که سـهم سـود بانکنمایند  می ت مدنیکواحدها زمانی اقدام به مشـار
ه براسـاس حداقل  ک، از سـود مورد انتظار  ربطذي  گذاريسـرمایهیا    ت مدنیکناشـی از معامله مشـار

 .متر نباشدک شود،می  شده در تعرفه برآورد نرخ تعیین

 وثایق و تضمینات: - 6
لی کت مدنی طبق ضــوابط  کداد مشــاررواحدها باید براي حصــول اطمینان از حســن اجراي قرا

واحدها باید ترتیبی اتخاذ نمایند  ،  افی اخذ نمایندکت اعتباري از متقاضـی تامین  لااعطاي تسـهی
ارک اریاموال منقول و غیرمنقول وثایا   ت مدنیکه اموال مشـ ت و حداقل به کق در طول مدت مشـ

هم غمبل رسـ ود  کنفع بان ، به نام و بهکه بانکالشـ ورتی  . بیمه شـ ریکدر صـ  به موقع به بیمه  که شـ
اریا    نمودن وثایق وابط اقدام و    اًراسـاند لفکواحدها م  ،ت مبادرت ننمایدکاموال مورد مشـ وفق ضـ

 .نامه را در پرونده مربوط نگهداري نمایند بیمه
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 موارد: دیگر
شـــاورزي، احداث  کت مدنی براي امور تولیدي، صـــنعتی، معدنی،  که مشـــارکدر مواردي   -الف

اختمان و همچنین براي امور طرحکمسـ ورتهاي  ن و سـ   پذیرد، فروش می  جدید خدماتی صـ
ــاطی   ــهماقس ــرس ــرایط و مقررات مربوط و آخرین   پایاندر   که بانکالش قرارداد با رعایت ش

ط اداره    اعلامضـوابط  ده توسـ تل مجاز  کشـ دریافت    ضـمن در موارد مزبور اخذ پیشدر. اسـ
 .الزامی نیست

  دیگرحسـاب    ت مدنی و صـورتکموضـوع مشـار  لاياکتورهاي خرید و فروش مرتبط با  کفا  -ب
ه ــاس نرخمربوط بر  هـاي  هزینـ ــریـهـاي  اسـ ایـد از شـ ارف بـ  ربطذياخـذ و در پرونـده    کمتعـ

وجود نداشـته باشـد،    کتور فروش براي شـریکان صـدور فاکه امکنگهداري شـود و در مواردي 
ری ورت ریز فروشکم  کشـ ت صـ ار  لاياکهاي  لف اسـ وع مشـ ه با توجه به کت مدنی را  کموضـ

نموده و براي نگهداري در پرونده    تهیه و تایید و امضـا ،شـودمی  قیمت متعارف و روز تدوین
 .ت دهدیلاتسه نندهکتحویل واحد پرداخت

ارکفا -ج تقیم بکتورهاي خرید مربوط به انجام معامله مشـ ری  هت مدنی باید مسـ ریا    کنام شـ ا  کشـ
ا کشــریا    کت مدنی باید توســط شــریکي موضــوع مشــارلااکتورهاي فروش  کو همچنین فا

 .باشد صادر شده
ــریـ  ملاتتعهـدات مـالی و انجـام معـا  ،ترتیبی اتخـاذ نمـاینـدانـد  موظفواحـدهـا    -د ــط شـ در   کتوسـ

  ، کشـده به شـری  و تحویل  يت مدنی واریزکت مدنی از حد سـرمایه مشـارکارتباط با مشـار
ــرورت دارد، ع  ــد و براي جلوگیري از افزایش تعهدات ض ــتر نباش ــتمر بر   لاوه بیش بر نظارت مس

ری  ط شـ یه توسـ رمایه، از خرید نسـ ت وجوه سـ رف و برگشـ رایط    ک مصـ ممانعت به عمل آورده و شـ
 . ت مربوط برسد اعطاي تسهیلا   ننده ک مدنی به تصویب مرجع تصویب   ت ک مشار ي  معامله 

ــت این  ،واحدها باید ترتیبی اتخاذ نمایند  -ه ــیه    که  نخس ــورت فروش نس ــوع    الايکدر ص موض
بیشـتر  ت مدنی ک، مدت فروش نسـیه از مدت قرارداد مشـارکت مدنی توسـط شـریکمشـار
د ری  دوم،.  نباشـ یه  کمطالبات شـ ورتکاي  از بابت فروش نسـ رمایه   برايدهد  می ه صـ واریز سـ

 کمیزان فروش نسـیه شـری  ،به عبارتییا    ؛در سـررسـید قرارداد محسـوب نگردد  کپرداختی بان
 .بیشتر نشان ندهدت مدنی کقدرالسهم وي در مشار غاز مبل

ن است  کمم  کغیرنقدي شریهاي ردن آوردهک در مورد مشاع لاًه احتماکتی  الاکبا توجه به اش  -و 
اقدام به   ،ا نقدي اسـتکشـریا    تکشـرهاي  ه آوردهکاسـت واحدها در مواردي    بهتربوجود آید،  

شــده   انجامهاي  ه هزینهکمگر در امور ســاختمانی    ؛ت مدنی نمایندکانعقاد قرارداد مشــار
 .شودمی  پذیرفته  کبه عنوان آورده غیرنقدي شری)  اعیانی(  ساختمانی
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ت مدنی، با شـماره کمشـار  لاتت مدنی همزمان با افتتاح حسـاب تسـهیکمشـار  كحسـاب مشـتر -ز
 . دردگمی  ردیف مخصوص و به صورت سیستمی افتتاح

ار  لاياکه براي  کدر مواردي  -ح وع مشـ قیمت    کقابل قبول بانهاي  هزینه دیگرت مدنی و  کموضـ
می وجود ندارد توانند می  واحدها زمانی. خواهد بود  کتعیین قیمت، تشـخیص بان  لاكم  ،رسـ

من ملحوکبه انجام معامله مبادرت نمایند   تورالعمل  ظ ه ضـ وابط و دسـ تن ضـ اجرایی  هاي داشـ
 .  باشند مربوط اطمینان داشتههاي  ي موضوع معامله و هزینهالاکبودن قیمت  از متعارف

ــهیهـا  واحـد  -ط  در قـالـب انعقـاد    لااکـت براي خریـد و تهیـه  لازمـانی مجـازنـد مبـادرت بـه اعطـاي تسـ
ــار ــادرات نمایند   تکقرارداد مش ــدور  کمدنی در امر ص ي مورد معامله اعتبار  لااکه براي ص

ی از کیداخلی نزدي  نندهکخارجی به نفع صــادراســنادي غیرقابل برگشــت از طرف خریدار  
ارائه و    لااکبراي صدور   متقاضی اسناد مسلمییا   شدهابلاغ  معتبر خارجی افتتاح و هاي  کبان

 .  افی معرفی نمایدکو  لازم وثایق و تضمینات معتبر 
 .ت را قید نمایندکت مدنی نحوه تسویه مشارکدر قرارداد مشاراند لفکواحدها م  -ي

 ت مدنیکقراردادهاي مشار
 گردند:می  و قراردادهاي ثبتی تقسیم  يت مدنی به دو دسته، قراردادهاي عادکقراردادهاي مشار

 : عاديي الاجرالازمقراردادهاي  -الف
ــورتیدر ــار  هکـ  صـ ــهیلات مشـ ق و  یوثـا  دیگریـا    وثیقـه غیرمنقول  برابرت مـدنی در  کـاعطـاي تسـ

با قراردادهاي    ،از اخذ وثیقه و ثبت قرارداد رهنی مربوط   پستضـمینات مورد تصـویب قرارگیرد،  
 شود:می ت مدنی منعقدکقرارداد مشار  ،عادي

 قراردادهاي ثبتی: -ب
 ،انفرادي ونیکمس واحدهاي ،ونیکمسهاي ت مدنی ثبتی براي احداث مجتمعکقراردادهاي مشار

 . شودمی  منعقد خدماتی و  تولیدي واحدهاي و  ارخانجاتک محل ساخت
ذیل براي موارد مورد نظر تنظیم و در هاي  مذکور در بانک با اســتفاده از نمونهقراردادهاي  

 رسند.می دفاتر اسناد رسمی به ثبت
 : ذیلهاي  ی از نمونهکیپس از دریافت تقاضاي مشتري، با توجه به موضوع معامله

اربرگ  3100نمونه  ت مشـ ادرات   -واردات-داخلی(  ت مدنی در امور بازرگانیکدرخواسـ   ) صـ
 . ویژه اشخاص حقیقی

  صـادرات)   -واردات  –داخلی(ت مدنی در امور بازرگانی کبرگ درخواسـت مشـار 3101نمونه 
 .  حقوقی  اشخاص  ویژه
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ه   ــار  3102نمونـ ــت مشـ ــکـبرگ درخواسـ انی، مسـ ــاختمـ  ن انفرادي، ویژه  کت مـدنی سـ
 . اشخاص حقیقی

 .  سازي، ویژه اشخاص حقیقی   ت مدنی ساختمانی، مجتمع ک برگ درخواست مشار  3103نمونه 
 .  سازي، ویژه اشخاص حقوقی   ت مدنی ساختمانی، مجتمع ک برگ درخواست مشار  3104نمونه 

مال  کور را در دو نسـخه با کشـود تا برگ مذمی حسـب مورد در اختیار متقاضـی قرارداده
 .  م نمایدتسلی  کبه بان  لازم  كهمراه مدار  ،امضاز  و پس ا میلکت  دقت

الصـدور   ت باید مطابق نمونه امضـاي مسـلملاامضـاي متقاضـی در ذیل برگ درخواسـت تسـهی
 .شعبه برسد وي بوده و به گواهی

ول اطمینان از این ی و حصـ شه به تمام کپس از بررسـ ت هاي  پرسـ مندرج در برگ درخواسـ
ت، نسـبت به  املکطور   ت بهلاتسـهی ده اسـ خ داده شـ   »  720« ت طبق نمونهاطلاعاسـب کپاسـ

ن اداره امور متبوع و  اماموریا    و نظارت بر مصــارف ل اعتبارســنجیکحســب مورد از طریق اداره 
 گردد.می  شعبه اقدام

 :ات قابل توجهکن
ــاراند  واحدها موظف -1 ــوع مش ــن اجراي قراردادهاي منعقده موض   پایان ت مدنی تا  کبر حس

 .  افی به عمل آورندکت و تسویه آن نظارت لازم و  کموضوع مشار
ز کت مدنی نزد شـعبه طرف قرارداد متمرکی ناشـی از معاملات موضـوع مشـارکعملیات بان -2

 .  شد  خواهد
ت مدنی طبق ضــوابط  کحصــول اطمینان از حســن اجراي قرارداد مشــار  برايواحدها باید   -3

 .  افی اخذ نمایندکاعطاي تسهیلات اعتباري از متقاضی تأمین 
ــار  -4 د اموال مشـ ایـ ا بـ دهـ دنیکـواحـ ا    ت مـ ا    اموال منقولیـ ایـ ق در طول مـدت  یغیرمنقول وثـ

 .  بیمه نمایند  کبه نام و به نفع بان  که بانکالشرسهمبه مبلغ   کم دستت و  کمشار
شـــاورزي، احداث  کت مدنی براي امور تولیدي، صـــنعتی، معدنی،  که مشـــارکدر مواردي   -5

  فروش   پذیرد،می  جدید خدماتی صورتهاي  ن و ساختمان و همچنین براي امور طرحکمس
  آخرین  و   مربوط   مقررات  و   شــرایط رعایت  با  قرارداد  پایان در  کبانه  کالشــرســهماقســاطی  

  ضــمن در موارد مزبور اخذ پیشدر. اســتمجاز   زيکمر  اداره توســط شــده  اعلام ضــوابط
 . دریافت الزامی نیست

ارکتورهاي خرید و فروش مربوط به کفا  -6 وع مشـ ورتکالاي موضـ اب    ت مدنی و صـ  دیگرحسـ
ــاس  بر  مربوط هـاي  هزینـه ارفهـاي  نرخ  اسـ ایـد  متعـ ــریـ  از  بـ  ذیربط   پرونـده  در  و   اخـذ  کشـ
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وجود نداشته باشد،   کشریش براي  فرو   تورکفا صدور انکام هک مواردي  در و  شود  نگهداري
توجه به    ه باکت مدنی را کالاي موضــوع مشــارکلف اســت صــورت ریز فروش  کم  کشــری

نگهداري در پرونده،   برايشود، تهیه و تأیید و امضا نموده و می  قیمت متعارف و روز تدوین
 .  تسهیلات نماید نندهکتحویل واحد پرداخت

ت فا -7 تقیم به  کلازم اسـ ریتورهاي خرید مسـ ریا    کنام شـ تورهاي فروش  کا و همچنین فاکشـ
 .  باشد ا صادر شدهکشریا    کباید توسط شری

ری -8 ار کتعهدات مالی و انجام معاملات توسـط شـ رمایهکدر ارتباط با مشـ ي  ت مدنی از حد سـ
 .  بیشتر نباشد  کشده به شری  و تحویل  يت مدنی واریزکمشار

ری -9 ط شـ یه توسـ ت  کخرید نسـ یه  .  ممنوع اسـ ورت فروش نسـ ارکدرصـ وع مشـ ت کالاي موضـ
 .  بیشتر نباشدت مدنی  ک، مدت فروش نسیه از مدت قرارداد مشارکمدنی توسط شری

 .  بیشتر نباشدت مدنی کاز مبلغ قدرالسهم وي در مشار  کمیزان فروش نسیه شری -10
ــار  -11 ــابی    ،ت مـدنیکـدر معـاملات مشـ ــترعنوان    بـاحسـ ــار  كمش  ایجـاد و    ت مـدنیک ـمش

 مزبور   حســاب  ازها  لیه هزینهکبه حســاب مزبور واریز و    کو بان  کســرمایه نقدي شــری
 . شودمی برداشت

ریي  ه آوردهکدر مواردي   -12 ریا    کشـ دکشـ ری  يمیزان آورده  ،ا غیرنقدي باشـ   ک غیرنقدي شـ
ت مدنی  کمشـار  كار و حسـاب مشـترکاران موقت بدهکشـده و معادل آن حسـاب بده  تقویم
 . شودمی برگشت داده درنگ بیار و  کبستان

  ک بان  قبول  قابلهاي  هزینهدیگر ت مدنی و  کالاي موضـــوع مشـــارکه براي  کدر مواردي   -13
 .  خواهدبود  کبان، تشخیص قیمت تعیین  ك، ملاندارد  وجود رسمی قیمت

هیلات براي خرید و تهیه کالا در  -14 قالب انعقاد واحدها زمانی مجازند مبادرت به اعطاي تسـ
مدنی در امر صــادرات نمایند که براي صــدور کالاي مورد معامله اعتبار    قرارداد مشــارکت

اســنادي غیرقابل برگشــت از طرف خریدار خارجی به نفع صــادرکننده داخلی نزد یکی از  
شـده یا متقاضـی اسـناد مسـلمی براي صـدور کالا ارائه    معتبر خارجی افتتاح و ابلاغهاي  بانک

  وثایق و تضمینات معتبر لازم و کافی معرفی نماید.و  
ت مدنی را در برگ کمتقاضــی باید موضــوع معامله، مبلغ، مدت و وثیقه مورد نیاز مشــار -15

 .  درخواست تسهیلات دقیق مشخص نماید
تور مربوط به سـفارش  کفا  باید پیش  ،ت وارداتی باشـدکالاي مورد مشـارک  هک صـورتیدر   -16

 .  الا را ارائه نمایدکپی مجوزهاي لازم براي ورود آن کالا و فتوک
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 . شود مشخص آن شده تمام قیمت به تقریبیهاي  الا و هزینهکبهاي   -17
 (نقد و اقساط). قیمت فروش و نحوه آن مشخص گردد -18
 . تعیین گردد بینی شدهپیشل سود کاز    کنسبت سهم سود بان -19
 گردد.  مجوزهاي لازم اخذ  ،الا باشدکت مربوط به صادرات  کموضوع مشار هک  صورتیدر  -20

 ت مدنی ساختمانی:کقراردادهاي مشار
ار ریکقرارداد مشـ اختمانی باید به هزینه شـ د و    کت مدنی سـ می به ثبت برسـ ناد رسـ در دفاتر اسـ

ال  براي ه نوع مـ ا توجـه بـ اد قرارداد مزبور بـ ا (ملکانعقـ ــابقـه  کیـت زمین مورد احـداث بنـ ی بـدون سـ
اسـتیجاري موقوفه)    -واگذاري سـازمان زمین شـهري -ی با سـابقه سـاختمانیکمل -سـاختمانی

 شود:  استفاده  ذیلی از قراردادهاي مشروح  کیبرحسب مورد از
ــاختمانی  كدر مورد املا  - الف ــابقه س   متحدشـــکل بانک مرکزي ج.ا.ا از قرارداد   بدون س

قرارداد مزبور درج   کیه مشــخصــات آن در مادهکور کمذ  کبر مل  افزونو   شــودبرداري میبهره
  ک همان قرارداد در رهن بان  15ه به موجب ماده  کوثیقه غیرمنقول دیگري    گرفتن است، گردیده

  براي ،  کالبته چنانچه متقاضـیان واجد شـرایط استفاده از تسهیلات بان.  الزامی اسـت  ،گیردمی  قرار
نداشــته  ان ارائه وثیقه غیرمنقول دیگري را  ک، امكاملا  گونهاینمیل ســاختمان در کتیا    احداث
ه ک برسـانند  اي  توانند با اسـتفاده از وجوه شـخصـی خود، سـاختمان موردنظر را به مرحله می   ، باشـند 

هرداري محل گردند  ورت ترهین آن    ؛ موفق به اخذ برگ عدم خلاف از شـ بوده و   پذیر ان ک ام در این صـ
  برابر میل ساختمان مزبور در ک ت   براي اعطاي تسـهیلات    متحدشـکل بانک مرکزي ج.ا.ا با تنظیم قرارداد  

ل وثیقه متقاضـیان مرتفع  ک به این ترتیب نه تنها مشـ.  منعی ندارد موصـوف   ک توثیق عرصـه و اعیان مل 
 .  ثبتی نیز به نفع آنان خواهدبود هاي  جویی در هزینه   از لحاظ صرفه   ، خواهدشد 

اختمان  كدر مورد املا  - ب اختمانی و سـ ابقه سـ ه به اسـتناد گواهی ک تمام نیمههاي با سـ
  اسـتفاده   قراردادهاي متحدشـکل بانک مرکزي ج.ا.ااز    ،اسـتعدم خلاف صـادره قابل نقل و انتقال  

همان قرارداد   15قرارداد درج و به موجب ماده  کیمزبور در ماده کمشـخصـات مله کگردد می
در تنظیم قرارداد مزبور باید  .  ی اضــافی لزومی نداردکگیرد و اخذ وثیقه ملمی  قرار  کدر رهن بان
ود  رمایه بان 19ه ماده کدقت شـ د سـ ب درصـ ار  کآن به تناسـ مثلاً . ت مدنی تنظیم گرددکدر مشـ

 ک سهم شری %30و    کسهم بان  %70ت به نسبت کور مشارکقرارداد مذ 2چنانچه به موجب ماده 
 شود:می  ذیل تنظیم  شرح بهقرارداد   19صورت ماده   در این  ،شده باشد  تعیین
ری.  ..« هم از 70ه کمتعهدگردید    کشـ ش  کیسـ هم شـ د سـ ار  کدانگ مل  صـ وع مشـ  ت کموضـ

انـکـرا   ه بـ ــار  که بـ ــاي مشـ اریخ انقضـ ا تـ ه تـ ه کـفروختـ اً و طبق مقررات ثبتی بـ ــمـ  ت مـدنی رسـ
 .»...انتقال دهد  کبان



2-بانکداري داخلی  ............................................................................................................................................. 102

هريهاي مورد زمین در  - پ ازمان زمین شـ هیلات کچون ام واگذاري سـ  برايان اعطاي تسـ
اختمان در زمین ازمان مزبور هاي  احداث سـ ورت موافقت سـ هري در صـ ازمان زمین شـ واگذاري سـ

ــش  چنانچه به  بنابراینوجوددارد  ــد    موجب قرارداد واگذاري، زمین مربوط مفروز و ش دانگ باش
هیلات اعطایی با تنظیم   کل بانک مرکزي ج.ا.اتسـ ه در این  کباید انجام گیرد   قراردادهاي متحدشـ

ات زمین واگذاري در ماده خصـ ورت مشـ همان قرارداد   15قرارداد مزبور درج و طبق ماده   کیصـ
ــافی  کگیرد و اخـذ وثیقـه مل  قرارمی  کزمین واگـذاري (زمین محـل احـداث بنـا) در رهن بـانـ ی اضـ

ك از پلا بخشـیه قرارداد واگذاري زمین، مربوط به  کضـمن درصـورتی در.  لزومی نخواهدداشـت
ی زمین را نیز ارائه و مشـخصـات زمین کیکتف مجلس  صـورتاصـلی باشـد، باید متقاضـی تسـهیلات،  

.  ی مطابقت داشته باشدکیکتف  مجلس  صورتواگذاري با مندرجات  

 :که بانکالشرسهماقساطی  فروش
توانند با اخذ گواهی می  ي بانکواحدها  ،ت مدنی ســاختمانی و اتمام بناکپس از انجام مشــار -1

اختمانی  کپایان   هماز   همه یا بخشـیار سـ رسـ اطی    ه فروشکرا با توجه به این  که بانکالشـ اقسـ
به   قرارداد متحدشـــکل بانک مرکزي ج.ا.ابا انعقاد   اســـت،دریافت مجاز    آن بدون اخذ پیش

ــریـ ــاطی بـه وي واگـذارنموده و بهـاي فروش نقـدي قیمـت   از طریق فروش  کهزینـه شـ اقسـ
ود متعلق به آن در مدت فروش  که بانکالشـرسـهم افه سـ اوي    به اضـ اقسـاطی را به اقسـاط مسـ

ت مدنی ارائه  که بنا به عللی در پایان مدت مشارکضمن در مواردي در. ماهیانه دریافت دارند
پـایـان   ممکـگواهی  نگرددکار  ملـ  ،ن  آمـاده  کولی  ــي  احـداثی  و  کسـ برداري بهرهونـت 

د، انجام معامله  تناد گواهی عدم خلاف معتبر   هباقسـاطی    فروشباشـ مشـروط  .  منعی ندارداسـ
ــریـه  کـ  بر این ار مربوط را اخـذ و بـه کـتعهـد نمـایـد در ظرف مـدت معقولی گواهی پـایـان    کشـ

 .  ارائه نماید  کبان
ــارکـدر مواردي   ــکـه مـدت قرارداد مشـ هـايونی در زمینکت مـدنی احـداث واحـدهـاي مسـ

ونت باشـد و ادارات  کونی قابل سـکواگذاري سـازمان زمین شـهري به اتمام رسـیده و واحد مسـ
رایط لازم ک ند به خریدار و ایجاد شـ می سـ ر به انتقال رسـ هري بنا به دلایلی حاضـ ل زمین شـ

تواند با اخذ تضـمین می نندهکشـوند، واحد پرداختنمی  اقسـاطی  انعقاد قرارداد فروش  براي
هکالشـرسـهم) مبادرت به انعقاد قرارداد داخلی فروش تدریجی کبان  کافی از مشـتري (شـریک

ل زمین شــهري مبنی کبه محض رفع موانع و آمادگی ادارات  اند  واحدها موظف.  خود بنماید
ند به خریدار می سـ می فروش  ،بر انتقال رسـ اطی بنمایند  اقدام به انعقاد قرارداد رسـ در .  اقسـ

https://iranarze.ir/es1612
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 رعایت مراتب ذیل براي واحدها الزامی است:  ،موارد  گونهاین
ار -الف ارکقرارداد مشـ ت مدنی بنا به تشـخیص کت مدنی به قوت خود باقی و مدت اولیه مشـ

اطی    ه فروشکواحد تا زمانی   هماقسـ رسـ ودکالشـ اریا   ه انجام شـ ویه و  کمشـ ت مدنی تسـ
ــافه  ،مرتفع گردد ــودمی  اض ــده و مدت اولیه  .  ش ــافه ش ــورت مجموع مدت اض در هرص

  صـورتی(دراقسـاطی    فروشت مدنی و  کت مدنی از مجموع مدت مجاز براي مشـارکمشـار
 .  بیشتر باشدانجام شود) نباید  اقساطی    فروش  هک

ــری  -ب ــط ش ــهماز   بخشهر نوبت بابت آن  در  کمیزان قابل پرداخت توس ــرس ه قابل  کالش
ــود متعلقـه، بـاتوجـه بـه نرخ ــل و سـ   تعیین  کعمومی بـانـ  يتعرفـههـاي  فروش، اعم از اصـ

ت کدر مشـار  که بانکالشـرسـهماهش  کمبلغ اصـل بابت    ،پس از وصـول این رقم. گرددمی
 . شود ت مدنی منظورکدر مشار  کمدنی و مبلغ سود وصول شده بابت درآمد قطعی بان

 .  استاقساطی    فروشمانند   که بانکالشرسهمروش محاسبه سود براي فروش تدریجی    -پ
ل    -ت هممعادل اصـ رسـ ده (  ه فروختهکالشـ هماهش  کشـ رسـ رح به)  که بانکالشـ بند «ب»    شـ

ــده، ــهم  یادش ــارکالشــرس این ترتیب،   هیابد و بمی  مدنی افزایشت که مشــتري در مش
 .  ت مدنی تغییري حاصل نخواهدشدکل سرمایه مشارکهمواره در مجموع در میزان 

همامل تدریجی  کدرنهایت پس از فروش    -ث رسـ دهبه ترتیب   که بانکالشـ ورت  یا    یادشـ درصـ
همتبدیل باقیمانده   رسـ ار  به فروش که بانکالشـ اطی، مشـ ویه و  کاقسـ   مرتفعت مدنی تسـ

 . گرددمی
واگذاري  هاي  ونی در زمینکاحداث واحدهاي مســـ  برايه شـــعب تســـهیلاتی  کدر مواردي  

ن کتعاونی مسـهاي  تکشـریا    سـازمان زمین شـهري اعطا و متقاضـیان اعم از اشـخاص حقیقی
ند و به هرعلتکاز تسـهیلات مذ تفاده نموده باشـ هري حاضـر به انتقال    ،ور اسـ اداره زمین شـ

  ننده کواحد پرداخت  ،اعضـاي تعاونی نباشـدیا    ننده از تسـهیلاتکرسـمی زمین به اسـتفاده
  ان ثبت قرارداد فروش که امکاقدام به وصــول اقســاط نماید تا پس از این تواندمی  تســهیلات

اطی و رهن   تحدثه نزد باني  دوبارهاقسـ بت به انجام فروش  ،فراهم گردید  کمسـ اطی    نسـ اقسـ
حسـاب   اقسـاط وصـولی را در ،لات اجرایی احتمالیکاجتناب از مشـمبادرت نمایند و به خاطر  

اقسـاطی همزمان با    به فروش  که بانکالشـرسـهمموقت نگهداري و در موقع رفع موانع تبدیل  
جا به حسـاب اقسـاط  کیه راکالشـرسـهماقسـاطی مبلغ وصـول    تنظیم و ثبت قرارداد فروش

ه کشـود   اسـتفادهانجام موضـوع باید از طرح تعهدنامه عادي    براي.  نمایند وصـولی محسـوب
 :آمده است در ادامهمتن آن 
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تعهدنامه
به .  .......... صـادره از. ...............  به شـماره شـناسـنامه.  .........فرزند.  ..........اسـت اینجانب  چون مقرر

انی وع کواحد مسـ  کی....................................نشـ تحدثات موضـ ارونی از مسـ ت مدنی کقرارداد مشـ
ماره ده به شـ ماره. ...... ثبت شـ می شـ ناد رسـ و اینجانب /    کمنعقده بین بان. ..........در دفتر اسـ

ور در سـاختمان کبه موجب قرارداد مذ  کرا خریداري نمایم و بان. ...................ت تعاونی  کشـر
با واگذاري حقوق   که بانکنمایم می  اســت، به این وســیله درخواســت  کمورد قرارداد شــری

ــ ــاط مـاهیـانـه از قرار    ونی فوقکخود در واحـد مسـ ــی از آن را بـاقسـ ــعـار مطـالبـات نـاشـ الاشـ
ط اي این نامه پرداخت مطالبات بان.  ...........هرقسـ ول نماید و با امضـ را   کریال از اینجانب وصـ

موافقت  .  ..........با وصــول اقســاط از تاریخ  که بانکضــمن درخواســت دارم در. نمایممی  تعهد
هک الشــرســهماقســاطی    فروشنماید تا پس از فراهم شــدن مقدمات تنظیم و انعقاد قرارداد  

ور در دفتر اسناد رسمی براساس  کمذاقساطی    فروشو اخذ گواهی لازم به امضاي سند  کبان
 اقدام نمایم.  کمقررات بان

ــرح  ــاط به ش ــده،پرداخت اقس ــول مطالبات و    کلطمه و خللی به حقوق بان  یادش براي وص
زمان   هر  کشـود تا بانمی سـپرده که اقسـاط به بانکبل ،آوردنمی  وارد  کاسـتیفاي حقوق بان

 ه مصلحت بداند و تشخیص دهد آن را به حساب مطالبات خود منظورنماید.ک
که بانکالشرسهم متقاضی خرید   يامضا

.استت نیز کمورد گواهی و تائید و قبول این شر  یادشدهمراتب 
.  ... .نک ت تعاونی مسک شر

ــد،دآوري  یا  ه قبلاً نیزکهمانطور ــار  ش ه مقدمات انعقاد قرارداد  کت مدنی مادام کقرارداد مش
ند فروش  فروش اطی فراهم نگردیده و سـ یده اسـت به   اقسـ اطی در دفترخانه به ثبت نرسـ اقسـ

حق دارد درصـورت عدم وصـول اقسـاط به اسـتناد آن اقدام به   کقوت خود باقی اسـت و بان
متفرعات    دیگرصـــدور اجرائیه و اســـتیفاي حقوق خود به مبلغی معادل اصـــل و ســـود و  

 بنماید.  مربوط 
جاکیاقسـاط بدهی را همهاقسـاطی    از انقضـاي سـررسـید قرارداد فروش  پیشمشـتریان  چنانچه   -2

ــورت واحدها مجازند   ــویه نمـایند، در این صـ ــهیلات را تسـ ــط  بابت بپردازند و تسـ هر قسـ
ــده، مبلغ   ال    5000زودپرداخـت شـ افـت  کـریـ ــود  ارمزد دریـ هنموده و سـ ــاط    نهفتـ در اقسـ

 زودپرداخت شده را کسر نمایند.
اطی    فروشقرارداد   -3 ار ن:کمسـاقسـ ید قرارداد مشـ ررسـ اي سـ اتمام بنا،  یا    ت مدنیکپس از انقضـ
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قراردادهاي  مدنی سـاختمانی از  هاي  تکدر مشـار  که بانکالشـرسـهماقسـاطی    فروشبراي  
ه قرارداد مزبور متعاقب قرارداد  کنظر به این. گردداســتفاده می  متحدشــکل بانک مرکزي ج.ا.ا

ــار ــمی به ثبتکمش ــناد رس ــهیلات گیرنده در دفاتر اس ــاختمانی به هزینه تس  ت مدنی س
ــد، می ــلاح ماده   بنابراینرس ــوب کقانون عملیات بان 15با توجه به قانون اص ی بدون ربا مص

فند   ار1365اسـ بت به قرارداد اولی (مشـ می باید نسـ ناد رسـ اختمانی)  ک، دفاتر اسـ ت مدنی سـ
بت به قراداد ثانوي (کثبتی  هاي  هزینه اطی    فروشامل و نسـ تمل به رهن) بابت مابه اقسـ   مشـ

 التفاوت مبالغ دو قرارداد، هزینه دریافت دارند.

 ت مدنی:کپایان مرحله مشار
ار ورتت مدنی و اتمام بنا و تنظیم آخرین  کدر پایان مدت مشـ ب این  مجلس صـ ه  کارزیابی برحسـ

با عنایت  شـود،صـورت اقسـاطی به وي واگذار    هبیا    نقد خریداري  کتوسـط شـری  که بانکالشـرسـهم
 شود:می  به موارد زیر اقدام

ت مدنی سـاختمانی عبارت اسـت از  کدر مشـار  که بانکالشـرسـهمقیمت نقدي فروش   -1
  ک ه بانکالشـرسـهم+ سـهم سـود متعلق به    که پرداختی بانکالشـرسـهموصـول نقدي اصـل  

ت مدنی به کمدت قرارداد مشــار  ياز انقضــا  پسه ک  ک+ تاخیر در انجام تعهد شــری
 گیرد.می تعلق  که بانکالشرسهمه و سهم سود  کالشرسهممجموع 

ت مدنی سـاختمانی عبارت اسـت از  کدر مشـار  که بانکالشـرسـهمقیمت فروش نسـیه  -2
 1بند   شـرح  به  که بانکالشـرسـهماز قیمت فروش نقدي   بخشـییا   همهوصـول اقسـاطی  

شـود نمی  ه نقدي وصـولک  کاز قدرالسـهم بان  بخشبه آن   مربوط به انضـمام سـود   مزبور،
 ن.کمساقساطی    فروشدر قالب انعقاد قرارداد    ،درطول مدت فروش نسیه

 ساختمانیهاي تسهیلات اعطایی احداث مجتمع
 شرایط عمومی: - 1

ســازي منحصــراً به درخواســت متقاضــی و در چارچوب    تســهیلات مربوط به مجتمع -1-1
ــوابطی   ــکل بانک   نماید طبق نمونهمی زي تعیینکه اداره مرکض قراردادهاي متحدش

ا    احـداث  براي  مرکزي ج.ا.ا ــهـاي  میـل مجتمعکتیـ ــخـاص حقیقیکمسـ ا    ونی بـه اشـ یـ
نمایند،    تســهیلات باید تعهد  گونهاینمتقاضــیان  . گرددمی  حقوقی واجد شــرایط اعطا

ــ ــانده  کمیل با نظر بانکونی مورد احداث را پس از تکواحدهاي مسـ یا    به فروش رسـ
هم رسـ هم    کنندخریداري   خود  ،را به قیمت روز  که بانکالشـ مام سـ هم به انضـ و قدرالسـ
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ان اعطاي تسهیلات  کام. ثر تا سررسید قرارداد واریز و تسویه نمایندکرا حدا کسود بان
 آنها تصریح شده باشد.  نامه  اساسسازي به اشخاص حقوقی باید در   مجتمع

اخت  تسـهیلات مجتمع -2-1 ازي در مورد سـ قیمت   ونی ارزانکمسـهاي میل مجتمعکتیا   سـ
 قابل پرداخت است.

نان دولت کارکن  کتعاونی مسهاي  تکسازي اولویت با شر  در اعطاي تسهیلات مجتمع -3-1
 .استارگران  کو  

هیلات در بخش انبوه  كمدار -4-1 ازي مسـ  و مجوزهاي مورد لزوم براي اعطاي تسـ بهن  کسـ
پی ک  ،افیکهاي  از بررسـی  پسبایسـت توسـط واحدها از متقاضـی اخذ و  می  ذیل  شـرح
در   ،باشــد توســط شــعبه تائید شــده  كه مطابقت آنها با اصــل مدارکور  کمذ  كمدار

و براي اعطاي تسـهیلات   ؛پرونده معاملاتی متقاضـی نگهداري و اصـل آنها مسـترد شـود
ی از هر خه   کیو مجوزها  كدام از مدارکبیش از اختیارات تفویضـ افی اخذ  کنسـ پی اضـ

ســاً) به اداره ااظهارنظر صــریح شــعبه و اداره امورشــعب (شــعب مســتقل رو همراه با  
 زي ارسال گردد:کمر

ــامل    كالف) مدار ــخاص حقوقی شـ ــاسثبتی در مورد اشـ مهر اداره ثبت  با   نامه  اسـ
ر رهاتکشـ ر تک، شـ می ثبت هاي  تکنامه (درخصـوص شـ هامی)، روزنامه رسـ غیرسـ
ت در آن درج شـده باشـد، آخرین که آخرین تغییرات شـرکت، روزنامه رسـمی کشـر

يجلســه مجمع عمومی و روزنامه رســمی در مورد تعیین آخرین اعضــا  صــورت
 ت.کمجاز شري  مدیره و صاحبان امضا هیئت

ــنـد مـال ه معتبر کـموقوفـه    كا قرارداد اجـاره املای ـ قرارداد واگـذاري زمینیـا   یـتکب) سـ
باشد.

 منقضی نشده باشد.ه مدت اعتبار آن کونی کپ) جواز ساختمانی مجتمع مس
معماري، محاســبات فنی و تاســیســاتی  هاي  ســاختمانی اعم از نقشــههاي  ت) نقشــه

 که به تأیید شهرداري منطقه رسیده باشد. لی مجتمعکسازي و نقشه   محوطه
 نیمههاي  ث) گواهی عدم خلاف سـاختمانی صـادره شـهرداري محل در مورد مجتمع

تمام.
 اجراي طرح.بندي  ج) جدول زمان

آن.  میل طرح و نحوه تامین ک لازم تا ت هاي  انجام شده و هزینه هاي  ل هزینه ک برآورد  چ)  
 ؛ونیکواحد مس  شده هر تمام  بهايح) برآورد 

 میل.کونی پس از تکخ) شرایط و نحوه واگذاري واحدهاي مس
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 ؛ونیکقیمت فروش هرواحد مس  بینیپیشد)  
 ؛نیاز مجموعه ذ) نحوه تامین مصالح مورد

یبی از آنها). ک تر یا  لت آجري ک از نظر مصالح (بتونی، فلزي، اس ها  تعیین نوع ساختمان ر)  
ار -5-1 رمایه مشـ اختمانی مجتمعکسـ ب با   ت مدنی سـ ازي متناسـ لازم تا  هاي  ل هزینهکسـ

ــاختمـانکـمیـل بـایـد بـه نحوي تعیین گردد  کمرحلـه ت ــرف آن سـ مورد هـاي  ه بـا مصـ
 گردد.ونت کو س  برداريبهرهاحداث قابل  

هايهزینه  ،میل مجتمع ســاختمانی باشــدکت  برايه اعطاي تســهیلات  کدرصــورتی   -6-1
ــده طبق برآورد   ــنـاس مورد اعتمـاد بـانـکـانجـام شـ عنوان آورده غیرنقـدي    هب ـ کارشـ

ه وي منظور و محسـوب  کالشـرسـهماز    بخشـییا   همهت مدنی بابت  کدر مشـار  کشـری
 خواهدشد.

در   که بانکالشـرسـهمامل بر عملیات اجرایی طبق مفاد قرارداد،  کاعمال نظارت    براي -7-1
پرداخت، به تدریج و متناسـب با پیشـرفت    نخسـتینت مدنی به غیر از  کسـرمایه مشـار

ــری ــهم شـ ــبت قدرالسـ ــهم بان  کعملیات اجرایی طرح به نسـ با تائید   کو قدرالسـ
ت مدنی به ترتیبی  کمشــار كارشــناس مورد اعتماد و از طریق حســاب مشــترک

، طرح از  که با مصـــرف و هزینه شـــدن آخرین پرداخت بانکپرداخت خواهدشـــد  
 گردد.  برداريبهرهمیل و قابل  کهرلحاظ ت

ــار -8-1 ــرمایه مش ــاختمانی به کچون به موجب قرارداد تنظیمی، پرداخت س ت مدنی س
بایســـت  می  در آغاز  که بانکالشـــرســـهمگیرد و براي پرداخت  می  تدریج صـــورت

بنابراین پرداخت گردد،    که بانکالشـرسـهمشـده و سـپس   هزینه  که شـریکالشـرسـهم
تینمیزان  همپرداخت از    نخسـ رسـ 20ثر بین کحدا  کطبق تشـخیص بان  که بانکالشـ

 خواهدبود.  که بانکالشرسهمدرصد   30تا  
ــارکـدر مواردي    -9-1 ــابقـه  هـاي  احـداث بنـا بر روي زمین  برايت مـدنی  کـه مشـ داراي سـ

.  در عرصه و اعیان خواهدبود کت مدنی بانکمشارحتما  پذیرد، می ساختمانی صورت
يعنوان آورده هبایســت زمین محل احداث بنا را به قیمت روز بمی  بنابراین واحدها

 بپذیرند. کغیرنقدي شری
) چنـانچـه کبـانـ  ارزیـابی  تمـام (طبق نیمـه همچنین درمورد مجتمع  موارد و   گونـهایندر

ه وي باشــد متقاضــی  کالشــرســهم متر از میزانک  کشــری  غیرنقديي ارزش آورده
ل هزینه  کالتفاوت   سـاختمانی معادل مابههاي  هزینهانجام   نسـبت به  در آغازبایسـتی  

انجام شـده متقاضـی طبق هاي  اقدام و هزینه  کطرح و میزان تسـهیلات مصـوب بان
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ــار ــتورالعمل اجرایی مش ــاع مشــارکدس ت درآمده و آنگاه کت مدنی، جزو اموال مش
 شود.   اجرا )  1- 8طبق مفاد بند (   ک ه بان ک الشر سهم درخصوص پرداخت تدریجی  

ری  هم معادل   ک چنانچه ارزش آورده غیرنقدي شـ ر سـ ده ه وي تقویم  ک الشـ د  شـ مبلغ   ، باشـ
ار  ده جزو اموال مشـ وص ک تقویم شـ وب و درخصـ هم ت مدنی محسـ ر سـ طبق   ک ه بان ک الشـ

از  پیش ونی ک مسـهاي  در مجتمع   ک ه بان ک الشـر سـهم پرداخت  . ) عمل شـود 1- 8مفاد بند ( 
 .نیستمجاز زي  ک بدون اخذ مجوز اداره مر   ، ک ه شری ک الشر سهم شدن   هزینه 

در مورد تسـهیلات اعتباري    که بانکالشـرسـهمسـهم سـود مورد انتظار نسـبت به   -10-1
واقعی حاصـل از اجراي طرح و حداقل  سـازي بخش خصـوصـی براسـاس سـود مجتمع

ــود مورد انتظـار بانـ ــط اداره مرکـمعـاملات    گونهاینبراي ورود به    کسـ زيکه توسـ
ــود و همچنین درمی  تعیین و ابلاغ ــر ش ــ  تعاونیهاي  تکمورد ش نانکارک نکمس

 گردد.می تعرفه تعیین  ارگران طبقکیا   دولت
ارکحدا -11-1 اختمانی در   تکثر مدت مشـ هکمسـهاي مورد مجتمعمدنی سـ ال    ونی سـ سـ

سـال منوط به اخذ مجوز از    تمدید قرارداد براي مدت بیش از سـهیا    انعقاد. اسـت
 زي است.کاداره مر

مجتمعکحـدا  -12-1 براي  اعطـایی  ــهیلات  تسـ ــهـاي  ثر  هرکمسـ ازاي  بـه  واحـد    ونی 
ثرکمتر از حداکتسـهیلات مصـوب    هک صـورتینماید و در می زي تعیینکرا اداره مر

ت مدنی طبق تشــخیص کور باشــد، درصــورت نیاز به افزایش ســرمایه مشــارکمذ
ــارک ــرمایه مش ــناس معتمد، افزایش س ــوابط مذکارش ور از طریق  کت با رعایت ض

ا نظر اداره   داردحقوقی  ل  کـتنظیم قرارداد متمم بـ اد  .  منعی نـ ال طبق مفـ ه هرحـ بـ
ار وع مشـ اختمانی موضـ میل، بیش از  کمرحله تت مدنی تا  کقرارداد هرگاه هزینه سـ

را از اموال خود تامین  ها  متعهد است بقیه هزینه  کسرمایه تعیین شده گردد، شری
انـ  کیـدریـافـت مبلغ  يمزبور را در ازاهـاي  و هزینـه ــلح نمـایـد  کهزار ریـال بـه بـ .صـ

ــبت  ــورت در نس ــت در این ص ــهمبدیهی اس ــرس ــل  کالش ه طرفین تغییري حاص
 نخواهدشد.

پرداخت و چنانچه    کل در وجه شـریکور از حسـاب هزینه  کهزار ریال مذ  کی مبلغ
ــریـ ــمن    ،بـه هرعلـت از انجـام تعهـدات خود امتنـاع نمـایـد  کشـ دیگرمبلغ مزبور ضـ

 بایست وصول گردد.می  کمطالبات و طبق مفاد قرارداد از شری
ا اخـذ مجوزهـاي موردهـاي  لیـه هزینـهک  -13-1 اط بـ قراردادهـاي  لزوم و تنظیم    لازم در ارتبـ

ترثبتی ب ی اسـ من به موجب قرارداد منعقده در.  عهده متقاضـ لیه امور اجرایی  کضـ
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 .است  کمیل بعهده شریکت مدنی تا مرحله تکمشار
ری -14-1 ارکگردد واحدهاي مسـمی متعهد  کبه موجب مفاد قرارداد، شـ ت کونی مورد مشـ

قیمت نقدي فروش  .  فروش برسـاند  هب  کرا به متقاضـیان واجد شـرایط طبق نظر بان
امل    گونهاین وع بند    بهايواحدها شـ ود عادلانه واقعی (موضـ افه سـ ده به اضـ تمام شـ
 گردد.می  ت تعیینک) نسبت به سرمایه مشار10-1

هماقسـاطی    فروش -15-1 اختمانی، بدون  کدر معاملات مشـار  که بانکالشـرسـ ت مدنی سـ
 .استزي مجاز  کدریافت و با اجازه اداره مر  اخذ پیش

ارشـناسـی (شـامل هزینه ارزیابی و نظارت تدریجی) و چگونگی پرداخت  کهاي  هزینه -16-1
 شود.می تعیین  کآن به ارزیاب طبق تعرفه بان

ونی، باید در دفاتر  کمســهاي ت مدنی ســاختمانی مربوط به مجتمعکقرارداد مشــار -17-1
 اسنادرسمی به ثبت برسد.

ت مدنی سـاختمانی براسـاس  کونی موضـوع مشـارکواحدهاي مسـاقسـاطی    فروش -18-1
 ن انفرادي صورت خواهدگرفت.کضوابط مس

ــاب   دیگر) و  1-12هزار ریال مندرج در بند ( کیمبلغ -19-1 ــابه از حسـ قراردادهاي مشـ
) 41080ل (کخدمات    دیگرســـرفصـــل   درخدمات قراردادي   10ل ماده کهزینه  
انـهـاي  هزینـه ــوع قـانون عملیـات بـان  کعمـده بـ ی بـدون ربـا  کبـابـت قراردادهـاي موضـ

شود.می عملها  هزینه دیگرریال) ثبت و همانند   1000(

 : توضیح
ت در کلازم به ذ - ورتیر اسـ ری هک  صـ د (خود و افراد تحت تکشـ رایط باشـ فل وي  ک، واجد شـ

در   که بانکالشرسـهمدرخواسـت او   ونی باشـند) بنا بهکفاقد منزل مسـداراي شـرایط لازم و  
ر یهاي  تکواحدهاي احداثی براي شـ خاص عادي متقاضـ به موجب   ،واحد  کیتعاونی و اشـ

 گردد.می  اقساطی به وي واگذار  عقد قرارداد فروش
ت کن و ساختمان پس از اتمام دوران مشارکبخش مس  يموارد به استثنا  دیگرهمچنین در    -

ت مدنی، سـود کمشـار  كت مدنی و واریز آن به حسـاب مشـترکو فروش موضـوع مشـار
گردد.می  سیمتق طرفین بین هکالشرسهمحاصل به نسبت 
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 بخش نهمهاي پرسش
 اربرد آن را توضیح دهید.کت مدنی را تعریف نموده، کمشار -١
ــار -٢ ــویه نگردد، واحدها موظف به انجام چه اقدامی  کچنانچه مش ــید تس ــررس ت مدنی در س

 ؟هستند
ــارکن -٣ ت مدنی را توضــیح  کات قابل توجه درخصــوص قراردادهاي داخلی و ثبتی در عقد مش

دهید.
 ؟نمایندمی ا غیرنقدي باشد، واحدها به چه صورت عملکشریا    که آورده شریکدرمواردي  -٤
ــار ندچه زمانی مجـاز  ي بانکواحدها -٥ ــهیلات مشـ  منظور  بهت مدنی کمبادرت به اعطاي تسـ

.  الا براي صادرات نمایندکخرید و تهیه  
معرفی شـده، بدون سـابقه سـاختمانی باشـد،   کت مدنی سـاختمانی، ملکچنانچه در عقد مشـار -٦

.دهید توضیح ؟گرددمی  از چه قراردادي استفاده
 دهید.  توضیح مختصراً مدنی تکمشار قراردادهاي در را کبان هکالشرسهماقساطی    فروش -٧
ــ -٨ انچـه خریـداران واحـدهـاي مسـ ه واریز    ونی در طول دوران فروشکچنـ ادرت بـ ــاطی مبـ اقسـ

 تعدادي از اقساط موعد نرسیده بدهی خود نمایند، نحوه عمل واحدها را توضیح دهید.
ارزیابی، واحدها   مجلس  صــورتت مدنی و اتمام بنا و تنظیم آخرین  کدر پایان مدت مشــار -٩

؟نمایندمی  حسب مورد به چه طرقی اقدام



: دھمبخش 
 ت حقوقيکمشار

 تعریف:
سـهامی هاي  شـرکتاز سـرمایه   بخشـیتأمین   برايه  کی از ابزارهایی اسـت کیت حقوقیکمشـار
 شود.می  ار گرفتهکب سهامی موجودهاي  سهام شرکت  بخشی از  خریدیا    جدید

 اربرد:ک
کن، هاي  براي افزایش تولیدات در بخش  کبان اختمان، مسـ اورزي، سـ نعت، معدن، کشـ مختلف صـ

ــد، با   ــه کالا و خدمات منجر خواهد ش ــیتأمین خدمات و بازرگانی که به افزایش عرض از  بخش
موجود  هاي  تکاز سهام جدید شر  شماريخرید  یا    در شرف تأسیس (جدید)هاي  تکسرمایه شر

عه و ت  برايه  ک هام جدید بنمایندکتوسـ ار سـ ریا    میل، اقدام به انتشـ هام موجود شـ ،هاتکخرید سـ
 نماید.می  ت حقوقیکمبادرت به مشار

رسـهامی (هاي  تکشـرفقط در   کت حقوقی بانکمشـار هامی خاصهاي  تکاعم از شـ یا   سـ
.است مجاز  )سهامی عامهاي تکشر

 ت حقوقی:کمراحل اجرایی مشار
ی ک ن  ت ر ک   ا ا ش م ي  ا ض ا ق ت ت  ف ا ی ر د ا  ب ا  ه د ح ا و ،    ت ک ه  د ن ی ا م ن ت  ی ا ع ر د  ی ا ب ی  ق و ق ه ح ح   ب ر :   ش ت س ا ل  ی ذ

سهامی جدید:هاي تکت حقوقی در شرکمشار -الف
 به شعبه تسلیم نماید. یتبکمشتري تقاضاي خود را   -١
 به شعبه ارائه شود. ،ت رسیدهکن شراه به تائید موسسکنامه   و شرکت  نامه  اساسطرح   -٢
نحوه اعمال مدیریت   نامه  اسـاس، در کباتوجه به میزان سـهام پیشـنهادي متقاضـی براي بان -٣

 باشد. شده بینیپیش  کبان
طرح توجیهی و نحوه تأمین منابع مالی لازم، اعم از سرمایه در گردش و سرمایه ثابت و در  -٤

https://iranarze.ir/es1612
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 ،تولید میزان ،برداريبهرهه طرح تولیدي باشـد، مدت زمان لازم براي رسـیدن به کصـورتی  
 مربوط  مجوزهاي و  اصـولیهاي  نامه  موافقت و  شـده بینیپیش فروش بهاي ،شـده تمام بهاي

 .گردد تحویل
 ت اخذ و ارائه گردد.کن اولیه شرااطلاعات مدیران و موسس -٥

 سهامی موجود:هاي تکت در شرکمشار -ب
از طریق خرید سـهام جدید منتشـره ناشـی از افزایش  ها تکت حقوقی در این دسـته از شـرکمشـار

 آید.می گیرد، بعملمی  میل طرح صورتکتوسعه و ت  برايه  کسرمایه  
ذیل  مقدماتی به شـرح هاي  تهاي موجود و فعال باید بررسـیکبراي خرید سـهام شـر  کبان

 :اجرا نماید
 تسلیم نماید.  کتبی فروش سهام را به بانکمتقاضی تقاضاي   -١
ــاس -٢ ــرکتنامه  اس ــمام طرح توجیهی مربوط به    نامه و  ، ش ــوبه مجمع عمومی به انض مص

 افزایش سرمایه را ارائه نماید.
 جامعه حســابداران رســمی ه به تائید  کمالی هاي  آخرین گزارش حســابرســی و صــورت -٣

 . رسیده باشد، اخذ گردد
 . اخذ شود تکاطلاعات مدیران شر -٤

 سهام سهامداران):سهامی موجود (خرید هاي تکت در شرکمشار -پ
 تسلیم نماید.  کتبی خود را مبنی بر فروش سهام به بانکسهامدار تقاضاي   -١
ات   -٢ خصـ می و مبلغ  کمشـ امل تعداد، نوع و ارزش اسـ نهادي براي فروش شـ هام پیشـ امل سـ

 پیشنهادي براي فروش تعیین و اعلام شود.
 ارزش روز آن نیز معلوم و اعلام گردد.  ،ه سهام در بورس پذیرفته شده باشدکدر صورتی  
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 بخش دهمهاي پرسش
 ت حقوقی چیست؟کمنظور از مشار -١
 ؟است مجاز اقتصاديهاي  چه بخشی از فعالیت ت حقوقی درکاربرد تسهیلات مشارک -٢
ارن -٣ ه از نکچهـ ــارکـاتی  کـتـ ــهیلات مشـ ایی تسـ ام اعطـ ه هنگـ ا بـ دهـ ه  کـه واحـ ت حقوقی بـ

 .دهید شرح ،نمایند رعایت بایستمی  جدید میسهاهاي  تکشر
ارکاتی را کن -٤ هیلات مشـ رکه به هنگام اعطاي تسـ هامیهاي تکت حقوقی به شـ  موجود سـ

 .  دهید توضیح ،گردند رعایت بایستمی  واحدها توسط
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 : زدھمیا  بخش

 مضاربھ
 مقدمه:

اربه در میان مردم و به ویژه تجار رایج بود و    پیش لام، مضـ از مبعث، پیامبر(ص)    پساز ظهور اسـ
لم  ننمود؛ و آن را نفی  لامی و در اجماع مسـ اربه در معاملات اسـ ده انامضـ ن عام و خاص تثبیت شـ

 .  است
ا  ی  ا «قراض»ی  خمینی (ره) «مضـاربه»تاب تحریرالوسـیله حضـرت امام  کبر اسـاس تعریف در 
ود، بر این اسـاس  می  ه «بین دو نفر واقعک«مقارضـه» عقدي اسـت   رمایه تجارت ازکشـ ی و  کیه سـ

ود براي مالک د و اگر تمام سـ ود بین هر دو باشـ ود پیدا شـ د و اگر سـ قرار داده  کار از دیگري باشـ
 .شود»می  گفته  بضاعت شود به آن 

 تعریف مضاربه:
ی از طرفین،  کیه بر اسـاس قرارداد بین دو شـخص منعقد و به موجب آنکمضـاربه عقدي اسـت 

ــرمـایـه  تـأمیندار    ) عهـدهک(بـانـ  کمـالـ  آن(عـامـل) بـا  دیگر  طرف  هکـاین  قیـد  بـاگردد  می  نقـديي  سـ
 .  باشند  کشری  حاصل سود در  و ه ردک  تجارت

 انواع مضاربه:
 مضاربه بر دو نوع است:

 (مقید)مضاربه خاص  -١
 مطلق (آزاد)یا   مضاربه عام -٢

 مضاربه خاص:
اري که همکسـانی  کار و  کمحل آن، زمان و چگونگی  ار،که نوع  کمقید آن اسـت  یا   مضـاربه خاص

مثلاً صاحب . مشخص باشد  ،شودمی  ه مورد خرید و فروش واقعکالاي خاصی  کدارند و همچنین  
 .  ندکدوفروش  خری معین  زمان در را  مشخصی  الايک  عامل هکند  کمی  سرمایه شرط 
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 مطلق (آزاد):یا  مضاربه عام
اربه از قیود عنوان ت    این نوع مضـ اربه خاص، آزاد بوده و بدین ترتیب اسـ ده در مضـ طور   ه بهکشـ

مثال صــاحب ســرمایه مبلغی را به عنوان ســرمایه به طرف دیگر (عامل) پرداخت نموده و با آن 
رط  رمایه هکند  کمی  شـ روع  عملنوع   هر در را  سـ بتی  به  و  گیردار  ک به  تجاري مشـ  تعیین  هک نسـ

 . شود  تقسیم  حاصل، سود گردیده
ــت  کلازم به ذ ــر،  کر اس ــعب در حال حاض ــاربه خاص با عامل منعقد  تنهاه ش  قرارداد مض

 .  نمایندمی

 اربرد مضاربه:ک
 . شود  انجامی از طرق زیر کی ن است بهکاربرد دارد و ممکبخش بازرگانی   در  تنهامضاربه  

 شور (بازرگانی داخلی)کالا در داخل کخریدوفروش    براي -الف
 شور به قصد فروش (صادرات)کالا به خارج از کخرید و صادرات    براي  -ب
 شور (واردات)کالا از خارج براي فروش در داخل  کخرید و ورود    براي -ج

ره ادراتی به تولیدکنندگان،    يبانک مجاز به اعطا  - تبصـ اربه صـ هیلات در قالب مضـ   براي تسـ
ادرات  مجاز  اعطاي تسـهیلات براي صـدور انواع کالاهاي  اما  نیسـت؛محصـولات تولیدي خویش   صـ

ــدور کالاي ــول(غیر از کالاي تولیدي  بازرگانی و ص ــتري  واحد تولیدي  )محص ، در قالب عقد  مش
 .منعی نداردمضاربه صادراتی  

 مدت مضاربه:
، در موارد اســتماه   6ثر  کدوره خرید و فروش و حدا  کیمدت قرارداد مضــاربه متناســب با -الف

تثنا ه از  کا .  ا. زي جکمر  کبان  در صـورت لزومزي و  کاداره مري  ور با اجازهکی مدت مذیاسـ
 .  خواهدبود  افزایش  قابل ،گرددمی  زي اقدامکطریق اداره مر

ره رعایت  اعطاي تسـهیلات به بخش صـادرات فرش دسـتباف تا حداکثر یکسـال، با    - تبصـ
 منعی ندارد.بلامانع    سایر مقررات و ضوابط

سـررسـید یا    مدت قرارداد مضـاربه صـادراتی باتوجه به سـررسـید اعتبارات اسـنادي مربوط   -ب
دور دماه   6 از  نباید حال  هر در  هکگردد  می  الا تعیینکقرارداد صـ تر باشـ تثنا(به    بیشـ   ي اسـ

  اسـنادي   اعتبار سـررسـید  بر مقدم  باید  صـادراتی مضـاربه  سـررسـید) و  دسـتباف  فرش  صـادرات
 .  الاي مورد معامله باشدکقرارداد صدور  یا    صادراتی

 . نیستقرارداد مضاربه قابل تمدید    -پ
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 :ات حقوقیکن
الوصـول  كوکسـررسـیدگذشـته، معوق و مشـهاي  در رابطه با نحوه انتقال مطالبات به سـرفصـل  -١

 . شود و مطالعه به بخش مربوط مراجعهدرخصوص عقد مضاربه،  
  مگر؛  از طرفین حق فسـخ قرارداد را دارند  کمضـاربه از جمله عقود جایز اسـت، از این رو هری -٢

ن  ی د   ه ک ا ـ ش ا ب ه  د ـ ش ن  ی ی ع ت د  ا د ر ا ر ق ر  د ي  ر گ ی د ط  ر ـ ن .  ش ا ب ي  ا ه د ا د ر ا ر ق ر  ه  ک د ب ر ا ـ ض م د  ا د ر ا ر ق ن  ت م ی 
ا  ه   ر د و م ن م  ی ظ ن ت ي  ر و د  ط ن ل   ه ک ا م ا ا   ع ي   ب ا ـ ض م ن   ا ق   آ خ   ح ـ س د   ف ا د ر ا ر ا   ق ا   ر ه   ت ی و ـ س د  ک   ت ه ا و خ ن ل  م ا

ت  ش ا  .  د
ه قانوناً برعهده امین کمســئولیت عامل در حفظ ســرمایه مضــاربه همان مســئولیتی اســت  -٣

 است.  گذاشته شده
ــاربه   -٤ ــرمایه   نندهکتأمین  که بانکدر قراردادهاي مض ــتس ــمن عقد خارج لازم زیان اس ، ض

 .استحاصل از مضاربه به عهده عامل  
 .نیستالت مجاز کاعطاي تسهیلات مضاربه از طریق عقد و  -٥
اس قرارداد تنظیمی بان -٦ ورت فوت عامل، بر اسـ وع  الايکتواند  می  کدر صـ اربه موضـ  درا ر  مضـ

 را مزبور، اموال  عامل  انبار  و سب ک محل  به مراجعه  با  اقتضا  درصورتیا    قرارداده  وراثر  اختیا
) اقدام و سـهم عامل را به فروش(بهاي  ثمن  وصـول  و   آنها  فروش  به نسـبت  و ، خارج  محل  از

 نماید.  تشخیص خود به ورثه پرداخت
 .  کمگر باموافقت قبلی بان  ،مضاربه را ندارد  الاي موضوعکعامل حق خریدوفروش نسیه   -٧

 ات قابل توجه:کن
 .نیستنددر امر واردات مجاز به معامله مضاربه با بخش خصوصی    ي بانکواحدها -١
 1.نیستندالاي تجملی کواحدها مجاز به انعقاد قرارداد مضاربه در امر خرید و فروش   -٢
ــاربه را در حد نیاز    پیشاند واحدها موظف -٣ ــوع مضـ ــاربه عملیات موضـ از انعقاد قرارداد مضـ

ی و اطمینان حاصـل نمایند   ود مورد انتظار در طول مدت قرارداد  کبررسـ رمایه و سـ ه اصـل سـ
 مضاربه قابل برگشت است.

ا بر حســب نیاز به تدریج در اختیار عامل  ی  جاکی توانند ســرمایه نقدي مضــاربه رامی  واحدها -٤
 دهند.  قرار

ــت آن و همچنین بر عملیات اجرایی  اند لفکواحدها م -٥ ــاربه و برگش ــرمایه مض بر مصــرف س
 افی بعمل آورند.کمضاربه نظارت لازم و  

 بود.  ز خواهدکسرمایه متمر نندهکی ناشی از مضاربه نزد واحد تأمینکعملیات بان -٦
ــمن تأمین   -٧ ــی باید ض ــاربه مدت خرید و فروشکمتقاض طول دوره معامله یا    الاي مورد مض

 
 .  منعی ندارداعطاي تسهیلات جهت ساخت، خرید و فروش به صنوف طلا و جواهرات  . 1
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 ند.کر مشخصات تعیین  کو تضمینات خود را با ذ  وثایقمورد مضاربه،  
تور معتبر کفایا    تورکفا  بازرگانی داخلی باشـد، عامل باید پیشه موضـوع مضـاربه  کدر مواردي   -٨

می ارائه نماید  الا راکخرید   اس قیمت رسـ د،  .  بر اسـ ته باشـ می وجود نداشـ چنانچه قیمت رسـ
 خواهدبود.  کتشخیص بان  كقیمت بر مبناي عرف محل، ملا

ــورتی  -٩ ــد، عامل باید  که  کدرص ــاربه وارداتی باش تور مربوط به کفا  ا پیشی فرآالاي مورد مض
 نماید. درخواست ضمیمه  فرم مجوزهاي لازم براي ورود آن را به  الا و تصویرک  سفارش

  قابل هاي  هزینه  دیگرمعامله شــامل بهاي خرید و   الاي موردکشــده  تمام  عامل باید قیمت -١٠
 .برآوردنماید  را  قبول

  ، انبـارداري   ونقـل،   حمـل ،  بیمـه هـاي  هزینـه   الا، کـخریـد   قیمـت   : از انـد  عبـارت   قبول   قـابـل هـاي  هزینـه  -١١
ــته  ــفارش،   ثبت  ، حق بندي بس ــود  ک گمر  حقوق   س هاي  هزینه   ، ی ک بان هاي  هزینه   ، بازرگانی ی، س
 . شتی (دموراژ) در مضاربه وارداتی و مالیات بر ارزش افزوده ک   ظار نوبت تخلیه انت  و  توقف 

ــدي از قیمت آن به  که واردکالاها  ک برخیدر مورد واردات   -١٢ عنوان  ننده ملزم به تودیع درص
  بهاي   ، این مبلغ جزءاســتزي جمهوري اســلامی ایران  کمر  کودیعه ثبت ســفارش نزد بان

ی آن کالا و ارائه برگ سبز گمرکزیرا به محض ترخیص  . گرددنمی الا محسوبکشـده   تمام
 بنابراین باید توسط عامل تأمین شود.. مبلغ قابل استرداد است

  - عنایت به قیمت روز آن باید به حســاب مضــاربهالاي مورد معامله با  کبهاي فروش نقدي   -١٣
 وجوه دریافتی واریز گردد.

ن ک  -١٤ ا ب ي  ا ر ب ي  د ا ه ن ـ ش ی پ د  و ـ س غ  ل ب م و  ه  ل م ا ع م ز  ا ل  ـ ص ا ح د  و ـ س ه    ک ل  د ـ ش ن  ی ی ع ت ل  م ا ع ط  ـ س و ت د  ی ا ب
د  ش ا  .ب

ی ادارات  یاجراهاي  واردات بر اسـاس آخرین دسـتورالعملیا    مجوزهاي لازم درمورد صـادرات -١٥
 زي اخذگردد.کمر

ــورتی  -١٦ ــدکدر ص ــاربه امور بازرگانی خارجی باش ــوع مض ــتري نبایده موض تعهد ارزي    ، مش
 داشته باشد.  سررسید شده و واریزنشده

  موضــوع معامله  قبول  قابلهاي  هزینه  دیگرالا و  کبه مصــرف خرید    تنهاســرمایه مضــاربه   -١٧
 .برسد  مضاربه

ال دیگري واحدها  کهر اشــیا    در صــورت بروز هرگونه وقفه، تخلف، ســلب صــلاحیت عامل -١٨
ی قرارداده و   وع را مورد بررسـ ورت لزومموضـ ب مورد از   در صـ ار عامل  کالا و محل  کبر حسـ

 را معمول دارند.  کحفظ مصالح و منافع بان  برايبازدید به عمل آورده و اقدامات مقتضی 
ــاربه   توجه به ماهیت معامله  با -١٩ ــرمایهکمض ــرایطی متعلق و   هر لاً و درک  الا،کیا    ه س   در  ش

صورت   يستگی عامل، فورکورشیا  درصورت اطلاع ازتوقف، بنابراین  قرار دارد  کیت بانکمال
الا  کتسـویه اعلام و ضـرورت تحویل آن    مضـاربه را به هیئت  محل سـرمایه  خریداري از  الايک

 گردد.  ر و تا تحویل آن، مراتب باید پیگیريکرا متذ  کبه بان
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  وثیقه   و   مضـاربه   معامله  موضـوع  اموال   در صـورت لزوم،  تا   نمایند   اتخاذ   ترتیبی بایسـت  می   واحدها  -٢٠
 د.شو  بیمه  ک بان  نفع   به  و  نام   به   مضاربه   سرمایه  میزان  به   حداقل   ، مضاربه  مدت  طول   در   آن 

در صــورت  اهش ســرمایه مضــاربه به هر دلیلی از طریق انعقاد قرارداد متمم و کیا    افزایش -٢١
ثر تا سـررسـید آن  کشـده در قرارداد اصـلی و حدا در میزان سـهم سـود تعیین  بازنگريبا   لزوم

ــویب ــط مرجع تص ــاربه و باتوجه به حدود اختیارات   نندهکتوس ــرمایه اولیه قرارداد مض س
 گیرد.می  تفویضی صورت

حصــول اطمینان از حســن اجراي قرارداد مضــاربه و براي جبران    براياند لفکواحدها م -٢٢
 نمایند.  افی اخذکتضمین  یا    وثیقه،  خسارت احتمالی وارد بر اصل سرمایه از عامل

  باالا  کاز صـدور    پسعنوان مضـاربه صـادراتی و    باالا  کاز صـدور    پیشتسـهیلات صـادراتی   -٢٣
 ارز حاصل از صادرات)خرید    (پیش. گرددمی  عنوان سلف اعطا

 : و عامل براي انجام مضاربه کتعیین نسبت و سهم سود بان
تقسـیم سـود) براي قبول انجام معامله و    بینیپیش(در    کحداقل سـود موردانتظاربان -الف

 گردد.می  مبادرت به انعقاد قرارداد توسط شوراي پول و اعتبار تعیین و ابلاغ
مدت قرارداد و نرخ    و عامل باتوجه به میزان ســرمایه،  کنســبت تســهیم ســود بین بان  -ب

 گردد.می  تعیین  و   بینیپیش  کسود مورد انتظار بان
الاي  کعامل   بینیپیشریال، بنا بر    10.000.000معامله مضــاربه با ســرمایه    کیدر:  مثال

  ک بان  انتظار مورد سـود  حداقل  چنانچه. رسـدمی  ماه به فروش 6ظرف مدت    %20مربوطه با سـود 
 گردد:می  تعیین  ذیلو عامل به شرح   کدر سال باشد، نسبت تقسیم سود بین بان  25%

 الا توسط عامل  کسود حاصل از فروش   بینیپیش=  10.000.000×   %20=  2.000.000ریال  

 = 1.250.000 ریال
 100×  12 کحداقل سود موردانتظار بان = 10.000.000×  25×  6

      2.000.000  100% 
      1.250.000  x 

 =  %  62/ 5 کسهم بان
100  ×1.250.000 = x 2.000.000 

 %100 - %62/ 5=  %37/ 5سهم عامل 

ادي زمان انجام معامله و نوع   با  - رایط اقتصـ بت  ک الاي مورد معامله مم ک توجه به شـ ت نسـ ن اسـ
 ابد. ی   افزایش  مزبور گاهی تا دوبرابر عدد حاصل از محاسبات به شرح مثال   ک سهم سود بان 
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ه مبلغ :  مثـال ه بـ ــاربـ ــهیلات مضـ ــاي تسـ ه الف مراجعـه و تقـاضـ ــعبـ آقـاي احمـدي بـه شـ
ود  بینیپیش  چنانچه. نمایدمی  ریال را  50.000.000 تري   جانب  از سـ بت   %20 معادلمشـ  بهنسـ

 :نماید تصویب  را  تسهیلات  ذیل  شرایط با  شعبه معاملات  میتهک و   باشد  الاک  خرید قیمت
 %25:  سود مورد انتظار

 ماه  6  :مدت
 %30سفته تضمینی با تعهد شخص ثالث با مارژ :  وثیقه

  1383/ 2/ 2:  تاریخ پرداخت
 1383/ 8/ 10:  تاریخ تسویه

 :  مطلوبست
 و عامل کتعیین نسبت سهم سود بان -الف
 صدور اسناد حسابداري پرداخت تسهیلات    -ب
 صدور اسناد حسابداري تسویه تسهیلات و محاسبه خسارت تأخیر تأدیه  -پ

  :الف
 الا توسط عاملکبینی سود حاصل از فروش پیش  50.000.000×  %20=  10.000.000 ریال

  = حاصل فروش 50.000.000+  10.000.000=  60.000.000ریال  

 =  6.250.000 ریال
 100×  12 کحداقل سود موردانتظار بان = 50.000.000×  25×  6

      10.000.000  100% 
      6.250.000  x 

 =  %  62/ 5  کسهم بان
100  ×6.250.000 = x 10.000.000 

 

 %100 - %62/ 5=  %37/ 5سهم عامل 
 50.000.000×  %130=  65.000.000ریال 

   :ب
 ریال 65.000.000 1انتظامی بروات تضمینی محلیحساب  : ارکبده -١

 ریال 65.000.000 طرف حساب انتظامی : ارکبستان
 ریال 1 حساب انتظامی قراردادها: ارکهبد  -٢

 ریال 1 طرف حساب انتظامی : ارکبستان
 

هاي  ها، صـدور سـند براي سـفتهل سـازمان و روشکاداره    20/6/1391مورخ    91169براسـاس دسـتورالعمل شـماره  . 1
 ارمزد است.کتضمینی محلی در تسهیلات اعطایی بدون اخذ  
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 ریال (دوقطعه تمبرمالیاتی) 20.000 حساب مشتري : ارکبده -٣
 ریال 20.000 حساب تمبر مالیاتی : ارکبستان

 ریال 1 نامه بیمهحساب انتظامی : ارکبده -٤
 ریال 1 طرف حساب انتظامی : ارکبستان 
 ریال (حق بیمه طبق تعرفه) 50.000 حساب مشتري : ارکبده -٥

 ریال 50.000 اران موقت کبستان: ارکبده 
 ریال 50.000 اران موقتکحساب بستان: ارکبده -٦

 ریال 36.000 زي کت بیمه نزد شعبه مرکحساب شر: ارکبستان 
 )36.000=72%×50.000( 

 )50.000- 36.000=14.000ریال( 14.000  ارمزد حق بیمه ک: ارکبستان 
 ریال 50.000.000 حساب تسهیلات اعطایی مضاربه : ارکبده -٧

 ریال 50.000.000 حساب جاري عامل : ارکبستان 
 -پ
 ریال 60.000.000 حساب جاري عامل/ حساب صندوق: ارکبده -٨

 ریال 60.000.000 مضاربه  - وجوه دریافتیحساب  : ارکبستان 
 ریال 60.000.000 مضاربه  -حساب وجوه دریافتی: ارکبده -٩

 ریال 50.000.000 حساب تسهیلات اعطایی مضاربه : ارکبستان 
 ریال 6.250.000 مضاربه  - حساب سود معاملات: ارکبستان 
 ریال 3.750.000 حساب جاري عامل : ارکبستان 

 = 382.192 ریال
 36500 خسارت تأخیر = ) 50.000.000+  6.250.000) × (25+  6× ( 8

 ریال 382.192 حساب جاري عامل  : ارکبده -١٠
 ریال 382.192 حساب مضاربه تسهیلات اعطایی : ارکبستان 
 ریال 382.192 حساب وجوه دریافتی مضاربه : ارکبده -١١

 ریال 382.192 دریافتی التزام   وجهحساب  : ارکبستان 
 ریال 65.000.000 حساب انتظامی طرف : ارکبده -١٢

 ریال 65.000.000 حساب انتظامی بروات تضمینی محلی: ارکبستان 
 ریال 1 طرف حساب انتظامی : ارکبده -١٣

 ریال 1 حساب انتظامی قراردادها: ارکبستان 
 ریال 1 طرف حساب انتظامی : ارکبده -١٤
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 ریال 1 نامه  بیمه -حساب انتظامی: ارکبستان 
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 ازدهمی بخشهاي پرسش
 مضاربه چیست؟ -١
 اربرد مضاربه و مبناي تقسیم سود در مضاربه چیست؟ک -2
 مضاربه چه نوع عقدي است؟ -3
 قابل قبول در مضاربه را بنویسید.هاي  هزینه -4
 توضیح دهید. مختصرانواع مضاربه را   -5
ادراتی چگونه تعیین  -6 اربه صـ ود و حدامی  مدت مضـ ت؟ آیا مدت  کشـ ثر مدت آن چه میزان اسـ

 تمدید است؟  قرارداد قابل
 نحوه عمل واحدها چگونه است؟  ،عامل مرگدرصورت   -7
مطالبات  هاي  انتقال تسـهیلات مضـاربه سـررسـید شـده به سـرفصـل  برايشـده   تعیینهاي  مهلت -8

 سررسیدگذشته و معوق را بنویسید.
 پذیرد؟می  اهش سرمایه مضاربه چگونه صورتکا  یافزایش -9

 مدنی را توضیح دهید. تکمضاربه و مشارهاي  تفاوت -10
ــفـارش نزد بـانـکه واردکـالاهـا  کـ  برخیدرمورد واردات    -11   ک ننـده ملزم بـه تودیع ودیعـه ثبـت سـ

 گردد؟ توضیح دهید.می  الا محسوبکشده  تمام  بهاي، آیا مبلغ مزبور جزء استزي  کمر
اربه به مبلغ  -12 هیلات مضـ اي تسـ عبه الف مراجعه و تقاضـ   100.000.000آقاي محمدي به شـ

الا  کنســبت به قیمت خرید    %20ســود از جانب مشــتري    بینیپیشچنانچه  . نمایدمی  ریال
 میته معاملات شعبه با شرایط ذیل تسهیلات را تصویب نماید:کباشد و  

       %25 :سود مورد انتظار
 ماه 6: مدت
   %30سفته تضمینی با تعهد شخص ثالث با مارژ : وثیقه
 1383/ 2/ 2: پرداختتاریخ 

 1383/ 9/ 2: تاریخ تسویه
 :  مطلوبست

 و عامل  کتعیین سهم سود بان: الف
 صدور اسناد حسابداري به هنگام اعطاي تسهیلات  : ب
 صدور اسناد حسابداري تسویه تسهیلات و محاسبه خسارت تاخیر تادیه: پ
 

 



 

 
 
 
 
 

 : بخش دوازدھم
 مستقیم يگذارسرمایھ

 تعریف:
رمایه لازم براي اجراي طرح رمایههاي  سـ ودآور، از طریق سـ تقیم تولیدي یا عمرانی سـ گذاري مسـ

 گردد.میتأمین  ها  بانک
  در اوراق بهادار بانک مرکزي جمهوري اسـلامی ایران،   گذاريدسـتورالعمل سـرمایهموجب  ه  ب

 :استرعایت اصول و ضوابطی به شرح زیر    نیازمندگذاري مستقیم  سرمایه
 روند:مربوط بکار میهاي  در این دستورالعمل عناوین ذیل به جاي عبارت -1ماده 

 مرکزي جمهوري اسلامی ایران؛بانک  :  بانک مرکزي -
موجب قانون و یا با مجوز بانک    بانک یا مؤسـسـه اعتباري غیربانکی که به:  مؤسـسـه اعتباري -

 دارد؛  مرکزي تأسیس شده و تحت نظارت بانک مرکزي قرار
ــهولت در انجـام عملیـات   هایی که بهتمـامی فعـالیـت:  فعـالیـت بانکی  - ــتیبـانی و سـ منظور پشـ

ــترش و تنوع بانکی و   ــرار حرفهگس ــه اعتباري انجام  اي  آن و همچنین حفظ اس ــس مؤس
ــود نظیرمی ــنهقرضعملیات    ش ــنجی،  ، عملیات فروش اموال مازاد بانکالحس ها، اعتبارس

ــدور   کـارت اعتبـاري   خریـد،هـاي  (کـارت  الکترونیکیهـاي  انواع کـارت، پـذیرش و پردازش  صـ
  ، اطلاعات   آوري  فن، انجام عملیات صـرافی، عملیات لیزینگ،  )غیرهکیف پول الکترونیکی و  

 ؛مرکزي  به تشخیص بانک  هاي مشابهو سایر فعالیت  امور چاپ
ــرکت - ــخص حقوقی که بیش از  :  تابعه  ش ــهام   50ش ــد س ــتقیم و یا  درص آن به طور مس

طح   تقیم تا دو سـ تغیرمسـ ه اعتباري اسـ سـ اي هیئت مدیره   متعلق به مؤسـ یا اکثریت اعضـ
 نماید؛آن را مؤسسه اعتباري تعیین می

بانک یا مؤسـسـه اعتباري غیربانکی که در خارج از ایران تأسـیس  : یسـسـه اعتباري خارجؤم -
و  ه  د ـ ـ ل   ش ا غ ت ـ ـ ش ا ی  ک ن ا ب ت  ا ی ل م ع ه  ب ش  ی و خ ع  و ب ت م ر  و ـ ـ ش ک ی  ک ن ا ب ت  ر ا ظ ن ع  ج ر م ت  ر ا ظ ن ت  ح  ت
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 ؛دارد
ایر :  اوراق بهادار - پرده و سـ کوك، گواهی سـ لامی، صـ ناد خزانه اسـ ارکت، اسـ هام، اوراق مشـ سـ

موارد مشــابه به تشــخیص بانک مرکزي که متضــمن حقوق مالی قابل معامله براي دارنده 
 ؛آن باشد

رمایه - ارکت   عبارت اسـت از::  گذاريسـ ه اعتباري در تأسـیسحقوقی  مشـ سـ هاي  شـرکت  مؤسـ
رکت  جدید هام شـ یلهاي  و خرید سـ ایر    موجود؛تحصـ ط   بهادار (ارزي و ریالی)  اوراقسـ توسـ

 ؛مؤسسه اعتباري
 1382/ 10/ 27 موضــوع مصــوبه شــماره یکهزار و ســیزدهمین جلســه مورخ:  ســرمایه پایه -

 .شوراي پول و اعتبار و اصلاحات بعدي آن
تابعه آن در چارچوب مفاد این دسـتورالعمل، مجاز به   هايمؤسـسـه اعتباري و شـرکت  -2ماده 

ارکت حقوقی در  یسمشـ رکت تأسـ رکت  هاي جدیدشـ هام شـ تند که  هاي موجوديو خرید سـ هسـ
 دهند.تنها فعالیت بانکی انجام می

رکت -1تبصـره   ه اعتباري و شـ سـ هام توسـط مؤسـ یل اوراق بهادار قابل تبدیل به سـ   هاي تحصـ
 . گرددتابعه آن نیز، مشمول مفاد این ماده می

ــرمایه  -2تبصــره   ــرمایهتملک واحدهاي س ــندوق س ــی  گذاري یک ص ــاص گذاري «اختص
ها و مؤســســات  بازارگردانی» و همچنین تملک ســهام یک شــرکت تأمین ســرمایه توســط بانک

این   مقرر  ت حـدود  ایـ رعـ ا  بـ و  ه  ــوعـ موضـ و مقررات  قوانین  انکی در چـارچوب  غیربـ اري  اعتبـ
ــط هیئت عامل بانک مرکزي  ــره که توس ــوابط اجرایی این تبص ــتورالعمل و در چارچوب ض دس

 . گردد، خواهد بودتعیین می
ها و موسـسـات توسـط بانک یمال  يگذاري نهادهاسـرمایه  يتملک سـهام و واحدها  -3تبصـره  

اموال مازاد،   يواگذار  ،یقانون فیتکال  يدر اجرا يبانک مرکز  صیکه به تشــخ یربانکیغ  ياعتبار
در   شـــود،می  منابع در بازار پول انجام  زیتجه  يبه ابزارها یو تنوع بخشـــها  ییدارا  يمولدســـاز

دســتورالعمل و در چارچوب    نیحدود مقرر در ا  تیموضــوعه و با رعا  قرراتو م  نیچارچوب قوان
 .  مجاز خواهد بود گردد،می  نییتع يعامل بانک مرکز  ئتیکه توسط ه  ییضوابط اجرا

حدود   تیکه با توجه به وضعیت سرمایه خود، رعا  يآن دسـته از مؤسـسات اعتبار -4تبصـره  
ط آن  نیمقرر در ا تورالعمل توسـ تها امکان پذیر  دسـ خ  اما ،نیسـ تملک   ،يبانک مرکز صیبه تشـ

ــرمایه ــهام و واحدهاي س ــره ( یمال  يگذاري نهادهاس ــوع تبص ــط آن3موض   جاد یها در ا) توس
  ي اموال مازاد و مولدسـاز  يواگذار ،یدرآمد ثابت مختص اوراق دولت  اب  گذاريهاي سـرمایهصـندوق

هاي ثبات و سـلامت ها کاهش یافته و شـاخصآن  يناتراز  قیطر  نیبوده و از ا  يضـرورها  ییدارا
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ــات اعتبار ــس ــال از تار 3به مدت    ابد،یمذکور بهبود می  يمؤس ــهام و واحدهاي    خیس تملک س
ــرمایه ــره ( یمال  يگذاري نهادهاس ــوع تبص ــتورالعمل    نی)، از رعایت حدود مقرر در ا3موض دس

 هستند. یمستثن
  الاجرا لازمســه ســال از زمان   حداکثر ظرف مدتموظف اســت    ســســه اعتباريؤم  -3ماده 

شــدن قانون رفع موانع تولید رقابت پذیر و ارتقاي نظام مالی کشــور، ســهام تحت تملک خود و  
 دهند، واگذار نماید.هاي غیربانکی انجام میهایی را که فعالیتهاي تابعه در بنگاهشرکت

ره   رکتطرح -1تبصـ ه اعتباري از  هاي نیمه تمام غیربانکی تحت تملک شـ سـ هاي تابعه مؤسـ
  برداري بهرهظرف مدت ســه ســال از زمان   شــمول مفاد این ماده مســتثنی بوده و باید حداکثر

 واگذار گردد.
ره   هاي موضـوع اقدامات لازم براي واگذاري بنگاه  اعتباري مؤسـسـه  که در مواردي -2تبصـ

این ماده را به انجام رســاند ولی بنا به دلایلی خارج از اراده، واگذاري آن ممکن نشــده باشــد،  
ــط بانک موانع ) قانون رفع  17هاي مقرر در ماده (مرکزي، از مجازات  منوط به تأیید مراتب توسـ

) این دستورالعمل مستثنی 15و همچنین مفاد ماده (  پذیر و ارتقاي نظام مالی کشورتولید رقابت
 است.

موضـوع  سـهامیهاي  در شـرکت  مشـارکت حقوقیاعتباري تنها مجاز به   هسـسـؤم  -4ماده 
 .است  )2ماده (

ورتی می  -5ماده  ه اعتباري در صـ سـ رکت  در تأسـیستواند  مؤسـ هام    هاي جدیدشـ و خرید سـ
رکت ی و ارزیابی به عمل آمده حاکی از  شـ ارکت حقوقی نماید که بررسـ ودآور هاي موجود مشـ سـ

 .  موضوع مشارکت باشد بودن
رکت  -6ماده  هام شـ یل سـ ه اعتباري با یکدیگر در تحصـ سـ ارکت حقوقی چند مؤسـ هاي  مشـ

 موضوع این دستورالعمل با رعایت حدود مقرر بلامانع است.

 گذاريحدود سرمایه: فصل دوم
درصـد سـرمایه پایه مؤسـسـه   20هاي مؤسـسـه اعتباري نباید از گذاريمجموع سـرمایه  -7ماده 

 نماید.اعتباري تجاوز  
رمایه -8ماده  ه اعتباري  ؤگذاري مسـ سـ خص حقوقی  در هرسـ رمایه   5حداکثر    شـ د سـ درصـ

 . پایه مؤسسه اعتباري است
سـسـه  ؤم  سـسـه اعتباري مجاز نیسـت در هیچ زمان بیش از یک درصـد سـهامؤم  -9ماده 

 دارا باشد.را به طور مستقیم و یا غیرمستقیم تا دو سطح  اعتباري دیگر 
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ره رمایه  -تبصـ ات اعتباري ثبتسـ سـ ه اعتباري در مؤسـ سـ ده در مناطق آزاد  گذاري مؤسـ شـ
ی از شـمول مفاد این ماده اعتباري خارج  اتمؤسـسـتجاري صـنعتی جمهوري اسـلامی ایران و  

 مستثنی است.
گذاري در اوراق بهادار (به اســتثناي ســهام) منتشــره و یا تضــمین شــده ســرمایه  -10ماده 

هاي  توسـط دولت یا بانک مرکزي از شـمول حدود این دسـتورالعمل مسـتثنی بوده و تابع سـیاسـت
 بانک مرکزي است.

 فصل سوم: سایر موارد
هاي  اسـتانداردطبق مفاد   سـسـه اعتباريؤمهاي  گذارينحوه حسـابداري سـرمایه -11ماده 
 شود.و الزامات بانک مرکزي انجام می  حسابرسی سازمانمصوب    حسابداري
ــن اجراي این  ئـهی -12مـاده   ــت بـه منظور حسـ ــه اعتبـاري موظف اسـ ــسـ ت مـدیره مؤسـ

اجرایی داخلی مشــتمل بر واحد ســازمانی  هاي  رویهتدوین و تصــویب    ، نســبت بهدســتورالعمل
انجام کار، نحوه ارتباط، تبادل و گردش اطلاعات  هاي  وظایف آن، روش مسـئول انجام کار، شـرح

 اقدام نماید. غیره  سازمانی و   مابین واحدهاي
هاي موضـوع این دسـتورالعمل باید به تصـویب هیئت مدیره مؤسـسـه  گذاريسـرمایه -14ماده 

 . اعتباري برسد
ارکت    -15ماده  ه اعتباري در مشـ سـ رکتحقوقی مؤسـ سـ  ها و شـ ی و  اعتباري خارج  اتمؤسـ

مجوز از بانک  هاي ایرانی، پس از کسـب  درصـد سـهام شـرکت 50مشـارکت حقوقی در بیش از  
 ) این دستورالعمل بلامانع است.8) و (7، در چارچوب حدود مقرر در مواد (مرکزي

، پذیرش  صـدورها  هایی که فعالیت آنشـرکتحقوقی مؤسـسـه اعتباري در مشـارکت   -تبصـره
کیف پول الکترونیکی و    کـارت اعتبـاري  خریـد،هـاي  (کـارت  الکترونیکیهـاي  انواع کـارتو پردازش  

ــت، در چارچوب حدود مقرر در مواد ( )غیره ــتورالعمل، تابع مقررات خاص 8) و (7اس ) این دس
 .  ها استناظر بر آن
ــه اعتباري از حدود فردي و یا جمعی مقرر در این    -16ماده  ــسـ ــورت تخطی مؤسـ در صـ

رمایه تورالعمل، مجموع مازاد سـ ه اعتباري    گذاري تا زمان واگذاريدسـ سـ رمایه پایه مؤسـ آن، از سـ
 . شودهاي احتیاطی کسر میبراي محاسبه سایر نسبت

ــتیفـاي حقوق و مطـالبـات که به دلیـل عوامل قهري و یا به منظور در مواردي   -17ماده    ، اسـ
رکت ه اعتباري و یا شـ سـ خاص مؤسـ هام اشـ هام و اوراق بهادار قابل تبدیل به سـ هاي تابعه آن، سـ

ــات اعتباري از حدود مقرر در این   تملیک  حقوقی داراي فعالیت غیربانکی را ــس نمایند و یا مؤس
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تورالعمل را نقض کنند، موظف عیت خود را دسـ ال از تاریخ نقض حدود وضـ اند ظرف مدت یک سـ
ــتورالعمل منطبق نمایند ــت.  با مفاد این دس ــه اعتباري موظف اس ــس ظرف مدت یک ماه،  مؤس

 .  مراتب فوق را طی گزارشی با ذکر دلایل به بانک مرکزي اطلاع دهد
ره تمدید مهلت مذکور در این ماده در خصــوص انطباق با حدود مقرر، با ارایه دلایل    -تبصـ

 .پذیر استامکانسال دیگر    حداکثر تا یکمستند و تأیید بانک مرکزي  
ه   -18ماده  ـ س ـ س ؤ هاي موضوع این دستورالعمل  گذاريسرمایهاعتباري مکلف اسـت فهرست    م

در چـارچوبی کـه    ،مـاهـانـه و حـداکثر ظرف مـدت یـک هفتـه پس از پـایـان هر مـاه  در مقـاطع زمـانی  را
 .این بانک گزارش کندبه    ،نمایدبانک مرکزي تعیین می

ــتورالعمـل موجـب اعمـال مجـازات -19مـاده  )  44هـاي مقرر در مـاده (تخطی از مفـاد این دسـ
 .شودمی  ربطذيو سایر قوانین و مقررات  قانون پولی و بانکی کشور  

ر  و ظ ن م ه  م    ب ز لا د  ا ز آ ع  ب ا ن م ص  ا ـ ص ت خ ي ا ا ر ن   ب ی ه ا ی ا م ر ـ س ه  ن و و گ ه  د و ب ت  د م ز ا ر د ب  ل غ ا ه  ک ي  ر ا ذ   گ
رمایههاي  اجراي طرح در وع سـ ریفات و مقررات خاص نیز موضـ گذاري، موارد قانونی و رعایت تشـ

ته ازمعاملات خودداري  بنابراین  ؛توجه قرارگیرد مورد  باید تقیم از انجام این دسـ  واحدها بطورمسـ
 نمایند.می

ــورتی که واحدها پیشــنهادي از   نمایند،    محلی دریافت  مراجع دیگر  ا ازها یبانکدیگر  درص
. دارندمی  ارسـالها  کل بررسـی طرح هادار  به  رادنظر مور طرح  ازضـمن اعلام مراتب یک نسـخه 

ی از  پس  مزبور اداره ادي  و ، مالی فنی  لحاظ  از لازمهاي  بررسـ ت محیطی  و   اقتصـ ورت  در زیسـ   صـ
براي اخذ مجوز از ارکان بانک به اداره کل   مربوط   موازین  و   مقررات  رعایت با  مالی توجیه  داشـتن
 گردد.ها ارسال میو امور شرکت  گذاريسرمایه

 



 

 

 

 
 



 

 
 
 
 

 : بخش سیزدھم
 مزارعھ

 تعریف:
آن یکی از طرفین، زمین مشــخصــی را براي مدت معینی به مزارعه عقدي اســت که به موجب 

و طرف دیگر   طرف اول مزارع.  کنند تقسیم را حاصل و  نموده زراعتدر آن   تا دهدطرف دیگر می
 شود.نامیده می  عامل

 کاربرد:
ــاورزي    تـأمین عوامـل تولیـد و نیـازهـاي مـالی کوتـاههـاي  مزارعـه یکی از روش مـدت در بخش کشـ

ت ولات    اسـ اورزي و افزایش تولید محصـ ویق در کار کشـ هیل و تشـ که اعمال این روش باعث تسـ
اورزي خواهد بود یدگی. کشـ رمایهاز آنجایی که رسـ ، نیاز به گذاريهاي مزبور با توجه به هدف سـ

تخصـص در این رشـته از فعالیت دارد و شـعب بانک با توجه به نوع فعالیت از کادر لازم، شـامل 
تند، به علاوه اورزي برخوردار نیسـ ته کشـ ص در رشـ ناس و افراد متخصـ  11 ماده به  باتوجه  کارشـ

تورالعمل  وبه مزارعه  اجراییدسـ وراي  مصـ یل  رکهاعتبا  و   پول  شـ   طریق  از  هاي مزروعیزمین  تحصـ
آن را بدون مجوز شـوراي پول واعتبار ممنوع دانسـته، بنابراین فعالیت   نظایر  و صـلح، اجاره   ،خرید

در صـورت داشـتن زمین مزروعی گردد مقرر می  بنابراین. واحدها در این رشـته محدود خواهد بود
ی،   اها را به همراه مدارك لازم    گونهاینو متقاضـ میم نهایی به اداره   برايتقاضـ ی و اخذ تصـ بررسـ

 .  نمایند  ارسالمرکزي  

 مدت:
 گردد.حداکثر یک سال تعیین می  مدت مزارعه یک دوره تولید و 

ره د، مدت مزارعه در :  تبصـ ال باشـ وع قرارداد بیش از یکسـ ورتی که دوره زراعت، موضـ در صـ
 بود.  حد یک دوره زراعی خواهد
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 نکات حقوقی:
هاي سـررسـید به منظور مطالعه فراگیران محترم در رابطه با نحوه انتقال مطالبات به سـرفصـل -١

 به بخش مربوط مراجعه شود.گذشته، معوق و مشکوك الوصول درخصوص عقد مزارعه،  
ــت لازم و از این  عقديمزارعه   -٢ ــخ یک  الاجرالازمطرف   رو براي هر دو   اس طرفه    بوده و با فس

ــت  توجـه  بـایـد. گرددنمی  بـاطـل   بـاطـل   قرارداد  دوطرف  هر  یـا  یـک مرگ  بـا  مزارعـه  عقـد  کـه  داشـ
 شود.نمی

ود -٣ صـاحب بذر خواهدبود و طرف دیگر که   تمام محصـول از آنِ ،اگر مزارعه به علتی باطل شـ
به نســبت آنچه مالک بوده مســتحق دریافت    ،مالک زمین یا آب یا صــاحب عمل بوده اســت

 خواهدگردید.  اجاره بها

 :قابل توجه نکات
او  -١ دهـ کاحـ انـ بـ د اداره مرکزي    ي  ائیـ تـ دون اطلاع و  ه بـ ام مزارعـ انجـ ه  از بـ ه مجـ ه هیچ وجـ بـ

 نخواهندبود.
رمایه باید نوع   برايواحدها   -٢ ل سـ ارت احتمالی وارد بر اصـ ن اجراي تعهدات و جبران خسـ حسـ

 ازه کافی مشخص و اخذ نمایند.اندهو ارزش وثیقه را ب
 باید مشخص گردد.،  مشخصات کامل زمین مورد مزارعه و نوع تصرف بانک -٣
به منظور حفظ منافع بانک، موضـوع مزارعه دقیقاً مورد مطالعه و بررسـی و باتوجه به امکانات   -٤

رایط اقلیمی، اورزي از نظر کمّ  و شـ ول کشـ یدگی  محصـ قرارگرفته و با  ی و کیفی نیز مورد رسـ
 .یابد  تحقق  مزارعه  عقد لازمهاي  بینیپیش

ــائل  آب نظیر  دیگرم لاز، عوامل  زمین بر  علاوهتوانند  واحدها می -٥ ــم، وس   ابزار   و ، بذر، کود، س
 .نمایند تأمین  قرارداد طبق  را  ونقل  حمل  وسائل  و   تولید

ــبت به  باتوجه  ضــروري موارد درتوانند  واحدها می -٦ ــهم  نس   به ، مبلغی  محصــول  از  طرفین  س
 .نمایند  پرداخت  عامل به  تولید دوره طی  نقدي  صورت

  مزارعه  انجام  اززم لاهاي  بینیپیشاز اقدام به انعقاد قرارداد، ضـــمن    اند پیشواحدها موظف -٧
 .نمایند  حاصل  اطمینان محصول  دریافت  و   عامل توسط

ــات زمین،علاوه بر موارد دیگر در قرارداد مزارعه اند واحدها مکلف -٨ ــخص حدود و وظائف،    مش
ئولیت ول یا  هامسـ اع هریک از طرفین از محصـ هم مشـ بت سـ ، تعهدات هریک از طرفین و نسـ

را ذکر  یادشــده 5محصــولات تولیدي، نوع زرع، مدت مزارعه و تأمین عوامل موضــوع بند  
 نمایند.
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رط نمایند  واحدها می -٩ ت در قرارداد مزارعه شـ عامل مورد مزارعه را با عقد مزارعه جدید  بایسـ
 .کند  به دیگري واگذار

 بر حسن اجراي قرارداد مزارعه نظارت لازم و کافی بعمل آورند.اند واحدها موظف -١٠
هم در صـورت لزوم توانندواحدها می -١١ ت از پس را مزارعه موضـوع محصـول از خود سـ  برداشـ

 .نمایند بیمه ،فروش زمان تا محصول
توانند در صـورت لزوم به منظور حسـن اجراي تعهدات عامل، طبق قرارداد تامین  میواحدها   -١٢

 کافی اخذ نمایند.

 : عملیات حسابداري 
 است.گیري  شود و قابل گزارشعملیات حسابداري توسط سیستم متمرکز انجام می

 :استو عملیات صدور اسناد حسابداري مزارعه به شرح ذیل    مراحل
 قرارداد:ثبت  - الف

 ریال 1به مبلغ  مزارعه  -حساب انتظامی قراردادها: بدهکار
 ریال 1به مبلغ  هاي انتظامیطرف حساب: بستانکار

 ثبت وثیقه: - ب
 شود:در صورت اخذ وثیقه، اسناد زیر صادر می

 به مبلغ رهنی یا اسمی حساب انتظامی وثایق و تضمینات : بدهکار
 به مبلغ رهنی یا اسمی انتظامی وثایق و تضمینات هاي طرف حساب: بستانکار

 ثبت انتظامی بیمه نامه وثایق و تضمینات: - پ
 به مبلغ اسمی بیمه نامه حساب انتظامی بیمه نامه وثایق و تضمینات : بدهکار

 به مبلغ اسمی بیمه نامه هاي انتظامیطرف حساب: بستانکار
 پرداخت تسهیلات: - ت

هرنوع وجهی که بابت تأمین و تحویل عوامل تولید طبق قرارداد توسـط بانک پرداخت شـود 
 گردد:به شرح ذیل ثبت می

 معادل مبلغ پرداختی مزارعه  -حساب تسهیلات اعطایی: بدهکار
 معادل مبلغ پرداختی حساب عامل : بستانکار

در صـورتی که تمام تسـهیلات موضـوع قرارداد یکجا پرداخت نشـود مبالغ پرداخت نشـده  
تدریج از حساب مزبور  همانند معامله مضاربه در حساب تعهدات بانک بابت مزارعه نگهداري و به

 پرداخت خواهدشد.



 133  ...................................................................................................................................... بخش سیزدهم: مزارعه 

 

 ی:یبازپرداخت تسهیلات اعطا - ث
ل فروش بطور  هم بانک طبق قرارداد و فروش آن، ماحصـ ول و تعیین سـ پس از تولید محصـ

اســـناد . بانک پرداخت گرددتدریج تا مرحله اتمام فروش کلیه محصـــولات) باید به    یکجا (یا به
 شود:حسابداري به شرح ذیل یکجا یا به تدریج صادر و ثبت می

 بانکهاي  به مبلغ دریافتی دوق صن حساب خریدارمحصول/ حساب : بدهکار
 بانکهاي  به مبلغ دریافتی مزارعه  -یی حساب تسهیلات اعطا: بستانکار

 تسویه حساب مزارعه: - ج
چنانچه حسـاب مزارعه داراي مانده بسـتانکار باشـد، حاکی از سـودآوري بوده و به شـرح ذیل  

 گردد.به حساب درآمد بانک منظور و حساب مزارعه تسویه می
 معادل مانده بستانکار حساب مزارعه  -حساب تسهیلات اعطایی: بدهکار

 معادل مانده بستانکار حساب حساب درآمد بانک بابت مزارعه : بستانکار
و در صــورتی که در موارد اســتثنا یی مانده حســاب مزارعه بدهکار باشــد، نتیجه عملیات  
ــاب زیـان بـانـک  ــرح ذیـل بـه حسـ مزارعـه «زیـان» بوده و بـا اجـازه اداره مرکزي، مـانـده مزبور بـه شـ

 گردد:منظور و حساب مزارعه تسویه می
 معادل مانده بدهکار حساب   حساب زیان حاصل از مزارعه : بدهکار

 معادل مانده بدهکار حساب مزارعه  -تسهیلات اعطاییحساب : بستانکار
هم بانک را تحویل و یا وجه آن را پرداخت ننماید، میزان   ید قرارداد، عامل سـ ررسـ اگر در سـ

 شود:هاي مطالبات سررسید گذشته و معوق به شرح ذیل منتقل میسهم بانک به حساب
 معادل اصل تسهیلات اعطایی مزارعه  -حساب مطالبات سررسیدگذشته: بدهکار

 ییمعادل اصل تسهیلات اعطا مزارعه  -یی حساب تسهیلات اعطا: بستانکار
به این ترتیب به اســتناد وثایق و تضــمینات موجود، براي وصــول مطالبات اقدامات قانونی طبق 

 . آیدبخش مطالبات سررسیدگذشته و مطالبات معوق به عمل می
 معادل کلیه مطالبات بانک شامل اصل ومتفرعات حساب مطالبات معوق: بدهکار

 معادل اصل تسهیلات   مزارعه  -حساب مطالبات سررسیدگذشته: بستانکار
 معادل متفرعات مربوط  حساب درآمد معوق بابت مزارعه : بستانکار

 خاتمه عملیات: - ز
ک    پس انـ ات بـ البـ ه مطـ ــول کلیـ اد قرارداد و وصـ ل، طبق مفـ امـ دات عـ ل تعهـ امـ اي کـ  از ایفـ

، اسـناد انتظامی هاتضـمین  دیگر برگشـتبابت معامله مزارعه، ضـمن فک رهن از مورد وثیقه یا  
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اب ت و حسـ رح زیر برگشـ مینات به شـ ادره مربوط به بیمه کالاي مورد معامله و وثایق و تضـ ها  صـ
 شوند:تسویه می

 به مبلغ اسمی یا رهنی هاي انتظامیطرف حساب: بدهکار
 به مبلغ اسمی یا رهنی حساب انتظامی وثایق و تضمینات : بستانکار

 ریال 1به مبلغ  هاي انتظامیطرف حساب: بدهکار
 ریال 1به مبلغ  مزارعه  -حساب انتظامی قراردادها: بستانکار

 به مبلغ بیمه نامه هاي انتظامیطرف حساب: بدهکار
 به مبلغ بیمه نامه حساب انتظامی بیمه نامه وثایق و تضمینات : بستانکار

ــده و همـاننـد   ــمینـات براي مـدت طولانی منعقـد شـ قراردادهـاي  هرگـاه قرارداد وثـایق و تضـ
 آن سـررسـید ،شـودسـال منعقد می 15تا   10که معمولاً براي مدت    متحدشـکل بانک مرکزي ج.ا.ا

د  مایل  مشـتري چنانچه  یا  نشـودی منقضـ  مزارعه  قرارداد  تصـفیه  و   واریز  با   واریز   و   تسـویه  با  باشـ
ــهیلات ــوع  اعطایی  تس ــهیلات، از معامله موض ــتفاده  جدید  اعتباري  تس ــعبه  و  کند  اس  با  نیز  ش

تســهیلات   دیگر  بابت  رهن مورد  وثیقه آنکه  یا  باشــد  داشــته  موافقت  جدید  تســهیلات  پرداخت
  وثایق   بیمه به  مربوط  صـــادره  نامه  بیمیز  ن  و  بماند  بانک  رهن دربایســـت  اعتباري مشـــتري می

 گردد.نمی  صادر نامه  بیمه و ، تضمینات  وثایق برگشتیاسناد    ،باشد مذکور
 



 

 
 
 
 

 



 

 
 
 
 
 

 بخش چھاردھم:
 مساقات

 تعریف:
اقات معامله تاي  مسـ احب  بین که  اسـ (درختانی که از برگ،گل، میوه و غیره آن مثمر درختان  صـ
ــتفـاده می گیرد، عهـده می  کـه تربیـت و آبیـاري و نگهـداري این درختـان را بـه  ،و عـامـل  نمـاینـد)اسـ

 شود.می  نامیده عامل  دیگر  طرف  و  مالک  بانک معامله  این در. شودانجام می

 کاربرد:
تولید اشــتغال در امور  در امر باغداري و درختکاري و   امکان اســتفاده از تخصــص افراد  مســاقات

ازد،باغداري و درختکاري را فراهم می ولا به تبع نوع فعالیت خود هرچند بانک سـ هاي تجاري اصـ
داراي باغات میوه یا درختانی نیســتند که از برگ یا گل آن بتوان اســتفاده نمود، با این حال در 

گل و چوب آن بتوان ،شـرایط اسـتثنایی که بانک داراي باغات میوه و درختانی اسـت که از میوه
براي نگهداري، تربیت وآبیاري درختان  توانند با اجازه اداره کل ذیربطاسـتفاده نمود، واحدها می

اقات، در پرورش و  ز این راه آبیاري درختان مثمر اقدام و ا  مثمر بانک، از طریق انعقاد قرارداد مسـ
گردد که ثمره ظاهر نشـده باشـد یا این  انعقاد قرارداد موقعی ممکن می.  درآمدي حاصـل نمایند

که درصـــورت ظاهر شـــدن ثمره، اقدامات عامل، از قبیل کود و دیگر عملیات باغبانی در ازدیاد 
گردد در صــورت داشــتن باغ، درختان مثمر ومتقاضــی،  بنابراین مقرر می.  محصــول موثر باشــد

تقاضــاها را به همراه مدارك لازم براي بررســی و اخذ تصــمیم نهایی به اداره مرکزي   گونهاین
 ارسال نمایند.

 مدت:
 گردد.حداکثر مدت مساقات یک سال تعیین می

ره د  - تبصـ ت ثمره نباشـ ال کافی براي برداشـ ورتی که مدت یک سـ مدت قرارداد به نحوي    ،در صـ
 تعیین خواهدشد که ثمره حاصل گردد.
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 :نکات حقوقی
هاي سـررسـید گذشـته، معوق و  در رابطه با نحوه انتقال مطالبات به سـرفصـل فراگیران محترم -١

 به بخش مربوط مراجعه کنند.مشکوك الوصول درخصوص عقد مساقات،  
بوده و با فسـخ یک طرفه    الاجرالازمطرف   مسـاقات عقدي اسـت لازم و از این رو براي هردو  -٢

توجه باید.  قانونی  ضـوابط طبق یا قرارداد در شـرط  یا طرفین توافق با مگر ؛گرددنمی  باطل
تدا اقات عقد که شـ ودنمی  باطل  ،طرف قرارداد  یک یا هردو  مرگ با مسـ جایگزین وراث و  شـ

شـده قید باغبان شـخص خود مباشـرت  تنها قرارداد در اینکه مگر ؛گردندمی  آنها از هریک
 .باشد

ــاقات   -٣ ــود  بهاگر مس ــولتمام  ،علتی باطل ش ــتحق   براي، محص مالک خواهدبود و عامل مس
.دش  خواهد اجاره بهادریافت  

 نکات قابل توجه:
 بود.  وجه مجاز به انجام مساقات بدون اطلاع و تائید اداره مرکزي نخواهند واحدها به هیچ -١
واحدها به منظور حسـن اجراي تعهدات و جبران خسـارت احتمالی وارد بر اصـل سـرمایه باید   -٢

ازه کافی مشخص و اخذ نمایند.اندهنوع و ارزش وثیقه را ب
ص مشخصات   -٣ خ ش م د  ی ا ب ک  ن ا ب ف  ر ص ت ع  و ن و  ت  ا ق ا س م د  ر و م ر  م ث م ن  ا ت خ ر د ا  ی غ  ا ب ل  م ا  گردد. ک
بررسی و باتوجه به امکانات  ،  حفظ منافع بانک، موضوع مساقات باید دقیق مورد مطالعه  براي -٤

اورزي از نظر کمّ ول کشـ رایط اقلیمی، محصـ یدگی قرارگرفته و با و شـ ی و کیفی نیز مورد رسـ
عقد مساقات تحقق یابد. لازمهاي  بینیپیش

ونقل را طبق قرارداد   توانند عوامل لازم دیگر نظیر آب، کود، سـم و وسـیله حملواحدها می -٥
 تأمین نمایند.

ــروري موارد در توانندواحدها می -٦ ــبت به باتوجه ض ــهم نس ابت ب مبلغی ،ثمره از طرفین س
.نمایند پرداخت عامل به تولید دوره طی نقدي صورت برداشت بههاي نگهداري و  هزینه

مسـاقات انجام از لازمهاي  بینیپیشضـمن    ،از اقدام به انعقاد قرارداد  اند پیشواحدها موظف -٧
 .نمایند حاصل اطمینان ثمره برداشت و  عامل توسط

ات درختان مثمر، حدود  اند واحدها مکلف -٨ خصـ اقات مشـ ئولیتدر قرارداد مسـ ، هاوظایف، مسـ
تعهدات هریک از طرفین و نســبت ســهم مشــاع هریک از طرفین از ثمره و یا ثمرات، مدت  

را ذکر نمایند.  یادشده 5مساقات و تأمین عوامل موضوع بند  
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ــاقات جدید به دیگري   -٩ ــاقات را با عقـد مسـ ــاقات عامل حق ندارد مورد مسـ در قرارداد مسـ
واگذار نماید.

 عمل آورند.ه  بر حسن اجراي قرارداد مساقات نظارت لازم و کافی باند  واحدها موظف  -١٠
اقات موضـوع ثمره از خود سـهم درصـورت لزوم توانندواحدها می  -١١ برداشـت ثمره   از پس را مسـ

تا زمان فروش، بیمه نمایند.
 گردد.نسبت سهم بانک و عامل از ثمره طبق عرف محل و توافق طرفین تعیین می  -١٢
ثمر در صـورتی مجاز اسـت که نتیجه بررسـی   به باغات مشـجر باها  تبدیل اراضـی ملکی بانک  -١٣

فنی و مالی طرح حاکی از سودآور بودن آن باشد.

 : عملیات حسابداري 
:است  مراحل و عملیات صدور اسناد حسابداري مساقات به شرح ذیل

 ثبت قرارداد: - الف
ریال 1به مبلغ  مساقات  -قراردادهاحساب انتظامی  : بدهکار

ریال 1به مبلغ  هاي انتظامیطرف حساب: بستانکار
ثبت وثیقه: - ب

 گردد:در صورت اخذ وثیقه از عامل، اسناد ذیل صادر می
به مبلغ رهنی یا اسمی حساب انتظامی وثایق و تضمینات : بدهکار

به مبلغ رهنی یا اسمی هاي انتظامیطرف حساب: بستانکار
 ثبت انتظامی بیمه نامه وثایق و تضمینات: - پ

به مبلغ اسمی بیمه نامه نامه وثایق و تضمینات  حساب انتظامی بیمه: بدهکار
به مبلغ اسمی بیمه نامه هاي انتظامیطرف حساب: بستانکار

 پرداخت تسهیلات: - ت
توسـط بانک پرداخت شـود، به ترتیب    هرنوع وجهی که بابت تأمین عوامل لازم طبق قرارداد

شود:می  ثبت  دفاتر در  ذیل
معادل مبلغ پرداختی مساقات  -حساب تسهیلات اعطایی: بدهکار

معادل مبلغ پرداختی حساب عامل : بستانکار
نشـده در   مبالغ پرداخت  ،در صـورتی که تمام تسـهیلات موضـوع قرارداد یکجا پرداخت نشـود

تدریج از حساب مزبور پرداخت خواهدشد. بابت مساقات نگهداري و به  ،حساب تعهدات بانک
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 بازپرداخت تسهیلات اعطایی: - ث
هم بانک، ماحصـل فروش بطور یکجا (یا به تدریج تا مرحله   پس از بدسـت آمدن ثمره و فروش سـ

در این رابطه اســناد حســابداري زیر . اتمام فروش کلیه محصــولات) باید به بانک پرداخت گردد
 شود:تدریج صادر و ثبت می یکجا یا به

بانکهاي  به مبلغ دریافتی محصول حساب خریدار : بدهکار
بانکهاي  به مبلغ دریافتی مساقات  -یی حساب تسهیلات اعطا: بستانکار

 تصفیه حساب مساقات: - ج
در پایان مدت قرارداد، چنانچه مانده حسـاب مسـاقات بسـتانکار باشـد، به معنی تحصـیل سود براي  

ل می ود حاصـ رح بهباید  بانک بوده و سـ اب  به  ذیل شـ اب  و  منظور  بانک درآمد  حسـ اقات   حسـ مسـ
:گردد  تصفیه

معادل مانده بستانکار حساب مساقات  -یی حساب تسهیلات اعطا: بدهکار
معادل مانده بستانکار حساب حساب درآمد بانک بابت مساقات : بستانکار

تثنا ورتی که در موارد اسـ د، مبین زیان بانک  یو در صـ اقات بدهکار باشـ اب مسـ ی مانده حسـ
:شود ثبت  بانک  دفاتر در  ذیل ترتیب  به  مرکزي اداره اجازه  باباید  بوده و زیان مذکور می

معادل مانده بدهکار حساب   حساب زیان ناشی از قرارداد مساقات : بدهکار
معادل مانده بدهکار حساب مساقات  -یی حساب تسهیلات اعطا: بستانکار

چنانچه در ســررســید قرارداد، عامل ســهم بانک را تحویل یا وجه آن را پرداخت ننماید، 
شود:میزان سهم بانک به حساب مطالبات سررسید گذشته و معوق به شرح ذیل منتقل می

تسهیلات  معادل اصل مساقات  -حساب مطالبات سررسیدگذشته: بدهکار
ییمعادل اصل تسهیلات اعطا مساقات  -حساب تسهیلات اعطایی: بستانکار

)معادل کلیه مطالبات بانک شامل اصل ومتفرعات( حساب مطالبات معوق: بدهکار
)معادل اصل تسهیلات( مساقات  -حساب مطالبات سررسیدگذشته: بستانکار
)معادل متفرعات مربوط ( حساب درآمد معوق بابت مساقات : بستانکار

به این ترتیب به اســتناد وثایق و تضــمینات موجود، اقدامات قانونی براي وصــول مطالبات  
آید.عمل میه طبق بخش مطالبات سررسیدگذشته و معوق ب

 خاتمه عملیات: - چ
ــول کلیـه مطـالبات بانک بابت معامله   پس از ایفـاي کامل تعهـدات عامل، طبق مفـاد قرارداد و وصـ

مسـاقات، ضـمن فک رهن از مورد وثیقه یا اسـترداد سـایر تضـمینات، اسـناد انتظامی صـادره مربوط  
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ها تسویه  داد و تضمینات به شرح زیر برگشت و حسابربه بیمه کالاي مورد معامله یا وثایق و قرا
 شوند:می

 به مبلغ اسمی بیمه نامه هاي انتظامیطرف حساب: بدهکار
 به مبلغ اسمی بیمه نامه حساب انتظامی بیمه نامه وثایق و تضمینات : بستانکار

 ریال 1به مبلغ  هاي انتظامیطرف حساب: بدهکار
 ریال 1به مبلغ  مساقات  -حساب انتظامی قراردادها: بستانکار

 سمیا  یارهنی  به مبلغ هاي انتظامی وثایق و تضمینات حسابطرف : بدهکار
 یاسم  یارهنی  به مبلغ حساب انتظامی وثایق و تضمینات : بستانکار

ــده و همـاننـد قراردادهـاي  ــمینـات براي مـدت طولانی منعقـدشـ   هرگـاه قرارداد وثـایق و تضـ
 ،شودسال منعقد می  15تا   10که معمولاً براي مدت  )قراردادهاي متحدشکل بانک مرکزي ج.ا.ا(

ید ررسـ ویه  و   واریز  با آن  سـ اقات  قرارداد  تسـ ی  مسـ ود  منقضـ تر  چنانچه  یا  نشـ د با مشـ ي مایل باشـ
تسویه و واریز تسهیلات اعطایی موضوع معامله، از تسهیلات اعتباري جدید استفاده کند و شعبه 
نیز با پرداخت تسهیلات جدید موافقت داشته باشد یا آنکه وثیقه مورد رهن بابت سایر تسهیلات  

ــتري می ــت اعتباري مش ــادره  بیمه نامه  نیز و   بماند  بانک  رهن دربایس ط به بیمه وثایق  مربو ص
 گردد.نمی  نامه صادراسناد برگشتی وثایق، تضمینات و بیمه  مذکور باشد،
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 هاي دوازدهم، سیزدهم و چهاردهمبخشهاي پرسش
 گذاري مستقیم، مزارعه و مساقاتسرمایه

 گذاري مستقیم را تعریف نما یید.سرمایه -1
 رعایت چه اصول و ضوابطی است؟  نیازمندگذاري مستقیم  سرمایه -2
 منظور از مشارکت حقوقی چیست؟ -3
 مزارعه را تعریف کنید. -4
 کاربرد و مدت مزارعه را بنویسید. -5
 مزارعه چه نوع عقدي است؟  -6
 ؟در نظر بگیرندتوانند درخصوص اعطاي تسهیلات مزارعه  واحدها چه عواملی را می -7
هکتار به آقاي حسـینی با شـرایط   20شـعبه الف یک قطعه زمین مزروعی خود را به مسـاحت   -8

 نماید:ذیل به مزارعه واگذار می
 نوع کشت برنج -1
عوامل تولید از جمله آب، بذر،  دیگر،  به موجب قرارداد شــعبه قبول نمود علاوه بر زمین -2

 ریال تامین نماید. 40.000.000کود و سم را تا سقف 
 %30با تضـــمین شـــخص ثالث با مارژ اي  ســـفته  ،حســـن اجراي قرارداد  براياز عامل   -3

ه   ــلـ اصـ ه فـ ه و بـ امـل در دو مرحلـ د و عـ انچـه قرارداد منعقـ ده، چنـ اه از مبلغ    2اخـذگردیـ مـ
شـده اسـتفاده نموده و پس از کشـت و برداشـت، میزان سـهم بانک از محصـول با    بینیپیش

ده تسـهیلات اعطایی و عرف منطقه توجه به هزینه تن و قیمت فروش   100هاي انجام شـ
 ریال باشد: 10.000محصول هرکیلو  

 آن.  پایانثبت عملیات حسابداري از شروع قرارداد تا  :  مطلوبست
 مساقات را تعریف نما یید. -9

 کاربرد و مدت مساقات را بنویسید. -10
 مساقات چه نوع عقدي است؟ -11
 



 

 
 
 
 
 
 

 : بخش پانزدھم
 اقساطي فروش

 
 

ترتیبی که  فروش اقسـاطی عبارت اسـت از واگذاري عین به بهاي معلوم به غیر، به  : تعریف
همه یا بخشـی از بهاي مزبور به اقسـاط مسـاوي یا غیرمسـاوي در سـررسـید یا سـررسـیدهاي معینی  

 دریافت گردد.
هاي مختلف اقتصــادي شــامل صــنعت، فروش اقســاطی در بخش:  کاربرد فروش اقســاطی

 معدن، کشاورزي، مسکن و ساختمان و خدمات کاربرد دارد.
 :مدت فروش اقساطی

هیلات اعطایی و قدرت  : الف ب با حجم تسـ اطی اموال متناسـ ول قیمت فروش اقسـ مدت وصـ
ــود و در هر حال نباید از طول عمر مفید این قبیل  بازپرداخت مشـــتري تعیین می شـ

 .شود  بیشتراموال  
دا:  ب ــروع بهره  ءمبـ اریخ شـ تـ د،  ه طول عمر مفیـ ــبـ اسـ د  محـ ــخیص واحـ ه تشـ برداري بـ

 خواهد بود.  کنندهپرداخت

 :انواع فروش اقساطی
  کار ابزار و یدکی لوازم ،اولیه مواد اقساطی فروش: کوتاه مدت -الف

ی  م ب  ع ـ ـ د  ش ن ن ا و ي ت ا ر ي   ب ا ه د ح ا و ش  د ر گ ر  د ه  ی ا م ر ـ ـ س ن  ی م أ ت ت  ه ج م  ز لا ت  لا ی ه ـ ـ س ت د  ا ج ی تولیدي    ا
و    2، لوازم یدکی1(اعم از اینکه واحد تولیدي متعلق به شخص حقیقی یا حقوقی باشد) مواد اولیه

 
 یک تولید در که بندي  بسـته مواد و شـده واسـطه اي  سـاخته، سـاخته  مواد اولیه عبارت اسـت از هر نوع مواد خام، نیمه. 1

 روند.  بکار می معین ولمحص
ا. 2 ینلی که براي  یقطعات و وسـ تفاده ماشـ وده و غیرقابل اسـ  روند،آلات تولید بکار می  جایگزینی و تعویض قطعات فرسـ

 شوند.  می  محسوب یدکی لوازم
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ار داري و بـ  1ابزارکـ د خریـ ک دوره تولیـ ا را براي یـ دهـ ــرفی این واحـ ــورت اقســـاطی  ه  مصـ  صـ
انند ال) به فروش برسـ اطی ابزارکار با اجازه اداره مرکزي حداکثر    مدت فروش. (حداکثر یکسـ اقسـ

 .استتا دوسال قابل افزایش  

 و تأسیسات آلاتماشین ،تولید ل یوسا قساطی فروش: میان مدت -ب
و تأسـیسـات اسـت که   آلاتماشـیناموال موضـوع فروش اقسـاطی این مبحث شـامل وسـائل تولید،  

ت ال اسـ ولات  . عمر مفید آنها بیش از یکسـ بنابر تعریف، تجهیزاتی که از آنها در تولید انواع محصـ
ائل تولید شـود اسـتفاده می  کنندو دسـتگاهها و ابزاري که به وسـیله نیروي محرکه کار می وسـ

ین تفاده مطلوب از    آلاتماشـ ائلی که براي اسـ ینو وسـ  خدماتیهاي  و یا انجام فعالیت  آلاتماشـ

 . شونددر نظر گرفته می تأسیسات عنوان به باشند،می نیاز مورد
یرده، - تی، حیوانات نظیر گاو شـ فند داشـ ائل   مرغ تخم  گوسـ ل از جمله وسـ گذار و زنبورعسـ

 طول عمر مفید آنها به شرح زیر است: و  تولید محسوب شده
 حیوانات مولد: -الف

هیلات فند نظیرگاو  مولد زنده حیوانات تأمین منظور به اعطایی تسـ یرده،گوسـ تی شـ  و  داشـ
 و  میپذیرد صـورت تأسـیسـات و  آلاتماشـین تولید، فروش اقسـاطی وسـایل درقالب گذار تخم مرغ

 :گرددمی  تعیین زیر شرح به مذکور حیوانات نوع گرفتن با درنظر مربوط  قراردادهاي مدت
 سال    چهارحداکثر تا    گاو شیري   -1
 حداکثر تا دو سال  گوسفند شیري -2
 حداکثر تا هیجده ماه  مرغ تخم گذار   -3
 حیوانات غیرمولد:  -ب

 فروش اقســاطی قالب در هم چنان غیرمولد زنده حیوانات تأمین براي اعطایی تســهیلات

ودانجام می کار ابزار و  لوازم یدکی اولیه، مواد  نوع گرفتن نظر در با مربوط  قراردادهاي مدت و  شـ

 :گردد تعیین زیر شرح بهها  آن
 تا نه ماهحداکثر   گاو پرواري (گوشتی) -1
 حداکثر تا شش ماه گوسفند پرواري (گوشتی) -2
 یک دوره تولید و صادرات آن (حداکثر یک سال)  میگو پرورشی -3

 
ــت و ب . 1 ــال اس ــائلی که عمر مفید آنها حدود یکس ــاه  ادوات و وس ل کمکی و ابزارکار در تولید بکار گرفته  یعنوان وس

 گردند.  می  محسوب رکا ابزار شوند،می
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 زنبور عسل: -ج
تأمین ســرمایه ثابت براي خرید کلنی زنبور عســل و وســایل    برايتســهیلات اعطایی   -١

ســال به اقســاط ســالیانه (هر   4زنبورداري با توجه به عمر مفید آنها حداکثر به مدت  
 سال یک قسط).

ــهیلات -٢ ــکر، موم، دارو،  براياعطـایی    تسـ ــرمایه درگردش براي خرید شـ و  ...  تأمین سـ
 شود.انجام می یک نوبتیسال که بازپرداخت آن   حداکثر به مدت یک

 و  مسـکنسـال) و   5 از  بیش(طول عمر   ، تأسـیسـاتآلاتماشـین اقسـاطیفروش: بلند مدت -پ
 ساختمان

ســال را طبق  5و تأســیســات با عمر مفید بیش از    آلاتماشــین  ها،ســاختمان  توانندواحدها می
تورالعمل اس دسـ ی خریداري و بر اسـ ت کتبی متقاضـ ادره اداره مرکزي به فروش  هاي درخواسـ صـ

انند یا   همبرسـ رسـ تورالعملالشـ ارکت مدنی طبق دسـ ی در قالب عقد  یاجراهاي  که خود را در مشـ
 .  فروش اقساطی واگذار نمایند

شده و سود بانک در دوران   تمام  بهايقیمت فروش اقساطی اموال باتوجه به  :  قیمت فروش
 گردد.بازپرداخت تعیین می

 : حقوقینکات 
هاي ســررســید مطالعه فراگیران محترم در رابطه با نحوه انتقال مطالبات به ســرفصــل  براي -١

 به بخش مربوط مراجعه شود.  ،گذشته، معوق و مشکوك الوصول
ــهیلاتی بـ  در مواردي -٢ ک تسـ انـ ه بـ هه  کـ ا هزینـ اط بـ ــاطی در ارتبـ ــورت فروش اقسـ اي  صـ هـ

یسـات و سـاختمان طرحآلاتماشـین  شـاملاي  (سـرمایهثابت نماید تولیدي) اعطا میهاي  ، تأسـ
ــتري  با منعقده  قرارداد  یک  ماده  به  باتوجه ــورت در دارد  حق  بانک  مش  پرداخت در تأخیر  ص

ــط  هر ــرایط و عـدم انجـام هریـک از تعهـدات منـدرج در قرارداد،    هریـک  از  تخلف  یـا  قسـ از شـ
ــیده را تبدیل به دین حال نماید در نتیجه واحدها با اجازه اداره مرکزي . مطالبات موعد نرس

پرداخت اقساط (کاهش مبلغ اقساط    ناتوانی درتوانند در صورت تقاضاي مشتري مبنی بر می
ــخ و قرارداد   ــند، قرارداد قبلی را فس ــرایط ذیل باش و افزایش مدت قرارداد) چنانچه واجد ش

 1جدید منعقد نمایند.
نشـده و در اختیار او   مالکیت مشـتري خارج  اموال موضـوع معامله فروش اقسـاطی از -الف

 باشد.
 

 اعتبارات  اداره کل    14/12/1374مورخ    7/30460بخشنامه  . 1
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مدت استهلاك اموال مورد معامله منقضی نشده باشد و باقیمانده مدت استهلاك براي    -ب
 آنها کفایت نماید.انجام معامله جدید نسبت به  

منیچنانچه وثا  -پ اطی ضـ کل بانک مرکزي ج.ا.ا   ق معامله فروش اقسـ قراردادهاي متحدشـ
ده ی نشـ ا   به رهن بانک درآمده و مدت قرارداد مذکور منقضـ ورت انقضـ د و در صـ يباشـ

مدت قرارداد مذکور تمدید یا تجدید شود.
 فسخ قرارداد قبلی و انعقاد قرارداد جدید بایستی همزمان صورت گیرد.  -ت
د    -ث ود براي افزایش مدت باشـ خ بعلاوه سـ ثمن معامله باید معادل طلب بانک در زمان فسـ

و ثمن معامله در زمان فسـخ عبارت اسـت از مانده بدهی پس از کسـر درآمد سـالهاي  
آینده از تاریخ فسخ تا سررسید قرارداد اولیه.

، که قرارداد فروش اقســاطی در دفتر اســناد رســمی به ثبت رســیده باشــد  در مواردي -ج
هرگونه تغییر از جمله انعقاد قرارداد اصـــلاحی و فســـخ آن نیز بایســـتی در دفترخانه  

تی   اطی جدید نیز بایسـ ورت انجام معامله فروش اقسـ ورت گیرد و در آن صـ در همان صـ
و همزمان با فسـخ قرارداد فروش اقسـاطی قبلی انجام و قرارداد آن نیز به ثبت  مجلس
برسد.

 : نکات قابل توجه
هايوثایق یا تضــمین  حصــول اطمینان از بازپرداخت بهاي اموال فروخته شــده، اخذ  براي -١

 کافی از متقاضی الزامی است.
پرده -٢ هیلات و سـ ود تسـ به سـ ورت  به ،بانکی خدمات کارمزد و  دیرکرد جریمه ها،در محاسـ صـ

365  از روزشمار
1شود.استفاده می 365

تسـهیلات  به مشـتریانی که از طریق اعطاي تسـهیلات فروش اقسـاطی، اقدام به خرید اموال   -٣
از سررسید یا سررسیدهاي مقرر مبادرت به واریز تمام بدهی    پیشنموده و   فروش اقساطی

اس    ،خود بنمایند ده، بر اسـ اط واریز شـ ط یا اقسـ ید قسـ ررسـ ب با مدت باقیمانده تا سـ متناسـ
 . گرددتخفیف اعطا میاعتبارات  آخرین دستورالعمل صادره از سوي اداره کل 

مشـخصـات کامل اموال موضـوع فروش اقسـاطی و قیمت آنها به نرخ رسـمی یا متعارف بازار،   -٤
در فاکتور قید شده باشد.

کل حسابداري مدیریت و آماراداره    31/1/1385مورخ    10/729دستورالعمل شماره  . 1

https://iranarze.ir/es1612
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ــد، مجوز لازم براي ورود آن اخـذ و پیش -٥ ــورتی کـه اموال وارداتی بـاشـ فـاکتور ثبـت    در صـ
سـفارش آن اموال، ضـمیمه برگ درخواسـت شـود (در این صـورت در قالب قرارداد مشـارکت 

که بانک در قالب عقد  الشــرســهمشــود و پس از ورود کالا،  مدنی مبادرت به خرید کالا می
تري واگذار می ریک/ مشـ اطی به شـ ود)فروش اقسـ وص اموال  . شـ ت درخصـ لازم به ذکر اسـ

 ه نمود.استفاد نیز جعاله عقد از توانوارداتی می
ند با توجه به صــلاحیت تخصــصــی و فنی و رشــته فعالیت متقاضــی و نوع  اواحدها مکلف -٦

با دادن اولویت به امور تولیدي    و تاسیسات مورد درخواست وي)  آلاتماشین(وسـائل تولید  
ه عنوان د  پیش  مبلغی را بـ اینـ دار اخـذ نمـ افـت از خریـ ــاس    میزان پیش.  دریـ افـت براسـ دریـ

 خواهد بود.  اعتبارات  دستورالعمل اداره کل
ــادره -٧ ــتناد فاکتورهاي ص ــاطی به اس ــندگان که از طریق  ي  انجام معامله فروش اقس فروش

فاکتور و فاکتور باید    پیش  به طور اصـولیو   اسـتظهرنویسـی به غیر واگذار گردیده، ممنوع  
 مستقیم به نام متقاضی تسهیلات اعطایی صادر شده باشد.

می انجام پذیرفته و در مواردي   -٨ اطی به قیمت رسـ وع معاملات فروش اقسـ خرید اموال موضـ
 معیار   ،که تقاضـــا براي اندســـته از اموالی باشـــد که قیمت رســـمی براي آنها وجودندارد

بودن قیمت اموال   تشــخیص شــعبه خواهدبود و پس از حصــول اطمینان کامل از متعارف
 گردد.موارد نسبت به انجام معامله اقدام می دیگرموضوع معامله و رعایت  

اطی ممکن اسـت در مواردي با   -٩ وع معاملات فروش اقسـ درخصـوص تهیه و خرید اموال موضـ
از بهاي   بخشـــییا   همهتوجه به شـــرایط و نحوه واگذاري آنها، واحدها ناگزیر به پرداخت  

ــند و مدتی بعد کالا را   ــازنده باش ــنده یا س اموال مورد معامله قبل از تحویل آنها به فروش
در .  نمایند  گرفته و ســـپس قرارداد فروش اقســـاطی مربوط را با متقاضـــی منعقد  تحویل

شـرایط خرید و    ،از تنظیم برگ درخواسـت توسـط متقاضـی که در آن  پسموارد    گونهاین
نموده و  گیري  تصـمیم ،در مورد انجام معامله  مقررات طبق گردد،تحویل اموال مشـخص می

ــتري، پس از اخذ وثیقه (یا تأمین لازم) و پی ــاي مش ــورت موافقت با انجام تقاض شدر ص
ــنده پرداخت   ــرایط فروش باید به فروش پرداخت مربوط، هرگونه وجهی را که باتوجه به ش

ود اب «پیش پرداخت  ،شـ اطی لاموا بابت بانک از محل حسـ ت و متقابلاً  فروش اقسـ » برداشـ
) در وجه  شـود(از صـدور چک عادي خودداري    یبا صـدور چک تضـمینی یا چک بین بانک

شـده یا بسـتانکاران موقت را بسـتانکار و    بانکی فروختههاي  فروشـنده، حسـاب انواع چک
ــادره را به همراه نامه ــی چون«  اینکه بر مبنیاي  چک ص معامله مورد خرید براي متقاض

حســب درخواســت وي و در   بنابراینز تســهیلات مالی این بانک را دارد،  ا اســتفاده قصــد
شود و چک  چارچوب قانون عملیات بانکی بدون ربا، مورد معامله توسط بانک خریداري می
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 ارسال فروشنده براي. گردد»ارسال می  پیوسـتاز بهاي آن به    بخشـیمربوط بابت پرداخت  

من و  نده از آن ضـ ته فروشـ ود خواسـ دن مورد معامله، مراتب را   مادهآ محض به تا شـ   براي شـ
به محض تحویل  .  پرداخت بقیه بهاي آن (اگر باقیمانده داشـته باشـد) به اطلاع بانک برسـاند

یا به وسـیله مشـتري، به وکالت از   کنندهگرفتن موضـوع معامله توسـط نماینده واحد عمل
اب پیش پرداخت اطی» اموال بابت بانک طرف بانک «حسـ ویه و   فروش اقسـ تانکار و تسـ بسـ

شــود و از این مرحله به بعد قرارداد  اقســاطی» بدهکار میفروش  -همزمان «حســاب اموال
 . گرددفروش اقساطی منعقد و اموال مورد معامله به متقاضی تحویل می

 پرداختهایی بابت از تعرفه طبق بانک انتظار مورد سـود پیش پرداخت حسـاب تسـویه از پس

طی مدتی که سـرمایه بانک معطل مانده پس از وضـع پیش   ،اندهگرفت صـورت یادشـده به شـرح که
تري پرداخت اس بر ،مشـ ود نرخ اسـ به معاملات در انتظار مورد سـ اطی محاسـ  مبلغ و  فروش اقسـ

  اضـافه  هاي قبلیپرداخت به معامله مورد ثمن از بخشـی عنوان به یا وصـول متقاضـی از یا مزبور
شـده (در موقع انعقاد قرارداد)   تمام  بهايیا    فروش نقدي قیمت عنوان به جدید مبلغ و  شـودمی

 گیرد.مبناي محاسبه سود معامله فروش اقساطی در طول مدت قرارداد قرار می

 حل مسئله فروش اقساطی 
ــتگـاه پرس مورد نیـاز کـارخـانـه خود بـه ارزش  خریـد یـک   براي بخـت   آقـاي نیـک    1.000.000.000  دسـ

ریال از شـعبه مرکزي درخواسـت اسـتفاده از تسـهیلات فروش اقسـاطی را نموده اسـت، شـعبه پس  
ترهین  درصد پیش دریافت از مشتري و در مقابل   20از مطرح نمودن در کمیته معاملات با اخذ 

ه مبلغ   ه بـ ده (مبلغ    1.500.000.000غیرمنقول کـ ابی گردیـ ال ارزیـ ال    1.000.000.000ریـ ریـ
و بازپرداخت   %12سال و احتساب سود   3طبق قرارداد رهنی به رهن گرفته شده است) به مدت  

 مطلوب است:.  اقساط مساوي و متوالی ماهیانه موافقت بعمل آورده است
 محاسبه قسط ماهیانه و هم چنین کل سود معامله  - الف

 صدور کلیه اسناد حسابداري از ابتدا تا وصول قسط اول - ب
روز تأخیر واریز نماید نسبت به محاسبه وجه التزام   24چنانچه مشتري قسط اول را با  - پ

 و صدور اسناد حسابداري آن نیز اقدام گردد.
Nrpr )( 12112  

A =  =قسط ماهیانه 
1121  Nr )( 

 

(N×A)-P Q = = کل سود 
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 :هستندپارامترهاي به کار رفته در دو فرمول به شرح ذیل 
P :(پس از کسر پیش دریافت) مبلغ اصل تسهیلات 
r  :  نرخ سود سالانه به درصد 

N :مدت زمان بازپرداخت تسهیلات به ماه 
A :مبلغ قسط ماهانه 
Q :کل سود 

 1.000.000.000×   %20=  200.000.000  از مشتري  پیش دریافت
 پس از کسر پیش دریافت  لاتیاصل تسه

 800.000.000=200.000.000-1.000.0000.000 

= 

36
12
%12112

%120800.000.00 )( 


 
A = قسط ماهیانه = 

112
%121 36  )( 

 

11.440.000 = )43/1(8.000.000 

= 
36)01/1(8.000.000 

43/0 1-  43/1 1-  36)01/1 ( 
 

 قسط ماهیانه = = A 26.605.000  ریال
 = کل سود Q ) =36×  26.605.000( -800.000.000= 157.780.000 سود معامله

 = بهاي فروش  26.605.000 × 36 = 957.780.000
 ثبت اسناد حسابداري

 ریال مندرج در قرارداد رهنی به مشتري 10.000پرداخت مبلغ  -1
 ریال 10.000  حساب بدهکاران موقت : بدهکار

 ریال 10.000  حساب مشتري : بستانکار
 انعقاد قرارداد با مشتري -2

 ریال  1  حساب انتظامی قراردادهاي فروش اقساطی  : بدهکار
 ریال  1  هاي انتظامی طرف حساب: بستانکار

 1.000.000.000×   %20=  200.000.000  اخذ پیش دریافت از مشتري  -3
 ریال 200.000.000    حساب صندوق/ حساب مشتري: بدهکار

 ریال 200.000.000  حساب پیش دریافت بابت فروش اقساطی  : بستانکار
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دور بیمه نامه به مبلغ فروش پس از   -4 تري، بابت بیمه وثیقه رهنی و صـ اخذ هزینه بیمه از مشـ
   کسر پیش پرداخت مشتري

 ریال 957.780    حساب صندوق/ حساب مشتري: بدهکار
 ریال 268.178  کارمزد بانک)  % 28حساب کارمزد (: بستانکار
 ریال  689.602    بیمه -حساب بستانکاران داخلی: بستانکار

 ریال  689.602  بیمه -حساب بستانکاران داخلی: بدهکار
 ریال 689.602  شرکت بیمه ایران نزد شعبه مرکزي 201129حساب جاري  : بستانکار

 ریال 957.780.000  حساب انتظامی بیمه وثایق: بدهکار
 ریال 957.780.000   هاي انتظامیحسابطرف : بستانکار

 فروش سه قطعه تمبر مالیاتی بابت قراردادها -5
 ریال 30.000    حساب صندوق/ حساب مشتري: بدهکار

 ریال 30.000  حساب تمبر مالیاتی  : بستانکار
 ثبت وثایق (به مبلغ مندرج در قرارداد رهنی)  -6

 ریال 1.000.000.000  حساب انتظامی غیر منقول در گرو بانک  : بدهکار
 ریال 1.000.000.000  هاي انتظامیطرف حساب: بستانکار

 اخذ حق ارزیابی از مشتري طبق آخرین تعرفه بانک -7
 ریال 1.925.000    حساب صندوق/ حساب مشتري: بدهکار

 ریال   1.925.000    بستانکاران داخلی علی الحساب ارزیابی : بستانکار
 حق ارزیابی طبق آخرین تعرفه -تعدیل حساب بستانکاران داخلی -8

 ریال   1.925.000  بستانکاران داخلی علی الحساب ارزیابی : بدهکار
 ریال   1.788.637  بستانکاران داخلی سهم بانک : بستانکار
 ریال   136.363  بستانکاران داخلی سهم ارزیاب : بستانکار

هم ارزیاب پس از کسـر مالیات و از طریق فیش حقوقی به   ت در پایان هر ماه سـ بدیهی اسـ
ابداري   هم بانک به اداره کل حسـ ال نیز سـ اب ارزیاب واریز و در پایان سـ  انتقال داده و بودجهحسـ

 .شودمی
 خرید کالا -9

 ریال  1.000.000.000  حساب اموال فروش اقساطی: بدهکار
 ریال  1.000.000.000  حساب بستانکاران موقت چکهاي صادره: بستانکار

 شود)(چک بانکی در وجه فروشنده صادر می
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 مرحله واگذاري کالا به متقاضی -10
 ریال  1.157.780.000  حساب تسهیلات اعطایی فروش اقساطی : بدهکار

 ریال  1.000.000.000  حساب اموال فروش اقساطی: بستانکار
 ریال  157.780.000  حساب سود سالهاي آینده: بستانکار

 تعدیل حساب پیش دریافت از مشتري -11
 ریال  200.000.000  حساب پیش دریافت بابت فروش اقساطی: بدهکار

 ریال  200.000.000  حساب تسهیلات اعطایی فروش اقساطی : بستانکار
 مرحله وصول قسط اول -12

 ریال   26.605.000  حساب صندوق یا حساب مشتري : بدهکار
 ریال   26.605.000  تسهیلات اعطایی فروش اقساطی حساب : بستانکار

 محاسبه وجه التزام -13

314.887  = 
 36500 = وجه التزام  26.605.000×  18×  24

 ریال   314.887  حساب صندوق یا حساب مشتري : بدهکار
 ریال   314.887  حساب تسهیلات اعطایی فروش اقساطی : بستانکار

  ریال 314.887 اعطایی فروش اقساطی حساب تسهیلات  : بدهکار
 ریال 314.887   حساب وجه التزام دریافتی: بستانکار
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 بخش پانزدهم هاي پرسش
 فروش اقساطی را تعریف کنید. -1
 کاربرد فروش اقساطی چیست؟ -2
 شود، نام ببرید.فروش اقساطی به لحاظ زمان بازپرداخت به چندگروه تقسیم می -3
 اولیه، لوازم یدکی و ابزار کار را تعریف کنید.مواد   -4
در تسـهیلات بلندمدت فروش اقسـاطی، چنانچه یک قسـط پرداخت نشـود، نحوه عمل واحدها   -5

 را توضیح دهید.
 اعطاي تخفیف درخصوص معاملات فروش اقساطی چگونه است؟  -6
 را توضیح دهید.  درصورتی که اموال فروش اقساطی وارداتی باشد، نحوه عمل واحدها -7
 گردد؟قیمت فروش اموال موضوع تسهیلات فروش اقساطی براساس چه عواملی تعیین می -8
از بهاي اموال فروش اقسـاطی مورد معامله  بخشـییا    همهچنانچه واحدها ناگزیر به پرداخت  -9

 نمایند؟قبل از تحویل آنها به فروشنده یا سازنده باشند، به چه صورت عمل می
غري   -10 ریال    300.000.000نیاز مطب خود  خرید لوازم دندانپزشـکی مورد  برايآقاي دکتراصـ

ا  ر ی  ط ا ـ س ق ا ش  و ر ف د  ق ع ب  ل ا ق ر  د م  ز ا و ل د  ی ر خ ت  لا ی ه ـ س ت ز  ا ه  د ا ف ت ـ س ا ت  ـ س ا و خ ر د ف  ل ا ه  ب ع ـ ش ز   ا
ا اخـذ   ه بـ ــعبـ ه معـاملات شـ پیش دریـافـت در   %30نموده کـه پس از مطرح نمودن در کمیتـ

پنجاه میلیون ریال) با    و   ریال (ســیصــد  350.000.000مقابل ترهین غیرمنقول به ارزش 
ماه به اقسـاط مسـاوي و متوالی ماهیانه موافقت    36) به مدت  %16نرخ سـود بخش خدمات (

 .  گردید
درضـمن سـهم سـود قسـط اول و  .  حسـابداري از ابتدا تا تسـویه کامل  اسـناد  صـدور:  مطلوبسـت

به نموده، چنانچه مشـتري قسـط دوم را با   ند   15دوم را محاسـ روز تاخیر پرداخت نماید، سـ
 .  فرمایید  مربوط را نیز صادر

 



 

 
 
 
 
 

 : بخش شانزدھم
 اجاره بھ شرط تملیك

  
رط تملیک، عقد اجاره: تعریف رط  آن در که اسـتاي  اجاره به شـ ود شـ تأجر شـ  مدت  پایان در مسـ

 . گردد مستأجره عین مالک د،قراردا در مندرج شرایط به عمل صورت در اجاره
تملیک، مورد اجاره را «عین مسـتأجره» متقاضـی را «مسـتأجر»  در معاملات اجاره به شـرط  

ــتأجره «موجر» و میزان اجاره مقرر را «مال الاجاره» و مدت   و بانک را به عنوان مالک عین مسـ
 قرارداد اجاره را «مدت اجاره» گویند.

 وصـول از قبل تا اجاره مورد مالکیت چون اما اسـتاي  اجاره امري ذاتاً تملیک شـرط  به اجاره

 منابع برگشــت از بانک شــود،نمی  منتقل مســتاجر به مدت پایان تا حداکثر مال الاجاره و  کلیه

 حل نیز را متقاضــی وثیقه کمبود مشــکل عموماً حال در عین و  دارد کافی اطمینان خود مالی
 نخواهد پیدا افزایش او  بهاي اجاره مدت اجاره، طول در اسـت مطمئن هم متقاضـی و  نمایدمی

 مســتاجره عین اجاره، مالک مدت پایان در اجاره، قراداد شــرایط کلیه اجراي شــرط  به و  کرد

 به مســتاجر را مســتاجره عین از برداريبهره و  انتقاع حق قراداد طبق باید واحدها.  شــد خواهد

 .واگذار نمایند

 کاربرد اجاره به شرط تملیک:
ــهیلات ایجاد براي توانندمی  واحدها -الف ــترش براي لازم تس ــاورزي، خدماتی، امور گس  کش

 .بنمایند تملیک شرط  به اجاره معاملات به مبادرت موجر، عنوان و معدنی، به صنعتی
 در بخش بازرگانی اعطاي تسهیلات اجاره به شرط تملیک کاربرد ندارد. - 1 تبصره

 مفید عمر طول این که به مشـروط  باشـد، غیرمنقول و  منقول اموال انواع تواندمی  اجاره مورد  -ب

ال از دو  کمتر آنها د سـ خیص به که اموالی خرید.  نباشـ رف بانک تشـ اري مصـ  محدود یا انحصـ

 به اجاره براي نباشـد، بصـرفه مقرون ي آندوباره اسـتفاده برداري،و بهره نصـب اثر بر یا داشـته

 شـده اخذ مسـتاجر از خصـوص این در لازم اضـافی آنکه تامین مگر اسـت، ممنوع تملیک شـرط 

 .باشد
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هیلات ایجاد براي توانندمی  واحدها -ج ترش براي لازم تسـ کن، امر گسـ کونی واحدهاي مسـ  مسـ

 آنها توسـط بانکی تسـهیلات انواع از یک هر اعطاي طریق از یا مسـتقیم که قیمت را ارزان

 شـرط  به اجاره بر مبنی متقاضـیان تعهد و  کتبی درخواسـت بنا به منحصـراً باشـد، شـده احداث

 .نمایند واگذار تملیک به شرط  اجاره صورت به واحدها، گونهاین تملیک

 :تملیک شرط به اجاره مدت
 عین مفید عمر طول از نباید غیرمنقول و  منقول اموال تملیک شــرط  به اجاره مدت حداکثر

 مفید عمر طول محاسبه مبدأ واحدها تشخیص به برداريبهره شروع تاریخ. تجاوز نماید مستاجره

 مفید عمر باقیمانده از نباید اجاره ها مدتسـاختمان درخصـوص بود و  خواهد اجاره مورد اموال

 .نماید تجاوز واحدها تشخیص به آنها
 اعطاي اســت، شــده ســپري آنها مفید عمر که هاییســاختمان خصــوص در - 1  تبصـره

 است.پذیر امکان ملک ارزیابی بهاي %40 تا حداکثر به شرط تملیک اجاره تسهیلات
 مورد ملک زمین ارزش فقط که صـورتی در قدیمی، مسـکونی منازل خصـوص در - 2  تبصـره

 . بود نخواهد عمل ملاك آن مفید گیرد، عمر قرار محاسبه
 اداره توسط منقول غیر و  منقول اموال تملیک شرط  به اجاره مدت صـورت هر در - 3تبصـره  

 .گرددمیتعیین   کل

 نکات حقوقی:
اجاره به شــرط تملیک تابع قانون مدنی «مالک و مســتأجر» اســت و در صــورت عدم ایفاي   -١

نسـبت به  تواناز سـررسـید قرارداد اجاره به شـرط تملیک، فقط می  پیشتعهدات مسـتأجر  
 معوق از طریق دادخواست اقدام نمود. مال الاجاره

ــتأجره را به   -٢ ــتأجر حق واگذاري عین مس ــطراري به مس غیر ندارد مگر در موارد قهري و اض
 ؛تشخیص بانک

   ؛مستأجر حق تغییر فیزیکی عین مستأجره را ندارد مگر با موافقت بانک -٣
تأجر -٤ تأجره به تملیک مسـ ورت عمل به مفاد قرارداد در پایان مدت قرارداد عین مسـ یا   در صـ

 درمی آید.  شخص ثالثی که مستأجر معرفی نماید
 گردد.عقد اجاره به شرط تملیک جزء عقود لازم محسوب می -٥
ات -٦ الیـ ه مـ ا  پرداخـت کلیـ ه از موجر هـ البـ دون حق مطـ أجره بـ ــتـ ه عین مسـ و عوارض متعلق بـ

 بر عهده مستأجر خواهد بود.  ،(بانک)
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 نکات قابل توجه:
دریافت مال الاجاره توسـط واحدها به اقسـاط مسـاوي یا غیرمسـاوي در سـررسـیدهاي معین  -١

 باشد.مجاز می
چنانچه اموال    شـود و می  بانک محسـوب اجاره جزء اموال اجاره به شـرط تملیک، مورد در -٢

ی  م ک  ن ا ب  ، د ی ا م ن ن ن  ی م أ ت ا  ر ک  ن ا ب ن  ی م ـ ض ت ر  و ب ز د  م ن ا و ن ت ی م ـ ض ل ت ب ا ق ي  ا ل   ه و ب ي   ق ر گ ی ذ   د خ ا ز  ی   ن
 نماید.

ورتی که  -٣ مورد مبلغ ارزیابی    %80در معاملات اجاره به شـرط تملیک اموال غیرمنقول در صـ
، اصـل تسـهیلات را پوشـش  گرددارزیابی می(به قیمت روز)  اجاره که توسـط کارشـناس بانک  

اعطاي تسهیلات با رعایت کلیه ضوابط و مقررات   ،دهد و ملک مورد معامله بلامعارض باشد
 و اخذ وثیقه و تأمین اضافه ضروري نیست. نداردمنعی مربوط  

ره د،  :  تبصـ ده باشـ تري انجام شـ می دادگسـ ناس رسـ ط کارشـ ورتی که ارزیابی توسـ درصـ
 .مورد اجاره، اصل تسهیلات را پوشش دهدمبلغ ارزیابی    %50بایست می

مبلغ ارزیابی اموال، اصـل تسـهیلات را پوشـش    %50اسـت   منقول، لازم  درخصـوص اموال -٤
 دهد.

تمام شــده و    بهايمیزان مال الاجاره در معاملات اجاره به شــرط تملیک با درنظرگرفتن   -٥
 گردد.سود مورد انتظار بانک تعیین می

 نوع و مشخصات کامل اموال مورد درخواست بطور دقیق، اعلام شده باشد. -٦
بهاي خرید و شـرایط آن و نام فروشـنده اموال را تعیین و در صـورتی که اموال    متقاضـی باید -٧

ات کارخانه   خصـ رایط و مجوزهاي لازم براي ورود اموال و مشـ د، شـ ا وارداتی باشـ مورد تقاضـ
هاي حقوق گمرکی و نصـب و  حمل، هزینهي فاکتور(افر)، وسـیله    سـازنده یا فروشـنده، پیش

 باشد. خدمات پس از فروش را نیز تعیین و اعلام نموده
 براي تعیین بهاي مال مورد اجاره موارد ذیل باید لحاظ گردد: -٨

ــمی یـا عرف بـازار، موردقبول واحـد پرداخـت  -1-8 ــاس قیمـت رسـ   کننـده بهـاي خریـد براسـ
 تسهیلات باشد.

ــب وراهاي  هزینـه -2-8 مورد   مال  از  برداريبهره  براي عمـدههاي  هزینـه  دیگر  و ازي  اندهنصـ
 .شود  اعلام  و  مشخص اجاره

 از فروش بطور مشخص و کامل تعیین گردد.  پسخدمات  هاي  هزینه -3-8
اخذ مجوزهاي خاص یا پروانه   نیازمندکه خرید و اســتفاده اموال مورد تقاضــا   در صــورتی -٩

اقدامات لازم از طرف متقاضــی بعمل آمده و مدارك مورد نیاز مربوط    ،برداري باشــدبهره
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 ضمیمه تقاضا باشد.
متقاضی مسئولیت   ،و تأسیسات باشد آلاتماشینچنانچه مال مورد اجاره به شرط تملیک،  -١٠

ــب و بـدون هیچگونـه    خودازي را  انـدهورا  کلیـه امور اجرایی مربوط بـه انتخـاب، تحویـل، نصـ
 مسئولیت و تعهدي براي بانک به عهده گیرد.

از نظر نگهداري و تأمین و تهیه قطعات   ،باشد  آلاتماشینکه اموال مورد تقاضا   در صورتی  -١١
ــی  عدم  اثر بر  که نحوي، به  آید عمل  به  احتیاطی  و  لازمهاي  بینیپیشیدکی   ــترس   به دس

  اشـکال  و  مخاطره  دچارتملیک   به شـرط  اجاره مورد  آلاتماشـین  از  برداريبهره،  یدکی لوازم
 نشود.  متوقف آن  از  برداريبهره  اصولاً  یا نگردد

 بخشیرا به عنوان   1بهاي اموال مورد اجاره به شرط تملیک  %20  پرداخت حداقلمتقاضی   -١٢
اره  از   ال الاجـ ل نموده و  مـ د اموال    پیشتقبـ دام براي خریـ ه اقـ ل    براياز هرگونـ   عینتحویـ

 و تنظیم قرارداد، این مبلغ را به شعبه پرداخت نماید. همستأجر
اجاره اموال مورد تقاضـا به مبلغ تعیین شـده در قرارداد اجاره به شـرط تملیک را به محض   -١٣

 باشد. اعلام شعبه تعهد نموده
و عوارض، اخذ مجوز و  ها  انجام تشـریفات مربوط به پرداخت مالیات  برايتوانند  واحدها می  -١٤

أجر مسـت  به تملیک  به شـرط  اجاره مورد  اموال  از اسـتفاده  براي مشـابه  امور  و  لازمهاي  پروانه
 در   مربوط هـاي  هزینـه  و   پرداختی وجوه  کلیـه  حـال  هر در.  بـدهنـدرا    لازمینـدگی  نمـا  یـا وکـالـت

 .استبدون حق مطالبه از موجر، به عهده مستأجر  مورد  این
رط  به اجاره قرارداد اند درمکلف واحدها -15 اس بر مذکور قرارداد که نمایند قید تملیک شـ  اسـ

 .میباشد رسمی اسناد اجراي آئین نامه و تابع  الاجرالازم  اسناد حکم در طرفین، توافق
تأجره عین از بازدید و  بازرسـی حق شـدن قائل -16   اجاره مدت طول در (بانک) موجر براي مسـ

 .کافی و  لازم نظارت اعمال منظور به
 تملیک شـرط  به اجاره قرارداد در صـراحتاً را حسـاب تسـویه نحوه و  فسـخ موارد باید واحدها -17

 .نمایند ذکر
ــرط  قرارداد در باید واحدها -18  آخرین پرداخت از پس و  اجاره مدت پایان در که نمایند ش

 عین باشـد، شـده انجام قرارداد طبق مسـتاجر تعهدات کلیه که صـورتی در مال الاجاره، قسـط

 درخواهد آمد.نماید یا شخصی که معرفی می مستاجر ملکیت در مستاجره
 .شود ذکر قرارداد در باید نیز اجاره مدت پایان از قبل مستاجره عین انتقال شرایط -19

 
 آیین نامه فصل سوم قانون عملیات بانکی بدون ربا (بهره) 63ماده  . 1
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.اجاره مورد اموال درست کاربرد و  نگهداري و  حفظ به مستاجر نمودن مکلف -20

رط  -21 تأجره عین منافع یا عین واگذاري عدم شـ خاص به مسـ هر با یا اجاره طریق از دیگر اشـ
.دیگر عنوان

ی تعمیرات این که مواردي در حتی تعمیرات هزینه هرگونه پرداخت -22 اسـ د کلی و  اسـ و  باشـ
موجر  از مطـالبـه حق بـدون اجـاره مـدت طول در آن نظـایر و  هـاي تکمیـلهمچنین هزینـه
.خواهد بود مستاجر (بانک) برعهده

تأجر -23 کل تغییر محل، تغییر حق مسـ تأجره عین در دیگري تغییر نوع هر یا شـ بدون را مسـ
 .ندارد بانک موافقت

موجر  از مطالبه حق مســـتاجره، بدون عین به مربوط  عوارض ها و مالیات کلیه پرداخت -24
 .بود خواهد مستاجر عهده بانک)، بر(

براي فسـخ اختیار حق شـرط  همچنین و  اجاره مورد اموال امانت داري و  ضـمان شـروط  -25
 .گردد ملحوظ  قرارداد در بانک

عین از منافع اســتیفاي در خود مســتاجر این که یعنی قرارداد، در مباشــرت شــرط  قید -26
 .نماید مباشرت) بانک تشخیص به اضطراري و  قهري مواردي در (مگر مستاجره

ب -27 وع اموال یا و  وثایق مورد حسـ رط  اجاره موضـ اله همه باید تملیک به شـ مدت پایان تا سـ
ــتاجر هزینه به مال الاجاره مانده معادل حداقل قرارداد، و  گردد بیمه بانک نفع به و  مس
ارات بابت از که وجوهی نظارت با باید گردد،می  اخذ بیمه گر شـرکت از وارده احتمالی خسـ

 .شود مستاجره عین تعمیر و  ترمیم صرف بانک
ره انجام رسـمی اسـناد دفاتر در باید موضـوعه مقررات و  قوانین معاملاتی که طبق  - تبصـ

.شد خواهد انجام مربوط  تشریفات طبق هم چنان شود،

  شرط تملیک تنظیم و ثبت قرارداد اجاره به
رط   هیلات اجاره به شـ تفاده از تسـ ت اسـ ول اطمینان از اینکه برگ درخواسـ ی و حصـ پس از بررسـ

ــخـاص حقیقی یـا   ــخـاص حقوقی) بطورکـامـل تکمیـل گردیـده،  3601تملیـک، (براي اشـ براي اشـ
ب مورد از طریق اداره  ب اطلاعات حسـ بت به کسـ عب یا  ایا مأمورکل اعتبارات  نسـ ن اداره امورشـ

پس   عبه اقدام و سـ کل بانک مرکزي ج.ا.ا(  قراردادشـ رط تملیک   )قراردادهاي متحدشـ اجاره به شـ
 منعقد گردد.

 حل مسئله اجاره به شرط تملیک 
ه مبلغ  ک بـ انـ بـ اب  ــط ارزیـ ه توسـ از خود کـ ت مورد نیـ الـ د دفتر وکـ ت خریـ اي جوادي جهـ آقـ
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ت  700.000.000 هیلات در قالب عقد    ،ریال ارزیابی گردیده اسـ ت تسـ عدي درخواسـ عبه سـ از شـ
ی رط تملیک نموده، که پس از بررسـ هیلات مذکور به اجاره به شـ عبه با پرداخت تسـ هاي لازم شـ

است:شده  شرح ذیل موافقت  
 مبلغ مورد معامله %30پیش دریافت از متقاضی   - الف

 مبلغ مورد معامله (توسط بانک) %20پرداخت به فروشنده    پیش -ب
 در سال  %12سال و سود مورد انتظار   5مدت قرارداد   -پ
 دریافت اجاره بصورت اقساط مساوي و ماهیانه -ت

 مطلوب است:
 تعیین مبلغ مال الاجاره ماهیانه و محاسبه سود مورد معامله  -الف

 اجاره ماهیانه  نخستینصدور کلیه اسناد حسابداري پرداخت تسهیلات و دریافت   -ب
باشـد، ضـمن محاسـبه وجه  روز تأخیر پرداخت شـده  12چنانچه مال الاجاره ماه سـوم با   -پ

التزام، اسناد مربوط را نیز صادر نمائید.
 محاسبات لازم - الف

700.000.000×  %30=  210.000.000 محاسبه پیش دریافت  -1
 700.000.000×  %20=  140.000.000   پرداخت محاسبه پیش -2
تعیین مبلغ مال الاجاره ماهیانه و محاسبه سود مورد معامله  -3

Nrpr )( 12112 
A= مال الاجاره ماهیانه =

1121  Nr )(

(N×A) – P Q = کل سود =

=
60

12
%12112

%120490.000.00 )( 


A
= 

= مال الاجاره ماهیانه 
112

%121 60  )(

8.869.000 = 
)81/1(4.900.000 

= 
60)01/1(4.900.000

81/0 1-  81/1 1-  60)01/1 ( 

10.949.383 A = =  مال الاجاره قسط ماهانه
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 = کل سود معامله = Q ) 60×    10.949.383(  –  490.000.000=    166.962.980ریال  
 صدور اسناد حسابداري - ب
1-  

 ریال 210.000.000  حساب صندوق/ حساب مشتري: بدهکار
 ریال 210.000.000  شرط تملیک  حساب پیش دریافت معاملات اجاره به: بستانکار

2- 
 ریال  1  حساب انتظامی قراردادها: بدهکار

 ریال 1 هاي انتظامیطرف حساب: بستانکار
3- 

 ریال (بابت دو قطعه تمبر مالیاتی) 20.000 حساب صندوق/ حساب مشتري: بدهکار
 ریال 20.000 حساب تمبر مالیاتی  : بستانکار

4-  
ش : بدهکار ی پ ب  ا ـ س ه   ح ب ه  ر ا ج ا ت  لا م ا ع م ت  ب ا ب ک  ن ا ب ت  خ ا د ر ک   پ ی ل م ت ط  ر ـ   140.000.000 ش

 ریال  
 شود)(چک بانکی در وجه فروشنده صادر می

 ریال 140.000.000 شده/ بستانکاران موقت  هاي صادره فروخته حساب چک: بستانکار
5-  

 ریال  700.000.000 شرط تملیک  حساب اموال اجاره به: بدهکار
 ریال   140.000.000پرداخت بانک بابت معاملات اجاره به شرط تملیک حساب پیش بستانکار:  
 ریال 560.000.000 هاي صادره فروخته شده/ بستانکاران موقت حساب چک: بستانکار

6- 
 ریال   656.962.980  حساب تسهیلات اعطایی اجاره به شرط تملیک : بدهکار 

 ریال  210.000.000  حساب پیش دریافت معاملات اجاره به شرط تملیک : بدهکار
 ریال  700.000.000  حساب اموال اجاره به شرط تملیک : بستانکار
 ریال   166.962.980  حساب سود سالهاي آینده: بستانکار

7-  
 ریال  700.000.000  حساب انتظامی اموال خریداري اجاره به شرط تملیک : بدهکار

 ریال  700.000.000 هاي انتظامیطرف حساب: بستانکار
 اخذ حق ارزیابی از مشتري طبق آخرین تعرفه و تعدیل آن -8
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 ریال 1.125.000  حساب صندوق/ حساب مشتري: بدهکار
 ریال   1.125.000  حساب بستانکاران داخلی علی الحساب ارزیابی : بستانکار

 ریال   1.125.000  الحساب ارزیابی حساب بستانکاران داخلی علی : بدهکار
 ریال  1.045.000   بستانکاران داخلی حق ارزیابی سهم بانک : بستانکار
 ریال   80.000 بستانکاران داخلی حق ارزیابی سهم ارزیاب : بستانکار

ر مالیات و از طریق فیش حقوقی   هم ارزیاب پس از کسـ ت در پایان هر ماه سـ بدیهی اسـ
  مدیریت وآمار   حسـابداري  کل اداره  سـهم بانک به  سـال  پایان در  و ،  واریز  ارزیاب  به حسـاب

 شود.می دادهانتقال  
 بیمه مورد معامله -9

 ریال 656.963   حساب صندوق/ حساب مشتري: بدهکار
 ریال 183.950 کارمزد بانک)   % 28حساب کارمزد (: بستانکار
 ریال 473.013   بیمه -حساب بستانکاران داخلی: بستانکار

 ریال 473.013 بیمه -حساب بستانکاران داخلی: بدهکار
 ریال 473.013 شرکت بیمه ایران نزد شعبه مرکزي  201129حساب جاري : بستانکار

 ریال 1 حساب انتظامی بیمه نامه: بدهکار
 ریال 1 هاي انتظامیطرف حساب: بستانکار

 قسط مال الاجاره  نخستیندریافت   -10
 ریال10.949.383 حساب صندوق/ حساب مشتري  : بدهکار

 ریال 10.949.383  شرط تملیک  حساب تسهیلات اعطایی اجاره به: بستانکار
 تأخیر (وجه التزام) و صدور اسناد آن  محاسبه جریمه -11

64.796 = 
 36500 = وجه التزام 10.949.383) × 12+  6( × 12

 ریال 64.796   حساب صندوق/ حساب مشتري: بدهکار
 ریال 64.796 شرط تملیک  حساب تسهیلات اعطایی اجاره به: بستانکار

12- 
 ریال 64.796 شرط تملیک  حساب تسهیلات اعطایی اجاره به: بدهکار

 ریال64.796 حساب وجه التزام : بستانکار 
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 بخش شانزدهم هاي پرسش
 بنویسید.اجاره به شرط تملیک را تعریف کرده، کاربرد آن را   -1
 شود؟ اجاره به شرط تملیک از لحاظ زمان بازپرداخت به چند دسته تقسیم می -2

 توضیح دهید.
 هاي اجاره به شرط تملیک و فروش اقساطی را توضیح دهید.تفاوت -3
 شرایط اموال منقول و غیرمنقول مورد اجاره به شرط تملیک را توضیح دهید. -4
 گردد؟در معاملات اجاره به شرط تملیک میزان مال الاجاره چگونه تعیین می -5
ورتی در  -6 رایط و مجوزهاي   که اموال مورد صـ د، شـ رط تملیک وارداتی باشـ اي اجاره به شـ تقاضـ

 لازم براي ورود اموال مذکور را توضیح دهید.
 چهارمورد از نکات قابل توجه در قرارداد اجاره به شرط تملیک را توضیح دهید. -7
 تعیین سود در عقد اجاره به شرط تملیک را بنویسید.نحوه  -8
 شود؟شرط تملیک، وثیقه اخذ می در چه مواردي در معاملات اجاره به -9

یفی  -10 دمیلیون (  خرید دفتر  برايآقاي سـ هیلاتی به مبلغ چهارصـ )  400.000.000وکالت، تسـ
شعبه با درخواست نامبرده در قالب عقد اجاره به .  ریال از شعبه الف درخواست نموده است

 شرط تملیک به شرح ذیل موافقت نموده است:
 درخواست مورد مبلغ %30الف) پیش دریافت ازمشتري  

 %20فروشنده ب)پیش پرداخت به
    سال  4پ) مدت  
 در سال %22ت) سود  

 اقساط مساوي و متوالی ماهیانه:  ث) نحوه بازپرداخت
 :مطلوبست

  اول   اقساط  سود  سهم تعیین  و  هرقسط مال الاجاره  مبلغ  و  معامله  مورد تعیین کل سود )1
 ؛دوم  و 
 ) صدور اسناد حسابداري تا هنگام تسویه2
روز تاخیر پرداخت نموده باشد، جریمه تاخیر   15که مشتري قسط دهم را با   ) درصـورتی3

 را محاسبه و سند مربوط را نیز صادرنما یید.
 





: بخش ھفدھم
 سلف

 تعریف معامله سلف:
معین.خرید نقدي محصولات واحدهاي تولیدي به قیمت    معامله سلف عبارت است از پیش

 کاربرد معامله سلف:
اورزي و معدنی) اعم از  بخشـیتأمین   براي نعتی، کشـ رمایه در گردش واحدهاي تولیدي (صـ از سـ

 . شوداینکه مالکیت آنها متعلق به شخص حقیقی یا حقوقی باشد، معامله سلف انجام می

 مدت معامله سلف:
یک معادل حداکثر معامله، انجام تاریخ از بانک به معامله مورد کل محصـولات تحویل زمان مدت

 دوره تولید است، مشروط به این که در هر حال از یک سال بیشتر نباشد.

 شرایط متقاضی:
شرایط زیر باشد:  دارايمتقاضی معامله سلف با بانک باید  

صنعت، معدن و کشاورزي باشد.هاي  در بخش تولیدکنندهکالا،    کنندهفروش  پیش -الف
 معامله سلف باشد. موضوعتولیدکننده کالاي   خود  -ب
 معامله را داشته باشد. موضوعوسائل و امکانات تولید کالاي    -پ
 سلف را ارائه نماید. براي تولیدکالاي موضوع معاملهکلیه مدارك لازم   -ت

شرایط محصولات:
 محصولات تولیدي موضوع معامله سلف بایستی داراي شرایط زیر باشند:

تولید و سـوابق امر از کیفیت مناسـب و    هاي رایجمعامله باید باتوجه به روشکالاي مورد  -الف
 باشد. مطلوب برخوردار

البیع بوده و فاسـدشـدنی نباشـد، مگر   کالاي موضـوع معامله سـلف باید در زمان تحویل سـهل  -ب
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ــروري   ــله زمانی تحویل و فروش    براياینکه اقدامات ض ــادپذیري در فاص جلوگیري از فس
 کالاي مورد معامله به موقع بعمل آمده و تدابیر لازم اتخاذ گردیده باشد.

منظور از ســهل البیع بودن کالا آن اســت که واحدهاي بانک، هنگام پیش خرید، اطمینان  
حاصل نمایند که محصولات تولیدي مورد معامله در زمان تحویل با توجه به مبلغ قرارداد و سود 

 مورد انتظار قابل فروش باشد.

 خرید کالاي مورد معامله: پیش بهاي 
اتوجـه بـه    بهـاي  -الف ــولات تولیـدي بـ ازار و    بینیپیشپیش خریـد محصـ فروش آنهـا در   بهـايبـ

د ود مورد انتظار بانک و مدت قرارداد تعیین خواهدشـ در .  تاریخ تحویل و با درنظرگرفتن سـ
ــولات در زمـان انجـام معـاملـه   گونـهایننقـدي    بهـايپیش خریـد نبـایـد از    بهـايهرحـال   محصـ

 سلف بیشتر باشد.
و یکجا در موقع انعقاد   يکل بهاي کالاي موضوع معامله سلف طی هرفقره قرارداد باید نقد  -ب

 قرارداد به فروشنده پرداخت شود.

 ارزش اسمی و فعلی کالا در معاملات سلف:
ارزش اسـمی کالا در معاملات سـلف عبارت اسـت از قیمت نقدي عمده فروشـی کالا در  -الف

 ؛زمان انجام معامله
ارزش فعلی کالا در معاملات سـلف عبارت اسـت از بهاي پیش خرید آن کالا در زمان انجام   -ب

 ؛معامله

 سود معامله سلف:
ود مورد انتظار بانک براي تعیین   پیش خرید محصـولات واحدهاي تولیدي اعم از   بهايحداقل سـ

 ســررســید در آنها فروش بهاي بینیپیشواحدهاي (صــنعتی، معدنی و کشــاورزي) باتوجه به  

 شود.می  تعیین تعرفه طبق ،قرارداد
ــت ظرف مدت اعتبار قرارداد   ــولات واحدهاي تولیدي ممکن اس از آنجایی که قیمت محص

ت ود،  دسـ انات و کاهش ارزش شـ ش    بنابراینخوش نوسـ الح بانک و پوشـ ک  براي حفظ مصـ ریسـ
لف، واحدها می  کاهش ید قرارداد معامله سـ ررسـ  بایسـتاحتمالی قیمت کالاي مورد معامله در سـ

رفه و  احتیاط  و  حزم رعایت با لاح و  صـ کالاي مورد   ،تولیدي واحدهاي تولیدات خرید در بانک صـ
ــورت کـاهش ارزش،    معـاملـه را بـه قیمتی پیش متحمـل زیـان   تـاحـد امکـانخریـد نمـاینـد کـه در صـ
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وند و  ده طبق فرمول   بهايکمتر از   %10حداقل  توانند  می  منظوربدین  نشـ به شـ ملاك    ذیلمحاسـ
 محاسبات خود در تعیین مبلغ و تعداد کالاي مورد معامله قراردهند.

 فرمول محاسبه ارزش فعلی هر واحد کالا: 

C = 
a 

rm   +1 
ــتگاه یخچال  : مثال ــمی یک دس   % 15ماه با نرخ   6ریال به مدت    250.000.000ارزش اس

 : شرح خواهدبود  این  باتوجه به توضیحات، بهشود، مبلغ فعلی  خرید می  پیش
 

 = کالا  ارزش فعلی هرواحد
 کالا  ارزش اسمی هرواحد 

 1(مدت به سال × نرخ) +  
 

250.000.000 
= 232.558.140 

)12
6   ×100

15 + (1 

 232.558.140×  %90 =209.302.326ریال  ارزش فعلی هر واحد کالا به 

 :نکات حقوقی
رفصـل  براي -١ ید  مطالعه فراگیران محترم در رابطه با نحوه انتقال مطالبات به سـ ررسـ هاي سـ

مربوط    بخشگذشـته، معوق و مشـکوك الوصـول درخصـوص عقد سـلف، نظر آنها را به 
 نماید.جلب می

 عقد سلف جزء عقود لازم است. -٢
تســویه، شــعب در حدود اختیارات    برايدر صــورت درخواســت مشــتري در ســررســید   -٣

توانند با دریافت اصـل و سـود معامله سـلف، قرارداد جدید براي دوره تولید  تفویضـی می
 بعدي منعقد نمایند.

 نکات قابل توجه:
ــی بـایـد دایر و در  واحـد -١ ــد و   برداريبهرهمرحلـه    تولیـدي متقـاضـ ــولات    درمورد  بـاشـ محصـ

کشـاورزي بایسـتی متقاضـی کشـاورز بوده و از امکانات لازم (زمین، باغ و ابزارکار) براي تولید 
 محصول مورد معامله برخوردار باشد.
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اند  ی و کیفی محصـول مورد معامله سـلف تعیین شـده باشد. این مشخصات عبارت مشـخصـات کمّ -٢
مشــخصــات متعارف و  دیگر از: نوع، مقدار، تعداد، وزن، مشــخصــات فنی و کیفیت محصــول و 

 معمول دیگر که ذکر هریک از آنها در تعیین قیمت محصول مورد معامله موثر باشد. 
 محصول مورد معامله باید از نوع مرغوب بوده و سهل البیع باشد. -٣
انحصــاري یا مشــمول محدودیتهاي ناشــی از وضــع مقررات   ،فروش محصــول مورد معامله -٤

 آن فروش براي لازمهاي  بینیپیشخاص نبوده و خریدار آن انحصـاري نباشـد، مگر اینکه  

 .آید عمل به
ود که تاریخ   -٥ ول مورد معامله تعیین، و در این مورد باید توجه شـ تاریخ و محل تحویل محصـ

نباشـــد و زمان تحویل  یک ســـال تحویل بیشـــتر از مدت زمان یک دوره تولید و حداکثر  
 طوري تعیین شود که تقاضا براي محصول وجود داشته باشد.

چنانچه حمل محصـول از جایی به جاي دیگر ضـروري باشـد، هزینه مربوط باید در تعیین  -٦
 قیمت پیش خرید محصول درنظرگرفته شود.

ول -٧ ته  به نگهداري خریداري، نیاز چنانچه محصـ ی داشـ تی اقدامات خاصـ د بایسـ لازم در   باشـ
 خصوص به عمل آید.  این

فروش نقدي آن در زمان   بهايقیمت پیشــنهادي متقاضــی براي پیش فروش محصــول با   -٨
  سـلف باید   بهاي.  ارائه برگ درخواسـت یا زمان عقد قرارداد مقایسـه گردد و کمتر از آن باشـد

ود ود   طوري تعیین شـ ل فروش از مجموع مبلغ پرداختی و سـ که پس از فروش کالا، ماحصـ
 .نشود کمتر فروشهاي  هزینه دیگرونقل و نگهداري و   هاي حملبانک و هزینه  مورد انتظار

 خرید = قیمت پیش   تحویل زمان  در فروش بینیپیش  قیمت -)بانک  انتظار مورد  سود + احتمالیهاي  (هزینه 

.  اطمینان حاصـل شـود که متقاضـی در موعد مقرر محصـول مورد معامله را تحویل خواهدداد -٩
ــول مورد  ــی براي تولید همان محص ــت و نیاز مالی متقاض ــددرخواس واحدها  .  معامله باش

 نمایند.  از وي تأمین کافی اخذ  ،حسن اجراي تعهدات فروشنده  براياند مکلف
به   درصـورت نیازدرصـورت تحویل کالاي مورد معامله سـلف از زمان تحویل تا تاریخ فروش   -١٠

 هزینه بانک بیمه شود.
از   بخشــییا   همهدر صــورتی که در موارد اســتثنایی و با اخذ مجوز قبلی از اداره مرکزي   -١١

محصــول مورد معامله ســلف به اقســاط به فروش برســد، نحوه عملیات حســابداري از روز  
انعقاد قرارداد فروش اقسـاطی تا تسـویه کامل آن طبق دسـتورالعمل اجرایی فروش اقسـاطی  

اب کالا لف  -خواهدبود و حسـ ویه   ،معاملات سـ اطی واریز و تسـ اب فروش اقسـ از محل حسـ
 خواهدشد.
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بانک حق   ،درصـورتی که فروشـنده به هرعلت نتواند محصـول مورد معامله را تحویل دهد -١٢
نده را   همچنین .  به انجام تعهد و تحویل کالا یا پرداخت بهاي آن بنماید مجبوردارد فروشـ

شـعبه حق دارد در صـورت تأخیر در انجام تعهد، مبالغی که طبق مقررات بر ذمه فروشـنده  
  پیوســت بهاي مورد معامله به    ،در چنین مواردي.  خواهدبود از وي مطالبه و وصــول نماید

 نماید.وصول می  يوجوه متعلق بابت تأخیر در انجام تعهد را نقد
نشــده و غیرمترقبه اقتصــادي و افت شــدید    بینیپیشدر مواردي که به علت رخدادهاي   -١٣

بدهکار(زیان) باشـد با اخذ   داراي مانده  ،معاملات سـلف  -قیمت کالا در بازار، حسـاب کالا
 گردد.می  مجوز از اداره مرکزي، مانده بدهی (زیان) به حساب سودوزیان بانک منظور

ول مورد معامله را تحویل ندهد و بهاي کالاي مورد معامله  -١٤ نده، محصـ ورتی که فروشـ در صـ
هاي لازم اقدام  شــعبه باید طبق دســتورالعمل  ،واریز ننماید  يمطالبات بانک را نقد  دیگرو  

 مقتضی براي وصول مطالبات بانک به عمل آورد.
ــهیلات  هنگـام -١٥ ــلف، کـالاي  اعطـاي تسـ ــتري و بـه نفع  مورد معـاملـه بـه هزینـه  سـ  بـانـک    مشـ

 بیمه گردد.
  عقدســلف خریداري  صــادراتی پس ازصــدورکالا ارزحاصــل درقالب  در خصــوص کالاهاي -١٦

 گردد.می
ــرکت پارس:  مثال ــرمایه در گردش خود   برايلوازم خانگی  ي  خزر تولیدکننده  ش تأمین س

فروش محصـولات خود را به شـعبه سـعدي نموده    ریال پیش  36.000.000.000تقاضـاي مبلغ  
عبه با درنظرگرفتن  .  اسـت ادي و ها  جنبه همهشـ رایط اقتصـ ) اقدام  ...(زمان تحویل، بازار فروش، شـ

ده به قیمت عمده ات توافق شـ خصـ تگاه پنکه   به پیش خرید تعدادي پنکه با مشـ ی هر دسـ فروشـ
ار    30.000.000 ــود مورد انتظـ ال و سـ ه مـدت    %15ریـ ــال بـ اه در    6درسـ ه مـ   برابر ترهین وثیقـ

 مطلوبست:. ریال موافقت نموده است 45.000.000.000غیرمنقول به ارزش  
 صدور اسناد حسابداري اعطاي تسهیلات -الف
حسابداري تسویه تسهیلات در سررسید و در صورتی که قیمت فروش هر  صـدور اسـناد    -ب

 واحد محصول معادل ارزش اسمی در زمان انعقاد قرارداد باشد.
ــتري کالاي مورد  -پ ــویه نماید 30نظر را با   چنانچه مشـ ــعبه تسـ نحوه   ،روز تأخیر با شـ

 محاسبه جریمه تأخیر و سود را مشخص و اسناد حسابداري آن را صادر نما یید.
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  -الف

C = 
a 

rm   +1 
 

C = 
30.000.000 

( 27.906.977          ارزش فعلی هر دستگاه ≈
12
6×

100
15 + (1 

 36.000.000.000÷  27.906.977 ≈ 1290  تعداد پنکه پیش خرید شده
   )طبق تعرفه( حساب مشتري/ صندوق : بدهکار  -1

   )طبق تعرفه( حق ارزیابی  -حساب بستانکاران داخلی: بستانکار
 
 ریال 10.000 ترهین غیرمنقول  الحسنه قرض - حساب بدهکاران موقت: بدهکار  -2

 حساب مشتري : بستانکار
 
 
 
 

 ریال 10.000 
 ریال 45.000.000.000 بانک  حساب انتظامی غیرمنقول درگرو : بدهکار  -3

 ریال 45.000.000.000 طرف حساب غیرمنقول: بستانکار 
 طبق تعرفه)مبلغ  (  حساب مشتري/ صندوق : بدهکار  -4

 سهم شرکت بیمه از تعرفه   شرکت بیمه -حساب بستانکاران موقت: بستانکار 
 سهم بانک از تعرفه کارمزد دریافتی حق بیمه: بستانکار 

 
 ریال 1 حساب انتظامی بیمه نامه وثایق و تضمینات : بدهکار  -5

 ریال 1 طرف حساب انتظامی : بستانکار
 ریال   1 حساب انتظامی قراردادها: بدهکار   -6

 ریال 1 طرف حساب انتظامی قراردادها : بستانکار 
 ریال(معادل دوقطعه تمبرمالیاتی) 20.000 حساب مشتري/ صندوق : بدهکار -7

 ریال 20.000 حساب تمبر مالیاتی : بستانکار 
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 ریال 36.000.000.000 حساب تسهیلات اعطایی سلف: بدهکار  -8
 ریال 36.000.000.000 حساب مشتري : بستانکار 
 هنگام تحویل کالا یا تسویه نقدي توسط مشتري:  -ب

 1.290×  30.000.000=  38.700.000.000 قیمت فروش پنکه
 ریال 36.000.000.000 حساب کالاي سلف : بدهکار  -9

 ریال 36.000.000.000 حساب تسهیلات اعطایی سلف: بستانکار 
 

ریـــــــــال  38.700.000.000حساب صندوق/ حساب خریدار کالا : بدهکار  -10
  

 ریال 36.000.000.000 حساب کالاي سلف : بستانکار
 ریال 2.700.000.000 حساب سود معاملات سلف: بستانکار

   -پ

 = وجه التزام
 365 100 35.698.364 ریال = 30 × 38.700.000.000) ×23+  6(

479.243.836  =35.698.364   +38.700.000.000 
 ریال 38.735.698.364 حساب صندوق/ حساب شرکت پارس خزر : بدهکار  -11

 ریال 36.000.000.000 حساب کالاي سلف : بستانکار
 ریال 2.700.000.000 حساب سود معاملات سلف: بستانکار
 ریال35.698.364 وجه التزام دریافتی : بستانکار

 خروج اسناد انتظامی
 ریال 1 طرف حساب انتظامی: بدهکار -12

 ریال 1 حساب انتظامی بیمه نامه وثایق و تضمینات : بستانکار
 ریال 1 طرف حساب انتظامی قراردادها : بدهکار -13

  ریال 1 حساب انتظامی قراردادها: بستانکار
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 بخش هفدهم هاي پرسش
 تعریف کرده و شرایط کالاي موضوع معاملات سلف را توضیح دهید.معامله سلف را  -1
 چه شرایطی باشد؟  دارايمتقاضی معامله سلف با بانک باید   -2
 باشد؟  هاییمحصولات تولیدي معامله سلف بایستی داراي چه ویژگی -3
 گردد؟قیمت پیش خرید کالاي مورد معامله سلف، چگونه تعیین می -4
 ارزش اسمی و فعلی کالا در معاملات سلف چیست؟تفاوت بین   -5
 شود؟حداقل سود موردانتظار در معامله سلف چگونه تعیین می  -6
 چنانچه کالاي مورد سلف در سررسید تحویل نگردد، اقدام شعبه را توضیح دهید. -7
پهرالکتریک   -8 رکت تولیدي سـ رمایه در گردش، قصـد پیش فروش    برايشـ از  بخشـیتامین سـ

من طرح در کمیته   رح ذیل مطرح نموده و بانک ضـ لف به شـ تولیدات خود را در قالب عقد سـ
 معاملات شعبه موافقت کرده است:

 شویی  دستگاه ماشین لباس 70الف) کالاي مورد معامله 
 (سه میلیون) ریال 3.000.000ب) مبلغ اسمی هردستگاه 

 ماه 6پ) مدت قرارداد  
 %22ت) سود مورد انتظار  

 ریال) 3.000.000.000ث) وثیقه غیرمنقول (ملک کارخانه به قیمت ارزیابی  
 

 :  مطلوبست
 شویی  ) تعیین ارزش فعلی هردستگاه ماشین لباس1
 ) سود موردمعامله را محاسبه نما یید.2
 ) صدور اسناد حسابداري تا مرحله تسویه3

 



: بخش ھجدھم  
خرید دین1 (تنزیل اسناد و اوراق تجاري)

 :تعاریف
ــخص ثـالثی(در اینجـا بـانـک)، دین : خریـد دین ــت کـه بـه موجـب آن شـ خریـد دین قراردادي اسـ

تجاري) را به کمتر از مبلغ اسـمی آن به صـورت نقدي  دار بدهکار(صـادرکننده اسـناد و اوراق  مدت
 .  نمایداسناد) خریداري می  نفعذياز داین(

که مفاد آن حاکی    شـودگفته میبه آن دسـته از اسـناد و اوراق بهادار  : اسـناد و اوراق تجاري
.و...  اعتبار اسنادي  ،مانند چک، سفته، برات  ؛از طلب حقیقی متقاضی باشد

می رقمی اســت که در متن اســناد و اوراق تجاري ذکر گردیده و حاکی از میزان  : مبلغ اسـ
 . استدین  

اصل و سود تسهیلات بانک که حداکثر برابر مبلغ اسمی اسناد و اوراق  : سـهم مشـاعی بانک
 .استتجاري  

ــهیلات لازم براي تمـامی بخشواحـدهـا می  :کـاربرد خریـد دین هـايتواننـد براي ایجـاد تسـ
 .  دار متقاضیان را خریداري نماینداقتصادي، دیون موضوع اسناد و اوراق تجاري مدت

واحدها در صــورتی مجازند نســبت به خرید دین موضــوع  مدت تســهیلات خرید دین:
اسـناد و اوراق تجاري اقدام نمایند که سـررسـید این قبیل اسناد و اوراق تجاري از یک سال تجاوز  

 .  ننماید
موارد خاص خرید دین موضوع اسناد و اوراق تجاري با سررسید بیش از یکسال  در    - تبصره

.  و حداکثر تا دو سال، تنها با مجوز اداره مرکزي مجاز خواهد بود

بانک مرکزي ج. ا. ا   20/6/90مورخ    141696/90ضـوابط و شـرایط جدید عقد خریددین که در دسـتورالعمل شـماره  . 1
.گنجانده شده است  بخششده در این    لحاظ

https://iranarze.ir/es1612
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 نکات حقوقی:
 اي است.خریددین جزو عقود مبادله -١
 نمایند.واحدها مجازند دیون موضوع برواتی را که به قبول براتگیر رسیده است، خریداري   -٢
 مبلغ اسمی سفته یا برات نباید بیشتر از تمبر الصاقی آن باشد. -٣
 . نامه، چک تضمینی و...) قابل خریداري نیستاسناد تضمین شده(مانند ضمانت -٤
، از حقیقی بودن دین و  اند پیش از خرید دین موضوع اسناد و اوراق تجاريواحدها موظف -٥

 .  نقد شوندگی آن در سررسید اطمینان حاصل نمایند
آنچه در رابطه با عقد خریددین و تنزیل اسـناد تجاري واجد اهمیت اسـت منشـاء صـدور   -٦

وب   دور خود، تجاري محسـ اء صـ ناد تجاري فارغ از منشـ ت و در بنیان اسـ ناد تجاري اسـ اسـ
 تواند حکایت از حقیقی بودن دین باشد.شوند و بنابراین ارائه سند تجاري میمی

ناد   -٧ نهاد فروش اسـ براي حفظ حق مراجعه بانک به واگذارنده، باید واگذارنده در موقع پیشـ
ــاي   )1102و اوراق تجـاري، تعهـدنـامـه خریـد دین (نمونـه   ــا نمـایـد و امضـ را تکمیـل و امضـ

اي لمّ الصـدور وي موجود در بانک مطابقت    واگذارنده توسـط واحد مربوط با نمونه امضـ مسـ
ا ناد را نپردازد، واگذارنده    داده و گواهی امضـ ید، وجه اسـ ررسـ ود، تا هرگاه مدیون در سـ شـ

 متعهد باشد وجه اسناد را پرداخت نماید.
ناد تجاري موضـوع تسـهیلات  واحدها می -٨ بایسـت مراقبت لازم را درخصـوص ظهرنویسـی اسـ

ــاي   ــا/مهر و امض ــوابط و    نفعذيخریددین (امض ــناد براي انتقال آن به بانک) وفق ض اس
 مقررات معمول نمایند.

ت چکواحدها می -٩ ی  بایسـ هیلات خریددین را به مهر چکاوك و ظهرنویسـ وع تسـ هاي موضـ
 .  به نام بانک طبق نمونه موجود در واحدها مهر نمایند

تري   -١٠ تري (اعم از این که مشـ هیلات خریددین به مشـ وع تسـ ت چک، موضـ در زمان برگشـ
پیش از سـررسـید وجه چک را به بانک پرداخت نماید یا این که براي چک واگذار شـده 

هاي موصـوف  برگشـتی صـادرگردد) واحدها به هیچ عنوان مجاز به ابطال ظهرنویسـی چک
درضـمن ضـرورت دارد واحدها نسـبت به اطلاع رسـانی مفاد این بند به مشـتریان،  .  نیسـتند

 . در زمان اعطاي تسهیلات خریددین اقدام لازم معمول نمایند
در صـورتی که مشـتري بخواهد براي وصـول چک برگشـتی خود به مراجع قضـایی شـکایت   -١١

بت به ارائه وکالتنماید، واحدها می من هماهنگی با دایره حقوقی خود، نسـ نامه  توانند ضـ
 به مشتري در این خصوص اقدام نمایند.
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 نکات قابل توجه در خریددین:
اعطاي تسـهیلات خرید دین مانند دیگر تسـهیلات، در چارچوب ضـوابط و مقررات و با رعایت   -1

تورالعمل ادره(آییننامهها و آییندسـ خاص مرتبط هاي صـ هیلات و تعهدات کلان، اشـ نامه تسـ
 .  پذیر استو...) و همچنین سیاست اعتباري ابلاغی در هر سال امکان

وع معامله -2 ادر میموضـ ند تجاري صـ ت تجاري یا غیرتجاري  اي که بابت آن سـ ود ممکن اسـ شـ
که  بر این اسـاس واحدها مجازند دیون موضـوع کلیه اسـناد تجاري مشـتریان (اعم از این.  باشـد

 .  در ارتباط با فعالیت اشخاص باشد یا خیر)را در چارچوب ضوابط و مقررات خریداري نمایند
هاي تولیدي، در صــورتی که اســناد تجاري بابت فروش محصــولات تولیدي بنگاه  در بنگاه -3

باشـد، بررسـی و انجام محاسـبات مربوط به تسـهیلات سـرمایه درگردش و همچنین رعایت 
 .  هاي مربوط الزامیستها و دستورالعملآیین نامه

هـاي غیرتولیـدي، میزان فروش و رونـد عملیـات خریـد و فروش بـا در نظرگیري حجم  در بنگـاه  -4
هاي  هاي مالی حســابرســی شــده یا اظهارنامهها و اســناد دریافتنی بنگاه در صــورتحســاب

 مالیاتی، مبناي عمل واحدها در تعیین سقف اعطاي تسهیلات خرید دین است.
اند پیش از خرید دین موضوع اسناد و اوراق تجاري، از معتبر بودن متعهد دین  واحدها مکلف -5

 .  مالی و حسن سابقه متقاضی در بازپرداخت دیون اطمینان حاصل نمایند  و توان
ی، واحدها می  -6  ت متقاضـ ورت درخواسـ ده را به  درصـ ناد و اوراق تجاري خریداري شـ توانند اسـ

 .  صورت نقد به وي بفروشند
ناد و  واحدها مکلف -7 وع اسـ ول دین موضـ اند هنگام انعقاد عقد خرید دین، براي اطمینان از وصـ

 .  اوراق تجاري ارایه شده توسط متقاضی، مبادرت به اخذ وثایق یا تضامین نمایند
واحدها مجاز به پذیرش اســـناد تجاري موضـــوع تســـهیلات خرید دین به عنوان تضـــمین   -8

 .  تسهیلات اعطایی نیستند
هیلات) در اوراق واگذاري تجاري حداکثر معادل مبلغ  -9 ود تسـ ل + سـ اعی بانک (اصـ هم مشـ سـ

 .  اسمی اسناد تجاري است
پذیرد  خرید دین اسـناد تجاري، بر پایه روش ارزش فعلی اسـناد با سـررسـید آتی صـورت می -10

 . گیردو در محاسبات مربوط به سود، اصل تسهیلات ملاك عمل قرار می
وراي پول و اعتبار و با رعایت   -11 وب شـ هیلات با نرخ مصـ هیلات خرید دین مانند دیگر تسـ تسـ

 .  هاي صادره قابل اعطا استها و دستورالعملنامهکلیه آیین
در صـورتی که وجه هر یک از اسـناد و اوراق تنزیلی در سـررسـید وصـول نگردد، حسـاب   -12

دستورالعمل مطالبات   تسـهیلات اعطایی خرید دین مانند دیگر تسـهیلات اعطایی، مشمول
 . سررسید شده بوده و معوق خواهد شد
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 نحوه محاسبه اصل، سود و کارمزد تسهیلات خرید دین:
 مبلغ اسمی اسناد تجاري = سهم مشاعی بانک  ×درصد سهم مشاعی بانک  

 = مبلغ اصل تسهیلات
 سهم مشاعی بانک 

 1+  ) نرخ سود × مدت به روز(
36500 

 = سود تسهیلات خرید دین
 اصل تسهیلات  × نرخ  × مدت به روز 

36500 
 

 = کارمزد تسهیلات خرید دین
 مبلغ اسمی اسناد تجاري  ×نرخ کارمزد  × مدت به روز 

36500 
 اصل تسهیلات = مبلغ واریزي به حساب مشتري  –کارمزد متعلقه 

 مثال عددي تسهیلات خرید دین:
ــینی در تاریخ   ــید   250یک فقره چک به مبلغ 1397/ 02/ 01آقاي حس ــررس میلیون ریال به س

 . نمایدرا براي خرید دین به بانک ارایه می 1397/ 12/ 01
هیلات خرید دین با در  عبه مطرح و با اعطاي تسـ تري در کمیته معاملات شـ ت مشـ درخواسـ

اعی بانک معادل   هم مشـ ود   80نظر گرفتن سـ ناد تجاري و نرخ سـ د اسـ د موافقت   18درصـ درصـ
 . بعمل آمد

ت محاسـبات مربوط به اصـل، سـود تسـهیلات اعطایی، کارمزد و مبلغ واریزي به  :  مطلوبسـ
 .  حساب مشتري

 = سهم مشاعی بانک  250،000،000 × 80%=  200،000،000

 = مبلغ اصل تسهیلات خرید دین 
200،000،000 173،850،910 = )305×18 + (1 

36500 

 = سود تسهیلات اعطایی
305 × 18 × 17.850.910 26،149،082 = 36500 

 

 کارمزد تسهیلات  = 250.000.000 ×1 × 305=  2.089.041
36500 

 = مبلغ واریزي به حساب مشتري  173.850.910 - 2.089.041 = 171.761.869
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 نظارت بر مصرف تسهیلات خریددین
 الف) تهیه مدارك و مستندات مورد لزوم:

 ربطذيپس از تحقق کلیه شـرایط مندرج در مصـوبه و کنترل این امر از سوي واحدهاي نظارتی   
(متناسـب با حدود اختیارات تفویضـی) و پرداخت تسـهیلات، براي نظارت بر مصـرف تسـهیلات  

 بایست نسبت به تهیه مدارك و مستندات ذیل اقدام گردد:پرداختی و تهیه گزارش نظارتی، می
 تاییدیه رعایت کلیه شرایط مصوبه صادره. )1
 آخرین وضعیت تسهیلات مصوب و پرداختی به تفکیک مبلغ، تاریخ پرداخت و سررسید. )2
 آخرین وضعیت وثایق و تضمینات دریافتی به تفکیک نوع و مبلغ. )3
ورت )4 هیلات پرداختی بانک در آن  آخرین صـ ی که تسـ ده متقاضـ ی شـ ابرسـ هاي مالی حسـ

ي پردیس(در  هاي پیوست مأخوذه از سامانه  منعکس شده باشد، منضم به کلیه یادداشت
 صورت امکان دریافت آن از سامانه مذکور).

هاي جاري و  هاي مربوط به داراییآخرین تراز آزمایشی متقاضی پیوست به معین حساب )5
 تسهیلات دریافتی.

 تصویر آخرین مجوز فعالیت متقاضی. )6
خلاصـه فهرسـت بیمه پرسـنل(براي آگاهی از تعداد افراد شـاغل و سـرانجام اطمینان از   )7

 تداوم فعالیت متقاضی).
ره هیلات  :  تبصـ رف (هزینه کرد) تسـ وبه به چگونگی مصـ راحتا در متن مصـ در مواردي که صـ

بایسـت تصـویر مسـتندات مربوط  ..) اشـاره شـده باشـد، می.توسـط متقاضـی (خرید مواد اولیه، کالا و 
 . به هزینه کرد تسهیلات (فاکتورها و...) ارائه گردد

 ب) بازدید از محل مصرف تسهیلات:
پس از تهیه مدارك و مســـتندات به شـــرح مذکور در بند الف نســـبت به انجام بازدید از محل 

 . گرددفعالیت متقاضی (محل مصرف تسهیلات) اقدام می

 :ج) تهیه گزارش نظارت بر مصرف
تندات   اهدات بازدیدي و مدارك و مسـ اس مشـ گزارش نظارت بر مصـرف تسـهیلات پرداختی براسـ

 گردد.دریافتی متناسب با بخش مربوط تهیه می
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 بخش هجدهم  هايپرسش

 اسناد تجاري را تعریف نموده و انواع آن را نام ببرید. -1
 خرید دین را تعریف نموده، کاربرد آن را بنویسید. -2
 باشد؟چه نوع برواتی قابل تنزیل می -3
 مدت خرید دین را توضیح دهید. -4
 شرایط لازم به هنگام اعطاي تسهیلات خرید دین را شرح دهید. -5
 درصورتی که در سررسید، اسناد تجاري تنزیل شده، پرداخت نگردد، اقدام شعبه را بنویسید.  -6
 حد مجاز فردي تسهیلات اعطایی خرید دین را براي اشخاص حقیقی و حقوقی بنویسید. -7
 نکات قابل توجه به هنگام تنزیل اسناد و اوراق تجاري را شرح دهید. -8
 نحوه محاسبه و تعیین سود خرید دین را توضیح دهید. -9

به مبلغ   درکلاســتفاده از تســهیلات خرید دین پنج فقره ســفته    برايشــرکت تجاري پویا   -10
ریال ناشـــی از معاملات بازرگانی را براي تنزیل آن به شـــعبه الف ارائه نموده   9.000.000

درسـال موافقت    %17هاي لازم با درخواسـت متقاضـی با نرخ شـعبه پس از بررسـی.  اسـت
 . نموده است
 صدور کلیه اسناد حسابداري مربوط از ابتدا تا تسویه کامل.:  مطلوبست

 



 

 
 
 
 
 

 : بخش نوزدھم
 استصناع

 
اي  گونه  گیرد، بهبانکداري اســلامی متناســب با نیازهاي واقعی از انواع قراردادهاي مالی بهره می

  ، که بکارگیري انواع عقود و تلاش براي ایجاد انواع ابزارهاي مالی جدید مبتنی بر شریعت مقدس
به .  هاي اصــلی بانکداري اســلامی قلمداد شــده اســتجذب و تخصــیص منابع جزو اولویت  براي

هاي بانکداري اسـلامی در زمینه تخصـیص بهینه  همین منظور ضـروري اسـت تا از حداکثر ظرفیت
 هاي مختلف اقتصادي استفاده شود.منابع به بخش

کمک به    برايدر همین راســتا به منظور حداکثري تخصــیص منابع بانک، عقد اســتصــناع  
 گردد:هاي اقتصادي به شرح ذیل تعریف میتولیدکنندگان و دیگر بخش

 تعریف:
ناع تصـ اخت چیزي گفته می  اسـ فارش سـ ناع عبارت  در لغت به طلب و سـ تصـ ود و درعرف اسـ شـ

است از این که شخصی با صنعتگر قرارداد ببندد که کالاي مشخصی را در زمان معینی براي وي  
 . بسازد

ــناع ــتص ــت که به موجب آن یکی از طرفین  اس مبلغی معین، متعهد به    در برابر  عقدي اس
اموال منقول و   تبدیل و تغییر ،تولید  ،و تحویل پروژه یا کالاي مشـــخصـــی (ســـاختســـاخت  

 زمان معین است. با مشخصات مورد تقاضا و تحویل آن در  )غیرمنقول، مادي و غیرمادي
 گردد:استصناع در قالب دو عقد مجزا به شرح ذیل منعقد می

ناع اول تصـ ت که بین مشـتري و بانک منعقد می: اسـ گردد و به موجب آن بانک  عقدي اسـ
رایط مندرج در آن، امول مورد نظر را در متعهد می ود در برابر دریافت مبلغ قرارداد و طبق شـ شـ

 دوره زمانی معین به مشتري تحویل دهد.
در عقد اسـتصـناع اول باید اختیار بانک براي واگذاري سـاخت اموال مورد نظر به غیر  :  تبصـره

 تصریح گردد.
ناع دوم تصـ عقدي اســت که پس از درخواســت مشــتري، بین بانک و ســازنده منعقد :  اسـ
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گردد در برابر دریافت مبلغ قرارداد و طبق شــرایط گردد و به موجب آن ســازنده متعهد میمی
 مندرج در آن، اموال مورد نظر را در دوره زمانی معین به بانک یا نماینده آن تحویل دهد.

ره تانداردهاي  :  تبصـ د و برخوردار از اسـ ده باشـ اخته شـ ناع نباید سـ تصـ وع عقد اسـ اموال موضـ
ــور بوده و ویژگی هـاي آن مـاننـد انـدازه، حجم، کیفیـت، کمیـت و غیره بـه طور قـابـل قبول در کشـ

 صریح در عقد ذکر شود.
 تواند شخص واحد باشد.نمی  در عقد استصناع دوم، مشتري و سازنده - 1ه تبصر

ره   توان عقد اســتصــناع دوم را با ســازنده نمی  پیش از انعقاد عقد اســتصــناع اول،  - 2تبصـ
 نمود. منعقد

ــازنده  بانک می  - 3تبصـره   ــتقیم از س ــتري اختیار دهد اموال موردنظر را مس تواند به مش
 تحویل گیرد.

 استصناع: موضوع
تسـهیلات    ،معدن، مسـکن و کشـاورزي  ،صـنعت مانندهاي تولیدي  گسـترش بخش  برايواحدها  

لازم را در قالب عقد استصناع اول اعطا نموده و سپس براساس عقد استصناع دوم قرارداد ساخت 
 را به سازنده واگذار نمایند.

 انواع استصناع
 الف) سفارش ساخت و تکمیل کالا یا طرح نیمه تمام

 تولیدکنندهب) سفارش ساخت شماري از کالاي تولیدي یک  
 خاص  هايج) سفارش ساخت کالا با ویژگی
 اي با ویژگی خاصد) سفارش احداث طرح و پروژه

 هـ) سفارش ساخت براي انجام معامله.
 نکات قابل توجه:

 .استانعقاد عقد استصناع درخصوص محصولات کشاورزي ممنوع  - 1
ره ولات:  تبصـ ی    فرآیند تبدیل محصـ ن ث ت ـ س م ه  د ا م ن  ی ا ل  و م ـ ش ز  ا ر  گ ی د ت  لا و ـ ص ح م ه  ب ي  ز ر و ا ـ ش ک

ت  س  . ا
در عقد اسـتصـناع اول باید مبلغ عقد، مشـخصـات اموال، دوره زمانی و شـرایط سـاخت و تحویل   - 2

 آن و نحوه محاسبه سود و بازپرداخت تسهیلات قید گردد.
تصـناع دوم و سـود بانک  واحدها مکلف  - 3 تصـناع اول را با توجه به مبلغ عقد اسـ اند مبلغ عقد اسـ

 . نمایندتعیین  
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هنگام انعقاد   در عقد اسـتصـناع اول، مبلغ و نحوه پرداخت آن باید معلوم و معین باشـد و در  - 4
 قرارداد، مشتري باید درصدي از مبلغ اموال موردنظر را به بانک پرداخت نماید.

 در عقد استصناع اول باید شرایط تحویل اموال موردنظر اعم از نقدي و اقساطی قید شود. - 5
  برابربانک درصـورت عدم انجام تعهد یا تأخیر در ایفاي آن مطابق با عقد اسـتصـناع اول، در   - 6

 .استمشتري متعهد 
تري    - 7 ناع اول، مشـ تصـ رایط مندرج در عقد اسـ به   متعهدپس از تکمیل اموال موردنظر طبق شـ

 .استتحویل گرفتن آن بوده و درصورت امتناع، مسئولیت عواقب آن بر عهده مشتري  
ناع اول،   - 8 تصـ ط   برايهنگام انعقاد عقد اسـ هیلات توسـ ود تسـ ل و سـ اطمینان از بازپرداخت اصـ

 هاي مناسب گردد.مشتري، مبادرت به اخذ وثایق و تضمین
وثایق مربوط به تسـهیلات، همه سـاله و در طول مدت اجراي عقد اسـتصـناع اول حداقل به   - 9

 میزان مانده مطالبات خود به نفع بانک بیمه شود.
ناع    - 10 تصـ تري از    برايتدابیر لازم اول  در عقد اسـ ی از امتناع مشـ ارت ناشـ ک خسـ کاهش ریسـ

 تحویل گرفتن اموال موردنظر لحاظ گردد.
شـدن این قرارداد موکول   در عقد اسـتصـناع اول، بانک باید با مشـتري شـرط نماید که اجرایی  - 11

 به انعقاد عقد استصناع دوم بین بانک و سازنده خواهدبود.
ت   - 12 ناع دوم، اموال موردنظر را از لحاظ توجیه فنی،    پیشبانک مکلف اسـ تصـ از انعقاد عقد اسـ

 نماید.  مالی و اقتصادي (در حد نیاز بانک) بررسی و ارزیابی
مدت اجراي عقد اسـتصـناع دوم و تسـویه مطالبات ناشـی از آن حداکثر چهار سـال تعیین    - 13

ودمی ورت موافقت هی. شـ اره با توجه به توجیهات  ئدرصـ ت مدیره بانک، مدت زمان مورد اشـ
 .استمالی و امکان بازپرداخت، قابل تمدید 

در عقد اسـتصـناع دوم باید مبلغ عقد و نحوه پرداخت آن، مشـخصـات اموال موردنظر، شـرایط    - 14
 ساخت و دوره زمانی تحویل کالا قید گردد.

ناع دوم، مبلغ و نحوه پرداخت آن باید معلوم و معین بوده و با توافق طرفین،   - 15 تصـ در عقد اسـ
ورت پیش پرداخت ی به صـ رفت  پیش    بخشـ ب پیشـ روع اجراي عقد و باقیمانده به تناسـ از شـ
 خاص به سازنده پرداخت شود.بندي  فیزیکی یا مستقل از آن با زمان

مبلغ اموال موردنظر نباید به طور کامل در ابتداي عقد استصناع دوم پرداخت   - 1تبصره  
 شود.

تواند بخشـی از بهاي اموال سـفارش داده شـده  در عقد اسـتصـناع دوم، بانک می  - 2تبصـره  
 را پیش پرداخت نماید.
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نیاز براي ساخت اموال    شود مواد اولیه و اقلام مورددر عقد استصناع دوم، سازنده متعهد می - 16
 تهیه نماید. خودموردنظر را  

هاي مقرر در عقد استصناع  بروز هرگونه خسارت، معیوب بودن و عدم تطابق اموال با ویژگی - 17
 .استدوم بر عهده سازنده 

اند ترتیبی اتخاذ نمایند تا در عقد اســتصــناع دوم، اموال در جریان ســاخت، واحدها مکلف - 18
 همه ساله و در طول مدت اجراي عقد، حداقل به میزان پرداختی بانک، بیمه کامل شود.

کاهش ریســک عدم تحویل و عدم    برايواحدها باید در عقد اســتصــناع دوم، تدابیر لازم را   - 19
 مطابقت اموال موردنظر با مشخصات مندرج در عقد اتخاذ نمایند.

ناع دوم در طول مدت قرارداد،    اند برايواحدها موظف - 20 تصـ ن اجراي عقد اسـ اطمینان از حسـ
 نظارت لازم و کافی را بعمل آورند.

نظارت بر حسـن اجراي عقد اسـتصـناع دوم، مشـتري را به    برايتوانند  واحدها می  - تبصـره
 عنوان ناظر و نماینده خود منصوب نمایند.

ناع، با ویژگی - 21 تصـ وع عقد اسـ ورتی که اموال موردنظر در موضـ ا ازجمله  در صـ هاي مورد تقاضـ
تواند از تحویل  کیفیت، حجم، اندازه و غیره مطابق قرارداد نباشـــد، بانک یا نماینده وي می

 گرفتن آن خودداري نماید.
ــنـاع را در چنـدین مرحلـه بـا  تواننـد در طرحواحـدهـا می  - 22 ــتصـ هـاي بلنـدمـدت، قراردادهـاي اسـ

ــرط نمـاینـد کـه بـا توافق طرفین،   ــازنـده منعقـد نموده و در آن قراردادهـا شـ ــتري و سـ مشـ
 گردد.قراردادهاي بعدي استصناع منعقد می

ناع دوم،   - 23 تصـ ازنده، مبادرت به    برايواحدها باید هنگام عقد اسـ اطمینان از ایفاي تعهدات سـ
 هاي مناسب نمایند.اخذ وثایق و تضمین

ــتصــناع می  - 24 ــاخت اموال مورد  پیشتوانند  طرفین عقد اس ــروع فرآیند س نظر، با تقبل   از ش
 خسارات احتمالی، قرارداد را فسخ نمایند.

اس توافق  واحدها مکلف  - 25 ناع اول و دوم قید نمایند که قرارداد مذکور براسـ تصـ اند در عقد اسـ
 .استو تابع آئین نامه اجراي اسناد رسمی   الاجرالازمطرفین در حکم اسناد  

ــره باید در    ،معاملاتی که طبق قوانین و مقررات موضـــوع در مورد وثایق دریافتی  - تبص
 .شونداجرا میطبق تشریفات مربوط   هم چناندفاتر اسناد رسمی انجام شوند،  

امانه متمرکز انجام - 26 ط سـ ناع توسـ تصـ ابداري اسـ ود و قابل گزارشمی عملیات حسـ گیري  شـ
 است.



 

 
 
 
 

 
 : بخش بیستم

 مرابحھ

 تعریف:
ــده که به معنی   ــت و یکی از ابزارهاي تأمین مالی لغت مرابحه از کلمه ربح گرفته ش افزایش اس

. اســلامی براي تأمین مالی و ســرمایه در گردش واحدهاي صــنعتی، کشــاورزي و معدنی اســت
  اطلاع  رابه  خدمات  و   اموال شــده تمام  بهاي  ،کنندهعرضــه آن موجب  به که  اســت  عقدي  مرابحه

ی انمی  متقاضـ پس  و   درسـ دي  یا مبلغ  افزودن با  سـ افی  درصـ ود، عنوان  به  اضـ ورت   به  را آن  سـ صـ
ــیه  نقدي، ــنادي داخلی ریالی ) یا یک نوبتی نس ــایش اعتبارات اس ــاطی،  (تنها براي گش  به  اقس
 . کندمی  واگذار  به متقاضی معین  سررسیدهاي  یا  سررسید در  نامساوي  یا  مساوي  اقساط 

 .  باشد موجود  قرارداد  اجراي هنگام  در  باید مرابحه  قرارداد موضوع اموال: تبصره

 :نکات قابل توجه
ا  -1 دهـ دمی  واحـ اي  رفع  براي  تواننـ ازهـ اي  نیـ دهـ دي،  واحـ اتی  تولیـ دمـ انی  و   خـ ازرگـ ه  براي  بـ   تهیـ

  مورد  خدمات  و   کالاها  دیگر  و  زمین تأسـیسـات،  ،آلاتماشـین کار،  ابزار  یدکی، لوازم  مواداولیه،
ــکن،  تهیـه  نیز  و   واحـدهـا  احتیـاج این ــفـارش  بـه  خـانوارهـا،  نیـاز  مورد  خـدمـات  و   کـالا  مسـ   و  سـ
  نموده درخواسـت مورد  خدمات  تدارك و   اموال  تملک  و   تهیه به  متقاضـی، مبادرت درخواسـت

 .  نمایند  واگذار  متقاضی به  عقد مرابحه  قالب در را آن  سپس  و 
هیلات  اعطاي اند درمکلف  واحدها -2 تورالعمل  و ها  آیین نامه  قوانین، تمامی  مرابحه،  تسـ هاي  دسـ

  حاصــل   اطمینان همچنین  و  نموده رعایت  را  پول شــویی  با مبارزه  ضــوابط ازجملهمربوط  
 نشده باشد.  منعقد  فروشنده  و   متقاضی  تبانی  اساس  بر  مرابحه که عقد  نمایند

معادل حدود تعیین شـده در سـیاسـت اعتباري سـالانه بانک و   مرابحه  اعطایی  تسـهیلات سـقف -3
 اختیارات تفویضی به واحدها است.

  پیش دریافت از  عنوان به  را معامله مورد تمام شــده  بهاي  از  درصــد ده  حداقل  باید  واحدها -4
 نمایند.  متقاضی دریافت

ــره ــهیلات  در - تبص ق   از  اعطـایی  تسـ ی ر ت   ط ر ا ـ ي   ک ر ا ـ ب ت ع ،   ا ه ـ ح ب ا ر ذ   م ـ خ ت   ا ـ ف ا یـ ر د ش  ی مجـاز   پ
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 نیست.
مقررات و ضــوابط مطرح در پیش از انعقاد قرارداد و امضــاي آن، باید نمونه قرارداد به همراه  -5

ــمن رویت قرارداد، از  ــامن، وثیقه گذار یا راهن قرار گیرد تا ضـ ــتري، ضـ آن در اختیار مشـ
 مندرجات آن آگاهی کامل کسب نمایند.

بایســت یک نســخه از قرارداد که داراي ارزش قانونی  پس از انعقاد قرارداد و امضــاي آن، می  -6
 یکسان با سایر نسخ دارد، در اختیار مشتري، ضامن، وثیقه گذار یا راهن قرار گیرد.

ــی    قرارداد انعقاد  به  مبادرت از  پیش  باید  واحدها -7 ــنجی دقیق متقاض مرابحه اقدام به اعتبارس
.  اعتبارســنجی بعمل آمده مبین میزان توان و ظرفیت اعتباري وي باشــد نموده به نحوي که

 ضمن  در.  نیستند  متقاضی  اعتباري  ظرفیت از  بیش  مرابحه  تسهیلات  اعطاي  به واحدها مجاز
عیت  مرابحه،  قرارداد از انعقاد  پیش تی  چک  و   غیرجاري بدهی وضـ ی برگشـ   بانک  از  را متقاضـ

.  نمایند  اقدام  مرابحه  تسـهیلات  اعطاي  به نسـبت  ابلاغی، ضـوابط حسـب  اسـتعلام و   مرکزي
  و بانک  منابع  اصـل  که شـود  حاصـل اطمینان  و   بررسـی  باید  موضـوع قرارداد  عملیات  همچنین

 برگشت باشد.  قابل  مدت قرارداد  طی در  مربوط، سود
ره   شــامل  حقوقی، شــخص بر  علاوه  ،5 ماده مفاد  حقوقی، اشــخاص درخصــوص - 1  تبصـ

آن اعم از اشـخاص حقیقی، حقوقی و نمایندگان   مدیره  هیئت  امضـاي مجاز و اعضـاي  صـاحبان
 گردد.اشخاص حقوقی نیز می

ــره   ــورتی کـه در  - 2تبص ــهیلات  اعطـاي صـ هـاي  طرح  اجراي  براي  مرابحـه  طریق  از  تسـ
  طرح  گیرد،  صورت  ساختمان  و  مسکن  و   خدماتی و  معدنی  صـنعتی،  از کشـاورزي،  اعم  تولیدي
  اعطاي  موارد  گونهاین در. ارزیابی گردد  و  مالی بررســی  فنی و   نظر اقتصــادي،  از  باید  مربوط 

  توجیه  قابل طرح  اجراي شـده،  انجامهاي  بررسـی  طبق  که مجاز اسـت  صـورتی در  تسـهیلات
  شـعب امور  ادارات  واحدها، توسـط  به ترتیب  حدود اختیارات تفویضـی ها درطرح  بررسـی.  باشـد

 شود.می انجامها  طرح بررسی  کل اداره  و 
ــهیلات  اعطاي  چنانچه  - 3  تبصــره   واحدهاي   اولیه مواد تأمین  براي مرابحه  طریق  از  تس

  و  بوده  متناسـب  تقاضـا مورد  اولیه مواد  میزان که  شـود  اطمینان حاصـلباشـد، باید    تولیدي
  بخشنامه  شرایط مطابق  همچنین.  واحد تولیدي متقاضی نباشد دوره تولید یک  حجم از  بیش
 نمایند.  حاصل اطمینان  بازپرداخت تسهیلات  از  ب 20

ــده  بهـاي  اعلام  -8 ــوع  کـالاهـاي  و   اموال  واگـذاري  بهـاي  و   تمـام شـ ــط  معـاملـه  موضـ واحـد    توسـ
هیلات  کنندهپرداخت ت  الزامی  خریدار،  به  تسـ ول  و   اسـ   دفعات  به  یا  یک نوبتی  آنها  قیمت  وصـ

 . است  بلامانع معین  سررسیدهاي  یا  سررسید در  نامساوي  یا  مساوي  به اقساط 
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ــید  تمدید  مرابحه،  معاملات در -9 ــررس ــاط   و  نبوده مجاز  قرارداد  س   قرارداد  طبق  باید  مقرر  اقس
 واریز گردد.

 نیست.  مجاز متقاضی  به  مرابحه معامله موضوع  اموال  تحویل از  پیش  اقساط   وصول -10
یس  تولیدي  واحدهاي مورد در -11 موضـوع قرارداد،    اموال مفید عمر  رعایت  با توانمی  تازه تاسـ

 . نمود موکول  برداريبهره  تاریخ  از بعد  به را  اقساط   وصول
  عهده  به تواندمی  مرابحه  معاملات موضـوع  اموال  نصـب  و  حمل  تحویل،  انتخاب، مسـئولیت -12

 متقاضی گذاشته شود.
ــوع  اموال -13 ــاله همـه  باید مربوط   وثایق  یا معـاملات  موضـ   به  حداقل  قرارداد  مدت  طول در  سـ

 شوند. بیمه  بانک  نفع به  مشتري  هزینه  مطالبات به  میزان مانده
 500 از کمتر  یا معادل مبالغ  براي  تسـهیلات  اعطاي  ذیل،  مشـروح موارد  جز به  - تبصـره

 ندارد. معامله موضوع  اموال بیمه  به  ریال نیاز میلیون
هیلات  اعطاي - ایل  تهیه  براي  مرابحه  تسـ ین  تولید،  وسـ اتی  و   آلاتماشـ یسـ مین  که  تاسـ   تضـ

 نباشد.  منقول معامله غیر مورد
 قرارگیرد.  رهن در  بانک  وثیقه عنوان  به مرابحه  معامله موضوع  اموال -

ــن  در  کـافی  و   لازم  نظـارت  مرابحـه،  قرارداد  مـدت  طول  در  بـایـد  واحـدهـا  -14    قرارداد  اجراي  حسـ
ه ــرف  بـ د و از مصـ ل آورنـ ــهیلات  عمـ ایی  تسـ ــوع  در  اعطـ ه  قرارداد  موضـ ان   مرابحـ    اطمینـ

 نمایند.  حاصل
ورتی در -15 ید از  پیش  تسـهیلات  کنندهدریافت  که صـ ررسـ یدهاي  یا  سـ ررسـ   به  مبادرت مقرر،  سـ

ه  م ه ز  ی ر ا ا   و ی   ی ـ ـ ش خ ز   ب ی   ا ه د د   ب و ،   خ د ی ا م ت   ن خ ا د ر پ د و ز ط  ا ـ ـ س ق ا ر  د ه  ت ف ه ن د  و ـ ـ س ز  ا ی  ـ ـ ش خ   ب
تري برگردانده   ده به مشـ اط پرداخت شـ ط/ اقسـ ید قسـ ررسـ ب با مدت باقیمانده تا سـ متناسـ

 شود.می

 کار ابزار و یدکی لوازم اولیه، مواد تأسیسات، و آلاتماشین تولید، وسایل مرابحه
 شود.می استفاده  محصولات انواع  تولید در  آنها  از که تجهیزاتی: وسایل تولید  -1
 کنند.می  کار  محرك  نیروي  وسیله به  که  ابزاري ها و دستگاه: آلاتماشین -2
ات  -3 یسـ خدماتی  هاي  فعالیت  انجام  یا  آلاتماشـین از  مطلوب  اسـتفاده  براي وسـایلی که: تاسـ

 . مورد نیاز است
اخته، خام، مواد  نوع هر:  اولیهمواد   -4 ده  نیمه سـ اخته شـ طه سـ ته  مواد  و اي  واسـ  در   کهبندي  بسـ
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 روند.می به کار معین  تولید یک محصول
ــایلی  و   قطعـات:  لوازم یـدکی -5 ــوده  قطعـات  تعویض  و   جـایگزینی  براي  کـه  وسـ غیرقـابـل    و   فرسـ

 روند.کار می به  تولید  آلاتماشیناستفاده  
ایلی  و   ادوات:  ابزار کار -6 ال  یک  حدود  آنها مفید عمر  که  وسـ ت  سـ ایل  عنوان به  و   اسـ  کمکی   وسـ

 شوند.گرفته می  کار  ابزار کار در تولید به  و 

 موضوع مرابحه:
 معدن،   و  صـــنعت امور  گســـترش  براي  لازم  تســـهیلات  ایجاد منظور  به  توانندمی  واحدها -الف

اورزي روحه  اموال  و خدمات،  کشـ تبه    بنا را  ذیل مشـ یان کتبی درخواسـ   آنها  تعهد  و   متقاضـ
  به  مرابحه  طریق از  و   خریداري  اموال،  گونهاین  مســتقیم اســتفاده  یا  مصــرف  برخرید، مبنی
  امور  تولیدي،هاي  بخش  تأسـیسـات  و   آلاتماشـین  تولید،  وسـایل(.  فروش برسـانند  به آنان

 خانوارها)  نیاز مورد  و سایرخدمات  بازرگانی امور  خدماتی،
ترش  براي  توانندمی  واحدها  -ب کن   بخش  گسـ ت  رعایت  با(مسـ یاسـ الانه  اعتباري  سـ   به  ،)بانک  سـ

 نمایند.  اعطا  خانوارها به  مرابحه  تسهیلات  طرق زیر
 متقاضی. کتبی درخواست  به موجود مسکونی  واحدهاي  واگذاري  و   خرید  -1ب
کونی  واحدهاي  واگذاري  -2ب تقیم  که مسـ هیلات   انواع  از  هریک  اعطاي  طریق  از  یا  مسـ   تسـ

ده، ت  به  بنا  بانکی احداث شـ ی تعهد  و   کتبی درخواسـ  این گونه  خرید بر مبنی  متقاضـ
 .واحدها

 قیمت واگذاري( مبلغ قرارداد):
  بانک  و ســود  شــده تمام  بهاي  به  توجه با  دســتورالعمل  این موضــوع  اموال  واگذاري  قیمت: الف

 شود.تعیین می
  وسـایل  نوع  و   متقاضـی فعالیت  رشـته  و   فنی  و   تخصـصـی  صـلاحیت به  توجه  با  باید  واحدها:  ب

  با )  تولیدي  امور به  اولویت دادن  با(  وي درخواســت مورد  تأســیســات  و   آلاتماشــینتولید،  
 .نمایند  اخذ  خریدار  از”  پیش دریافت“ به عنوان را مبلغی  اول) مبحث4(  بند به  توجه

 سود مرابحه:
ده  تمام قیمت ر  از  پس( شـ ندگان  از  دریافتی تخفیف  دریافت و پیش   کسـ به  مبناي  ،)فروشـ  محاسـ

ود قرار خواهد گرفت ده تمام  بهاي.  سـ وع  خدمات  و  اموال شـ تفاده با  قرارداد  موضـ   و تعاریف از  اسـ
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 .گرددمی محاسبه  مربوط   حسابداري  استانداردهاي در  احکام مندرج

 وثایق و تضمینات مرابحه:
اخذ    کافی  تضـــمینات  یا  وثایق  باید  متقاضـــی،  تعهدات  ایفاي از  اطمینان  حصـــول  براي  واحدها
و   برخوردار  بالا  نقدشوندگی درجه  از  قانونی،  انتقال  و   نقل  قابل معتبر،  باید  دریافتی  وثایق.  نمایند

 در  بانک حقوق  گیرنده،  تسـهیلات سـوي  از  تعهدات  ایفاي  درصـورت عدم  تا  باشـد بدون معارض
 شود.  استیفا  هزینه  کمترین  با  و  ممکن حداقل زمان

ــره ع   اموال  تواننـدمی  واحـدهـا: 1  تبص و ـ ـ ـ ض و ت   م لا م ا ـ ع ن   م ی ل   ا ـ م ع ل ا ر و ت ـ ـ ـ س ا   د ه   ر ه   بـ ـ ق ی ث د   و و   خ
 . د ن ر و آ ر  د

ر :  2  تبصـره ي   د د ر ا و ه   م ل   ک ا و م ع   ا و ـ ـ ض و ت   م لا م ا ع ن   م ی ل   ا م ع ل ا ر و ت ـ ـ س ف   د ر ـ ـ ص ي   م ر ا ـ ـ ص ح ن    یا   ا
   به صـــرفه   مقرون  آنها از  دوباره  اســـتفاده  برداريبهره  و  محدود داشـــته باشـــد یا دراثر نصـــب

ــد، ــبت  اند،واحدها مکلف  نباش ــمینات  یا  وثایق  اخذ به نس ــوابط  طبق(  بانک  قبول مورد  تض  ) ض
 نمایند.  اقدام

ره وابط طبق  واحدها: 3  تبصـ ب  و  مربوط   ضـ ت حسـ هیلات درخواسـ ب  گیرنده،  تسـ   با  متناسـ
 .نمایند  اقدام  وثایق تعویض  یا  مازاد  وثایق  آزادسازي به نسبت  بدهی وي،  کاهش

 بیمه مورد معامله و وثایق:
ــمینـات اعطـا می ــائـل تولیـد،  در معـاملات مرابحـه کـه در برابر تضـ ــینگردد، بیمـه وسـ ،  آلاتمـاشـ

ت وع معامله در طول مدت قرارداد الزامی اسـ ات، اموال و کالاهاي موضـ یسـ اموال و کالاهاي  .  تاسـ
ــوع معامله ــهیلات  به موض ــتثناي تس ــتندات  دیگر  و   فاکتور  مندرجات  مطابق  باید خرد،  اس   مس

 گردد. بیمه  مربوط 

 مدت مرابحه:
اعطایی، نوع   تسـهیلات میزان  با  متناسـب دسـتورالعمل  این  موضـوع  تسـهیلات  بازپرداخت  مدت

تري و   فعالیت ودمی تعیین  توانایی بازپرداخت مشـ  اموال  مفید عمر  طول از  نباید  حال هر در  و   شـ
 تجاوز نماید. معامله موضوع

 گردد:می  تعیین زیر  شرح به  مرابحه  تسهیلات  بازپرداخت  مدت
ــین -الف ــبه  مبدأ:  آلاتماش ــاس  عمرمفید، طول محاس ــین مفید  عمر  جدول  براس   آلات ماش

 ب 20  دربخشنامه مندرج
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ــره    تســـهیلات   کنندهپرداخت  واحد تشـــخیص  به  برداريبهره  شـــروع  تاریخ:  تبص
 بود.  خواهد

 بیشتر نشود. سال  یک  حداکثر  و   تولید دوره  یک  از:  اولیه مواد  -ب
ره   بازپرداخت   مدت  اعتبارات  کل اداره  از مجوز  کســب  با  اســتثنایی موارد در  :1  تبصـ

 بود.  خواهد  افزایش  قابل  اولیه مواد  تامین  براي  اعطایی مرابحه  تسهیلات
ره ال  یک تا  حداکثر  مذکور زمان  مدت: 2  تبصـ   بانک  هیئت مدیره  موافقت با  دیگر  سـ

 بود.  افزایش خواهد  قابل
ــره ــرمایه تأمین در: 3  تبص   بازپرداخت   مدت  جدید  هاي تولیديطرح گردش در  سـ
  و تعیین  اعتبارات  کل اداره  توســـط مورد حســـب مقرر  مدت  بیش از  براي  تســـهیلات

 شد.  خواهد مشخص
ت اول -ج هیلات  بازپرداخت  مدت:  اموال دسـ ت  اموال تأمین  براي  اعطایی  تسـ   داراي   اول دسـ

د معین،  عمر داکثر  مفیـ ه  حـ د  عمر  میزان  بـ درج  مفیـ دول  در  منـ ــوع  جـ اده  موضـ )  2(  مـ
تورالعمل“ ایل  معاملات دسـ اطی وسـ ین تولید،  فروش اقسـ ایل  ،آلاتماشـ   حمل ونقل،   وسـ

  در که  مواردي دیگر  براي  و   ”تأسـیسـات  کشـور و   داخل  سـاخت  بادوام  مصـرفی  کالاهاي
 سال. سه  حداکثر  است، نشده  ذکر مزبور  جدول

ــت دوم  -د ــهیلات  اعطـاي:  اموال دسـ ــت  اموال  تـأمین  براي  تسـ   عمر مفیـد  داراي  دوم  دسـ
داکثر  معین، ده  حـ انـ اقیمـ ه میزان بـ د  بـ ا  آن،  عمر مفیـ ذ  بـ ل  اداره  از  مجوز  اخـ ارات   کـ   اعتبـ
 است.  پذیرامکان

ره به  مبناي:  تبصـ روع  تاریخ مفید،  عمر طول  محاسـ خیص  به  برداريبهره  شـ    بانک  تشـ
 بود.  خواهد

ال  دوازده  حداکثر:  خرید مسـکن خانوارها  -ه ال  هر مذکور  مدت(.  1اسـت  سـ یاسـت   طبق  سـ   سـ
 شود)اعتباري بانک تعیین می

ــه  حـداکثر  خـدمـاتی  و   بـازرگـانی  تولیـدي،  واحـدهـاي  و   خـانوار  نیـاز  مورد  خـدمـات  تـدارك  -و   سـ
 .است میسر  اعتباري  ارکان از مجوز  اخذ  با  یادشده افزایش مدت دوره  و   سال
ــدن مـدت  :  توجـه ایی براي طولانی شـ ــتثنـ ارات در موارد اسـ ل اعتبـ اخـذ مجوز از اداره کـ

 باید پیش از انعقاد قرارداد اعطاي تسهیلات صورت گیرد.بازپرداخت می
 

 بانک مرکزي جمهوري اسلامی ایران  1390. دستورالعمل اجرایی عقد مرابحه1
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 :اهمیت با نکات
  بازار،  متعارف  یا رسـمی  نرخ به  آنها  قیمت  و  مرابحه  موضـوع  اموال  کامل  و   دقیق  مشـخصـات -1

 باشد.  قید شده
 به  مربوط )  پیش فاکتور(  آفر اخذ  و   ورود  براي لازم  مجوز  باشد،  وارداتی  اموال که درصورتی -2

 شود. درخواست برگ سفارش آن اموال ضمیمه
د،هـاي  طرح  مورد  در  -3 ــول  براي  جـدیـ ان  حصـ و    مـدارك  طرح،  اجراي  موجـه بودن  از  اطمینـ

 گردد.  اخذ  متقاضی از مالی  و   فنی  هاي اقتصادي،براي بررسی  مستندات لازم
  بهاي   از بخشــی تأمین  بابت  بانک  نظر طبق  را پیش پرداخت لازم  متقاضــی دارد  ضــرورت -4

 نماید.  پرداخت معامله اموال مورد
  ظهرنویسی  طریق از که  فروشندگان صادره  فاکتورهاي استناد به مرابحه، معامله انجام  -الف

 مستقیم  باید  فاکتور پیش فاکتور و  اصولیبه طور    و  است  ممنوع گردیده،  به غیر واگذار
 شده باشد.  صادر  فروشنده به نام متقاضی  یا  سازنده مورد توسط حسب

ــوع  اموال  خرید  -ب ــتمی  مرابحه معاملات موض ــمی قیمت  به بایس  در  و   پذیرد  انجام رس
  ندارد،   وجود آنها  براي  رسمی  قیمت که باشد اموالی از  دسته  آن  براي  که تقاضا مواردي

 اطمینان حصـول  با  توانندمی  واحدها بود،  خواهد  واحد ي، تشـخیصگذار  قیمت  ملاك
وع قیمت متعارف بودن  از  کامل بت موارد  دیگر رعایت  و  معامله اموال موضـ  انجام  به نسـ

 نمایند.  اقدام معامله
ــتفاده از -5 ــب(  مرابحه  تســهیلات به منظور اس ــخاص  براي مورد حس )  حقوقی  یا  حقیقی اش

  شـرایط و   نقدي  معامله به صـورت مورد  اموال قیمت  مرابحه، موضـوع  اموال  کامل مشـخصـات
نده نشـانی  و   نام آن، ت، مورد  اموال  مصـرف  اموال، مورد  کامل فروشـ   مدت  و  نحوه درخواسـ

 باشد. مشخص  تضمینات  و   وثایق  بازپرداخت،
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 مبخش بیستهاي پرسش
 

 را تعریف نموده و کاربرد آن را بنویسید.  مرابحه -1
 را توضیح دهید.  مرابحهنکته از نکات مهم در رابطه با عقد    چهار -2
 چیست؟  ربح -4
 



 

 
 
 
 
 

 : بیست و یکمبخش 
 جعالھ

 : تعریف
ــخص (جـاعـل) یـا کـارفرمـا بـه اداي مبلغ یـا اجرت معلوم (جُعـل) در جعـالـه  ــت از التزام شـ عبـارتسـ

دهـد «عـامـل» یـا «پیمـانکـار»  طرفی کـه عمـل را انجـام می.  مقـابـل انجـام عملی معین، طبق قرارداد
 شود.نامیده می

 :نکات قابل توجه
توانند به منظور ایجاد تســـهیلات لازم براي گســـترش امور تولیدي، بازرگانی و  واحدها می -١

ــا بـه عنوان «جـاعـل»   خـدمـاتی و دیگر امور بـا تنظیم قرارداد بـه عنوان «عـامـل» یـا عنـدالاقتضـ
 مبادرت به اعطاي تسهیلات جعاله نمایند.

از  واحـدهـا موظف -٢ ه را در حـد نیـ الـ ــوع جعـ اد قرارداد، عملیـات موضـ ه انعقـ انـد پیش از اقـدام بـ
 بررسی و از اجراي قرارداد و برگشت جعل بانک اطمینان حاصل نمایند.

ره هاي تولیدي یا  در صــورتی که اعطاي تســهیلات از طریق جعاله براي اجراي طرح  - تبصـ
اند طرح مورد قرارداد را در حد اختیارات تفویضـی رأسـا  خدماتی صـورت گیرد، واحدها مکلف

 . از لحاظ فنی، مالی و اقتصادي مورد بررسی و ارزیابی قرار دهند
ی   -٣ ت، اختیار بانک براي واگذاري انجام بخشـ در مواردي که بانک، در قرارداد جعاله عامل اسـ

ــود ــورت  .  از عمل معین به غیر، با عنوان جعاله ثانویه یا هر عنوان دیگري باید قید ش در ص
واگذاري  . اند بر حسن اجراي قرارداد نظارت نمایندانعقاد قرارداد جعاله ثانویه، واحدها مکلف

 انجام عملیات جعاله از طریق وکالت به جاعل ممنوع است.
تواند با موافقت بانک انجام بخشی از کار  در مواردي که بانک جاعل باشد، عامل می  - تبصره

 را به دیگري واگذار نماید.
آقاي احمدي مالک ملک مســکونی به شــعبه الف مراجعه و درخواســت تســهیلات جعاله مثال:  
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اختمان خود را دارد. در این حالت بانک به عنوان عامل و آقاي احمدي  براي تعمیر لوله  ی سـ کشـ
کشـی  تواند در صـورت لزوم عملیات اجرایی لوله شـود. بانک می به عنوان جاعل (کارفرما) تلقی می 

 مربوط را به شخص دیگري با عنوان جعاله ثانویه با تنظیم قرارداد واگذار نماید.  
تواند طبق  تدارك مقدمات و تهیه مواد و مصـالح و دیگر لوازم مورد نیاز براي انجام عمل می -٤

 قرارداد بر عهده جاعل یا عامل باشد.
ه بـه -٥ الـ ــی از مبلغ قرارداد جعـ ا پرداخـت بخشـ افـت یـ ا «پیش    دریـ افـت» و یـ عنوان «پیش دریـ

ــط واحـدهـا مجـاز می ــدپرداخـت» توسـ حـداقـل و یـا حـداکثر «پیش دریـافـت» و «پیش  .  بـاشـ
 . گرددپرداخت» توسط اداره مرکزي تعیین می

حداکثر تسـهیلات اعطایی قابل پرداخت و مدت انجام و تصـفیه مطالبات ناشـی از معاملات   -٦
 شود.جعاله توسط اداره مرکزي تعیین می

ره   ســال تعیین    2مدت انجام و تصــفیه مطالبات ناشــی از جعاله بازرگانی، حداکثر    - 1تبصـ
 گردد.می

ره   کوتاه مدت، میان مدت و بلندمدت  : جعاله از نظر زمان بازپرداخت، به سـه گروه - 2تبصـ
 گردد.تقسیم می

هاي انجام شـده مربوط، شـامل سـود جعل دریافتی توسـط واحدها باید علاوه بر پوشـش هزینه -٧
حداقل و حداکثر میزان ســود مورد انتظار توســط اداره مرکزي  .  معین براي بانک نیز باشــد

 گردد.تعیین می
توان به نسـبت  به مشـتریانی که تمام بدهی خود را پیش از سـررسـید پرداخت نمایند، می

میزان تخفیف در مورد معاملات مختلف . مدت باقیمانده تا سـررسـید تخفیف سـود اعطا نمود
 نماید.را اداره مرکزي تعیین و اعلام می

دریافت یا پرداخت جعل، طبق قرارداد توســط واحدها، در یک نوبت یا به دفعات به اقســاط   -٨
 مساوي یا نامساوي در سررسید یا سررسیدهاي معین منهی ندارد.

اند در مواردي که عامل هسـتند، براي حصـول اطمینان از انجام تعهدات جاعل  واحدها مکلف -٩
 ناشی از قرارداد جعاله، تأمین کافی اخذ نمایند.

واحدها ترتیبی اتخاذ خواهند نمود تا درصـورت لزوم اموال موضـوع عملیات ناشـی از قرارداد   -10
 . جعاله به نفع بانک بیمه شود

تی از   -11 نادي دیداري، طی درخواسـ ناد اعتبارات اسـ واحدها مجازند در هنگام ظهرنویسـی اسـ
مشـتري نسـبت به تامین مابقی وجه اعتبار (پس از کسـر پیش دریافت به هنگام گشـایش  

 .  اعتبارات اسنادي) از طریق عقد جعاله وارداتی تسهیلات اعطا نمایند
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 حل مسئله جعاله 
تعمیر منزل مسـکونی خود از شـعبه نادري درخواسـت تسـهیلات جعاله تعمیر    برايآقاي محمدي 

ــت نـامبرده در   ــعبـه بـا درخواسـ ــکن بـه مبلغ چهـارده میلیون ریـال نموده و شـ قرارداد    برابرمسـ
. موافقت نموده اسـت  %12سـال و به اقسـاط مسـاوي و متوالی ماهیانه با نرخ  3به مدت    الاجرالازم

 مطلوب است:
 تعیین قسط ماهیانه تسهیلات و سود آن به روش   -الف

 صدور اسناد حسابداري مربوط به پرداخت تسهیلات -ب
روز تأخیر پرداخت نماید، خسـارت    10درصـورتی که آقاي محمدي یکی از اقسـاط را با  -پ

 تأخیر (وجه التزام) آن را محاسبه و اسناد مربوط را نیز صادر نمایید.
 حل مسئله: الف

Nrpr )( 12112  
A = =  قسط ماهیانه 

1121  Nr )( 
 

200.200 = )43 /1(140.000 

= 
36)01 /1(140.000 

A = =  1/ 01(36 -1 1/ 43 -1 0/ 43 قسط ماهیانه ( 
 

465.581 A =  قسط ماهیانه = 
 

(N×A) – P Q =  کل سود تسهیلات = 
 

2.760.916  =14.000.000 – 465.581  ×36 Q =  کل سود تسهیلات = 
 

 صدور اسناد حسابداري - ب
1 - 

 ریال  1  حساب انتظامی قراردادها: بدهکار
 ریال  1   هاي انتظامیطرف حساب: بستانکار

2 -  
 ریال   20.000  حساب صندوق/ حساب مشتري: بدهکار

 ریال 20.000    حساب تمبر مالیاتی: بستانکار
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3 -  
 ریال   200.000    صندوق/ حساب مشتريحساب  : بدهکار

 (حق ارزیابی مخصوص ارزیاب)
 ریال   200.000    حساب بستانکاران داخلی علی الحساب ارزیابی: بستانکار

 .پس از کسر مالیات، سهم ارزیاب بوده و به حساب وي منظور خواهد شد  مذکورمبلغ 
4 -  

 ریال  14.000.000  حساب تسهیلات اعطایی جعاله: بدهکار
 ریال  14.000.000  حساب مشتري : بستانکار

5 -  
 ریال   2.760.916  حساب تسهیلات اعطایی جعاله: بدهکار

 ریال   2.760.916   حساب سود سالهاي آینده: بستانکار
 

 محاسبه وجه التزام یا خسارت تأخیر قسط  - ب

2.296 = 
 36500 = وجه التزام  465.581) × 12+  6× ( 10

6 -  
 ریال   2.296 حساب صندوق یا حساب مشتري : بدهکار

 ریال   2.296    حساب تسهیلات اعطایی جعاله: بستانکار
7 -  

 ریال   2.296   حساب تسهیلات اعطایی جعاله: بدهکار
 ریال 2.296   حساب وجه التزام: بستانکار
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 بخش بیست و یکمهاي پرسش
 

 جعاله را تعریف نموده و کاربرد آن را بنویسید. -1
 جعاله ثانویه چیست؟ -2
 نکته از نکات مهم در رابطه با عقد جعاله را توضیح دهید.  چهار -3
 عل چیست؟جُ -4
 تسهیلات جعاله را (به روش قدیم و جدید) بنویسید.نحوه محاسبه سود  -5
الف    -6 ــرکـت  میلیـارد   برايشـ ده  مبلغ  ــت  خود درخواســ ه  کـارخـانـ ه  ــولـ سـ ــاخـت   ســ

) ریال تســهیلات جعاله براي مدت دوســال دوران ســاخت و پنج ســال  10.000.000.000(
شـــعبه پس از .  نمایددوران بازپرداخت به اقســـاط مســـاوي ماهیانه از زمان بهره برداي می

ی رکت الف دربررسـ ت شـ ري آن قرارداد    برابر هاي لازم با درخواسـ ترهین اجراي طرح و کسـ
 با تضمین شخص ثالث با شرایط زیر موافقت نموده است.  الاجرالازم

ه مرحله پرداخت گردیده هیلات در سـ ت (مرحله   الف) تسـ تاسـ در زمان انعقاد قرارداد   نخسـ
ه میزان   ه دوم    4.000.000.000بـ ال، مرحلـ ه    6ریـ اه پس از مرحلـ ــتمـ ه میزان    نخسـ بـ

  2.000.000.000ماه پس از مرحله دوم به میزان    6ریال و مرحله سوم    4.000.000.000
 ریال)

 %15ب) سود دوران اجراي پروژه و همچنین بازگشت سرمایه  
ه   الـ ات جعـ ت عملیـ ابـ بـ الف  ت  ــرکـ پرداخـت شـ پیش  ــهیلات    %30پ)  تسـ مبلغ  ل  کـ  از 

 ریال) 3.000.000.000(
 

 :  مطلوبست
 مشــروط بر اینکه زمان   ،) محاســبه ســود دوران ســاخت و بازپرداخت اقســاط به تفکیک1

 قسط باشد. 60ماه پس از پایان دوران ساخت و در  2بازپرداخت  
 ) میزان جعل بانک و تعیین مبلغ هرقسط2
 قسط.  نخستین) کل اسناد حسابداري لازم از ابتدا تا دریافت  3

 



 



 

 
 
 
 

 
 
 

 :بیست ودوم بخش
 نامھضمانت

 :تعریف
یف   مانتدر توصـ ده و هریک  نامهضـ احب نظران مطرح شـ وي صـ هاي بانکی تعاریف متعددي از سـ

مانتاز دیدگاه خاص خود تعریفی از   مانتاي  اند، عدهارائه داده  نامهضـ را قراردادي تجاري    نامهضـ
. هاي خاص اســناد تجاري اســتاند که متضــمن ویژگیو ســند تعهدآور بانکی به حســاب آورده

دانند که تبدیل آن به تعهد بالفعل،  می  نفعذياي آن را تعهد ذاتی بانک صادرکننده در برابر عده
 . عنه در انجام تعهد موضوع قرارداد پایه استنیازمند قصور مضمون

تورالعمل  مانتمطابق آخرین دسـ مانتهاي بانکی،  نامهضـ ت که به موجب  نامهضـ ندي اسـ سـ
ي هر شــود، به محض اعلام و مطالبهآن مؤســســه اعتباري به طور غیرقابل برگشــت متعهد می

، بارعایت ضـوابط مربوط، وجه  نفعذينامه توسـط میزان از وجه مندرج در آن تا سـررسـید ضـمانت
 نفع پرداخت نماید.مطالبه شده را به ذي

 هاي بانکی شامل خصوصیات ذیل است:نامهضمانتبراساس تعریف اخیر،  
قانون مدنی، ســـند عبارت اســـت از   1284ســـند اســـت؛ طبق ماده   نامهضـــمانت -الف

 .  دعوا یا دفاع قابل استناد باشد  اي که درمقام اثباتهرنوشته
شــود؛ براســاس مندرجات دســتورالعمل صــدور  توســط موســســات اعتباري صــادر می  -ب

ها، مؤســســات اعتباري  بانک:  اند ازهاي ریالی، مؤســســات اعتباري عبارتنامهضــمانت
غیربانکی و شعب مؤسسه اعتباري خارجی که به موجب قانون یا با مجوز بانک مرکزي  

 تأسیس شده و زیر نظارت آن بانک قرار دارد.
 تعهد بانک صادرکننده درخصوص پرداخت وجه آن، غیر قابل برگشت است. -ج
 . است  نفعذيحق مطالبه وجه آن متعلق به   -د
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 هاي بانکی:نامهضمانتماهیت 
 از دیدگاه حقوقی نامهضمانتماهیت  -الف

دانان زیادي با تکیه بر نظرات مختلفی ارائه شــده و حقوق  نامهضــمانتدر تعیین ماهیت حقوقی  
ت خود را درباره ماهیت  ده در نظام حقوقی ایران، تعاریف و برداشـ ول پذیرفته شـ مانتاصـ  نامهضـ

 اند.  هابراز داشت
مانتبرخی  مان عقدي    نامهضـ ادیق ضـ را ایقاع و تعهد یک طرفه و برخی آن را عقد و از مصـ

 10را قراردادي مســـتقل و درچاچوب ماده   نامهضـــمانتاي دیگر مذکور در قانون مدنی، و پاره
 اند.دانند و برخی نیز آن را تعهد به نفع شخص ثالث و تعهد تبعی معرفی نمودهقانون مدنی می

انی که   مانتکسـ ته  نامهضـ دور  را ایقاع دانسـ مانتاند، معتقدند در صـ امن به  نامهضـ ، بانک ضـ
مون ورت یک جانبه در مقابل مضـ ی صـ وع خاصـ له پرداخت مبلغ معینی وجه نقد را از بابت موضـ

له شـرط نیسـت و تعهد ضـامن به تنهایی  بنابراین چون قبولی و رضـاي مضـمون. گیردبه عهده می
 اند.بانکی را نوعی ایقاع به حساب آورده نامهضمانتنماید،  او را ملزم به انجام تعهد می

قانون    684مذکور در ماده    نامهضــمانتطرفداران نظریه ضــمان عقد و تســري احکام عقد 
مانتمدنی به   مانتهاي بانکی معتقدند، نامهضـ ت    نامهضـ بانکی معرف و دلیل وجود قراردادي اسـ

مانتکه قبلاً منعقد و پیرو انعقاد آن،  امن به  نامهضـ لی آن تعهد ضـ ت و رکن اصـ ده اسـ ادر شـ صـ
در قانون مدنی   نامهضــمانتعنه اســت و این موضــوع با آثار و احکام عقد  پرداخت دین مضــمون

 مطابقت دارد.
ــمانتبه عقیده برخی افراد که    ــمان    نامهض ــتقل از عقد ض  بانکی را قراردادي خاص و مس

دانند، چرا که عقد ضـمان موجب انتقال دین از ذمه داین به عهده ضـامن شـده و تعهد ضـامن  می
 شود.له از عهده مدیون میعنه باعث سقوط طلب مضمونبه قبول دین مضمون

شـود زیرا  به عبارت دیگر در عقد ضـمان، آنچه برذمه مدیون اسـت به ذمه ضـامن منتقل می 
عنه بري و  دارد؛ بعد از وقوع عقد ضــمان، ذمه مضــمونقانون مدنی که مقرر می 698طبق ماده 

 گردد، جوهر عقد ضـمان را جابجایی دین تشـکیل له مشـغول میذمه ضـامن در مقابل مضـمون
توان هاي بانکی با عقد ضمان مینامهضمانتوجوه افتراق  ترین  دهد درحالی که به عنوان مهممی

عنه از سـوي به وصـف تجاري آن از یک سـو و حاکمیت اصـل مسـئولیت تضـامنی ضـامن و مضـمون
 . دیگر اشاره کرد

توان گفت؛ تضـمین تعهدات اشـخاص توسـط هاي بانکی مینامهضـمانتدر وصـف تجاري  
ها از جمله مصـادیق عملیات بانکی اسـت و چون طبق قانون تجارت هرقسـم عملیات صـرافی  بانک

وب می مول مقررات  و بانکی، تجاري محسـ مین نیز از جمله معاملات تجاري و مشـ گردد، این تضـ
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هاي بانکی از مصــادیق نامهضــمانتتوان گفت، صــدور  آید پس میقانون تجارت به حســاب می
گذشـته از این، در عقد ضـمان، وجود دین اصـلی در زمان . معاملات تجاري و ذاتاً تجاري اسـت

هاي بانکی نامهضـمانتانعقاد عقد شـرط نفوذ و درسـتی آن اسـت در حالی که در برخی از انواع  
التزام به پرداخت دین احتمالی در   مثل شرکت در مناقصه یا مزایده، تعهد بانک به عنوان ضامن،

 . آینده است که در زمان عقد وجود ندارد و هنوز به صورت قطعی محقق نگردیده است
شــود، تلقی می بانک براي احتمالی تعهد یک به عنوان بانکی، نامهضــمانت بنابراین اصــولاً

اعم از این که اعراض از  نگردد، مطالبه  نفعذي توسـط نامهضـمانت مبلغ هیچ گاه اسـت ممکن زیرا
ناشی  باشـد یا قراردادي تعهدات انجام در خواهضـمانت قصـور عدم دلیل به نامهضـمانتمطالبه وجه  

 پایه قرارداد انجام تعهد در قصـور وقوع با ولو نامهضـمانت مبلغ مطالبه به نفعذيتمایل   از عدم

 .  خواه باشدتوسط ضمانت
ــده می ادشـ دلالات یـ ــتـ ه اسـ ایـ ت حقوقی  برپـ اهیـ ل مـ ات ابرازي در تحلیـ ت نظریـ  توان گفـ

مانت مانتهاي بانکی و تلقی  نامهضـ مان عقدي و...  نامهضـ نتیجه مطلوبی به .  به عنوان ایقاع یا ضـ
هاي ریالی که نامهضـمانتآخرین دسـتورالعمل صـدور   12به همین دلیل در ماده . دهددسـت نمی
به تصــویب شــوراي پول و اعتبار رســیده اســت؛ به صــراحت عنوان گردیده که  1396در ســال  

ه اعتباري،   سـ مانتمؤسـ تناد ماده   نامهضـ ادر می 10را به اسـ رف  . نمایدقانون مدنی صـ بنابراین صـ
ــوابط و مقررات حاکم بر نظام  ــده، بادرنظرگرفتن ضـ نظر از مباحث حقوقی و نظریات عنوان شـ

قانون مدنی  10هاي بانکی را قراردادي خاص و مشــمول ماده نامهضــمانتبانکی کشــور، باید  
گردد و از شـمول احکام خواه و بانک تنظیم میدانسـت که بر اسـاس قرارداد پایه و بین ضـمانت

 عقد ضمان خارج است.

 از دیدگاه بانکداري نامهضمانتماهیت  -ب
اعتبارنامه  . آیندهاي تجاري (بانکی) به حسـاب میهاي بانکی یکی از انواع اعتبارنامهنامهضـمانت

سـند یا قراردادي اسـت که به موجب آن یک بانک بنا به درخواسـت و طبق دسـتور مشـتري خود، 
ــخص دیگري تعهـد و تقبـل می ــامل  اعتبـارنامه.  نمـایدپرداخت مبلغی را به شـ هاي تجـاري که شـ

 هاي بانکی هستند معمولا سه طرف دارند؛نامهضمانتاعتبارات اسنادي، بروات و 
 نماید.یعنی بانک یا مؤسسه اعتباري که اعتبارنامه را صادر می:  صادرکننده -1
کسـی که از صـادرکننده، صـدور یا گشـایش اعتبار را تقاضـا  : مشـتري یا دسـتوردهنده -2

 نماید.می
 شخصی که مطابق شرایط اعتبار، حق مطالبه وجه اعتبار را دارد.نفع:  ذي -3
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 نامه بانکیهاي مهم ضمانتویژگی
مانت -١ تقلال ضـ مانت: نامهاسـ روري ضـ تنامهجنبه ضـ تقلال آنها از قرارداد پایه اسـ بانک  . ها، اسـ

خواه از انجام این مسـئله که ضـمانت. تواند ادعاهاي ناشـی از قرارداداصـلی را در نظر بگیردنمی
ــور ورزیـده یـا نـه، یـا این کـه   ــتحق دریـافـت    نفعذيتعهـدات خود قصـ بـه موجـب قرارداد مسـ

 خسارت است یا نه، موضوعی نیست که به بانک ارتباط داشته باشد.
هاي بانکی غیرقابل واگذاري به غیر اســت و  نامهضــمانت:  نامهغیرقابل انتقال بودن ضـمانت -٢

 امکان ظهرنویسی نیز وجود ندارد.
ــمانتبراي پرداخت  :  نامهبدون قید و شـرط بودن ضـمانت -٣ ــرطی  ض نامه هیچ گونه قید و ش

 . وجود ندارد
ی  -٤ ت آ ت  ا د ه ع ت ز  ا ت  ن ا م ـ ت :  ض ن ا م ـ ـ ض ه  د ن ی آ ر  د ه  ک ی  ت ا د ه ع ت م  ا ج ن ا ی  ت ـ ـ س ر ن  د ی م ـ ـ ض ت  ، ت ـ ـ س ا ه  ا و خ

ی  . م د ی ا م  ن

 هاي بانکینامهضمانتارکان 
 ارکان و اصطلاحاتی دارد که تعریف و معنی آنها به شرح ذیل است: نامهضمانتهر  
مانت -1 ی که تعهداتی را به موجب روابط پایه در قبال ذي:  خواهضـ خصـ نفع بر عهده دارد و  شـ

 نماید.می  نامهضمانتبراي تضمین ایفاي آن تعهدات، از بانک تقاضاي صدور  
  نامه ضمانت، با وقوع آن اعتبار  نامهضمانتاي است که طبق شرایط مندرج در  واقعه:  رویداد  -2

 یابد.خاتمه می
با واقع شـدن هر یک از آنها    نامهضـمانتتاریخ یا رویدادي که طبق شـرایط  :  خاتمه اعتبار -3

 گردد.از درجه اعتبار ساقط می نامهضمانت(هر کدام که زودتر واقع شود)،  
ــدور تـا خـاتمـه اعتبـار  : مـدت اعتبـار  -4 ــلـه زمـانی تـاریخ صـ ــمـانـتفـاصـ را مـدت اعتبـار    نـامـهضـ

 گویند.نامه میضمانت
 نفع است.درج و قابل پرداخت به ذي نامهضمانتمبلغی که در متن  نامه: ضمانتوجه  -5
رایط مناقصـه و مزایده یا هررابطه حقوقی دیگري بین  : رابطه پایه  -6 مانتقرارداد، شـ و   خواهضـ

 براساس آن صادر شده است.  نامهضمانتنفع که ذي
اي اسـت که طرفین قرارداد به موجب آن نامه، قراردادپایهعلت و اسـاس صـدور ضـمانت

  شــود متعهدکه مقرر میدر این قرارداد اســت  .  گیرندتعهداتی را در برابر هم به عهده می
ارائه    نفعذياي و به چه مبلغ و براي چه موضــوعاتی به  نامهضــمانتبایســت چه نوع  می

در صــورت تخلف   نفعذينیز موکول به تقصــیر متعهد بوده و   نامهضــمانتپرداخت  .  نماید
ــمـانـت ــمـانـتخواه از مفـاد قرارداد، حق مطـالبـه و دریـافـت وجـه  ضـ از بـانـک را خواهـد    نـامـهضـ
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 . داشت
ــته از بدهی:  بدهی غیر جاري -7 ــه به آن دس ــس ــخاص (حقیقی یا حقوقی) به موس هاي اش

ه  ق ب ط ل  م ع ل ا ر و ت ـ ـ س د ا  ب ق  ب ا ط م ه  ک ي  ر ا ب ت ع ی ا ی ا ر ا د ي  د ن ه ب ـ ـ س ـ ـ س و م ي  ا ب ه و ـ ـ ص م ي  ر ا ب ت ع ا ي  ا   ه
ك شـوراي   و ک ـ ش م و  ق  و ع م  ، ه ت ـ ش ذ گ د  ی ـ س ر ر ـ س ) ي  ر ا ج ر ی غ ت  ا ق ب ط ر  د ر  ا ب ت ع ا و  ل  و ر پ ا ر ق  ( ل و ـ ص و ل   ا

 .  گیرندمی
ــیل، زلزله و  :  عوامل قهري -8 ــه اعتباري از جمله جنگ، س ــس هر اتفاق خارج از کنترل مؤس

 گردد.هاي مؤسسه اعتباري میآتش سوزي که باعث توقف فعالیت
شـده   ازياندهاي که در بانک مرکزي راسـامانه:  رسـانی الکترونیکی مالی(سـپام)سـامانه پیام -9

ــتاندارد  هاي مالی و امکان تبادل تمامی پیام ــورت اس بین بانکی را به طور متمرکز و به ص
 سازد.فراهم می

 هاي ریالینامهضمانتانواع 
 شوند: نفع آنها به دو بخش دولتی و خصوصی تقسیم می هاي بانکی با توجه به ماهیت ذي نامه ضمانت 

 هاي دولتینامهضمانت -الف
اس بند «ب» ماده یک آیین  ال  براسـ مین معاملات دولتی که در سـ ویب هیأت    1394نامه تضـ به تصـ

نامه معاملات  و همچنین قانون آیین   1383دولت رسیده و در اجراي قانون برگزاري مناقصات مصوب 
گران و انجام معاملات  هاي دولتی براي تحکیم تعهدات مناقصـه ، تمام دسـتگاه 1349دولتی مصـوب  

خرید کالا و خدمات، ارجاع کار، مشـاوره و مدیریت طرح، امور پژوهشـی و تحقیقاتی، امور نرم افزاري،  
ــب، تعمیر، نگهداري، بهره امور پیمانکاري در زمینه  ــتیبانی، حمل و نقل،  هاي احداث، نص برداري، پش

ین  ابه موظف اجاره و خرید ماشـ الح و موارد مشـ وابط مندرج در    اند آلات، تجهیزات، لوازم، مصـ طبق ضـ
 نامه یادشده، تضامین لازم را از طرف قرارداد خود اخذ نمایند. آیین 

ــتگاه  ــامین مورد قبول براي انجام معامله با دس هاي دولتی و کارکرد آنها در بند «ب»  تض
 نامه موصوف به شرح ذیل است:آیین 3 ماده

 تضمین شرکت در فرآیند ارجاع کار -1
 تضمین انجام تعهدات -2
 تضمین پیش پرداخت -3
 اجراي کارتضمین حسن   -4

میزان تضــمینات قابل قبول براي انواع معاملات دولتی برحســب نوع و مبلغ قراردادها در 
ا نهم آیین همواد پنجم تـ ده و نمونـ ل درج گردیـ ــیـ ه تفصـ املات دولتی بـ ــمین معـ ه تضـ امـ اي نـ هـ
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مانت میمه آییننامهضـ مین معاملات دولتی در قالب پنج کاربرگ به ضـ وص تضـ ي  نامههاي مخصـ
 یادشده منتشر شده است.

ــتگاه  با ــمینات مقرر در توجه به مراتب مزبور و با عنایت به الزام دس هاي دولتی به اخذ تض
نامه مذکور، ضوابط و مقررات ناظر  نامه تضـمین معاملات دولتی، پس از تصویب و ابلاغ آیینآیین

و   1395/ 05/ 12مورخ  95064شـماره  هاي عمومی هاي دولتی در قالب نامهنامهبر صـدور ضـمانت
 براي اجرا به واحدهاي بانک ابلاغ گردیده است. 1395/ 06/ 20مورخ  95086

هاي دولتی براي انجام اموري غیر از معاملات مشــمول در برخی موارد دســتگاه:  تذکر مهم
نمایند که عموماً هایی دریافت مینامهضـمانتنامه تضـمین معاملات دولتی، از مراجعان خود آیین

گیرد که براي تضـمین معاملات هایی قرار نمینامهضـمانتماهیت تعهدپرداخت داشـته و در زمره 
ــادر می ــوددولتی ص ــمانت. ش ــدور این نوع ض ــاره  نامهص ها که در ادامه به چند نمونه از آن اش

وابط و مقررات عمومی می ود، تابع ضـ مانتشـ دور   نامهضـ تورالعمل ناظر بر صـ مول دسـ بوده و مشـ
 . هاي دولتی نیستنامهضمانت

 اند از:ها عبارتنامهضمانتبرخی از انواع این نوع 
 به نفع سازمان نظام وظیفه  نامهضمانت -1
 به نفع مراجع قضایی  نامهضمانت -2
 به نفع سازمان امور مالیاتی  نامهضمانت -3
 به نفع سازمان تامین اجتماعی  نامهضمانت -4
 به نفع وزارت علوم تحقیقات و فن آوري  نامهضمانت -5
مانت  -6 تگاه  نامهضـ یس دفاتر  به نفع دسـ هایی که براي ارائه خدمات دولتی به مردم مجوز تاسـ

 نمایند.را به افراد واجد شرایط اعطا می.  +، پیشخوان دولت و...10خدماتی نظیر پلیس  
 نامه به نفع بانک مرکزي براي دایرکردن صرافی  ضمانت -7
هاي دولتی از واجدان  هایی که در برابر اعطاي بورسیه تحصیلی از سوي دستگاهنامهضمانت -8

 گردد.شرایط اخذ می

 هاي خصوصینامهضمانت -ب
هاي اعتباري تنها مجاز به ها و مؤسـسـههاي ریالی، بانکنامهبراسـاس دسـتورالعمل صـدور ضـمانت

 ی بخش خصوصی در قالب یکی از انواع زیر هستند:نفعذيبه    نامهضمانتصدور  
 

 نامه شرکت در مناقصه/ مزایده: ضمانت - 1
 خواه در مناقصـه یا مزایده اي اسـت که براي ضـمانت اجراي پیشـنهادهاي ضـمانتنامهضـمانت

 شود.صادر می
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براي گذارد،می مناقصـه به را کالا نوع یک خرید یا کار یک انجام یک خریدار، هنگامی که
رکت آنکه ود شـ ه در کنندگانمطمئن شـ نجیده مناقصـ نهادهاي سـ در  و  دهندمی ارایه را ايپیشـ
د واقع نهاد خواهد همراهمی آنها از دارند، را کار انجام قصـ مانت پیشـ تا دهند اي ارایهنامهخود، ضـ

د  ا ه ن ـ ش ی ا  پ ه ن ل  آ ب ا ی  ق ـ س ر ر د  ب ـ ش ا ل .  ب ی ل ر  د گ ی ت  د ر و ر ـ ذ  ض خ ع  ا و ن ن  ی ت  ا ن ا م ـ ه ض م ا ن  ن ت  آ ـ س ه  ا ی ک ـ ض ع ب
د  از ا ه ن ـ ش ی ن پ ا گ د ن ه ا  د ه ن ه  ت ر  ب ط ا ز  خ ن  ا ا د ی ن  م د ر ک ج  ر ا ي  خ ا ب ق د  ر و ن  خ ک م ت   م ـ س ت   ا م ی ی ق ی ا ا  ه ر

د   پیشـنهاد ن ن ه  ک چ  ک ی ه ه  ه  ب ج ر  و د ا ه  ق س  ب ا ـ س ا ر ب ه  ل م ا ع م م  ا ج ن ن  ا د  آ ن ـ ش ا ب ن .  ن ی ا ر ب ا ن ت  ب ن ا م ـ هض م ا ن
ت  ک ر ـ ر  ش ه  د ل ی ـ س و  ، ه ـ ص ق ا ن ت م ـ س ا ي  ه  ا ک  ک ـ س ی ر  ر ا د ی ر ا  خ ر  ر ن  د ی د  ا ر و ش  م ـ ش و ه  پ د ا ن و  د ک م م د  ح ا  ت

ت  ک ر ـ ـ ن ش ا گ د ن ن ر  ک ــه د برحذر آیند،بر نمی آن اجراي عهده از هایی کهقیمت دادن از را مناقص
 دارد.می

ــکـل   ــت و  میمزایـده زمـانی شـ ــتر از مقـدار موجود اسـ ــا براي کـالایی بیشـ گیرد کـه تقـاضـ
ت آوردن کالا باید با یکدیگر رقابت نهاددهندگان براي بدسـ ر .  نمایند  پیشـ ه عنصـ در هر مزایده سـ

ــنهـاد مزایـده گزار، کـالا و  کنـد تـا کـالاي خود را بـه مزایـده گزار تلاش می.  دهنـده وجود داردپیشـ
ــنهـاددهنـدگـان در پی خریـد کـالا بـا   ــترین قیمـت ممکن بـه فروش بگـذارد و در مقـابـل، پیشـ بیشـ

تند ب.  کمترین قیمت هسـ یا ارزان ترین) انجام ترین  ترین قیمت (نه گراناین نوع معامله با مناسـ
ترین قیمت خواهد بود به  نهادي که معمولاً بیشـ و کالا یا خدمات مورد مزایده در ازاي مبلغ پیشـ

 گردد.شود، واگذار میکسی که برنده مزایده شناخته می
ــورتی کـه برنـده ــبـت بـه  درصـ ي مزایـده از تـاریخ ابلاغ نتیجـه مزایـده، ظرف مـدت معینی نسـ

ســپردن تضــمین حســن انجام معامله اقدام ننماید یا براي انجام معامله حاضــر نشــود، ســپرده  
ورت   رکت در مزایده او که معمولاً به صـ مانتشـ ط برگزارکننده  نامهضـ ت، توسـ ي مزایده بانکی اسـ

 شود.ضبط و شخصی که پیشنهاد او در مرتبه دوم قرار دارد، برنده مزایده شناخته می
انون املات دولتی، قـ ا، براي حفظ در معـ د عمومی قراردادهـ ت قواعـ ایـ ذار علاوه بر لزوم رعـ گـ

ی را که  ریفات خاصـ الح جامعه و جلوگیري از حیف و میل اموال عمومی، رعایت تشـ منافع و مصـ
ه نامیده می بات عمومی، قانون برگزاري  مزایده و مناقصـ ت(قانون محاسـ ته اسـ ود، الزامی دانسـ شـ

هایی که براي تضمین نامهبه همین دلیل ضمانت.  مناقصات و آیین نامه تضمین معاملات دولتی)
تگاه  نفعذيمعاملات دولتی صـادر و   هاي دولتی هسـتند، تابع ضـوابط و مقررات ناظر بر آنها دسـ
.  معاملات دولتی هستند

 هاي شرکت در مناقصه و مزایده: نامهها و مشخصات ضمانتویژگی
.قرارداد است کل ارزش درصد پنج تا یک ها معمولاًنامهاین ضمانت مبلغ -

https://iranarze.ir/es1612
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مانت مدت یا اعتبار دوره - مانت ارایه یا قرارداد عقد زمان تا نامهضـ  اسـت کار انجام حسـن نامهضـ

 انجامد.می طول به شش ماه حداکثر تا ماه سه معمول به طور که
 هاي شرکت در مناقصه و مزایده فقط یک بار قابل تمدید هستند.نامهضمانت -
مانت - ط  نامهمطالبه وجه ضـ ه توسـ رکت در مزایده و مناقصـ ، پیش از تاریخ انجام  نفعذيهاي شـ

 پذیر نیست.مزایده و مناقصه امکان
 زیر علل به ،مناقصــه و مزایده در شــرکت نامهضــمانت وجه مطالبه شــد، گفته بنابر آنچه

 شود: انجام است ممکن
 پذیرش از شــدن، برنده از پس مناقصــه یا مزایده در کنندهشــرکت صــورتی که در -الف

و  ت  ا د ه ع ت م  ا ج ن ا ت  ی ل و ئ ـ ـ س د  م ا د ر ا ر ق ي  ا ـ ـ ض م س  ا پ ا  ر د  و خ د  ا ه ن ـ ـ ش ی پ ا  ی ه  د و م ن ي  ر ا د د و   خ
 . بگیرد

ــه)، عقد از پس  -ب ــرکت در مناقص ــمانت قرارداد(در مورد ش ــن نامهض    کار را  انجام حس
 .ندهد ارایه

 نامه حسن اجراي تعهدات(حسن انجام کار): ضمانت  -2
ــمانت ــمانتنامهض ــت که براي موظف نمودن ض ــت و به موقع اي اس خواه به اجراي دقیق، درس

ي پایه صــادر نفع بابت انجام موضــوع رابطهتعهدات مندرج در رابطه پایه (قرارداد) در برابر ذي
 شود.می

 در صــورتی که متقاضــی شــود،می متعهد بانک کار انجام حســن نامهضــمانت براســاس

ذي  کتبی درخواسـت نخسـتین با ندهد، انجام قرارداد شـرایط بر اسـاس را خود تعهدات نامهضـمانت
 نماید. پرداخت او  به را نامهضمانت وجه نفع،

 اسـت و مدت قرارداد مبلغ درصـد ده تا پنج حدود معمولأ کار انجام حسـن نامهضـمانت مبلغ 

 از پس پروژه، ازي نهاییاندهرا زمان تا یا کالا تحویل زمان معمولاً تا نامهضــمانت این نوع اعتبار

 سال و قابل تمدید به دفعات بیشتر است.مدت آن حداکثر یک و  است ازي آزمایشی آناندهرا
تمدید   نرســد، ممکن اســت ذي نفع پایان به معین زمان در قرارداد اجراي درصــورتی که 

 شـودذکر می اغلب هانامهضـمانت گونهاین درخواسـت نماید، بنابراین در متن را نامهمدت ضـمانت

 اجازه خواهضـمانت نماید، یا تمدید را نامهضـمانت نتواند هرعلتی به یا بانک نخواهد چنانچه که

 .نماید پرداخت ذي نفع به را نامهضمانت وجه است موظف بانک او ندهد، به تمدید

 نامه پیش پرداخت: ضمانت  -3
نفع از این امر که وجوه پیش پرداختی به اي اسـت که به منظور حصـول اطمینان ذينامهضـمانت
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رســد، صــادر خواه به مصــرف دیگري غیر از انجام تعهدات مندرج در رابطه پایه نمیضــمانت
 گردد.می

ی در نده/پیمانکار براي تأمین نقدینگی قراردادها، از بعضـ مواد اولیه،   خرید براي کافی فروشـ
 اجراي محل به آلاتماشـین حمل ونقل کالا، پرداخت هزینه سـاخت براي تجهیزات لازم خرید

شـود و در  پرداخت او  به قرارداد مبلغ از درصـدي که نمایددرخواسـت می.  پروژه، تجهیز کارگاه و..
مبلغ دریافتی را در  فروشــنده/پیمانکار حاصــل نماید اطمینان آنکه براي مقابل، خریدار/کارفرما

ورت رف یا در صـ ده دریافت امتناع از ادامه کار، وجه محل مورد توافق مصـ ت را شـ  خواهد برگشـ

 نماید.مبلغ پیش پرداختی اخذ می برابر در اينامهاو ضمانت از داد،
 بوده و ممکن اسـت خریدار دیگري نداشـته باشد، ویژه کالا آنکه علت به نیز برخی موارد در 

نده تر فروشـ روع در براي اطمینان بیشـ ت یا ده معادل پیش دریافتی کار انجام به شـ د  بیسـ درصـ
ول اطمینان از نمایداز خریدار اخذ می را قرارداد من حصـ میم تا ضـ ورت   قاطع تصـ خریدار، در صـ

.  داشـته باشـدخود تضـمین کافی در اختیار   براي پوشـش زیان احتمالی انصـراف وي از خرید کالا،
 نسـبت پیش پرداخت به نامهمبلغ ضـمانت معمولاً اسـت، مجاز دفعات به حمل که قراردادهایی در

 .  یابدمی کاهش پیدا تحویلی کالاي
 

 : استرداد کسور وجه الضمان(حسن انجام کار)  نامهضمانت -4
ــمانت ــول اطمینان ذينامهض ــت که براي حص ــتی کار انجام  اي اس ــط  نفع از درس ــده توس ش

 گردد.ي پایه صادر میخواه، پس از تحویل قطعی/ انجام موضوع رابطهضمانت
ــد معمولاً خریـدار/کـارفرمـا معـادل ده قراردادهـا ازاي  درپـاره  بـه عنوان قرارداد را  مبلغ درصـ

ــمین ــوع قرارداد، انجام حســـن تضـ  دارد و چنانچهنزد خود نگه می مدت معینی تا کار موضـ

مانت ا نماید که در برابر ارائه ضـ نده/پیمانکار تقاضـ مانفروشـ گردد،  پرداخت وي به نامه، وجه الضـ
 گویند.می وجه الضمان کسور استرداد نامهضمانت آن به

 

 نامه تعهدپرداخت: ضمانت  -5
مانت مانتنامهضـ ت که براي قبول پرداخت دیون ضـ ید معین و  خواه به ذياي اسـ ررسـ نفع در سـ

 گردد.ي پایه، صادر میمطابق با مفاد رابطه
ــمانت ــمانتتفاوت ض ــوع نامهنامه تعهد پرداخت با دیگر ض ــت که موض   گونه اینها این اس

مانت مانتنامهضـ ده ضـ لمّ شـ مین پرداخت دیون قطعی و مسـ ید معین به ها، تضـ ررسـ خواه در سـ
 . است  نفعذي
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 : گمرکینامه ضمانت  -6
انـت ــمـ هضـ امـ الا  نـ ــیط پرداخـت حقوق ورودي کـ ا تقسـ ــمین تعویق یـ ه براي تضـ ــت کـ  اي اسـ
 شود.صادر می

ها از طریق ســامانه جامع هاي گمرکی در بانکنامهضــمانتباتوجه به این که کلیه عملیات  
خارج از سـامانه جامع گمرکی از سـوي گمرکات کشـور  هاينامهگمرکی انجام شـده و ضـمانت

ــروريپـذیرش نمی د، ضـ ــونـ د، واریز و ابطـال   شـ ــدور، تمـدیـ ه مراحـل صـ ــت کلیـ ه ایناسـ     گونـ
 ها را تنها از طریق سامانه جامع گمرکی و به شرح زیر اجرا شود.نامهضمانت

مانت  - الف دور ضـ ت و صـ خواه با مراجعه به گمرك، ضـمانت: نامه گمرکیفرآیند درخواسـ
ماره  نامه ادرکننده که حاوي شـ عبه صـ مانت 5 یا  4اي به عنوان شـ نامه و  رقمی، مبلغ ضـ

و شـعبه با درنظر گرفتن   نامه اسـت، اخذ و به شـعبه تحویل دادهتاریخ سـررسـید ضـمانت
 نماید.نامه مینکات زیر اقدام به صدور ضمانت

 نامه از سامانه گمرك براي تأیید اطلاعات از سامانه جامع گمرك؛ فراخوانی ضمانت -1
تعلام -2 مین (مندرج در نامه گمرك) و اسـ ماره تضـ امانه گمرك پیش از   ثبت شـ از سـ

 نامه؛  صدور ضمانت
 تأیید گمرك؛    پس از اخذ نامه در سیستمادامه عملیات ایجاد ضمانت -3

نامه  فرآیند صـدور ضـمانت ادامه اگر پاسـخ تأییدیه گمرك دریافت نشـود، امکان :تذکر
 وجود نخواهد داشت. براي کاربر

شماره سپام (پس   نامه) و گرفتنضمانت نامه (بعد از ایجادصدور ضمانت ارسال پیام -4
 داراي اعتبار است)؛ نامه از نظر گمركاز انجام این مرحله ضمانت

باي   -5 ماره شـ اب/ شـ ماره حسـ ه واریزي، شـ ناسـ ماره کوتاژ، شـ مین، شـ ماره تضـ درج شـ
 .  نامهگمرك ج.ا.ا در زمان چاپ ضمانت

 نامه:ضمانت نامه به حساب گمرك ج.ا.ا در سررسید واریز وجه ضمانت فرآیند  - ب
حسـاب/ شـباي مورد نظر از   ي پرداخت و شـمارهنامه، شـناسـهدریافت شـماره ضـمانت -1

 طریق سامانه گمرك؛
 هاي پرداخت به شــماره حســاب/ شــباي جدید  واریز وجه با اســتفاده از شــناســه -2

نخواهد بود) و از طریق   نامهضــمانت گمرك (الزاماً شــماره حســاب موجود در متن
 ساتنا یا پایا؛
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 مشتري. پرونده پرداخت جدید در هايبایگانی یک نسخه از تصویر شناسه -3 
مانتفر - ج مانت نامه گمرکی:آیند تمدید ضـ ید تعیین  نامهاغلب ضـ ررسـ هاي گمرکی در سـ

شـوند، با وجود این در صـورت درخواسـت گمرك براي  تکلیف شـده و معمولاً تمدید نمی
مبنی  خواه باید پیش از انقضاي سررسید، نامه گمركنامه، ضمانتتمدید مدت ضـمانت

شـعبه صـادرکننده با در نظر  در این صـورت.  نامه را به بانک ارائه نمایدبر تمدید ضـمانت
 نماید:می نامهزیر اقدام به تمدید ضمانت گرفتن نکات

ــمـانـت  -1 نـامـه، کلیـه قوانین و مقررات جـاري در زمـان تمـدیـد ملاك عمـل در تمـدیـد ضـ
 واحدها خواهد بود؛

نامه توسـط سـامانه گمرك (درصـورت دریافت پاسـخ مثبت تمدید ضـمانت  انجام عملیات  -2
 نامه براي کاربر شعبه وجود خواهد داشت)؛ چاپ تمدید ضمانت  گمرك، امکان از 

 .  نامه گمركتاریخ جدید توسط سامانه ضمانت نامه تاارسال پیام تمدید ضمانت -3
مانت - د مانت نامه گمرکی:فرآیند ابطال ضـ روحه زیر،  نامهضـ هاي گمرکی در دو حالت مشـ

نامه و در صــورت وصــول  مبنی بر ابطال ضــمانت گمركبه شــرط ارائه نامه رســمی از  
 گردد:مثبت از طرف گمرك باطل می پاسخ

 نامه را به حساب گمرك واریز کرده باشد. خواه پیش از سررسید، وجه ضمانت ضمانت   - 1
نامه را از گمرك اخذ  نامه، مجوز ابطال ضـمانتخواه بدون اسـتفاده از ضـمانتضـمانت -2

 و به بانک ارائه نماید.



 205  ........................................................................................................................ نامه بخش بیست و دوم: ضمانت

 

 
 

 نامهالزامات، شرایط و مراحل صدور ضمانت
 نامه: ضمانتمراحل و تشریفات صدور  - الف

 حصول اطمینان از صوري نبودن موضوع رابطه پایه و احراز صدق آن؛ -1
 خواه؛مرتبط و متناسب بودن موضوع رابطه پایه با زمینه فعالیت ضمانت -2
 خواه درخصوص موضوع رابطه پایه؛ضمانتاحراز واجد شرایط بودن  -3
 نفع؛بودن موضوع رابطه پایه متناسب با زمینه فعالیت ذيپذیر  توجیه -4
 ابزاري براي دریافت تسهیلات نباشد.  نامهضمانت -5

 :نامهضمانتالزامات صدور  - ب
 اخذ وثایق و تضمینات کافی؛ -1
 خواه؛  اعتبارسنجی ضمانت -2
 و مبارزه با تروریسم؛  شوییپولرعایت قوانین و مقررات ناظر بر  -3
ــمانت -4 ــتی ض ــعیت بدهی، تعهدات و چک برگش ــتعلام وض ــامانه یکپارچه  اس خواه از س

براي کسـانی که داراي سـابقه چک برگشـتی رفع    نامهضـمانتاطلاعاتی مشـتریان (صـدور  
 باشند، ممنوع است).سوء اثر نشده یا بدهی غیر جاري نزد شبکه بانکی کشور  
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ــدور    -5 ــمـانـتممنوعیـت صـ ــت   نـامـهضـ  بـا قـابلیـت تمـدیـد خود بـه خود و بـدون درخواسـ
 ؛نفعذي

در ســامانه ســپام و اخذ شــماره ویژه از ســامانه مزبور(مجوز صــدور    نامهضــمانتثبت   -6
ــمـانـت ــدور و وقـایع مربوط    نـامـهضـ ــبـت بـه ثبـت صـ ــه اعتبـاري کـه نسـ ــسـ  براي مؤسـ

هاي صــادره در ســامانه ســپام اقدام ننماید، از ســوي بانک مرکزي لغو نامهضــمانتبه  
 خواهد شد).

 نامه: ضمانتشرایط  - ج
 ي پایه و دیگر قراردادهاي مربوط؛  از رابطه  نامهضمانتاستقلال تعهدات ناشی از صدور   -1
و ایرادات و ادعاهاي مربوط به آنها در   نفعذيخواه و  عدم تاثیر اختلافات میان ضــمانت -2

 ؛  نفعذيبه   نامهضمانتمبنی بر پرداخت وجه   نامهضمانتي  تعهدات صادرکننده
 یک سال شمسی است.  نامهضمانتحداکثر مدت   -3
نباید حاوي شـرطی باشـد که    نامهضـمانتبه جز درج تاریخ یا قید گذشـت زمان معینی،  -4

 نتوان براي احراز تحقق آن شرط، مدرکی ارائه کرد.
براســاس فلوچارت زیر و پس از طی مراحل مورد لزوم براســاس ضــوابط و   نامهضــمانت

 شود:هاي جاري صادر میدستورالعمل
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  نامهضمانتفلوچارت صدور 

 
 نامهضمانتکارمزد صدور و تمدید 

براسـاس تعرفه بانک مرکزي و متناسـب با نوع وثیقه دریافتی   نامهضـمانتکارمزد صـدور یا تمدید  

 شروع

 مشتري
 مراجعه به شعبه، مشخص شدن نوع ضمانت نامه درخواستی با توجه به

 هاي مربوطه، ارائه مدارك اولیه لازمشرایط، تکمیل فرم

  بانک
آیا صدور ضمانت نامه با 

مدارك و شرایط  توجه به
 مشخص قابل انجام است؟

 مشتري
 ارائه مدارك و وثایق مورد نیاز، تکمیل پرونده ضمانت نامه،

 معرفی ضامن مطابق با شرایط ضمانت نامه؛

 شعبه
 صدور ضمانت نامه و ارائه کنترل پرونده، ثبت و

 ضمانت نامه صادره به مشتري

 پایان

 خیر

 بله
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و   نامهضـمانتصـدور   گردد (روزمحاسـبه و وصـول می نامهضـمانتو برحسـب تعداد روزهاي اعتبار  
 روز سررسید در مجموع مدت منظور گردد).

مانت ید  به 1397/ 05/ 18اي در تاریخ  نامهبه عنوان مثال؛ چنانچه ضـ ررسـ  1397/ 11/ 25سـ

 آید:صادر شود؛ مجموع مدت آن بر حسب روز براي محاسبه کارمزد به این ترتیب به دست می
 روز  14  مرداد ماه

 روز  31  شهریور 
 روز 120  مهر، آبان، آذر، دي 

 روز  25  بهمن
 روز 190  مجموع مدت

 = دریافتی میزان کارمزد
مبلغ  -مبلغ سپرده نقدي ( × نرخ ×مدت به روز 

 نامه) ضمانت 
36500 

 : هانامهضمانتنکات با اهمیت در محاسبه کارمزد 
ریالی براساس دستورالعمل کارمزد خدمات ریالی هر ساله تعیین    نامهضمانتحداقل کارمزد  -١

 است؛  1ریال 650.000شود درحال حاضر  می
به کارمزد براي تقلیل یا تمدید   -٢ مانتملاك محاسـ دور   نامهضـ مانتریالی، نرخ روز صـ   نامهضـ

 است؛
ریالی (پیش از ســـررســـید)، نرخ روز صـــدور   نامهضـــمانتملاك محاســـبه کارمزد ابطال   -٣

 است. نامهضمانت
دور   -٤ مانتکارمزد صـ د) نابرابر، ابتدا تا مبلغنامهضـ هم (درصـ  هاي ریالی با وثایق ترکیبی با سـ

پرده  میلیون ریال 100 د سـ تثناي درصـ هم(به اسـ ترین سـ اس نرخ کارمزد وثیقه با بیشـ بر اسـ
ــپس مابقی مبلغ  ــمانتنقدي) و س ــاس نرخ نامهض میلیون   100هاي مربوط به بالاي  بر اس

 گردد.نامه (مناقصه/ سایر) محاسبه میهر یک از وثایق با توجه به نوع ضمانت ریال
 100مبلغ  با سهم(درصد) برابر، ابتدا تا هاي ریالی با وثایق ترکیبینامهضمانتکارمزد صدور   -٥

ــک (نرخ کـارمزد) مترتـب بر وثـایق بـا توجـه بـه نوع   ــترین ریسـ ــاس بیشـ  میلیون ریـال براسـ
پس مابقی مبلغ ضـمانت ایر) و سـ اس نرخ  نامهضـمانتنامه (مناقصـه/ سـ هاي مربوط به  براسـ
 گردد.ریال هریک از وثایق محاسبه می میلیون 100بیش از 

تدر   -٦ انـ ــمـ هضـ امـ الی کمتر از    نـ ارمزد صــــدور    100ریـ تمیلیون، کـ انـ ــمـ هضـ امـ الی    نـ  ریـ
 

 18/02/1402مورخ    1402020نامه شماره    -1402دستورالعمل کارمزد خدمات بانک مرکزي سال   1
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ا ایق ترکیبی بـ ا وثـ ــترین   بـ ا بیشـ ه بـ ارمزد وثیقـ ــاس نرخ کـ ابرابر، براسـ ــد) نـ ــهم (درصـ  سـ
ــپرده نقدي) با توجه به نوع ضــمانت ــایر)  ســهم (به اســتثناي درصــد س  نامه (مناقصــه/ س

 شود.محاسبه می
ه مبلغ   -٧ ــورتی کـ تدرصـ انـ ــمـ هضـ امـ الی کمتر از    نـ ارمزد    100ریـ اشـــد، کـ بـ ال   میلیون ریـ

ــدور   ــمانتص ــد) ترکیبی ریالی با وثایق نامهض ــهم (درص ــترین   با س ــاس بیش  برابر، براس
اتوجـه بـه نوع   ــک (نرخ کـارمزد) مترتـب بر وثـایق بـ ــمـانـتریسـ امـهضـ ــایر)    نـ ــه/سـ  (منـاقصـ

 شود.محاسبه می
دور/تمدید   -٨ به کارمزد صـ مانتدرمحاسـ هم  نامهضـ ترین سـ هاي ریالی، همواره اولویت اول بیشـ

 (درصد) وثایق و اولویت دوم بیشترین نرخ کارمزد، ملاك محاسبات است.

 نامهسپرده نقدي و مفاد ضمانت
 نامه:  ضمانتسپرده نقدي براي صدور انواع   -الف

ــتثنـاي   ه اسـ انـتبـ ــمـ امـهضـ ــه و مزایـده و تعهـدپرداخـت، براي  نـ اقصـ ــرکـت در منـ  هـاي شـ
ــدور انواع   ــمانتص ــد مبلغ  10تودیع حداقل    نامهض ــمانتدرص ــپرده نقدي    نامهض  به عنوان س
 الزامی است.

پرده نقدي   مانتسـ مانت  %2هاي شـرکت در مناقصـه و مزایده، حداکثر  نامهضـ   نامه ومبلغ ضـ
 است. نامهضمانتوجه    %20هاي تعهد پرداختنامهضمانتسپرده نقدي  

 الزامی است:  نامهضمانتدرج موارد زیر در   -ب
 نفع؛خواه و ذيمشخصات و نشانی ضمانت -1
 نام و مشخصات بانک و شعبه صادرکننده؛ -2
 شود؛براساس آن صادر می نامهضمانتشماره، تاریخ و موضوع رابطه پایه که   -3
 شماره منحصر به فرد اخذ شده از سامانه سپام؛ -4
 به عدد و حروف؛  نامهضمانتمبلغ  -5
 تاریخ صدور؛  -6
 خاتمه اعتبار؛تاریخ   -7
 رویداد خاتمه اعتبار (درصورت وجود)؛ -8
 الصاق تمبر مالیاتی. -9
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 نامهضمانتاصلاح 
لاحیه   دور اصـ مانتصـ ت کتبی ذي نامهضـ مانتمنوط به ارائه درخواسـ خواه در طول مدت  نفع/ضـ

 و طی مراحل زیر است:  نامهضمانتاعتبار  
 کننده؛موافقت بانک با اعمال اصلاحیه و اعلام آن به درخواست -1
 براي اخذ موافقت کتبی؛  نامهضمانتابلاغ جزئیات مربوط به اصلاحیه به طرف دیگر  -2
 موافقت کتبی طرف با صدور اصلاحیه؛ -3
 شود؛می  نامهضمانتمنجر به افزایش وجه    تعدیل وثایق در مواردي که صدور اصلاحیه -3
خواه، پرداخت وجه  نفع/ ضــمانت، ناشــی از درخواســت ذينامهضــمانتثبت اصــلاحیه   -5

یا سـررسـید شـدن تاریخ یا واقع شـدن شـرایط مندرج در متن   نامهضـمانتبخشـی از 
 در سامانه سپام.  نامهضمانت

 صدور اصلاحیه براساس ضوابط و مقررات زمان صدور اصلاحیه انجام خواهد شد.

 نامهضمانتتمدید 
تنها تا ســـررســـید    نفعذيدارد؛ بنابراین تعهد بانک در برابر   معینی ســـررســـید  نامهضـــمانت

درخواست  نفعذيیابد اما چنانچه  پایدار بوده و پس از سررسید، این تعهد خاتمه می  نامهضمانت
مانتکتبی خود براي تمدید   ید به بانک ارائه دهد، را تا پیش از نامهضـ ررسـ مانتمدت   سـ  نامهضـ

 است. حداکثر به مدت یک سال در هرنوبت قابل تمدید
 خواهد بود:پذیر  رعایت شرایط زیر امکان با  نامهضمانتتمدید مدت  

مانتقابل تمدید بودن  -١ ورتی که احتمال تمدید  نامهضـ مانت: درصـ ته    نامهضـ وجود داشـ
 در زمان صدور الزامیست؛ نامهضمانتمدت در متن   باشد درج قابلیت تمدید

سـررسـید به شـعبه  پس از نامهضـمانتمبنی بر تمدید    نفعذيچنانچه درخواسـت کتبی  -٢
 از درجه اعتبار ساقط و شعبه مجاز به تمدید نخواهد بود.  نامهضمانتواصل گردد، 

ــت به ضــمانتمی  نفعذيتقاضــاي تمدید   -٣ موظف  خواه. ضــمانتخواه اعلام گرددبایس
ت مانتموجبات تمدید   اسـ ورت لزوم) را تا    نامهضـ (تأمین کارمزد و تحکیم وثایق درصـ

 پیش از سررسید فراهم نماید.
که تا   نفعذي، اخذ درخواســت کتبی خواهضــمانتدرصــورت تقاضــاي تمدید از طرف   -٤

 پیش از سررسید به شعبه ارائه شده باشد الزامی است.
هاي شــرکت در مناقصــه یا مزایده یا شــرکت در فرآیند ارجاع کار نامهضــمانتتمدید   -٥

 پذیر است.یک دوره امکان (براي تضمین معاملات دولتی) حداکثر براي
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ــمـانتدر تمـدید انواع   -٦ ها، تعـدیل وثایق و تمـدید قراردادهاي رهنی و بیمـه وثایق  نامهضـ
ید   ررسـ تنامهضـمانتملکی دریافتی تا سـ ناد رهنی می.  ها الزامی اسـ بایسـت مدت اسـ

 .  باشد  نامهضمانت موخر بر سررسید تمدید
با رعایت ضـوابط و مقررات و   نامهضـمانتصـورت تهیه شـرایط و مقدمات یادشـده، تمدید   در

 است، مشروط به این که:پذیر  حداکثر به مدت یک سال در هرنوبت امکان
 نامه درج و تکمیل شده باشد:در متن ضمانت  نامهضمانتنخست، متن زیر در زمان صدور  

مانت«این   ت کتبی  نامهضـ له تا پیش از پایان وقت اداري    نفععنوان ذي  بنا به درخواسـ واصـ
پیش از خاتمه اعتبار    کنندهعنوان شـعبه صـادر کهروز پایان اعتبار، قابل تمدید اسـت و درصـورتی

مانتاین   مانت  ، نتواند یا نخواهد مدت آن را تمدید کند یانامهضـ به هرنحو موجب   خواهعنوان ضـ
متعهد اســت درصــورت مطابق بودن   شــعبه صــادرکنندهعنوان   این تمدید را فراهم نســازد،

ت مطالبه وجه   مانتدرخواسـ ط ذي  نامهضـ مانتنفع، وجه  توسـ  را در وجه یا به حواله کرد  نامهضـ
 پرداخت کند.» نفععنوان ذي

تا پایان وقت اداري روز   نامهضــمانتبر تمدید  نفع مبنی دوم این که، درخواســت کتبی ذي
دخاتمه ده باشـ ل شـ ادرکننده واصـ عبه صـ ت.  ي اعتبار به شـ مانتهاي تمدید  (به درخواسـ و   نامهضـ

 اصله پس از پایان وقت اداري روز پایان اعتبار ترتیب اثر داده نخواهد شد.)
ت تمدید مدت   وم این که، درخواسـ از طرف بانک مورد موافقت قرارگرفته و    نامهضـمانتسـ

 درصورت لزوم تعدیل وثایق و تضمینات انجام شده باشد.
مطابق ضــوابط و مقررات زمان تمدید انجام و در ســامانه   نامهضــمانتبدیهی اســت تمدید  

 سپام ثبت خواهد شد.

 نامهضمانتافزایش و تقلیل مبلغ 
 نامهافزایش مبلغ ضمانت -الف
مانت در ی از تعهدات ضـ ورت افزایش بخشـ ، مبلغی معادل تعهدات جدید  نفعذيخواه در برابر  صـ

.  گردد صادره افزوده و بابت مبلغ افزایش یافته، کارمزد متعلق اخذ می نامهضمانتخواه به ضمانت
 است.پذیر  با رعایت شرایط زیر امکان  نامهضمانتافزایش مبلغ 

اولیه از حیث نوع، مدت، نام  نامهضــمانتشــرایط    نامه،ضــمانتدرصــورت افزایش مبلغ  -1
 . خود باقی خواهد بودهم چنان به قوت  .  و..  خواهضمانت، نام نفعذي

ب با -2 پرده نقدي متناسـ بت کارمزد و سـ د دریافتی به هنگام  مبلغ افزایش یافته و نسـ به درصـ
 شود.اولیه اخذ می نامهضمانتصدور  
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در روز سـررسـید به شـعبه واصـل گردد لازم   نامهضـمانتچنانچه درخواسـت تمدید و افزایش   -3 
چنانچه در .  افزایش یابد نامهضمانتسپس مبلغ  اولیه تمدید و   نامهضمانتاست ابتدا مدت  

  نامهضـمانتدریافت گردد، افزایش مبلغ   نامهضـمانت سـررسـید تنها درخواسـت افزایش مبلغ
 نخواهد بود.پذیر  امکان

براســاس اســتعلام از ســامانه بانک    نامهضــمانتچنانچه در زمان درخواســت افزایش مبلغ   -4 
مانتمرکزي،   د، افزایش مبلغ  داراي چک خواهضـ تی یا بدهی معوق باشـ مانتبرگشـ   نامهضـ

 مجاز نیست.
امانه و ضـمانت  نفعذيباید کتبی به اطلاع    نامهضـمانتافزایش   مراتب -5 یده و در سـ خواه رسـ

 سپام نیز ثبت شود.
د براي افزایش مبلغ   -6 دیـ ــورت لزوم و تنظیم قرارداد جـ ات درصـ ــمینـ ایق و تضـ ل وثـ دیـ تعـ

 الزامی است.  نامهضمانت

 نامهکاهش مبلغ ضمانت -ب
ه در ت نفعذي مواردي کـ انـ ــمـ هضـ امـ اهش مبلغ، نـ ه کـ ه دلایلی از جملـ ا بـ دات   بنـ ا تعهـ دت یـ مـ

ت  ن ا م ـ ی ض م ت  ـ س ا و خ ر د ک  ن ا ب ز  ا ی  ب ت ک ه  ا و ت خ ن ا م ـ ض ت  د م / غ ل ب م ه  ک د  ی ا م ، ن د ب ا ی ش  ه ا ک ه  ر د ا ـ ص ه  م ا   ن
ي شـعبه  ر ا ج ت  ا ر ر ق م و  ط  ب ا و ـ ض ت  ی ا ع ر ا  ب ت  ـ س ا ف  ظ و م ه  د ن ن ک ر د ا ـ ه   ص ب ت  ب ـ س ت  ن د م  / غ ل ب م ل  ی ل ق ت

ت  ن ا م ـ ه ض م ا من ثبت مراتب تقلیل مبلغ یا   براي باقیمانده  ن ید اقدام نموده و ضـ ررسـ مدت آن تا سـ
مانتمدت   پام،  نامهضـ امانه سـ مانت در سـ ورت کتبی به اطلاع ذي نفع و ضـ وع را به صـ خواه موضـ
 .  برساند

ــمانتهنگام تقلیل مبلغ  ــبت نامهض ــب با مبلغ تقلیل یافته و به نس ــپرده نقدي متناس ، س
دور   د دریافتی به هنگام صـ مانتدرصـ مانت نامهضـ دبه ضـ ت خواهد شـ ورت .  خواه برگشـ دراین صـ

عبه صـادرکننده می وندگی بیشـتري دارند، حفظ  تواند آن بخششـ از وثایقی را که قابلیت نقدشـ
خواه را ، همه یا بخشـی از وثایق و تضـمینات ضـمانتنامهضـمانتنموده و باتوجه به مبلغ جدید  

 متناسب بامبلغ تقلیل یافته آزاد نماید.

 نامهضمانتمطالبه و پرداخت وجه 
ــادره هاينامهضــمانت بابت بانک تعهد ــید ص ــررس  و  نامهضــمانت حداکثر تا زمان انقضــاي س

ــت، بنـابراین چنـانچـهتمـدیـدنـامـه ــت کتبی هـاي آن اسـ مبنی بر پرداخـت وجـه   نفعذي درخواسـ
 در موعد مقرر به بانک واصـل گردد، شـعبه صـادرکننده موظف اسـت پس از احراز  نامهضـمانت
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ــت  ــالت درخواس ــمانت  نفعذياص ــپرده نقدي و مابقی را از محل وجه ض نامه را بدوا از محل س
اب بدهکاران مانت بابت حسـ رطی در هاي پرداختنامهضـ ده تامین و بدون هیچ گونه قید و شـ شـ

 کارسازي نمایند.  نفعذيوجه  
نفع و با رعایت  با ارائه درخواسـت کتبی ذي نامهضـمانتپرداخت وجه همه یا بخشـی از وجه  

 است:پذیر  شرایط زیر امکان
نفع تا پایان وقت اداري روز خاتمه اعتبار و با رعایت کامل شرایط مندرج در درخواست ذي -١

 نامه به بانک واصل شده باشد.ضمانت
ت  -٢ ن ا م ـ ض ه  چ ن ا ن ه  چ ب ل ا ط م ت  ر و ـ ص ر  د  ، د ـ ش ا ب ن ك  ر ا د م و  د  ا ن ـ س ا ه  ئ ا ر ا ر  ب ل  ا د ی  ط ر ـ ش ن  م ـ ض ت م ه  م ا ن

ت  ن ا م ـ ض ه  ج ي و ذ ط  ـ س و ت ه  م ا ت  ن ـ س ا و خ ر د د  ر و م ه  ج و  ، ه ب ل ا ط م ت  ـ س ا و خ ر د ل  و ـ ص و ض  ح م ه  ب  ، ع ف ن
ي  ه  ذ ک ع  ف مانتن پردهبیش از وجه ضـ پرده نقدي و دیگر سـ ت، ابتدا از محل سـ هاي  نامه نیسـ

ــمـانـت ــورت عـدم تکـافو، از محـل  ضـ نفع پرداخـت  منـابع بـانـک، بـه ذيخواه نزد بـانـک و درصـ
 گردد.می

نامه، مراتب به همراه دلایل رد درصــورت مطابق نبودن درخواســت مطالبه با مفاد ضــمانت -٣
ــادف با پایان اعتبار   ــت حداکثر تا پایان وقت اداري روز بعد و چنانچه روز بعد مص درخواس

 گردد.نفع اعلام میباشد، تا پایان وقت اداري همان روز به صورت مکتوب به ذي
نامه متضـمن شـرطی دال بر ارائه اسـناد و مدارك باشـد، درخواسـت مطالبه و  چنانچه ضـمانت -٤

مدارك و مستندات مربوط باید حداکثر ظرف مدت پنج روز کاري پس از تاریخ وصول آنها  
ــناد و مدارك با مفاد   ــت مطالبه و ظاهر اسـ ــورت مطابق بودن درخواسـ ــی و درصـ بررسـ

ت انـ ــمـ ــت ذيضـ ه مورد درخواسـ داري، وجـ انکـ د عرف بـ ه در حـ امـ ه  نـ ه بیش از وجـ نفع کـ
 . نفع پرداخت گرددنامه نیست به ذيضمانت

نامه،  درصــورت مطابق نبودن درخواســت مطالبه یا ظاهر اســناد و مدارك با مفاد ضــمانت -٥
ت بدون تاخیر و حداکثر تا پایان وقت اداري  می بایسـت مراتب به همراه دلایل رد درخواسـ

درصـورت  . نفع اعلام شـودآخرین روز مهلت پنج روزه بررسـی و به صـورت مکتوب به ذي
ت ذي نفع که بیش  عدم اعلام مراتب مذکور طی مهلت پنج روزه مزبور، وجه مورد درخواسـ

 . شودنفع پرداخت مینامه نیست، به ذياز وجه ضمانت
مانده به خاتمه اعتبار یا در روز  چنانچه اســناد و مدارك موضــوع این بند کمتر از پنج روز   -٦

نامه به بانک ارائه گردد، این امر تاثیري در مدت پنج روزه بررســـی خاتمه اعتبار ضـــمانت
 ظاهر اسناد و مدارك ندارد و این مدت کمتر نخواهد شد.

ناد و مدارك با   -٧ ت مطالبه و ظاهر اسـ ی مطابق بودن درخواسـ وع مهلت پنج روزه بررسـ موضـ
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نفع به نحو مقتضـی در ظهر  نامه و همچنین موضـوع بند شـشـم براي اطلاع ذيمفاد ضـمانت
 گردد.نامه قید میضمانت

ت مطالبه ذي -٨ ورتی که درخواسـ ود، درخواسـتدرصـ هاي دوباره  نفع مردود تشـخیص داده شـ
ي وجه  بر مطالبهنفع، مبنیارائه شـــده تا پایان وقت اداري روز خاتمه اعتبار از ســـوي ذي

 نامه براساس مفاد این دستورالعمل، دوباره بررسی خواهد شد.ضمانت
نامه طی چند نوبت موردنظر باشــد، بهتر اســت وثایقی از  چنانچه پرداخت وجه ضــمانت -٩

 خواه اخذ شود که متناسب با وجوه قابل پرداخت، قابل تفکیک یا تقسیم باشد.ضمانت
نامه بار موردنظر باشــد، در متن ضــمانتنامه تنها براي یکچنانچه پرداخت وجه ضــمانت -١٠

پذیر بوده و پرداخت وجه  بار امکاننامه تنها یکقید خواهد شـد که پرداخت وجه ضـمانت
 به دفعات ممنوع است.

. نامه الزامی اسـتنامه، ارائه نسـخه اصـلی ضـمانتبراي مطالبه همه یا بخشـی از وجه ضـمانت -١١
پذیر نباشـــد، پرداخت وجه مورد  نامه امکاناما چنانچه به هر دلیل، ارائه اصـــل ضـــمانت

 پذیر است.نامه امکانمطالبه تنها پس از ارائه تعهدنامه پیوست دستورالعمل صدور ضمانت
مانت -١٢ ی از وجه ضـ دور اصـلاحیه وجه آن نامه، میپس از پرداخت بخشـ بت به صـ بایسـت نسـ

 اقدام گردد.
نامه، بی درنگ بایســتی مراتب به صــورت  پس از پرداخت تمام یا بخشــی از وجه ضــمانت -١٣

مانت مانتکتبی به ضـ ول وجه ضـ ده به خواه ابلاغ و اقدامات لازم براي وصـ نامه پرداخت شـ
 عمل آید.

مانت -١٤ ت دهد، میخواه وجه پرداختی به ذيچنانچه ضـ ت مراتب نفع را به بانک برگشـ بایسـ
سـپام  خواه به همراه تاریخ پرداخت در سـامانه  نامه از طرف ضـمانتبازپرداخت وجه ضـمانت

 ثبت شود.
مانتپس از پرداخت وجه   عب موظفند بی درنگ مراتب را بهنامهضـ مانت ، شـ خواه اطلاع ضـ

انده و به مدیونین ابلاغ نمایند تا نسـبت به ي طلب بانک  واریز و تسـویه و ضـامن یا ضـامنان رسـ
درخصــوص تامین مابقی  هاي لازمانجام پیگیري.  پرداخت شــده اقدام نمایند نامهضــمانتبابت  

ــمانت ــط ض ــامنان الزامی بوده و به این منظور میوجه توس ــت اخطاریهخواه یا ض اي طبق بایس
 . ضوابط سیاستی بخش پیگیري و وصول مطالبات صادر و به مدیونین ابلاغ شود

ارت تاخیر تأدیه   مانتخسـ ده از تاریخنامهضـ ویه   هاي پرداخت شـ پرداخت وجه تا هنگام تسـ
وراي پول و اعتبار در زمان انعقاد قرارداد به ود مصـوب شـ علاوه   حسـاب برمبناي حداکثر نرخ سـ

 گردد.اخذ می محاسبه و   % در سال8
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مانت این که به باتوجه:  تذکر مهم تقل نامه تعهديضـ    پایه قرارداد به نسـبت جداگانه و  مسـ
 نامهضـمانت وجه ناروا به نفعذي خواه؛دارد که باوجود ایفاي تعهد ضـمانت وجود امکان این اسـت،

ورت این در.  نماید دریافت بانک را نیز از مانتپرداخت وجه   اگر صـ رایط و  مفاد مطابق نامهضـ  شـ

مانت د، بانک در  نامهضـ ورت پذیرفته باشـ مانت برابر صـ ئولیتیضـ ت نخواهد خواه مسـ  وي و  داشـ

دعوا  اقامه نامه در محاکم ذي صلاحضمانت وجه از نفعذي جهت بدون استفاده نسبت به تواندمی
 نماید. اقدام پرداختی مبلغ استرداد به و نسبت نموده

 نامهابطال و خاتمه ضمانت
هاي سـررسـید نامههاي خود را کنترل و ضـمانتنامهشـعب بایسـتی با دقت کامل، سـررسـید ضـمانت

 شود:در موارد زیر باطل می  نامه. ضمانتتکلیف نمایند شده را تعیین
ود)؛ -1 دن «خاتمه اعتبار» اعم از وقوع رویداد یا تاریخ (هرکدام زودتر واقع شـ چنانچه    واقع شـ

منوط به وقوع رویدادي گردد، لازم اســت اســناد و مدارك    نامهضــمانت«خاتمه اعتبار»  
در صـورت  . مشـخص شـود نامهضـمانتمربوط به رویداد منجر به «خاتمه اعتبار» در متن  

ــده باید ظرف مدت پنج روز کاري با   ــناد و مدارك ارائه ش ــناد و مدارك، ظاهر اس ارائه اس
در حد عرف بانکداري مطابقت داده شـده و درصـورتی که ظاهر اسـناد و   نامهضـمانتمفاد  

باطل و نسـبت به آزادسـازي وثایق   نامهضـمانتمدارك ارائه شـده مطابق تشـخیص داده شـد،  
 خواه اقدام خواهد شد.ضمانت

ود، روز کاري پس از   -2 ادف شـ ور مصـ می کشـ ورتی که خاتمه اعتبار با روز تعطیلی رسـ در صـ
 شود.تعطیلی، به عنوان روز خاتمه اعتبار تلقی می

 یا ابطال آن؛  نامهضمانتبر انصراف از مطالبه کل وجه  نفع مبنیبه موجب اعلام کتبی ذي -3
ه  -4 ی ح لا ـ ص ا » ر  و د ـ ص ر  ث ا ر  د ه  ک ی  م ا گ ن ت ه ن ا م ـ ض ه  ج و ش  ه ا ک ي  ا ت ه ن ا م ـ ض ه  ج و  « ه م ا ر  ن ف ـ ص ه  ب ه  م ا ن

؛  د س ر  ب
 .در اثر پرداخت به صفر برسد نامهضمانتهنگامی که وجه   -5

 وثایق و تضمینات
خواه باید وثایق و تضـمینات  با توجه به اهلیت و توان اعتباري ضـمانت  نامهضـمانتبراي صـدور  

 هاي جاري و با رعایت شرایط زیر اخذ شود:کافی برابر دستورالعمل
هل -1 وندگی بالا برخوردار و بدون  وثایق باید معتبر، سـ البیع، قابل نقل وانتقال، از درجه نقدشـ

خواه، حقوق بانک در حداقل  معارض باشـد تا در صـورت عدم ایفاي تعهدات از سوي ضمانت
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 زمان ممکن و باکمترین هزینه استیفا شود.
  گذاري ، ســپرده ســرمایهاندازپس  الحســنهقرضهاي ارزي (ســپرده  درصــورت اخذ ســپرده -2

گذاري عام و خاص) به عنوان وثیقه، براي  ویژه ســرمایه  دارمدتدار یا گواهی ســپرده مدت
ها نرخ اعلام شـده توسـط بانک مرکزي ج.ا.ا در روز تنظیم  تعیین معادل ریالی این سـپرده

 قرارداد توثیق سپرده ملاك خواهد بود.
، اعم  اندازپس  الحسـنهقرضدار یا سـپرده  گذاري مدتوجه موجود در حسـاب سـپرده سـرمایه -3

در نظر گرفته شـده اسـت، به میزان وثیقه    نامهضـمانتاز ریالی و ارزي که به عنوان وثیقه  
 ربط به نفع بانک مسدود خواهد شد.هاي ذيمورد نظر در حساب

ورتی که وجه   -4 مانتدر صـ مانت  نامهضـ ی از آن کاهش یابد و ضـ خواه به دلیل پرداخت بخشـ
ــمین ــازي وثایق و تض ــب با وجوه پرداختیوجه مزبور را پرداخت نماید، آزادس   هاي متناس

 (درصورت امکان)، منعی ندارد.
ورت کاهش مبلغ  -5 مانتدر صـ رایط مندرج در آن یا به درخواسـت ذي  نامهضـ نفع/  (حسـب شـ

 هاي متناسب با مبلغ کاهش یافته منعی ندارد.خواه)، آزادسازي وثایق و تضمینضمانت
است اما،   نامهضمانتخواه منوط به ارائه اصل  هاي ضمانتآزادسازي تمامی وثایق و تضمین -6

ــازي وثایق پس از ارائه   نامهضــمانتچنانچه به هر دلیل ارائه اصــل   میســر نباشــد، آزادس
 است.پذیر  امکان  نامهضمانتتعهدنامه پیوست دستورالعمل صدور  

ــورت پرداخت وجه   -7 ــمانتدرص نفع، چنانچه حداکثر ظرف مدت یک هفته از  به ذي  نامهض
ــمانت ــت  تاریخ ابلاغ مراتب به ض خواه، وي وجه مذکور را پرداخت ننماید، بانک موظف اس

 خواه از محل وثایق اقدام نماید.نسبت به وصول و استیفاي مطالبات از ضمانت
هبانک مرکزي ج.ا.ا می -8 سـ هاي  تواند نوع و میزان وثایق را بازنگري نموده و مراتب را به مؤسـ

 اعتباري ابلاغ نماید.

 دیگر مقررات
دور   -1 مانتصـ ده ریالی بانک و دیگر    نامهضـ مین تسـهیلات/ تعهدات اعطایی/ ایجادشـ براي تضـ

به    نامهضــمانتوجه   %100هاي اعتباري تنها در صــورتی مجاز اســت که معادل مؤســســه
 خواه دریافت شده باشد.صورت سپرده نقدي از ضمانت

نامه،  هاي مشتري بابت تضمین صدور ضمانتتوثیق سپرده یا مسدودنمودن حساب:  تبصره
ــپرده نقدي کمتر از   ــده و بانک به هیچ عنوان مجاز به اخذ س ــپرده نقدي نش مانع اخذ س

 حدود مقرر در دستورالعمل نیست.
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ر   -2 و د ـ ـ ت ص ن ا م ـ ـ ع ض و ن م م ن  ا و ن ع ر  ه ا  ب ي  ز ر ا ت  لا ی ه ـ ـ س ت و  ت  ا د ه ع ت ه  ق ی ث و ن  ا و ن ع ه  ب ی  ل ا ی ر ه  م ا  ن
 است.

ــمـانـت  -3 ــمین معـاملات دولتی کـه ذينـامـهضـ ــادره براي تضـ ــتگـاههـاي صـ هـا و  نفع آنهـا دسـ
 هاي دولتی هستند، تابع مقررات خاص خود است.شرکت

دور   -4 مانتصـ مانتنامهضـ خاص حقیقی  خواه و ذياي که ضـ ند، منوط به اخذ  نفع آن اشـ باشـ
 مجوز از ادارات مرکزي است.

بر ارائه اسناد و مدارك باشد، بانک بر مبناي ظاهر  متضمن شرطی دال   نامهضمانتچنانچه  -5
ــده در حـد عرف بـانکـداري عمـل می ــنـاد و مـدارك ارائـه شـ نمـایـد و هیچ گونـه تعهـد یـا  اسـ

 مسئولیتی در این خصوص از جمله موارد زیر ندارد:
 اصالت هرگونه امضاي مدارك، اسناد و اطلاعات ارائه شده؛ -
 هرگونه اظهارات کلی یا خاص درخصوص مدارك و اسناد ارائه شده؛ -
ته - رح، مقدار، وزن، کیفیت، بسـ بندي، تحویل و ارزش  وجود کالا یا خدمات و همچنین شـ

 آنها و دیگر کارهاي اجرایی یا آماري که در اسناد و مدارك به آنها اشاره شده است؛
 حسن نیّت، فعل یا ترك فعل، اعتبار مالی و شخصی صادرکننده اسناد و مدارك. -

ــورت وقوع عوامل قهري و تعطیلی بانک در طول مدت اعتبـار، چنـانچـه فعـالیـت اداري    -6 درصـ
روز   30از زمان آغاز فعالیت دوباره به مدت   نامهضـــمانتپس از خاتمه اعتبار آغاز شـــود، 

به دســتور مقام قضــایی متوقف    نامهضــمانتهمچنین اگر پرداخت وجه  . معتبر خواهد بود
ود، در صـورتی پس از    نامهضـمانتبر نبود منع پرداخت وجه  که نظر مقام قضـایی مبنی شـ

روز   30بانکی از زمان اعلام مقام قضــایی به مدت    نامهضــمانتخاتمه اعتبار اعلام گردد،  
 معتبر خواهد بود.

 در هر صورت در سامانه سپام ثبت خواهد شد.  نامهضمانتتمدید اعتبار   -7
ــبـب بروز عوامـل قهري یـا پیش از تـاریخ  چنـانچـه ذي  -8 نفع پیش از تـاریخ تعطیلی بـانـک بـه سـ

» را  نامهضـمانتبر عدم پرداخت، «درخواسـت مطالبه وجه  وصـول دسـتور مقام قضـایی مبنی  
ع  ن م د  و ب ن ر  ب ی  ن ب م ی  ی ا ـ ـ ـ ض ق م  ا ـ ق م م  لا ع ا ا  یـ ت  ـ ی ل ا ـ ع ف ز  ا ـ غ آ ز  ا س  پ  ، د ـ ـ ـ ش ا بـ ه  د و م ن ه  ئـ ا ر ا ک  نـ ا بـ ه   بـ

نفع پرداخت  به ذي  نامهضـمانتپرداخت، در صـورت مطابق بودن درخواسـت مطالبه، وجه  
 شود.می

 هاي کارمزد ابلاغی بانک مرکزي خواهد بود.تابع نرخ  نامهضمانتکارمزدهاي مربوط به   -9
ــورت پرداخت وجه   -10 ــمانتدر ص نفع، وجه التزام تأخیرتادیه دین را از تاریخ  به ذي  نامهض

هاي اعلامی بانک مرکزي ج.ا.ا در روز پرداخت به  ، بر اسـاس نرخنامهضـمانتپرداخت وجه  
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خواه محاسبه و از  از سوي ضمانت  نامهضمانتنفع، نسبت به مانده پرداخت نشده وجه  ذي
 خواه اخذ خواهد شد.ضمانت

و    نامهضمانتي  تواند با مراجعه به پایگاه اطلاع رسانی بانک و درج شماره ویژهنفع میذي -11
 را احراز نماید.  نامهضمانترا ببیند و اصالت  نامهضمانتشناسه/کد ملی، مشخصات  

 قید گردیده است. نامهضمانتدر ظهر   نامهضمانتموضوع و نحوه امکان بررسی اصالت   -12
خواه از زمان پرداخت وجه  ایجاد هرگونه تعهدات یا اعطاي هر نوع تســهیلات به ضــمانت -13

 خواه ممنوع است.نفع تا زمان وصول کل مطالبات بانک از ضمانتبه ذي  نامهضمانت
ت سـقف  -14 ن ا م ـ ض ز  ا ی  ـ ش ا ن ت  ا د ه ع ه ت م ا ن  ن ی ی ع ت ن  لا ک ت  ا د ه ع ت و  ت  لا ی ه ـ س ت ف  ق ـ س س  ا ـ س ا ر ب ا  ه

ی  . م د و  ش
مانت -15 مانتمدت ضـ اس قرارداد بین ضـ ود؛ بنابراین با  تعیین می  نفعذيخواه و نامه بر اسـ شـ

نامه بیش از  هاي صـادره قابلیت تمدید را دارند، صـدور ضـمانتنامهتوجه به این که ضـمانت
 نیست.پذیر  یک سال امکان

مانت -16 دور ضـ مانتنامهبراي صـ ته به دولت و  هایی که ضـ ات دولتی و وابسـ سـ خواه آن «موسـ
قانون عملیات بانکی   22اطلاع ثانوي نیاز به اخذ مجوز ماده باشـند تا   هاي دولتی»شـرکت

 . بدون ربا نخواهد بود
ها و موسـسـات تابعه  خواه آن «شـهرداري و شـرکتهایی که ضـمانتنامهبراي صـدور ضـمانت -17

ازي ــد نیـ اشـ ا» بـ ه اخـذ مجوز مواد   آنهـ انکی از  13و    12بـ انون پولی و بـ انـک قـ مرکزي   بـ
 . اسلامی ایران نخواهد بودجمهوري  

مانت براي -18 دور ضـ ن انجام  نامهصـ ترداد حسـ ن انجام تعهدات، پیش پرداخت و اسـ هاي حسـ
هـاي اعتبـاري بـایـد دقـت نمـاینـد کـه  کـار، اخـذ قراردادهـاي پیمـانکـاري الزامی بوده و کمیتـه

 .  ها را با رعایت مقررات مربوط تنها براي امور پیمانکاري صادر نمایندنامهاین نوع ضمانت

 هاي ریالی نامهنکات با اهمیت در صدور ضمانت
 شود:بررسی موارد زیر توصیه می  نامهضمانتپیش از صدور  

دور   -1 اي صـ ی تقاضـ مانتدریافت و بررسـ مانت نامهضـ تی از طرف ضـ خواه یا قائم  که الزاما بایسـ
 مقام وي تکمیل و امضا شده باشد.

مانت -2 ه یا  اخذ مدارك لازم از ضـ ناد مناقصـ نجی، اسـ ایی، اعتبارسـ ناسـ امل مدارك شـ خواه شـ
ــت   ا درخواسـ ا یـ ارفرمـ ه کـ ده، ابلاغیـ ــوع  ، مجوزنفعذيمزایـ ا موضـ ت مرتبط بـ الیـ اي فعـ هـ

ت  ن ا م ـ ي  ض د ا ب م ز  ا م  لا ع ت ـ س ا و   ، ت ـ س ا و خ ر د د  ر و م ه  م ا ي ن ط ذ ب ي   ر ا ر ب ي  ز ک ر م ک  ن ا ب ه  ل م ج ز  احراز    ا
 خواه و حصول اطمینان از درستی و اصالت آنها.اهلیت، توان اجرایی و مدیریت ضمانت
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 ؛شوییپولبررسی مدارك و مطابقت آنها با ضوابط و مقررات   -3
،  نفعذيبه اســتناد قراردادهاي بدون شــماره، تاریخ، مشــخصــات   نامهضــمانتصــدور   -4

خواه و امضــاي آنان بوده یا متن قرارداد یا قراردادهاي ارائه شــده مبهم و غیرقابل  ضــمانت
تناد   د امکاناسـ ورت ارائه  پذیر  باشـ ت اما درصـ ت    نویسپیشنیسـ قرارداد به همراه درخواسـ

منعی ندارد مشــروط براین که به نحو مقتضــی از جمله  نامهضــمانتصــدور    نفعذي کتبی
 اطمینان حاصل گردد.  نفعذيبرقراي ارتباط تلفنی از وجود واقعی  

درخصـوص اشـخاص حقوقی اسـتعلام وضـعیت بدهی و چک برگشـتی صـاحبان امضـاي مجاز   -5 
 و اعضاي هئیت مدیره ضروري است.

در یک   نفعذيخواه و  هاي لازم براي حصـول اطمینان از عدم عضـویت ضـمانتانجام بررسـی  -6
 ان واحد.نفعذيواحد با درنظر گرفتن مقررات ناظر بر شناسایی   نفعذيگروه  

ک    -7 ــخیص و تفکیـ ت تشـ ه اهمیـ ه بـ اتوجـ تبـ انـ ــمـ هضـ امـ ت از دیگر انواع  نـ دپرداخـ اي تعهـ هـ
هاي حسـن  نامهضـمانتبا ماهیت تعهدپرداخت در قالب    نامهضـمانت، صـدور  نامهضـمانت

، مفاد قرارداد  نامهضـمانتبنابراین ضـرورت دارد پیش از صـدور  . اجراي تعهدات ممنوع اسـت
ــوع   ــب منـدرجـات قرارداد، موضـ ــی قرارگرفتـه و در مواردي کـه حسـ ــلی مورد بررسـ اصـ

مانت مانت نامهضـ ده ضـ لم و قطعی شـ مین پرداخت مبلغ بابت دیون مسـ خیص تضـ خواه تشـ
دور   ود، براي کاهش ریسـک مترتب بر صـ مانتداده شـ دور  نامهضـ بت به صـ مانت، نسـ   نامهضـ

 در قالب تعهدپرداخت اقدام شود.
تعهدپرداخت به نفع مراجع قضـایی، سـازمان تامین اجتماعی، سـازمان   نامهضـمانتصـدور   -8

ــهرداري و امور مـالیـاتی، وزارت علوم تحقیقـات و فنـّاوري، آژانس ــافرتی، شـ بـا  .  ....هـاي مسـ
ســپرده   %20هاي ریالی و اخذ حداقل  نامهضــمانترعایت مندرجات دســتورالعمل صــدور  

 نقدي و مابقی وثایق و تضمینات معتبر با درجه نقدشوندگی بالا منعی ندارد.
دور   -9 مانتصـ یان بابت خرید از   نامهضـ رفی متقاضـ تعهدپرداخت براري تامین مواد اولیه و مصـ

ــمـانـتبورس کـالا در قـالـب  ــت پـذیر  تعهـدپرداخـت امکـان نـامـهضـ ــت، امـا بـایـد توجـه داشـ اسـ
شـود، کنندگان کالا و به نفع بورس کالا صـادر میاي که به درخواسـت عرضـهنامهضـمانت

 ماهیت تعهدپرداخت ندارد.
با در نظرگرفتن نوع و ترکیب وثایق و تضـمینات   نامهضـمانتمحاسـبه و اخذ کارمزد صـدور   -10

د براساس تعرفه بانک مرکزي مندرج  ر و م و  ی  م ا ز ل ا ل  م ع ل ا ر و ت س د ن  ی ا م  ئ ا م ض ر   تاکید است.  د
، محاسـبه و وصـول وجه التزام تاخیر در تادیه دین نامهضـمانتدر صـورت پرداخت وجه   -11

براساس روش محاسباتی زیر و براساس نرخ سود مصوب شوراي پول و اعتبار براي اعطاي  
 انجام خواهد شد.  %8تسهیلات در قالب عقود غیرمشارکتی به اضافه  

 



 2-بانکداري داخلی  .............................................................................................................................................   220

 مانده بدهی  × دین تأدیه وجه التزام تأخیر نرخ × تعداد روز
 100 × سال  واقعی روزهاي تعداد

 

اسـترداد یا آزادسـازي  خواه، ، با درخواسـت ضـمانتنامهضـمانتدرصـورت تقلیل وجه یا مدت   -12
بخشـی از وثایق و تضـمینات و همچنین برگشـت بخشـی از کارمزد دریافتی متناسـب با  

 است.پذیر  مبلغ کاهش یافته، امکان
خواه به هر دلیلی از جمله دسـتور مراجع قضـایی  در مواردي که وثایق و تضـمینات ضـمانت -13

بایسـت از تمدید  براي بازداشـت اموال وي درمعرض تضـعیف یا تضـییع قرارگرفته باشـد، می
ــمانتمدت   ــورت پرداخت وجه   نامهض ــمانتخودداري و در ص اقدامات لازم براي    نامهض

هاي مربوط آغاز و تا حصــول نتیجه  وصــول طلب به قید فوریت و براســاس دســتورالعمل
 پیگیري شود.

ت تمدید مدت   -14 مانتچنانچه درخواسـ ید به   نفعذياز طرف   نامهضـ ررسـ تا پیش از پایان سـ
خواه از تامین همه یا بخشــی از کارمزد شــعبه صــادرکننده واصــل گردیده، ولی ضــمانت

ــمـانتتمـدید   ــاب  نامهضـ هاي وي نزد بانک براي تامین  خودداري نموده و موجودي حسـ
مانتکارمزد تمدید   مانتکفایت ننماید، تامین کارمزد تمدید    نامهضـ از محل منابع    نامهضـ

خواه از نظر  داخلی بانک براي یک نوبت منعی ندارد، مشـروط براین که وضـعیت ضـمانت
فعال بودن یا نبودن، نوع و ترکیب وثایق و تضــمینات و صــرفه و صــلاح بانک در زمان 

 موردنظر قرارگیرد.  نامهضمانتتمدید  
ار،   ک بـ ات بیش از یـ ابع داخلی براي دفعـ ارمزد از منـ امین کـ ــورت لزوم براي تـ درصـ

مبلغ   %80از   نامهضـمانتخواه براي کارمزد تمدید  چنانچه مانده حسـاب بدهکار ضـمانت
پرده نقدي   تنها با کسـب مجوز از اداره   نامهضـمانتفراتر نرفته باشـد تمدید    نامهضـمانتسـ

 امور براي شعب و از مدیریت امور شعب مربوط براي شعب مستقل ضروري است.
مانتدر مواردي که کارمزد تمدید   -15 بت به از محل منابع بانک پرداخت می نامهضـ ود، نسـ شـ

محاســبه خســارت تاخیر تادیه    نامهضــمانتمانده بدهی مشــتري بابت کارمزد تمدید  
 محاسبه خواهد شد.

 نامهضـمانتبراي مشـتریانی که بابت کارمزد تمدید   نامهضـمانتاعطاي تسـهیلات یا صـدور   -16
 به بانک بدهی دارند ممنوع است.

مانت -17 مانتچنانچه ضـ ه ضـ ید، لاشـ ررسـ نامه را به بانک ارائه نماید، پیش از خواه پیش از سـ
مانتابطال   ت کتبی    نامهضـ ت درخواسـ روري اسـ ازي وثایق ضـ براي ابطال   نفعذيو آزادسـ

 را نیز اخذ و به نحو مقتضی اصالت و درستی آن نیز احراز شود.  نامهضمانت
از درجه اعتبار ســاقط و باطل   نامهضــمانتباتوجه به این که پس از انقضــاي ســررســید  -18
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به بانک مراجعه   نامهضـمانتخواه به هردلیل براي ابطال  خواهد شـد، درصـورتی که ضـمانت
نکند یا درخواســتی مبنی بر تمدید واصــل نگردد، شــعبه صــادرکننده مکلف اســت وفق  

هاي صـادره نامهضـمانتو خارج کردن آن از سـرفصـل   نامهضـمانتمقررات نسـبت به ابطال  
را نیز به حســاب واســط منتقل نماید تا    نامهضــمانتاقدام نموده و ســپرده نقدي صــدور  

 به وي مسترد نماید.  نفعذيدرصورت مراجعه 
مانتدرمواردي که   -19 پرده  نامهضـ رمایهدر برابر اخذ توثیق سـ (کوتاه مدت/بلند    گذاريهاي سـ

گردد، براي حفظ حقوق و منافع بانک بهتر اسـت قرارداد توثیق سـپرده به  مدت) صـادر می
ــود ــمی تنظیم ش ــناد رس ــمی و در دفتر اس ــورت رس ــوص قراردادهاي توثیق  . ص درخص

شوند، شعبه مکلف است قرارداد  اي که به صـورت عادي و در محل شعبه تنظیم میسـپرده
درنگ پس از امضـاي قرارداد توسـط مشـتري و بانک،    توثیق را به دقت تکمیل نموده و بی

ــدر آن درج و براي پرهیز از   ــورت دقیق در صـ ــمـاره و تـاریخ تنظیم قرارداد را بـه صـ شـ
یخ در حســـاب انتظامی  مشـــکلات بعدي، قرارداد توثیق ســـپرده را با ذکر شـــماره و تار

 قراردادها نیز ثبت نمایند.
اب -20 تریان موجودي حسـ مین تعهدات مشـ پرده براي تضـ هایی که با تنظیم قرارداد توثیق سـ

ده پرده و همزمان با تنظیم قرارداد  اند الزاما میتودیع شـ قف قرارداد توثیق سـ ت تا سـ بایسـ
ــاب مورد نظر بـه گونـه ــوابق حسـ ــدود و مراتـب در سـ اي درج گردد کـه بـه نفع بـانـک مسـ

ــاب مورد وثیقـه مراجعـه می ــعـب نیز بـه حسـ کننـد از توثیق آن و  کـاربرانی کـه از دیگر شـ
 مسدود بودن آن به نفع بانک اطلاع پیدا نمایند.

خواه به صـورت کتبی به یا ضـمانت نفعذيمفقود و مراتب توسـط  نامهضـمانتچنانچه اصـل   -21
اي   ورت تقاضـ ادر خواهد    نفعذيبانک منعکس گردد، درصـ رایط زیر صـ المثنی با رعایت شـ

 شد:
 طبق نمونه پیوست این دستورالعمل.  نامهضمانتتکمیل اقرارنامه مفقودي   -الف
  نامهضمانتاخذ کارمزد معادل کارمزد صدور    -ب

نامه براي بانک، ضـروري اسـت  ناپذیر صـدور ضـمانتنظر به ایجاد تعهد قطعی و برگشـت -22
مانت دور ضـ ینامهواحدها پیش از صـ وابط  وفقهاي لازم را  هاي بانکی، بررسـ   مقررات  و   ضـ

ال و همواره پیگیري  مربوط  ارتی لازم را اعمـ ات نظـ دامـ اي مورد لزوم براي  معمول و اقـ هـ
 در سررسید را به عمل آورند.  نامهضمانتتمدید به موقع یا ابطال  
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 ها:نامهنکات قابل توجه در زمان صدور انواع ضمانت
رایط خاص، بانک می -1 وابط و مقررات مربوط،  در شـ مانتتواند با رعایت ضـ براي اموري    نامهضـ

 نظیر خدمت نظام وظیفه و جبران ضرروزیان صادر نماید.
 .  را تنها در دامنه کاربرد آنها صادر نماید نامهضمانتبانک موظف است هر یک از انواع   -2
ت  -3 ن ا م ـ ـ ض ن  ی و ا ن ع ر  گ ی د ز  ا ه  د ا ف ت ـ ـ س ت ا ن ا م ـ ـ ض ر  و د ـ ـ ص ي  ا ر ب ه  م ا ع  ن و ن م م  ً ا ق ل ط م ت  خ ا د ر پ د  ه ع ت ه  م ا ن

ت  س  .  ا
ت در  -٤ ن ا م ـ ـ ض ل  ا ط ب ا و  ح  لا ـ ـ ص ا  ، د ی د م ت  ، ر و د ـ ـ ص ل  ح ا ر م ی  م ا م ت ت ب ث م  ا پ ـ ـ س ه  ن ا م ا ـ ـ س ر  د ب  ت ا ر م ه  م ا   ن

 . گردد

 : هاي ریالینامهنحوه صدور و عملیات حسابداري ضمانت
مانت:  مثال دور ضـ ت صـ عدي درخواسـ عبه سـ ننامه  آقاي احمدي از شـ   به   تعهداتانجام حسـ

 از  پسشــعبه . اســت نمودهماه   6  مدت  برايریال    800.000.000 مبلغ به  توانیر شــرکت  نفع
 2 کارمزد  اخذ  و ریال    1.200.000.000  ارزش به  غیرمنقول  قبال در  نامهضمانت  صـدور با  بررسـی

. اســت نموده  موافقتنامه ســپرده ضــمانت %10  و   درصــد باشــد)  2(فرض غیر منقول   ســال در
 :  ذیل  حالاتاز    هریک در  حسابداري اسناد  صدورمطلوبست 

 نامهصدور ضمانت -الف
 ذي نفع درخواست وجه الضمان را نموده است.  -ب
 طبق ضوابط بدون پرداخت وجه باطل گردیده است.  نامهضمانت  -پ

80.000.000  =10%  ×800.000.000 

 = 7.200.000ریال
6  ×2 ) ×80.000.000- 800.000.000 ( 

1200 
720.000.000 = 80.000.000  – 800.000.000 

1.080.000.000  =150%  ×720.000.000 
  -الف

 ریال 80.000.000   خواهضمانتحساب صندوق/ حساب  : بدهکار -1
 ریال 80.000.000 هاي ریالی نامهضمانتحساب سپرده : بستانکار 

 ریال 7.200.000   خواهضمانتحساب صندوق/ حساب  : بدهکار -2
 ریال 7.200.000 حساب کارمزد دریافتی: بستانکار

 ریال 1.080.000.000 وثایق و تضمینات   -حساب انتظامی: بدهکار -3
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 ریال 1.080.000.000 هاي انتظامیطرف حساب: بستانکار
 طبق تعرفه   خواهضمانتحساب صندوق/ حساب  : بدهکار -4

 طبق تعرفه حق ارزیابی  -حساب بستانکاران داخلی: بستانکار
  ریال 1.080.000 خواهضمانتحساب صندوق/ حساب  : بدهکار -5

 حق بیمه   1.080.000.000×  0%/ 001=  1.080.000
 ریال 777.600 حساب بیمه نزد شعبه مرکزي : بستانکار
 ریال 302.400 حساب کارمزد بیمه : بستانکار

302.400  =28%   ×1.080.000  
 ریال (دوقطعه تمبرمالیاتی) 20.000   خواهضمانتحساب صندوق/ حساب  : بدهکار -6

 ریال 20.000 حساب تمبر مالیاتی: بستانکار
 )1550ریال(تعهدنامه نمونه 800.000.000 ها حساب انتظامی تعهدنامه: بدهکار -7

 ریال 800.000.000 طرف حساب انتظامی: بستانکار
 ریال 800.000.000  ریالیهاي نامهحساب تعهدات مشتریان بابت ضمانت: بدهکار -8

 ریال 800.000.000  هاي ریالینامهضمانتحساب تعهدات بانک بابت : بستانکار
 -ب
 ریال 80.000.000 هاي ریالی نامهضمانتحساب سپرده : بدهکار -9

 ریال 80.000.000 حساب بستانکاران موقت: بستانکار
 ریال 720.000.000 هاي پرداخت شدهنامهضمانتحساب بدهکاران بابت : بدهکار -10

 ریال 720.000.000 حساب بستانکاران موقت: بستانکار
 ریال 800.000.000 حساب بستانکاران موقت: بدهکار -11

 ریال 800.000.000 حساب چکهاي صادره فروخته شده/ حساب ذي نفع : بستانکار
 ریال 800.000.000 هاي ریالی نامهضمانتحساب تعهدات بانک بابت : بدهکار -12

 ریال 800.000.000 ریالی هاي نامهحساب تعهدات مشتریان بابت ضمانت: بستانکار
 -پ

 ریال 80.000.000 هاي ریالی نامهضمانتحساب سپرده نقدي : بدهکار -13
 ریال 80.000.000   خواهضمانتحساب : بستانکار

 ریال 800.000.000 هاي ریالی نامهضمانتحساب تعهدات بانک بابت : بدهکار -14
 ریال 800.000.000 ریالی هاي نامهحساب تعهدات مشتریان بابت ضمانت: بستانکار

 ریال 1.080.000.000 طرف حساب انتظامی: بدهکار -15
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ریال 1.080.000.000 وثایق و تضمینات  -حساب انتظامی: بستانکار
ریال 800.000.000 طرف حساب انتظامی: بدهکار -16

ریال 800.000.000  هاحساب انتظامی تعهدنامه: بستانکار

https://iranarze.ir/es1612
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 بخش بیست و دوم هاي پرسش 

 درگیر آن را توضیح دهید.هاي  را تعریف نموده، طرف  نامهضمانت -1
 و مدت آن را بنویسید. نامهضمانتکاربرد   -2
 را نام ببرید.  نامهضمانتانواع   -3
 شرکت در مناقصه یا مزایده را توضیح دهید.  نامهضمانت -4
 حسن انجام کار را تعریف کنید.  نامهضمانت -5
 کسور وجه الضمان چیست؟  -6
 را بنویسید.  نامهضمانتپنج مورد از وثایق قابل قبول به هنگام صدور   -7
 را توضیح دهید. نامهضمانتچگونگی تمدید   -8
 چگونه است؟ موارد ابطال را توضیح دهید. نامهضمانتابطال   -9

 چگونه است؟ ي کارمزداز سررسید، نحوه محاسبه  پیش  نامهضمانتدرصورت ابطال   -10
 را شرح دهید.  نامهضمانتمورد از نکات قابل توجه در   چهار -11
تعهدات به نفع    حسـن انجام نامهضـمانتشـرکت الف از شـعبه بازار درخواسـت صـدور   -12

ــنـایع و معـادن بـه مـدت   ) ریـال  1.000.000.000مـاه بـه مبلغ یـک میلیـارد (  6وزارت صـ
ــعبه پس از بررســی. نموده اســت   برابر در  نامهضــمانتهاي لازم نســبت به صــدور  ش

ارزش   ه  بـ کـارمزد    1/ 5غیرمنقول  ا  بـ ال  ریـ ارد  ت    %2میلیـ افـ دریـ از  مبلغ   %10پس 
 .  نمایداقدام می 1384/ 3/ 1به عنوان وجه نقد در تاریخ    نامهضمانت

 در سررسید.  نامهضمانتصدور اسناد حسابداري مربوط و همچنین ابطال  :  مطلوبست
 

 



 

 
 
 
 
 
 

 : بخش بیست و سوم
 ریالي -داخلي ياعتبارات اسناد

 
ــنـادي داخلی ــایش:  تعریف اعتبـار اس ــت نـاپـذیر بـانـک گشـ مبنی بر   کننـدهتعهـد قطعی و برگشـ

پرداخت وجه کالا و خدمات در قبال دریافت اسناد را به فروشنده/ سازنده داخلی کالا و خدمات،  
ــنـادي داخلی نـامیـده می ــوداعتبـار اسـ ــنـادي داخلی ریـالی یکی از ابزارهـاي نوین  .  شـ اعتبـار اسـ

د     مرابحه و استصناعجعاله،  در قالب عقود هاي اقتصادي  کلیه بخشتسهیلاتی است که در  ر ب ر ا ک
د  ر ا ر .  د ا ب ت ع ا ش  ی ا ـ ـ ش گ ب  ل ا ق ر  د ی  ـ ـ ض ا ق ت م ه  ب ت  م د خ ه  ئ ا ر ا د  ـ ـ ص ق ا  ه ن ت ک  ن ا ب ه  ک ی  ت ر و ـ ـ ص ر اســنادي    د

تواند صــرف نظر از موضــوع اعتبار، با متقاضــی قرارداد جعاله منعقد داخلی را داشــته باشــد، می
ر  ا ب ت ع ا ل  ح ا ر م ز  ا ک  ی چ  ی ه ر  د  ( ت لا ی ه ـ ـ ـ س ت ي  ا ط ع ا ) ی ـ ـ ـ ض ا ق ت م ی  ل ا م ن  ی م ا ت ت  ر و ـ ـ ـ ص ن  ی ا ر  د  . د ی ا م   ن

نادي ت  اسـ ایشچنانچه  . داخلی مقدور نیسـ د  بانک گشـ ی، قصـ ت متقاضـ اس درخواسـ کننده براسـ
د و   ته باشـ ایش آن، کالاي  تامین مالی وي را نیز داشـ نادي داخلی در زمان گشـ وع اعتبار اسـ موضـ

و  پذیرد  صـورت میموجود یا خدمت باشـد، گشـایش اعتبار اسـنادي داخلی بر پایه عقد مرابحه  
ایش آن، نزد ذي نفع  د که در زمان گشـ نادي داخلی، کالایی باشـ وع اعتبار اسـ ورتی که موضـ درصـ

ناع خواهد  نیازمندموجود نبوده و   تصـ ایش اعتبار بر پایه عقد اسـ د، گشـ اخت آن در آینده باشـ   سـ
 بود.

اد   مفـ قرارداد  این  ه عنوان    ٦٠٠ UCPدر  بـ اینکوترمز  مقررات  ت درج و  ه عنوان حکمیـ بـ
ف و  یشـدن حدود وظا  روشـن  براي.  اسـتآن   جدانشـدنیشـرایط الحاقی در نظر گرفته شـده و جزء 

ها  طرفین قراردادها و اســتفاده از مبانی حقوقی یکنواخت بین مشــتریان و بانکهاي  مســئولیت
 .  ) ملاك عمل خواهدبود2020(اینکوترمز   المللیبینبازرگانی  اتاق  آخرین مجموعه شرایط 

ــط اتاق : مقررات متحدشـکل اعتبارات اسـنادي ــت که توس یکی از مجموعه مقرراتی اس
ان  براي ICC المللیبینبازرگانی   هیل و یکسـ ازي رویه تسـ د تدوین الملل  بین تجارت هايسـ ه شـ
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ت تین.  اسـ ال    این مقررات نخسـ ده   1933بار در سـ لاح شـ د و پس از آن چندین بار اصـ تدوین شـ
ریه   2007که آخرین آن  ت ٦٠٠ UCPمیلادي بوده و به نشـ تمل بر . معروف اسـ این مقررات مشـ

 از اسـنادي اعتبارات در درگیر طرفین اختیارات و  هامسـئولیت ،وظایف تشـریح به و  اسـتماده  39

نده، ،خریدار جمله دي فروشـ ورت در و  پردازدها میبانک و  گر بیمه ،حمل متصـ  طرفین توافق صـ

 .خواهدبود تجاري قرارداد بر حاکم
ارت   عبـ اینـکـوترمز (مخـفف  مفهوم   International Commercial Termsمقـررات  ه  بـ

طلاحات   ط اتاق بازرگانی :  تجاري)  المللیبیناصـ ده توسـ یکی دیگر از مجموعه مقررات تدوین شـ
ــئولیت المللیبین ــت و حیطه وظایف و مس ــت و این مقررات حاکم بر قرارداد فروش اس هاي اس

ریزي و اقدام براي حمل کالا (معمولاً از طریق انعقاد قرارداد  خریدار و فروشـنده را در قبال برنامه
ونقل)، نقاط انتقال ریســک کالا از فروشــنده به خریدار و نحوه تقســیم   حمل با متصــدي حمل

د تا مبدأ از کالا جابجایی هايهزینه تین بار اینکوترمز.  کندمی تبیین مقصـ ال  در نخسـ  ١٩٣٦ سـ

بوده و   2020بار بازنگري شـده که آخرین آن در سـال    تاکنون چندینUCP  همانند و  شـد تدوین
 . معروف است 2020به اینکوترمز 

 :ریالی -طرفین درگیر در اعتبارات اسنادي داخلی
ــنده  -3  بانک طرف خریدار   -2  خریدار -1:  ازاند  طرفین درگیر در اعتبارات مذکور عبارت   فروش

 .ونقل موسسه حمل -5  بانک طرف فروشنده -4
ي  ا ر ت    ب لا ی ه ـ ـ س ت ی  ت ا ی ل م ع ش  د ر گ ه  خ ر چ  ، ع و ـ ـ ض و م ن  ی ی ب ه ت د ـ ـ ش د ا م    ی ی ـ ـ س ر ت ل  ی ذ ت  ر و ـ ـ ص ه  ب

ی  :  م د د ر  گ
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 : انواع اعتبارات اسنادي داخلی

 اعتبارات اسنادي دیداري   -١
   دارمدتاعتبارات اسنادي   -٢

 اعتبارات اسنادي دیداري:  
ــناد به بانک و تطبیق و تائید   ــنده کالا) به محض تحویل اسـ در این نوع اعتبـار، ذي نفع (فروشـ

 نماید.دریافت میاسناد توسط بانک، وجه آن را  

 دار: اعتبارات اسنادي مدت
 نمایداعتبار، به محض ارائه اسـناد منطبق با شـرایط اعتبار، بانک طرف خریدار تعهد میاین   در

 کند. پرداخت مقرر سررسید در را اسناد وجه آن موجب به که

 :سررسید اعتبار اسناديتعیین 
روز بانکی که تا پایان وقت اداري آن، ذي نفع :  اسـنادي)سـررسـید اعتبار (تاریخ انقضـاي اعتبار  

 تواند نسبت به ارائه اسناد اقدام نماید.اعتباراسنادي می
  حداکثر  موارد  دیگر  براي  و  ماه  6  حداکثر  کالا  خرید  براي داخلی  اسـنادي  اعتبار سـررسـید

 کل  اداره از مجوز کسـب  از  پس تعیین شـده  مدت سـررسـید بیش از  تمدید. شـودمی ماه تعیین18
 .بود  خواهدپذیر  اعتبارات امکان

 خریدار فروشنده
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کننده بانک ابلاغ

کننده اسنادمعامله  

 
 کننده اعتباربانک گشایش
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 سررسید اعتبار
 (تاریخ انقضاي اعتبار اسنادي)

 ماه 6حداکثر  خرید کالا 
 ماه  18حداکثر  دیگر موارد

 

نادي داخلی   ایش اعتبار اسـ ید پرداخت    ،دارمدتگشـ ررسـ روز (از زمان معامله  360بیش از  با سـ
 . یستاسناد یا تاریخ حمل) مجاز ن

 : دریافت پیش
ــنادي داخلی  ــی در اعتبار اسـ ــب با توان و ظرفیت اعتباري متقاضـ میزان پیش دریافت متناسـ

در  %10، حداقل  دارمدتهنگام گشـایش اعتبار و در اعتبار اسـنادي داخلی   %10دیداري، حداقل  
 .استبه هنگام معامله اسناد الزامی    %10زمان گشایش اعتبار و حداقل  

 

 پرداخت:  پیش
ناد ی از وجه اعتبار اسـ ورت پیش پرداخت، از   پرداخت بخشـ نده) به صـ داخلی به ذي نفع (فروشـ

 .است بدون قیدوشرط معتبر بانکی مجاز  نامهضمانتاخذ    برابرتنها در   منابع متقاضی(خریدار)
تواند بدون  هاي مترتبه توســط متقاضــی پیش پرداخت مزبور میبا قبول تمامی مســئولیت

 .  ، صورت پذیردنفعذيپیش پرداخت بانکی از   نامهضمانتاخذ  

 بخش حقوقی:  
ی اعتبارات   -١ ل خ ا د ي  د ا ن س ز   - ا ا ی  ل ا ی د   ر و ق و   ع ه  د و ب م  ز ل   لا ب ا ق ر ی خ    غ س ت ف س  .  توافق طرفین  مگر با  ا
انـک پرداخـت -٢ ــود، بـ ــنـده پرداخـت شـ ه فروشـ انچـه پیش پرداخـت بـ و    کننـده(ابلاغ  کننـدهچنـ

) در صورت عدم حمل کالا استرداد اصل پیش پرداخت و خسارت متعلق معادل  کنندهمعامله
پرده سـود اله  یک گذاريسـرمایه  هايسـ ناد رد صـورت در  و  تعهدنموده را سـ  و  شـده  معامله  اسـ
ــارت آن نیز تابع نرخ تطا عدم ــل وجه پرداختی و خس ــترداد اص ــرایط اعتبار، اس بق آن با ش

 مذکور (نرخ سود سپرده یکساله) خواهدبود.
ــی منجر بـه مطـالبـه جریمـه  -٣ هرگونـه تـاخیر در پرداخـت وجـه، طبق قرارداد منعقـده بـا متقـاضـ

 . شودتاخیر از سوي شعب گشاینده اعتبار می
ورت بروز هرگونه اختلاف، مقررات   -٤ به عنوان مورد توافق   2020و اینکوترمز   ٦٠٠ UCPدر صـ

 حکم، قابل استناد خواهدبود.
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نادي داخلی به تعهدات خود عمل ننماید، در  -٥ ید اعتبار اسـ ررسـ نده تا سـ ورتی که فروشـ درصـ
 صورت عدم تمدید، اعتبار مذکور ابطال خواهدشد.

 تعیین مبناي عقدي گشایش اعتبار اسنادي داخلی
ــنـادي داخلی  اعتبـار  مـالی  تـامین  نحوه  تعیین  بر  مرکزي  بـانـک  تـاکیـد  بـه  توجـه  بـا  در  تنهـا  اسـ
 با  مذاکره  انجام ضـمن داخلی  اسـنادي  اعتبار گشـایش  از  اند پیشموظف  شـعب  گشـایش  هنگام

 .نمایند اخذ  مشتري  از را  مربوط   قرارداد  و   تعیین  را  عقد نوع  متقاضیان
 

 نوع عقد موضوع اعتبار اسنادي تامین مالی

 نحوه تامین مالی
 توسط بانک  

 (اعطاي تسهیلات)
 مرابحه کالاي ساخته شده/ خدمات  

 استصناع کالاي نیازمند ساخت

 جعاله همه موارد  مشتريتوسط 

 
  گشــایش   قالب در  متقاضــی  به خدمت  ارائه  قصــد  تنها  کنندهگشــایش  بانک چنانچه  : نکته 

  موضــوع  از  صــرف نظر  تواندمی  ،)تســهیلات  اعطاي  بدون(   باشــد  داشــته داخلی  اســنادي  اعتبار
  صــورت،   این در.  نماید  منعقد داخلی  اســنادي  اعتبار  گشــایش جعاله  قرارداد  متقاضــی  با  اعتبار،
ی مالی تأمین نادي  اعتبار  مراحل از  یک  هیچ در  متقاضـ ورت در. نیسـت  مقدور  داخلی  اسـ  عدم  صـ
  اســـنادي   اعتبار  وجه پرداخت  به مجاز  کنندهگشـــایش  بانک  متقاضـــی،  جانب از  تعهدات  ایفاي

ورت  در تواندمی  و  نبوده  وکالتی  منابع محل  از داخلی ورت  به  قرارداد در درج  صـ رط   صـ من   شـ   ضـ
ــنادي  اعتبار مبلغ  دریافت  بر  علاوه  عقد، ــی،  از داخلی  اس  بر  تأدیه دین، التزام تأخیروجه    متقاض

  مطالبات،   وصــول  آیین نامه در  مقرر  درصــدهاي  به علاوه  غیرمشــارکتی  عقود ســود  نرخ  مبناي
 .نماید  مطالبه  وي  از تأخیر  مدت  و  مبلغ  با متناسب

 : نکات قابل توجه
ــب و  -١ نوع مرتبط با  ...  ارائه کارت بازرگانی یا مجوز فعالیت معتبر نظیر پروانه تولید، جواز کسـ

 کالاي مورد سفارش توسط متقاضی الزامی است.
 .است) الزامی (اعتبارسنجیمتقاضی اعتباري  اخذ اطلاعات   -٢
ورت قبول -٣ رایط اعتبار درصـ ی و به تشـخیص بانک    تغییر شـ ت متقاضـ نده به درخواسـ در فروشـ

 مربوط بدون حذف اسناد اصلی بلامانع است.هاي  با تأمین پوشش ریسک  صورت لزوم
 .گردد درج...  و  اعتبار شماره و  بانک ،خریدار نام بایداسناد اصلی اعتبار میدر  -٤
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نادي داخلی -٥ ایش اعتبار اسـ ت گشـ ا -اخذ مدارك مورد نیاز و تکمیل درخواسـ ي  ریالی و امضـ
 ومی گشایش اعتبار اسنادي توسط مشتري الزامی است.عم شرایط هايفرم

اعتبار که خطرات    کنندهایران، شــعبه گشــایشاخذ اصــل بیمه نامه معتبر به نفع بانک ملی  -٦
وزي،احتمالی آتش ویه تا را سـیل زلزله، سـ  کالاي ارزش %120 میزان به بانک طلب کامل تسـ

 پوشش دهد. اسنادي اعتبار عموضو
ارائه پیش فاکتور به نام خریدار که در آن شـماره حسـاب و نام بانک فروشـنده نیز درج شـده باشـد.   -٧

نده قیمت مندرج در پیش فاکتور را با قیمت روز بازار مطابقت و تائید   ت فروشـ من لازم اسـ درضـ
 فاکتور) درج گردد.   صراحت در پروفرما (پیش به  نماید و همچنین نام تولیدکننده  

توســط خریدار مبنی بر مالکیت بانک نســبت به کالا تا    الاجرالازمقرارداد    يتکمیل و امضــا -٨
 .تسویه نهایی

ــناد اعتبار داخلی  -٩ پس از اخذ مجوز اداره کل اعتبارات، تنها در قالب عقد    دارمدتتنزیل اسـ
  رسـان پیامخرید دین و همچنین منوط به اخذ شـماره درخواسـت منحصـربه فرد از سـامانه  

 است.(سپام)  الکترونیکی مالی 

 : کارمزد
نرخ کارمزد گشـــایش اعتبار اســـنادي داخلی، بر مبناي مدت اعتبار اســـنادي داخلی (از تاریخ  
گشـایش تا تاریخ سـررسـید اعتبار اسـنادي داخلی) و مبلغ اعتبار اسـنادي داخلی گشـایش شـده یا  
ه ماه اول یا   ر پیش دریافت حداکثر یک در هزار براي سـ بهاي تمام شـده کالا/خدمت، پس از کسـ

در هر صـورت بانک  . گردده، و نیم درهزار براي هر ماه بعدي یا کسـر ماه تعیین میکسـر سـه ما
 ریال مطالبه نماید. 500.000تواند حداقل مبلغ می

ت  د م ی  ل خ ا د ي  د ا ن ـ ـ س ا ر  ا ب ت ع ا ر  ر  د ث ک ا د ح  ، ر ا و   % 2د ت  ف ا ی ر د ش  ی پ ر  ـ ـ س ک ز  ا س  پ د  ا ن ـ ـ س ا غ  ل ب   م
ت  میان دریافت، به  ف ا ی ر د ت  خ ا د ر پ د  ی ـ س ر ر ـ س خ  ی ر ا ت ا  ت ق  ب ا ط م د  ا ن ـ س ا ه  ئ ا ر ا خ  ی ر ا ت ز  ا ه  ن ا ی ل ا ـ س ت  ر و ـ ص

ی  . م د د ر  گ
از طریق بانک   نفعذيچنانچه پیام ابلاغ گشــایش /اصــلاح اعتبار اســنادي داخلی ریالی به  

  200.000تواند حداکثر  کننده میکننده صورت پذیرد، بانک ابلاغدیگري به غیر از بانک گشایش
 ریال بابت پیام ابلاغ/گشایش/اصلاح اعتبار اسنادي داخلی دریافت نماید.

ایش ناد) حداکثر نیم در هزار بر  کننده میبانک گشـ ی اسـ تواند بابت پذیرش پرداخت (بررسـ
 مبناي مبلغ اسناد به عنوان کارمزد پذیرش پرداخت (بررسی اسناد)، مطالبه نماید.

  پذیرش   و (کارگزار) براي بررسـی اسـناد    شـدهن ارائه اسـناد به بانک تعیی  در صـورت: نکته
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ــایش ــده نیز میپرداخت، علاوه بر بانک گش در هزار بر   میحداکثر نتواند،  کننده، بانک تعیین ش
 مطالبه نماید.  اسناد)،  یپرداخت (بررس  رشیمبلغ اسناد به عنوان کارمزد پذ  يمبنا

 : اعتبار و ابلاغ به بانک طرف فروشندهگشایش 
 کنترل مفاد درخواست متقاضی(خریدار) و مطابقت آن با پیش فاکتور و بیمه نامهاخذ و   -١
نادي   مبلغ -٢ اب پیش دریافت اعتبارات اسـ ت و به حسـ تري برداشـ اب مشـ پیش دریافت از حسـ

 .  واریز شود  ریالی -داخلی
 .  واریز شود  ریالی -به حساب کارمزد اعتبارات اسنادي داخلیو اخذ کارمزد  -٣
  الاجرا لازم، قرارداد  اسـتصـناع  و  ، مرابحهابطال تمبر مالیاتی طبق تعرفه به قراردادهاي جعاله -٤

 و فرم تقاضاي گشایش اعتبار اسنادي.
 ؛صدور سند انتظامی قراردادها -٥
ــمین -٦ ــتنـدات، وثـایق و تضـ هـاي مربوط و تکمیـل پرونـده اعتبـاري،  پس از اخـذ مـدارك و مسـ

  ام یسـامانه پاز   ياعتبار اسـناد  اخذ شـماره منحصـر به فرد  هاي سـیسـتمی مربوط برايثبت
ان پام)   یمال  یکیالکترون یرسـ دور پ و سـپس(سـ ورت   700  امیصـ نادي) صـ ایش اعتبار اسـ (گشـ
 پذیرد.می

 : شودمعامله و پرداخت اسناد که در شرایط اعتبار لحاظ می  براينیاز  مورد  حداقل اسناد -٧
یاهه فروش کالا -7-1 که در آن نام فروشـنده و  یا صـورت وضـعیت/صـورت حسـاب خدمت   سـ

ا   الا بـ ت کـ ت قیمـ ابقـ اکتور و قرارداد فروش و همچنین مطـ ا پیش فـ الا بـ ت کـ ابقـ مطـ
  کالاهاي فروخته این که مبنی بر  اخذ تعهدنامه  روز بازار تائید شـده باشـد و  هاي  قیمت

شــده به شــرح مندرج در ســیاهه دقیق همان کالاي موردنظر خریدار موضــوع پیش  
و تغییرات بعدي آن بوده و قیمت آن عین قیمت روز  . ...مورخ......  فاکتور اولیه شــماره

ــت  بـازار   ــورت  خریـدار  بـا  قرارداد  این  از  خـارج  دیگري  توافق  و اسـ ــت  صـ . نگرفتـه اسـ
 (تعهدنامه واقعی بودن معامله پایه)

از متصدي حمل   (Simple Receipt)نامه یا قبض انبار یا رسید ساده  ب) بارنامه یا راه
نقل مجاز  و حملهاي  یا ســند حمل داخلی با کامیون که توســط یکی از شــرکت

و در بوده   باشــد و نشــانگر حمل کالا به مقصــد شــده  داخلی به نام بانک صــادر
خصـوصـی    بنابر شـرایط اعتبارتحویل آن به یکی از انبارهاي عمومی یا صـورت نیاز

ــایش اعتبـار نـام انبـار    قبول بـانـک بـا مورد ــد و هنگـام گشـ درج آدرس کـامـل بـاشـ
 باید مشخص گردد.  نیز تحویل کالا و محل و نشانی دقیق آن
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د    تذکر:  ر و م و  ه  د ـ ش ه  د ر ب م  ا ن ن  آ ز  ا ر  ا ب ت ع ا ش  ی ا ـ ش گ م  ا گ ن ه ر  د ه  ک  ، ه ر د ا ـ ص ر  ا ب ن ا ض  ب ق
د  ی ئ ا د   ت ـ ش ا ب ه  ب ع ـ ب   ، ش ه  خ س ن و  د ر  د د  ی ا د  ه  ب ا د ع ت  ، ن ز و  ، ر و د ص خ  ی ر ا ت ي  و ا ح و  ک  ن ا ب م  ا ن

س  ن ج ع   و  و ن شــده باشــد که کالا فقط با مجوز   کالا) صــادرگردد و در آن تاکید  (
 شود.بانک از انبار خارج می

هاي بازرسـی مسـتقل و معتبري که در فهرسـت  ج) گواهی بازرسـی کالا توسـط شـرکت
رکت ناد  هاي  شـ ادر و ذي نفع اعتبار اسـ ی مجاز بانک مرکزي قرار دارند، صـ بازرسـ

جمله سـیاهه    نیاز از مدارك مورد دیگرداخلی موظف اسـت این سـند را به همراه  
 تجاري و سند حمل به بانک ارائه نماید.

اشـاره و مطابق با   ارائه مدارك مورد  برابر در  تنهاپرداخت وجه اعتبار اسـنادي داخلی،  
 .است  پذیرامکانشرایط اعتبار  

 شوییپولتعهدنامه رعایت قانون مبارزه با   -٨
 اخذ استعلام و اعتبارسنجی متقاضی  -٩

 : معامله اسنادمقطع ارائه و 
  یروز بانک  5حداکثر ظرف مهلت  ســتیبااســناد می  افتیکننده پس از درشیبانک گشــا -1

ناد را بررسـ را یپس از روز ارائه، اسـ ورت مطابقت با شـ نادي داخلی   طیو در صـ اعتبار اسـ
نسـبت به    ایوجه اسـناد را پرداخت   یداخل  يگشـایش شـده و دسـتورالعمل اعتبارات اسـناد

دهد   صیکننده تشخشیچنانچه بانک گشا.  دینما  اقدامصـدور سند تعهد پرداخت مدتدار  
ــناد دارا ــت،  رتیمغا  ياس بانک    قیظرف مهلت مزبور از طر  یمراتب را بطور کتب  دیبا اس

اسـناد و احراز   یبه محض بررسـ سـتیبامی  نیهمچن. برسـاند  نفعذيشـده به اطلاع    نییتع
ــدور    رتیمطابقت/مغا ــ نمونهطبق  هینامه ابلاغآن، مراتب را با صـ   یمربوطه به متقاضـ

ــنـاد  نیمأت ـ براياعتبـار   اعتبـار    افتیـدرانیـم  ای ـ يداریدـ  يتتمـه وجه اعتبـار تحـت اعتبـار اسـ
 .دیابلاغ نما  دارمدت  ياسناد

پس از دریافت اسـنادحمل و در صـورت مطابقت اسـناد با شـرایط اعتبار   کنندهبانک معامله -2
رایط که در متن اعتبار درج گردیده اسـت اقدام    ،نسـبت به پرداخت و مطالبه وجه وفق شـ

 بانک به اعتبار شـــرایط طبق بایدمی حمل اســـناد. نمایدو به فروشـــنده پرداخت می

 .گردد ارسال بازکننده
ــنـاد مطـابق ــنـادي داخلی  :  ارائـه اس ــرایط اعتبـار اسـ ــنـاد، منطبق بـا شـ عبـارت از ارائـه اسـ

دهگشـایش ناد  ،شـ تورالعمل اعتبار اسـ نادي و دسـ کل اعتبار اسـ ت  یداخل  يمقررات متحدشـ . اسـ
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عنوان مثال شـماره فاکتور در   به.  داشـته باشـند  رتیبا هم مغا  دیاسـناد ارائه شـده نبا  نیهمچن
 باشد. کسانیاسناد    هیکل

 : ابلاغ اسناد حمل به خریدار
اب   -١ من ایجاد حسـ رایط اعتبار ضـ ناد حمل مطابق با شـ بانک بازکننده پس از دریافت اسـ

ریالی» و برگشــت حســاب  -انتظامی «اســناد رســیده تحت اعتبارات اســنادي داخلی
ریالی اقدام و بر اسـاس شـرایط اعتبار    -اسـنادي داخلیتعهدات مشـتریان بابت اعتبارات  

د ناد را تودیع ننموده باشـ متی از وجه اسـ ی قسـ ورتی که متقاضـ اب    ،در صـ از محل حسـ
ــنـادي داخلی عمـل ه  ریـالی» پرداخـت و طبق توافقـات بـ  -«بـدهکـاران بـابـت اعتبـارات اسـ

 نماید.آمده و به استناد تضمینات و وثایق مأخوذه نسبت به وصول مانده وجه اقدام می
 شود.یک نسخه از ابلاغیه وصول اسناد حمل مستقیم به شرکت بیمه ارسال می -٢

 : واریز اسناد حمل
ــنـاد حمـل   -١ ــویـه کـامـل آن، اسـ ــنـاد حمـل از خریـدار و تسـ پس از اخـذ بـاقیمـانـده وجـه اسـ

 گردد.ظهرنویسی و به همراه دیگر اسناد دریافتی به خریدار طبق ضوابط تحویل می
 شود.ریالی برگشت می -حساب انتظامی اسناد رسیده تحت اعتبارات اسنادي داخلی -٢
ــرایط اعتبـار منوط بـه قبولی خریـدار و بـانـک   -٣ ــنـاد حمـل مغـایر بـا شـ ــویـه اسـ واریز و تسـ

 (برحسب مورد) و برداشت باقیمانده وجه اسناد است.

 نکته نظارتی:
با عنایت به این که پس از گشــایش اعتبارات اســنادي، در صــورت عدم ایفاي تعهدات از ســوي  
مشـتري، بانک متعهد به ایفاي تعهدات اسـت، بنابراین ضـروري اسـت واحدها پیش از گشـایش  

وابط و مقررات مربوط تمهیدات و کنترل نادي وفق ضـ ورت نیاز با اعتبارات اسـ هاي لازم را در صـ
 .  عمل آورندبه ربطذيهماهنگی ادارات کل  

ره ورت  چنانچه تأمین بقیه  :  تبصـ هیلات صـ نادي از طریق پرداخت تسـ ایش اعتبارات اسـ مبلغ گشـ
ــهیلات  پذیرد، می ــی و نوع تس ــاس حدود اختیارات تقویض ــت اقدامات نظارتی لازم بر اس بایس

 انجام پذیرد. ربطذياعطایی از سوي واحدهاي  

 : صدور اسناد حسابداري 
نادي در تاریخ  :  مثال ایش اعتبار اسـ ت گشـ رکتی درخواسـ عبه مرکزي ارائه   1402/ 7/ 20شـ به شـ
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 . نموده است
 ریال 100.000.000:  مبلغ اعتبار اسنادي

 ریال 10.000.000:  پیش دریافت
 ریال  90.000.000 :غیر منقول: وثیقه

  
هاي  ) «ضـوابط ناظر بر تعرفه3در زمان گشـایش اعتبار اسـنادي داخلی، براسـاس مفاد ماده (

نادي داخلی به و با توجه  -بانکی اعتبار اسـ نادي داخلی محاسـ ایش اعتبار اسـ ریالی»، کارمزد گشـ
 ، ه ج و ت  ف ا ی ر د ت  ر و ـ ـ ص ر  د  ، ت ـ ـ س ا ه  د ـ ـ ش ن ل  م ا ک ر  و ب ز م د  م آ ر د ق  ق ح ت ط  ی ا ر ـ ـ ش ع  ط ق م ن  ی ا ر  د ه  ک ن ی ا ه    ب

براي سـررسـید گشـایش اعتبار  . گرددها ثبت میرویداد مالی یادشـده به شـرح ذیل در حسـاب
در هزار اسـت و در صـورتی که سـررسـید   1ماه یا کمتر از آن کارمزد گشـایش معادل   3اسـنادي تا 

حداقل کارمزد .  گردددر هزار اضــافه می  0/ 5ماه باشــد براي هر ماه  3اعتبار اســنادي بیش از  
ت  500.000 به خواهد  کا.  ریال اسـ ر پیش دریافت مأخوذه قابل محاسـ ایش پس از کسـ رمزد گشـ

 بود.
 ماهه 5سررسید   1402/ 7/ 20:  عنوان مثال تاریخ گشایش  به

/ /, , ( ) ,   
1 0 5 0 590000000 1800001000 1000 1000   

 

ت   ده اسـ ده کمتر از حداقل تعیین شـ به شـ ریال    500.000با توجه به این که کارمزد محاسـ
 شود.دریافت می

 شود. ها ابطال می ریال) روي فرم 10.000فقره تمبر مالیاتی (هر فقره    2به عنوان مثال تعداد 
 ریال 10.520.000  صندوق / حساب متقاضی: بدهکار

  پیش دریافت از مشتریان بابت اعتبارات اسنادي داخلی(دولتی/غیردولتی)  بستانکار:
 ریال 10.000.000

 ریال 500.000 کارمزد گشایش اعتبار اسنادي   – هاي آینده سود و کارمزد سال: بستانکار
 ریال 20.000 تمبر مالیاتی : بستانکار

ره ایش  تاریخ  چنانچه  - 1  تبصـ نادي  اعتبار  گشـ ید  و  مالی دوره  یک در  داخلی  اسـ ررسـ  آن  سـ
  حسـابداري ثبت  هاي مالیصـورت  تهیه  مقطع در  بایدکننده  بانک گشـایش  باشـد،  دیگري دوره در

وص  را لازم ایش کارمزد درآمد  تعدیل در خصـ ده از  خود  دفاتر در  گشـ پري شـ بابت مدت زمان سـ
 .نماید گشایش اعتبار اسنادي اعمال
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کننده  گشـایش  بانک  داخلی،  اسـنادي  اعتبار مبلغ  یا  سـررسـید در  تغییر  صـورت در  - 2  تبصـره
ب  ـ ـ س ح ت  ـ ـ س ا ف  ظ و ،   م د ر و غ   م ل ب د   م ز م ر ا ش   ک ی ا ـ ـ ش ا   گ ب   ر ـ ـ س ا ن ت ا   م ت   ب د غ   و   م ل ب ،   م ی ح لا ـ ـ ص ل   ا ی د ع   ت

 .نماید
ره نادي  اعتبار در - 3  تبصـ د ( دو   حداکثر  ،دارمدت داخلی  اسـ ناد مبلغ  %)  2درصـ   از   پس  اسـ

  تاریخ   تا مطابق  اســـناد  ارائه  تاریخ از  ســـالیانه  صـــورت  به  پیش دریافت و میان دریافت،  کســـر
 .گرددمی  مزبور اضافه مبلغ کارمزد به  پرداخت،  سررسید
 
 انتظامی وثایق و قراردادها:ثبت   -2

ریــــال   90.000.000ریالی   - وثایق اعتبار اسنادي داخلی  -هاي انتظامیحساب: بدهکار
  

 ریال 90.000.000 هاي انتظامیطرف حساب: بستانکار
عنوان وثایق و تضمینات    هاي اشـیاء قیمتی اخذ شده بههاي اوراق بهادار و قطعهتعداد برگ

 شود:ها ثبت مییک ریال به شرح ذیل در حساب  قطعه،به ازاي هر برگ و یا  
 به ازاي   برگهاي اوراق بهادار و اشیاء قیمتی  -هاي انتظامیحساب: بدهکار

 یک ریال  هر برگ و یا قطعه 
 یک ریال به ازاي هر برگ و یا قطعه   هاي انتظامیطرف حساب: بستانکار

 هاي حسابداري انعقاد قرارداد با متقاضی:ثبت
 یک ریال ریالی  -قرارداد جعاله اعتبار اسنادي داخلی   -هاي انتظامیحساب: بدهکار

 یک ریال هاي انتظامیطرف حساب: بستانکار
 ثبت حسابداري ورود تعهد گشایش اعتبار اسنادي داخلی: -3

ایش نادي    به ذي نفع،  کنندهبابت تعهدات بانک گشـ ابداري زیر به مبلغ اعتبار اسـ ند حسـ سـ
 گردد:گشایش شده صادر میداخلی 

 حساب طرف تعهدات بانک بابت اعتبارات اسنادي داخلی بازشده:  بدهکار
 ریال 100.000.000 

 دارمدتدیداري/   -حساب تعهدات بانک بابت اعتبارات اسنادي داخلی بازشده: بستانکار
 ریال 100.000.000 

ایش زمان در  که آنجایی  از نادي  اعتبار  گشـ  مبلغ تأمین درخصـوص  نیز  متقاضـی داخلی،  اسـ
 به  وي  تعهدات  لذا گرددمی متعهد  کنندهگشـایش  بانک  قبال در شـده،  گشـایش  اسـنادي  اعتبار
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 شـرح  متقاضـی به پیش دریافت ماخوذه از  کسـر از  پس  گشـایش شـده داخلی  اسـنادي  اعتبار مبلغ
 :شودمی ذیل ثبت

 ریال 90.000.000  ریالی -داخلی اسنادي اعتبارات   بابت مشتریان  تعهدات : بدهکار
 ریال90.000.000 ریالی  - داخلی اسنادي اعتبارات  بابت مشتریان تعهدات طرف  :بستانکار

 

 کننده:هاي مورد نیاز در هنگام معامله اسناد در بانک گشایشثبت
 ورود انتظامی اسناد -1

 عنوان مثال کل مبلغ اعتبار اســنادي در یک پارت اســناد    (به:  به محض وصــول اســناد
 شود)ارائه می
 ریال 100.000.000 ریالی-اسناد واصله اعتبار اسنادي داخلی - هاي انتظامیحساب: بد 

 ریال100.000.000   هاي انتظامیطرف حساب: بس
 :هاي اسناد واصلهثبت تعداد برگ

   ریالی -واصله اعتبار اسنادي داخلیاسناد    -هاي انتظامیحساب: بدهکار
 به ازاي هر برگ یک ریال 

 به ازاي هر برگ یک ریال  هاي انتظامیطرف حساب: بستانکار
 

ره ، مشـخص گردد اسـناد  نفعذي:چنان چه پس از بررسـی اسـناد ارائه شـده از سـوي  تبصـ
ــود، ثبت  نفعذيمزبور مغایر بوده و به   ــورت  برگردانده ش ــابداري مزبور هم به همان ص هاي حس

 شود.برگشت می
 محاسبه و مطالبه کارمزد بررسی اسناد یا پذیرش پرداخت:  ثبت حسابداري -2

 نیم درهزار نسبت به مبلغ اسناد کارمزد بررسی اسناد:
/ , , , 

0 5 100000000 500001000  

ــال   50.000صندوق / حساب متقاضی:بدهکار ریــــــــــــــــــــ
  

 ریال 50.000 حساب کارمزد دریافتی: بستانکار
 

 شود:پس از ارائه اسناد مطابق کارمزد گشایش تحقق یافته محسوب می -3
 ریال  500.000 کارمزد گشایش اعتبار اسنادي   -هاي آیندهسود و کارمزد سال: بدهکار
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 ریال  500.000   کارمزد دریافتی: بستانکار
 

، پس از بررسـی حسـب ضـوابط بررسـی نفعذيچنان چه اسـناد ارائه شـده از سـوي    خروج تعهد: -4
اســناد، مطابق باشــد یا در صــورت مغایرت در اســناد، متقاضــی مغایرت را قبول نماید بانک  

 هاي حسابداري زیر را در دفاتر خود اعمال نماید.کننده باید ثبتگشایش
 نفع:ذيثبت سند برگشت تعهدات بانک نسبت به  

 دارمدتدیداري /   -حساب تعهدات بانک بابت اعتبارات اسنادي داخلی باز شده:  بدهکار
 ریال  100.000.000 

 حساب طرف تعهدات بانک بابت اعتبارات اسنادي داخلی باز شده:  بس
 ریال 100.000.000 

 :کنندهبرابر بانک گشایش  ثبت سند برگشت تعهدات مشتریان در 
 ریال 90.000.000  ریالی –طرف تعهدات مشتریان بابت اعتبارات اسنادي داخلی: بدهکار

 ریال 90.000.000  ریالی –تعهدات مشتریان بابت اعتبارات اسنادي داخلی: بستانکار

 :نفعذي ثبت حسابداري پرداخت به 
 :  اعتبار اسنادي داخلی دیداري -1

کســري وجه تامین شــده توســط متقاضــی وجه مزبور از ســرفصــل بدهکاران بابت در صــورت  
 شود.اعتبارات اسنادي داخلی پرداخت شده تامین می

ریال توســط متقاضــی    83.000.000عنوان مثال چنانچه در مقطع معامله اســناد مبلغ   به
ــود، پس از لحـاظ نمودن مبلغ   ــاب پیش دریـافـت واریز شـ  ریـال   10.000.000تـامین و بـه حسـ

 :پذیردهاي زیر صورت میپیش دریافت ماخوذه در هنگام گشایش، ثبت
 ریال 83.000.000  صندوق یا حساب متقاضی: بدهکار

 پیش دریافت از مشتریان بابت اعتبارات اسنادي داخلی(دولتی/غیردولتی)  :بستانکار
 ریال 83.000.000 

ــال   7.000.000 پرداخت شدهبدهکاران بابت اعتبارات اسنادي داخلی  :بدهکار ریــــ
  

 ریال 93.000.000   پیش دریافت از مشتریان بابت اعتبارات اسنادي داخلی : بدهکار
 ریال 100.000.000 هاي بانکی فروخته شدهحساب انواع چک /نفعذي:حساب بستانکار
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 :  اعتبار اسنادي داخلی مدتدار -2
 ریال):100.000.000هنگام معامله اسناد(به مبلغ 

 :% 10اخذ میان دریافت از متقاضی به عنوان مثال به میزان  
 ریال10.000.000  صندوق یا حساب متقاضی: بدهکار

   :پیش دریافت از مشتریان بابت اعتبارات اسنادي داخلی (دولتی/ غیردولتی)بستانکار
 ریال 10.000.000

 % در سال پس از کسر پیش دریافت و میان دریافت: 2محاسبه کارمزد تعهد  
 ماهه6عنوان مثال سررسید پرداخت اعتبار اسنادي مدتدار    به

, , ,  
2 680000000 800000100 12  

  800.000  صندوق/حساب متقاضی: بدهکار 
  ریال 

 ریال 800.000 حساب کارمزد دریافتی: بستانکار
 :% 10ثبت حسابداري صدور سند تعهد پراخت با میان دریافت  

 به ریال (دولتی / غیر دولتی)  دارمدتبدهکاران بابت اعتبارات اسنادي و بروات    :بدهکار
 ریال 80.000.000  

 پیش دریافت از مشتریان بابت اعتبارات اسنادي داخلی (دولتی / غیر دولتی)  :بدهکار
 ریال 20.000.000 

ــتـانکـار ــنـادي و بروات ریـالی    :بس ــنـاد اعتبـارات اسـ  دار  مـدتبـدهی بـانـک بـابـت پـذیرش اسـ
 ریال 100.000.000  (دولتی/ غیر دولتی) 

کننده، بانک  در صورت استنکاف متقاضی از پرداخت میان دریافت به بانک گشایش  :تبصره
ــورت ــت در مقطع تهیـه صـ ادیـه دین مربوط را مزبور موظف اسـ اخیر تـ هـاي مـالی وجـه التزام تـ

 ها ثبت نماید:محاسبه و به شرح زیر در حساب
بـه میزان وجـه التزام تـاخیر دین    اعتبار اسنادي داخلی ریالی - وجه التزام دریافتنی: بدهکار

 متعلقه
اخیر دین  وجه التزام دریافتی از محل سایر مطالبات بانک  :بستانکار ه میزان وجـه التزام تـ بـ

 متعلقه
 هنگام سررسید پرداخت:

 پذیرد:و تسویه حساب، ثبت زیر صورت می  نفعذيهم زمان با پرداخت وجه به 
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 ریال 100.000.000  حساب بدهی بانک بابت پذیرش اسناد : بدهکار
   ( دولتی / غیر دولتی)دارمدتاعتبارات اسنادي و بروات ریالی  

 ریال 100.000.000  هاي بانکی فروخته شده/ حساب انواع چک نفع ذيحساب : تانکاربس
ل بدهکاران بابت   رفصـ ی وجه مزبور از سـ ط متقاضـ ده توسـ ري وجه تامین شـ ورت کسـ در صـ

عنوان مثال چنانچه در مقطع سـررسـید   به.  شـوداعتبارات اسـنادي داخلی پرداخت شـده تامین می
ود پس  73.000.000پرداخت مبلغ  اب پیش دریافت واریز شـ ی تامین و بحسـ ط متقاضـ ریال توسـ

 :پذیرداز لحاظ نمودن مبلغ پیش دریافت و میان دریافت ماخوذه ثبت زیر صورت می
 :ماخوذه از متقاضی  به مبلغ اسناد ارائه شده پس از کسر پیش دریافت و میان دریافت

 ریال 73.000.000  صندوق یا حساب متقاضی: بدهکار
 ریال 73.000.000 پیش دریافت از مشتریان بابت اعتبارات اسنادي داخلی : بستانکار

ریــــــال  7.000.000  اعتبارات اسنادي داخلی پرداخت شده:بدهکاران بابت بدهکار
  

 ریال 73.000.000 پیش دریافت از مشتریان بابت اعتبارات اسنادي داخلی : بدهکار
 ریال 80.000.000  به ریال  دارمدتبدهکاران بابت اعتبارات اسنادي و بروات  :  بستانکار

 دریافت وجه از متقاضی و تسویه بدهی:
چنانچه متقاضــی در هنگام معامله اســناد اعتبار اســنادي دیداري یا ســررســید پرداخت اعتبار  

از پرداخت وجه خودداري نموده، اما پس از مدتی نسـبت به پرداخت وجه اقدام    دارمدتاسـنادي  
 شود:هاي زیر براي تسویه بدهی اجرا مینماید ثبت

 ریال 7.000.000   صندوق یا حساب متقاضی : بدهکار
 ریال 7.000.000   شده پرداخت داخلی  اسنادي اعتبارات بابت بدهکاران: بستانکار
 اعتبار اسنادي داخلی ریالی    -وجه التزام دریافتنی:  بستانکار

   به میزان وجه التزام تاخیر دین مربوط  

 تسویه قرارداد جعاله:
 خروج انتظامی قرارداد پس از تسویه کامل قرارداد جعاله:

 به مبلغ یک ریال     هاي انتظامیطرف حساب: بدهکار
ب :  بس ا ـ ـ س ی ح م ا ظ ت ن ا ي  ا ی   - ه ل خ ا د ي  د ا ن ـ ـ س ا ر  ا ب ت ع ا ه  ل ا ع ج ي  ا ه د ا د ر ا ر ک   - ق ی غ  ل ب م ه  ب ی  ل ا ی   ر

 ریال



 241  ...................................................................................... ریالی  -بخش بیست و سوم: اعتبارات اسنادي داخلی

 

 خروج انتظامی وثایق و قراردادها: -
ــاب:  بـــدهـــکـــار حســـــ ــرف  ــامـــــیطـــ ــظـــ ــتـــ انـــ ــاي  هـــ

ري90.000.000 
  ال

 ریال90.000.000 ریالی - اسنادي داخلیوثایق اعتبار   -هاي انتظامیحساب: بستانکار
عنوان وثایق و تضمینات    هاي اشیاي قیمتی دریافتی بههاي اوراق بهادار و قطعهتعداد برگ

 شود:ها ثبت مییک ریال به شرح ذیل در حساب  به ازاي هر برگ یا قطعه،
 به ازاي هر برگ و یا قطعه یک ریال  هاي انتظامی طرف حساب: بدهکار

  برگهاي اوراق بهادار و اشیاي قیمتی -هاي انتظامیحساب :تانکاربس
 به ازاي هر برگ و یا قطعه یک ریال  

 هاي حسابداري اصلاح اعتبار اسنادي داخلی:ثبت
چنانچه اعتبار اسـنادي داخلی اصـلاح گردد، به عنوان مثال؛ سـررسـید یا مبلغ اعتبار اسـنادي   

ــرح داخلی تغییر یابد، بانک باید ثبت ــابداري تعدیل وثایق، کارمزد و تعهدات را به شـ هاي حسـ
 مندرج در این دستورالعمل اعمال نمایند.

نادي داخلی و عدم ارائه ثبت - ت ابطال یا انقضـاي مدت اعتبار اسـ هاي حسـابداري درخواسـ
 :نفعذياسناد مطابق از سوي 

در صــورتی که پیش از ســررســید، اعتبار اســنادي داخلی ابطال گردد یا مدت اعتبار اســنادي  
نفع اسـناد مطابق را ارائه ننموده باشـد؛ بانک باید  داخلی به اتمام رسـیده باشـد و در طی این مدت، ذي 

ــت پیش دریافت، تعهدات، وثایق، قراردادها و... را در دفاتر خود  ــابداري مربوط به برگش ثبتهاي حس
کننده موظف اسـت مبلغ کارمزد گشـایش اعتبار اسـناد داخلی را اعمال نماید. همچنین بانک گشـایش 

 هاي عملیاتی بانک، به متقاضی برگرداند.  % به عنوان جبران هزینه   90پس از کسر حداکثر  
به مبلغ مانده   کارمزد گشایش اعتبار اسنادي داخلی -سود و کارمزد سالهاي آینده: بدهکار

 حساب
 به مبلغ برگشت شده به متقاضی    صندوق / حساب متقاضی:  بستانکار
   هاي عملیاتیبه میزان جبران هزینه   حساب کارمزد دریافتی: بستانکار
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 سوم بخش بیست وهاي پرسش
 

 هاي درگیر آن را توضیح دهید.اعتبار اسنادي داخلی را تعریف و طرف -1
2- UCP و اینکوترمز را توضیح دهید. ٦٠٠ 
 درحال حاضر حداقل مبلغ گشایش اعتبارات اسنادي داخلی چه میزان است؟ -3
 انواع اعتبارات اسنادي داخلی را بنویسید. -4
 چیست؟  دارمدتاعتباراسنادي   -5
 اعتبار اسنادي دیداري را توضیح دهید.  -6
 حداقل پیش دریافت در اعتبار اسنادي داخلی چه میزان است؟ -7
 حداکثر مدت اعتبار اسنادي داخلی را بنویسید. -8
 درصورت عدم تامین وجه اعتبار در سررسید توسط خریدار وظیفه واحدها چیست؟ -9

 چهارمورد از نکات قابل توجه در گشایش اعتبار اسنادي داخلی را بنویسید. -10
فاکتور از شــرکت الف به مبلغ آقاي اصــغري به شــعبه فردوســی مراجعه و با ارائه پیش   -11

شـعبه پس از تکمیل  . ریال درخواسـت گشـایش اعتباراسـنادي نموده اسـت  2.000.000.000
تورالعمل ایش اعتبار مذکور  پرونده و رعایت دسـ رایط زیر اقدام به گشـ هاي اجرایی طبق شـ

 : نموده است
 ماه 4    مدت اعتبار اسنادي داخلی -
 %20    (متقاضی)پیش دریافت از خریدار -
 دیداري   نوع اعتباراسنادي   -
  با ریال وکسري آن سفته 1.500.000.000غیرمنقول به ارزش : هاوثایق و تضمین -

 %30مارژ 
ت و محاســبه و اخذ    گشــایش اعتبارکلیه مراحل  صــدور اســناد حســابداري  :  مطلوبسـ

 کارمزدهاي مربوط.
 



 

 
 
 
 
 
 

 : بخش بیست وچھارم
 وجوه اداره شده

 : تعریف
اختیار   وجوه اداره شـده وجوهی اسـت که طبق قرارداد یا طبق قانون براي مصـارف مشـخص در

گذارده شـده اسـت و بانک به نیابت واگذارنده و با یا بدون نظارت او این وجوه را به مصـارف  بانک  
 د.رسانشده می  تعیین

یا هر شـخص حقیقی یا حقوقی اسـت که    دسـتگاه اجرایی(ملی یا اسـتانی):  واگذارنده اعتبار
 دهد.با عقد قرارداد با بانک عامل اعتبارات لازم را در اختیار بانک قرار می

بانک یا موسسات اعتباري است که به حکم قانون یا با مجوز بانک مرکزي ج.ا.ا  : بانک عامل
 تأسیس شده و طرف قرارداد واگذارنده اعتبار است.

  واگذارنده اعتبار موظف اسـت براسـاس قرارداد منعقد شده با بانک، اعتبارات مربوط به وجوه 
 قراردهد.اختیار بانک    اداره شده را در

ود حاصـل از وجوه مذکور و مبال   دریافتی بابت بازپرداخت اقسـاط تسـهیلات  غبانک باید سـ
ه  ر ا د ا ه  و ج و ع  و ـ ض و ی   م م ص  خ ـ ش م ه  و ج و ه  د ن ر ا ذ گ ا و ط  ـ س و ت ه  ک ی  ـ ص ا خ ب  ا ـ س ح ه  ب ا  ر ه  د ـ ز ش ی ر ا و د  د ر   گ

 نماید.
  هاي مربوط به وجوه اداره شـده را به بانک عامل و واگذارنده اعتبار موظف هسـتند حسـاب

صــورتی نگهداري کنند که در هر زمان اطلاعات مربوط به مصــرف آن به تفکیک اصــل و ســود  
 قابل تحصیل باشند. ،تسهیلات اعطا شده و اقساط معوق و میزان وجوه اداره شده مصرف شده

 کاربرد 
ــتغـال زایی  هـابـه منظور اجراي طرح ــالانـه   بـه ویژهي مورد نیـاز و اشـ در منـاطق محروم، دولـت سـ

ااي  بودجـه ــده  اداره  وجوه  عنوان  بـ ه  طریق  از  شـ انـ ار  دروط  مربي  وزارتخـ انـک  اختیـ امـل  بـ  طبق  عـ
ــی  و دهـد  قرار می  دو طرف  قرارداد بین انـک  طریق  از  نیز  طرح  بودجـه  از  بخشـ امـل  بـ ابع  از  عـ  منـ

 شود.می تأمین  بانک داخلی
ــماريبانک عامل وجوه دریافتی از دولت را نزد  ــط اداره از واحد  شـ کل  هاي خود که توسـ

 )اصلینماید.(شعب می متمرکزگردند  تعیین می  اعتبارات
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 : شعب دیگروجوه اداره شده توسط 
 جانب  از شـده معرفی  حقوقی  یا  حقیقی اشـخاص، چنانچه  موارد  ازاي  لازم به ذکر اسـت در پاره

  نموده) متمرکز اصـــلی شـــعبه از(غیر شـــعبدیگر   نزد را خود  بانکی، عملیات  اعتبار  واگذارنده
ند ت  به، بنا باشـ تري درخواسـ عب مشـ لی، شـ ده اداره  وجوهد نازمج  اصـ یص  شـ یافته را به آن  تخصـ

 شعب انتقال دهند.(شعب عامل)  

 نحوه محاسبه و اخذ کارمزد 
کارمزد مدیریت    دهد منحصـــراًخدماتی که در این رشـــته از عملیات انجام می برابردرآمد بانک در 

د . کارمزد وجوه اداره شــده موضــوع اســتمنابع طبق توافق با واگذارنده وجوه  تخصــیص ا د ر ا ر ي  ق ا ه
د  ا د ر ا ر ق د  ا ف م ق  ب ا ط م  ، ر ا ب ت ع ا ه  د ن ر ا ذ گ ا و و  ک  ن ا ب ن  ی ب ه  د ق ع ن م ت  ی ل م ا ت   ع ف ا ی ر د ت  ی ل م ا  شود.می  ع

 : عملیات حسابداري نحوه ثبت 
 :هنگام دریافت وجه توسط شعبه اصلی(از واگذارنده اعتبار) - 1

 )20100101(کد   حساب صندوق/ جاري واگذارنده اعتبار : بدهکار
 )22900401(کد   ) ...  مصرف نشده(وزارت -وجوه اداره شده: بستانکار

ر   و د ـ ص ه  ب ت  ب ـ س ن ه  ل ـ ص ا ف لا ب ه  ک ط  و ب ر م ن  ا م ز ا ـ س ز  ا ه  و ج و ت  ف ا ی ر د ت  ب ا ا ب ر ا د ط  خ ر ی ز د  ا ن ـ س ی ا م    ی ا د ق ا
ی  . م د د ر  گ

 : صدور اسناد زیر خط دارایی - 2
 )61600401(کد   مصرف نشده(زیر خط)  -حساب وجوه اداره شده : بدهکار 

 )71500101(کد   حساب وجوه اداره شده(زیر خط): بستانکار
 :هنگام اعطاي تسهیلات از محل وجوه اداره شده به اشخاص حقیقی یا حقوقی - 3

 )22900401(کد   ) ...وزارت( مصرف نشده  -شده  حساب وجوه اداره: بدهکار 
 )20100101(کد   حساب صندوق/ جاري/ حساب مشتري حقیقی یاحقوقی: بستانکار

4- 
 )61500501(کد   ..)  .(وزارت اداره شده  وجوه محل ازاعطایی تسهیلاتحساب: بدهکار

 )61600401(کد   (زیر خط) نشده مصرفي شده حساب وجوه اداره: بستانکار
 )61500501کد  ( شده اداره وجوه ازمحلاعطایی تسهیلاتحساب: بدهکار

 )71600101(کد   هاي آینده وجوه اداره شدهسود سال: بستانکار
 :هنگام دریافت اقساط یا تسویه تسهیلات اعطایی - 5

 )20100101(کد   حساب صندوق/ جاري مشتري : بدهکار
 )26402203(کد   شده  بستانکاران موقت سهم سود صاحب وجوه ادارهحساب : بستانکار

 )26402203(کد   شده  حساب بستانکاران موقت سهم سود صاحب وجوه اداره: بدهکار
 )22900101(کد   مصرف نشده(بالاي خط) ي شده حساب وجوه اداره: بستانکار
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 )در مبلغ وصولی  نهفتهبابت اصل  ( 
 )71500101(کد   (زیر خط)   شده  حساب وجوه اداره: بدهکار

 )61600401(کد   (زیر خط)  شده وجوه اداره: بستانکار
 )61600401(کد   (زیر خط)  نشده حساب وجوه اداره شده مصرف: بدهکار

 )61500101(کد   شده حساب تسهیلات اعطایی از محل وجوه اداره: بستانکار
 در مبلغ وصولی)  نهفته(بابت اصل  

 )71600101(کد   شده هاي آینده وجوه ادارهسالحساب سود : بدهکار
 )61500501(کد   شده حساب تسهیلات اعطایی از محل وجوه اداره: بستانکار

 در مبلغ وصولی)  نهفته(بابت سود 
در بسـتانکاران موقت،    نهفتهبدیهی اسـت در هنگام واریز اقسـاط، مبلغی به عنوان سـود  

احب وجوه باقی می ود صـ هم سـ اط   1ماندسـ ت در پایان هر ماه مبالغ مربوط به اقسـ و لازم اسـ
ــهیلات اعطایی از محل کلیه وجوه اداره ــی از تس ــوع قوانین برنامه  دریافتی ناش ــده(موض   ش

وبودجه) و ســود دریافتی از آنها را به تفکیک اصــل و ســود و به تفکیک عناوین وجوه اداره 
نام واگذارنده   -4  سال تبصره  -3 تبصرهنام بند مربوط به آن  -2  نوع تبصره -1:  (شامل  شـده

  حســاب گردد) به نام بخشــی که تســهیلات موضــوع قرارداد در آن بخش اعطا می -5  اعتبار
 محل  از  اعطایی  تسـهیلات  اقسـاط   بازپرداخت  از  حاصـل  وجوه تمرکز  عنوان با  606/ 23 شـماره

نزد اداره معاملات ریالی   خزانه نامه  ب مذکور وجوه  از  حاصـل سـود  و  شـده  اداره وجوه  اعتبارات
 بانک مرکزي جمهوري اسلامی ایران واریز نمایند.

 )22900101(کد   (بالاي خط)   حساب وجوه اداره شده : بدهکار
 )12100502(کد   بانک مرکزي به میزان اصل قسط دریافتی  606/ 23حساب : بستانکار

 )26402203(کد   شده  حساب بستانکاران موقت سهم سود صاحب وجوه اداره: بدهکار
 بانک مرکزي به میزان سود مستتر در قسط دریافتی  606/ 23حساب  : بستانکار

6-   
 )61600401(کد   نشده  حساب وجوه اداره شده مصرف: بدهکار

 )61500501(کد   شده حساب تسهیلات اعطایی از محل وجوه اداره: بستانکار
 شده   هنگام پرداخت موجودي از حساب وجوه اداره -7

 )22900401(کد   نشده  حساب وجوه اداره شده مصرف: بدهکار
 )20100101(کد   حساب صندوق/ جاري واگذارنده اعتبار : بستانکار

8- 
 ) 71500101(کد   شده  حساب وجوه اداره: بدهکار 
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 )61600401(کد   نشده  مصرف -حساب وجوه اداره شده: بستانکار

 چهارم بخش بیست وهاي پرسش
 

 هاي درگیر در آن را نام ببرید.تعریف کنید و طرفوجوه اداره شده را   -1
 کاربرد وجوه اداره شده را شرح دهید. -2
 شده بنویسید. کارمزد و اخذ آن را در وجوه ادارهي  نحوه محاسبه -3

 
  



 

 
 
 
 
 

 : بخش بیست وپنجم
 ھابررسي طرح

 : تعریف طرح
هاي صـــورت گرفته  مجموعه عوامل فیزیکی و تکنولوژیکی اســـت که براســـاس بررســـیطرح  

شــده  بندي  درخصــوص بازار و ســودآوري، طبق مجوزهاي قانونی صــادره و برنامه اجرایی زمان
ــده کـه بـدین منظور نیـاز بـه منـابع مـالی   برداريبهرهمنجر بـه   از یـک واحـد تولیـدي یـا خـدمـاتی شـ

نیاز بازار را برآورده نموده و باعث   ،مشـخصـی داشـته تا بتواند ضـمن تولید محصـول یا ارائه خدمات
 . رشد اقتصادي کشور گردد

 : مراحل اجرایی بررسی طرح
ت  طرح و سـودآوربودن آن و   درسـتحفظ منافع بانک و حصـول اطمینان از اجراي    براي ـ ش گ ر ب

د  ر و م د  و ـ س و  ه  ی ا م ر ـ ر   س ب ت  ر ا ظ ن و  ی  س ر ر ب ر  م ا ر  د ی  ت ـ س ی ا ب  ً ا ت ر و ر ـ ض  ، ر ر ق م ت  د م ر  د ر  ظ  ها اجراي طرح  ن
 .شودبررسی میی نظر اقتصادي، فنی و مال از هاطرح بنابراین. گردد معمول کافی دقت

 : اطلاعات و مدارك مورد نیاز براي بررسی طرح
 : استبررسی طرح حسب مورد، نیاز به مدارك و اطلاعات زیر    براي

یلی  نامه   تکمیل پرسـش -1 و امضـاي مجاز  تسـهیلات بانکی که صـفحات آن مهر درخواسـتتفصـ
 باشد.متقاضی را داشته 

ن  ا فنی و مالی تهیه شــده توســط شــرکت مهندســ  ،توجیهی کامل اقتصــادي  (طرح)  گزارش -2
 .  صلاح  مشاور ذي

ــویر    -3 ــامـلقـانونی    مجوزهـايتصـ ــت، آب، برق، گـاز،    حفـاظـت:  طرح مورد نظر شـ محیط زیسـ
  و تائیدیه  ، وزارت بهداشــت (براي محصــولات مرتبط)ســاختمان  تغییرکاربري زمین، احداث

 .(با کسر مجوزهاي ارائه شده در مرحله مقدماتی)  هاي قانونیحریم حفظ
یک تصـویر  همراه ه گاز طرح موجود ب  قراردادهاي آب، برق و و  پایان کار سـاختمانی تصـاویر   -4
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 هر کدام.اي  نسخه از آخرین فیش پرداخت هزینه دوره
ــرایط عمومی پروفرمـا/قرارداد تجـاري)  پروفرمـا/ قرارداد تجـاري  -5 ــین  (منطبق بـا شـ ،  آلاتمـاشـ

 ،مهر و امضـاي مجاز آن با  تجهیزات و تأسـیسـات خارجی طرح صـادره از سـوي سـازنده اصـلی و 
 .  اي  آفر مقایسه 2حداقل    بامشخصات فنی و کاتالوگ مربوط  ه پیوست ب

ش   -6 ی ا پ ی ر  و ت ک ا د   ف ا د ر ا ر ر   ق ب ت ع د   م ی ر ا   خ ت   ی خ ا ـ ـ ن   س ی ـ ـ ش ا ت م لا ت   و   آ ا ز ی ه ج ت   و   ت ا ـ ـ س ی ـ ـ س أ ی    ت ل خ ا د
ح  ر  .  ط

ــوص  در  منعقـده  قرارداد  -7 ــازمـان  تـأییـد  بـه  کـه  طرح  نیـاز  مورد  فنی  دانش  تـأمین  خصـ هـاي  سـ
 .  باشد  رسیده ربطذي

 . اجراي طرح  برايمورد لزوم اي  ساختمانی و مشاوره  ،قراردادهاي خدمات فنی -8
عمومی منطقه استقرار طرح به مقیاس یک دوهزارم که ضمن مشخص نمودن موقعیت  نقشه -9

 .  صلاح مربوط رسیده باشد محل اجراي طرح به تأئید مرجع ذي
 .  هاي ساختمانی مربوط همراه نقشهه نقشه عمومی (سایت پلان) طرح ب -10
و تجهیزات (با    آلاتماشــین(با ذکر قدمت و کاربري هر کدام)،  ها  فهرســت کامل ســاختمان -11

ذکر سـال سـاخت هر کدام) و مشـخصـات تأسـیسـات (با ذکر میزان انشـعاب، درصـد اسـتفاده از  
 از آن و تجهیزات جانبی مربوط) واحد موجود.

 . ، تجهیزات و تأسیسات طرحآلاتماشین) lay outجانمایی ( -12
ــتعلام قیمت مندرج در پیش فاکتور یا پروفرما/قرارداد تجاري معتبر از تولید -13 یا    کنندگاناسـ

ندگان مواد اولیه حاوي قیمت و مشـخصـات مواد اولیه مورد هاي  و همچنین کاتالیسـت  فروشـ
 . نیاز طرح

ــوص   کنندگانفاکتور یا پروفرما/قرارداد تجاري معتبر از تولید  پیش -14 ــندگان درخصـ یا فروشـ
 . قیمت عمده فروشی محصولات طرح

ر  -15 و ش ک ز  ا ج  ر ا خ ر  د ف  د ه ي  ا ه ر ا ز ا ب و  لا  ا ک ن  د و ب ی  ت ا ر د ا ص ص  و ص خ ر د م  ز لا ت  ا د ن ت س م و  ك  ر ا د  .م
  آلات ماشـینشـامل سـاختمان، تأسـیسـات و   آخرین گزارش ارزیابی از محل اجراي طرحتصـویر   -16

 (در صورت وجود).  و تجهیزات
اویر   -17 اویر  تصـ ی مدیران به همراه تصـ صـ یلی و تخصـ ل  مربوط به مدارك هویتی، تحصـ برابر اصـ

رسـمی هاي  نامه، اظهارنامه ثبت، روزنامه رسـمی آگهی تأسـیس و روزنامه  اسـاس نامه، شـرکت
 .تغییرات در ارکان شرکت
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ورت -18 ی مالیهاي  صـ ابرسـ ده دو    حسـ رکتشـ رکت و شـ ته شـ ال گذشـ همگروه همراه با  هاي  سـ
ــت ــت به هاي  کلیه یادداش ــابرس قانونی و گزارش  همراهپیوس ت مدیره به  ئهی  گزارش حس

آخرین تراز آزمایشـی شـرکت  کت و  و اظهارنامه مالیاتی شـر  سـهام  مجمع عمومی صـاحبان
 .هامعین حساب  خلاصهشامل تراز کل و  

 .درخواستی   تسهیلات پیشنهادي متناسب با هاي  مدارك و مستندات مربوط به وثایق و تضمین  -19
ــتندات مربوط به نحوه تأمین ب -20 ــهمموقع  ه مدارك و مس ــرس ــی از هزینهالش هاي  که متقاض

 .باقیمانده طرح

  مفاهیم مورد نیاز در بررسی طرح
 : جواز تاسیس (موافقت اصولی) -الف

در مراکز ها  خانه یا ادارات کل وابســته به آن  از تأیید طرح توســط وزارت  پسمجوزي اســت که 
  واحد   ایجاد  به نسـبت  مقرر زمان درتواند  می  متقاضـی آن موجب  به  و شـود صـادر میها  اسـتان
 :  است شده  قید  ذیل  نکات آن در معمولاً  و   نماید  اقدام  مربوط   مقررات  رعایت  با موردنظر  تولیدي
 ؛نام مجري طرح -١
 ؛شهرستان)  -محل اجرا (استان -٢
 ؛نوع محصول تولیدي -٣
 ؛ظرفیت اسمی -٤
 ؛مساحت زمین محل اجراي طرح -٥
 ؛تولیدي و اداريهاي  ساختمان  برايزیربناي لازم  -٦
 ؛برق مصرفی  مقدار -٧
 ؛آب مورد نیاز  مقدار -٨
 ؛کل کارکنان شمار -٩

 ؛گذاري ثابتکل سرمایه -10
 ؛و مواد اولیه خارجی)  آلاتماشین(در صورت داشتن   ارز مورد نیاز  مقدار -11

 : برداريپروانه بهره -ب
مجوزي اسـت که درصـورت انجام کلیه مراحل اتمام عملیات سـاختمانی، تأسـیسـاتی، نصـب و  

  صـدور   دنبال  به  و   مصـوب  طرح، طبق لازم  کارکنان آموزش  و آلات، اسـتخدام  ماشـیناندازي  راه
 شود.می صادر تأسیس  جواز
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 : کالاهاي تولیدي -پ
 : شوندکالاهاي تولیدي به سه دسته تقسیم می

 گیردکالایی است که براي تولید کالاهاي دیگر مورد استفاده قرار می:  ايکالاي سرمایه - 1

 :  شوندمی تقسیم دسته دو  به و 
رمایه - الف کارخانه تولیدکننده   آلاتماشـینمثل :  براي تولیدکالاي مصـرفیاي  کالاي سـ

 موادغذایی
ه  - ب ایـ ــرمـ الاي سـ الاي  براياي  کـ دکـ ــ  تولیـ هسـ ایـ ل  :  دیگراي  رمـ همثـ انـ ارخـ اکـ هی  یهـ  کـ

 .هستند  دیگرهاي  کارخانه سازنده  کههایی  کارخانه  یاکنند  می  تولید  آلاتماشین
گیرد کالایی اسـت که خودش به تنهایی و مسـتقیم مورد مصـرف قرار نمی اي: کالاي واسـطه  - 2

  براي  آجر  یا   شــیشــه  شــود. مثل می   واقع   اســتفاده  مورد   دیگري   کالاي   تولید  چرخه   در  بلکه 
 . تولید خودرو کلاچ در    صفحه   و   دیسک  یا   کمد راي  ب  چوب   همچنین  و   ساختمان 

  دو به  و  رسـندکه به عنوان کالاي نهایی به مصـرف می کالاهایی هسـتندکالاي مصـرفی:   - 3
 شوند: می  تقسیم دسته

 شـوندکالاي مصـرفی بی دوام: کالاهایی هسـتند که ظرف مدت کوتاهی مصـرف می - الف
 .  ..و   کنندهپاك، سوخت، مواد خوراك  مانند

رفی بادوام - ب تفاده از آنها طولانی :  کالاي مصـ ت که مدت زمان اسـ رفی اسـ کالاي مصـ
 ....و است مانند فرش، بخاري، اتومبیل شخصی  

می  - ت موافقت اصــولی یا  ظرفیت مجاز یک واحد تولیدي اســت که طبق  : ظرفیت اسـ
 .است شده مشخص  تولیدي  واحد  یک  براي  جواز تاسیس

در عمل، براي یک واحد تولیدي    آلاتماشــینظرفیت تولید ممکن  : ظرفیت عملی  - ث
اسـت. این ظرفیت معمولاً با توجه به اطلاعات ارائه شـده توسـط سـازنده یا فروشـنده  

 گردد.تعیین می  آلاتماشینهاي  در پروفرما یا کاتالوگ  آلاتماشین
گیري بهینه از   ظرفیتی اســت که یک واحد تولیدي با بهره:  (فنی)  ظرفیت تولیدي - چ

و  آب، برق، سـوخت، مواد اولیه، آموزش، مدیریت و تکنولوژي   امکانات موجود نظیر
 به آن میزان تولید دست خواهدیافت. ظرفیت عملی

ــیفـت کـار  - چ داد نوبـت:  ش ــت کـه در آن هـاي  تعـ ار در یـک واحـد تولیـدي اسـ ام کـ انجـ
 کنند.می  کار  شبانه روز یک در مختلفجات  مختلف کارکنان در دستههاي  گروه

بـاتوجـه بـه نوع کـار، روزهـاي کـاري تولیـد، در یـک واحـد تولیـدي  :  تعـداد روزهـاي کـار  - ح
 .استسال   درروز   365الی  250  بین معمولاً و شود تعیین می
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ادي طرح ی اقتصـ ی:  بررسـ ول یا  بررسـ ه محصـ ت از میزان عرضـ ادي طرح عبارتسـ هاي اقتصـ
ه   ا توجـه بـ ازار بـ ــاي آن در بـ انـات و  خـدمـت و میزان تقـاضـ اننـد محـل اجراي طرح، امکـ عواملی مـ

 با هدف احراز توجیهات طرح از این دیدگاه..  ..تجهیزات، نحوه تامین و قیمت مواد اولیه و 
ادي طرح، تحقیقی براي   ی اقتصـ امکان ورود یک کالا یا خدمت   بینیپیشدر حقیقت بررسـ

جدید (یا مشـابه) به بازار و اسـاس آن نیز برآورد وضـعیت عرضـه و تقاضـاي فعلی و آتی کالا یا  
 .  خدمت است

ــوي دیگر بنابراین با توجه به امکانات موجود در هر جامعه اند.  منابع در جامعه کمیاب از س
 : عمده و اساسی زیر پاسخ داده شود  پرسشلازم است به پنج  

 چه کالاهایی تولید شوند؟ -١
 چه مقدار از این کالاها تولید شوند؟ -٢
 چگونه تولید شوند؟ -٣
 براي چه منظور و براي چه کسانی تولید شوند؟ -٤
 براي چه زمانی تولید شوند؟ -٥

ر از بدو  ی که بشـ ت  مجموعه تلاشـ خ دادن به  زیسـ شخود براي پاسـ و حل   هاي مطرحپرسـ
 شود.نامیده می علم اقتصادنیازهاي نامحدود انجام داده است،   نامعادله امکانات محدود در برابر

 عرضه و تقاضا - پ
ــخص براي    :عرضـهالف)   ــت از مقدار کالایی که در زمان معین با قیمت مش عرضــه عبارت اس

 :  ازاند  عوامل موثر در عرضه عبارت. فروش ارائه گردیده است
ــی و  : عوامل طبیعی یا امکانات طبیعی -١ ــترس ــهولت دس مانند معادن و منابع طبیعی و س

 .گرددفراوانی آنها باعث افزایش تولید و کاهش هزینه تولید می
 .یابدیا منافع بیشتر باشد عرضه کالا افزایش می  سودهرچه : سطح درآمد -٢
ــتفاده از تکنولوژي موجب فزونی تولید و کاهش   -٣ ــرفت فنی و تکنولوژي، اس ــطح پیش س

 .گرددهزینه تولید می
ها و توجه  در جهت حمایت یا عدم حمایت از تولید کالاها بر اساس اولویت: دخالت دولت -٤

 .است موثر کالا عرضه در کشور مالی و  پولی هايسیاستبه  
ــولات  :  هزینه تولید -٥ ــتند که هزینه تولید محص تولیدکنندگان تا زمانی مایل به تولید هس

 فروش آنها در بازار باشد.  بهايتر از  کم
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به عبارت دیگر .  تقاضـا نیازي اسـت که به دنبال آن قدرت خرید نیز وجود داشـته باشـد: تقاضـا  ب)
ا رابطه رفي  تقاضـ ت که مصـ ولی اسـ ت آن را بخرد(میل به   کنندهبین مقدار محصـ ر اسـ حاضـ

آن را پرداخت نماید.(قدرت خرید)  بهايقادر است   این که  دومخرید) و  
 : ازاند  عوامل موثر در تقاضا عبارت

 ؛کنندگانمیزان درآمد مصرف -١
؛اراده خرید براي کالایی مشخص -٢
  ؛وضعیت نسبی جمعیت -٣
 تبلیغات   -٤
 دخالت دولت -٥
....کیفیت کالا و  -٦

بررسی بازار -ت
:  استبررسی بازار شامل موارد زیر  

ته -١ ه در گذشـ ادرات) خالص واردات + تولید داخلی =  :  میزان عرضـ ر صـ (واردات پس از کسـ
 عرضه کالا در گذشته  

رف) -٢ ته(مصـ ا در گذشـ ادرات) خالص واردات + تولید    :میزان تقاضـ ر صـ (واردات پس از کسـ
 (مصرف)  داخلی = میزان تقاضا در گذشته

که اسـت رایج مختلف هايتقاضـاي آینده روش  بینیپیشبراي   :تقاضـاي آینده  بینیپیش -٣
:  اند ازعبارت آنها از برخی

 تعمیم روند گذشته تقاضا-
 مصرف سرانه-
 المللیبین هايمقایسه-
کنندگانگرایش و سلیقه مصرف-
 تغییر الگوي مصرف-
 هاي ممکنروش  دیگر-

در این مرحله به سه موضوع باید توجه کرد:   :امکانات تولید در آینده  بینیپیش -٤
 موجود واحدهاي عملی  هايتعیین ظرفیت-
 موجود  واحدهاي توسعه  هايتعیین ظرفیت-
ــولی  هـايموافقـت  عملی  هـايتعیین ظرفیـت- ــادره  اصـ ه بهره  کـه  صـ الاً بـ  بردارياحتمـ

 .خواهندرسید

https://iranarze.ir/es1612
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 :امکانات تولید و تقاضا در آینده  بینیپیشمقایسه   -٥
 تقاضا در آینده بینی پیش  امکانات تولید در آینده   بینیپیشکمبود = 

 تقاضا در آینده بینی پیش امکانات تولید در آینده  بینیپیشمازاد = 
 موضوع محصول - ث

  فصـلی  ،)مصـرفی و   ايواسـطه  اي،(شـامل کالاهاي سـرمایهبنديمحصـول تولیدي از لحاظ طبقه
 .قرارگیرد توجه مورد  ) بایدشیمیایی  و   فیزیکی  نظر(از    مشخصات) و  بخاري و   کولر(مانند   بودن

 جایگزینی محصول - ج
 (قیمت جدید، سهم بازار، مقایسه آن با محصول مشابه خارجی)  سابقه محصول جدید

 مواد اولیه - چ
 : شوددر مواد اولیه به موارد زیر توجه می

 ؛محصول تولید براي نیاز مورد اصلی و   ايمواد اولیه و کالاهاي واسطهشناخت   -
 ؛منابع تولید مواد اولیه از داخل و خارج -
   ؛قیمت مواد اولیه داخلی یا وارداتی -
 ؛مشکلات یا سهولت تهیه مواد اولیه -

 محصول و چگونگی توزیع آن بهاي - ح
 : توجه به نکات ذیل در این مبحث ضروري است

 ؛تعیین قیمت عمده و خرده فروشی محصول -
 ؛مقایسه قیمت رسمی و آزاد محصول -
 ؛قیمت محصولات مشابه یا جانشین وارداتی -
 ؛توزیع آن درستنحوه توزیع محصول در حال حاضر و در صورت امکان، پیشنهاد نحوه  -
 .پیشنهاد قیمت فروش با توجه به قیمت بازار محصول -
 اقتصاديمحاسبات  - خ

تغال زا ر تولید، ارزش افزوده داخلی، اشـ ربسـ امل تعیین نقطه سـ بات اقتصـادي شـ رفه  یمحاسـ ی، صـ
 شود.توضیح داده می  به اختصاری ارزي، درجه وابستگی که در خصوص هریک  یجو

 
 : نقطه سربسر - 1

ت که در چه مرحلهیکی از عوامل مهم   ادي طرح این اسـ ل درآمداي  توجیه اقتصـ   فروش  از  حاصـ
 تولیدهاي  ي عرضــه محصــول) مســاوي با کل هزینهبرا  شــده  بینیپیش  قیمت به(باتوجه    تولید



 2-بانکداري داخلی  .............................................................................................................................................   254

 ) گردد.متغیر  و   (ثابت
تولید  . گویندمی تولید سربسر، نقطه است تولید کل هزینه، معادل کل درآمد که رااي  نقطه

 .بود  خواهد«سود» همراه   با آن  بالاي«زیان» و    با  سربسر  نقطه  پا یین در
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 : آیدمبلغ فروش در نقطه سربسر با استفاده از فرمول زیر بدست می
 

 نهایی  ظرفیت در تولید ثابت هايکل هزینه 

 کل ارزش فروش سالانه  1 - نهایی  ظرفیت در تولید متغیر هايکل هزینه  مبلغ فروش در نقطه سربسر =
 

 فروش کل درصد فروش در نقطه سربسر به کل فروش = × مبلغ فروش در نقطه سربسر  100
 

 شود:براي دستیابی به مقدار تولید در نقطه سربسر از فرمول فروش کل استفاده می
 

 محصول هرواحد فروش قیمت -هزینه متغیر هرواحد محصول مقدار تولید در نقطه سربسر = هزینه ثابت تولید 
 
 در  هزینه مبلغ  تعیین  با تولید  ســربســرنقطه   تعیین  براي متغیر  و  ثابتهاي  یک هزینهکتف

 تولید

 منطقه ضرر  

میزان فروش در  
 نقطه سربسر

 منقطه سود 

 سربسر مقدار تولید در نقطه

 فروش کل 

 هزینه ثابت تولید

 فروش

 هزینه کل تولید 

 هزینه متغیر تولید

 نقطه سربسر
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 : گیردمی  صورت  ذیل  جدول در مذکور  درصدهاي  داشتن  ملحوظ   و   سرفصل  هر
 (مبالغ به ریال) 

 هاي تولیدهزینه
جمع  هزینه متغیر هزینه ثابت

 درصد  مبلغ درصد  مبلغ هزینه
 × 100 × - - مواد اولیه 

 × 100 × - - بندي بسته
 × 35 × 65 × حقوق و مزایا 

 × 90 × 10 × سوخت و روشنایی 
 × 90 × 10 × نگهداري و تعمیر 

 × فوق هايجمع هزینه ) %6( فوق هاي) جمع هزینه%6( ) فوق  اقلام جمع  %6( نشده بینی پیش
 × - - 100 × استهلاك 

 × × × × × (مبلغ)   تولید هاي جمع هزینه
      هاي عملیاتی:  هزینه

 × - - 100 × اداري هاي هزینه
 × 100 × - - فروش هاي هزینه
  غیرعملیاتی هاي  هزینه

 بانکی) هاي(هزینه
× 100 × - × 

 × - × 100 × برداري  بهره از پیشهاي هزینه

 × × × × × ) (مبلغ  ها جمع هزینه
 

بت  ر نسـ ربسـ ود آوري طرح با نقطه سـ د نقطه  . دارد عکسسـ به عبارت دیگر با کاهش درصـ
 سربسر، سودآوري طرح افزایش خواهدیافت.

 : ارزش افزوده داخلی - 2
، خاصو خدمات مورد نیاز در تولید یک کالاي    هاي ایجادشـــده به وســـیله منابعمجموع ارزش

ت ارزش افزوده داخلی   ی معیار کهاسـ اسـ اد بر  طرح کلی  اثرات تعیین  براي اسـ و  اقتصـ تر کشـ . اسـ
 کمتر باشد.  %35افزوده نباید از    ارزشکل  

 

 : نحوه محاسبه ارزش افزوده
 )محصول  کل  فروش(ارزش    هاستاده -الف
 :  شامل  )نیاز مورد  خدمات  و  منابع  (ارزش هاداده  -ب

 بنديمواد اولیه و بسته -
 هزینه برق، سوخت، تعمیر و نگهداري -

 ارزش فروش کل محصول   - بندي) + مواداولیه بسته   نگهداري   و  (هزینه برق، سوخت، تعمیر 



 2-بانکداري داخلی  .............................................................................................................................................   256

 ارزش افزوده ناخالص داخلی =
 ارزش افزوده ناخالص داخلی = ارزش افزوده خالص داخلی  -استهلاك

 

100 × 
 هاارزش ستاده  هانسبت ارزش افزوده ناخالص داخلی به ارزش ستاده = ارزش افزوده ناخالص داخلی 

 

100 × 
 هاارزش ستاده  ها نسبت ارزش افزوده خالص داخلی به ارزش ستاده = ارزش افزوده خالص داخلی 

 
 

 : ییزا اشتغال - 3
ــرمـایـه ــبـت سـ ــت از نسـ ارتی میزان گـذاري بـه تعـداد کـل  عبـارت اسـ ا بـه عبـ کـارکنـان طرح و یـ

 : آیدگذاري به نسبت اشتغال هر فرد که از رابطه ذیل بدست میسرمایه
 

 تعداد افراد شاغل  گذاري به اشتغال نسبت سرمایه  = گذاريکل سرمایه 
 : درجه وابستگی - 4

ــریب  بیان کمّ  براي ــتگی هریک از واحدهاي تولیدي و تعیین ض ــتگی آن به ی میزان وابس وابس
 : شودخارج از کشور از رابطه ذیل استفاده می

100 × 
 تولید  هايکل هزیه درجه وابستگی  = سهم هزینه از عوامل تولید خارجی 

 

 درصد قابل قبول است. 40درجه وابستگی حداکثر تا  
 

 : ی ارزيیجوصرفه - 5
 به شرح و شود میی یجویکسال صرفهعبارت است از میزان ارزي که در اثر اجراي طرح در مدت  

 : گرددمی محاسبه  ذیل
 1CIF)1ارزش کل محصول تولیدي به قیمت سیف( -الف
 : شامل  طرح  ارزيهاي  هزینه  -ب

 مواد اولیه خارجی   CIFارزش   - 
 آلاتماشینقطعات و لوازم یدکی  CIFارزش   - 
 خارجی  آلاتماشیناستهلاك سالیانه   - 
 خارجی و بهره وام خارجین  احقوق متخصص - 
 پرداخت حق الامتیاز و دانش فنی - 

 )(2FOBارزش صادراتی مواد اولیه به قیمت فوب -ج
 

1 .CIF  (ارزش محصول در مقصد با هزینه بیمه) (سیف): ارزش محصول یا مواد خارجی و هزینه بیمه و هزینه حمل 
2 .FOB (بدون هزینه حمل) (فوب): ارزش محصول یا مواد خارجی بر روي کامیون در مبدأ 
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 .ی ارزي در ظرفیت کاملیجو  الف = صرفه  -(ج + ب)

 بررسی فنی طرح
بررسـی فنی عبارت اسـت از حصـول اطمینان و تعیین حدود و مشـخصـات فیزیکی و فنی طرح با 

یندرنظرگرفتن مقررات و قوانین موجود، امکان تهیه   انی متخصـص، آلاتماشـ ، تجهیز نیروي انسـ
 تکنولوژي و مدیریت در زمان تعیین شده و با بودجه مشخص قابل اجرا باشد.
 :  اند ازعبارت گیردبه این منظور اهم نکاتی که در بررسی مذکور مورد دقت و نظر قرارمی

 ؛شرکت و سابقه آن -
 ؛محل اجراي طرح از نظر جغرافیایی و امکانات موجود در محل -
 ؛آنهاي  مدیریت شرکت و میزان تخصص و تجربه -
 شـرکت شـهرداري، ،نیرو  وزارت (مجوز موردنیاز مجوزهاي انواع نظر از قانونی هايجنبه -

 ؛)...و  زیست محیط و  حفاظت ،فاضلاب و  آب
(از نظر تعداد شــیفت و تعداد روزهاي کاري در ســال، ظرفیت    بررســی ظرفیت تولیدي -

 ؛)...، بررسی تکنولوژي تولید و آلاتماشین

 بررسی مالی طرح
ه  بینیپیش  براي أمین هزینـ ابع تـ ــدههـاي  منـ ــعیـت  از  آگـاهی  و   برآوردشـ  از  پس  طرح  مـالی  وضـ
ه  و   آنبرداري  بهره ا  اینکـ ان بهره  در  آیـ دات  برداري،زمـ ایـ ــی  عـ اشـ ــخگو  طرح  اجراي  از  نـ اسـ   و  پـ

أمین انکیبـدهی  کننـدهتـ ــیخواهنـدبود  طرح  اجرايهـاي  هزینـه  و   پرداختهـا  دیگر  و   هـاي بـ  ، بررسـ
 هاي ذیل است:هاي مالی شامل بخشبه طور کلی بررسی گیرد.می  صورت مالی

 وضعیت موجود:بخش اول) بررسی 
ــته  :  بررسـی سـوابق مالی متقاضـیان  - الف ــرکت در گذش ــی فعالیت و اقدامات ش هدف، بررس

ــورت ــرکت مبتنی بر اطلاعات مندرج در ص   هاي مالی و تجزیه و همچنین نحوه مدیریت ش
 هاي مالی است.تحلیل نسبت

ه  - ب الی هزینـ مـ امین  تـ اي طرحنحوه  ه  :  هـ بـ ات مربوط  ــبـ انجـام محـاسـ از  هپس  اي هزینـ هـ
بایسـت  ثابت و سـرمایه درگردش اسـت، می  گذاريهاي سـرمایهکه شـامل هزینه  گذاريسـرمایه

هاي مالی اعضــاي هیئت  نحوه تامین مالی آن اعم از میزان ســرمایه ثبتی شــرکت، کمک
 مدیره و سهامداران و مبلغ تسهیلات بانکی نیز مشخص شود.

ــاط بینی  پیشبخش دوم)   ــعیت مالی طرح که از دوره زمانی اجرا تا بازپرداخت کامل اقس وض
 :پذیردصورت می

ــود و زیـانبینی  پیش - الف هـاي مربوط بـه مبـالغ فروش و تقـابـل  بـا لحـاظ پیش بینی:  عملکرد س



 2-بانکداري داخلی  .............................................................................................................................................   258

ــود(زیـان) ویژه پیش از  هـاي تولیـد، هزینـهآن بـا هزینـه هـاي عملیـاتی و غیرعملیـاتی، مبلغ سـ
 گردد.مالیات شرکت مشخص می

بایست منابع، نسبت به مصارف فزونی  در پایان هر سـال مالی می:  منابع و مصارفبینی  پیش  - ب
 (کسري منابع قابل قبول نخواهد بود).  داشته باشد

مبالغ مربوط به سـرفصـل دارایی اعم از دارایی جاري و ثابت (مشـهود و  :  ترازنامهبینی  پیش - ج
غیرجاري، همچنین ســرمایه  هاي جاري و  بدهی مشــتمل بر بدهی  نامشــهود) و ســرفصــل

 گیرد.قرار میگیري  برآورد گردیده و ملاك تصمیم
 هاي مالیوتحلیل نسبت تجزیه

ــل از آن را   ــه و تعیین رابطـه بین آنهـا و ارزیـابی حـاصـ تجزیـه و انتخـاب ارقـام و اطلاعـات، مقـایسـ
 . نامندمی تحلیل مالی

تمرحله   - ت که از نخسـ میم، انتخاب ارقام و اطلاعاتی اسـ یر آنها، تصـ ی و تفسـ گیري  بررسـ
 .شودپذیر  امکان

 ؛مرحله دوم، مقایسه، تنظیم و مشخص کردن روابط بین ارقام -
 مرحله سوم، تفسیر و ارزیابی نتایج حاصل از مرحله دوم است. -

ست و به این ترتیب  ا  آیندهساز زمینه ،وتحلیل مالی فرض بر این است که گذشته در تجزیه
  و  واقعسـی برر  مبناي  اسـت منعکس مالیهاي  صـورت  در که  گذشـته  تجارب  و ها  کوشـشي  نتیجه
  باید  که استاي  نکته  این و گیرد می قرار آینده به نسبت  تصمیم اخذ  راهنماي  آمده بدست  نتایج

 .باشدگر  تحلیل  توجه مورد  اظهارنظر  هنگام  به  و  همیشه
ــت کـه در این    وتحلیـل مـالی، تجزیـه  هـاي تجزیـهروشترین  یکی از مهم وتحلیـل درونی اسـ

اقلام همان   دیگرروش مقدار و اهمیت نســبی هریک از اقلام یک صــورت مالی در مقایســه با  
ــورت تعیین می ــتین گام  وتحلیل  تجزیه  اینایده  .  گرددص ــی در  نخس ــورت بررس  هاي مالیص

 : گردندمیبندي  ذیل طبقه شرح  به مختلف هاي مالینسبت آن  اساس  بر  و  شده  محسوب
 : هانسبت بندي طبقه

 : گردندمیبندي  طبقهر  زی  شرح به  گروه  چهار به  اخص بطورها  نسبت
 نقدینگیهاي نسبت - الف

بت رکت را براي پرداخت بدهیاین نسـ ان میها توانمندي نقدي شـ اهم  . دهدهاي کوتاه مدت نشـ
 نسبت آنی -2  نسبت جاري -1:  ند ازاعبارتها  این نسبت

ــبت بیان :جارينســبت  - 1 ــرکت براي پرداخت بدهی  کنندهاین نس هاي جاري از  توان ش
با درنظر گرفتن   هر اندازه این نسـبت بزرگتر باشـد وضـعیت شـرکت.  هاي جاري اسـتداراییمحل 

ــال ــبت مذکور در س ــته و ترکیب اجزاي دارایینس ــب  هاي جاري،هاي گذش . خواهدبودتر  مناس
 دانندرا براي نسبت جاري مناسب می 2بعضی از منابع مطالعاتی عدد 
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 بدهی جاري  نسبت جاري  = هاي جاري دارایی
 

هاي جاري از لحاظ خاصـیت نقدینگی یکسـان دهنده داراییبا توجه به اینکه اقلام تشـکیل
در   ،دارند  بیشـتريرا که سـرعت نقدشـوندگی    اقلامیبراي نتیجه گیري بهتر    نیسـتند، بنابراین

 :شوندهاي جاري مقایسه مینام نسبت آنی با بدهیه  نسبت دیگري ب
 

 بدهی جاري  نسبت آنی   = ها و اسناد دریافتنی + موجودي بانک + صندوق حساب
 

ی   ن آ ت  ب س ن ر  ي د د د ع ص  خ ا م    ش ه ا ر ف ن  ا ر ا ک ن ا ت س ب ي  ا ر ب ا  ر ي  ر ت ش ی ب ن  ی م أ ت ن  آ ز  ا ش  ی ب و  ک  ی
ی  . م د ی ا م  ن

 : هاي فعالیتنسبت -ب
توان می مذکور از نسبت. دهندها نمایش میداراییها توانایی مدیریت را در بکارگیري این نسبت
 هاي دوره وصول طلب و دوره گردش کالا اشاره نمود.به نسبت

 

 فروش نسیه سالانه  دوره وصول طلب  = × میانگین مطالبات  360
 

 2 میانگین مطالبات = مطالبات آخر دوره + مطالبات اول دوره
 شود.میها و اسناد دریافتنی حاصل  رقم مطالبات از جمع مانده حساب توضیح:

نشــانه خوبی از عملکرد مناســب   ،باشــدتر  بدیهی اســت هر اندازه دوره وصــول طلب کوتاه
ول مطالبات   تمدیران در وصـ ی روند آن. اسـ رکت به هر حال بررسـ عیت شـ خیص وضـ ها براي تشـ

 .استدنظر ورم
 تمام شده کالاي فروش رفته بهاي  نسبت دوره گردش کالا  = × متوسط موجودي کالا  360

 

 2 متوسط موجودي کالا  = موجودي آخر دوره + موجودي اول دوره
 

 دوره گردش عملیات  = 1دوره تولید + دوره گردش کالا + دوره وصول طلب 
 

نشـانه سرعت مناسب تبدیل مواد به    ،بودن دوره گردش کالا و دوره گردش عملیاتتر  کوتاه

 
 گویند. »تولید  یا دوره  فرآیند«ساخته به کالاي ساخته شده را    نیمهمدت زمان تبدیل مواد اولیه و کالاي  . 1
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توان آن را به عنوان فعالیت مناســب مدیران در زمینه تولید و  بوده که می برعکسکالا و پول و  
 فروش کالا تلقی نمود.

 گذاريهاي سرمایهنسبت -ج
 به  ن را مقایسـه نموده و میزان دسـتیابیاکاران و موسـسـ  گذاري طلبها میزان سـرمایهاین نسـبت
 دهد.نمایش می  را در زمان ورشکستگی اقلام داراییهر یک از 

 

 (حق صاحبان سهام) ارزش ویژه نسبت کل بدهی  = کل بدهی 
 

 ارزش ویژه ها به ارزش ویژه دارایینسبت  = ها داراییکل 
 

 ها داراییکل  نسبت مالکانه  = ارزش ویژه
 

مبین آن اسـت که سـهم بیشـتر    ،بدهیبودن نسـبت مالکانه در مقایسـه با نسـبت کل  تر بزرگ
سـها  دارایی ط موسـ رکت اتوسـ عیت مطلوب شـ انه خوبی از وضـ ده و نشـ هامداران تأمین شـ ن و سـ
نشــانه وضــعیت بحرانی و نزدیکی نســبت   %100بنابراین نزدیک شــدن نســبت بدهی به .  اســت

 .استعلامت وضعیت مناسب موسسه تجاري    %100مالکانه به 
 هاي سودآورينسبت - پ

بت ودآورينسـ ود،  هاي سـ ب سـ . کننداندازه گیري می میزان موفقیت یک واحد تجاري را در کسـ
 ها را نام برد.داراییتوان بازده فروش، بازده ارزش ویژه و بازده ها میاز این نسبت

 

 فروش خالص    (برحسب درصد)  بازده فروش = سود خالص× 100
 

 ارزش ویژه (برحسب درصد) بازده ارزش ویژه   = سود خالص ×100
 

 ها دارایی (برحسب درصد)ها بازده دارایی = سود خالص ×100
 

بت د نسـ ه بوده و    کنندههاي مذکور بیانافزایش درصـ سـ رکت یا موسـ ب شـ ودآوري مناسـ سـ
اوت   تقضـ بت درسـ ی روند آندرباره نتایج این نسـ ورتها منوط به بررسـ هاي مالی چند ها در صـ

 .استسال متوالی 
ود   نکته: ه   پیشبه دلیل آن که سـ سـ   اسـت، از مالیات نتیجه عملکرد طبیعی شـرکت یا موسـ
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 جایگزین شود. مزبورهاي  از مالیات در نسبت  پیشارجح است سود خالص  
(ترازنامه و سود و زیان) یک شرکت فرضی   هاي مالیفراگیري بیشتر فراگیران، صورت  براي

 هاي مالی درج شده است.و حل نسبت
 ترازنامه

 ارقام به میلیون ریال   
 عنوان حساب 30/12/1391 29/12/1390

615 
6.817 
159 
54.161 
35.237 
9.434 
0 

1.014 
14.362 
567 
131.380 
82.371 
70 
0 

 :هاي جاريدارایی
 موجودي نقد و بانک

 ها و اسناد دریافتنی تجاريحساب
 ها و اسناد دریافتنیسایر حساب

 موجودي مواد اولیه
 موجودي کالاي ساخته شده و در جریان ساخت

 هاپیش پرداخت
 هاسایر موجودي

 هاي جاريجمع دارایی 229,764 106,423

93,437 
1,706 
262 

103,429 
1,706 
262 

 :هاي غیرجاريدارایی
 هاي ثابت مشهوددارایی
 هاي نامشهوددارایی

 هاسایر دارایی
 :هاي غیر جاريجمع دارایی 105,397 95,405
 هاجمع دارایی 335,161 201,828

 
0 
115,973 
1,269 
34,723 
92 

 
0 
228,616 
2,728 
65,938 
241 

 :هاي جاريبدهی
 ها و اسناد پرداختنی تجاريحساب

 ها و اسناد پرداختنیسایر حساب
 هاپیش دریافت

 تسهیلات مالی دریافتی کوتاه مدت
 ذخیره مالیات  -هاي جاريسایر بدهی

 هاي جاريجمع بدهی 297,523 152,057

29,664 
364 

16,523 
647 

 :غیرجاريهاي  بدهی
 تسهیلات مالی دریافتی بلند مدت

 ذخیره مزایاي پایان خدمت کارکنان
 هاي غیرجاريجمع بدهی 17,170 30,028
 هاجمع بدهی 314,693 182,085

17,000 
2,743 

17,000 
3,468 

 :حقوق صاحبان سهام
 سرمایه

 هااندوخته
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 سود(زیان) انباشته
 جمع حقوق صاحبان سهام 20,468 19,743
 جمع بدهی و حقوق صاحبان سهام 335,161 201,828

 صورت حساب سود و زیان
 ارقام به میلیون ریال

 عنوان حساب  30/12/1391 29/12/1390
 فروش خالص 319.920 197.735
 قیمت تمام شده کالاو خدمات فروش رفته 307.570 191.067
 سود(زیان) ناویژه 12.350 6.668
 هاي اداري و تشکیلاتی و فروشهزینه 817 498
 هاي توزیع و فروشهزینه 0 0
 ها و درآمدهاي عملیاتیخالص سایر هزینه 1.979 1.018
 سود عملیاتی 13.512 7.188
 هاي مالیهزینه 13.067 6.683
 ها و درآمدهاي غیرعملیاتیخالص سایر هزینه 521 1
 مالیاتسود(زیان) ویژه قبل از کسر  966 5.6
 مالیات 241 60
 سود (زیان)ویژه بعد از کسر مالیات 725 446

 

 : هاحل نسبت
 : هاي نقدینگینسبت

8/0 = 
229.764 = 

 هاي جاريبدهی  297.523 نسبت جاري =  هاي جاري دارایی
 

05/0 = 
14.362+1.014 = 

 هاي جاريبدهی  297.523 نسبت آنی =  بانک موجودي نقد و ها و اسناد دریافتنی + حساب 
 

 : هاي فعالیتنسبت

 = 12 روز
10.952×360 = 

 فروش نسیه 319.920 دوره وصول طلب =  360میانگین مطالبات×
 

 میانگین مطالبات=  ) 14.362+567)+(6.817+159( = 10.952
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2 
 

ــیه می:  2نکته  ــتیابی به میزان فروش نس ــورت عدم دس جایگزین  توان کل فروش را درص
 کاهش خواهدیافت.حاصل،  در این صورت میزان دقت پاسخ   ؛نمود

 

58.804 = 
82.371 +35.237 

= 
کالاي پایان دوره + کالاي اول  

 متوسط کالا = دوره
2 2 

 

    =  69روز 
58.804×360 

= 
 360متوسط کالا × 

 دوره گردش کالا =
 قیمت تمام شده کالاي فروخته شده 307.570

 

 : گذاريهاي سرمایهنسبت

3 /15 = 
314.693 

= 
 کل بدهی 

 نسبت کل بدهی =
 ارزش ویژه 20.468

 

3 /16= 
 هاداراییکل  

 ها به ارزش ویژهدارایینسبت   =
 ارزش ویژه

 

6%  = 
100×20.468 

= 
 ارزش ویژه× 100

 نسبت مالکانه =
 ها داراییکل  335.161

 

 هاي سودآوري:نسبت

22 = % 
100×725 

= 
 سود خالص× 100

 بازده فروش =
 فروش خالص 319.920

 

5 /3%  = 
100×725 

= 
 سود خالص× 100

 بازده ارزش ویژه =
 ارزش ویژه 20.468

 
 هاداراییبازده   = سود خالص× 100 = 725×100 =  21%
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 ها دارایی 335.161
 
 
 

 سرمایه ثابت:ها و نظارت بر مصرف تسهیلات پرداختی طرح
 هاي مصوب بانک:نظارت بر مصرف تسهیلات پرداختی طرح  -1

 الف) تهیه مدارك و مستندات مورد نیاز:
رایط مندرج در مصـوبه و کنترل این امر از سـوي واحدهاي نظارتی    ربطذيپس از تحقق کلیه شـ

رمایههاي  (متناسـب با حدود اختیارات تفویضـی) و پرداخت تسـهیلات در بخش   مصـوب   گذاريسـ
اختمان و محوطه ین(سـ ات، ماشـ یسـ ازي، تأسـ ایط نقلیه) براي نظارت بر سـ آلات و تجهیزات و وسـ

بایسـت نسـبت به تهیه مدارك و مسـتندات  مصـرف تسـهیلات پرداختی و تهیه گزارش نظارتی، می
 ذیل اقدام گردد:

 فهرست شرایط مصوبه صادره و تایید آن مبنی بر تحقق کلیه شرایط مذکور. )1
 گذاري مصوب.هاي سرمایهتفکیک بخش  آخرین وضعیت تسهیلات پرداختی به )2
 . هاي مأخوذه به تفکیک نوع و مبلغآخرین وضعیت وثایق و تضمین )3
  گذاري هاي ســـرمایه بخش طرح به تفکیک در    گذاري هاي ســـرمایه تصـــویر جداول هزینه  ) 4

 مصوب به نحوي که جزئیات و مشخصات فنی مورد لزوم به شرح ذیل قابل استخراج باشد: 
اختمان )الف وله، لنتو و : نسـ کلت فلزي، بتنی، سـ ازه (اسـ ..)، نوع کاربري (تولیدي،  .وع سـ

ــاحت بنا)، ابعاد (طول، عرض،   ــاتی، انبار، نگهبانی و...)، متراژ (مس ــیس اداري، تأس
 دهانه سوله، ارتفاع پایه، ارتفاع تاج و...).

ات:  ب)   یسـ عابات و تجهیزات مربوط  تأسـ امل انشـ ات الکتریکی، آبی و گازي (شـ یسـ تأسـ
رمایش،گرمایش و.. همراه امل سـ ات مکانیکی(شـ یسـ ات فنی)، تأسـ خصـ همراه  . بامشـ

 بامشخصات فنی) و...
ینج)   ینبه تفکیک نوع :  آلات و تجهیزاتماشـ ات  آلاتماشـ خصـ ازنده، مشـ رکت سـ ، شـ

 وفنی(ظرفیت، قدرت و...).فیزیکی
 به تفکیک نوع و تعداد.: وسایط نقلیهد )  

ره ات فنی بخش:  تبصـ خصـ ورت عدم ارائه جزئیات و مشـ هاي  با عنایت به این که در صـ
ادر ر نیسـت، ضـروري  مزبور از سـوي واحد صـ وبه، امکان نظارت موثر میسـ کننده مصـ

نظارت بهینه بر مصـرف تسـهیلات، به موضـوع مذکور  اسـت براي فراهم شـدن امکان 
 توجه ویژه شود.
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گزارش ارزیابی کارشــناســان بانک یا کارشــناســان رســمی دادگســتري حاوي آخرین   )5
هاي انجام شـده و مورد نیاز بر اسـاس  وضـعیت پیشـرفت فیزیکی پروژه و میزان هزینه

 طرح مصوب.
ــره  انچـه در گزارش ارزیـابی بـه  :  تبص ا کـاهش بیش از  چنـ هـاي  در هزینـه  %20افزایش یـ

ها اشــاره گردد، لازم انجام شــده و مورد نیاز براســاس طرح مصــوب با قیمت واقعی آن
 است مراتب در گزارش نظارتی لحاظ شود.

 گزارش ناظر و مسئول در طرح مصوب وفق دستورالعمل باشد. )6
 

 ب) انجام بازدید از محل مصرف تسهیلات: 
بت به انجام بازدید از پس از تهیه   رح مذکور در بند الف، نسـ تندات مورد نیاز به شـ مدارك و مسـ

رفت فیزیکی پروژه در بخش عیت پیشـ اهده وضـ رمایهمحل اجراي طرح و مشـ طرح   گذاريهاي سـ
 گردد.مصوب، اقدام می

 

 ها:ج) تهیه گزارش نظارت بر مصرف تسهیلات طرح
 هاي در حدود اختیارات ادارات امور شعب / شعب مستقل: طرح  -1-ج 

تفاده از نرم افزار نظارت بر طرح هیلات پرداختی با اسـ رف تسـ اس  گزارش نظارت بر مصـ ها و براسـ
 گردد.مشاهدات بازدید به عمل آمده و مدارك و مستندات دریافتی تهیه می

 

 هاي مصوب ارکان اعتباري مرکز:طرح  -2-ج 
هاي عضــو پرداختی با اســتفاده از گزارش نظارتی شــرکتگزارش نظارت بر مصــرف تســهیلات  
ــرمایه ــاوران اعتباري و س ــاهدات بازدید به عمل آمده و    گذاريکانون مش ــاس مش بانکی و براس
 گردد.مدارك و مستندات ماخوذه تهیه می

 

 نظارت بر مصرف تسهیلات سرمایه ثابت:  -2
 است:نظارت بر مصرف تسهیلات سرمایه ثابت به شرح ذیل  

ــرمـایـه ثـابـت براي خریـد هرگونـه    - الف تولیـدي،    آلات مـاشـــین چنـانچـه پرداخـت تســـهیلات سـ
سـبک و سـنگین (از   آلات ماشـین اي، ابزار کار، وسـایل، تجهیزات پزشـکی،  کالاهاي سـرمایه 

و   و...)  لوکوموتیو  اتوبوس،  کــامیون،  در    آلات مــاشـــین قبیــل  ــد،  بــاشــ ــاورزي   کشــ
گونه موارد ضـروري اسـت درسـتی انجام معامله از طریق مشـاهده کالاي خریداري شـده  این 

در محل فعالیت متقاضـــی با اخذ مدارك و مســـتندات معتبر (نظیر فاکتور یا قرارداد که  
الت آن به تایید واحد اعطا  د) براي بانک احراز گردد؛ و در  اصـ یده باشـ هیلات رسـ کننده تسـ

 ها خواهد بود. این صورت نحوه نظارت و تهیه گزارش، مشابه بخش تسهیلات طرح 
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ــرمایه ثابت براي احداث مجتمع - ب ــهیلات س هاي تجاري و اداري و  چنانچه پرداخت تس
محل اجراي طرح مرتبط با مجوز فعالیت باشــد، نحوه نظارت و    به ســازينوســازي و  

 ها خواهد بود.تهیه گزارش، مشابه بخش تسهیلات طرح
 مدت:نظارت بر مصرف تسهیلات کوتاه  -3

 نظارت بر مصرف تسهیلات پرداختی در بخش تولید (سرمایه در گردش): - 1
پس از تحقق کلیه شرایط مندرج در مصوبه و کنترل : الف) تهیه مدارك و مستندات لازم

وي واحدهاي نظارتی  ی) و   ربطذياین امر از سـ ب با حدود اختیارات تفویضـ (متناسـ
ــهیلات ــهیلات پرداختی و تهیه گزارش    ،پرداخت تسـ ــرف تسـ براي نظـارت بر مصـ

 بایست نسبت به تهیه مدارك و مستندات ذیل اقدام شود:نظارتی، می
 تاییدیه رعایت کلیه شرایط مصوبه صادره. )1
 آخرین وضــعیت تســهیلات مصــوب و پرداختی به تفکیک مبلغ، تاریخ پرداخت  )  2

 و سررسید.
هاي دریافتی، به تفکیک نوع و مبلغ و مطابقت  ) آخرین وضـعیت وثایق و تضـمین3

 .  آن با مفاد مصوبه
ورت4 هیلات پرداختی بانک  ) آخرین صـ ی که تسـ ده متقاضـ ی شـ ابرسـ هاي مالی حسـ

هاي پیوســت مأخوذه از  در آن منعکس شــده باشــد، منضــم به کلیه یادداشــت
 پردیس(در صورت امکان دریافت آن از سامانه مذکور).سامانه  

اب  )5 م به معین حسـ ی منضـ ی متقاضـ هاي  هاي مربوط به داراییآخرین تراز آزمایشـ
 جاري و تسهیلات دریافتی.

 متقاضی.  برداريبهره) تصویر آخرین پروانه  6
اي که بابت اخذ تسـهیلات توسـط  ) تصـویر فاکتورها یا قراردادهاي خرید مواد اولیه7

تري به   ویر تعهدنامه اقرار مشـ ورت نیاز، تصـ ده و در صـ ی به بانک ارائه شـ متقاضـ
ماره  تورالعمل شـ ارکتی (دسـ وع قرارداد در عقود مشـ مصـرف مبلغ تسـهیلات موضـ

 .  ها)اداره کل سازمان و روش 1393/ 11/ 8مورخ  41301
) خلاصه آخرین فهرست بیمه پرسنل(براي آگاهی از تعداد افراد شاغل و اطمینان 8

 از تداوم فعالیت واحد تولیدي).
پس از تهیه مدارك و مسـتندات به شـرح مذکور در   ب) بازدید از محل مصـرف تسـهیلات:

عیت فعالیت   اهده وضـ هیلات و مشـ رف تسـ بت به انجام بازدید از محل مصـ بند الف نسـ
 گردد.خطوط تولید، انبارهاي مواد اولیه و محصولات اقدام می
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ــرمـایـه در ج) تهیـه  ــهیلات پرداختی در بخش تولیـد (س ــرف تس گزارش نظـارت بر مص
گزارش نظارت بر مصـرف تسـهیلات پرداختی براسـاس مشـاهدات بازدید به   گردش):

 گردد.عمل آمده و مدارك و مستندات ماخوذه تهیه می
 هاي خدمات و بازرگانی:نظارت بر مصرف تسهیلات پرداختی در بخش - 2 

تندات مورد نیاز:الف) تهیه  پس از تحقق کلیه شـرایط مندرج در مصـوبه و   مدارك و مسـ
کنترل این امر از سـوي واحدهاي نظارتی ذیربط (متناسـب با حدود اختیارات تفویضـی)  

منظور نظارت بر مصــرف تســهیلات پرداختی و تهیه گزارش    و پرداخت تســهیلات، به
 بایست نسبت به تهیه مدارك و مستندات ذیل اقدام گردد:نظارتی، می

 تاییدیه رعایت کلیه شرایط مصوبه صادره. )1
و  )  2 ت  ـ خ ا د ر پ خ  ی ر ا تـ  ، غ ل ب م ک  ـ ی ک ف ت ه  بـ ی  ت خ ا د ر پ و  ب  و ـ ـ ـ ص م ت  لا ی ه ـ ـ ـ س ت ت  ـ ی ع ـ ـ ـ ض و ن  ی ر خ آ

 . د ی س ر ر  س
 هاي دریافتی به تفکیک نوع و مبلغ.) آخرین وضعیت وثایق و تضمین3
ورت4 هیلات پرداختی بانک در ) آخرین صـ ی که تسـ ده متقاضـ ی شـ ابرسـ هاي مالی حسـ

ت د، منضـم به کلیه یادداشـ ده باشـ امانه  آن منعکس شـ ت دریافتی از سـ هاي پیوسـ
 پردیس(در صورت امکان دریافت آن از سامانه مذکور).

هاي  هاي مربوط به دارایی) آخرین تراز آزمایشــی متقاضــی همراه با معین حســاب5
 جاري و تسهیلات دریافتی.

 ) تصویر آخرین مجوز فعالیت متقاضی.6
هاي صــادراتی و...) که بابت اخذ تســهیلات  ) تصــویر مســتندات (فاکتورها، اظهارنامه7

 توسط متقاضی به بانک ارائه شده است.
اغل و اطمینان از تداوم  8 مار افراد شـ نل(براي آگاهی از شـ ت بیمه پرسـ ه فهرسـ ) خلاصـ

 فعالیت متقاضی).
ی: مســتندات به شــرح مذکور در پس از تهیه مدارك و    ب) بازدید از محل فعالیت متقاضـ

بند الف نسـبت به انجام بازدید از محل فعالیت متقاضـی (دفتر شـرکت، انبارها و...) و در 
تندات مرتبط (فاکتورها، قراردادها، اظهارنامه اهده و تطابق مسـ ورت امکان، مشـ هاي  صـ

 گردد.صادراتی و...) باکالا یا کالاهاي خریداري شده اقدام می
هاي بازرگانی و مدت در بخشگزارش نظارت بر مصـرف تسـهیلات پرداختی کوتاهج) تهیه  

گزارش نظارت بر مصـرف تسـهیلات پرداختی براسـاس مشـاهدات بازدید به    خدمات:
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 گردد.عمل آمده و مدارك و مستندات ماخوذه تهیه می
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 بخش بیست وپنجمهاي پرسش
 طرح یا پروژه را تعریف کنید. -1
 مراحل اجرایی بررسی طرح را توضیح دهید. -2
 بررسی طرح را بنویسید.  برايپنج مورد از اطلاعات و مدارك موردنیاز  -3
 موافقت اصولی چیست؟ -4
 را توضیح دهید.  برداريبهرهجواز تاسیس یا پروانه   -5
 شوند؟ انواع آن را نام ببرید.کالاهاي تولیدي به چند دسته تقسیم می  -6
 و مصرفی را شرح دهید.اي  کالاهاي سرمایه اي، واسطه -7
 ظرفیت اسمی، ظرفیت عملی و ظرفیت تولیدي را توضیح دهید. -8
 اهمیت است؟  دارايدر بررسی اقتصادي طرح چه نکاتی  -9

 بازار چیست؟ انواع آن را نام ببرید. -10
 عرضه و تقاضا را شرح دهید. -11
 محصول جایگزین چه محصولی است؟ -12
 نقطه سربسر را توضیح دهید. -13
 میزان فروش و میزان تولید را در نقطه سربسر بنویسید. -14
 ارزش افزوده چیست؟ -15
 اصطلاحات اشتغال زایی، درجه وابستگی و صرفه جویی ارزي چیست؟ -16
 اهمیت است؟  باها چه نکاتی در بررسی فنی طرح -17
 نظر است؟مورد ها چه نکاتی  در بررسی مالی طرح -18
 هاي مالی چیست؟وتحلیل نسبت  هدف از تجزیه -19
 هاي مالی را بنویسید.چهارگروه از نسبت -20
 دارد؟اي  نسبت نقدینگی چیست؟ چه استفاده -21
 نسبت جاري چگونه محاسبه شده و کاربرد آن چیست؟ -22
 نسبت آنی را توضیح داده و کاربرد آن را بنویسید. -23
 چیست؟ کاربرد آن را توضیح دهید.نسبت فعالیت   -24
ــبـتترین  مهم -25 ــرمایهنسـ ــیـد و کاربرد آن را به هنگام اعطاي  هاي سـ گذاري را بنویسـ

 تسهیلات توضیح دهید.
 هاي سودآوري و کاربرد آن را شرح دهید.نسبت -26
 



 

 
 
 
 

 

 
 

 : بخش بیست وششم
 )يو غیرجار يمطالبات (جار

 : مقدمه
  اعطاي  نحوه  ها و طرح  بررســی خصــوص  در  مختلف  موارد در کههایی  تأکیدات و دقت با وجود

  تسـهیلات  ذیل  شـرح به مختلف  دلائل  به کهشـود می مشـاهدهگیرد، مواردي  می  صـورت  تسـهیلات
 .شودنمی  بازپرداخت مقرر  موعد در  اعطایی
 هاي اعطاي تسهیلاتدستورالعملها و بخشنامه درستعدم رعایت   -
ــهیلات  - ــتریان هنگام اعطاي تس ــعیت اعتباري مش ــوص وض ــی دقیق در خص   عدم بررس

 )...(ظرفیت مشتري، اخذ اطلاعات صحیح و 
 نوسانات بازارعوامل اقتصادي و  -
 حوادث غیرمترقبه -
 ...تغییرات قوانین و مقررات و  -

دهباعنایت به مراتب  پرده  یادشـ بت به دولت و سـ گذاران در و با درنظرگرفتن تعهد بانک نسـ
 گردد.می  تشریح مرتبطهاي  تبیین واژه  برايخصوص وصول مطالبات مذکور، مواردي 

 هاي قانونی:هزینه
ــول مطـالبـات یـا انجـام هزینـه ــت کـه بـانـک در جریـان عملیـات اجرایی و قـانونی براي وصـ هـایی اسـ

ر حقوق اجرایی، حق حراج، هزینهنیمتعهدات متعهد اعم از   ی، عشـ فته، دادرسـ ت سـ هاي واخواسـ
پرداخت و به بدهکار حسـاب  .  تمبر اجرائیه، دسـتمزد ارزیابی کارشـناس رسـمی دادگسـتري و...

 نماید.متعهد/ مطالبات غیرجاري منظور می

 : وجه التزام(خسارت تأخیر)
  براي   تنها  وجه التزام گاهی شود. مبلغ مقطوع و معینی است که در قرارداد به تراضی طرفین مقرر می 

ارت عدم انجام تعهد یا تأخیر آن مقرر می  ود  تأمین خسـ ارت تأمین  ، آن  طبیعت  گاهی  و شـ  نبوده   خسـ
 شود.می  دیده   آن   در  کیفیت   هردو  گاهی  و  است   قرارداد  انجام   استواري  و   توثیق   براي  بلکه 
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 : تاخیر)وجه التزام و تاخیرتادیه دین(خسارت 
وجوهی که مشـتري موظف اسـت درصـورت عدم ایفاي تعهدات خود در برابر موسـسـه اعتباري، در 

ار پرداخـت نمـایـد ــوراي پول و اعتبـ ــوبـات شـ تـأمین    برايط  فق وجـه التزام گـاهی.  چـارچوب مصـ
 نبوده خسـارت تأمین ،آن طبیعت گاهی و  شـودخسـارت عدم انجام تعهد یا تأخیر آن مقرر می

 1شود.می دیده آن در کیفیت هردو  گاه و  است قرارداد انجام استواري و  توثیق براي بلکه
ره تأخیر کلیه قراردادهایی که قبل از  ي  لازم به توضـیح اسـت نحوه محاسـبه جریمه:  تبصـ

ــول   12بـه موجـب مـاده    ،  %12  نرخ مبنـاي بر انـد،منعقـد گردیـده  1369/ 6/ 4تـاریخ   آئین نـامـه وصـ
 6نرخ وجه التزام کلیه قرارداهاي بانکی به صـورت پلکانی و بین    ،88مطالبات بانک مرکزي سـال  

هاي مطالباتی متغیر بوده و به به نسـبت میزان مانده مطالبات و زمان انتقال به سـرفصـل %14ال  
ــال    17موجـب مـاده   ــول مطـالبـات بـانـک مرکزي سـ نرخ وجـه التزام کلیـه   1394آئین نـامـه وصـ

منعقد گردیدند، تنها به ماخذ نرخ ســـود اعطایی به  1394/ 07/ 07قراردادهایی که پس از تاریخ  
 گردد.محاسبه می  %6علاوه  

 : جرایم تاخیر مازاد بر نرخ معامله 
آئین  17و   12تفاوت نرخ ســود تســهیلات اعطایی با وجه التزام، تاخیرتادیه دین موضــوع مواد   

 بانک مرکزي ج.ا.ا گویند. 1394و   1388هاي  هاي وصول مطالبات مصوب سالنامه

 :  مطالبات
اعم از مطالبات ریالی شــامل تســهیلات اعطایی به اشــخاص حقیقی و حقوقی، بدهی مشــتریان در  

هاي پرداخت  نامه حسـاب بدهکاران موقت، بدهی مشـتریان درخصـوص اعتبارات اسـنادي و ضـمانت 
دار پرداخت شـده و پیش پرداخت درخصـوص خرید اموال معاملات، اموال  شـده و بروات ارزي مدت 

، مطالبات  سلف، کار در جریان جعاله و خرید دین معاملات  خریداري شـده درخصـوص عقود، کالاهاي  
 تســهیلات از محل حســاب ذخیره ارزي، ارز تن (  و مطالبات ارزي  داراي تضــمین دولت/تعهد دولت 

 . گردد می  به ارز) در قالب تسویه    ي آن در تعهدگیرنده تسهیلات   همه خواه صادراتی و  

 : مطالباتبندي طبقه
 ماه نگذشته باشد. 2مطالباتی که از سررسید آن بیش از  : مطالبات جاري - الف

   مشکوك الوصول و  شامل مطالبات سررسید گذشته، معوق: مطالبات غیرجاري - ب

 
ــابداري مدیریت و آماراداره    31/1/1385مورخ    10/729به موجب نامه  . 1 ــود    کل حس ــبه س ــوص نحوه محاس در خص

پرده ال  سـ مار و در رابطه با سـ ورت روزشـ هیلات، کارمزد خدمات، جریمه دیرکرد به صـ روز درنظر    366یا    365ها، تسـ
 گرفته شود.
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ید بدهی یا تاریخ قطع بازپرداخت  : مطالبات سـررسـید گذشـته ررسـ مطالباتی که از تاریخ سـ
 .بیش از دو ماه گذشته و از شش ماه بیشتر نشده باشداقساط آن 

ماه از تاریخ ســررســید و یا تاریخ   18ماه و کمتر از    6مطالباتی که بیش از  : مطالبات معوق
 قطع بازپرداخت اقساط آن سپري شده است.

ماه از تاریخ سـررسـید یا از تاریخ قطع   18مطالباتی که بیش از : مطالبات مشـکوك الوصـول
 بازپرداخت اقساط آن سپري شده است.

 مطالبات غیرقابل وصول (سوخت شده):
ال از تاریخ انتقال آنها به طبقه مشـ 10که   یمطالبات ده یا آن بخش از  وكکسـ پري شـ ول سـ الوصـ

، مرده  ی،و حقوق  یگیرندگان آنها اعم از اشخاص حقیقنظراز تاریخ سررسید،    تسهیلات که صرف
و انحلال   یسـتگک، ورشـمرگ  یصـدور گواه  و شـش سـال از تاریخ  باشـد  شـده سـته یا منحلکورشـ

 یپس از طدر این صــورت . منظور شــده باشــد  یذخیره اختصــاصــ%   100و براي آنها   گذشــته
 شود.یمراحل مندرج در دستورالعمل مربوط غیرقابل وصول تشخیص داده م

 : امهال
توافق بانک با مشـتري براي اعطاي مهلت بیشـتر براي بازپرداخت، با ترتیباتی متفاوت از قرارداد  

ــخیص بـانـک  .  اولیـه را گوینـد ــیط مجـدد، تمـدیـد، تجـدیـد، تبـدیـل قرارداد و نظـایر آن بـه تشـ تقسـ
 شود.هاي امهال محسوب میمرکزي ج.ا.ا از نمونه

 :  مطالبات امهالی
قانون عملیات   3گروه از مطالبات که درچارچوب عقود مصـرح در موضـوع تبصـره ذیل ماده آن 

ــلاحات و الحـاقات بعـدي قانون مزبور امهـال می گردد و پس از امهـال  بانکی بدون ربا (بهره) و اصـ
ي مطالبات امهالی متناظر با طبقات مذکور هاي جداگانهبدون تغییر طبقه در سـرفصـل حسـاب

الوصـول امهالی) نگهداري و  (جاري امهالی، سـررسـید گذشـته امهالی، معوق امهالی و مشـکوك
 . گرددذخایر آن وفق ضوابط ابلاغی بانک مرکزي ج.ا.ا محاسبه و در دفاتر لحاظ می

 حقوق رهنی:
هاي  کلیه حقوق مترتب بر قراردادهاي رهنی اعم از اصــل رهنی، خســارت تاخیر تادیه و هزینه 

 به موجب متن و مفاد سند، قابلیت مطالبه و صدور اجرائیه را دارد.قانونی که  

 : نحوه پیگیري و وصول مطالبات
 : اجرا شود زیر  طرق از  یکی بهتواند  نحوه پیگیري و وصول مطالبات حسب مورد می

ه، مراجعـه  تلفنی  تمـاس  طریق  ازتوانـد  پیگیري می:  پیگیري  - 1 اتبـ ه، مکـ اران  بـ   از   اعم  بـدهکـ
 انجام شود. موارد  دیگر و   ضامنین و ، راهن  تسهیلات  گیرندگان
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ات - 2 توانند از طریق مماشــات  هاي صــادره، شــعب میطبق آخرین دســتورالعمل:  مماشـ
 (امهال و تقسیط) نسبت به تعیین تکلیف مطالبات اقدام نمایند.

ول مطالبات غیرجاري - 3 رایط تعیین تکلیف مطالبات   :  ابزارهاي وصـ تناد  غیرجاري:شـ به اسـ
ــات اعتباري بانک   ــس ــتورالعمل) نحوه امهال مطالبات غیرجاري موس ــیوه نامه(دس ش

) و براي تسـهیل در 1399/ 07/ 13مورخ   224350/ 99مرکزي ج.ا.ا (بخشـنامه شـماره 
شـرایط بازپرداخت مطالبات بانک براي اشـخاص حقیقی و حقوقی که در شـرایط اقتصـاد  

کل گردیده ب توافق بانک با مدیونین، تعیین تکلیف مطالبات  کنونی دچار مشـ اند، حسـ
ــتر بازپرداخت بدهی با ترتیبـاتی متفـاوت از قرارداد اولیه در  غیرجاري براي مهلـت بیشـ

 هاي زیر مورد اقدام قرار گیرد.یکی از حالت
یط مجدد خص جدید و در ادامه  : تقسـ اط مشـ تري درقالب اقسـ ول مطالبات بانک از مشـ وصـ

 1قرارداد فعلی.
وع آن به  :  تمدید قرارداد تري که موضـ افزایش مدت زمان قرارداد فعلی با توافق بانک و مشـ
 اتمام نرسیده است.

ــخ/اقـالـه و خـاتمـه قرارداد فعلی و انعقـاد قرارداد جـدیـدي از همـان نوع :  تجـدیـد قرارداد فسـ
 قرارداد و نسبت به موضوع قرارداد فعلی بین بانک و مشتري.

 :  اقاله و خاتمه قرارداد فعلی و امهال طبق یکی از حالات زیر فسخ/ : قراردادتبدیل 
ــتري   - تبـدیـل نوع الف: انعقـاد قرارداد جـدیـدي متفـاوت از قرارداد فعلی بین بـانـک و مشـ

 نسبت به همان موضوع قرارداد.
ــتري   - تبـدیـل نوع ب: انعقـاد قرارداد جـدیـدي از همـان نوع قرارداد فعلی بین بـانـک و مشـ

 نسبت به موضوع متفاوت.
ــتري   - انـک و مشـ اوت از قرارداد فعلی بین بـ اد قرارداد جـدیـدي متفـ دیـل نوع ج: انعقـ تبـ

 نسبت به موضوع متفاوت.

 تهاتر مطالبات با املاك پیشنهادي  
ــبـت بـه معرفی اموال غیرمنقول اعم از مورد   در مواردي کـه مـدیونین براي بـازپرداخـت بـدهی نسـ

هاي تواند، ضمن رعایت کلیه دستورالعملنماید، بانک میرهن اقدام میوثیقه و یا املاك خارج از  
مربوط، املاك مذکور را در دفترخانه اســناد رســمی به نام بانک انتقال و از بدهی مدیون کســر 

 .  نماید

 
ول مطالبات  . 1 تی وصـ یاسـ ته سـ اس بسـ ابی و با ملاحظه    ، براي1402براسـ   تمام   بهايجلوگیري از ترویج فرهنگ بدحسـ

 نیست.شده پول، در حال حاضر انجام این روش مجاز  
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 اقدامات اجرایی و حقوقی
هاي انجام شـــده، مدیونین اقدام موثري در راســـتاي تعیین تکلیف چنانچه با وجود مســـاعدت

تواند در چارچوب قوانین و مقررات مربوط و مفـاد مطـالبـات غیرجاري خود انجـام ندهنـد، بانک می
 .  قرارداد بین دو طرف، اقدام حقوقی یا قانونی خود را تا وصول مطالبات معمول نماید

 :  پردازیمروشن شدن موضوع به ذکر دو مثال می  براياینک   
 :  اعطایی مضاربه به شرح زیر استاطلاعات تسهیلات  : 1مثال

 ریال 1.000.000 سرمایه مضاربه 
 ماه 3 مدت  

 %23 حداقل نرخ مورد انتظار بانک 
 ریال 100.000 سود معامله توسط مشتري  بینیپیش

 درصد 57 سهم سود بانک 
 درصد   43 سهم سود مشتري 

اسـناد  ،  دات خود عمل ننمایدهچنانچه مشـتري تا دو ماه پس از سـررسـید نسـبت به ایفاي تع
 : شود حسابداري زیر بابت انتقال به سرفصل مطالبات سررسیدگذشته صادر می

 ریال 1.000.000 حساب مطالبات سررسید گذشته مشتریان تسهیلات اعطایی : بدهکار
 ریال  1.000.000 حساب تسهیلات اعطایی مضاربه : بستانکار

مراجعه و قصــد واریز    یادشــدهروز پس از انتقال بدهی به حســاب   80با فرض اینکه عامل  
د ته باشـ به خسـارت تأخیر طبق تعرفه  .  دیون خود را داشـ ) و  %23+    %6=   %29(%29نرخ محاسـ

ریال هزینه در رابطه با اقدامات خود از حســاب مذکور پرداخت  1.000شــعبه مبلغ درضــمن 
 : شوداجرا می ذیل  محاسبات و امور  ،نموده باشد

 1.000.000+  57.000=  1.057.000  اصل سرمایه و سهم سود بانک در معامله
 = 67.185ریال  روز)  80خسارت تأخیر متعلقه از سررسید تا روز وصول(

80  ×29  ×1.057.000 
365  ×100 

 

 ریال 1.000    *حساب مطالبات سررسید گذشته مضاربه: بدهکار
 ریال 1.000   جاري عامل  الحسنهقرضحساب  : بستانکار

 گردد.هاي قانونی در سرفصل مربوط به خود، کارسازي میدر سیستم تحت وب هزینه*
 ریال 1.125.185  ...جاري عامل  الحسنهقرضحساب صندوق یا حساب  : بدهکار
 )1.057.000+  67.185+  1.000= 1.125.185(ریال  

 ریال 1.001.000   مطالبات سررسیدگذشته مضاربهحساب  : بستانکار
 ریال 57.000    حساب درآمد معاملات مضاربه: بستانکار
 ریال 67.185     حساب وجه التزام: بستانکار
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 بخش بیست وششمهاي پرسش
 سه دلیل از دلایل به وجود آمدن مطالبات معوق را توضیح دهید. -1
 شرح دهید.مطالبات سررسیدگذشته و معوق را  -2
 هاي قانونی چیست؟هزینه -3
 وجه التزام را توضیح دهید. -4
 نحوه پیگیري وصول مطالبات را بنویسید. -5
 ابزارهاي وصول مطالبات غیرجاري را بنویسید.  -6

 
 



 

 
 
 
 
 
 
 
 :ھفتمخش بیست وب

 صدوراجرائیھ
 

از جمله اهداف بانکداري بدون ربا ارائه خدمات در تسـهیلات بانکی به مشـتریان و کسـب سـود 
تنظیم گردش صحیح پول و اعتبار در جهت سلامت و رشد اقتصاد    برايمشروع و کارمزد قانونی  

تحقق اهداف    برايها بتوانند در اسـرع وقت منابع مالی خود را مستردنموده و  کشـور اسـت تا بانک
بوده و    آگاهبنابراین ضــرورت دارد واحدها از مقررات قانونی صــدور اجرائیه  .  اقتصــادي بکارگیرند

ــمین ــمین و وثـایق و تنظیم قراردادهـا،  .  نمـاینـد  دریـافـتکـافی  هـاي  وثـایق و تضـ هـدف از اخـذ تضـ
ت اموال یا حقوق مالی متعهد تندات قانونی نبوده، بلکه  دیگرن قراردادها و  اتملیک یا بازداشـ مسـ

حقوق گرفتن همه قرارداد و    از تعهدات ناشـی  يتمهیدي براي الزام مشـتري به ایفا  تنها  این امر
 .استبانک    مطالبات  و وصول

از ورود به بحث چگونگی صـــدور اجرائیه و پیگیري عملیات اجرایی، ضـــروري    پیشاینک  
 است مختصري پیرامون چگونگی و شرایط اسناد، قراردادها و انواع آنها بپردازیم.

 تعریف سند و انواع آن
ــته که در مقام دفاع یا دعوي  1284به موجب ماده  ــت از هر نوش ــند عبارت اس قانون مدنی، س

 قابل استناد باشد.
می -  ند رسـ اسـنادي که در اداره ثبت اسـناد و املاك یا دفاتر اسـناد رسـمی یا در نزد :  سـ

 باشد.  ن رسمی در حدود صلاحیت آنها و بر طبق مقررات قانونی تنظیم شدهامأمور  دیگر
ناد رسـمی اسـت از نظر قانون مدنی،  : سـند عادي -  بنا به تعریف، آنچه خارج از محدوده اسـ

 .گرددعادي محسوب میسند  
ند  -  دور    گونهایناجراي  الاجرا:  لازمسـ ایی و صـ یدگی قضـ ناد، نیاز به طرح دعوي و رسـ اسـ

ممکن   الاجرالازمســند  .  حکم از جانب دادگاه ندارد، بلکه ذاتاً قابل صــدور اجرائیه اســت
م اسـت سـند  ز لا ی  م ـ س ر د  ا ن ـ س ا  . د ـ ش ا ب ی  م ـ س ر د  ن ـ س م  ک ح ر  د ا  ی ی  م ـ س ا ر ر ج لا ه  ،  ا ک ي  د ا ن ـ س ر  ا د

ی  م س ر د  ن س م  ک ر   و  است  ح ا ذ گ ن و ن ا ا   ق ن ه   ب ی   ب ت ا ه ز   ج ا ی ت م م   ا ز ا لا ر ج لا ن   ا د و ا   ب ر   ر ن   ب د   آ ر ا ه   و د و م   ن
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ت  ـ ـ س د   ، ا ن ن ا ک   م ض ق   و   چ ي    ب ا ه ر ا ب ن عمومی که هر دو از اســناد تجاري محســوب شــده و  ا
ال 2حسـب ماده  و قبض انبارهاي عمومی مصـوب   1382  قانون اصـلاحی چک مصـوب سـ

 هستند.از قدرت اجرایی لازم برخوردار   1340سال  
ره کلیه   ،1376/ 11/ 29قانون عملیات بانکی بدون ربا اصـلاحی   15به موجب ماده   - 1  تبصـ

ه می ادلـ مبـ انون  قـ این  ه در اجراي  ایی کـ ه بین طرفین  قراردادهـ کـ ب قراردادي  ه موجـ گردد بـ
 نداشــته اختلافی طرفین آن مفاد در که  درصــورتی و   بوده  اســنادرســمی درحکم  شــودمنعقدمی

 است. رسمی اسناد اجرایی نامه ئینآ مفاد تابع و  بوده الاجرالازم  ،باشند
ره ز    - 2  تبصـ ج ه  ه  ب د ا م ل  و م ـ ش م ي  ا ه د ا د ر ا ر ق و  ی  م ـ س ر ي  ا ه د ا د ر ا ر 1ق ی   5 ک ن ا ب ت  ا ی ل م ع ن  و ن ا  ق

ــتریـان آنهـاهـا  قراردادهـاي منعقـده بین بـانـک  دیگربـدون ربـا،   عـادي   )842مـاننـد تعهـدنـامـه  (  و مشـ
 است.

وند،و مشـتریان آنها منعقد میها  قراردادهایی را که بین بانک  - 3  تبصـره  و داشـتن نظر از شـ
 : دکر تقسیم دسته دو  به توانیم وثیقه  نداشتن یا

 قراردادهاي داراي وثیقه -١
 ايقراردادهاي ذمه -٢

یعنی ضـــمن قرارداد، مالی که ممکن اســـت ؛  اندهقراردادهاي داراي وثیقه متضـــمن وثیق
ــد به رهن گرفتـه می ــود،غیرمنقول یا منقول باشـ   مثـل ؛  اندهوثیقـ  بدون ايذمه  قراردادهاي اما شـ

 . ثثال شخص تعهد
 محســوب  الاجرالازم و   رســمی اســناد از رســندمی  ثبت به که مواردي  در ايقراردادهاي ذمه

 گردندمی منعقد بانک در  ربا  بدون  بانکی عملیات  قانون  15ماده  اســتناد به  که مواردي  در  و   شــده
 هستند. الاجرالازم اسناد حکم در

 الاجرا: لازمیا در حکم  الاجرالازمتفاوت بین قراردادهاي عادي و 
، نیازي  الاجرالازموصـول طلب یا الزام متعهد به انجام تعهد موضـوع قرارداد به اسـتناد قراردادهاي  

ــدور حکم ندارد و اجراي ثبت به  ــیدگی و ص ــریفات رس به مراجعه به محکمه(دادگاه) و طی تش
دور اجرائیه براي وصـول طلب یا الزام متعهد به ایفاي آن می نماید، تقاضـاي ذي نفع اقدام به صـ

مراجعه به   نیازمنداقدام به وصــول طلب یا الزام به انجام تعهد به اســتناد قراردادهاي عادي    اما
البته .  دادگستري و رعایت تشریفات رسیدگی به دعاوي و اخذ حکم و سپس صدور اجرائیه است

ــتناد قراردادهاي   ــود  الاجرالازمچنانچه به اس ــتري مراجعه ش دادگاه ذي نفع  ،به محاکم دادگس
 .انکارکند را خود بدهی یا تعهد تواندقرارداد را محق تشخیص داده و متعهد یا بدهکار نمی
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 : مقدمات صدور اجرائیه
هرگاه قرارباشـد بانک  .  متضـمن وثیقه یا فاقد آن هسـتند  الاجرالازمهمانطور که ذکرگردید، اسـناد  

وضـع، موقعیت و ارزش    در ابتدابه اسـتناد اسـناد متضـمن وثیقه، اجرائیه صـادر کند، ضـروري اسـت 
 وثیقه، مورد بررسی قرارگیرد و از کفایت ارزش آن اطمینان حاصل شود.

د، بانک میي  در صـورتی که وثیقه ته باشـ   ثیقه، و  از اعراض با تواندقرارداد ارزش کافی نداشـ
  اعراض   آن از کهاي  وثیقه(و   بدهکار اموال  صدور اجراییه به استناد قرارداد، اقدام و دیگر  به  نسبت
 .نماید ب به مرجع ذي صلاح معرفیطل وصول براي بازداشت را )نموده

ي صدور  تقاضانامهبا تکمیل برگ   تنهاچنانچه ارزش وثیقه کفایت مطالبات بانک را بنماید،  
 .شودو تسلیم آن به دفتر اسناد رسمی، صدور اجرائیه درخواست میاجرائیه  

اسـت که بانک اطمینان داشـته   درسـتاز وثیقه وقتی    دوريلازم به توضـیح اسـت،  : تذکر
ت ده اسـ ت نشـ خاص دیگري بازداشـ ط اشـ د مورد وثیقه توسـ ط .  باشـ زیرا چنانچه مورد وثیقه توسـ

ی  م ب  ج و م ه  ق ی ث و ز  ا ک  ن ا ب ض  ا ر ع ا  ، د ش ا ب ه  د ش ت  ش ا د ز ا ب ي  ر گ ی د ص  ا خ ش د ا و ه   ش ق   ک  کنندهبازداشت  ح
 .گردد مواجه اشکال با هوثیق از بانک طلب وصول نتیجه در  و  کند پیدا تقدم بانک برحق

اموالی از مشـتري یا ضـامن    در ابتدافاقد وثیقه باشـد، لازم اسـت که    الاجرالازماگر قرارداد  
 .گردد به اجراي ثبت معرفیبراي بازداشت،  اجرائیه  و ابلاغ  صدور  پس از  وي شناسایی شود تا  

 : اجراییهتقاضانامه صدور تنظیم 
دور اجرائیه،   انامه براي صـ ناد و برگ تقاضـ ازمان ثبت اسـ انی سـ دور اجراییه را از پایگاه اطلاع رسـ ي صـ

 . نمایند می  تسلیم  شود، اجرائیه از آن درخواست می   تکمیل، امضا و به مرجعی که صدور املاك تهیه،  
ــانامه ــدور اجرائي  تقاض ــده،   هیدر چند نمونه متفاوت ته  هیص ــدور اجرائ  ی برايکیش   ه یص

ناد رهن دور اجرائ  براي  يگریو د یمخصـوص اسـ ( هردو از   ايو ذمه یداخل  يقراردادها  يبرا  هیصـ
دور اجرائگردندیدفترخانه اقدام م  قیطر تناد چک م  هی) و صـ ند یبه اسـ د که حسـب نوع سـ باشـ

 .شودیاستفاده واقع م ردمو  هیموضوع اجرائ
 :  باید به موارد ذیل توجه شودتقاضانامه صدور اجراییه  در تنظیم برگ 

 اسناد رسمی. اقامت او و شماره دفتر دقیق محل  مشخصات متقاضی صدور اجرائیه و نشانی   -١
تري  -٢ انی محل اقامت مشـ ورتی ا کلیه متعهد و   نام و نشـ انی  ت که از بین متعهد   ن در صـ ن کسـ

  و هرگاه تحت قیمومیت یا ولایت باشـند،   ؛ وارث متعهد اصـلی بوده باشـند، نشـانی دقیق آنها 
ــانی قیم یا ولی آنها دقیقاً قید گردد. هرگاه متعهد  ــات و نش ــخص ــخاص حقوقی  ا مش ن اش
مدیرعامل در ورقه    باشــند، لازم اســت نام و شــماره ثبت و نشــانی شــخص حقوقی و نام 

 قید و تصویر روزنامه رسمی مشتمل بر آخرین تغییرات، ضمیمه شود.  الاجرالازم
 موضوعی که اجراي آن تقاضا شده است، صریحاً قید گردد. -٣
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 ؛تا روز صدور اجرائیه  مطالبه خسارات تأخیر در انجام تعهد -٤
 .شوددرج شماره و تاریخ قراردادي که به استناد آن اجرائیه صادر می -٥

و به ضـروري اسـت اصـل طلب و میزان جرائم تأخیر تا روز صـدور اجرائیه به طور جداگانه  
 قید شود.تفکیک  

هرگاه در قرارداد، وثیقه گذار غیر از مشـتري باشـد، لازم اسـت نام و مشـخصـات و نشـانی  
 (راهن) نیز قید گردد.  محل اقامت وثیقه گذار

ــدور اجرائ  لیـپس از تکم ــانـامـه صـ   ک ی ـ همراه  الاجرا (بـهلازم  يقراردادهـا  يهم برا  هیـتقـاضـ
به دفترخانه اسـناد   دیاخذ رسـ  برابر  در  قهیمتضـمن وث  يقراردادها  يو هم برا  )نسـخه اصـل قرارداد

 گردد.یارسال م یرسم
سـاعت   48به دفتر اسـناد رسـمی، سـردفتر مکلف اسـت ظرف   تقاضـانامه صـدور اجراییه تسـلیم   با 

 نماید. تحویل و رسید اخذ و به دایره اجراي ثبت به مهر اجرا نموده  امضاء و ممهور  صادر،  اجرائیه را 
(مشـتري)   سـاعت باید اوراق را به متعهد 48 طیاجراي ثبت با وصـول اوراق اجرائیه  ي  دایره

ــورتی که وثیقه گذار   ــی غیر از متعهدو در ص ــخص ــد، به متعهد قرارداد، ش ــتري) باش ن و  ا(مش
 ابلاغ نماید.  الاجرالازمیا ضامنین پرونده در قراردادهاي  گذاران  وثیقه

ــتري) و وثیقه گذار  مأمور اجرا اوراق اجرایی را به متعهد ــامنین  (مش و در ذیل    ،ابلاغ  یا ض
 .نماید(متعهد) رسید اخذ می  یک نسخه دیگر از اوراق اجرائیه از مشتري

 مراحل تقاضاي صدور اجرائیه:
 : قراردادهاي رهنی به استناد اموال منقول و غیرمنقول -الف 

دور اجرائیه از نکات   -١ اي صـ روع اقدام اجرایی    باتنظیم و تکمیل برگ تقاضـ اهمیت در شـ
 ناشـی   خسـارات تحمیل احتمالاً و  اجرایی عملیات لهاطا  موجب آنها رعایت عدم که ،اسـت

 . خواهدشد بانک به آن تنظیم در اشتباه از
ا دور  نامهتقاضـ تمی اجرائیه  صـ خه یک  در بایسـ ا به و   تکمیل نسـ احباني  امضـ ا صـ   ي امضـ
  و قید اجرائیه موضـوع سـند تاریخ و   شـماره ،مزبور  برگي  سـرصـفحه  در.  برسـد  شـعبه مجاز

ه انچـ اط   در  چنـ ا  ارتبـ ا  قرارداد  ،مزبور  قرارداد  بـ اي متممقراردا  یـ (اعم از قرارداد متمم   دهـ
) نیز به ثبت رسـیده باشـد، شـماره و تاریخ آنها در ردیف ....  افزایش مبلغ، مدت، وثیقه و 

و ضــامن در   وثیقه گذارن ســند اعم از تســهیلات گیرنده،  او اســامی متعهددرج مزبور 
چنانچه . گرددطبق مندرجات ســند رســمی قید می  آنهاردیف مربوط به مشــخصــات  

ــریح  امتعهد ــدور اجرائیه تص ــاي ص ــامی همه آنها در برگ تقاض ــند، اس ن متعدد باش
 بقیه اســامی ،نباشــد میســر  مذکور ردیف  در آنها  همگی اســامی  درج چنانچه و   گرددمی

 .گرددمی قید اجرائیه صدور برگ ظهر یا و  حاشیه در نامتعهد
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خسـارت تأخیر   ،بانک با توجه به مفاد سـند به تفکیک اعم از اصـل طلب، سـودمطالبات   
ــریح  هاهزینه  دیگرتأدیه و   وصــول خســارت تأخیر تأدیه از « که  گرددمی تأکید و  تص

» مشخصات و اقامتگاه  تاریخ صـدور اجرائیه تا روز وصـول کل مطالبات مورد تقاضاست
دور اجرائیه ی صـ ت  متقاضـ عبه درخواسـ ا قید  مربوط در ) در ردیفکننده(شـ   برگ تقاضـ

  نقولم اموال با  توأم  یا  غیرمنقول  ،اجرائیه  موضــوع  قرارداد وثیقه مورد چنانچه. شــودمی
 . دگردمی ثبت مربوطه ردیف در نیز زیر عبارت  ،باشد

 »مزایده، تخلیه و تحویل مورد وثیقه را داریم....  « 
ــانامه -٢ ــدور اجراییه  پس از تنظیم تقاض ــمائم    ،ص ــم به ض گواهی  آن برگه مزبور را منض

 کننده تنظیماسـناد رسـمی دفتر به ايانحصـار وراثت، در صـورت فوت متعهد، طی نامه
ند لیم سـ ودمی تسـ ردفتر. شـ ت  موظف  سـ مائم و  نامه دریافت زمان  در اسـ مت ،آن  ضـ  قسـ

پس از ذکر تاریخ و مهر و امضاء، تحویل متقاضی    جرائیه راا صدور تقاضانامه  برگ زیرین
 .شودرسید مزبور در سوابق شعبه نگهداري می.  (بانک) نماید  صدور اجرائیه

ر دفتر از تاریخ   -٣ ند را در برگه مفادتقاضـاي صـدور اجرائیه وظیفه دارد  دریافت  سـ   هاي سـ
  ي ن متعدد باشـند به ازا ا (اگر متعهد یک نفر باشـد در سـه نسـخه و چنانچه متعهد الاجرا  لازم 

 مهر ه  ب  و   کرده   امضـاء   را   اجرائیه هاي  برگه سـاعت   48  طی هریک از آنان دو نسـخه اضـافه) تا 
 . نماید   دریافت  رسید  و   درج نموده و به اجراي ثبت محل تحویل  شود» «اجرا    ویژه 

ــاس آیین نـامـه اجراي مفـاد    ناابلاغ اوراق اجرایی از جـانـب اجراي ثبـت بـه متعهـد -٤ براسـ
 انجام خواهد شد.  الاجرالازماسناد رسمی 

پس از ابلاغ اجرائیه درخصـوص آن دسـته : قراردادهاي رهنی متضـمن وثیقه غیرمنقول -٥
ــمن وثیقه غیرمنقول   ــتند  از قراردادهاي ثبتی که متضـ ــیص  هسـ (مثل قرارداد تخصـ

تمل به رهن، جعاله  کن مشـ اطی مسـ هیلات با توثیق غیرمنقول، قرارداد فروش اقسـ تسـ
ــبت  10..) مدیون  .در قبال توثیق غیرمنقول و  روز از تاریخ ابلاغ اجرائیه مهلت دارد نس

ن قرارداد و تعدد تاریخ ابلاغ  ادرصــورت تعدد متعهد.  به ایفاي تعهدات خود اقدام نماید
  1خواهد بود.  ،اجرائیه، آخرین تاریخ ابلاغ اجرائیه، ملاك محاسبه مهلت مقرر

 
چنانچه ظرف مهلت مقرر متعهد نســبت به پرداخت مطالبات بانک اقدامی  : 1386قانون ثبت مصــوب ســال   34ماده  . 1

ــده و مطـالبـات بانک پرداخت   ــی و قطعیـت قیمـت فروختـه شـ ــنـاسـ ننمـاید، غیرمنقول مورد وثیقـه وي، پس از کارشـ
گردد معین شـده، نیازي به معرفی  شـود. با توجه به اینکه در اسـناد رهنی، مالی که طلب بانک از آن اسـتیفاء میمی

ا  دوباره ي ت. بنابراین پس از انقضـ وع رهنده روز از ابلاغ اجرائیه،    يآن نیسـ (اعم از اموال منقول و غیرمنقول و   موضـ
 گردد.حقوق و منافع آن) ارزیابی می
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با درنظر گرفتن ارزیابی    ،در صـورتی که نماینده بانک در جلسـه ارزیابی حاضـر باشـد
  ي بانک، چنانچه به ارزیابی کارشــناس منتخب اداره ثبت معترض باشــد، ضــمن امضــا

ه روز با مراجعه به اجرا  طیمجلس، اعتراض خود را اعلام و حداکثر    صـورت   ،ثبت  يسـ
پردازد و اگر در جلسه حضور نداشت، پس از ابلاغ نظریه  آن را میتجدید ارزیابی هزینه 

ــلیم اعتراض مکتوب و پرداخت   ــبت به تس ــتی حداکثر ظرف پنج روز نس ارزیاب بایس
 1شود.درغیر این صورت، ارزیابی قطعی می.  اقدام نماید  دوبارههزینه ارزیابی  

می ــر  منتشـ مزایــده  آگهی  ارزیــابی،  قطعیــت  از  یــک  .  گرددپس  مزایــده   آگهی 
امـه ه محـل وقوع ملـک، محـل  ي  نوبـت در روزنـ ــر و علاوه بر آن بـ ــار منتشـ  کثیرالانتشـ

هاي عمومی مانند شـــهرداري، بخشـــداري، فرمانداري، نیروي انتظامی،  مزایده و مکان
ناد محل   تري و ثبت اسـ اق مینیز دادگسـ ودالصـ ار تا روز مزایده نباید از  . شـ له انتشـ فاصـ

 روز کمتر باشد. 15
ورتی که خریداري   ه مزایده  پس از انجام مزایده درصـ د، بانک میدرجلسـ تواند  نباشـ

نسـبت به    ،با پرداخت حق الاجرا و حق مزایده به قیمتی که مزایده از آن شـروع شـده
ــتیمـال  تملیـک   ازداشـ ه (مورد وثیقـه)/ بـ انـک ارزش    مرهونـ ازاد بر طلـب بـ اقـدام و اگر مـ

بنابراین لازم اسـت تا پیش    2ثبت پرداخت نماید.  يبه اجرارا  مابه التفاوت    ،داشـته باشـد
لاحیت دار   ورت نیاز نظر مقامات صـ ه مزایده، بانک ارزیابی لازم را انجام و در صـ از جلسـ
را اخذ نماید تا درصـورتی که مال مرهونه (مورد وثیقه)/بازداشـتی خریداري نداشـت و  
تملیک آن توسـط بانک به مصـلحت بود، اعلام و درصـورتی که مالکیت مشـاعی بانک  

 . ظر باشد، در صورت مجلس مزایده قید گرددموردن
ند انتقال اجرایی5- 1 دور پیش نویس سـ صـدور پیش نویس سـند انتقال اجرایی  :  ) صـ

ــده در مزایـده) موکول بـه پرداخـت هزینـه  مورد وثیقـه هـاي اجرایی  (خریـداري شـ
وع اجرائیه   تموضـ ند انتقال از طرف اداره ثبت در تهران  . اسـ   براي پیش نویس سـ

ردفتران و دفتر   تقر در کانون سـ ناد مسـ یم اسـ یون تقسـ تعیین دفترخانه به کمیسـ
مزبور  اسناد رسمی  سـوابق به دفتر ،اسـناد رسـمییاران ارسـال تا پس از تعیین دفتر

ثبت سـند انتقال اجرایی به   برايها نیز سـوابق امر  ارسـال شـود و در شـهرسـتان
 . گرددیکی از دفاتر اسناد رسمی ارسال می

 
ماره   طبق. 1 ت    کل حقوقی بانک ملی ایران،اداره    17/11/1387مورخ    4/2/12054نامه عمومی شـ در این مورد لازم اسـ

عمل آمده و قیمت تقریبی و سهل  ه  از انجام ارزیابی اداره ثبت، بررسی کاملی توسط ارزیاب مورد اعتماد بانک ب  پیش
 هاي احتمالی آن در حد امکان مشخص گردد. البیع بودن مورد معامله و بدهی

 1387آیین نامه اجراي مفاد اسناد رسمی لازم الاجرا مصوب   126ماده  . 2
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ند انتقال اجرایی5- 2 ریفات ثبت سـ ي  دفتر اســناد رســمی پس از وصــول نامه: ) تشـ
(یا اداره ثبت) به منظور انتقال رســـمی وثیقه    ان و دفتریاراندارکانون ســـردفتر

ت  غیرمنقول به نام بانک،   ی ا ن ع ا  ب ل  م ع ت  ع ر ـ س و  ی  ن و ن ا ق ت  ا ف ی ر ـ ش ت ت  ی ا ع ر ه  ب ف  ل ک م
ی  م س ر د  ا ن س ا م  ی ظ ن ت ل  ی ه س ت ن  و ن ا ق ه   .است ب

ــدور از    پیشمتعهد    مرگ )5- 3 هرگاه متعهد قبل از صـــدور اجرائیه فوت  :  اجرائیهص
شـود و درخواسـت صـدور اجرائیه علیه ورثه به عمل آید اجرائیه در اقامتگاه مورث 

درصـورتی که ابلاغ واقعی در محل مزبور به هر یک  . گرددبه آنان ابلاغ واقعی می
  ، از آنان میســر نگردد یا کســی که به نحو مزبور ابلاغ واقعی به او ممکن نگردیده

ترتیبی که ابلاغ  اعلام ندارد و متعهـدله نیز نتواند اقامتگـاه او را به  را   خوداقامتگـاه  
ر گردد تعیین نماید آیین نامه اجراي   18ابلاغ اجرائیه با رعایت ماده   ،واقعی میسـ

 .به وسیله درج در جراید به عمل آید  الاجرالازممفاد اسناد رسمی 
طرز  بمیرد،از ابلاغ    پیشدرصــورتی که متعهد پس از صــدور اجرائیه و  :  تبصـره

 ابلاغ به ورثه به ترتیب مزبور خواهدبود.
ــورت مجلس مزایـده،    پیشبـانـک  :  ابلاغ اجرائیـه) حقوق بـانـک پس از  5- 4 از تنظیم صـ

اموال   دیگردهد و درصــورتی که وصــول طلب را از  هاي لازم را انجام میبررســی
از تنظیم صـــورت مجلس   پیشتواند تا  بدهکار به مصـــلحت تشـــخیص داد، می

اموال  اي  دراین صـورت برابر مقررات اسـناد ذمه.  مزایده از مورد رهن اعراض نماید
ت معرفی می  برايدیگري   ت مراتب فک رهن  واحد  گردد و  بازداشـ اجرا مکلف اسـ

 سند اعلام کند.ي  کنندهرا به دفترخانه تنظیم
 در مواردي که به علت عدم تکافوي مورد وثیقه، بانک به کل طلب خود  چنینهم

طلب براســاس مقررات راجع به اســناد ي  تواند براي وصــول ماندهرســد، مینمی
ه اجراي ثبـت معرفی   براين را نیز  ااي، اموال دیگري از متعهـدذمـه ــت بـ ازداشـ بـ

 نماید.
درصـورت بازداشـت مازاد وثیقه بانک  : ) بازداشـت مازاد وثیقه به نفع اشـخاص ثالث5- 5

توانند کلیه مطالبات بانک را پرداخته و  توســط مراجع قانونی، اشــخاص ثالث می
اجرایی به نفع آنها  در این صورت عملیات  .  جانشـین بانک در پرونده اجرایی شـوند

 . پیگیري خواهد شد
پس از طی تشــریفات قانونی و تنظیم ســند  :  ) تخلیه و تحویل ملک واگذارشـده5- 6

می به نام بانک، می ناد رسـ ند مزبور انتقال اجرایی در دفتر اسـ تناد سـ توان به اسـ
 تقاضاي تخلیه و تحویل ملک واگذاري را از اجراي ثبت به عمل آورد.
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ــند انتقال اجرایی مورد وثیقهصــدور    -6 تهیه مقدمات لازم براي ثبت براي    پیش نویس س
ــند انتقال اجرایی ملک مورد رهن به نام بانک هاي اجرایی  موکول به پرداخت هزینه  س

 .استموضوع اجرائیه  

 : قرارداد داخلی -ب
  و  اصل قرارداد)  ايهیا قرارداد ذم  الاجرالازمبراي صـدور اجراییه به استناد قرارداد داخلی (قرارداد  

دفتر  ) به 1-(اشـاره شـده دربند الف  مدارك مربوط   تقاضـانامه صـدور اجرائیه به انضـمام تصـاویر
 شود.می  ارسال و صدور اجرائیه تقاضا اسناد رسمی

 48  طیبه دفتر اسـناد رسـمی، سـردفتر مکلف اسـت   تقاضـانامه صـدور اجراییهتسـلیم    با 
 نماید.تحویل و رسید اخذ  به دایره اجراي ثبت با درج مهر اجرا،  امضا و صادر،  ساعت اجرائیه را 

  بانک   مطالبات   پرداخت   به   اقدام  ضــامنین   و  گیرنده  وام  چنانچه   ، آن   ابلاغ   و   اجرائیه  صــدور   از   پس   
عبه   به  مذکور   اداره  جانب   از   ، نمایند ن  بت  تا   اعلام   شـ امنین  و  متعهد  اموال   معرفی   به   نسـ ت  براي  ضـ  بازداشـ
 . نماید دام و پس از معرفی اموال اعم از منقول و غیرمنقول، اداره اجرا مبادرت به بازداشت آنها می اق 

 : سفته داراي سررسید
 به هانامه  واخواست و  هاواخواست شده و اصل سفتهدر موعد مقرر سررسید    يسفته پس از انقضا

ــال دعاوي و  حقوقی اداره ــامنین  و  متعهد علیه دعوي  اقامه به  اقدام  مزبور  اداره تا ارس   و بنماید ض
 .شودمی  خواسته  صدورقرارتأمین  تقاضاي ،دادخواست ضمن

روز پس از انقضـاي سـررسید واخواست شده و پس   10هاي داراي سـررسـید باید ظرف  سـفته
ضـمن . هاي ابلاغ شـده، اقدام به اقامه دعوي علیه متعهد و ضـامنین شـودنامهاز وصـول واخواسـت  

 شود.دادحواست تقاضاي صدور قرارتامین خواسته می

 : سفته عندالمطالبه
ورتی فته عندالمطالبههاي  که بابت تضـمین  در صـ فته  بانک، سـ ید که  اي(سـ ررسـ   و  نامعلوم  آن  سـ

ید تعیین ررسـ د ذي نفع اختیار  در  آن  سـ ده اخذ  )باشـ د شـ عبه  ،باشـ قرارداد اخذ   اخذ به نسـبت  شـ
فته عندالمطالبه    به مشـتري  جانب از  تعهدات  ایفاي عدم صـورت  در  اسـت  بدیهی. نمایداقدام میسـ

تناد عبه ،مزبور تعهدنامه اسـ ریفات قانونی، در هر زمان که  و  قبلی اعلام  بدون  تواندمی  شـ انجام تشـ
علیه متعهد دادخواسـت   تقدیم به  نسـبت  مورد  حسـب  و   نموده واخواسـت را  هامقتضـی بداند، سـفته

درضـمن چنانچه شـعبه نسـبت به اخذ تعهدنامه اقدام ننموده باشـد،  .  و ظهرنویسـان اقدام نماید
تقاضـاي پرداخت وجه    ،دفاتر خدمات قضـاییضـمن تنظیم اظهارنامه و ابلاغ به متعهد از طریق  

 دعوي  اقامه  براي  پس از ابلاغ اظهارنامه، سـفته مأخوذه واخواسـت و سـپس.  آیدسـفته به عمل می
 .شودمی  عمل سررسید داراي  هايهمانند سفته
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 : استناد قراردادهاي بدون وثیقهه صدور اجرائیه ب
قانون عملیات بانکی بدون    15قراردادهاي بدون وثیقه ممکن اســت در بانک با رعایت مفاد ماده  

 دفاتر اسناد رسمی به ثبت برسند.ربا منعقد شوند یا در 
قانون   15 ماده مشـمول  قراردادهايو   مرجع صـدور اجرائیه نسـبت به قراردادهاي ثبت شـده

ــده، ــمی تنظیمدفتر    یادش ــناد رس ــند   کنندهاس ــتس دیگر   ،از نظر تعقیب عملیات اجرایی اس
قانون   15به عبارت دیگر اجراي قراردادهاي مشــمول ماده .  اســت و یکســان تشــریفات مشــابه

 .است ايمشابه اسناد ذمه  یادشده
ضـروري اسـت هنگام صـدور    بنابراینتوجه به اینکه قراردادهاي مذکور فاقد وثیقه هسـتند،    با

اموال متعهد شـناسـایی    ،تقاضـانامه صـدور اجراییهاجرائیه به اسـتناد آنها و هنگام تنظیم و تکمیل 
 و براي بازداشت به اجراي ثبت معرفی شوند.

 : بازداشت اموال
 بازداشت اموال غیرمنقول -1

ــت بـه اجراي ثبـت معرفی می  هرگـاه اموالی کـه متعهـدلـه  ثبـت  املاك  از  کنـد(بـانـک) براي بـازداشـ
  الاجرا لازم ورقه  تسـلیم با. شـود قید الاجرالازم  ورقه در املاك  آن ثبتی  پلاك اسـت  لازم ،باشـد شـده

 معرفی املاك بازداشت به  اقدام  مذکور  اجراي ثبت،  اجراي به  آن وصول و   (بانک) متعهدله طرف از
 ثبت  اداره.  دهدمی اطلاع محل  ثبت (مشــتري) و  متعهد به را زداشــتبا موضــوع و  نمایدمی  شــده
ــوع ،محل ــت  موض ــتی دفتر در را بازداش ــتون و  بازداش ــت املاك ثبت دفتر ملاحظات س  یادداش

ع  شـدهبازداشـت  ملک انتقال و  نقل  (متعهد)ملک صـاحب  به بازداشـت ابلاغ از پس.  نمایدیم و ن م   م
ی  د م و ـ ا   و   ش ی   ت م ا گ ن ه   ه ز   ک ک   ا ل ع   م ف ر   ر ـ س ی م ن  آ ل  ا ق ت ن ا و  ل  ق ن ه  ن و گ ر ه  ، د د ر گ ن ت  ـ ش ا د ز ا . بود  نخواهد ب

 .در اولویت استدر معرفی املاك ثبت شده براي بازداشت، املاك که سهل البیع هستند،  

 بازداشت اموال منقول -2
منقولی را که ازمشـــتري(متعهد)    در مواقعی که قرار باشـــد بانک درخواســـت بازداشـــت اموال

ت   ایی کرده اسـ ناسـ  به بانک نماینده کند،می باید زمانی را که اجراي ثبت تعیین  اجرایی کند،شـ
 به  نسـبت ناسـایی شـده،شـ اموال  معرفی با تا مراجعه  مذکور اموال  وقوع  محل به اجرا مأمور اتفاق

 با شـناسـایی شـده  ،بازداشـت براي که  منقولی  اموال  انتخاب  و  اختیار.  شـود  اقدام اموال  آن بازداشـت
ارزش  . شــوندبراي بازداشــت معرفی می  بدون معارضســهل البیع و   بنابراین اموال. اســت بانک

ارزش   خودهرگاه مأمور اجرا  . اموال بازداشـت شـده باید کفایت حقوق و مطالبات بانک را بنماید
تی و کفایت آنها را تشـخیص ت اموال بازداشـ صـورت    این  غیر و در  کندمی  دهد، اقدام به بازداشـ

 .نمایدمی نظر ارزیاب را جلب  ،هنگام بازداشت
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 : نگهداري و حفاظت اموال بازداشت شده
  ر اختیا  در حافظ  انتخاب. شـود حافظ تحویل  بایسـتی  شـود،اموالی که به تقاضـاي بانک بازداشـت می

 به صـورت جلسـه  تنظیم با  تیبازداشـ اموال  ،برداري صـورت و  حافظ تعیین از پس. تاسـ  اجرا  مأمور
ئولیت. گرددمی تحویل حافظ تی اموال از حفاظت  مسـ ت حافظ با بازداشـ  ثبت  اجراي هرموقع و  اسـ

ــت  اموال  از حفـاظـت  بـابـت دارد حق  وي.  دهـد  تحویـل  را  اموال  بـایـد  ،بخواهـد ی مطـالبـه حقوق بـازداشـ
چنانچه کســی حاضــر به حفاظت از اموال بازداشــت شــده نباشــد، ممکن اســت اموال .  بنماید

 بانک سپرده شود.بازداشت شده به متعهد یا  

 : مستثنیات دین
 :  غیرقابل بازداشت است  یقانون  ،اموال متعلق به متعهد به شرح ذیل برخی
 لباس و اشیا یی که براي حوائج ضروري متعهد و خانواده او لازم است. -١
 آذوقه موجود به مقدار سه ماه متعهد و اشخاص واجب النفقه وي. -٢
ها  اسـناد مطالبات و کاغذهاي قیمتی و اوراق سـهام شـرکت(به اسـتثناي   متعهد  جاته  نوشـت -٣

 ؛بهادار دیگر)هاي  و برگ
   ؛مسکن مورد نیاز و متناسب متعهد و عائله او  -٤
  ؛ تکفل او مانند تلفن و وسیله رفت وآمد معمولی   تحت   نیاز متعهد و افراد  ل مورد ی دیگر وسا  -٥
 روزانه وي ضروري است.ل کار و حرفه متعهد که براي تأمین معیشت یوسا -٦

 

. چنانچه مســتثنیات دین در رهن و وثیقه بانک باشــد، از شــمول مســتثنیات خارج اســت
 بود.  خواهد  ء، حقوق بانک از کلیه اموال متعهد قابل استیفابمیردهمچنین هرگاه متعهد  

ا   ت ه  ی ئ ا ر ج ا ر  و د ص م  ا گ ن ه ز  ا ه  ک ی  ف ل ت خ م ط  ی ا ر ن ش ا ی ا د   پ و ج و ب ت  س ا ن  ک م م ی  ی ا ر ج ا ت  ا ی ل م  : آید ع
روز مفاد آن را به موقع اجرا بگذارد یا ترتیبی   10  طیاز تاریخ ابلاغ اجرائیه متعهد باید   -١

ر گرداند ند را میسـ اگر  .  براي پرداخت دین خود بدهد یا مالی معرفی کند که اجراي سـ
ــورت جـامع   ،همـان مـدت طیبـایـد    ،خود را قـادر بـه اجراي مفـاد اجرائیـه نـدانـد   دارایی صـ

ریح اعلام کند ئول اجرا بدهد و اگر مالی ندارد صـ بدهکاري که در مدت  .  خود را به مسـ
ــت هر موقع که متمکن از پرداخت   ،مذکور قادر به پرداخت دین خود نبوده مکلف اسـ

 آن را بپردازد. ،از بدهی خود گردد  بخشییا   همه
ره ت نمی مقررات این ماده مانع:  تبصـ تانکار هر وقت مالی از مدیون به دسـ ود که بسـ شـ

 آید به تعقیب اجرائیه و استیفاي طلب خود اقدام کند.
و درخواسـت صـدور اجرائیه علیه ورثه به عمل  بمیرد از صـدور اجرائیه    پیش هرگاه متعهد  -٢

گردد. در صــورتی که ابلاغ واقعی در اجرائیه در اقامتگاه مورث به آنان ابلاغ واقعی می   ، آید 
و  ا ه  ب ی  ع ق ا و غ  لا ب ا ر  و ب ز م و  ح ن ه  ب ه  ک ی  ـ س ک ا  ی د  د ر گ ن ر  ـ س ی م ن  ا ن آ ز  ا ک  ی ر ه ه  ب ر  و ب ز م ل  ح ممکن  م
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نگردیـده اقـامتگـاه خود را اعلام نـدارد و متعهـدلـه نیز نتوانـد اقـامتگـاه او را بـه ترتیبی تعیین  
 آید. ابلاغ اجرائیه به وسیله درج در جراید به عمل می   ، نماید که ابلاغ واقعی میسر گردد 

ره دور اجرائیه و  :  تبصـ ورتی که متعهد پس از صـ طرز ابلاغ به  بمیرد،از ابلاغ    پیشدرصـ
 ورثه به ترتیب مزبور خواهدبود.

  بنابراین . عهده آنها خواهدبودر، تعهدات متوفی ببپذیرندهرگاه وراث متعهد، بدهی او را  -٣
چنانچه قرارداد بین بانک و متوفی، بدون وثیقه باشد، بانک با صدور اجرائیه علیه وراث  

  آنچه میزان  به  وراث از هریک دیگر اموال یا متوفی ماترك از آنها  سـهم  نسـبت به تواندمی
 .کند بازداشت  تقاضاي گیرد،عهده آنها از تعهدات متوفی قرار میرب

از ابلاغ اجرائیه به مدیون، وقوع فوت بدهکار مسـتند به مدرك رسـمی اعلام    پسهرگاه   -٤
که عملیات    حاوي صــدور اجرائیه و ایناي  اجرا ضــمن عملیات اجرایی اطلاعیه،  شــود
ــتاي  ی در چه مرحلهیاجرا ــاق می ،اس چنانچه  . کندبه محل اقامت مدیون متوفی الص

اطلاعیه موصـوف    ،روزنامه به عمل آمده باشـدابلاغ اجرائیه به مدیون از طریق درج در 
ــار محـل یـا نزدیـک بـه محـل، آگهی می ــودیـک نوبـت در روزنـامـه کثیرالانتشـ در این  .  شـ

ثبت ملک در   چنینهمصــورت تنظیم صــورت مجلس مزایده یا تنظیم ســند انتقال و  
ــتانکار محتاج به ارائه گواهی حصــر وراثت نخواهدبود .  دفتر املاك به نام خریدار یا بس

موکول به   ،پرداخت مازاد به وراث  ،هرگاه مال در مزایده به فروش برسـد مذکوردرمورد 
 است.  داراییارائه گواهی حصر وراثت و گواهی 

ــره ــورت  :  تبص ادامـه عملیـات موکول بـه    اجراییخلال عملیـات    مـدیون در  مرگدرصـ
 معرفی ورثه از طریق متعهدله خواهدبود.

مطالباتی به وســیله اجراي ثبت توقیف شــده باشــد، بســتانکار    برابر در مورد اموالی که در   -٥
کنندگان مقدم و هاي قانونی بازداشـــت تواند تمام دیون و هزینه کننده مازاد می بازداشـــت 

تیفاي حقوق خود را از  اي توقیف مال و اسـ ندوق ثبت تودیع و تقاضـ حقوق دولتی را در صـ
از  بخشـی آن بنماید. دراین صـورت از اموال توقیف شـده، رفع اثر نموده و مال بابت کل یا 

 رسد. توقیف و از طریق مزایده به فروش می  بی درنگ طلب او و مجموع وجوه تودیع شده  
ــتانکار واگذار می در کلیه پرونده تبصـره:   ــود، بدهکار  هاي اجرایی که مورد مزایده به بس ش

سـند انتقال اجرایی یا تحویل مال حسـب مورد اقدام به   ي از تنظیم و امضـا   پیش تواند تا می 
آئین نامه اجراي مفاد اســـناد رســـمی   39(تبصـــره ذیل ماده پرداخت بدهی خود نماید.  

 الاجرا) لازم 
 ماه به درخواسـت اشـخاص ثالث از   6از انقضـاي    پیش اجرائیه و    از صـدور پس که   درصـورتی  -٦

دارد از اجراي ثبت  شـود، متقاضـی بازداشـت حق  وثیقه بازداشـت  مراجع قانونی، مازاد  طرف 
 محل حراج مقدم است.   مرتهن از  بگذارد. استیفاي حقوق   بخواهد وثیقه را به حراج 
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عملیات   دیگرابلاغ اجرائیه و    ،غیر از مدیون اصـــلی اســـت  دهندهدر مواردي که وثیقه -٧
 جریان یابد.  ،رفیت مالک وثیقه و مدیونطباید به    اجرایی

مزایده آن به لحاظ رعایت منافع   اما   ، بازداشـت حقوق مدیون نسـبت به سـرقفلی جایز اسـت  -٨
  ، درصـورت بازداشـت منافع یا سـرقفلی مراتب به اداره ثبت محل . اشـخاص ثالث جایز نیسـت 

 . شود ثبت در دفاتر بازداشتی و ابلاغ آن به دفاتر اسناد رسمی مربوط اعلام می   براي 
چنانچه اموال مورد وثیقه تلف شـود یا به علت قانونی به مالکیت اشـخاص ثالث درآید و   -٩

 ، قرارداد اســتناد به توانددر نتیجه بانک نتواند از وثیقه، حقوق خود را بدســت آورد، می
 همانند اجرایی عملیات ،مواردي چنین  در.  بنماید را  متعهد دیگر  اموال بازداشت  تقاضاي
 .خواهدبود اي)ذمه  اسناد( وثیقه بدون رسمی اسناد  اجراي

از وثیقه تلف شـده باشـد و بانک از باقیمانده وثیقه عدول نکند،  بخشـیهرگاه   -١٠
مانده اســـت، اجرائیه را تا    از وثیقه که باقی  بخشاجراي قرارداد نســـبت به قیمت آن 

 اســناد همانند انکب حقوق بقیه براي و  دهدحراج یا تملیک وثیقه به بانک ادامه می
ه ب را متعهد از دیگري اموال بازداشــت تقاضــاي تواندمی بانک و  شــودمی عمل ايذمه

 .آورد عمل
ــادر نمی -١١ ــتنـاد هر قرارداد بیش از یـک بـار اجرائیـه ص ــودبـه اس   بنـابراین .  ش

ــت اموالی از متعهـد، کفـایـت حقوق بـانـک را ننمـایـد،  ــدور اجرائیـه، بـازداشـ   چنـانچـه بـا صـ
 پرونده اجرایی ممکن است براي استیفاي باقیمانده حقوق بانک مفتوح بماند.

 : خاتمه عملیات اجرایی
عملیات اجرایی با اسـتیفاي حقوق بانک که با تملیک و تحویل وثیقه یا اموال بازداشـت شـده یا  

 .پذیردمی خاتمه گیرد،پرداخت طلب حاصل از مزایده صورت می
ناد داراي وثیقه غیرمنقول، بانک  یاند یا از املاك تملیکمکلفها  با ختم عملیات اجرایی اسـ

تفاده کنند ال از تاریخ تملیک بفروش   2  طییا آنها را ؛  براي رفع احتیاجات تدارکاتی خود اسـ سـ
فروش نرســد و بانک ناچار به اجاره دادن آن ه در مدت مذکور ب  یچنانچه ملک تملیک.  برســانند

 باشد، اخذ موافقت بانک مرکزي ضرورت خواهدداشت.
چنانچه صــدور اجرائیه براي انجام تعهدات مشــتري از    ،با مشــتریانها  قراردادهاي بانک در

ــلف) یا تخلیه مورد اجاره جمله تحویل مورد معامله ــد،   (در س ــرط تملیک) باش (در اجاره به ش
ــدور اجرائیـه خواهـدبود و چنـانچـه   ــتري در نتیجـه صـ خـاتمـه عملیـات اجرایی، انجـام تعهـدات مشـ

د ول طلب باشـ دور اجرائیه براي وصـ نهقرض(در    صـ ناد ذمهالحسـ ن یا اي)، همانند اسـ   داراي  اداسـ
ه برحســـب نوع  وث ا اموال یقـ یـ ایق  ک از وثـ انـ اي حقوق بـ ــتیفـ ا اسـ ات اجرایی بـ دامـ قرارداد، اقـ

 .خواهدیافت خاتمه شدهبازداشت
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 اقاله املاك تملیکی
ــابق تقاضــاي پرداخت بدهی خود و اعاده مالکیت  چنانچه پس از تملیک، بدهکاران یا مالکان س

داشـته باشـند، تقاضـاي ایشـان با شـرایط ذیل مورد قبول واقع و با نسـبت به ملک تملیکی بانک را  
 : گردداقاله ملک، موضوع سند انتقال اجرایی، مالکیت ملک به مالکان سابق اعاده می

 مسکونی بدهکار باشد. ملکنظر تنها   ملک مورد -1
 عین ملک در مالکیت بانک باشد. -2
 مالک یا قائم مقام قانونی وي اقاله را تقاضا نماید. -3

 .  به بدهی تا زمان اقاله وصول شده باشد  مربوط کلیه مطالبات و متفرعات  
 اضافه بر نرخ تسهیلات از زمان تملیک تا زمان اقاله)    %6+  1شده(قیمت تمام
مصــوب    ياموال مازاد موســســات اعتبار  ينحوه واگذار  یدســتورالعمل اصــلاحبر اســاس  

ا   1400/ 02/ 28 ر و غ   ي ش لا ب ا ر  ا ب ت ع ا و  ل  و ه   ی ط   ی پ ر ا م ش ه  م ا ن ش خ  1400/ 03/ 10مورخ    00/ 72026  ب
بوده و همچنین بـه  پـذیر  ي واگـذاري اموال تملیکی و مـازاد تنهـا از طریق مزایـده امکـانبـانـک مرکز

و اسـترداد املاك تملیکی گیري  تصـمیم 1402/ 01/ 28مورخ    47565اسـتناد نامه عمومی شـماره 
الحاقی به دســتورالعمل نحوه واگذاري اموال مازاد  11شــرایط مصــرح ماده به مالکان قبلی با  

 هاي ذیل آن به واحدهاي بانک تفویض اختیار گردیده است.موسسات اعتباري و تبصره
ارزیابی و    ،ب (دســتورالعمل اجرایی نگهداري 41با این وصــف، در فصــل چهارم بخشــنامه 

ــاس متن بند   ــت و   7فروش اموال تملیکی و مازاد) که بر اس ــدوبیس ــوبه دو هزار و چهارص مص
 ،مطرح و به تصــویب رســیده 1399/ 03/ 12هشــتمین جلســه هیئت مدیره محترم بانک مورخ 

 . مبحث اقاله اموال تملیکی به صورت مشروح بیان گردیده است
 

  

 
 هاي قانونی)تمام شده = اصل تسهیلات + سود متعلقه + خسارت تاخیر + هزینه  بهاي(. 1
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 هفتمبخش بیست وهاي پرسش
 

 منظور از صدور اجرائیه چیست؟ -1
 تعریف کنید.سند و انواع آن را   -2
 چه نوع قراردادهایی هستند؟اي  قراردادهاي ذمه -3
 چیست؟  الاجرالازمیا در حکم   الاجرالازمتفاوت بین قراردادهاي عادي و قراردادهاي   -4
 بایست رعایت شود، مختصراً توضیح دهید.می  الاجرالازمنکاتی که در تنظیم برگ  -5
 مراحل تقاضاي صدور اجرائیه به استناد قراردادهاي رهنی را شرح دهید.  -6
 نکات مهم در برگ تقاضاي صدور اجرائیه به استناد قراردادهاي رهنی کدام است؟ -7
 ابلاغ اجرائیه چیست؟ انواع آن را توضیح دهید. -8
 مواعد قانونی صدور اجرائیه به استناد قراردادهاي رهنی غیرمنقول را شرح دهید. -9

 صدور اجرائیه به استناد قراردادهاي داخلی را شرح دهید. -10
 سفته عندالمطالبه چیست؟ نحوه وصول طلب به استناد آن چگونه است؟ -11
 منظور از بازداشت اموال چیست؟ -12
 وظایف حافظ را شرح دهید. -13
 مستثنیات دین چیست؟ چهار مورد آن را نام ببرید. -14
 خاتمه عملیات اجرایی را شرح دهید. -15
 اقاله را شرح دهید. -16

 



: ھشتم بخش بیست و
 نرم افزار معاملات شعب

کلیه شــعب بانک ملی ایران    براي Novellو تحت شــبکه   Dosســیســتم تســهیلات در محیط 
 طراحی و پیاده سازي شده است.
تم تسـهیلات به گونه یسـ اسـت با تعریف پارامترهاي لازم، هرنوع    شـده که قادر  طراحیاي  سـ

ــهیلات موجود یا جدید ــتم را به تفکیککلیه تراکنش  و   کند حمایت  را  تس ــیس ــل   هاي س (اص
 نماید. تسهیلات، قسط، سود، کارمزد و...) مشخص

کلیه عملیات اعتباري در شـعب، از مرحله پرداخت تسـهیلات تا تسـویه کامل آن و محاسـبه  
هايمالی، صـدور اسـناد حسـابداري، اسـناد انتظامی، صـدور اخطاریه و همچنین تنظیم گزارش

 .استمالی و آمارهاي مختلف، محاسبه کارمزد و تعدیل سود هر قسط، در سیستم انجام پذیر  
ــتم با ایجاد و تعریف یک کد اعتباري   ــیسـ ــخص حقیقی یا حقوقی،    برايدر این سـ هرشـ

رکت امنین، مدیران شـ فته، ضـ ان سـ .  ها را تهیه نمود توان کلیه اطلاعات و گزارش، میهاظهرنویسـ
گردد که اشـخاص حقیقی یا حقوقی چه میزان و در قالب چه عقودي عنوان مثال مشـخص می  به

ــهیلات دریافت نمود ــعبه تس ــتم میاند. هاز ش ــیس ــاس بخشهمچنین در این س هايتوان براس
ها و آمارهاي مختلف از قبیل اطلاعات تســهیلات، اقســاط معوق، ســررســید  اقتصــادي گزارش

 1. تهیه نمود.  ..گذشته و 
هرچند فراگیري و کار با ســیســتم تســهیلات بســیار آســان اســت اما آشــنایی با رایانه و  

هاي اعطاي  ورودي و خروجی و جانبی آن و نیز آشــنایی با قوانین و دســتورالعملهاي  دســتگاه
تسهیلات، کمک موثري در این راه خواهدبود.

نظیر چاپ قراردادها، چاپ دفترچه اقســاط و تنظیم    یادشــدهدر آینده امکاناتی براي ســیســتم . پیش بینی می شــود  1
هاي مالی فراهم گردد.وتحلیل نسبت  هاي ریالی اعطاي تسهیلات از محل وجوه اداره شده و تجزیهضمانت نامه
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 : استصورت زیر  ه  عملکرد سیستم بطور کلی ب
ئولیت به گروه :معرفی کاربران سـیسـتم - 1 تم تسـهیلات از لحاظ مسـ یسـ تقسـیم  ی  هایکاربران سـ

.هستندشوند که هریک داراي عملیات مخصوص به خود می

معاون شعبهرئیس شعبه

معاون دایرهرئیس دایره

کاربر ب  کاربر آ  سوپروایزر  کنترلر

را معرفی و سـپس رئیس   نحوه ثبت کد کاربران به صـورتی اسـت که ابتدا باید رئیس دایره آن
 شعبه تائید نماید.

اعطاي تسـهیلات    برايهاي انتظامی مرتبط ابتدا کلیه سـرفصـل  :هاي انتظامیمعرفی سـرفصـل - 2
هاي انتظامی توسـط رئیس یا معاون دایره انجام معرفی سـرفصـل.  گرددبه سـیسـتم معرفی می

ودمی رفصـل انتظامی که در این گزینه انتخاب می. شـ ندوق  سـ تم صـ یسـ ود حتماً باید در سـ شـ
. دشـوشـعبه موجود باشـد و پس از گزینه سـرفصـل، محدوده شـماره انتظامی مشـخص می

 شود.همچنین آخرین شماره انتظامی استفاده شده در شعبه وارد می
ل - 3 رفصـ هیلاتمعرفی سـ رفصـل بخشدر این    :هاي تسـ هیلات موردکلیه سـ عبه   هاي تسـ نیاز شـ

اس بخش رهبراسـ ادي، تبصـ ره اي، دولتی یا غیردولتی و نوع اي  هاي مختلف اقتصـ یا غیرتبصـ
 شود.تسهیلات معرفی و سپس محدوده نرخ هریک از تسهیلات نیز معرفی می

ــد ــقف مبلغ و مدت ثابت باش ــرفصــل داراي نرخ، س کاربر آنها را معرفی    ،چنانچه این س
دمی ایـ ه.  نمـ ــر وام    بـ اضـ ال حـ ال در حـ هقرضعنوان مثـ ــنـ ت   الحسـ ابـ ازدواج داراي مبلغ ثـ

ســپس کد بانک مرکزي و ســرفصــل  . اســت  %4ماه و کارمزد   36ریال و مدت    5.000.000
طور ثابت همان ســرفصــل  ه معمولاً ســرفصــل انتظامی ب.  کنیمانتظامی مربوط را تعریف می

.استقراردادها  
ــدههاي  از انتخاب گزینه  پس ــلیادش ــرفص ــتم س ــیس .  نمایدهاي مرتبط را ایجاد می، س

 ..).(سرفصل سود، پیش دریافت و 
ــخص حقیقی و یـا حقوقی   :معرفی کد اعتبـاري  - 4 ــت کـه معرف یـک شـ کـد اعتبـاري، کـدي اسـ

.است

https://iranarze.ir/es1612
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اري تعریف می  پیش ــخص یـک کـد اعتبـ ــهیلات براي هرشـ ــوداز اعطـاي تسـ ه  .  شـ کلیـ
ــاس کد اعتباري تهیه میگزارش ــیســتم، براس ــوهاي س ــورت کد  . دش کد اعتباري به دو ص

 شود.سیستمی و کد ملی ایجاد می
سـیسـتم براسـاس شـماره شـناسـنامه و تاریخ تولد اشـخاص حقیقی و شـماره :  کد سـیسـتمی

 : نمایدو تاریخ ثبت اشخاص حقوقی با توجه به مثال زیر، کد اعتباري را ایجاد می
ــرکت   به ــماره ثبت آن  1350/ 01/ 01عنوان مثال چنانچه تاریخ ثبت یک ش  4020و ش

گردد.می 504020باشد، کد اعتباري این شرکت 
 عنوان کد اعتباري معرفی نماید.  تواند کد ملی هرشخص حقیقی را بهکاربر می: کد ملی

در معرفی کد اعتباري، باید براي هر کد اعتباري یک شـــماره حســـاب معرفی شـــود تا  
 بتوانیم اطلاعات شخصی مشتري را از سیستم صندوق بازیابی نما ییم.

ــخص حقیقی و یا حقوقی تعریف   ــات کامل ش ــخص همچنین در معرفی کد اعتباري مش
 توان نام برد.را می.  ..عنوان مثال نام پدر، محل صدور و  به. شودمی

درصورت وجود کد اعتباري یکسان، سیستم ضمن اعلام پیغام، مشخصات کد اعتباري را  
اسـت که کد    پذیرامکانچنانچه بخواهیم کد جدید ایجاد نما ییم، درصـورتی . دهدنمایش می

 حوزه و محل تولد / ثبت با کدهاي نمایش داده شده مغایر باشد.
لازم اسـت  ،گردددرخصـوص تسـهیلاتی که به صـورت مشـترك اعطا می  :کد اعتباري مشـترك - 5

براي این منظور ابتدا باید براي هرشــخص یک  .  کاربر یک کد اعتباري مشــترك ایجاد نماید
تعریف و یک کد نیز به صورت مشترك معرفی شود.کد اعتباري حقیقی  

ا - 6 خاص حقوقی يمعرفی اعضـ از معرفی کد اعتباري اشـخاص حقوقی،   پس :هیئت مدیره اشـ
گردد.اعضاي هیئت مدیره و سهامداران حقیقی و حقوقی شرکت معرفی می

 شود.براي هر یک از اشخاص مذکور یک کد اعتباري ایجاد می  بخشدر این  
مینات - 7 وثایق و تضـمینات قابل قبول، به شـرح ذیل به سـیسـتم معرفی    :معرفی وثایق و تضـ

:  شده است
 گذاري بلندمدتسپرده سرمایه -1
 گذاري کوتاه مدتسپرده سرمایه -2
ارزي  اندازپسجاري و    الحسنهقرض،  دارمدتسپرده  -3
 رهن اموال غیرمنقول -4
 رهن اموال منقول -5
 هاي داخلیبانک نامهضمانت  -6
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 هاي خارجیبانک  نامهضمانت -7
 قبوض انبارهاي عمومی -8
 سفته به تعهد مشتري -9

 هاي جنسی با تعهد تضامنی شخص یا اشخاص ثالثسفته -10
 اوراق مشارکت -11
 وجه نقد -12
 انواع کالاهاي رهن امانی -13
 انواع کالاي زیرکلید بانک -14
 4001قرارداد اخذ سفته عندالمطالبه نمونه  -15

ایـد آنهـا را بـه  هر کـد اعتبـاري می ــد کـه بـ توانـد داراي یـک یـا چنـد نوع از این وثـایق بـاشـ
تم معرفی نمود یسـ اس کد اعتباري به  . سـ فته بر اسـ ان سـ به عنوان مثال کلیه ظهرنویسـ
تم معرفی می یسـ وند.سـ ی یا قرارداد ثبتی    شـ فته جنسـ تري یا سـ فته به تعهد مشـ از سـ

نحوه ثبت وثایق هم به این صـورت اسـت که ابتدا  . بار اسـتفاده نمود  توان یکفقط می
عبارتی رئیس یا معاون دایره    اپراتور اول، وثیقه را ثبت نموده، ســپس اپراتور دوم یا به

  ، مادامی که ثبت وثایق یا تضــمینات تائید نشــده باشــد.  نمایدآن را تائید می به  مربوط 
را حذف یا اصـلاح نما ییم، اگر  اي  چنانچه بخواهیم وثیقه.  توان از آنها اسـتفاده نمودنمی

آن را حذف  تواند وثیقه تائید نشـده باشـد فقط اپراتوري که اطلاعات را ثبت نموده، می
از تائید رئیس دایره، فقط رئیس دایره قادر به اصلاح یا حذف آن   پسیا اصـلاح نماید و 

 را حذف نمود که تسهیلاتی با این وثیقه اعطا نشده باشد. توان آنو زمانی می  است
  از کهشــود یک ردیف اختصــاص داده می  ،به هریک از وثایق  ســامانههمچنین در این  

 .شودمی  استفادهگیري    گزارش  براي  آنها
حد مجاز تسـهیلات که توسـط اداره  بخشدر این  :مجاز یا حدود اختیارات شـعبمعرفی حد   - 8

 شود.ها توسط رئیس دایره تعریف میمعرفی و مصوبهشده، به سیستم  تعیین  کل اعتبارات
 : گرددحد مجاز در شعب به دو صورت تعریف می

 * حد مجاز ساده
 * حد مجاز ترکیبی
شود که مربوط به حد مجاز ساده به آن گروهی از حد مجازها گفته می: الف) حد مجاز ساده

شـود در مورد کد معاملات  ابلاغ میاي  طور مثال به شـعبهه  ب.  یک نوع کد حد مجاز باشـد
به این نوع .  ریال اسـت  4.000.000.000صـادراتی، مجاز به اعطاي تسـهیلات تا سـقف  



 2-بانکداري داخلی  .............................................................................................................................................   296

 شود.گفته می حد مجاز سادهمجاز،   حد
ه آن گروهی از حـد مجـازهـا گفتـه می: ب) حـد مجـاز ترکیبی ــود کـه حـد مجـاز ترکیبی بـ شـ

تمربوط به مجموع چند کد حد مجاز  عبه مرکزي ابلاغ میه ب.  اسـ ود طور مثال به شـ شـ
 : اعطاي تسهیلات به شرح ذیل است  برايحدود اختیارات شعبه 

 « ارقام به میلیون ریال » 
 ها، صادرات) مجموع(معاملات، طرح صادرات هاطرح معاملات 

 حقوقی  حقیقی  حقوقی  حقیقی  حقوقی  حقیقی  حقوقی  حقیقی 
4.000 12.000 4.000 10.000 5.000 10.000 9.000 20.000 

 

ها و صــادرات تعیین نموده،  معاملات، طرح  برايشــعبه مرکزي ابتدا باید ســه کد حد مجاز، 
اده، مبالغ جدول را   تفاده از تعریف حد مجاز سـ ه کد مشـخص نماید  برايسـپس با اسـ . این سـ

 .نمایدحد مجاز ترکیبی از کدهاي حد مجاز ساده استفاده    برايآنگاه 
ــوبـه - 9 ــوبـه بـایـد ابتـدا مبلغ حـد مجـاز یـا بـه  :هـامعرفی مص عبـارتی حـدود اختیـارات    براي هر مصـ

 .  تعریف مصوبه به عهده رئیس یا معاون دایره است. شعبه را تعریف نمود
توان با این گزینه  چنانچه نواقصــی در اســناد و مدارك تســهیلات مربوط باشــد، می  :نواقص - 10

توضـیحی در این    ،در صـورتی که براي کد اعتباري. اطلاعات مذکور را در سـیسـتم ثبت نمود
 دهد.هنگام اعطاي تسهیلات با این کد اعتباري، سیستم پیغام می ،ثبت شود  بخش

ــاس    :محاســبه ارزیابی و بیمه - 11 ــتم مبالغ ارزیابی و بیمه وثایق را براس ــیس در این گزینه، س
 نماید.محاسبه و اسناد مربوط را صادر می  کل اعتباراتهاي اداره مصوبه

.  خواهدبود  پذیرامکان، اعطاي تسـهیلات  یادشـدههاي  از معرفی گزینه  پس  :اعطاي تسـهیلات - 12
ین صـورت اسـت که ابتدا کاربر اول، تسـهیلات را ثبت نموده، ه انحوه ثبت تسـهیلات نیز ب

 .شودسپس توسط رئیس یا معاون دایره تسهیلات تائید می
بات   تم کلیه محاسـ یسـ هیلات، سـ ید    ماننددر اعطاي تسـ ررسـ ط، تاریخ سـ ود، قسـ میزان سـ

هیلات و انتظامی را ب. دهدرا انجام می.  ..نهایی و  ناد اعم از تسـ تم کلیه اسـ یسـ ه  همچنین سـ
 نماید.صادر می خودکارصورت  

نماید. بدیهی است می پس از تائید تسـهیلات، سـیسـتم کلیه اسـناد را در سـیستم صندوق ثبت 
 . شود تسهیلاتی متقاضی نگهداري می ي  از اسناد صادره، چاپ تهیه شده، پس از امضا در پرونده 

اط - 13 اط  :پرداخت اقسـ ول اقسـ ط،    ،در هنگام وصـ امل مبلغ هر قسـ بات شـ تم کلیه محاسـ یسـ سـ
به می.  ..میزان جرائم تاخیر و  ط به درآمد را بطور خودکار محاسـ ود هرقسـ نماید همچنین سـ

 شود.شعبه منتقل می
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هیلات - 14 ویه تسـ تري  :تسـ ب مورد بدهی مشـ تم حسـ یسـ هیلات، سـ ویه تسـ   مانند در هنگام تسـ
را محاسـبه نموده و اسـناد  .  جریمه تاخیر، سـود تسـهیلات، سـود دوران، تخفیف مربوط و..

ادر می ربطذي ارکت  . نمایدرا صـ هیلات مشـ همچنین در این گزینه کاربر قادر خواهدبود تسـ
 را از حساب اموال فروش اقساطی تسویه نماید.

اطلاعات    مانندها  ســـیســـتم قادر اســـت که انواع آمارها و گزارش:  گیرينمایش و گزارش - 15
ها، فهرسـت  تسـهیلات، اقسـاط معوق، سـررسـید گذشـته، تعدیلات، کارمزد، وثایق، مصـوبه

را براســاس کد اعتباري یا براســاس  .  ..، صــدور اخطاریه و 810و   844اقســاط، آمارهاي  
 هاي مختلف تهیه نماید.بخش

 

با توجه به انتقال عملیات مربوط به اعطاي تسـهیلات به سـیسـتم سیبا، راهنماي مربوط به 
 : گرددشرح زیر درج می

ت گام تفاده از گزینه  :  نخسـ هیلات ب  611با اسـ اب تسـ هیلات اعم از  ه  حسـ ی تسـ نام متقاضـ
ــخص حقیقی یا حقوقی افتتاح می ــپس.  گرددش ــاس کد مربوط تعیین   س ــهیلات براس نوع تس

 ....براي سلف و  7کد    الحسنهقرضبراي    1شود مثلاً کد می
تسـهیلات انتخاب و با تکمیل بدیهی اسـت پس از تعیین سـرفصـل تسـهیلات کد زیر نوع 
 گردد.اطلاعات و اخذ گزارش از رایانه، شماره حساب تسهیلات معین می

شـده که کاربر بایسـتی   28/ 1سـیسـتم وارد اطلاعات تکمیلی فرم   یادشـدهاز مراحل    پس
 تکمیل نماید..  ..مورد مصرف و   -محل مصرف  -اطلاعات آن را درخصوص نوع بخش

  :تسهیلات با ساختارهاارتباط : دوم گام
الف) در این مرحله ابتدا با انتخاب شــخص حقیقی/ حقوقی(حســب مورد) با اســتفاده از  

بخشــی از ســاختارهاي بند «ب» به شــرح زیر  28/ 1و تکمیل بخش دوم اطلاعات   6641گزینه  
 گردد.نیز کامل می

اطلاعات مربوط به هدف از    ،و واردنمودن شــماره تســهیلات  664ب) با اســتفاده از گزینه  
رمایهينوع تأمین تسـهیلات {(ایجاد  -دریافت تسـهیلات عه، تأمین سـ  -درگردش)}  (جدید)، توسـ

ارتباط تســـهیلات با   662هاي فعالیت اقتصـــادي را تکمیل نموده و با اســـتفاده از گزینه  بخش
 گردد.ساختارها ایجاد می

وم گام یص وثیقه:  سـ تفاده از گزینه   :تخصـ ات  و   6131با اسـ خصـ معرفی وثیقه و تکمیل مشـ
سپس با  . شودمی صورت سیستمی تولیده  بها  آن و درج شـماره مشـتري، شـماره انتظامی تضـمین

تفاده از گزینه   ماره انتظامی تضـمین 6132اسـ ماره تسـهیلات و شـ دریافتی،  هاي  و وارد نمودن شـ
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 .شودداده میبخشی از وثیقه موردنظر را معادل اصل و سود به تسهیلات پرداختی تخصیص 
انتظامی ثبت ي  صـورت یکجا و با دریافت یک شـمارهه  ها بدرمورد سـفته جمع کل سـفته

و ورود شـماره شـناسـایی فرد    612درضـمن حسـب مورد براي معرفی ضـامن ازگزینه  . گرددمی
 گردد.استفاده می

نمودن شــماره و وارد    62در این مرحله با اســتفاده از گزینه    :(عملیات مالی) چهارم گام
 .شودمی.  ..پرداخت تسهیلات و ،  تسهیلات به ترتیب اقدام به ثبت قرارداد

 .شودگرفته مینیاز از سیستم  هاي مورددر این مرحله گزارش: پنجم گام
 براي صدور کارت تسهیلات  615الف) گزینه  
 خلاصه وضعیت حساب تسهیلات 6523ب) گزینه  
 کارکرد حساب تسهیلات 6524ج) گزینه  
 اسناد صادره  -6529د) گزینه 

 ايهجدول اقساط مرحل 6515  گزینه ه)
 جدول اقساط معوق 6532  گزینه  و)

 جدول اقساط اولیه   6533ز)گزینه  
 گزارش ریز کارکرد 6525ح) گزینه  
 گزارش معین تسهیلات  6536ت) گزینه  

 هاي زیر استفاده کرد.توان از گزینهامور می دیگربراي انجام  : نکات مهم
  6449و   6441هاي  ها از گزینهاصلاح اشتباهات و برگشت تراکنش 
   6131و   6132حذف و آزادسازي وثایق به ترتیب 

 در این مورد لازم است ابتدا وثیقه جدید تعریف گردد.: تبصره
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 هشتمبخش بیست وهاي پرسش
 

 توضیح دهید. چکیدهمزایاي سیستم نرم افزاري معاملات شعب را  -1
 کد اعتباري را تعریف کنید. -2
 کد سیستمی را تعریف نما یید. -3
 را توضیح دهید. کد اعتباري مشترك چیست؟ نحوه ایجاد آن -4
 مجاز را نام ببرید.  انواع حد -5
 مجاز ساده و ترکیبی را توضیح دهید. حد  -6
 معرفی مصوبه به سیستم نرم افزاري معاملات چگونه است؟ -7
 نمایش و گزارش گیري از سیستم به چه نحوي است؟ -8

 



 

 
 
 
 
 
 

 : نھمبخش بیست و
 مورد نیاز يآمارھا

 
 

صـحیح مالی و اتخاذ تصـمیمات مناسـب در راسـتاي تخصـیص بهینه منابع و    ریزيبرنامهبراي  
تمر  تند و مسـ ورت مسـ ت آمار موارد زیر به صـ ارف، لازم اسـ رعایت توازن بین میزان منابع و مصـ

 استخراج گردد.
 میزان تسهیلات اعطایی به تفکیک نوع عقد و بخش؛ -الف
 ؛)2و   1مقرر (سررسید گذشته، معوق و مشکوك  بندي  مطالبات معوق براساس طبقه  -ب
 سرانه تسهیلات اعطایی و مطالبات معوق و نسبت بین منابع و مصارف؛ -ج
 ؛)NPLنسبت مطالبات غیرجاري به کل تسهیلات اعطایی ( -د
 



 



 

 
 
 
 
 
 

 : بخش سي ام
 دایره معاملاتنظارت بر امور 

 
  هستند که روسـاي شـعب همواره مسـئول حفظ حقوق و وصول مطالبات بانک می  با عنایت به این

سزا  ه ب نقش ،هاي صادره ادارات مرکزيو رعایت مقررات و دستورالعملها  و از طرفی اعمال دقت
هنگام ضـروریسـت روسـاي شـعب در ، بنابراین  یی در جلوگیري از معوق شـدن تسـهیلات دارد

 . هاي لازم را معمول نمایندنظر داشته و نظارت درتسهیلات موارد زیر را    ياعطا
ــی گردد  پیش )1 ــکیل پرونده و ایجاد تعهد براي بانک بررس ــهیلات   ،از تش ــت تس آیا درخواس

رمایه غلی، سـ ب با وضـعیت شـ توان بازپرداخت وي و در چارچوب معاملات    ،مشـتري، متناسـ
 یا خیر؟ استعقوداسلامی بدون ربا  

ن دایره معاملات یا معاون شــعبه از نظر تکمیل کلیه  پرونده تشــکیل شــده توســط مســئولا )2
ب»    20مدارك لازم با توجه به نوع تسـهیلات مورد درخواسـت مشـتري و مفاد بخشـنامه «

رسـیدگی و کنترل شـده و دقت گردد که کلیه مدارك با اصـل آنها مطابقت و اصـالت آنها با  
ل   ت»درج جمله «برابر با اصـ ا اسـ دههاي  کنترل. گردد  يتائید و امضـ دي    یادشـ علاوه بر متصـ

 .  اعطاي تسهیلات، توسط یک نفر از پایوران شعبه نیز صورت پذیرد
تریان، اطلاعات ماخوذه اعم از این )3 عیت مالی مشـ که از طریق    باتوجه به اهمیت آگاهی از وضـ

صـورت جامع و کامل حاوي  ه ب  بایدمی  ،ادارات مرکزي تهیه شـده و یا توسـط پایوران شـعبه
ات کلیه   خصـ انی  هاداراییمشـ امل محل دفتر، کارگاه،  به تفکیک و آخرین نشـ تري شـ هاي مشـ

یان اعم از اشـخاص حقیقی و یا حقوقی باشـد کونت متقاضـی ویا متقاضـ بدیهی اسـت  .  انبار، سـ
 .  استمستندات مأخوذه بدون دسترسی به منابع مالی مشتري فاقد ارزش و کارآ یی لازم 

ر  )4 ش   د خ ب ر  د ی  ی ا ط ع ا ت  لا ی ه ـ ـ ـ س ت ف  ق ـ ـ ـ س ت  لا ی ه ـ ـ ـ س ت ي  ا ط ع د  ا و د ح و  ي  د ا ـ ـ ـ ص ت ق ا ف  ل ت خ م ي  ا ه
ت  ا ر ا ی ت خ تعیین شـده از سـوي اداره مرکزي رعایت و اعطاي تسـهیلات در کمیته معاملات،    ا

پس از تصـویب تسـهیلات توسـط کمیته معاملات (شـعبه، حوزه، .  شـودگیري  بررسـی و تصـمیم
مربوطه نظارت لازم در خصـوص اجراي مفاد مصـوبه    بایدمی مسـئول ذیربط  ،شـعب)  اداره امور

 .  بنماید
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با عنایت به اینکه کلیه محاسبات مربوط به حق کارشناسی، حق ارزیابی، کارمزد بیمه وثایق،   )5
 نرمو اسناد واریز تسهیلات توسط وجه التزام    الحسنه،هاي آینده، کارمزدهاي قرضسود سال

حفظ حقوق بانک و اطمینان از درسـتی محاسـبات،    براي  پذیرد،افزار تسـهیلات صـورت می
برخوردار بوده و نهـایـت   زیـادياز اهمیـت    افزارمعـاملاتی بـه نرم  هـايانتقـال اطلاعـات از پرونـده

تسـهیلاتی که    به ویژهاز تصـفیه تسـهیلات،    پیشبدیهی اسـت  .  دقت در انجام آن به عمل آید
تاز نصـب نرم افزار    پیشمربوط به  عبه حتماً  متصـدي  ،اسـ ده   معاملات شـ اطلاعات منتقل شـ

با اطلاعات پرونده کنترل نموده، سـپس   دوبارهحسـاب را    اطلاعات صـورت  به ویژهافزار   به نرم
  پیش هاي موجود بدیهی است مغایرت.  اقدام به تصفیه تسهیلات و وصول حقوق بانک نمایند

 . از تصفیه نیز مرتفع شود
ــود که قراردادهاي تســهیلات اعطایی به  )6 ــتیدقت ش خوردگی تنظیم و در   و بدون قلم  درس

 . قراردادهاي داخلی حتماً طبق مقررات، تمبر مالیاتی ابطال گردد
بازخوانی    ،پس از ارائه به شعبه  بی درنگکلیه قراردادهاي تنظیمی توسط دفاتر اسناد رسمی   )7

ده ط نماینده بانکو مندرجات آن   شـ ا توسـ تور  ،پیش از امضـ وي    با مفاد دسـ ده از سـ ادرشـ صـ
 . گردد تطبیق  ،شعبه

قراردادهاي    دیگریا    4000داخلی یا قراردادهاي رسـمی نمونه    یک نسـخه از کلیه قراردادهاي )8
 . نگهداري شود  سنگین  زیرکلید و در صندوق تنظیمی بین مشتریان و بانک حتماً

ــط) معـاملات و همچنین پرونده )9 ــاط معوق (بیش از دو قسـ ــورت ریز اقسـ مطـالبـات   هايصـ
و اقدام لازم در  شـدهتوسـط رئیس شـعبه رسـیدگی   هموارهسـررسـید گذشـته و سـررسـید شـده  

 . صورت گیردخصوص حفظ حقوق و منافع بانک  
ــهیلات    باید دقت گردد که از اعطاي  )10 ــاب و بدنام خودداري    دوبارهتس ــخاص بدحس به اش

 . گردد
ــهیلات  افزارنرم  در )11 ــد دارد   عملیـاتی  ،تسـ ــتر    برايکـه نیـاز بـه تـائیـد کـاربر ارشـ کنترل بیشـ

ــت؛  گردیده  بینیپیش ــ اس ــمن حفظ و حراس ــد ض ــاس کاربران ارش از کد   تبر همین اس
.  ري نمایندخوددا  جدبه کاربران    دیگرگذاشــتن آن به راز در اختیا  مربوط،شــخصــی و رمز 

افزار تسهیلات را نیز استخراج و   روز رسانی نرمه ب  فهرستن شعبه در پایان هر روز  مسئولا
ده در آن را ب اء ه  موارد گزارش شـ ی، ردیابی و کنترل نموده و پس از مهر و امضـ   دقت بررسـ

  زیادي هاي ســیســتم از اهمیت ردیابی و رفع مغایرت.  به ترتیب در ســوابق، بایگانی نمایند
 اقدام نماید. فع آنبرخوردار بوده و شعبه باید همواره نسبت به ر

 



 

 
 
 
 
 

 بخش سی ویکم:
 زنجیره تامین مالی

 
انجام فرایندهاي    برايهاي نقدي  کردن پول و جریان  به معناي فراهم  1تامین مالی زنجیره تامین

سـازمانی را شـامل    یندها از تامین مواد اولیه تا انجام عملیات درونآاین فر. مختلف سـازمانی اسـت
ودمی ل اتحاد. شـ ت مدیریت زنجیره تامین و  مدیریت مالی این رویکرد حاصـ رکت اسـ با توجه . شـ

ادهاي    ،ايبه مزایاي تامین مالی زنجیره ارکت فعال در اقتصـ ور و مشـ ب وکارها ناگزیر به حضـ کسـ
ــبکه و زنجیره  ــتندمبتنی بر ش ــودآوريگرایش به این رویکرد اگرچه مزیت. هس هایی را ها و س

بکه و زنجیرهبراي بنگاه تههاي عضـو شـ هاي  اما مشـکلات و پیچیدگی  ،هاي تامین به همراه داشـ
و شـــرکاي  ها  درگردش بنگاه مالی، نقدینگی و ســـرمایههاي  فراوانی را نیز براي مدیریت جریان

ت ته اسـ ان به دنبال داشـ ت به جاي  منابع مالی کنندگان  تامین  روش  در این. تجاري ایشـ بهتر اسـ
نیز اقتصــادي  هاي  به عنوان شــرکاي تجاري بنگاهخدمات مالی باشــند،    دهندهاین که تنها ارائه

ــیوهمجموعه  ،ايهی زنجیرتأمین مالدر کل  .  ایفاي نقش نمایند ها و عملیات تامین مالی اي از شـ
ناد دریافتنی  مانند ط دارنده  تنزیل اسـ ناد،توسـ یوه خریددین، عاملیت  ي اسـ هاي (که مبتنی بر شـ

ــت) ــه اعتبـاري اسـ ــسـ ــنـده کـالا و خـدمـت از طریق مؤسـ ، عـاملیـت تـأمین مـالی مطـالبـات فروشـ
هاي تأمین مالی تعهدات خریدار نزد فروشــنده از طریق مؤســســه (که مبتنی بر شــیوهمعکوس

ازي  پرداخت تسـهیلات و اوراق بهاداراعتباري اسـت)،  ناد دریافتنی  سـ ه اعتباري  اسـ سـ توسـط مؤسـ
ــت که ــرمایه اسـ فعال در زنجیره تأمین هاي تولیدي  درگردش بنگاه  منجر به بهبود مدیریت سـ

 . شودمی
ط بنگاه  در این روش، تقیم توسـ هیلات مسـ نتی دریافت تسـ یوه سـ ادي،  به جاي شـ هاي اقتصـ

ــته و در یند تأمین مالی بنگاهآفر ــورت پیوس هاي تأمین و مبتنی بر جریان طول زنجیرهها به ص
هاي  ، امکان بکارگیري انواع شـیوهايهدر تأمین مالی زنجیر.  گیردواقعی کالا و خدمت صـورت می
ها به تســهیلات جدید  ها وجود دارد که منجر به کاهش نیاز بنگاهتعهدي براي تأمین مالی بنگاه

 
1. Supply chain finance  
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 .خواهد شد
یند تأمین مالی افزایش یافته و  آاي، شــفافیت و کارایی فرســازي تأمین مالی زنجیرهبا پیاده

ــول کاهش می ــده محص ــریع تأمین مالی بنگاههزینه تمام ش ــهیل و تس ــمن تس هاي  یابد و ض
لازم به ذکر اسـت که نقش بانک  . کندها نیز کمک میاقتصـادي به پایداري و بهبود ترازنامه بانک

ــعه تأمین مالی زنجیر ــیاســـتايهمرکزي در توسـ و تنظیم گري در چارچوب  گذاري  ، نقش سـ
اي برعهده شـبکه بانکی هاي مختلف تأمین مالی زنجیرههاي اصـلی اسـت و اجراي شـیوهمأموریت

ــدن روشی اتیعملهمچنین  . خواهد بود   هاي دولت و نهاد  ياری  ازمندین یمال  نیتام  نینوهاي  ش
 سازدمی  قادر را  کسب وکارها  ها،طرح  نیشدن ای  اتیبه عمل  ژهیتمام و اه.  استمرتبط با آن   یمال

  نه یو آن را به هکرد  تیریمد  نیتام رهیدرگردش را در سـرتاسـر زنج هیو سـرما  ینگینقد انیکه جر
 را در پی داشته باشد.  يرونق و رشد اقتصاد  تواندمیامر   نیکه ا  ندینما

 اي مزایاي طرح تامین مالی زنجیره
 اند از:عبارت  ايرهیزنج یمال  نیبرخی از مزایاي طرح تام

 ؛هاي تولیديدرگردش بنگاه  مالی سرمایه یند تأمینآتسریع و بهبود فر. 1
 ؛درگردش  مالی سرمایه کاهش نیاز به دریافت تسهیلات جدید براي تأمین. 2
 ؛هاکاهش مطالبات غیرجاري بانک. 3
 ؛..).تولید و هاي  (منابع مالی، نهادهکاهش انحراف منابع و افزایش کارایی تخصیص منابع . 4
 ؛مالی اقتصاد  جریان  نظارت پذیري  و   شفافیت  افزایش. 5
 ؛هاي تأمین و توزیعدر زنجیره  میانجی گرهاتوزیع رانت و حذف  هاي  کاهش زمینه  .6
 ؛کنندهشده محصول و افزایش رفاه مصرف  کاهش هزینه تمام .7
 ؛کاهش نوسانات بازار (قیمت و تولید) .8
 ؛وري و سودآوري بنگاه و در نهایت کل صنعتافزایش بهره. 9

 ؛هاي حمایتیسازي براي اصلاح سیاستزمینه. 10
 ؛سازي براي اصلاح نظام بانکیزمینه. 11
 .افزایش کارایی و شفافیت نظام مالیاتی. 12

ــلی ــت میاص ــامل کاهش  ترین مزیتی که از طریق اجراي این طرح به دس نقدینگی  آید ش
بازدهی   افزایش  اسـت که همین امر منجر به موجودحجم زیادي از سـرمایه   آزادسـازي  مورد نیازو 

 شود.و حداکثرسازي سود سهامداران می  گذاريسرمایه
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 اي هاي تامین مالی زنجیرهروش
زنجیرهروش الی  مـ امین  تـ د کـه  هـاي  دارنـ مختلفی  انواع  الی  مـ امین  تـ زنجیره  ــطح   اي در سـ
ا را میآنترین  مهم اکتورینـگ  هـ الی فـ امین مـ الی جمعی و روش تـ امین مـ ه دو نوع روش تـ توان بـ

 بندي کرد:دسته

 :1روش تامین مالی جمعی -1
کار معمولاً به صــورت    این. اســت مشــارکت جمعیفرآیند جمع آوري وجوه از طریق   این روش

رمایه تگذاران یا هر دو  جمع آوري وجوه از طریق اهداکنندگان و سـ ده . اسـ وجوه جمع آوري شـ
امروزه . گیردها مورد اسـتفاده قرار میبراي حمایت از کسـب وکارهاي کوچک و اسـتارت آپاغلب  

ام می ار متنوعی انجـ ــیـ ه مهماین بودجـه براي اهـداف بسـ ــود، از جملـ ا میآنترین  شـ ههـ  توان بـ
ــازمان ــاره کرد  خیریه  هايس ــارکتانگیزه. اش ــی  جمعی مالی  تامین  در ي مش ــاس   از  ناش    احس
ک شـخص  م ه  ک د ن ن ت ک ـ س ه   ا ی   ک م ه ـ ر   س ت   د ی ق ف و ن   م ر   آ ا ک و ب  ـ س ه   ک ی ا م ر ـ س ع  و ن ن  ی ا  . د ر ا ي  د ر ا ذ  گ

ي  ا ر ــب وکار حمایت از  ب ــت زیرا آنکس ــهامداران خود براي تبلیغ ها میهاي نوپا اس توانند از س
اسـتعدادهاي   تحققفرصـتی براي  نیز  ها  خود به صـورت رایگان اسـتفاده کنند و کسـب وکار  تجارت

 خود دارند.

 :2نگیفاکتورروش تامین مالی به شیوه  -2
ودخودکار و آنلاین انجام می  عملیات به صـورتهاي دیجیتال،  از طریق پلتفرم  این روشدر     ؛شـ

ــرکـت بـه عنوان مثـال   ــب وکـار تکنولوژي مـالی  «ب»شـ ــا می  )3فین تـک( از یـک کسـ  کنـد تقـاضـ
ــرکتآوارد این فر ــده و طلبی که ش ــرکت   «ب»یندش ــرکت . دارد به عهده بگیرد  »الف«از ش ش

ــاخص ــابتکنولوژي مالی برخی ش ــرکت  هاي حس ــی می  »الف«هاي مالی ش کند و در را بررس
د ول باشـ ورتی که طلب قابل وصـ رکت   ،صـ رعت پول را در اختیار شـ هم  . دهدقرار می  »ب«به سـ

ــرکت تکنولوژي مالی درگیر در ف ــی از پول را به عنوان  ازمان ش ــود  کارمزدکتورینگ، بخش و س
 کند.خود کسر می

اس  تفاده از توان تول   8ماده    در ایران براسـ ور و حما   ی و خدمات   ي د ی قانون “حداکثر اسـ   ي از کالا   ت ی کشـ
ــتفاده تام   ي برا   نگ” ی به نام “فاکتور اي  ژه ی و   ی حقوق   ب ی ترت   ”، ی ران ی ا  ــوب    ا ی کالا    کنندگان ن ی اس خدمات مص

 
1. Crowdfunding 

2. Factoring 
3. Fin Tech 
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  ده ی رسـ  ران ی وز   ت یئ ه   ب ی به تصـو   1399نامه آن در سـال    ن یی آ   ب، ی ترت   ن ی ا   ي جهت اجرا   در شـده اسـت.  
ــت. فاکتور  ــتفاده   ی و مال   ی حقوق   ي ا ی مزا   نگ، ی اس ــه   ز ی و ن   ی مال   ن ی تام   نظر را از  اي  قابل اس ــول    ل ی تس وص

ــتگاه ارائه   ي مطالبات برا  ــاس  د کن فراهم می   ی و عموم   ی هاي دولت کنندگان کالا و خدمات به دس این  . براس
تگاه   ي کالا و خدمات برا   کنندگان ن ی تام   ، ماده  توانند مطالبات خود از  می   ، ی و تعاون   ی عموم   ، ی هاي دولت دسـ

 را نقد کنند.   ات مطالب   ن ی واگذار و ا   ی مال   ي خدمات را به نهادها   ا ی ها بابت ارائه کالا  دستگاه   ن ی ا 

 ابزارهاي تامین مالی
 بانک مرکزي،  در ایران  و عبور از مشــکلات فعلی  اقتصــاديهاي  بنگاه تحول در تامین مالی  براي
ــرمایهتامین مالی  در  ــت  نموده را تعریف ايهتامین مالی زنجیر، طرح هابنگـاهدرگردش   سـ .  اسـ

ول ختم می ت در یک زنجیره ارزش که به محصـ ده به بدیهی اسـ ه شـ ول عرضـ ود، ارزش محصـ شـ
ــت ــده در زنجیره تـامین این کـالاسـ در روش فعلی در ایران،  .  بـازار همـان ارزش افزوده ایجـاد شـ

و  شـده  و به صـورت مضـاعف انجامیک زنجیره چندبار   سـرمایه درگردش براي اعضـاي تامین مالی
ــول را چند   ــت افزایش داده  برابرعملا هزینـه تولید محصـ ــوع عدم.  اسـ طراحی   دلیل این موضـ

ــازوکاري براي تهاتر دارایی ــعیتی که از مهم  -س ــت؛ وض ــاختار عوارضترین  بدهی اس کنونی   س
 رود.شمار می تامین مالی براي صنعت به

«الف»،  هاي  و اعضــاي زنجیره شــامل بنگاهاگر فرآیند تولید را از ابتدا تا انتها در نظر بگیریم  
در شـرایط فعلی هر سـه شـرکت به صـورت    ،«ب» و «ج» باشـند و شـرکت الف ابتداي زنجیره باشـد

ــونـد؛ ولی  مجزا تـامین مـالی می تنهـا بنگـاه الف از اي تولیـد،  در مـدل جـدیـد تـامین مـالی زنجیرهشـ
هستند    بنگاه  کنندگان ایندیگر که از تامینهاي  طریق سـیسـتم بانکی تامین مالی شده و شرکت
 به صورت غیر مستقیم تامین مالی خواهند شد.

 :شوداي شرح داده میقسمت انواع ابزارهاي تامین مالی زنجیرهدر این  

 برات الکترونیکی . 1
هاي الکترونیکی مورد اسـتفاده قرار داد؛ برات  توان اسـناد تجاري الکترونیکی را به راحتی در محیط امروزه می 

الکترونیکی نیز یکی از این اسـناد تجاري الکترونیکی اسـت. برات و سـفته از اسـناد تجاري هسـتند که براي  
تفاده قرار می  ی به  پرداخت مبلغی در وجه افراد مورد اسـ خصـ اس آن شـ ت که بر اسـ ندي اسـ گیرند. برات سـ

 در موعد معینی بپردازد.   سومی کرد شخص    دهد مبلغی در وجه یا حواله شخص دیگر دستور می 

 سفته الکترونیکی. 2
بر بســتر    همان ســفته اســت که  طور که از نامش معلوم اســت  ســفته الکترونیکی همان
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هاي داري کل کشور به صورت داده  شود و با اختصاص شناسه یکتاي خزانهالکترونیکی صادر می
 شود.شده ثبت و نگهداري می  حفاظت

 کارت اعتباري. 3
کارت اعتباري ابزاري  .  کارت اعتباري در واقع نوعی کارت بانکی ولی از نوع اعتباري آن اسـت

سـه یا بانک مورد  اي  اسـتفاده از اعتبار دارنده کارت که در دورهاسـت براي   مشـخص از سـوي مؤسـ
 شود.نظر براي مشتریانش صادر می

 داراعتبارات اسنادي داخلی مدت. 4
 شرح این ابزار در بخش بیست و سوم بیان شده است.

 گواهی اعتبار مولد (گام)  اوراق. 5
و ضمانت    تیعقد ضمان به عامل  ي بر مبنا  است که  یاوراقاوراق گواهی اعتبار مولد (گام)  

ي (در چارچوب میزان مجاز ضمانت از سوي بانک مرکزي) حداکثر تا سقف اعتباري  موسسه اعتبار
اقتصادي بنگاه  براي  بدهی  تعیین شده  ازاي  در  گام  از طریق سامانه  متفاوت  با سررسیدهاي   ،

. این اوراق  گرددیصادر مهاي اقتصادي  اشخاص حقوقی فعال در خرید کالا و خدمات در بخش
صدور و مدیریت اوراق    قابل معامله در بورس و فرابورس و بازارهاي خارج از بورس است و سامانه

 گام در بازار پول و درگاه تبادل اطلاعات بین بازار پول و بازار سرمایه است. 
هاي اجرایی طبق آیین نامه ابلاغی  اوراق گام قابلیت استفاده براي پرداخت بدهی به دستگاه

 را نیز دارد. 

 ابزارهاي مالی و تجاري مجاز دیگر. 6
هاي مبتنی هاي مبتنی بر تنزیل، شـیوه توان به شـیوه اي می هاي تامین مالی زنجیره از دیگر شـیوه 

یوه  هیلات و شـ یوه، مورد بر تسـ ه شـ اره کرد. هر سـ ناد تجاري اشـ ازي اسـ هاي مبتنی بر اوراق بهادارسـ
اوراق  ( هاي مبتنی بر ها را دارد؛ هرچند فعلا شـــیوه حمایت بانک مرکزي اســـت و قصـــد اجراي آن 

ناد تجاري  ازي اسـ ت   ) بهادارسـ یوه دیگري به نام قالب عاملیت معکوس در دسـ ت. شـ ده اسـ روع نشـ شـ
 . ها آغاز شده است هاي مبتنی بر تسهیلات در برخی بانک عملیاتی شدن است؛ ضمن این که شیوه 
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بخش سی و یکم:  هايپرسش  
 

 زنجیره تامین مالی را شرح دهید. .١
 اي در بخش بانکی را شرح دهید.کارکرد تامین مالی زنجیره .٢
 اي را شرح دهید.هاي تامین مالی زنجیرهروش .٣
 اي را شرح دهید.ابزارهاي تامین مالی زنجیره .٤

 



: بخش سی و دوم
بانک کارگشایی

ایی با هدف گره وراي بانک کارگشـ اعدت به افراد نیازمند جامعه با مجوز مجلس شـ ایی و مسـ گشـ
یس گردید  1305ملی در دهم آبان ماه   سـه رهنی دولتی تاسـ نامه در نخسـتین نظام. با نام موسـ

این بانک مقرر گردیده که پس از تاسـیس نخسـتین بانک دولتی، این موسـسـه زیر مدیریت آن 
ي رهنی دولتی به عنوان با تاسـیس بانک ملی ایران، موسـسـه 1307در سـال .  بانک فعالیت نماید

ه  ــایی بـ ارگشـ ک کـ انـ د بـ دیـ ام جـ ا نـ ا بـ دهـ د و بعـ ک ملی ایران درآمـ انـ ه بـ ابعـ اي تـ دهـ یکی از واحـ
ــر این بـانـک بـا  .  ي خود در نظـام بـانکی ادامـه دادفعـالیـت ویژه واحـد در تهران و    13در حـال حـاضـ

ها به فعالیت خود ها و شهرستاندایره در دیگر مراکز استان 42ها و همچنین مراکز برخی استان
 دهد.ادامه می

قالی، قالیچه    ،، جواهراتبانک کارگشایی در گذشته با قبول اموال منقول با ارزش مانند طلا
ت وام  .  ...و  ه پرداخـ ادرت بـ هقرضمبـ ــنـ اعی و  می  الحسـ ان و تغییرات اجتمـ ذر زمـ ا گـ ا بـ نمود؛ امـ

اقتصـادي و همچنین ضـرورت پاسـخ دادن به نیازهاي مشـتریان فعالیت بانک کارگشـایی متناسـب 
خدمات ارائه شــده ترین  با تغییرات یادشــده دســت خوش تغییر قرار گرفت در حال حاضــر مهم

 اند از:توسط بانک کارگشایی عبارت
میلیون ریال و تســهیلات جعاله احتیاجات   50به مبلغ   الحســنهقرضاعطاي تســهیلات   -

 میلیون ریال؛   200ضروري به مبلغ 
نگهداري و حفاظت از طلا و جواهرات مشــتریان اعم از اشــخاص حقیقی یا حقوقی نظیر  -

 ها؛  سازمانها و شرکت
انجـام معـاملات طلا و نقره بـا رعـایـت قوانین و مقررات مربوط بـه همراه حراج گرویی و اموال  -

امانی مطابق با قوانین بانک؛
 اي و ارائه خدمات مربوط به مشتریان؛هاي اجارهواگذاري صندوق -
و نهادها توسط ارزیابان خبره؛ها  اي دیگر بانکاجارههاي  ارزیابی محتویات صندوق -

https://iranarze.ir/es1612
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 .حساب، صدور ملی کارت و...  ارائه خدمات پایه بانکی براي مشتریان مانند افتتاح  -
شعب بانک کارگشایی اقدامات لازم براي حفاظت و جلوگیري از معیوب شدن اموال گرویی  
ل  ه عمـ ه اموال گرویی را بـ اظتی و همچنین بیمـ دات حفـ ان خود نظیر تمهیـ ــتریـ انی مشـ ا امـ یـ

ایی در حفظ و نگهداري اموال گرویی یا امانی محدود به .  آورندمی عب بانک کارگشـ ئولیت شـ مسـ
در صـورت وجود هرگونه خسـارت  .  مسـئولیت امین و بر اسـاس مفاد آیین نامه بانک خواهد بود

ناشـی از عوامل طبیعی یا غیرطبیعی که خارج از توان و اراده بانک باشـد، هیچ مسـئولیتی متوجه 
هل ی از سـ د، بانک موظف به جبران بانک نبوده اما چنانچه بروز این حوادث ناشـ انگاري بانک باشـ

 یا قیمت اموال گرویی و امانی مشتریان خود است.  خسارت وارد شده به مثل
وابط و مقررات داخلی بانک   ب با ضـ ایی متناسـ هیلات اعطایی بانک کارگشـ مدت قرارداد تسـ

بدیهی اسـت که پس از .  ملی ایران اسـت، که در حال حاضـر یکسـال در نظر گرفته شـده اسـت
تري و مطابق با مفاد موجود در آن،  ده بین بانک و مشـ اي مدت مذکور در قرارداد منعقد شـ انقضـ
در صـورتی که گروگذارنده/ مشـتري اقدامی براي تسـویه دیون و بدهی خود به عمل نیاورد؛ بانک  

خود بدون انجام  ،ياختیار دارد پس از ارسـال اخطار کتبی به نشـانی اعلام شـده در قرارداد مشـتر
هرگونه تشــریفات قانونی نســبت به تســویه مطالبات خود از محل حراج گرویی ماخوذه اقدام  

ویی به گروگذارنده/ مشـتري تنها با ارائه اصـل رسـید گرویی مقدور  همچنین اسـترداد گر.  نماید
 خواهد بود.

ت ایی از محل حق ارزیابی و حق حفاظت نگهداري طلا اسـ لی بانک کارگشـ حق  . درآمد اصـ
ــایی اموال   منقول با ارزش اخذ  ارزیابی عبارت اســت از وجهی که بانک از مشــتري براي شــناس

ط ارزیاب در برابر دریافت حق ارزیابی انجام .  نمایدمی ایی اموال منقول باارزش که توسـ ناسـ به شـ
طلاح  می ود به اصـ ودگفته می  ارزیابیشـ ت از وجهی  . شـ حق حفاظت نگهداري طلا عبارت اسـ

ــتري بـابـت نگهـداري اموال منقول بـا ارزش دریـافـت می مطـابق بـا آیین نـامـه .  نمـایـدکـه بـانـک از مشـ
و تامین    شـوییپولالمللی مبارزه با بانک کارگشـایی، رعایت تمامی قوانین و مقررات داخلی و بین

ــت ــایی الزامی اسـ ارگشـ ک کـ انـ ار در بـ ام کـ ل انجـ امی مراحـ ــم در تمـ الی تروریسـ همچنین .  مـ
من اقرار به آگاهی از قوانین و مقررات مر اي قرارداد ضـ تري با امضـ بوط به مبارزه گروگذارنده/مشـ

 گردد.و تامین مالی تروریسم درستی منشاء قانونی گرویی خود را متعهد می  شوییپولبا  
ــبات مربوطه به ذکر چند   ــتر خوانندگان با نحوه عملکرد بانک و محاس ــنایی بیش براي آش

 شود.مثال در این حوزه پرداخته می
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گرم طلا نزد بانک به امانت گذاشـته   110با مراجعه مشـتري به بانک کارگشـایی    مثال اول:
ودمی ش ماه به بانک به منظور اخذ طلاي امانی خود مراجعه می. شـ . نمایدگروگذارنده پس از شـ

 مطلوب است محاسبه حق حفاظت طلاي امانی:
 وزن طلا به گرم × مدت زمان به روز × نرخ حق حفاظت: حق حفاظت طلاي امانی

 ریال  3.168.000=  160× 180×  110
ه : نکته ن ا ز و ر لا  ط م  ر گ ر  ه ي  ا ز ا ه  ب ر  ـ ـ ـ ض ا ح ل  ا ح ر  د لا  ط ي  ر ا د ه گ ن ت  ظ ا ف ح ق  ح خ  ر ل  160  ن ا ی ر

  . ت س  ا
گرم طلا نزد بانک   100با مراجعه مشـــتري به بانک کارگشـــایی با گروگذاري    مثال دوم:

هیلات   روري می 200اقدام به اخذ تسـ گذارنده  گرو  . نمایدمیلیون ریالی جعاله رفع احتیاجات ضـ
ــته   ــویه بدهی خود، اقدام به اخذ طلاي گرو گذاش ــال با مراجعه به بانک براي تس پس از یک س

 مطلوب است محاسبه مبلغ دریافتی از مشتري:.  نمایدمی
 ریال 200.000.000  : اصل تسهیلات

 200.000.000×   %18=  36.000.000  : کارمزد تسهیلات
  160×   365×  100=  5.840.000  : حق حفاظت طلا

 ریال 241840.000  : مبلغ کل
ه  :نکته ن ا ز و ر لا  ط م  ر گ ر  ه ي  ا ز ا ه  ب ر  ـ ـ ض ا ح ل  ا ح ر  د لا  ط ي  ر ا د ه گ ن ت  ظ ا ف ح ق  ح خ  ر ل 160  ن ا ی   ر

 . ت س  ا
ــوم: ــایی با گروگذاري    مثال س ــتري به بانک کارگش گرم طلا نزد بانک   50با مراجعه مش

گرو گذارنده پس از یکسـال با . نمایدمی  الحسـنهقرضمیلیون ریالی   50اقدام به اخذ تسـهیلات  
مطلوب اسـت . نمایدمراجعه به بانک براي تسـویه بدهی خود اقدام به اخذ طلاي گرو گذاشـته می

 محاسبه مبلغ دریافتی از مشتري:
 ریال 50.000.000  : اصل تسهیلات

 50.000.000×   4= % 2.000.000  : کارمزد تسهیلات
 160×   365×  50= 2.920.000  : حق الحفاظه طلا

 ریال 540920.000  : مبلغ کل
ریال   160نرخ حق حفاظت نگهداري طلا در حال حاضـر به ازاي هر گرم طلا روزانه   :نکته

 است.
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گذاري ثابت) و همچنین خرید  (ســرمایه * نرخ ســود تســهیلات اعطایی در زمینه ایجاد و توســعه
 .استتجهیزات و تعمیرات و بازسازي تأسیسات ایرانگردي و جهانگردي مشمول بخش صنعت 

 ، تاسیسات و وسایل کارآلاتماشینعمر مفید 
ــینعمر مفید  :  تعریف ــت از حداقل مدت زمان آلاتماش ــایل کار عبارت اس ــات و وس ــیس ، تاس

 اقتصادي از آنها.  برداريبهره
تفاده و    از آنجا یی ادي آنها  داراییاز    برداريبهرهکه به موازات اسـ وف، ارزش اقتصـ هاي موصـ

خرید آنها در اختیار    برايتسهیلات اعتباري که    بنابراینشوند،  کاسـته شـده و کهنه و فرسوده می
ــیـان قرار می ــتفـاده و  گیرد تـا در جهـت امور تولیـدي و فعـالیـتمتقـاضـ ــادي مورد اسـ هـاي اقتصـ

ــرح جـدول  برداريبهره ایـد حـداکثر در طول عمر مفیـد آنهـا بـه شـ گروه    32کـه در    1قراردهنـد، بـ
 بازپرداخت شود. شدهبندي  تقسیم

هیلات   من اعطاي هرگونه تسـ ینتهیه    برايدرضـ ایل کار که عمر آلاتماشـ ات و وسـ یسـ ، تاسـ
 منوط به کسب مجوز قبلی از اداره مرکزي خواهدبود.  ،سال باشد 8مفید آنها بیشتر از  

  فعلیتوضیحاتی در رابطه با نحوه محاسبه سود عقود با بازدهی معین به روش 
 (خلاصه دستورالعمل بانک مرکزي)

  گردد که نخستین باز میخورشـیدي   1360از فرمول گذشـته به اوایل دهه   برداريي بهرهپبشـینه
وراي ود  اجرا به بانک  برايها  عالی بانک بار از سـوي شـ به سـ هاي دولتی ابلاغ گردید و براي محاسـ

انـک ه بـ ــهیلات، ملاك عمـل کلیـ ــاط تسـ ه داراي  .  هـاي دولتی قرارگرفـتو اقسـ ــتـ فرمول گـذشـ

 
) با  1396ماه    وریب (شـهر 31در فصـل سـوم از بخش چهارم بخشـنامه  . عمر مفید ماشـین آلات، تاسـیسـات و وسـایل کار  1

 است.  دهیها درج گردعنوان جداول و فهرست
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 :بوده استهایی به شرح ذیل ضعف
هاي ســود مطابق با نرخ  -کارگیري فرمول مذکور، امکان دســتیابی به بازدهی واقعی  با به -1

هاي  گردد. بر این اسـاس از آنجا که نرخ ها میسـر نمی براي بانک   - مصـوب شـوراي پول و اعتبار 
ده عموماً  می یا اعلام شـ تر اسـ ت،  از نرخ  بیشـ بهه نوعی   براین بنیان هاي بازدهی واقعی اسـ شـ

 وجود آمد.   ها به هاي بالاتر) از سوي بانک گران نمایی (اعطاي تسهیلات با نرخ 
ها بیانگر این نکته اسـت که با افزایش مدت زمان پرداخت تسـهیلات،  در همین رابطه، بررسـی  

گردد. به عنوان مثال چنانچه  تر بارز می این تفاوت معنی دارتر شــده، به صــورت مشــخص 
بازدهی واقعی آن براي سـررسـیدهاي   ، در سـال اعطا شـود  % 14تسـهیلاتی با نرخ رسـمی سـود  

اله،   اله و    5یک سـ اله به ترتیب برابر   15سـ به   % 11و    % 12/ 7،  % 13/ 7سـ ال قابل محاسـ در سـ
ت   ت. طبیعی اسـ رایطی بانک  در اسـ تی   براي ها  چنین شـ ی از فرمول و جبران کاسـ با هاي ناشـ

 به اعطاي تسهیلات کوتاه مدت گرایش نشان دهند.   ، نیل به بازدهی بیشتر  هدف 
در تسـهیلات اعطایی با بازپرداخت بلندمدت، چنانچه مشـتري پس از پرداخت چند قسـط  -2

خواستار بازپرداخت کل اقساط به بانک و تسویه پیش از موعد بدهی خود باشد، مشاهده 
ود می ط  باوجودکه در عمل شـ هیلات و همچنین   ،بازپرداخت چند قسـ هنوز بابت کل تسـ

 بخشی از سود بدهکار است.
توضیح   براي. نمایدبانکی را تشریح می  نظاماستفاده از فرمول قبلی، فضاي سفته بازي در   -3

در  %17میلیارد ریال با نرخ ســود  یک نماییم که تســهیلاتی به مبلغ  موضــوع، فرض می
ال و بازپرداخت   ده 15سـ ورت ماهانه) اعطا شـ اله (به صـ ت سـ ته  .  اسـ اس روش گذشـ براسـ

از جانب دیگر مبلغ سود . گرددریال محاسبه می  12.678.240قسط ماهانه مشتري برابر 
پرده ارکتی) به مبلغ ماهانه قابل پرداخت به سـ میلیارد ریال و با نرخ یک  اي (یا اوراق مشـ

وجود چنین شـرایطی،  .  ریال خواهد بود 12.916.667درصـد در سـال برابر   15/ 5سـود 
تریان ( تریان بزرگ) بانک  به ویژهانگیزه زیادي را براي مشـ هیلات    برايها  مشـ دریافت تسـ

  کسب منفعت حاصل از این نقل   برايبانکی   نظامآن در گذاري  ها و سپردهاضافی از بانک
 نماید.وانتقال فراهم می

هیلات به -4 ود تسـ نوات قبل، سـ ورت چند نرخی اعلام می  باتوجه به این که در سـ د و  صـ شـ
هاي اقتصـادي از بخش دیگرهاي خدمات و بازرگانی در قیاس با  همواره نرخ سـود بخش

ــتريرقم   ــتیـابی بـه بـازدهی بـالاتر، بـانـک  برايبرخوردار بود،    بیشـ بـه اعطـاي    اغلـبهـا  دسـ
 دادند.تمایل نشان می  مزبورتسهیلات در دو بخش 
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کشــور از   بانکی شــبکهنهایت موجب گردیده بود که  در ،  مزبور  اشــکالات موجود در فرمول
تفاده نماید  برايهاي متفاوتی  فرمول هیلات اسـ اط تسـ ود و اقسـ به سـ وع منجر به .  محاسـ این موضـ

 و در نتیجه مشکل جدیدي را بر مشکلات قبلی افزود. شدهاي کشور  عدم وحدت رویه در بانک
تفصـیل به شـوراي محترم پول و اعتبار  باتوجه به مجموع اشـکالات مطرح شـده، مراتب به  

پس از بحث و تبادل نظر پیرامون موضـوع، در جلسـات متعدد شـوراي محترم پول  .  گزارش گردید
 ها و با استناد به دلایل زیر:ایجاد وحدت رویه واحد در بانک  برايو اعتبار  

   ؛قابلیت تسهیم هر قسط پرداخت مشتري به اصل و سود واقعی متعلقالف) 
هاي  مصـوب شـورا براي دوره سـود  هايها مطابق با نرخمحقق شـدن بازدهی واقعی براي بانک  ب)

 مختلف اعطاي تسهیلات.
ــرمایهگرایش بانک  پ) ــمت س ــب گذاريها به س   براي هاي بلندمدت و درنتیجه ایجاد زمینه مناس

 واشتغال زایی بیشتر.  گذاريسرمایه
فرمول پیشـنهادي بانک مرکزي ج.ا.ا، در جلسـه یکهزاروهشـتادمین جلسـه مورخ  سـرانجام

ود و   در ادامه.  مورد تصــویب قرارگرفت 1385/ 12/ 26 اط ماهانه و کل سـ به اقسـ با نحوه محاسـ
 همچنین نحوه تسـهیم هر قسـط به اصـل و سـود در عقود با بازدهی معین توضـیحاتی ارائه

 :شودمی
 بازدهی معیننحوه محاسبه اقساط ماهانه و کل سود در قراردادهاي با 
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 :ل اندکار رفته در دو فرمول به شرح ذی بههاي  عامل
P :مبلغ اصل تسهیلات 
r :نرخ سود سالانه به درصد  

N :مدت زمان بازپرداخت تسهیلات به ماه 
A : ماهانهمبلغ قسط 
Q :کل سود 
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 جدول مربوط به نحوه تسهیم هر قسط به اصل و سود

 کل
 قسط 
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