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ی دهیاری ها مالآیین نامه     

 

 با اصلاحات و الحاقات بعدی   1382/ 05/ 19مصوب  ها دهیاری    مالی آیین نامه  ❖

 راهنمای رنگ بندی 

 معتبر، تنفیذ 

 نامه اصلاحی، ساختار الحاقی، اصلاحی، ساختار اصلاحی، احیاء، ساختار جایگزین

 منسوخه، موقوف الاجرا

 تفسیر 

 

 معاملات  امور - اول   فصل 

 آنها  نصاب و  معاملات انواع - اول   بخش 

 مشمول هک  یموارد یاستثنا )به  رهیغ و ارک  اجرت ،یارکمانیپ اجاره،  فروش، د،یخر  از اعم ها  یاریده معاملات - 1  ماده 

 ماده در ادشدهی موارد یاستثنا به معاملات هیلک گردد. یم انجام نامه، نیی آ  نیا  مفاد قالب در شود(  یم یاستخدام مقررات

 .شود انجام دهیمزا ای   مناقصه قی طر  از  مورد حسب دیبا نامه، نیی آ  نی ا (22)

 :شود  یم میتقس دسته سه به ارزش نظر از ها یاریده  معاملات - 2  ماده 

 .ی جزئ معاملات - الف

 .متوسط معاملات - ب

 .عمده معاملات - پ

 و شورک یها ی شهردار  معاملات سقف قی تطب قانون براساس ماده نی ا موضوع ها یاریده معاملات یسقفها  هیلک - 1  تبصره 

  محاسبات قانون (86) ماده و (80) ماده )ج( و )ب( )الف(، یبندها  اصلاح قانون در ورکمذ ینصابها با تهران یشهردار

 .خواهدبود آن یبعد راتییتغ و -1373مصوب - شورک  یعموم

 .باشد یم برآورد مبلغ عمده معاملات یوبرا معامله مبلغ متوسط، و ییجز  معاملات یبرا دیخر  در  نصاب یمبنا - 2  تبصره 

 یم یدادگستر ارشناسک حایترج یاریده منتخب ارشناسک طرف از شده  نییتع مبلغ فروش،  در نصاب یمبنا - 3  تبصره 

 .باشد

 .ابدی انتقال تر نیی پا طبقه به تر کوچک اقلام به کیکتف با یست ی نبا فوق  طبقات  از کیهر   مشمول معاملات - 4  تبصره 

 معاملات  انجام روش - دوم   بخش 

 دهیگرد ارجاع او به اریده طرف از ی تبکطور  به ورکمذ فهیوظ هک  یسک ای دیخر  یمتصد ،یجزئ معاملات مورد در - 3  ماده 

  خدمت ای  ارک اجرت ای  الاک املک متیق  مورد در قی تحق از پس و مراجعه خدمت عاملان ای فروشندگان به است لفکم است،
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  یبها حداقل با معامله هکنیا دیق با  را سند لی ذ و انجام یاریده  وصلاح صرفه و نک مم یبها حداقل  با  را معامله از،یموردن

 .دینما امضاء است،  رفتهی پذ انجام نکمم

 فروشنده  املک مشخصات و آدرس نیوهمچن معامله خیتار  د،یخر  یمتصد سمت و امضاء ،یخانوادگ نام نام، درج - تبصره 

 .است یضرور سند لی ذ  در ارک دهنده  انجام ای الاک

 خدمت ای ارک دهندگان انجام ای الاک  فروشندگان از نفر سه از حداقل دیبا دیخر  مامور متوسط، معاملات مورد در - 4  ماده 

  معامله مورد خدمات ای الاک نوع دی مامورخر  هک  بی ترت نی ا با آورد،  عمل به یتبک یبها استعلام جداگانه صورت به مربوط

 و آن یبها حداقل اعلام با زین ادشدهی  فروشندگان و دینما نییتع بها استعلام  برگ در املکطور  به  را  آن مشخصات و ومقدار

  دیمامورخر  و نمود خواهند امضاء خیتار  دیق با را  بها استعلام یبرگها لی ذ  خود، ینشان املک رک ذ  با و آن اعتبار خیتار  دیق با

 نام  و نام و خیتار  دیق با است  آمده عمل  به او لهیوس به بها استعلام هکنیا  رکذ  با را بها استعلام  یبرگها لی ذ دیبا زین

 .ندک  میتسل  میتصم اتخاذ و  معاملات ونیسی مک  در طرح جهت  و امضاء خود یخانوادگ

  استعلام میتسل و میتنظ از ارک دهندگان  انجام ای و فروشندگان هک   یدرصورت  متوسط معاملات  انجام روش رییتغ - 1  تبصره 

  بنابرگزارش باشد منبع سه از مترک و  محدود بودن یشخص ای یانحصار لحاظ به فروشندگان تعداد ای و ندینما  یخوددار بها

  و صرفه درنظرگرفتن  با و نک مم یبها ن ی متر ک  با اریده دستور با معاملات ونیسیمک  بیتصو و دیخر  مامور موجه و مستدل

 .است بلامانع یاریده صلاح

 اعتبار یبرا  بها استعلام برگ در خدمت ای ارک دهندگان انجام ای الاک  فروشندگان  هک یمدت به توجه با دیمامورخر  - 2  تبصره 

 .نشود یاریده متوجه یخسارت  مدت یانقضا علت به  هک  ندک اقدام دیبا یطور اند، ردهکر ک ذ شده  شنهادیپ یبها

  و انتخاب به روستا یاسلام یشورا ندهینما و یاریده یمال مسئول ار،یده از بک مر  معاملات ونیسی مک  یاعضا - 5  ماده 

 .باشند یم شورا یمعرف

  سبک با ای و  آرا اتفاق  به ونیسیمک یاعضا موافقت با و معاملات ونیسیمک  صورتجلسه میتنظ از پس معامله انجام - 6  ماده 

 .خواهدبود  اجرا  قابل ارباشد،یده یرا موافق یرا دو از یکی  هک آن شرط  به موافق یرا دو  حداقل

  کتر  اگر و شود  انجام محدود مناقصه ایو یعموم دهیمزا ای مناقصه فاتیتشر  با یلکطور  به د یبا عمده  معاملات - 7  ماده 

 :خواهدشد انجام ریز   قیطر   به شود داده صیتشخ یضرور مناقصه فاتیتشر 

 و اریده موجه و مستدل شنهادیپ بنابه باشد، ییجز  معاملات نصاب برابر 25 از  مترک معامله زانیم هک یدرصورت - الف

 .روستا یاسلام یشورا  بیتصو

 و اریده موجه و مستدل شنهادیپ بنابه باشد، ییجز  معاملات نصاب برابر 50 تا  25 از معامله زانیم هک  یدرصورت - ب

 .بخش یشورا دییتأ و روستا یاسلام یشورا  بیتصو

  و اریده  موجه و مستدل شنهادیپ به بنا باشد، شتریب ییجز  معاملات نصاب برابر 50 از معامله زانیم هک  یدرصورت - پ

 .ربطیذ  استاندار موافقت و بخش یشورا دییتأ و روستا یاسلام یشورا  بیتصو
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  و تیر یمد سازمان  توسط منتخب ط ی واجدشرا ارانک مقاطعه فهرست نی ازب یاریده محدود، مناقصه مورد در - 1  تبصره 

 .خواهدنمود دعوت را  طی واجدشرا موسسه ای  تکشر  شش  حداقل یترابر و راه وزارت  ای و شورک یزی ر  برنامه

 .شود یم  نیی تع روستا یاسلام یشورا  بیتصو  با محدود مناقصه از استفاده موارد - 2  تبصره 

 مناقصه  - سوم   بخش 

  یرسم روزنامه در اریده  صیتشخ  به هفته  کی  حداقل فاصله به  نوبت دو در  مناقصه یآگه عمده، معاملات در - 8  ماده 

 .گردد  یم  منتشر یمحل یها روزنامه از  یکی  در یمحل روزنامه وجود صورت  در ای و رالانتشاریثک دیجرا  از یکی حداقل و شورک

 طرق و لیوسا  ریسا از روزنامه در یآگه انتشار بر علاوه تواند یم دهد، صیتشخ لازم یاریده  هک یموارد در - 1  تبصره 

  یعموم  معابر در  یآگه الصاق ای مربوط اشخاص یبرا یآگه ارسال ای و ونیز ی تلو و ویراد  در یآگه  پخش لیقب  از یانتشارات

 .دینما  استفاده

  اطلاع به  موضوع شورک  داخل در یآگه  نشر بر علاوه هک  ندک جابی ا  معامله موضوع ،یاریده صیتشخ  اگربه - 2  تبصره 

  سفارتخانه  از کی هر  به دیبا  یآگه از نسخه کی برسد، هم شورک از خارج در خدمت ای ارک دهندگان انجام ای الاک فروشندگان

 از مربوط یشورهاک  در رانیا یاسلام یجمهور شورک  یها سفارتخانه به هم  نسخه کی و تهران  در مربوط یشورهاک یها

 .شود فرستاده امورخارجه وزارت قیطر 

 :رشودکذ  لی ذ اتکن دی با  مناقصه یآگه در - 9  ماده 

 .مشخصات با ار( ک انجام )مدت خدمت ای و  ارک و الاک زانیم و نوع - الف 

  در معامله طرف هک  یموارد در خسارت زانیم و عمل بیترت و خدمت  ای ارک  انجام ای الاک  لیتحو  نحوه و محل و مدت - ب 

 .دینما ریتاخ بعضا ای لاک خدمت ای  ارک انجام ای الاک لی تحو

  مهرشده و کلا  تکپا در و بوده ابهام  بدون و نی مع و مشخص مبلغ جهت از دیبا یشنهادیپ یبها هکنیا  به حیتصر   - پ 

 .شود میتسل

 .لزوم صورت  در  گرید  مشخصات و ی عموم طی شرا  برگ و ها نقشه فروش ای عیتوز   محل - ت 

 .شنهادهایپ قبول  مهلت - ث 

 .مناقصه اسناد اخذ و  شنهادهای پ میتسل محل - ج 

 یکبان ضمنانتنامه می تقد ای ،یاریده سپرده حساب به سپرده عنوان  به برآورد لک  درصد  5 حداقل زانیم به یمبلغ زیوار  - چ 

 .باشد شنهادیپ  مهیضم یستیبا  آن دیرس هک

 و ضبط آنان مناقصه در تک شر  سپرده نشوند،  قرارداد انعقاد به حاضر هرگاه  مناقصه سوم و دوم اول، برندگان هکنیرا کذ - ح 

 .خواهدشد وصول

 .آن  استرداد  و افتیدر  بی ترت و معامله انجام حسن نی تضم زانیم - خ 

 .دارد ضرورت برنده به ابلاغ و مناقصه برنده صیتشخ و شنهادهایپ یبررس یبرا هک یمدت ثرکحدا  - د 
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 ونیسی مک  در  آنها  ندگانینما ای شنهاددهندگانیپ حضور مجازبودن نی همچن و شنهادهایپ تی قرا  محل و ساعت و روز - ذ 

 .مناقصه

  زیوار  و پرداخت  بیترت و باشد لازم مناقصه برنده به آن  پرداخت ی اریده صیتشخ  به هک یدرصورت پرداخت شیپ زانیم - ر 

 .آن

  مسترد ی اریده  توسط سپرده  صورت  نیدرا  و مختاراست شنهادهای پ تمام ای کی  قبول  ای رد در  یاریده  هکنیا  به حیتصر  - ز 

 .خواهدشد

 .شود  شنهادیپ مهیضم و امضاء است  قبول مورد هکنیا دیق با شنهاددهندهیپ لهیوس به دیبا هک  قرارداد نمونه عیتوز  محل - ژ 

  (12) ماده موضوع یاریده فیالکت و  شروط قبول  منزله به شنهادیپ دادن و مناقصه در تک شر  هک  تهکن نیا  به حیتصر   - س 

 .باشد یم نامه نیی آ  نیا

  هکنیا به  مشروط دهد، صیتشخ لازم  (9) ماده در مندرج اتکن بر  علاوه را یخاص شروط رک ذ هک  یدرصورت یاریده - 10  ماده 

  هک یطور  به د،ینما  درج  مشخصات و  طیشرا  برگ و ها نقشه در ای  یآگه متن در تواند یم نباشد، ریمغا مقررات و نیقوان با

  هنگام مناقصه برنده یبرا دیجد  ازاتی امت داشتن منظور یول نند،ک  حاصل اطلاع آن  مفاد از شنهادیپ می تسل از  قبل داوطلبان

 .است ممنوع عنوان هر به قرارداد یاجرا ای  قرارداد انعقاد

 روزنامه در آن درج و باشد مفصل  رشود،کذ  یآگه در دیبا (10)  و (9) مواد طبق  هک مناقصه شروط   هک یدرصورت - 11  ماده 

 شیپ زانیم و لیتحو  محل و مدت و مقدار و موردمعامله خدمت ای الاک ای ارک  نوع است نکمم  ادگردد،یز  نهیهز  مستلزم

  رکذ و گردد  نییتع مشخصات هیبق افت یدر  جهت نی مع محل و شود  درج یآگه در پشنهادها  قبول  محل و ومدت پرداخت

 .ندینما  می تسل و مهیضم خود شنهادیپ  به و ردهک امضاء یقبول دیق وبا  افتیدر  را  آن از نسخه کی   دیبا شنهاددهندگانیپ هکنیا

 یم ریز  اراتیاخت و فیالکت یدارا  قرارداد وانعقاد دهیرس یشنهادهای پ مورد در میتصم اتخاذ خصوص در یاریده  - 12  ماده 

 :باشد

  نی همچن و نشود معامله انجام به حاضر هک  یصورت در را اول برنده مناقصه در تک شر  سپرده  است لفکم یاریده - الف 

  امتناع معامله انجام از و شود رجوع آنها  به معامله انجام یبرا (9)  ماده »ح« بند براساس هک  یصورت در  را دوم  نفر سپرده

 .دینما  ضبط ورکمذ بند در  رشدهکذ  بیترت به ند،ینما

 دهد، اهشک ای شیافزا  معامله  مورد لک  درصد پنج و ستیب  تا را  موردمعامله ارک ای الاک مقدار دارد اریاخت یاریده  - ب 

 .دینما قیتطب و تی رعا طورمتناسب  به را  اهشک ای شی افزا  نی ا  به نسبت یفن محاسبات هیلک  هکنیبرا مشروط

 .خواهدبود  مناقصه  برنده عهده به یرسم اسناد دفترخانه  در مورد حسب قرارداد ثبت نهیهز   - پ 

  موقع در  یلیتحو  یالاک  ای ردکار ک یبها از ردیگ یم تعلق قرارداد طرف  به هک  یقانون سورک  هرگونه  است لفکم یاریده  - ت 

 .دینما هیتاد  نفعیذ یسازمانها حساب به یقانون مهلت  در و سرک  مطالبات پرداخت

 :باشد یم ریز  ات کن تیرعا  به لفکم مناقصه مورد در یاریده - 13  ماده 
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 روز ده از  انتشار نوبت نی اول خیتار  از شود، یم منتشر شورک  داخل در  هک  ییها یآگه مورد در  شنهادهایپ قبول مدت - الف 

  مترک دینبا  روز 45 از شود، یم منتشر (8) ماده (2)  تبصره طبق شورک  از خارج در هک  ییها یآگه مورد در و باشد مترک دینبا

 .شود  نییتع

  انجام معتبر ضمانتنامه اخذ قبال در  آن پرداخت و دیتجاوزنما  معامله لک  مبلغ %25 از دی نبا  پرداخت شیپ زانیم - ب 

  آزادنمودن  به نسبت و سرک  ارک شرفتی پ نسبت به تیوضع صورت  هر  در را  پرداخت شیپ است موظف یاریده و خواهدشد

 .دینما اقدام نسبت همان  به ارکمانیپ یکبان ضمانتنامه

 و باشد متر ک  معامله برآورد مبلغ %5  از دینبا معامله اتیخصوص و موضوع به توجه با مناقصه  در تک شر  سپرده زانیم - پ 

 .خواهدشد مسترد ارکمانیپ به قرارداد انعقاد از پس

 آن موضوع  هک یمعاملات مورد در  شود اخذ قرارداد انعقاد از قبل دیبا هک  معامله انجام حسن نی تضم زانیم حداقل - ت 

 یم معامله مبلغ درصد ده  معاملات  ری سا مورد در و درصد پنج باشد، آلات نی ماش دیخر  ای یباربر  ای یساختمان  امور انجام

  معاملات در و شود  میتسل یاریده به معتبر ضمانتنامه ای و زیوار  یار یده یکبان سپرده  حساب به  نقد صورت به دیبا و باشد

 بابت سپرده حساب به و سرک درصد  ده معادل پرداخت هر از دیبا  یاریده ور،کمذ درصد پنج  بر علاوه یباربر و یساختمان

 .ندکمنظور  ارک انجام حسن نی تضم

 زین محدود مناقصه در نباشد، ریمغا  محدود مناقصه مقررات با هک   یصورت در  یعموم مناقصه  به مربوط مقررات - 14  ماده 

 .باشد یم هی الرعا لازم

 کتر  موارد در عمل نحوه ای و محدود مناقصه مناقصه، در عمده معاملات به مربوط یشنهادهایپ به یدگیرس - 15  ماده 

  در ومطلع ریبص افراد از نفر کی و یاریده یمال مسئول و اریده از  بکمر  یاریده  معاملات یعال ونیسی مک عهده به مناقصه

 .باشد یم روستا ی اسلام یشورا دییتأ  و اریده  شنهادیپ به موردنظر معامله

 :گردد  یم نییتع لی ذ شرح به  مناقصه در معاملات یعال  ونیسیمک  فیوظا  - 16  ماده 

 یانقضا از بعد هک یشنهاداتیپ و سپرده وبدون ومشروط مبهم شنهاداتیپ به ستی ن مجاز معاملات یعال ونیسیمک  - الف 

 .دهد اثر بیترت برسد، یآگه در مقرر مدت

  یشنهادیپ مجددا چنانچه و دیتجد  را  مناقصه تواند یم ونیسیمک باشد، دهینرس یشنهادیپ مقرر مدت در هک  یدرصورت  - ب 

 .دینما احاله روستا یاسلام یشورا به میتصم اتخاذ یبرا را  موضوع نرسد

 دیق محدود مناقصه دعوتنامه ای و ی عموم مناقصه یآگه در هک مقرر  ساعت و روز در دیبا معاملات یعال ونیسی مک  - پ 

 تعداد اگر و یدگیرس و باز باشد شتر یب ای  سه  آن تعداد هک یصورت در  را دهیرس شنهاداتیپ و  شود لی کتش است، دهیگرد 

  هکولوآن مجدد مناقصه در د.یدنمای ق یمی تنظ صورتجلسه در را مراتب  و دیتجد مناقصه بود،  مترک  فقره سه  از شنهاداتیپ

 .دینما یم یدگیرس و باز را شنهاداتیپ ونیسیمک  باشد، فقره سه از  مترک  شنهاداتیپ تعداد
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  عنوان به را موردمناقصه عادلانه یبها شنهادها،یپ تی قرا از قبل دی با دهد، صیتشخ  سریم هک ی موارد در یاریده - 1  تبصره 

  معاملات یعال ونیسی مک اریاخت در مهرشده و کلا  تکپا در و نموده هی ته طورمحرمانه وبه یمقتض لی وسا  به متیق شاخص

 .قراردهد

 .شود یم دیتجد مناقصه دهد،  مناقصه دیتجد  به یرا معاملات یعال ونیسی مک  هک  یصورت  در - 2  تبصره 

  اریده یرا  هکنیا  به مشروط یرا دو تی ثر کا با ای و آرا اتفاق به مناقصه مورد در معاملات یعال ونیسیمک  ماتی تصم-  17  ماده 

 .خواهدبود اعتبار کملا باشد، یرا دو از یکی

 در و ندک اعلام را خود نظر هفته کی   ظرف ثرکحدا  شنهادهایپ تی قرا  روز از است لفکم معاملات یعال ونیسیمک  - تبصره 

 .خواهدبود  دیتمد قابل  گرید  روز ستی ب تا اریده  بیتصو  با مهلت نیا  ییاستثنا موارد

  هک یاشخاص و برنده شخص سپرده  باشد، ردهک  اعلام را مناقصه برنده معاملات یعال ونیسی مک  هک  یموارد در - 18  ماده 

  سریم (19)  ماده لی ذ  تبصره طبق سوم  و دوم برندگان به رجوع هکن ی)مگرا  قراردارد سوم و دوم مرتبه  در  آنها  یشنهادیپ یبها

 .خواهدشد مسترد شنهاددهندگانیپ ریسا و سپرده و ینگاهدار نباشد(

  سپرده به نسبت لیتعط امیا یاستثنا به روز هفت  ظرف مناقصه  جهی نت ابلاغ خیتار  از مناقصه برنده هک  یدرصورت - 19  ماده 

  یم ضبط یاریده نفع به او مناقصه در  تکشر  سپرده نشود، حاضر  معامله یبرا ای و ندکن اقدام  معامله انجام حسن نی تضم

  از هم  او اگر و گردد یم ابلاغ ماده ن یا  لی ذ تبصره تیرعا  با قراردارد دوم  مرتبه در او شنهادیپ  هک یشخص به مراتب و شود

  انجام یبرا  ای و ندکن اقدام  معامله انجام حسن نیتضم سپرده به نسبت لی تعط امیا یاستثنا به روز هفت ظرف ابلاغ خیتار 

  مفاد تی رعا با و قراردارد سوم مرتبه در  او شنهادیپ هک  یشخص به مراتب  و شود یم ضبط هم او سپرده  حاضرنشود، معامله

  مناقصه ار یده صیتشخ به صورت نیا   در و شود یم ضبط سپرده رد،کن اقدام هم  او اگر و گردد ی م ابلاغ ماده نیا (1) تبصره

 .شود یم گزارش  معاملات  یعال ونیسی مک  به می تصم اتخاذ یبرا موضوع ای و دیتجد

  یبها تفاوت هک  است سری م یشرط به قرارداد،   سوم و دوم  مرتبه در  او یشنهادیپ یبها هک شنهاددهندهیپ به رجوع - 1  تبصره 

 .است اوممنوع به رجوع صورت نی رایدرغ نباشد،  شتریب سپرده مبلغ از مناقصه  برنده با او یشنهادیپ

  ماه کی تا  ثرکحدا دارد، اقامت شورک از خارج  در معامله طرف هک یمعاملات  مورد در ماده نی ا در روز 7 مقرر مدت - 2  تبصره 

 .باشد رشدهکذ  آن طی شرا  برگ ای مناقصه یآگه در  ورکمذ مدت هکنیا  به مشروط شود، یم نییتع

  درنظرگرفتن با معاملات یعال ونی سیمک  یاعضا باشند، نفر کی  از شیب مناقصه طی شرا نی حائز   هک یدرصورت - 20  ماده 

  طی شرا صورت در و خواهندنمود انتخاب را مناقصه برنده ان،یمتقاض شهرت  حسن و مربوط لاتی تسه و خدمات الا،ک تیفیک

 .خواهدشد عمل اریده صیتشخ به یمساو املاک

 :گردد دیق دیبا ری ز  اتکن قرارداد در  - 21  ماده 

 .متعاملان  نام - الف 

 .آنها  املک  مشخصات با موردمعامله مبلغ و مقدار نوع، - ب 
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 .موردمعامله  لیتحو   طیشرا محل  و تعهد انجام مدت - پ 

 .دینما ریتاخ لاک ا ی ایجز  تعهدات انجام در مناقصه برنده هک یموارد در خسارت زانیم و عمل  بیترت  - ت 

  دییتأ معامله نیطرف یامضا و مهر با الاک نمونه دیبا  صورت نی درا باشد، نمونه ارائه به ملزم مناقصه برنده هک  یدرصورت  - ث 

 .شود  ینگاهدار یاریده نزد و

  اطلاع ارک  انجام ای الاک دیتول محل اتی ومقتض موردمعامله خدمت ا ی ارک  ای الاک  مشخصات از هکن یا به مناقصه برنده اقرار - ج 

 .دارد  املک

  موضوع  جنس ای  ارک زانیم از را مانیپ مبلغ درصد پنج و ستیب ثرکحدا تا تواند یم یاریده دشودیق دیبا قراردادها در - چ 

 .ندک ابلاغ ار کمانیپ به مانیپ مدت یانقضا از  قبل دیبا  حال درهر و دینما  اضافه  ای و سرک مانیپ

 .باشد رشدهکذ  مناقصه طیشرا در   هک یدرصورت آن  زیوار  بیترت  و پرداخت شیپ مبلغ - ح 

 .است رشدهکذ  مناقصه طیشرا  در هک  یتعهدات  ریسا - خ 

  مناقصه  طیشرا  در آنچه بر علاوه یازاتیامت متضمن هکبرآن مشروط رد،یقرارگ معامله نیطرف توافق مورد هک  طیشرا  ریسا  - د 

 .نباشد قرارداد طرف یبرا است، رشدهکذ

 :دهد انجام مناقصه فاتیتشر  تیرعا بدون را معاملات تواند یم یاریده ری ز  موارد در  - 22  ماده 

 .باشد فرد به منحصر اریده   صیتشخ به هک یحقوق و  خدمات و اموال دیخر  - الف 

  معاملات یعال ونیسیمک  صیتشخ  به آنها فروشنده هک یخدمات و الاهاک و یدولت یانحصار  خدمات و الاهاک  دیخر  - ب 

 .باشد یانحصار

  ربطیذ یدولت  یدستگاهها طرف از هک ینیزم قی طر  از بار نقل و حمل هیرا ک و یداخل یها ارخانهک  ساخت یالاهاک  دیخر  - پ 

 .باشد شده نییتع نرخ آنها یبرا

 و آنها به وابسته موسسات و هایشهردار   ای یدولت یتهاکشر  ای یدولت  موسسات ای  ها وزارتخانه معامله طرف هک  یمعاملات - ت 

 .باشد یاسلام انقلاب یونهادها یتعاون یتهاکشر   ای و ها یاریده ای

  یدادگستر یرسم ارشناسک حایترج یار یده منتخب ارشناسک نظر  طبق هک  رمنقولی غ امول ردنک اجاره ای  دیخر  مورد در  - ث 

 .خواهدشد انجام

 .مقطوع و  ثابت نرخ وجود صورت در آن رینظا  و مسافرت نهیهز  نقل، و حمل  هیراک  مورد در - ج 

 .خواهدشد انجام اریده دییتأ با ننده،کتقاضا واحد اعلام از پس مستظرفه عیصنا و یهنر خدمات دیخر  مورد در - چ 

  آنها یبرا صلاح یذ  مراجع ای ها یاریده  ای  دولت طرف از یثابت نرخ محل، در هک  روزانه موردمصرف یالاهاک دیخر   مورد در - ح 

 .باشد شده  نییتع

 یمعاملات درخصوص نامه نیی آ  نیا  (13ماده) »ت« و »ب« یبندها و (12) ماده »ب« بند در  مندرج امکاح تی رعا - تبصره 

 .است یزالزامین گردد یم انجام مناقصه فاتیتشر  کتر  قیطر  از هک
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 خدمت  ای الاک  لی تحو بیترت - چهارم   بخش 

 نندهک درخواست واحد ای  انباردار لهیوس به آن لی تحو باشد، یجزئ معاملات  به مربوط هرگاه شده ارانجامک  ای الاک  - 23  ماده 

  انجام اریده انتخاب با نفر  سه از بک مر  یونیسیمک  نظارت با دیبا آن لی تحو متوسط، معاملات مورد در و خواهدشد انجام

 با نفر دو از  بکمر  یونیسیمک  نظارت با آن  لیتحو باشد، عمده معاملات به مربوط هرگاه شده  ارانجامک ای  الاک و ردیپذ

 .خواهدبود روستا یاسلام ی شورا  انتخاب به صلاحیذ ندهینما نفر کی  و اریده  انتخاب

  میتنظ  را مربوط صورتمجلس لی تحو ونیسیمک  دیبا  ارک ای الاک فقره هر  لیتحو  یبرا عمده و متوسط معاملات در  - 24  ماده 

 ای مانیپ در مندرج مشخصات و نمونه با شده ارانجامک ای شده  یداریخر  یالاک هک  دگرددیق  حیصر  طور به آن در و دینما

 یاجناس مورد در و ندینما امضا ارکمانیپ ای فروشنده و لی تحو ونیس یمک  یاعضا تمام را آن لی ذ  و دارد مطابقت بها استعلام

 .دیصادرنما  انبار قبض و  امضا را صورتمجلس زین انباردار  شود، یم انبار لی تحو هک

 شنهاد یپ نباشد، آرا اتفاق لیتحو   مورد ارک ای  الاک مشخصات و نوع در  لیتحو   ونیسیمک یاعضا نیب هرگاه - 1  تبصره 

 .خواهدبود قاطع اریده  نظر و مربوط ارشناسک

 یامضا به و صادرگردد باشد، مسلسل شماره یدارا هک انبار قبض دیبا موارد تمام در شده لی تحو  یالاهاک یبرا - 2  تبصره 

 .گردد دیق انبار قبض یرو انبار دفتر  ثبت وشماره ثبت انبار دفتر در و شود دهیرس انباردار

  انباردار  به مربوط فیالکت رندهیگ  لیتحو  لهیوس به دیبا  مورد حسب گردد، ینم لیتحو  انبار به الا ک  هک یموارد در - 3  تبصره 

 .خواهدشد انبار حواله و قبض صدور یمبنا مربوط صورتمجلس ای دیرس و شود انجام

 .شود  ثبت زین یاریده اموال دفتر در یوبک کپلا از پس دیبا انبار  دفتر  در ثبت بر علاوه یرمصرف یغ یالاهاک - 4  تبصره 

  ینم یضرور انبار قبض صدور شود، یم استفاده ها ییرایپذ در  هک یفاسدشدن شده یداری خر  مواد مورد در  - 5  تبصره 

 .باشد

 ده یمزا - پنجم   بخش 

 دیبا و بوده  روستا یاسلام یشورا نظر با رد،یگ یم انجام دهیمزا  قی طر  از هک  ها یاریده اموال اجاره ای فروش - 25  ماده 

 پس و شنهادیپ یاریده  معاملات یعال ونیسی مک  به یدادگستر یرسم  ارشناسک ای یاریده ابی ارز  توسط ابتدا در آن متیق

 :شود  عمل  ری ز  شرح  به مزبور ونیسیمک  توسط  ه،یپا متیق  نییتع از

 .شود یم  انجام اریده صیتشخ با متیق  نیشتر ی ب به ییجز  معاملات حدود در فروش - الف 

 و نوع   مورد در یلک  اطلاعات هک شود یم انجام بی ترت نی ا به و حراج قیطر   به متوسط معاملات حدود در فروش  - ب 

 یها  روزنامه از یکی  در نوبت کی باشد، لازم هک  یطیشرا  ریسا  و حراج محل و ساعت و روز و معامله مقدار مشخصات

 مقابل در هک  گردد دیق  دیبا یآگه در و برسد یعموم اطلاع به معابر در یآگه الصاق ای یمحل روزنامه ای و شورک  رالانتشاریثک

  داریخر  عهده  به روزنامه در منتشرشده  یآگه نهیهز  و عوارض و اتی مال هرگونه وپرداخت خواهدشد  افتیدر  نقد وجه فروش

 .است

https://iranarze.ir/blog/estekhdam1141/
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  انجام معامله ند،کشنهاد یپ را بها ن ی بالاتر  هک یداریخر  با و شروع هی پا یبها از یاریده معاملات ونیسی مک  توسط حراج

 .خواهدشد دیتجد حراج هی پا متیق  در دنظریتجد  ضمن نشود، داده  یشنهادیپ هی پا متی ق به اگر و خواهدشد

  مناقصه یبرا قانون نی ا  در هک  است یطی شرا طبق عمل نحوه و شود   یم انجام دهیمزا یآگه انتشار  با عمده معاملات - پ 

 .است دهیگرد ینیب شیپ

 معاملات  به مربوط  مقررات ریسا  - ششم   بخش 

  اموال و اءیاش نوع هر ای یفن  آلات  نیماش ای  هینقل لهیوس ای نی زم ای ساختمان نمودن اجاره به یاریده هرگاه - 26  ماده 

 :خواهدشد اقدام  ری ز  شرح به ند،کدایپ اجیاحت  رد،یگ یقرارم جارهیاست و اجاره معرض در عرفا هک  یگرید

 د،یخر  یمتصد لهیوس به یافک  تجسس  و قیتحق از پس باشد، داشته  متفاوت و متعدد رینظا اجاره مورد هک یدرصورت - الف 

 .خواهدشد  یمعرف و نیی تع بها استعلام لهیوس به آنها نی تر  باصرفه از فقره سه  حداقل

  توافق و رهکمذا باشد، یاریده لزوم  مورد ینیمع نیزم ای کمل اجاره ای باشد نداشته متعدد ری نظا اجاره مورد اگر - ب 

 .خواهدآمد عمل به کمال با یمقدمات

 با ند،کن تجاوز الیر  000،000،6 مبلغ از سالانه  الاجاره مال هک  یصورت در مورد هر در اجاره  قرارداد عقد و معامله انجام

  یشورا  بیتصو با باشد، ورکمذ مبلغ از شیب سالانه الاجاره مال  هک  یصورت ودر یاریده معاملات یعال ونیسی مک  بیتصو

 .خواهدگرفت صورت روستا یاسلام

 خدمت  ای ارک نوع ای و نقشه و مشخصات در یدیجد راتییتغ ،یعمران  ای یساختمان  قرارداد یاجرا   ضمن هرگاه - 27  ماده 

 باشد، نشده  نییتع و ینیب شیپ بها  واحد فهرست  در خدمت ای ارک آن یبها زانیوم رنباشدیپذ انجام جداگانه هک دیآ شیپ

  ابلاغ ارکمان یپ به و نیی تع شورک  یزیر   وبرنامه تی ر ی مد سازمان مقررات و ضوابط برابر موردنظر خدمت ای  ارک عادلانه یبها

 .دینما  تجاوز مانیپ مبلغ لک  (%10) درصد ده از دی نبا هرحال به دیجد خدمات  ای ارک زانیم یول خواهدشد،

 اریده  شنهادیپ به بنا تواند یم روستا یاسلام یشورا باشد، یاریده وصرفه صلاح  به هک یی استثنا موارد در - 28  ماده 

 از نباشد، شتریب الیر  ونیلیم ده از   اختلاف مورد مبلغ هک یصورت در و شود یدامیپ یاریده  ارانکمانی پ با هک  را یاختلافات

 باشد، الی ر  ونیلیم ده از شیب اختلاف  مورد مبلغ هک یموارد در نک ل ند،ینما فصل و حل یداور  به ارجاع ای و سازش  قیطر 

 انکام یاستاندار  بیتصو و روستا یاسلام  یشورا دییتأ  و اریده شنهاد یپ با یداور  به ارجاع ای  سازش  قی طر  از اختلاف رفع

 .برسد یاستاندار دییتأ به دیبا کمشتر  داور و یاختصاص داور  موارد گونه نی ا در و خواهدبود ریپذ

 یاریده  یمال مقررات - دوم   فصل 

 بودجه  - هفتم   بخش 

  دیبا هک یاقدامات  و تهایفعال و خدمات  هیلک  آن در  هک یمال جامع برنامه کی  از است عبارت یاری ده  سالانه  بودجه - 29  ماده 

  یم ینیب شیپ آنها انجام نهیهز  نیتام  یبرا لازم یدرآمدها و مخارج زانیم و مبلغ برآورد با همراه  شود انجام یمال سال در

 .اجراست قابل روستا یاسلام یشورا  بی تصو از پس و شود
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  همان اسفندماه انیپا به و آغاز هرسال ماه نی فرورد اول از  هک است یشمس یهجر  سال کی  یاریده یمال سال - تبصره 

 سال  همان اسفندماه انیپا تا تی فعال شروع و سیتاس خی تار  از ییطوراستثنا  به اول سال یبرا و شود یم ختم سال

 .خواهدبود 

  تحقق هرسال اسفندماه آخر تا هک یوتعهدات  خواهدبود بعد سال  ماه بهشتیارد   15 تا یاریده  بودجه عمل دوره - 30  ماده 

 .است پرداخت قابل مربوط اعتبار محل از بودجه عمل دوره خاتمه تا باشد افتهی

 و گردد می تنظ آنها از کی هر  نهیهز  و مختلف یتهایفعال و فی وظا و ها برنامه براساس دیبا ها یاریده بودجه -31  ماده 

  است موظف شورا و دینما ارائه روستا یشورا به را یاریده بعد سال بودجه هرسال ماه ید   انیپا تا است لفکم اریده

  بودجه اسفندماه انیپا  از قبل و اظهارنظر آن مورد در و یدگیرس ی شنهادیپ بودجه به سال همان اسفندماه مهین تا ثرکحدا

 .دینما  ابلاغ یاریده  به اجرا جهت را مصوب

  بودجه اصلاح ای  متمم ارائه به نسبت آن یانقضا از قبل و یمال  سال  طول  در ازین صورت  در تواند یم اریده - تبصره 

 .دینما  اقدام روستا یشورا به یینها  بی تصو و اظهارنظر یبرا یاریده یشنهادیپ

  ارائه شورا  به را یاریده یمال یوصورتها بودجه غیتفر  بعد سال ماه خرداد مهی ن تا ثرکحدا است لفکم اریده  - 32  ماده 

 یمقتض م یتصم و نظر اعلام شورا بودجه غیتفر  و یمال یصورتها به نسبت رماهیت انیپا تا ثرکحدا است موظف شورا و دینما

 .دینما ابلاغ  یاریده  به یقانون لازم اقدام   جهت را مراتب و اتخاذ

  و اریده  عهده به بودجه غیتفر  میتنظ  نیوهمچن آن یاجرا درحسن مراقبت و یاریده  بودجه میتنظ تیمسئول - 1  تبصره 

  شورا جلسات در روستا یاسلام یشورا  به بودجه غیتفر  ای بودجه شنهادیپ محض به است موظف اریده است. یمال مسئول

 .ابدی حضور  بودجه غیتفر  ای و بودجه در مندرج اقلام درباره لازم حاتیتوض یادا منظور به

 .باشد مترک  سالانه بودجه درصد شصت از دینبا یعمران اعتبارات زانیم - 2  تبصره 

 به روستا همان  محدوده در منحصرا روستا یشورا نظارت با دی با رسد، یم بی تصو به بودجه در  هک یاعتبارات - 3  تبصره 

 .برسد مصرف

  وزارت و یاستاندار به بی تصو از بعد روز ده  تا ثرکحدا را بودجه غی تفر  و بودجه از یا نسخه است لفکم یاریده - 4  تبصره 

 .دینما ارسال شورک

  ند،کن عمل  بودجه غیتفر  و بودجه مورد در خود یقانون فهیوظ به مقرر موعد راس در روستا یشورا هک  یصورت  در - 33  ماده 

  شهرداران  انتخاب و شورک یاسلام  یشوراها انتخابات و فیوظا  لات،یکتش قانون  به توجه با  را  مراتب است موظف اریده

 .دینما  اعلام شورک  وزارت و یاستاندار ای یفرماندار ا ی یبخشدار به مورد برحسب

  ده تا فهیوظ کی در داخل یتهایفعال  ای و نهیهز  مواد از کیهر  یبرا را  بودجه در مصوب اعتبارات تواند یم اریده - 34  ماده 

 .نشود  تجاوز فه یوظ آن یبرا مصوب بودجه یلک اعتبار از هک  ینحو به دهد، شیافزا  ای اهشک درصد
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  نی همچن و برنامه با بودجه انطباق و  تهایوفعال فیوظا کیکتف نحوه و بودجه غیتفر  و بودجه و برنامه می طرزتنظ  - 35  ماده 

 لهیوس به  نامه نیی آ  نیا  ابلاغ از پس ماه شش ظرف ثرکحدا هک  خواهدبود یدستورالعمل موجب به نهیهز  و درآمد برآورد

 .خواهدشد  ابلاغ و بیتصو  شورک  وزارت

 منابع و درآمدها  - هشتم   بخش 

 :باشد یم ری ز  شرح به ها یاریده منابع و درآمدها  - 36  ماده 

 .(یعموم ی)درآمدها عوارض از یناش یدرآمدها - الف 

 .یاختصاص عوارض از یناش یدرآمدها  - ب 

 .یار یده  یانتفاع موسسات یدرآمدها  و خدمات یبها - پ 

 .یاریده اموال و وجوه از حاصل یدرآمدها  - ت 

 .یدولت یسازمانها و  دولت ییاعطا  یهاک مک  - ث 

 .یمال  لاتیتسه از استفاده - ج 

  به قانون موجب به ای  یاتفاق طور  به هک  ییها  ییودارا اموال و یخصوص یسازمانها و اشخاص ییاهدا  یهاک مک و ناتلااع - چ 

 .ردیگ یم تعلق یاریده

 با هک ییدرآمدها  ریسا و خدمات یبها  و عوارض انواع هیلک آن در  هک  خواهدبود ییها  تعرفه  یدارا یاریده  هر - 37  ماده 

 و وضع هک یدیجد  خدمات یبها ای عوارض هرنوع و درج شود، یم  لی تحص ای  وصول یاریده  توسط مربوط نیقوان تیرعا

 .شود یم سکمنع ورکمذ یها  تعرفه در رد،یگ یم صورت آنها نرخ زانیم و نوع در هک یر ییتغ هر  ای گردد  یم بیتصو

 ینواختکی  نی همچن و بخش یشورا در  عوارض محاسبه وهیش در یهماهنگ   جادی ا منظور به است لفکم شورک  وزارت-  تبصره 

 .دینما ابلاغ ها یاریده  به و نیتدو  را لازم یدستورالعملها  مربوط، یقانون مقررات تی رعا با ،یعوارض نظام در

 یبده تمام  پرداخت به قادر یمود هک  یموارد در ست.ین عوارض از  یناش خود مطالبات طیتقس به مجاز یاریده - 38  ماده 

  به هک یدستورالعمل  مطابق ماهه شش و یس ثرکحدا  اقساط با را خود مطالبات تواند یم یاری ده نباشد، جاک یطور   به خود

  به  ولکمو  مفاصاحساب صدور  حال هر در د.ینما افتیدر  رسد، یم مربوط  یروستا یاسلام یشورا بی تصو  به اریده  شنهادیپ

 .خواهدبود   یمود یها  یبده هیلک هی تاد

 ای و عوارض  محاسبه در اشتباه بروز صورت در چنانچه یول است ممنوع یاریده خدمات یبها ا ی  عوارض استرداد - 39  ماده 

  محرز یمود عوارض پرداخت شمول عدم هک یلیدلا  با ای و نبوده عوارض پرداخت مشمول هیتاد زمان  در نندهک  پرداخت هکنیا

  با خدمات یبها ای و یافتیدر  عوارض از یقسمت ای تمام د،یبنما ریناپذ اجتناب را خدمات یبها  ای عوارض استرداد و گردد

 از باشد، یجار سال  به مربوط ورکمذ خدمات یبها ای  عوارض هک ی صورت  در روستا یاسلام یشورا بی تصو و اریده  شنهادیپ

 یم پرداخت یمود به الحساب یعل  صورت  به باشد، گذشته سنوات به مربوط هک  یصورت در و  مربوط یدرآمد  فیرد محل
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  بیتصو از پس و پادار موضوع با مرتبط نهیهز  فیرد  در  را مربوط اعتبار بودجه واصلاح متمم در  است موظف یاریده و گردد

 .دینما  منظور یقطع  نهیهز  به

 ها یاریده مصارف و منابع  اتیعمل گردش  - نهم   بخش 

 :است  ریز   گانه  سه مراحل یط مستلزم یاریده در  ها نهیهز   پرداخت - 40  ماده 

  لی تحو به یاموال ای انجام یخدمت و ارک هک  قی طر  نی ا به یجار  مقررات و مصوب اعتبارات حدود در تعهدات تحقق - الف

 .باشد  جادشدهی ا یاریده یبرا ینید  لهینوسیبد و دیدرآ یاریده

 .شود   پرداخت اران کطلب از  کیهر   به دیبا هک یمبلغ مستند صیتشخ - ب

 .مثبته اسناد قبال  در ارانکطلب ای ارکطلب  وجه در  حواله صدور - پ

  یتبکطور  به اریده طرف از هک  است یسانک  ای اریده تی صلاح در فوق شرح به حواله صدور و صی تشخ و تعهد جادی ا - تبصره 

 .شود یم ضیتفو  آنها به لازم  اراتیاخت منجز طور به و

  اریده اتفاق   به و شود یم منصوب روستا  یاسلام یشورا دییتأ و  اریده شنهادیپ بنابه یاریده  یمال امور مسئول - 41  ماده 

 .باشند یم کمشتر  تیمسئول یدارا اریده  یمال اقدامات هیلک  قبال در

  هک یصورت  در و بوده یمال مسئول عهده به مربوط یدستورالعملها و یمال مقررات و نیقوان یاجرا برحسن نظارت - تبصره 

  به را مراتب دیبا د،ینما مشاهده ادشدهی مقررات و نیقوان با یاری ده طرف  از صادرشده  دستورات در یتناقض یمال مسئول

  مسئول رد،یبپذ را صادرشده  دستورات  تیمسئول یقانون مستندات رکذ  با یتبکطور   به اریده  چنانچه د.ینما گزارش اریده

  یشورا برساند. آن یقانون مقام قائم ای  روستا یاسلام یشورا اطلاع به را مراتب دیبا یول باشد ی م آن یاجرا به لفکم یمال

 .دینما یم سکمنع ربطیذ ی استاندار به یقانون اقدامات یریگیپ جهت را مراتب موضوع، دییتأ  صورت  در ادشدهی

  عمل  به مربوط مقررات و نیقوان  تیرعا با و مثبت اسناد با مصوب بودجه حدود در یاریده یپرداختها هیلک  - 42  ماده 

 .برسد است، اریده حسابی ذ  هک یاریده یمال مسئول و اریده کمشتر  یامضا به  دیبا  اسناد  نیا  خواهدآمد.

  الحساب یطورعل به  است نکمم نباشد، سری م پرداخت از قبل آن مثبته اسناد می تنظ هک یی ها  نهیهز  مورد در-  تبصره 

 .گردد  منظور یقطع حساب به و لیمک ت وقت اسرع در  آن نهیهز   اسناد و پرداخت

 یاریده یها   نهیهز  یبند طبقه طرز و آن  مهیضم کمدار  و نهیهز  اسناد هیته طرز و گردان تنخواه  از استفاده طرز - 43  ماده 

 .دیخواهدگرد ابلاغ و بی تصو شورک   وزارت لهیوس به هک  خواهدبود یدستورالعمل  موجب به

 به یحت  عنوان هر  به درآمد یقطع حساب  به آنها داشتن منظور از قبل درآمدها،  از حاصل وجوه از استفاده - 44  ماده 

 .است   ممنوع یفور و یضرور یها  نهیهز   پرداخت یبرا ای و الحساب یطورعل

  به نسبت پرداخت موقع در  است لفکم است، دهیواگذارگرد  او عهده به ها  نهیهز   پرداخت هک  یسک  ای حسابدار - 45  ماده 

  انگشت اثر  و امضاء و آورد عمل به را  لازم  دقت وجه نندهک افتیدر  ییشناسا  و پرداخت دستوردهنده  مجاز یامضا صیتشخ

 .دینما امضاء خود  زین را وجه نندهک پرداخت محل و گرفته را وجه رندهیگ
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  نام  به یکبان  حساب افتتاح گردد. مفتوح شورک  مجاز یهاک بان شعب ن ی تر کینزد در یستیبا یاریده یکبان یحسابها - 46  ماده 

 .خواهدبود  ریپذ انکام روستا یاسلام یشورا بیتصو و اریده شنهادیپ با یاریده

  از استفاده باشد، داشته مجزا یکبان یحسابها  یاختصاص و یعموم  مختلف یتهایفعال یبرا یاری ده  هک یموارد در - 47  ماده 

 موافقتنامه در و است روستا یاسلام یشورا موافقت به منوط  گرید  حساب در استفاده یبرا حساب کی  در  زکمتمر  وجوه

 .گردد  معلوم دیبا ادشدهی وجوه برگشت زمان ورکمذ

 یشورا  بیتصو و اجازه با دیبا ها  یاریده  اساسنامه (13) ماده (3) بند به توجه با یاریده  لاتیتسه افتیدر  - 48  ماده 

 و نییتع آن مصرف مورد ،یمال لاتیتسه  از استفاده موقع در و  ردیگ  صورت بخش یاسلام ی شورا دییتأ و روستا یاسلام

  بازپرداخت وهیش و لاتیتسه مدت و  سود و خواهدبود یاختصاص ای و یعموم یدرآمدها  محل از  هک را آن استرداد تیفیک

 .شود عمل آن برطبق و مشخص

 به یاری ده و شود ینگهدار جداگانه  حساب در  دیبا شود، یم داده یاریده  به امانت ای سپرده  نام به هک  یوجوه - 49  ماده 

 در مطالبه، استحقاق  خیتار  از سال ده از پس یول د،ینما  یتصرف و دخل امانات ای سپرده وجوه در ندارد حق عنوان چیه

  صورت  نی ا در  و منظور خود یعموم درآمد حساب  به را نشده مطالبه وجوه تواند یم یاریده نفع،یذ مطالبه عدم صورت

 .دینما پادار امانات ای سپرده لی قب نی ا  پرداخت یبرا خود بودجه در را یمناسب اعتبار هرسال دیبا یاریده

 ی حسابدار - دهم   بخش 

 لحاظ از و می تنظ طرفه دو  قیطر   به را  خود یحسابها یفرمها و  اوراق و دفاتر لفندکم شورک  یها یاریده  هیلک - 50  ماده 

 .ندینما  عمل د،یمقررخواهدگرد شورک  وزارت یسو  از صادرشده  دستورالعمل  برابر هک یحسابدار  روش بودن یتعهد و ینقد

 شورک  یها یاریده هیلک در یحسابدار  لکمتحدالش و مناسب  روش جادی ا منظور به است لف کم شورک  وزارت - 51  ماده 

 و  اقدام دیجد افراد ای و ها یار یده  شاغل نانکار ک  جهت ی وحسابدار یمال امور یآموزش یها دوره جادی ا  به نسبت

  یگزارشها و حساب  ودفاتر اوراق نمونه و حسابها یبند طبقه و یحسابدار  لک متحدالش روش مورد  در  یجامع دستورالعمل

 .دینما  ابلاغ اجرا یبرا و می تنظ شورک ی ها یاریده  در ها  نهیهز  پرداخت از  قبل یزیمم و یمال

 یحسابرس و یزی مم - ازدهم ی   بخش 

 :خواهدشد  انجام  ریز   شرح به مرحله سه در  ها یاریده  حساب  یزیمم و یدگیرس - 52  ماده 

 یمال امور در یافک  اطلاعات هک یاریده ثابت نانکار ک لهیوس  به خرج از بعد و قبل یاریده  لهیوس به یحسابرس - الف 

 .باشند داشته یوحسابدار

 .شود  یم انجام شورک  وزارت منتخب لهیوس به یحسابرس - ب 

 بند در ورکمذ حسابرسان گزارش و یمال یگزارشها  یبررس قی طر   از روستا یاسلام یشورا له یوس به یینها  یدگیرس - پ 

 .خواهدگرفت انجام فوق ماده »ب«
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ی دهیاری ها مالآیین نامه     

 

 و شورک  وزارت شود، مشاهده المال تی ب لیوم فیوح سوءاستفاده احتمال حسابرسان گزارش در  هک یموارد در - 1  تبصره 

 .دینما  اعلام یقانون  صالح مراجع به مستدل کمدار  با را  مراتب است لفکم آن یقانون مقام قائم  ای روستا یاسلام یشورا

 .رد کخواهد ابلاغ ها یاریده به و میتنظ  شورک  وزارت هک  است یدستورالعمل طبق یاریده یحسابرس انجام طرز - 2  تبصره 

 یم پرداخت  قابل  مربوط مقررات  و نیقوان برابر و شود یم نیتام یاریده اعتبارات  محل از یحسابرس نهیهز  - 3  تبصره 

 .باشد

 اموال  - دوازدهم   بخش 

 :شود یم میتقس  دسته دو به  رمنقولی غ و منقول از اعم  ها یاریده  اموال - 53  ماده 

 و هیابن ،یاراض  لیقب  از دارد، را آنها در  انهکمال تصرف  حق یاریده ه ک  است یاموال یاختصاص اموال :یاختصاص اموال - الف

 .آن ری نظا و هیاثاث

  است، افتهی اختصاص  عموم استفاده یوبرا بوده ده  به متعلق ه ک  است یاموال یاریده یعموم اموال :یعموم اموال - ب

  ،یعموم  انهار آنها، متعلقات و فاضلاب و آب یمجار برگردان، لیس  گورستانها،  پلها، ن،یادیم ابانها،یخ ،یعموم معابر مانند

 .باشند نموده غرس یعموم نی ادیم و معابر  در اشخاص ای یاریده هک آن  امثال و گل  چمن، اشجار،

 تصرف و تجاوز  از یریجلوگ و عموم استفاده یبرا آن اساختنیمه  و آماده و یاریده یعموم  اموال  از حفاظت - 54  ماده 

  تیموقع و حالت رییتغ ینحو به ده ی عموم اموال از یبعض هک یصورت   در و است یاریده عهده به آنها به نسبت اشخاص

 و منظور ده یاختصاص اموال جزء روستا یاسلام یشورا صیتشخ به گردد،  سلب آن از یعموم استفاده تیقابل هک  دهند

 .شود  یم محسوب

 .برساند ثبت به کاملا  ثبت مقررات طبق  را یاریده یاختصاص رمنقولی غ اموال هیلک است لفکم یاریده - 55  ماده 

 و اموال یارتهاک و دفاتر  در آنها ثبت و یوعموم یاختصاص از اعم  یاریده اموال حراست و حفظ و ینگاهدار طرز - 56  ماده 

  یدستورالعمل  موجب به اموال یموجود حساب ینگاهدار و کاستهلا محاسبه نحوه و آنها از حیصح  استفاده و مستمر دیبازد

 .خواهدشد ابلاغ و بی تصو شورک   وزارت توسط هک  خواهدبود

 عارف  محمدرضا - جمهور سییر  اول معاون
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